IEPC INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
TABASCO CIUDADANA DE TABASCO

TU PARTICIPACION, ES
NUESTRO COMPROMISO

Oficialia Electoral

REGLAMENTO PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA OFICIALIA ELECTORAL
DEL INSTITUTO ELECTORAL Y PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO PRIMERO

Naturalezay Objeto de la Funcién de Oficialia Electoral

Articulo 1. Fundamentacion.

1. El presente Reglamento se sustenta en lo dispuesto por los articulos 9, Apartado
C, fraccion |, inciso h), de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco; 102, parrafo 2, 115, parrafo 1, fracciones XXXV y XXXVIIl y 117, parrafo
2, fracciones XVII y XX, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de

Tabasco.

Articulo 2. Observancia general.

1. Este Reglamento es de observancia obligatoria para el Consejo Estatal, la
Comision de Quejas y Denuncias, la Secretaria Ejecutiva y quienes desempefien la

funcién de Oficialia Electoral.

Articulo 3. Concepto.

1. La Oficialia Electoral, es una funcion de orden publico que esta a cargo de la

Secretaria Ejecutiva del Instituto, de los Vocales Secretarios de las Juntas

Paginalde 18



=

=

IEPC INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
TABASCO

CIUDADANA DE TABASCO

TU PARTICIPACION, ES
NUESTRO COMPROMISO

Oficialia Electoral

Ejecutivas Distritales y Municipales, y de los servidores publicos a quienes se les
delegue la funcion de Oficialia Electoral, que dé fe con la certeza de los actos o
hechos que pudieran afectar la equidad en las contiendas electorales locales, o la
formacion de partidos politicos locales, mediante la intervencién de servidores

publicos investidos de fe publica.

Articulo 4. Objeto.

1. Tiene por objeto regular la funcion de la Oficialia Electoral, las medidas para el
control y registro de las actas generadas en el desempefio de la propia funcion, asi

como el acceso de los partidos politicos a la fe publica electoral.

Articulo 5. Funciones.

1. La funcion de Oficialia Electoral tiene por finalidad, dar fe publica para:

a) Constatar dentro y fuera del proceso electoral, actos y hechos que pudieran
afectar la equidad en la contienda electoral,

b) Evitar, a través de su certificacion, que se pierdan o alteren los indicios o
elementos relacionados con actos o hechos que constituyan presuntas
infracciones a la legislacion electoral del Estado de Tabasco;

c) Recabar, en su caso, elementos probatorios dentro de los procedimientos
instruidos por la Secretaria Ejecutiva; y

d) Certificar cualquier otro acto, hecho o documento relacionado con las
atribuciones propias del Instituto, de acuerdo con lo establecido en este

Reglamento.
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Articulo 6. Glosario.

1. Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:

a)

b)

d)

f)
g)
h)

Actos o hechos. Cualquier situacion, o0 acontecimiento capaces de generar
consecuencias de naturaleza electoral, vinculada con el proceso electoral o con
las atribuciones del Instituto y que podra ser objeto de la fe publica ejercida por
la funciéon de la Oficialia Electoral;

Agrupacion Politica. La agrupacion de ciudadanos que ha obtenido su registro
ante el Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco;

Aspirante a candidato independiente. El ciudadano que después de haber
manifestado su intencion de postularse como Candidato Independiente, ha
obtenido la constancia que lo acredita con tal calidad.

Candidato. El ciudadano propuesto y registrado por un partido politico o
coalicién ante la autoridad administrativa electoral, para competir por un cargo
de eleccién popular;

Candidato Independiente. El ciudadano que ha obtenido del Consejo Electoral
respectivo, el registro para participar como Candidato Independiente, en virtud
de haber cumplido los requisitos que para tal efecto establece la Constitucién
Local y la Ley Electoral;

Consejo o0 Consejos. Cualquiera de los Consejos Estatal, Distrital o Municipal,
Constitucion. La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Local. La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Tabasco.

Fe Publica. Atributo del Estado ejercido a través del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana para garantizar la certeza de determinados hechos o

actos de naturaleza electoral.
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Instituto Estatal. Al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Tabasco;

Juntas. La Junta Estatal Ejecutiva, las Juntas Electorales Distritales y
Municipales;

LaLey. La Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco;
Partido Politico. Al partido politico nacional o local, constituido, acreditado y
registrado conforme a las disposiciones legales aplicables;

Precandidato. Al ciudadano que pretende ser postulado por un partido politico
como candidato a un cargo de eleccién popular, conforme a la ley, y a los
Estatutos del Partido Politico, en el proceso de seleccién interna de candidatos

a cargos de eleccion popular;
Secretaria. A la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y de Participacion

Ciudadana de Tabasco;

p) Secretario. Al Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral y de Participacion

q)

Ciudadana de Tabasco;
Unidad Administrativa. Cualquier Direccién o Unidad del Instituto Electoral y
de Participacion Ciudadana de Tabasco;

Peticion. Solicitud presentada ante el Instituto para que ejerza la funcion de

Oficialia Electoral realizada en términos del articulo 15 de este Reglamento.
Organo Técnico de Fiscalizacion del Instituto. Es el Organo Técnico de

Fiscalizacion del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco.

Articulo 7. Principios.

1. Ademas, de los principios de certeza, independencia, legalidad, imparcialidad,

objetividad y maxima publicidad, rectores de la actividad electoral, en la funcién de

la Oficialia Electoral, deben observarse los siguientes:
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Inmediacion. Implica la presencia fisica, directa e inmediata de los servidores

publicos que ejercen la funcién, ante los actos o hechos que se certifican.

Idoneidad. Quien ejerza la funcién de la Oficialia Electoral, en su actuacion ha

de ser apta para alcanzar el objeto de la misma en cada caso concreto.

Necesidad o intervencion minima. En el ejercicio de la funcion, deben

preferirse las diligencias de constatacion, que generen la menor molestia a los

particulares.

Forma. Para su validez, toda actuacion propia de la funcién de Oficialia

Electoral ha de constar por escrito.

Autenticidad. Se reconocera como cierto el contenido de las constancias

emitidas en el ejercicio de la funcién.

Seguridad Juridica. Garantia que proporciona quien ejerce la funcién publica,
tanto al Estado como al solicitante de la misma, ya que al determinar la
existencia o inexistencia de un acto o hecho, contribuye al orden publico y a dar

certeza juridica.

Articulo 8 Para el ejercicio de la funcion de la Oficialia Electoral se debera

observarlo siguiente:

a)

Que toda peticién cumpla con los requisitos del articulo 15 de este Reglamento,

para su tramite;
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b) Elrespeto al principio de autodeterminacion de los partidos politicos, conforme
a lo previsto en el articulo 33 puntos 1y 4 de la Ley Electoral y de Partidos

Politicos del Estado de Tabasco.

c) No limitar el derecho de los partidos politicos o candidatos independientes para

solicitar los servicios de notarios publicos por su propia cuenta, y

d) Lafuncion de Oficialia Electoral no limita la colaboracién de los notarios publicos
para el auxilio de la autoridad electoral durante el desarrollo de la Jornada

Electoral en los procesos locales o federales.

Articulo 9. Criterios de interpretacion.

La aplicacion e interpretacion de las disposiciones del presente Reglamento se hara
conforme a los criterios gramaticales, sistematicos y funcionales, tesis relevantes y
de jurisprudencia emitidas por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federaciéon atendiendo a lo dispuesto en el Ultimo péarrafo del articulo 14 de la
Constitucion; asi como a las disposiciones que emita el Instituto Nacional Electoral,
ademas de los criterios relativos a la progresividad.

TITULO SEGUNDO
DE LA OFICIALIA ELECTORAL

CAPITULO PRIMERO

Atribuciones de la Secretaria
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Articulo 10. Atribuciones del Secretario.

1. Corresponde al Secretario, ejercer y atender oportunamente la funcion de
Oficialia Electoral, por si, o por conducto de los Vocales Secretarios de las Juntas
Ejecutivas Distritales o Municipales, u otros servidores publicos del Instituto en los
gue se delegue la funcidn respecto de actos o hechos exclusivamente de naturaleza

electoral.

2. El Secretario podréa revocar en cualquier momento la delegacion del ejercicio de
la funcién de Oficialia Electoral, con el objeto de reasumirla directamente o delegarla
en otro servidor publico. En este dltimo caso, la notificacion de la nueva delegacion

dejara sin efecto la anterior.

La delegacién procederd, entre otros casos, para constatar actos o hechos referidos

en peticiones planteadas por partidos politicos o candidatos independientes.

3. El personal adscrito a la Coordinacién Juridica, tendr4 delegada de manera
permanente dicha funcion, Unicamente por cuanto hace a los actos, hechos y

procedimientos derivados de los mismos.

En los casos a que se refiere el parrafo anterior, el Secretario hara la delegacion

mediante oficio.
4. El Secretario podra expedir copias certificadas de las actas circunstanciadas que

se levanten por parte de los servidores publicos derivadas de diligencias

practicadas.
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5. La Secretaria Ejecutiva, debera llevar un Libro de Control en el que se registrara,
las solicitudes, que se formulen y las de oficio, asentandose fecha de presentacion;
acto o hecho del que se solicite dar fe; tramite dado a la peticion, y demas datos

administrativos que se considere conveniente asentar.

Articulo 11. Delegacion de Oficialia Electoral en personal distinto a la

Coordinacion Juridica.

1. La delegacion de la funcion del Oficialia Electoral que realice el Secretario a
cualquier servidor publico, diverso de los mencionados en el articulo que antecede

debera hacerse por escrito que debera contener al menos lo siguiente:

a) El nombre, cargo y datos de identificacion del servidor publico del Instituto a

guien se delegue la funcién;

b) Eltipo de actos o hechos respecto de los cuales se solicita la funcién de Oficialia
Electoral, en su caso, la precisiénde los hechos o actuaciones cuya certificacion

se solicita; y

c) La instruccién de dar publicidad al acuerdo de delegacién, durante veinticuatro
horas en los estrados del Instituto Electoral, o de las Juntas Distritales o

Municipales segun corresponda.

Articulo 12. Peticionarios de Actuacién Electoral.

1. A peticion de los partidos politicos o candidatos, el Secretario o los servidores

publicos facultados para ello, en términos de los articulos anteriores, daran fe de la
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realizacion de actos o hechos de naturaleza electoral, cuya materia sea
competencia del Instituto y que puedan influir o afectar la equidad en las contiendas

electorales locales.

2. Las solicitudes a que se refiere este articulo sélo podran ser hechas por el
Presidente del Comité Directivo Estatal o su equivalente a nivel Distrital o Municipal,
sus representantes ante los Consejos Estatal, Distrital o Municipal; asi como por el
candidato o candidatos independientes, o sus representantes ante los Organos

Central, Distrital o Municipal del Instituto.

Debera hacerse referencia a la afectacion en el proceso electoral o vulneracion a

los bienes juridicos tutelados por la Legislacion Electoral.

3. Los interesados podran presentar su solicitud por escrito ante Oficialia de Partes
0 a través de comparecencia, en este Ultimo supuesto, se debera presentar ante la
Secretaria, debiéndose cumplir con los requisitos establecidos en el articulo 16 de

este Reglamento.

4. Los organos centrales del Instituto podran solicitar el ejercicio de la funcion de
Oficialia Electoral en apoyo de sus atribuciones y para el desahogo de sus
procedimientos especificos, previa autorizacion de la Secretaria, siempre que ello
sea juridica y materialmente posible. En este supuesto la funcién podra ejercerse

en cualguier momento.

Articulo 13. Solicitud por érgano desconcentrado.
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1. A peticion de los érganos desconcentrados del Instituto, se podra dar fe de actos
o hechos que influyan o afecten la organizacion del proceso electoral en el ambito

de competencia del Consejo de que se trate.

La solicitud a que se refiere este numeral, sélo podra ser hecha por el personal
facultado para ello, y por los servidores publicos del Instituto, al estar delegada en

ellos la funcién de Oficialia Electoral.

Articulo 14. Remisidén por incompetencia.

1. Cuando en una Junta Distrital o Municipal se reciba una peticién de ejercicio de
Oficialia Electoral para la cual no sea competente, debera remitirla de inmediato al

servidor publico o autoridad electoral que lo sea, adjuntando toda la documentacién

ofrecida por el peticionario, debiendo notificar a la Secretaria tal remision.

Articulo 15. Temporalidad.

1. La funcion de Oficialia Electoral podra ejercerse en cualquier tiempo a peticion

de parte interesada, o bien, de manera oficiosa por parte del Instituto.

2. La funcidn de Oficialia Electoral procedera de manera oficiosa cuando el servidor
publico del Instituto, facultado para ejercerla, se percate de actos o hechos
evidentes que puedan afectar la organizacion del proceso electoral o la equidad en

la contienda.

Articulo 16. Ambito Espacial.
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1. Los vocales de las juntas municipales y distritales ejerceran la funcion de Oficialia
Electoral en la demarcacion territorial correspondiente a la junta municipal o distrital
a la que estén adscritos; en circunstancias excepcionales, podran ejercerla en una

demarcacion diferente, cuando asi lo determine el Secretario Ejecutivo del Instituto.

CAPITULO SEGUNDO

Generalidades de la Funciéon de Oficialia Electoral

Articulo 17. Requisitos de la peticidn.

1. La solicitud por escrito o verbal de llevar a cabo la funcion de Oficialia Electoral,

debera dirigirse al Secretario, observando los siguientes requisitos formales:

a) Nombre del solicitante.

b) Deberd acompafar la documentacion que acredite la personeria con que
promueve; excepto que se trate de Consejeros Representantes de partidos
politicos y candidatos independientes, que estén acreditados ante los Consejos

respectivos.

c) Sefalar domicilio para oir y recibir citas o notificaciones, en interprocesos, en la
Ciudad de Villahermosa, Tabasco, y durante los procesos electorales para los
casos de la Junta Distrital o Municipal correspondiente, en el lugar donde se
encuentre ubicadas las mismas, y mencionar a los autorizados para que las

reciban en su nombre.
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d) Precisarel hecho o acto delque se solicite dar fe, que en todos los casos debera
ser exclusivamente de naturaleza electoral, o bien, estar relacionado con las

atribuciones del Instituto dentro o fuera de los procesos electorales.

e) Proporcionar la ubicacion exacta del lugar donde tenga verificativo el acto o

hecho del que se deba dar fe.

f) Sefialar circunstancias de modo, tiempo y lugar realizando una narracion y/o

descripcion del hecho o acto del que se deba dar fe.

g) Firma autografa.

2. En aquellos casos en que se refiera a propaganda considerada calumniosa, sélo

podra presentarse por la parte afectada.

3. Cuando la peticion resulte confusa o imprecisa, debera prevenirse al peticionario
y requerirsele para que enun plazo de veinticuatro horas siguientes a la notificacion
del requerimiento, realice las aclaraciones necesarias o proporcione la informacion
gue se le solicite, en caso de omision al requerimiento se tendra por no presentada

la solicitud.
Articulo 18. Causas de improcedencia.
1. Recibidala solicitud en la oficialia de partes correspondiente, la Secretaria en un

plazo de veinticuatro horas, procedera a verificar el cumplimiento de los requisitos

previstos en el articulo anterior.
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2. Cuando se omita alguno de los requisitos establecidos en los incisos b), d), e) y
f), se requerira al solicitante para que en un plazo de veinticuatro horas, subsane la

omision. En caso de no hacerlo, se tendra por no presentada la peticion planteada.

3. En el supuesto de que la solicitud omita el requisito marcado en el inciso c), pero
hubiere sefialado domicilio en el territorio del Estado, se requerira al solicitante para
que dentro de las veinticuatro horas siguientes subsane la omision. En caso de no
cumplir con el requerimiento o no haber sefialado domicilio en el territorio del
Estado, las notificaciones relativas a su solicitud se practicaran a través de los

estrados del Instituto.

Las solicitudes que omitan los requisitos previstos en los incisos a) y g), se tendran

por no presentadas.

No se dara tramite a peticiones andnimas.

Articulo 19. Plazo para dar fe de los actos o hechos.

1. Cuando la peticion cumpla con los requisitos establecidos en el articulo 16, se

procedera a practicar la diligencia correspondiente en un término no mayor a 48

horas para impedir que se pierdan, destruyan o alteren los actos o hechos.

2. Cuando se exprese el temor fundado de que los hechos 0 actos sobre los cuales
se pide dar fe, puedan desvanecerse, la actuacion podra realizarse de manera

inmediata.

CAPITULO TERCERO
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De la Funcion Electoral dentro de procedimientos especificos

Articulo 20. Requisitos que debe contener un acta circunstanciada.

1. En un plazo no mayor a veinticuatro horas, posterior a la conclusion de la

diligencia, el Secretario o servidor publico que dio fe, deberd levantar acta

circunstanciada que contenga como minimo los datos siguientes:

a)

b)

d)

¢))

Nombre y cargo del servidor publico electoral que practico la diligencia;

Fecha, hora y ubicacién exacta del lugar donde se realizé la diligencia;

Los medios por los cuales el servidor publico se cercioré de que dicho lugar es

donde se ubican o donde ocurrieron los actos o hechos referidos en la peticién;

Relatoria del acto o hecho del que se dio fe, precisando las circunstancias de

tiempo, modo y lugar;

Nombres y datos de identificacion de las personas que intervinieron en la
diligencia;

Debera dar fe de los actos o hechos por los cuales se present6 la solicitud y no

podra emitir conclusiones ni juicios de valor acerca de los mismos;

Fotografias, video, audio y cualquier otro medio tecnolégico que permita
documentar la evidencia del acto o hecho del que se dio fe, siempre que la

naturaleza del mismo lo permita;
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h) Referenciar algun dato importante que ocurra durante la diligencia;

i) Firma del servidor publico electoral.

Podra ampliarse el plazo sefialado hasta por veinticuatro horas mas, siempre que

la distancia, condiciones fisicas o geograficas del lugar asi lo requieran.

2. Al inicio de la diligencia el servidor publico que la practique, deberd identificarse
y sefialar el motivo de su actuacion, precisando los actos o hechos que sean objeto

de fe.

Articulo 21. Entrega del acta.

1. El acta circunstanciada elaborada quedara a disposicion del solicitante en la

Oficialia Electoral del Instituto, la que sera entregada en copia certificada previo

acuse de recibida; dejando el original en la Oficialia Electoral.

Articulo 22. Incorporacion del acta a expediente.

1. Siempre que del contenido del acta circunstanciada elaborada, se advierta que la
misma guarda relacion con algun procedimiento administrativo sancionador que se
encuentre en sustanciacion o tramite ante la Secretaria, se incorporara de oficio
copia certificada al expediente respectivo, como prueba superveniente.

En este supuesto, la peticion de dar fe de algun acto o hecho de naturaleza electoral,
ademas de contener los requisitos de procedencia, debera precisar los datos de

identificacion del procedimiento de que se trata.
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Articulo 23. Requisitos complementarios de solicitud.

1. El Consejo que solicite dar fe de algun acto o hecho de naturaleza electoral que

guarde relacion con las actividades del Instituto, lo hara mediante oficio dirigido al

Secretario.

CAPITULO CUARTO

De los servidores publicos responsables de la fe publica

Articulo 24. Solicitud de Apoyo de Notarios.

1. El Secretario podra dar fe de los hechos tendientes a la formacion de Partidos

Politicos o Agrupaciones Politicas Locales.

2. El Secretario en auxilio de la funcion de Oficialia Electoral, en términos de los
articulos 8 y 10 de la Ley del Notariado del Estado de Tabasco, podra solicitar la
colaboracion de los Notarios Publicos de la entidad, a fin de que certifiquen
documentos concernientes a la eleccion y ejerzan la fe publica respecto a actos o
hechos ocurridos durante la Jornada Electoral, relacionados con la integracion e
instalaciéon de mesas directivas de casillas y, en general, con el desarrollo de la

votacion, de conformidad con lo previsto en la Ley.

Los servidores publicos en quienes recaiga la delegacion de la funcion de Oficialia
Electoral, deberan fundar y motivar su actuaciéon en las disposiciones legales

aplicables asi como en el acuerdo delegatorio del Secretario, ademés de conducirse
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en apego a los principios rectores de esta funcion. Durante su actuacion deberan

observar los principios referidos en el articulo 7 de este Reglamento.

3. Cuando los partidos politicos o candidatos opten por acudir a la Oficialia Electoral,
pero la carga de trabajo impida la atencién oportuna de su peticion o se actualicen
otras circunstancias que lo justifiquen, el Secretario o los Vocales Secretarios de las
Juntas, podran remitirla a los Notarios Publicos con los que el Instituto tenga

convenios.

Articulo 25. Remisién a autoridad competente en caso de advertir hechos

distintos al tipo electoral.

1. Cuando al dar fe de algun acto o hecho, se observen conductas de tipo penal, se
debera remitir copia debidamente certificada del acta circunstanciada a la autoridad

competente para los efectos legales correspondientes.

Articulo 26. Responsabilidad de servidores pubicos.

1. En aquellos casos en que los servidores publicos que tengan a su cargo la funcion
de Oficialia Electoral, omitan el cumplimiento de lo dispuesto en este Reglamento,
serd motivo de responsabilidad administrativa.

Corresponde a la Junta Estatal Ejecutiva, integrar los expedientes relativos a los
servidores publicos que incurran en faltas administrativas remitiéndolos a la
autoridad competente; lo anterior, con independencia de la responsabilidad penal

que pudiera existir.

Articulo 27. Supletoriedad.
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

TU PARTICIPACION, ES
NUESTRO COMPROMISO

Oficialia Electoral

En lo no previsto en este Reglamento supletoriamente se aplicara la Ley de Medios

de Impugnacion en Materia Electoral del Estado de Tabasco.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Se instruye al Secretario para que, a través de la Direccion de
Administracion, se realicen las gestiones administrativas y demas acciones
necesarias, a efecto de garantizar el ejercicio de la funcién de Oficialia Electoral por
parte de la Coordinacion Juridica, Juntas Distritales o Municipales y demas personal

en quien se delegue dicha funcion; y

SEGUNDO. EIl presente Reglamento entrard en vigor y surtirAd efectos al dia

siguiente de su publicacién en el Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO.- Se instruye al Secretario Ejecutivo de cabal cumplimiento a las

disposiciones del presente acuerdo, tomando las prevenciones necesarias.

TERCERO.- El presente Reglamento entrara en vigor y surtird sus efectos al dia

siguiente de su publicacién en el Periddico Oficial del Estado.

CUARTO. Publiquese el presente acuerdo en el Periddico Oficial del Estado y en la
pagina de Internet del Instituto, en términos de lo dispuesto en el articulo 114 de la

Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco.
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