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Lineamientos de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Tabasco

Titulo Primero
Disposiciones Generales

Capitulo Unico
Del objeto y ambitos de validez subjetivo y objetivo de los Lineamientos

Objeto.

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto desarrollar las
disposiciones previstas en la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Tabasco.

Definiciones.

Articulo 2. Ademas de las definiciones previstas en el articulo 3 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesidon de Sujetos Obligados del Estado de
Tabasco, para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

.- Direccién Juridica: Direccion Juridica Consultiva y Proteccion de Datos
Personales.

Il.- Ley: Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados del Estado de Tabasco.

lll.- Lineamientos: Lineamientos de Proteccion de Datos Personales para los
Sujetos Obligados del Estado de Tabasco.

IV.- Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto Tabasqueio de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

V.- Sub-encargado: Servidor Publico vinculado con el Encargado, que dentro
de las funciones y atribuciones que le son encomendadas, realiza
tratamiento de Datos Personales, en términos de lo dispuesto por el articulo
68 de la Ley.

VI.- Comisionado Ponente: Cada uno de los integrantes del Pleno del Instituto
Tabasqueno de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

VIl.- Comisionado Presidente: El Comisionado que ostente la representacion
legal del Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.

Ambito de validez subjetivo.

Articulo 3. Los presentes Lineamientos seran aplicables a cualquier autoridad,
o6rgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial,
Ayuntamientos, 6rganos autonomos, fideicomisos y fondos publicos, del ambito
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estatal y partidos politicos que en el ejercicio de sus atribuciones y funciones
lleven a cabo tratamientos de datos personales de personas fisicas, en términos
de lo dispuesto en la Ley y los presentes Lineamientos.

Ambito de validez objetivo.

Articulo 4. Los presentes Lineamientos seran aplicables al tratamiento de datos
personales de personas fisicas que obren en soportes fisicos y/o electronicos a
que se refiere el articulo 4 de la Ley.

Tratamiento de datos personales de menores.

Articulo 5. En el tratamiento de datos personales de menores de edad, el
Responsable debera privilegiar el interés superior de las nifas, nifios vy
adolescentes en términos de las disposiciones previstas en la Ley de los Derechos
de Nifias, Nifios y Adolescentes del Estado de Tabasco, asi como observar lo
dispuesto en la Ley y los presentes Lineamientos.

Interpretacion.

Articulo 6. Los presentes Lineamientos se interpretaran conforme a lo dispuesto
en el articulo 8 de la Ley.

Titulo Segundo
Principios

Capitulo |
Principio de Licitud

Articulo 7. Todo tratamiento de datos personales, debera estar sustentado en las
atribuciones o facultades que el marco juridico aplicable le confiera al responsable.

Capitulo Il
Principio de Finalidad

Articulo 8. En el tratamiento de datos personales siempre se debera justificar las
finalidades concretas, licitas, explicitas y legitimas que describe la Ley, mismas
que deberan estar vinculadas directamente con las facultades y atribuciones del
responsable.
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Capitulo 11l
Principio de Lealtad

Articulo 9. En términos del articulo 17 de la Ley, se entendera por:

l. Medios engafosos o fraudulentos: Aquellos que el responsable utilice
para tratar los datos personales con dolo, mala fe o negligencia.

. Que el responsable privilegia los intereses del Titular: Cuando el
tratamiento de datos personales que efectua, no da lugar a una
discriminacion o trato injusto o arbitrario contra éste, y

Il. Expectativa razonable de privacidad: A la confianza que el Titular ha
depositado en el responsable, respecto a que sus datos personales
seran tratados conforme a lo sefialado en el aviso de privacidad y en
cumplimiento a las disposiciones previstas en la Ley, asi como en los
presentes Lineamientos.

Capitulo IV
Principio del Consentimiento

Solicitud del consentimiento.

Articulo 10. En el caso de que se requiera el consentimiento del Titular para el
tratamiento de sus datos personales, la solicitud del consentimiento debera ser
concisa e inteligible, estar redactada en un lenguaje claro y sencillo, acorde al
perfil del Titular y cuando se refiera a diversos asuntos ajenos a la proteccion de
datos personales, debera presentarse de tal forma que se distinga claramente de
dichos asuntos.

Consentimiento expreso.

Articulo 11. EI consentimiento sera expreso cuando la voluntad del Titular se
manifieste de forma verbal, por escrito, por medios electrénicos, dpticos, signos
inequivocos o por cualquier otra tecnologia, los cuales se entenderan de la
siguiente forma:

.- Forma verbal. El Titular externara oralmente su consentimiento de manera
presencial o mediante el uso de cualquier otra tecnologia que permita la
interlocucion oral; en ambos casos, ante la persona que represente al
Responsable.

Il.- Por escrito. Cuando el Titular manifieste su voluntad en un documento,
fisico o electrénico, a través de una declaracion en sentido afirmativo, firma
autografa, firma electronica, huella dactilar o cualquier mecanismo o
procedimiento equivalente autorizado por la normatividad aplicable.
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lll.- Medios electrénicos. Cuando el Titular manifiesta su voluntad a través de
un formato web u otro medio informatico, disenado por el Responsable o
por el Titular.

IV.- Medios opticos. Cuando el Titular manifieste su voluntad a través de
dispositivos de almacenamiento masivos de datos, como pueden ser discos
compactos (CD), disco versatil digital (DVD o DVDR) y blu ray (BD), y

V.- Signos inequivocos. Cuando el Titular manifieste su voluntad a través de
métodos que no acepten posibilidad de duda o de equivocacién, como son:
lenguaje de sefias, lenguaje braille, firma autografa, huella dactilar o un
signo en un formato que tenga por objeto acreditar el consentimiento.

El silencio, las casillas previamente marcadas, la inaccion del Titular o cualquier
otra conducta o mecanismo similar a los mencionados, no deberan considerarse
como consentimiento expreso del Titular.

Consentimiento tacito.

Articulo 12. El consentimiento sera tacito cuando habiéndose puesto a disposicion
del Titular el aviso de privacidad, éste no manifieste su voluntad en sentido
contrario en términos de lo sefialado en el articulo 19, segundo parrafo de la Ley.

El Responsable debera documentar la puesta a disposicion del aviso de
privacidad.

Revocacion del consentimiento.

Articulo 13. En cualquier momento, el Titular podra revocar el consentimiento que
ha otorgado para el tratamiento de sus datos personales sin que se le atribuyan
efectos retroactivos a la revocacion, a través del ejercicio de los derechos de
cancelacion y oposicién de conformidad con lo dispuesto en la Ley y los presentes
Lineamientos.

Capitulo V
Principio de Calidad

Principio de Calidad.

Articulo 14. Para efectos del articulo 25 de la Ley y los presentes Lineamientos se
entenderan que los datos personales son:

.- Exactos y correctos: Cuando los datos personales en posesion del
Responsable no presentan errores que pudieran afectar su veracidad,
como son, de manera enunciativa mas no limitativa, aquellos documentos
debidamente cotejados con su original que no presenten tachaduras ni
enmendaduras;
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Il.- Completos: Cuando su integridad permite el cumplimiento de las
finalidades que motivaron su tratamiento y de las atribuciones del
Responsable; y

lll.- Actualizados: Cuando los datos personales responden fielmente a la
situacién actual del Titular, como son aquellos documentos de reciente
expedicion.

Supresion de los datos personales.

Articulo 15. En la supresion de los datos personales a que se refiere el articulo 25,
parrafo cuarto y 26 de la Ley, el Responsable debera establecer politicas, métodos
y técnicas orientadas a la supresion definitiva de éstos, de tal manera que la
probabilidad de recuperarlos o reutilizarlos sea minima.

En el establecimiento de las politicas, métodos y técnicas a que se refiere el
parrafo anterior, el Responsable debera considerar, al menos, los siguientes
atributos y el o los medios de almacenamiento, fisicos y/o electrénicos en los que
se encuentren los datos personales:

.- Irreversibilidad: Que el proceso utilizado no permita recuperar los datos
personales;

Il.- Seguridad y confidencialidad: Que en la eliminacion definitiva de los
datos personales se consideren los deberes de confidencialidad vy
seguridad a que se refieren la Ley y los presentes Lineamientos; y

lll.- Favorable al medio ambiente: Que el método utilizado produzca el
minimo de emisiones y desperdicios que afecten el medio ambiente.

Capitulo VI
Principio de Proporcionalidad

Principio de proporcionalidad.

Articulo 16. En términos del articulo 27 de la Ley y los presentes Lineamientos, se
entendera que los datos personales son adecuados, pertinentes, relevantes y
estrictamente necesarios cuando son apropiados, indispensables y no excesivos
para el cumplimiento de las finalidades que motivaron su obtencion, de acuerdo
con las atribuciones conferidas al Responsable por la normatividad que le resulte
aplicable.

Para ello, procurara tratar los datos personales al minimo necesario acorde a las
finalidades de su tratamiento.

Capitulo VII
Principio de Informacion
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Articulo 17. El responsable debera informar al Titular, a través del aviso de
privacidad, el tratamiento de los datos personales que proporcione.

Capitulo VIII
Principio de responsabilidad

Articulo 18. El Responsable debera adoptar politicas e implementar mecanismos
para asegurar y acreditar el cumplimiento de los principios, deberes y demas
obligaciones establecidas en la Ley y los presentes Lineamientos; asi como
establecer aquellos mecanismos necesarios para evidenciar dicho cumplimiento
ante los Titulares y el Instituto.

La disposicion anterior también resultara aplicable cuando los datos personales
sean tratados por parte de un encargado a solicitud del responsable, asi como al
momento de realizar transferencias nacionales o internacionales de datos
personales.

Politicas y programas de proteccion de datos personales.

Articulo 19. El Responsable debera elaborar e implementar politicas y programas
de proteccion de datos personales que tengan por objeto establecer los elementos
y actividades de direccién, operacion y control de todos sus procesos que, en el
ejercicio de sus funciones y atribuciones, impliquen un tratamiento de datos
personales a efecto de proteger éstos de manera sistematica y continua.

Las politicas y programas de proteccion de datos personales a que se refiere el
parrafo anterior, deberan ser aprobados, coordinados y supervisados por su
Comité de Transparencia.

El Responsable debera considerar, de manera enunciativa mas no limitativa, el
desarrollo tecnologico y las técnicas existentes; la naturaleza, contexto, alcance y
finalidades del tratamiento de los datos personales; las atribuciones y facultades
del Responsable y demas cuestiones que considere convenientes, para lo cual
debera prever y autorizar recursos de conformidad con la normatividad que resulte
aplicable, para la implementacion y cumplimiento de éstos.

Capacitacion.

Articulo 20. ElI Responsable debera elaborar e implementar anualmente un
programa de capacitacion y actualizacion en materia de protecciéon de datos
personales dirigido a su personal y a encargados, el cual debera ser aprobado,
coordinado y supervisado por su Comité de Transparencia.
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Atencion de dudas y quejas.

Articulo 21. EI procedimiento que el Responsable determine para recibir y
responder dudas y quejas de los Titulares en materia de proteccion de datos
debera ser de facil acceso y con la mayor cobertura posible; considerara el perfil
de los Titulares y la forma en que se mantiene contacto y comunicacioén directa o
cotidiana con ellos.

Proteccion de datos personales por defecto.

Articulo 22. El Responsable debera aplicar medidas técnicas y organizativas
apropiadas y orientadas a garantizar que, por defecto, sélo sean objeto de
tratamiento los datos personales estrictamente necesarios para cada uno de los
fines especificos del tratamiento.

Lo anterior, resultara aplicable, de manera enunciativa mas no limitativa, a la
cantidad de datos personales recabados, al alcance del tratamiento, el plazo de
conservacion de los datos personales, ente otros factores que considere
relevantes el Responsable.

Tratamiento de datos personales sensibles.

Articulo 23. El Responsable no podra llevar a cabo tratamientos de datos
personales que tengan como efecto la discriminacién de los Titulares por su origen
étnico o racial, su estado de salud presente, pasado o futuro, su informacion
genética, sus opiniones politicas, su religion o creencias filoséficas o morales y su
preferencia sexual, con especial énfasis en aquéllos automatizados.

Titulo Tercero
Aviso de privacidad

Capitulo |
Disposiciones comunes del Aviso de Privacidad

Medios de difusion del aviso de privacidad.

Articulo 24. ElI Responsable podra difundir, poner a disposicién o reproducir el
aviso de privacidad en formatos fisicos y electronicos, Opticos, sonoros, visuales o
a través de cualquier otra tecnologia que permita su eficaz comunicacion. En
aquellos casos en que no sea posible para el Responsable dar a conocer al Titular
el aviso de privacidad de manera directa o ello exija esfuerzos desproporcionados,
podra implementar las medidas compensatorias establecidas en los Criterios
Generales para la Instrumentacion de Medidas Compensatorias en el Sector
Publico del Orden Federal Estatal y Municipal.
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En todos los casos, el Responsable debera ubicar el aviso de privacidad en un
lugar visible que facilite la consulta del Titular y que le permita acreditar
fehacientemente el cumplimiento de esta obligacion ante el Instituto.

Momentos para la puesta a disposicion del aviso de privacidad.

Articulo 25. ElI Responsable debera poner a disposicion del Titular el aviso de
privacidad simplificado en los siguientes momentos:

.- De manera previa a la obtencién de los datos personales, cuando los
mismos se obtengan directamente del Titular, independientemente de los
formatos o medios fisicos y/o electrénicos utilizados para tal fin, o

Il.- Al primer contacto con el Titular o previo al aprovechamiento de los datos
personales, cuando éstos se hubieren obtenido de manera indirecta del
Titular.

El aviso de privacidad simplificado debera informar el sitio de internet donde sera
consultable el aviso de privacidad integral, a efecto de que el Titular y el Instituto
puedan consultarlo en cualquier momento.

Casos en los que se requiere un nuevo aviso de privacidad.

Articulo 26. ElI Responsable debera poner a disposiciéon del Titular, un nuevo aviso
de privacidad, en sus dos modalidades, de conformidad con lo que establece la
Ley y los presentes Lineamientos cuando:

. Se cambie la denominacion oficial del Responsable o |la persona que esta a
cargo del mismo;

Il Se requiera recabar datos personales sensibles adicionales a aquéllos
informados en el aviso de privacidad y se requiera de su consentimiento
para el tratamiento de éstos;

lil. Se cambie las finalidades sefialadas en el aviso de privacidad, o

Iv. Se modifique las condiciones de las transferencias de datos personales o
se pretendan realizar transferencias no previstas inicialmente y el
consentimiento del Titular sea necesario.

Capitulo Il
Aviso de Privacidad Simplificado

Denominacion del Responsable.

Articulo 27. En el aviso de privacidad simplificado, el Responsable debera senalar
su denominacién completa y podra incluir, de manera adicional, la denominacion,
abreviaturas o acrénimos por los cuales es identificado comunmente por el publico
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en general, concretamente por el publico objetivo a quien va dirigido el aviso de
privacidad.

Finalidades del tratamiento.

Articulo 28. El Responsable debera describir puntualmente cada una de las
finalidades para las cuales se trataran los datos personales conforme lo siguiente:

.- El listado de finalidades debera ser completo y no utilizar frases inexactas,
ambiguas o vagas, como "entre otras finalidades", "otros fines analogos" o
"por ejemplo";

Il.- Las finalidades descritas en el aviso de privacidad deberan ser especificas,
redactadas con claridad y de tal manera que el Titular identifique cada una
de éstas y no tenga confusion sobre el alcance de las mismas; y

lll.- El listado de finalidades debera identificar y distinguir aquellas que

requieren del consentimiento del Titular de aquéllas que no lo requieren.
Informacion sobre transferencias de datos personales.

Articulo 29. El Responsable debera senalar las transferencias de datos personales
que requieran para su realizacién del consentimiento del Titular, para lo cual debe
precisar:

l.- Los destinatarios o terceros receptores, de caracter publico o privado,
nacional y/o internacional, de los datos personales, ya sea identificar a cada
uno de éstos por su nombre, denominacién o razon social; o bien,
clasificarlos por categorias segun corresponda; y

Il.- Las finalidades de las transferencias de los datos personales relacionadas
por cada destinatario o tercero receptor.

Mecanismos y medios para manifestar la negativa del Titular.

Articulo 30. ElI Responsable debera incluir o informar sobre los mecanismos y
medios que tiene habilitados para que el Titular pueda manifestar su negativa para
el tratamiento de sus datos personales para aquellas finalidades que requieran de
su consentimiento.

El Responsable podra valerse de la inclusion de casillas u opciones de marcado
en el propio aviso de privacidad, o bien, cualquier otro medio que determine
pertinente, siempre y cuando el medio esté disponible al momento en que el
Titular consulte el aviso de privacidad y permita que éste manifieste su negativa,
previo al tratamiento de sus datos personales o a la transferencia de éstos, segun
corresponda.
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Consulta del aviso de privacidad integral en el aviso de privacidad
simplificado.

Articulo 31. ElI Responsable debera sefialar el sitio, lugar o mecanismo
implementado para que los Titulares puedan conocer el aviso de privacidad
integral.

Para seleccionar este mecanismo, el Responsable debera considerar el perfil de
los Titulares, la forma en que mantiene contacto o comunicacién con éstos, que
sea gratuito; de facil acceso; con la mayor cobertura posible y que esté
debidamente habilitado y disponible en todo momento para el Titular.

Capitulo 11l
Aviso de Privacidad Integral

Informacion de las transferencias de datos personales.

Articulo 32. Para informar al Titular sobre las transferencias, nacionales y/o
internacionales, de datos personales que, en su caso, efectue y que no requieran
de su consentimiento, el Responsable debera indicar en el aviso de privacidad
integral lo siguiente:

. Los destinatarios o terceros receptores, de caracter publico o privado,
nacional y/o internacional, de los datos personales; los que debera
identificar por su nombre, denominacion o razon social;

Il Las finalidades de las transferencias de los datos personales relacionadas
por cada destinatario o tercero receptor, y

. El fundamento legal que lo faculta o autoriza para llevarlas a cabo, para lo
cual sefnalara el o los articulos, apartados, fracciones, incisos y nombre de
los ordenamientos o disposicidn normativa vigente, con la precision de la
fecha de publicacion o, en su caso, la fecha de la ultima reforma o
modificacion.

Domicilio del Responsable.

Articulo 33. El Responsable debera indicar su domicilio sin omitir la calle, numero,
colonia, ciudad, municipio o delegacion, cédigo postal y entidad federativa.

El Responsable podra incluir otros datos de contacto como podrian ser, de manera
enunciativa mas no limitativa, la direccibn de su pagina de Internet, correo
electronico y numero telefonico habilitados para la atencion del publico en general.

Datos personales.
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Articulo 34. El Responsable debera indicar los datos personales solicitados para el
tratamiento que llevara a cabo, para lo cual debera distinguir expresamente los
datos personales de caracter sensible.

El Responsable debera cumplir con esta obligacion para lo cual identificara
puntualmente cada uno de los datos personales solicitados, de manera
enunciativa mas no limitativa, el Responsable podra considerar los siguientes tipos
de datos personales:

a)

b)

d)

¢))

Identificables: Aquellos que identifican y que hagan identificables a las
personas, como lo son el nombre, domicilio, fotografia, lugar y fecha de
nacimiento, edad, nacionalidad, numeros telefénicos particulares (mévil y
fijo), registro federal de contribuyentes (RFC), firma autdgrafa, numero de
identificacion personal con referencia en alguna base de datos, clave unica
de registro poblacional (CURP), matricula del servicio militar nacional,
pasaporte, credencial para votar (INE), y demas similares que hagan
identificables a una persona.

Biométricos: Datos relativos a propiedades bioldgicas, caracteristicas
fisiologicas o rasgos de la personalidad, que mediante métodos
automaticos conllevan al reconocimiento de los rasgos fisicos, unicos e
intransferibles de las personas, tales como: reconocimiento facial, acido
desoxirribonucleico (ADN), huella dactilar, geometria de la mano,
reconocimiento de iris, reconocimiento de retina, reconocimiento vascular,
reconocimiento de voz, reconocimiento de escritura de teclado,
reconocimiento de la forma de andar, reconocimiento de firma,
reconocimiento de escritura, cédigo genético, tipo de sangre u otros.
Caracteristicas fisicas: Aquellos datos perceptibles a simple vista que
identifiquen a la persona, como estatura, complexion, registro de voz,
imagen, tipo de dentadura, color de piel, color de iris, color de cabello,
tatuajes, lunares, cicatrices entre otros.

Salud: Aquellos relacionados con el estado fisico o mental de la persona,
cualquier atencion médica, expediente clinico, diagndsticos, padecimientos,
sintomatologias relacionados con la salud humana. Este tipo de datos se
considera como datos sensibles.

Informaticos: Datos relativos a correos electrénicos particulares, nombres
de usuarios, contrasenas, firma electrénica, direccion de IP (Protocolo de
Internet) privada, o cualquier direcciéon de control o informacion empleada
por la persona, que implique su identificacion o acceso en internet,
conexion o red de comunicacion electronica.

Patrimoniales: Son los relacionados con los bienes muebles e inmuebles,
ingresos y egresos, cuentas bancarias, seguros, fianzas, historial crediticio,
informacion fiscal y los afines pertenecientes al Titular.

Laborales: Los concernientes a solicitudes de empleo, referencias
personales, recomendaciones, capacitacion, documentos de seleccion vy
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reclutamiento, nombramiento, incidencias y demas que se puedan derivar o
surgir de la relacién laboral de la persona.

h) Académicos: Aquellos que permitan identificar la preparacion profesional
de la persona como boletas, constancias, certificados, reconocimientos,
titulos, cédulas profesionales o cualquier documento relacionado con la
trayectoria académica.

i) Procedimientos seguidos en forma de juicio: Informacion relacionada
con la persona, contenida en procedimientos administrativos o juicios en
materia laboral, civil, penal, fiscal, mercantil u otra rama del Derecho.

j) De transito o migratorios: Cualquier documentacién o informacién
necesaria para el transito de las personas.

k) Especialmente sensibles: Aquellos que estan en estrecha relacion con la
vida intima de la persona y que pueden generar discriminacion, como lo
pueden ser el origen racial y étnico, opinion y afiliacion politica, estado de
salud, convicciones religiosas, filosoficas o morales y orientacion sexual.

I) Naturaleza publica: Son aquellos que con motivo de un cargo, de la
celebracion de un convenio o por disposicion expresa de algun
ordenamiento juridico, se consideren publicos y accesibles en general, tales
como el nombre, la firma autégrafa, la imagen, salario y prestaciones de
servidores publicos, profesion, estudios realizados, registro federal de
contribuyentes (RFC), entre otros.

Lo anterior con la finalidad de especificar el tratamiento para cada uno de los
datos.

El Responsable podra informar sobre los medios y/o fuentes a través de las cuales
obtiene los datos personales, asi como asociar la categoria del dato personal a
cada una de las fuentes sefaladas.

Fundamento legal.

Articulo 35. ElI Responsable debera sefalar el o los articulos, apartados,
fracciones, incisos y nombre de los ordenamientos o disposicidén normativa vigente
que lo faculta o le confiera atribuciones para realizar el tratamiento de datos
personales que informa en el aviso de privacidad, para lo cual debera precisar su
fecha de publicacién o, en su caso, la fecha de la ultima reforma o modificacion.

Mecanismos y medios para el ejercicio de los derechos ARCO o de
Portabilidad de Datos Personales.

Articulo 36. El Responsable debera informar sobre los mecanismos, medios y

procedimientos habilitados para atender las solicitudes para el ejercicio de los
derechos ARCO o de Portabilidad de Datos Personales.
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En el caso del procedimiento, el Responsable podra describirlo puntualmente en el
aviso de privacidad integral, o bien, remitir al Titular a los medios que tiene
disponibles para que conozca dicho procedimiento.

En ambos casos, el Responsable debera informar, al menos lo siguiente:

. Los requisitos que debera contener la solicitud para el ejercicio de los
derechos ARCO o de Portabilidad de Datos Personales a que se refiere el
articulo 59 de la Ley;

Il Los medios a través de los cuales el Titular podra presentar solicitudes para
el ejercicio de los derechos ARCO o de Portabilidad de Datos Personales;

IR Los formularios, sistemas y otros métodos simplificados que, en su caso, el
Instituto hubiere establecido para facilitar al Titular el ejercicio de sus
derechos ARCO o de Portabilidad de Datos Personales;

V. Los medios habilitados para dar respuesta a las solicitudes para el ejercicio
de los derechos ARCO o de Portabilidad de Datos Personales;
V. La modalidad o medios de reproduccion de los datos personales;
VI. Los plazos establecidos dentro del procedimiento, los cuales no deberan
contravenir lo previsto en los articulos 58, 59, 60 y 61 de la Ley; y
VII. El derecho que tiene el Titular de presentar un recurso de revision ante el

Instituto en caso de estar inconforme con la respuesta.

Domicilio de la Unidad de Transparencia.

Articulo 37. El Responsable debera indicar el domicilio de la Unidad de
Transparencia para lo cual sefialara, al menos, la calle, numero, nivel o piso,
colonia, ciudad, municipio o delegacion, codigo postal y entidad federativa, asi
como su numero y extension telefénica.

Cambios al aviso de privacidad.

Articulo 38. El Responsable debera sefalar el o los medios disponibles y a través
de los cuales hara del conocimiento del Titular los cambios o actualizaciones
efectuados al aviso de privacidad simplificado e integral.

Para tal efecto, el Responsable debera incluir en el aviso de privacidad
simplificado e integral, la fecha de su elaboracion, o bien; la ultima fecha en que
éstos hubieren sido actualizados, en su caso.

Titulo cuarto
Seguridad de los Datos Personales

Capitulo |
Generalidades
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Deber de seguridad.

Articulo 39. Las medidas de seguridad a las que se refiere la Ley en sus articulos
36 y 37 constituyen minimos exigibles, por lo que el Responsable podra adoptar
las medidas adicionales que estime necesarias para brindar mayores garantias en
la proteccién de los datos personales en su posesion.

Lo anterior, sin perjuicio de lo establecido por aquellas disposiciones vigentes en
materia de seguridad de la informacion emitidas por otras autoridades, cuando
eéstas contemplen una mayor proteccion para el Titular o complementen lo
dispuesto en la Ley y los presentes Lineamientos.

Capitulo Il
Documento de Seguridad

Articulo 40. Cada responsable debera elaborar un documento de seguridad de
conformidad con el articulo tercero fraccién Xlll de la Ley, el documento de
seguridad es un instrumento que debera contener lo siguiente:

Inventario de datos personales y los sistemas de tratamiento de los datos;
Funciones y obligaciones de las personas que traten datos personales;
Analisis de riesgos;

Analisis de brecha;

Plan de trabajo;

Mecanismos de monitoreo y revisién de las medidas de seguridad, y
Programa general de capacitacion.

O OO T
N N N N N

«a =
N

Inventario de Datos Personales y sistema de tratamiento.

Articulo 41. ElI Responsable debera crear y actualizar el inventario con la
informacion basica de cada Sistema de Datos Personales y su tratamiento de
conformidad con el articulo 34 de los presentes Lineamientos, mismo que debera
comprender lo siguiente.

Nombre del sistema;

Nombre y cargo del encargado;

Instrumento juridico que formaliza la relacion de los servicios que presta al
responsable;

Area de adscripcion:;

Fundamento legal para la creacién del sistema;

Fecha de creacion;

Datos de contacto del encargado;

W=

No ok
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8. Catalogo y medios fisicos y electrénicos a través de los cuales se obtienen
los datos personales;

9. Descripcion y finalidades de cada sistema;

10.Catalogo de los tipos de datos personales que se traten, con la indicacién si
son sensibles o no;

11.Catalogo de formatos de almacenamiento, asi como la descripcidn general
de la ubicacion fisica y/o electronica de los datos personales;

12.Listado de servidores publicos que tienen acceso a los Sistemas de Datos
Personales;

13.En su caso, los destinatarios o terceros receptores de las transferencias
que se efectuen, asi como las finalidades que justifican éstas. Anexo 1.

Funciones y obligaciones de las personas que traten Datos Personales.

Articulo 42. ElI Responsable debera establecer y documentar de forma clara y
precisa las funciones, responsabilidades, asi como el tratamiento que tienen
permitido todas y cada una de las personas que conforme a su organizacion vy
estructura interna sean designados como encargados y sub-encargados.

A efectos de cumplir con lo anterior, el Responsable debera suscribir un contrato o
cualquier otro instrumento juridico que éste decida, con cada uno de los
encargados de los Sistemas de Datos Personales, de conformidad con lo
establecido en el articulo 66 de la Ley, atento al contenido del Anexo 2.

Analisis de riesgos.

Articulo 43. El analisis de riesgos que debera realizar el Responsable consiste en
la identificacion y evaluacién del riesgo actual y real en el que se encuentren sus
Sistemas de Datos Personales, asi como, las medidas para su reduccion o
mitigacion.

Analisis de brecha.

Articulo 44. El analisis de brecha que debera realizar el Responsable consiste en
la identificacion y evaluacion de las medidas de seguridad existente y efectiva con

las medidas de seguridad faltantes y la creacion de nuevas medidas que pudieran
ayudar a remplazar uno o mas controles implementados actualmente.

Plan de trabajo.
Articulo 45. El Responsable debera elaborar un plan de trabajo que defina las
acciones a implementar de acuerdo con el resultado del analisis de riesgos y del

analisis de brecha, para lo cual debera priorizar las medidas de seguridad mas
relevantes e inmediatas para la proteccion de los Datos Personales.
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Monitoreo y supervision periédica de las medidas de seguridad
implementadas.

Articulo 46. El Responsable debera evaluar y medir los resultados de las politicas,
planes, procesos y procedimientos implementados en materia de seguridad y
tratamiento de los datos personales, a fin de verificar el cumplimiento de los
principios, deberes y obligaciones establecidos en la Ley.

Para cumplir con lo dispuesto en el parrafo anterior, el Responsable debera
monitorear continuamente lo siguiente:

. El contenido del andlisis de riesgo;
Il El contenido del analisis de brecha;
M. Las vulneraciones de seguridad, de conformidad con la bitdcora de
vulneraciones de seguridad que debera elaborar el Responsable conforme
lo establecido en la Ley.

Programa general de capacitacion.

Articulo 47. ElI Responsable debera disefiar e implementar programas a corto,
mediano y largo plazo que tengan por objeto capacitar a los servidores publicos en
su organizacion, considerando sus facultades y responsabilidades asignadas para
el tratamiento y seguridad de los datos personales y el perfil de sus puestos.

En el disefio e implementacion de los programas de capacitacion a que se refiere
el parrafo anterior, el Responsable debera tomar en cuenta lo siguiente:

l.- Los requerimientos y actualizaciones del documento de seguridad;

Il.- La legislacion vigente en materia de proteccion de datos personales y las
mejores practicas relacionadas con el tratamiento de éstos;

lll.- Las consecuencias del incumplimiento a la normatividad en materia de
proteccion de datos personales; y

IV.- Las herramientas tecnoldgicas relacionadas para el tratamiento de los
datos personales y para la implementacién de las medidas de seguridad.

Afectacion a los derechos patrimoniales y morales del Titular.

Articulo 48. En términos del articulo 45 de la Ley, en materia de vulneraciones de
seguridad ocurridas, se entendera lo siguiente:

a) Afectacion de los derechos patrimoniales del Titular: cuando la
vulneracion esté relacionada, de manera enunciativa mas no limitativa, con
sus bienes muebles e inmuebles, informacion fiscal, historial crediticio,
ingresos y egresos, cuentas bancarias, seguros, afores, fianzas, servicios
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contratados o las cantidades o porcentajes relacionados con la situacion
econdmica del Titular.

b) Afectacion de los derechos morales del Titular: cuando la vulneracion
esté relacionada, de manera enunciativa mas no limitativa; con sus
sentimientos, afectos, creencias, decoro, honor, reputacion, vida privada,
aspectos fisicos, consideraciéon que de si mismo tienen los demas, o
cuando se menoscabe ilegitimamente la libertad o la integridad fisica o
psicoldgica de éste.

Bitacora de vulneracion.

Articulo 49. El Responsable debera llevar una bitacora de vulneraciones de
seguridad, en la cual se deberan describir las vulneraciones que ocurran a sus
Sistemas de Datos Personales atento a lo establecido en el presente capitulo.
Anexo 3

Notificacion de las vulneraciones de seguridad al Titular y al Instituto.

Articulo 50. ElI Responsable debera informar mediante escrito al Titular y al
Instituto de las vulneraciones ocurridas a sus Sistemas de Datos Personales,
atendiendo los requisitos establecidos en los articulos 45 y 46 de la Ley, ademas
de los siguientes:

a. Lahorayfecha en que sucedio la vulneracion;

b. La descripcion detallada de las circunstancias en torno a la vulneracion
ocurrida;

c. La descripcion de las posibles consecuencias de la vulneracién de
seguridad ocurrida; y

d. Cualquier otra informacion y documentacién que considere conveniente
hacer de conocimiento al Instituto y al Titular.

Adicionalmente en el caso del informe al Instituto se debera incluir:

I. Las categorias de los datos personales y numero de Titulares afectados; y
II. Los Sistemas de Datos Personales comprometidos;

Emision de recomendaciones no vinculante.

Articulo 51. El Instituto podra emitir directrices, recomendaciones y mejores
practicas en materia de seguridad de los datos personales, de acuerdo con los
estandares nacionales e internacionales actuales en la materia, con la finalidad de
proveer de mecanismos y herramientas que orienten y faciliten al Responsable el
cumplimiento del deber de seguridad previsto en la Ley y los presentes
Lineamientos.
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Titulo Quinto
Derechos de los Titulares y su ejercicio
Capitulo Unico
Del ejercicio de los Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion, Oposicion o
Portabilidad de los Datos Personales.

Ejercicio de derechos ARCO o de Portabilidad de Datos Personales de
quienes se presuman como desaparecidas, en estado de interdiccion o
incapacidad y de menores de edad.

Articulo 52. En lo referente al ejercicio de los derechos ARCO o de Portabilidad de
los Datos Personales de las personas que se presuman como desaparecidas, en
estado de interdiccion o incapacidad y de menores de edad, de conformidad con la
legislacién aplicable, se estara a lo dispuesto sobre las reglas de representacion
establecidas en la normatividad civil.

Ademas de lo dispuesto en el parrafo anterior, tratdndose de menores de edad se
debera privilegiar el interés superior del menor conforme a la legislacién que
resulte aplicable en la materia.

Acreditacion de menores de edad cuando sus padres ejercen la patria
potestad.

Articulo 53. Cuando el Titular sea un menor de edad y se pretenda ejercer los
derechos ARCO o de Portabilidad de Datos Personales de éste, se debera
acreditar la identidad del menor y la identidad de la madre, padre o tutor, mediante
los siguientes documentos:

. Acta de nacimiento del menor;

Il Acta de nacimiento de la madre, padre o tutor;

M. Identificacion oficial con fotografia del menor y de la madre, padre o tutor
que pretenda ejercer el derecho, como pueden ser: pasaporte, credencial
para votar, cartilla del servicio militar mexicano vigente y certificado oficial
de estudios junto con la credencial escolar.

Cuando la patria potestad la ejerce una persona distinta a los padres y ésta sea
quien presente la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO o de
Portabilidad de Datos Personales, ademas de los requisitos establecidos
anteriormente, debera presentar documento legal que acredite la patria potestad.

En todo momento los documentos se presentaran en original y copia para cotejo.
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Medidas especiales para personas con discapacidad y hablantes de lengua
indigena.

Articulo 54. El Responsable procurara que las personas con algun tipo de
discapacidad o grupos vulnerables gocen de un ejercicio pleno de sus derechos
ARCO o de Portabilidad de Datos Personales, tomando en consideracion lo
establecido en los Criterios para que los Sujetos Obligados Garanticen
Condiciones de Accesibilidad que Permitan el Ejercicio de los Derechos Humanos
de Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales a Grupos
Vulnerables.

En ningun caso, las personas referidas en el presente articulo seran objeto de
discriminacion en el ejercicio de sus derechos.

Turno de las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO o de
Portabilidad de Datos Personales.

Articulo 55. La Unidad de Transparencia del Responsable debera turnar las
solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO o de Portabilidad de Datos
Personales recibidas, de conformidad con la Ley y los presentes Lineamientos, a
la o las unidades administrativas que conforme a sus atribuciones, facultades,
competencias o funciones que deban poseer los datos personales sobre los que
versen las solicitudes, atendiendo a la normatividad que les resulte aplicable.

Respuesta del Responsable y plazo para emitirla.

Articulo 56. En la respuesta a una solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO
o de Portabilidad de Datos Personales, que el Responsable emita debera senalar
como minimo:

a) En la Procedencia.

.- Los costos de reproduccion, certificacion y/o envio de los datos personales
que acrediten el ejercicio efectivo de los derechos ARCO o de Portabilidad
de Datos Personales que, en su caso, correspondan,;

Il.- El plazo que tiene el Titular para realizar el pago sera de hasta cinco dias
habiles contados a partir del dia siguiente de que se notifique la respuesta a
la que se hace referencia en el presente articulo; una vez que el Titular o,
en su caso, su representante realice el pago debera remitir copia del recibo
correspondiente, con la identificacion del numero de folio de la solicitud
para el ejercicio de los derechos ARCO o de Portabilidad de Datos
Personales que corresponda, a mas tardar al dia siguiente de realizarse el
pago a través del correo electronico que sefialé para oir y recibir
notificaciones, o bien, presentando personalmente una copia ante la Unidad
de Transparencia del Responsable, segun sea el caso; y
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lll.- El derecho que le asiste al Titular para interponer un recurso de revision
ante el Instituto o promover un juicio de amparo ante la autoridad judicial en
caso de inconformidad por la respuesta recibida o por la falta de respuesta.

b) En la Improcedencia

.- La fundamentacién y motivacién respecto de la causal de improcedencia de
las previstas en el articulo 62 de la Ley, que considere se cumple en el
caso concreto.

Il.- El acta de sesion del Comité de Transparencia, asi como la resolucion
respectiva en la cual se confirme la causal de improcedencia invocada.

lll.- El derecho que le asiste al Titular para interponer un recurso de revision
ante el Instituto o promover un juicio de amparo ante la autoridad judicial en
caso de inconformidad por la respuesta recibida o por la falta de respuesta.

c) En la reconduccion de la via:

I. Dar el tramite correspondiente, debidamente fundado y motivado,
respetando los plazos sefialados por la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Estado de Tabasco, o el derecho de peticion
consagrado en el articulo 8 constitucional, segun sea el caso.

Il. Comunicar al Titular, de que el tramite que inici6 no es el iddneo,
explicando los motivos por los cuales se reencauso al tramite adecuado.

lll. El derecho que le asiste al Titular para interponer un recurso de revision
ante el Instituto o promover un juicio de amparo ante la autoridad judicial en
caso de inconformidad por la respuesta recibida o por la falta de respuesta.

Acceso a datos personales.

Articulo 57. El derecho de acceso se dara por cumplido cuando el Responsable
ponga a disposicion del Titular los datos personales a través de consulta directa,
en el sitio donde se encuentren, o mediante la expedicion de copias simples,
copias certificadas, medios magnéticos, épticos, sonoros, visuales u holograficos,
o cualquier otra tecnologia que determine el Titular, dentro del plazo de quince
dias a que hace referencia el articulo 58 de la Ley y de conformidad con lo
dispuesto en dicho ordenamiento, los presentes Lineamientos y los Lineamientos
Generales en materia de Clasificaciéon y Desclasificacion de la Informacion asi
como para la elaboracion de Versiones Publicas, de igual forma debera adjuntar el
informe del area administrativa competente.

Rectificacion de datos personales.
Articulo 58. El derecho de rectificar los datos personales se dara por cumplida

cuando el Responsable notifique al Titular un acuerdo que acredite la correccion
solicitada, dentro del plazo de quince dias a que se refiere el articulo 58 de la Ley
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y de conformidad con lo dispuesto en dicho ordenamiento y los presentes
Lineamientos.

En el acuerdo a que se refiere el parrafo anterior, el Responsable debera sefialar,
al menos, el nombre completo del Titular, los datos personales corregidos, asi
como la fecha a partir de la cual fueron rectificados los datos personales en sus
registros, archivos, sistemas de informacion, expedientes, bases de datos o
documentos en su posesion, al igual que debera adjuntar el informe del area
administrativa competente.

Cancelacién de datos personales.

Articulo 59. El derecho de cancelar los datos personales se dara por cumplido
cuando el Responsable notifique al Titular un acuerdo que sefnale:

l.- Los documentos, bases de datos de tratamiento, archivos, registros,
expedientes y/o sistemas de tratamiento donde se encuentren los datos
personales objeto de cancelacion;

Il.- El periodo de bloqueo de los datos personales, en su caso;

lll.- Las medidas de seguridad de caracter administrativo, fisico y técnico
implementadas durante el periodo de bloqueo, en su caso; y

IV.- Las politicas, métodos y técnicas utilizadas para la supresion definitiva de
los datos personales, de tal manera que la probabilidad de recuperarlos o
reutilizarlos sea minima.

El Responsable debera notificar al Titular el acuerdo a que se refiere el parrafo
anterior dentro del plazo de quince dias establecido en el articulo 58 de la Ley y de
conformidad con lo dispuesto en dicho ordenamiento y los presentes
Lineamientos, al que debera adjuntar el informe del area administrativa
competente.

Oposicion de datos personales.

Articulo 60. El derecho de oposicion al tratamiento de los datos personales se dara
por cumplido cuando el Responsable notifique al Titular un acuerdo que sefale
dicha situacion dentro del plazo de quince dias a que se refiere el articulo 58 de la
Ley y de conformidad con lo dispuesto en dicho ordenamiento y los presentes
Lineamientos al que debera adjuntar el informe del &rea administrativa
competente.

Envio de datos personales o constancias por correo certificado y medios
electrénicos.

Articulo 60. Sdélo procedera el envio por correo certificado y medios electrénicos
de los datos personales, cuando el Titular se haya acreditado debidamente ante la
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Unidad de Transparencia y expresamente lo solicite, sefialando los medios para
realizarlo.

La Unidad de Transparencia del Responsable debera dejar constancia de la
acreditacion del Titular y, en su caso, su representante a que se refiere el parrafo
anterior, mediante la elaboracion de un acta de comparecencia.

Disponibilidad de los datos personales.

Articulo 61. La Unidad de Transparencia del Responsable debera tener a
disposicion del Titular y, en su caso, de su representante los datos personales en
el medio de reproduccion solicitado durante un plazo maximo de sesenta dias,
contados a partir del dia siguiente en que se hubiere notificado la respuesta de
procedencia al Titular.

Transcurrido el plazo a que se refiere el parrafo anterior, el Responsable debera
dar por concluida la atencion a la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO
o de Portabilidad de Datos Personales y proceder a la depuracién conforme a la
legislacion vigente en materia de archivos del material en el que se reprodujeron
los datos personales.

Lo anterior, sin perjuicio de que el Titular formule una nueva solicitud de derechos
ARCO o de Portabilidad de Datos Personales ante el Responsable.

Incompetencia del Responsable.

Articulo 62. La respuesta a una solicitud de Derechos ARCO o de Portabilidad de
Datos Personales en la que el Responsable informe de su incompetencia al Titular
debera contener como minimo lo siguiente:

. Senalar de forma fehaciente si es una incompetencia total.

Il. Senalar la porcién de la solicitud que le corresponde atender, asi como la
porcidn especifica sobre la cual es incompetente, segun sea el caso.

lll. El acta de sesion del Comité de Transparencia, asi como la resolucién
respectiva en la cual se confirme la incompetencia total o parcial, segun sea
el caso.

IV. El derecho que le asiste al Titular para interponer un recurso de revision
ante el Instituto o promover un juicio de amparo ante la autoridad judicial en
caso de inconformidad por la respuesta recibida o por la falta de respuesta.

Inexistencia de los datos personales.
Articulo 63. La respuesta a una solicitud de Derechos ARCO o de Portabilidad de
Datos Personales en la que el Responsable informe de la inexistencia de los

Datos Personales al Titular debera contener como minimo lo siguiente:
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I.  De manera fundada y motivada realizar un acuerdo de inexistencia de la
informacion, sefialar las circunstancias de tiempo, modo y lugar que
generaron la inexistencia en cuestién y la unidad administrativa competente
de contar con los mismos, requiriendo la intervenciéon del Comité de
Transparencia para que confirme la inexistencia.

Il. ElI Comité de Transparencia debera ordenar que se realice una busqueda
exhaustiva de la informacién en las areas que integran al Responsable.

lll. Anexar las actas del Comité de Transparencia, asi como la resolucion
correspondiente, en la que obren constancias de haber realizado la
busqueda exhaustiva de la informacion, asi como la declaracién de
inexistencia.

IV. El derecho que le asiste al Titular para interponer un recurso de revision
ante el Instituto o promover un juicio de amparo ante la autoridad judicial en
caso de inconformidad por la respuesta recibida o por la falta de respuesta.

Tramites especificos:

Articulo 64. La respuesta a una solicitud de Derechos ARCO o de Portabilidad de
Datos Personales en la que el Responsable informe de la existencia de un tramite
especifico, a efectos de que el Titular pueda manifestarse sobre de que via hacer
uso de sus derechos, ya sea la especifica o del procedimiento establecido en la
Ley, el Responsable debera atender como minimo lo siguiente:

. Informar al Titular del tramite especifico existente, explicando de manera
pormenorizada en que consiste; horarios de atencidn; plazos de respuesta;
lugar de atencion, con direccién, numero de teléfono y de ser posible
nombre del personal que pudiere atenderlo.

Il. El derecho que le asiste al Titular para interponer un recurso de revision
ante el Instituto o promover un juicio de amparo ante la autoridad judicial en
caso de inconformidad por la respuesta recibida o por la falta de respuesta.

En caso de que el Titular no haga manifestacion alguna sobre en que via desea
proceder, se entendera que tacitamente eligié el derecho ARCO o de Portabilidad
de Datos Personales.

Tramitacion de solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO o de
Portabilidad de Datos Personales:

Articulo 65. El Responsable podra establecer los plazos y los procedimientos
internos que considere convenientes para recibir, gestionar y dar respuesta a las
solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO o de Portabilidad de Datos
Personales, observando, en todo momento, los requisitos, condiciones, plazos y
términos previstos en la Ley y los presentes Lineamientos.
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Negativa para la tramitacion de solicitudes para el ejercicio de los derechos
ARCO o de Portabilidad de Datos Personales:

Articulo 66. Cuando alguna area administrativa del Responsable se negare a
colaborar con la Unidad de Transparencia en la atencién de las solicitudes para el
ejercicio de los derechos ARCO o de Portabilidad de Datos Personales, ésta dara
aviso al superior jerarquico para que le ordene realizar sin demora las acciones
conducentes.

Si persiste la negativa de colaboracion, la Unidad de Transparencia lo hara del
conocimiento del Comité de Transparencia para que, a su vez, dé vista al érgano
interno de control, contraloria o instancia equivalente y, en su caso, dé inicio el
procedimiento de responsabilidad administrativo respectivo.

Titulo Sexto
Relacion del Responsable, encargado y sub-encargado
Capitulo Unico
Del encargado y el sub-encargado
Obligacién general del encargado.

Articulo 67. El encargado sera el servidor publico o prestador de servicios
contratado por honorarios, que realizara el tratamiento de datos personales a
nombre y por cuenta del Responsable, como consecuencia de la existencia de una
relacion juridica que le vincula con el mismo y delimita el ambito de su actuacién
para la prestacion de un servicio.

El Responsable sera corresponsable por las vulneraciones de seguridad ocurridas
en el tratamiento de datos personales que efectue el encargado o sub-encargado
a nombre y por cuenta de éste.

Delegacion de responsabilidades.

Articulo 68. De acuerdo con lo previsto en los articulos 68 y 69 de la Ley, en el
contrato o cualquier instrumento juridico que suscriba el encargado con el sub-
encargado se deberan prever, al menos, las clausulas generales a que se refieren
los articulos 66 de la Ley.

El Encargado debera precisar y documentar las funciones, responsabilidades, asi
como el tratamiento que tienen permitidos los sub-encargados que el designe a
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través de un contrato o cualquier otro instrumento juridico, atento al contenido del
Anexo 4.

Proveedores de servicios de computo en la nube y otras materias.

Articulo 69. Los proveedores de servicios de computo en la nube y otras materias
a que se refieren los articulos 3, fracciéon V, 70 y 71 de la Ley, para efectos de
dicho ordenamiento y los presentes Lineamientos tendran el caracter de
encargados.

Titulo Séptimo
Acciones preventivas en materia de proteccién de datos personales
Capitulo Unico

De los esquemas de mejores practicas, evaluaciones de impacto en la proteccién
de datos personales y oficial de proteccion de datos personales

Parametros de los esquemas de mejores practicas.

Articulo 70. En los parametros de esquemas de mejores practicas a que se refiere
el articulo 80 de la Ley, el Instituto debera definir, de manera enunciativa mas no
limitativa, los alcances, objetivos, caracteristicas y conformacion del sistema de
mejores practicas en materia de proteccion de datos personales, el cual incluira el
modelo de certificacion, asi como los requisitos minimos que deben satisfacer
estos esquemas para su evaluacion, validacién o reconocimiento del Instituto e
inscripcion en el registro correspondiente.

Una vez emitidas las reglas de operacion del registro de mejores practicas en

materia de Proteccién de Datos Personales, la Direccidon Juridica sera la
responsable de llevar dicho registro.

Titulo Octavo
Medios de impugnacion
Capitulo |

De las disposiciones comunes a los recursos de revision.

Acreditacion de la identidad y personalidad del representante:
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Articulo 71. En materia de acreditacién de la identidad de los Titulares, personas
fallecidas, personas desaparecidas, en estado de interdiccién o incapacidad o
menores de edad, asi como de sus representantes o tutores, los responsables
deberan requerir la siguiente documentacion:

A.

Tratandose del Titular o su representante:

Original y copia simple para cotejo de la Identificacion oficial (pasaporte,
credencial para votar con fotografia, cartilla del servicio militar mexicano
vigente);

Original y copia simple para cotejo del instrumento notarial, en su caso;
Original de carta poder simple en su caso.

Cuando el Titular sea un menor de edad y sus padres sean los que ejerzan
la patria potestad y los que presenten el recurso de revision, ademas de
acreditar la identidad del menor, se debera acreditar la identidad y
representacion del padre o la madre que interpone el recurso, asi como la
media afiliacion mediante los siguientes documentos:

Acta de nacimiento del menor;

Acta de nacimiento de la madre, padre o tutor;

Identificacion oficial con fotografia del menor y de la madre, padre o tutor
que pretenda ejercer el derecho, como pueden ser: pasaporte, credencial
para votar, cartilla del servicio militar mexicano vigente y certificado oficial
de estudios junto con la credencial escolar.

Cuando la patria potestad la ejerce una persona distinta a los padres y ésta sea
quien presente la solicitud para el ejercicio de los derechos ARCO o de
Portabilidad de Datos Personales, ademas de los requisitos establecidos
anteriormente, debera presentar documento expedido por autoridad competente
que acredite la patria potestad.

C.

Cuando el Titular sea una persona en estado de interdiccion o incapacidad
declarada por Ley

Identificacion oficial con fotografia del Titular, como pueden ser: pasaporte,
credencial para votar y cartilla del servicio militar mexicano vigente;
Identificacion oficial con fotografia del tutor o representante, como pueden
ser: pasaporte, credencial para votar y cartilla del servicio militar mexicano
vigente;

Instrumento legal de designacion del tutor o representante;

En todo momento los documentos se presentaran el original y copia para cotejo.
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Tipos de pruebas y reglas para su ofrecimiento.

Articulo 72. En la sustanciacion del recurso de revision el Titular, tercero
interesado y Responsable, podran ofrecer las pruebas sefialadas en el articulo
107 de la Ley.

A falta de disposicion expresa en el ofrecimiento, admision, desahogo y valoracion
de pruebas se aplicara de manera supletoria las disposiciones previstas en el
Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Tabasco.

Capitulo Il
De la sustanciacion del recurso de revision

Escrito del recurso de revision.

Articulo 73. Tratandose del articulo 110, fraccién Il de la Ley, en caso de que el
Titular no sefale de manera expresa su domicilio o cualquier otro medio para oiry
recibir notificaciones, se presumira que acepta que las notificaciones le sean
efectuadas por el mismo medio a través del cual present6 su recurso de revision o
través de los estrados del Instituto.

Presentacion del recurso de revision ante la Unidad de Transparencia del
Responsable.

Articulo 74. Cuando el Titular o su representante presenten el recurso de revision
ante la Unidad de Transparencia del Responsable que conocié de su solicitud para
el ejercicio de los derechos ARCO o de Portabilidad de Datos Personales, ésta
debera remitir el recurso de revision al Instituto a mas tardar al dia siguiente de
haberlo recibido.

Recepcion y turno del recurso de revision.

Articulo 75. Interpuesto un recurso de revision ante el Instituto, o bien, recibido por
la Unidad de Transparencia del Responsable que conocié de la solicitud para el
ejercicio de los derechos ARCO o de Portabilidad de Datos Personales, el
Comisionado Presidente del Instituto debera turnarlo al Comisionado que
corresponda por orden de ponencia, a mas tardar al dia siguiente de su recepcion.

Momento de acreditacion de la identidad del Titular.
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Articulo 76. El Comisionado Ponente requerira al Titular y, en su caso a su
representante, la acreditacién de su personalidad previo a la admision del recurso
de revision.

De la prevencién, admisién o desechamiento.

Articulo 77. Recibido el recurso de revision, el Comisionado Ponente debera
realizar las siguientes acciones:

VL.

Integrar un expediente del recurso de revision;

Proceder al estudio y analisis de procedencia del recurso de revision;

Emitir un acuerdo fundado y motivado de Prevencion en el cual requerira al

recurrente para los siguientes efectos:

a) Que se presente ante el Comisionado Ponente, para los efectos de que
éste pueda constatar la identidad y personalidad del recurrente, para lo
cual debera presentar la documentacioén correspondiente.

b) Que presente los requisitos de procedibilidad faltantes de los

establecidos en el articulo 110 de la Ley, en un plazo que no podra exceder

de cinco dias, apercibido que en caso de no cumplir con los requisitos
solicitados se desechara el recurso de revision, en su caso.

De haberse comprobado la identidad y personalidad del recurrente, ademas

de haberse analizado el contenido del recurso de revisidén interpuesto y

constatar que cumple con todos los requisitos establecidos en los articulos

108 y 110 de la Ley, emitird un acuerdo fundado y motivado en el que

admitira el Recurso de Revision.

De no acreditarse alguno de los supuestos mencionados en las fracciones

'y IV del presente articulo, debera emitirse un acuerdo fundado y

motivado de desechamiento.

En el acuerdo de admisién, que en su caso emita el Comisionado Ponente,

debera:

a. Resenar el contenido del recurso de revision, asi como la respuesta
del Responsable (en su caso), sefialando los puntos comunes y de
controversia.

b. Requerir al Titular, al Responsable y al Tercero Interesado en su
caso, a efectos de que en un plazo que no podra exceder de siete
dias habiles, manifiesten si es su voluntad conciliar.

Se presumira como negativa ficta, el hecho de que concluido el plazo
establecido en el parrafo anterior, no conste manifestacion entregada
por alguna de las partes.

c. Requerir al Titular, al Responsable y al Tercero Interesado (en su
caso), a efectos de que sefialen lo que a su derecho convenga y
ofrezcan las pruebas que consideren pertinentes en términos de lo
dispuesto en los articulos 107 de la Ley, en un plazo que no podra
exceder de siete dias.

28



V|
‘ | | -t i
Instituto Tabasquefio de Transparencia
y Acceso a la Informacion Pblica

%2018, Ano del V Centenario del Encuentro de Dos Mundos en Tabasco”

Instituto Tabasqueno de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Consulta de los expedientes.

Articulo 78. El Titular, Responsable, el tercero interesado (en su caso) y/o sus
representantes, asi como las personas autorizadas para tal fin, podran consultar
los expedientes de los recursos de revisidn en horarios y dias habiles que
determine el Instituto.

De conformidad con el parrafo anterior, las partes podran allegarse de los
acuerdos, informes, alegatos y demas proveidos por medios electrénicos como
camara fotogréfica y teléfonos celulares.

Etapa de conciliacion.

Articulo 79. La etapa de conciliacion sélo sera posible cuando el Titular y el
Responsable acuerden someterse a dicho procedimiento, para lo cual se estara a
lo establecido en la Ley y los presentes Lineamientos. EI Comisionado Ponente
debera hacer constar todas las audiencias que celebre entre las partes.

Acuerdo de conciliacion.

Articulo 80. De conformidad con lo sefialado en el articulo 112, fraccion Il de la
Ley, de toda audiencia de conciliacién se debera levantar el acuerdo respectivo,
en el cual debera constar, al menos, lo siguiente:

.- El numero de expediente del recurso de revision;

Il.- Ellugar, fecha y hora de celebracién de la audiencia de conciliacién;

lll.- Los fundamentos legales para llevar a cabo la audiencia;

IV.- Acreditacion de la personalidad del Titular o su representante, del
Responsable y del tercero interesado en su caso;

V.- El nombre o los nombres de los servidores publicos del Instituto que
asistieron a la audiencia de conciliacién, mismos que deberan acreditar su
personalidad;

VI.- La manifestacién de la voluntad del Titular y Responsable de dirimir sus
controversias mediante la celebracion de un acuerdo de conciliacion;

VIl.- La narracion circunstanciada de los hechos ocurridos durante la audiencia
de conciliacién;

VIII.- Los acuerdos adoptados por las partes, en su caso;

IX.- El plazo para el cumplimiento de los acuerdos, en su caso; y

X.- El nombre y firma del conciliador, servidores publicos designados por el
Comisionado ponente, Titular o su representante, representante del
Responsable y de todas aquellas personas que intervinieron en la
audiencia de conciliacion.

El acuerdo de conciliacién suscrito por las partes tendra efectos vinculantes.
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Titulo Noveno
Cumplimiento
Capitulo |

Del cumplimiento del acuerdo de conciliacion y del Recurso de Revision
Constancias de cumplimiento.

Articulo 81. A efectos de que el Instituto pueda constatar el cumplimiento al
acuerdo de conciliacion y a las resoluciones derivadas de un recurso de revision,
el Responsable debera rendir informe de cumplimiento por escrito al que debera
adjuntar documentales que acrediten la manifestacién de conformidad del Titular
de los Datos Personales con el ejercicio de sus derechos ARCO o de Portabilidad
de Datos Personales que hubiere tramitado.

Capitulo Il
Del cumplimiento del acuerdo de conciliacion

Incumplimiento.

Articulo 82. El Responsable debera cumplir el acuerdo de conciliacidon en el plazo
establecido, el cual se definird en funcion del derecho ARCO o de Portabilidad de
Datos Personales a ejercer y de la complejidad técnica, operativa o demas
cuestiones involucradas para hacer efectivo el derecho que se trate.

Para tal efecto, el Responsable debera hacer del conocimiento del Comisionado
ponente el cumplimiento del acuerdo a que se refiere el parrafo anterior, dentro del
plazo fijado para cumplir el acuerdo de conciliacidon, recibido el informe
correspondiente el Comisionado Ponente debera emitir el acuerdo conducente
dentro del plazo de los tres dias siguientes a la recepcion del informe.

En caso de que el Responsable no informe sobre el cumplimiento del acuerdo de
conciliacion en el plazo establecido en el parrafo anterior, o en su caso del informe
remitido se desprenda que no atendio la totalidad del acuerdo de conciliacion, se
emitira un acuerdo de incumplimiento y se estara a lo establecido en el articulo
141 de la Ley.

Cumplimiento.

Articulo 83. Cuando el Responsable cumpla con el acuerdo de conciliacién, el
Comisionado ponente debera emitir un acuerdo de cumplimiento, dentro de los
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tres dias siguientes contados a partir del dia siguiente de la recepcion del informe
remitido por el Responsable.

El cumplimiento del acuerdo de conciliacion dejara sin materia el recurso de
revision y el Comisionado ponente debera someter a consideracion del Pleno del
Instituto el proyecto de resolucion en la que se proponga el sobreseimiento del
recurso de revision, en términos de lo dispuesto en el articulo 118, fraccién V de la
Ley.

Acuerdo de admisiéon o desechamiento de pruebas.

Articulo 84. Si el Titular o Responsable no hubieren manifestado su voluntad para
conciliar, falten a la audiencia de conciliacion sin causa justificada, o bien, en la
audiencia de conciliacién no llegan a un acuerdo; se debera dar por concluida la
etapa de conciliaciéon y el Comisionado ponente debera dictar un acuerdo de
admisidén o desechamiento de las pruebas que en su caso hubieren ofrecido, el
cual sefalara lugar y hora para el desahogo de aquellas pruebas que por su
propia naturaleza requieran ser desahogadas en audiencia, y, en su caso, citar a
las personas senaladas como testigos.

El acuerdo a que se refiere el parrafo anterior debera ser emitido en un plazo de
tres dias contados a partir del dia siguiente de la conclusién de la etapa de
conciliacién, o bien, del plazo que tiene el Titular y el Responsable para manifestar
su voluntad de conciliar.

Para la admisién de las pruebas ofrecidas por el Titular, Responsable y, en su
caso, tercero interesado, el Comisionado ponente debera observar lo dispuesto en
la Ley.

Ampliacion del plazo de resolucion del recurso de revision.

Articulo 85. Cuando el Comisionado ponente determine ampliar el plazo a que se
refiere el articulo 113 de la Ley, debera emitir un acuerdo que funde y motive la
causa de la ampliacion de dicho plazo dentro de los cuarenta dias que tiene el
Instituto para resolver el recurso de revision, el cual debera ser notificado al
Titular, Responsable y, en su caso, tercero interesado.

Manifestacion del desistimiento.
Articulo 86. Para el caso de que el Titular se desista del recurso de revision

debera manifestar su voluntad de manera expresa, clara e inequivoca de no
continuar con la sustanciacion y resolucion del mismo conforme lo siguiente:
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Cuando el recurso de revision hubiere sido presentado por correo
electronico, el desistimiento debera de ser presentado a través de la misma
cuenta de correo electrénico por la cual se presentd o de alguna de las
cuentas de correo electronico autorizadas por el Titular para recibir
notificaciones;

Cuando la presentacion del recurso de revision se hubiere efectuado a
través del sistema electrénico, el desistimiento debera presentarse por
alguna de las cuentas de correo electronico autorizadas por el Titular para
recibir notificaciones, o

Cuando el Titular comparezca personalmente ante el Instituto, con
independencia del medio a través del cual hubiere presentado el recurso de
revision.

En caso de que la manifestacion de su voluntad no se advierta clara e inequivoca,
el Comisionado ponente podra requerir al Titular que precise su intenciéon de no
continuar con la sustanciacion y resoluciéon del mismo.

En caso de que el Titular manifieste su desistimiento ante el Responsable donde
promovié su solicitud recurrida, la Unidad de Transparencia del Responsable
debera remitir dicho desistimiento a mas tardar al dia siguiente de su recepcion.
En este supuesto el Instituto, citara al Titular para que ratifique su desistimiento en
un plazo de tres dias habiles. En caso de que el Titular no comparezca, se tendra
por no interpuesto el desistimiento en mencion.

Capitulo 11l

Del cumplimiento de las resoluciones recaidas a los recursos de revision

Plazo

de cumplimiento y prorroga de las resoluciones de los recursos de

revision.

Articulo 87. El Responsable, a través de la Unidad de Transparencia, dara estricto
cumplimiento a las resoluciones del Instituto.

Titulo Décimo
De las auditorias voluntarias
Capitulo Unico

Procedimiento

32



)/.-'..'
‘ | -t ]
Instituto Tabasquefic de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica

%2018, Ano del V Centenario del Encuentro de Dos Mundos en Tabasco”

Instituto Tabasqueno de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Auditorias voluntarias.

Articulo 88. Los Responsables podran solicitar de manera voluntaria al Instituto, la
realizacion de auditorias, que tengan por objeto verificar la adaptacién, adecuacién
y eficacia de los controles, medidas y mecanismos implementados para el
cumplimiento de las disposiciones previstas en la Ley y los presentes
Lineamientos.

Improcedencia de las auditorias voluntarias.

Articulo 89. Las auditorias voluntarias a que se refiere el articulo anterior, no
procedera cuando el Instituto tenga conocimiento de una denuncia, o bien, esté
sustanciando un procedimiento de verificacion relacionado con el mismo o similar
tratamiento de datos personales que se pretende someter a este tipo de
auditorias.

Requisitos de la solicitud de auditoria voluntaria.

Articulo 90. En la solicitud de auditoria voluntaria, el Responsable debera senalar
la siguiente informacion:

.-  Su denominacion y domicilio:

Il.- Las personas autorizadas para oir y recibir notificaciones, asi como el
medio para recibirlas;

lll.- La descripcion del tratamiento de datos personales que se pretende
someter a una auditoria voluntaria, indicando, de manera enunciativa mas
no limitativa, las finalidades de éste; el tipo de datos personales tratados;
las categorias de Titulares involucrados; las transferencias que, en su caso,
se realicen: las medidas de seguridad implementadas; la tecnologia
utilizada, asi como cualquier otra informacion relevante del tratamiento;

IV.- Las circunstancias o razones que lo motivan a someterse a una auditoria
voluntaria;

V.- Elnombre, cargo y firma del servidor publico que solicita la auditoria; y

VI.- Cualquier otra informacion o documentacion que considere relevante hacer
del conocimiento del Instituto.

Respuesta del Instituto a la solicitud de auditoria voluntaria.

Articulo 91. Una vez recibida la solicitud de auditoria voluntaria, el Instituto, a
través de la Direccion Juridica, contara con un plazo maximo de quince dias,
contados a partir del dia siguiente de la recepcion de la solicitud, para emitir un
acuerdo en el que podra:

l.-  Admitir la solicitud de auditoria voluntaria; o
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Il.- Requerir informacion al Responsable en caso de que la solicitud no sea
clara, o bien, cuando éste omita manifestarse sobre alguno de los requisitos
previstos, en el articulo anterior y el Instituto no cuente con elementos para
subsanarlos, por lo que le concedera un plazo de 10 dias habiles para la
aclaracion correspondiente. En caso contrario, la solicitud de auditoria se
tendra por no presentada.

El acuerdo de aclaracion se debera realizar en un plazo de tres dias habiles
contados a partir del dia siguiente de la recepcion de la solicitud de auditoria y
notificarlo dentro de los tres dias siguientes contados a partir del dia de la emisién
de éste.

Auditoria.

Articulo 92. Para el desahogo de la auditoria voluntaria, el Instituto podra, de
manera conjunta, indistinta y sucesivamente:

l.- Requerir al Responsable la documentacion e informaciéon necesaria
vinculada con el tratamiento de datos personales auditado; y

Il.- Realizar visitas a las oficinas o instalaciones del Responsable donde se
lleve a cabo el tratamiento de datos personales auditado.

Requerimientos de informacion.

Articulo 93. Los requerimientos de informacion que dirija el Instituto al
Responsable auditado deberan estar fundados y motivados y seRalar la
descripcion clara y precisa de la informacion o documentacion solicitada, la cual
debera estar relacionada con el tratamiento de datos personales objeto de
auditoria.

El Responsable auditado debera atender los requerimientos de informacion en los
plazos y términos que el Instituto establezca.

Visitas.

Articulo 94. Para la realizacion de visitas a las oficinas del Responsable donde se
lleve a cabo el tratamiento de datos personales auditado, el Instituto debera emitir
una orden, debidamente fundada y motivada, la cual debera ser notificada al
Responsable auditado en un plazo maximo de tres dias contados a partir de la
emision de la orden.

La orden de visita que se notifique al Responsable auditado debera contener, al
menos, lo siguiente:

l.- La fecha de emision de la orden de visita;
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La denominacién del Responsable y su domicilio;

El nombre y cargo del servidor publico del Instituto que realizara la visita;

La descripcion clara y precisa de los objetivos y alcances de la visita, los
cuales deberan estar relacionados con el tratamiento de datos personales
objeto de la auditoria voluntaria;

La solicitud al Responsable para que designe a los servidores publicos o
personas que atenderan la visita;

La fecha y hora en que se realizara la visita;

La firma autografa de la autoridad que expide la orden; y

VIIl.- Cualquier otra informacion o requerimiento que determine el Instituto segun

las circunstancias particulares de la auditoria voluntaria.

Realizacion de diligencias o reuniones.

Articulo 95. Durante el tiempo de realizacion de la auditoria voluntaria, el Instituto
podra realizar diligencias o reuniones de trabajo que considere pertinentes con el
Responsable auditado, con el objeto de contar con mayores elementos antes de
emitir su informe.

Actas de visitas, diligencias o reuniones de trabajo.

Articulo 96. De toda visita, diligencia o reunién de trabajo celebrada, el Instituto
debera levantar un acta en la que hara constar lo siguiente:

IV.-

V.-

VI.-

El lugar, fecha y hora de realizacion de la visita, diligencia o reunién de
trabajo;

La denominacion del Responsable;

El nombre completo y cargo del servidor publico o persona que atendié la
visita, diligencia o reunion de trabajo;

Los nombres completos y cargos de todos los servidores publicos y
personas que intervinieron;

La narracidon circunstanciada de los hechos ocurridos durante la visita,
diligencia o reunion de trabajo; y

El nombre completo y firma del servidor publico que representa al Instituto,
asi como al Responsable.

Obligaciones del Responsable auditado.

Articulo 97. Durante el desarrollo de la auditoria voluntaria, el Responsable
debera:

Proporcionar y mantener a disposicion de los auditores autorizados por el
Instituto la informacion, documentacion o datos relacionados con el
tratamiento de datos personales objeto de la auditoria voluntaria;
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Il.- Permitir y facilitar a los auditores autorizados del Instituto, el acceso a
archiveros, registros, archivos, sistemas, equipos de computo, discos o
cualquier otro medio o sistema de tratamiento de los datos personales
objeto de la auditoria voluntaria; y

lll.- Permitir el acceso a los auditores autorizados por el Instituto al lugar, a las
oficinas o instalaciones del Responsable donde se lleve a cabo el
tratamiento de datos personales auditado.

El Responsable auditado no podra negar el acceso a la informacion vy
documentaciéon relacionada con el tratamiento de datos personales auditado,
tampoco podra invocar la reserva o la confidencialidad de la informacién en
términos de lo dispuesto en la normatividad que resulte aplicable.

Informe final.

Articulo 98. Concluida la auditoria voluntaria, el Instituto debera emitir un informe
final en el cual sefale los resultados obtenidos de la auditoria y se pronuncie
sobre la conformidad o no conformidad de los controles, mecanismos o
procedimientos adoptados por el Responsable auditado para el cumplimiento de
las obligaciones previstas en la Ley y los presentes Lineamientos, respecto del
tratamiento de datos personales auditado.

El informe final debera orientar al Responsable sobre el fortalecimiento y un mejor
cumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley y los presentes Lineamientos,
sefalando medidas, acciones, recomendaciones y observaciones, de caracter
preventivo y/o correctivo, en funcion de las caracteristicas generales vy
particularidades del tratamiento de datos personales y de los hallazgos obtenidos
en la auditoria.

El Instituto debera notificar al Responsable auditado el informe final dentro de los
cinco dias siguientes contados a partir de la emision del informe.
Titulo Décimo Primero
De las medidas de apremio y responsabilidades administrativas
Capitulo Unico
De las medidas de apremio

Area encargada de calificar la gravedad de las faltas y proponer las medidas
de apremio.
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Articulo 99. De conformidad con lo previsto en el articulo 146 de la Ley, el
Comisionado Ponente a quien le corresponda por razén de turno, sera el
encargado de calificar las medidas de apremio, para lo cual debera presentar el
proyecto respectivo al Pleno del Instituto Tabasquefio de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica para su aprobacion.

Calificacion y propuesta de la medida de apremio.

Articulo 100. Para calificar la gravedad de las faltas y proponer la medida de
apremio que corresponda, se debera tomar en cuenta el incumplimiento de las
resoluciones recaidas a los recursos de revisién emitidas por el Pleno del Instituto.

Se debera someter a consideraciéon del Pleno del Instituto el proyecto de
calificacién de la gravedad de la falta, para que éste determine la imposicién de la
medida de apremio que corresponda.

Cuando se trate del incumplimiento a las determinaciones de los Comisionados
ponentes ocurridas durante la sustanciacion del recurso de revisién, la calificacion
de la gravedad de la falta, asi como la medida de apremio a imponer seran
propuestas por el Comisionado Ponente en la resolucion que corresponda, misma
que sera aprobada por el Pleno del Instituto.

Areas encargadas de determinar e imponer las medidas de apremio.

Articulo 101. El Pleno del Instituto sera el encargado de determinar e imponer las
medidas de apremio a que se refiere la Ley y los presentes Lineamientos.

Criterios para la determinacién de medidas de apremio.

Articulo 102. De conformidad con lo previsto en el articulo 146 de la Ley, para
calificar las medidas de apremio, el Instituto debera considerar:

.- La gravedad de la falta del Responsable para lo cual debera considerar lo
siguiente:

a) El dano causado: El perjuicio, menoscabo o agravio a los principios
generales o bases constitucionales reconocidos en el articulo 16,
segundo parrafo de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, asi como la afectacion a los principios, objetivos y
obligaciones previstas en la Ley y los presentes Lineamientos;

b) Los indicios de intencionalidad: los elementos subjetivos que permiten
individualizar el grado de responsabilidad, entendidos como la voluntad
para la realizacion de la conducta antijuridica. Para determinar lo
anterior, debera considerarse si realizd acciones para evadir el
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cumplimiento a las disposiciones en la materia o, en su caso, se
acredito estar en vias de cumplimiento a las mismas;
c) La duracion del incumplimiento: El periodo que persistid el
incumplimiento; y
d) La afectacion al ejercicio de las atribuciones del Instituto: El
obstaculo que representa el incumplimiento al ejercicio de las
atribuciones de éste conferidas en el articulo 6, apartado A de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 4 bis de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, asi como
en la Ley y los presentes Lineamientos.
Il.- La condicion econémica del infractor: El Comisionado Ponente, como
encargado de calificar la gravedad de las faltas podra requerir al infractor y
a las autoridades competentes, la informacién y documentaciéon necesaria
para determinar la condicion econdmica del infractor. Sin perjuicio de lo
anterior, deberan utilizarse los elementos que se tengan a disposicion o las
evidencias que obren en registros publicos, paginas de Internet oficiales,
medios de informacién o cualesquier otra que permita cuantificar la multa.
lll.- La reincidencia: La reincidencia debera ser considerada como agravante,
cuando se incurra en una infraccion en la que se hubiera sancionado
anteriormente y se cometa otra del mismo tipo o naturaleza.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor el dia después de su
publicacion en el Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO. Podran ejercer los Derechos ARCO o de Portabilidad de Datos
Personales en representacion de un Titular fallecido, sus ascendientes y
descendientes consanguineos en linea recta en primer grado, asi como su
cényuge, concubina o concubinario, quienes deberan acreditar dicha relacion de
conformidad con lo dispuesto en el Cédigo Civil para el Estado de Tabasco y su
legislacion adjetiva el Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de
Tabasco, ambos de aplicaciéon supletoria. Lo anterior siempre que el Titular de los
Datos Personales de quien se pretende ejercer sus Derechos ARCO o de
Portabilidad de Datos Personales haya fallecido anteriormente a la entrada en
vigor de la Ley.

TERCERO. Se derogan los Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales
en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Tabasco, publicados en el
Periodico Oficial del Estado el 10 de enero de 2013, en su Suplemento B 7343 y
sus reformas publicadas en el Periddico Oficial del Estado de fecha 28 de
septiembre de 2013, en su Suplemento 7415.
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