INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

CONTRALORIA GENERAL

OFICIO NUMERO CG/803/2017
Asunto: Programa Anual de Trabajo Ejercicio 2018.

Villahermosa, Tabasco a 29 de Diciembre de 2017

" MTRA. MADAY MERINO DAMIAN
CONSEJERA PRESIDENTE (= %
DEL INSTITUTO ELECTORAL S 2qDIC M -
Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO s 2120
PRESENTE -

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 381, Parrafo I, %caon XVIII
de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco, me permito remitir a
Usted impreso y en formato CD el “Programa Anual de Trabajo del Ejercicio
20187, de la Contraloria General de este Organo Electoral. Lo anterior, para los

efectos Legales y Administrativos que correspondan.

Sin otro particular aprovecho la ocasion para reiterarle mi mas atenta estima.

RN

C.C.P. DDA. CLAUDIA DEL CARMEN JIMENEZ LOPEZ; CONSEJERA ELECTORAL. MISMO FIN.
C.C.P. MTRO. DAVID CUBA HERRERA; CONSEJERO ELECTORAL MISMO FIN.

C.C.P. MTRO. JOSE OSCAR GUZMAN GARCIA; CONSEJERO ELECTORAL. MISMO FIN.

C.C.P. MTRA. ROSSELVY DEL CARMEN DOMINGUEZ AREVALO.- CONSEJERA ELECTORAL DEL IEPCT.- MISMO FIN
C.C.P. MTRO. VICTOR HUMBERTO MEJIA NARANJO.- CONSEJERO ELECTORAL DEL IEPCT.- MISMO FIN e L
C.C.P. LIC. JUAN CORREA LOPEZ .- CONSEJERO ELECTCRAL DEL IEPCT.- MISMO FIN ch }J’)&;ﬁjz
C.C.P. LIC. ROBERTO FELIX LOPEZ.- SECRETARIO EJECUTIVO DEL L.E.P.C.T.- MISMO FIN

ADMINISTRACION.- DEL IEPCT.- PARA SU CONOCIMIENTO

C.CP. LIC. ARMANDO ANTONIO RODRIGUEZ CORDOVA. DIRECTOR EJECUTI H—vﬁ& @R’GA CTORAL Y
EDUCACION CIVICA. PARA SU CONOCIMIENTO. f‘i\

C.C.P.- ARCHIVO. WEM}N .
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INTRODUCCION

La desconfianza por parte de los ciudadanos hacia la Administracion Publica se ha visto
afectada en los (ltimos afios. La falta de control, supervision del dinero de las arcas
pUblicas, asi como de las licitaciones publicas ha derivado en graves casos de fraude por
la corrupcién. La auditoria gubernamental es el medio a través del cual se verifica la
gestion publica. Se analiza su actividad financiera en torno a la eficiencia, actuando

siempre acorde a las disposiciones legales aplicables al caso concreto.

Vivimos en una sociedad que aboga por la transparencia que exige una actividad publica
responsable. Por ello, este tipo de auditoria gubernamental se hace cada vez mas
necesaria, precisando de normas modernas que son adaptadas al entorno econdmico,

social, cultural y politico del momento.

La elaboracién del Programa Anual de Trabajo 2018, constituye para este Organo de
- Control Interno, una oportunidad fundamental para evaluar los retos administrativos que
se presentan, asi como acumular la ensefianza del afio que concluye, reconocer los
avances 0 en su caso lo no concluido, fijar las metas, objetivos a alcanzar en el afno a
iniciar. En ese sentido, se han considerado actividades ordinarias de su gestion, con
acciones, calendarizacion, control del gasto proyectado sobre los recursos aprobados por

el Congreso del Estado.

Los actuales procesos de transparencia y rendicion de cuentas facultan a realizar una
exhaustiva fiscalizacion del manejo, utilizacion de los recursos publicos en apego a las
normas, procedimientos como de lineamientos vigentes, para coadyuvar al correcto
aprovechamiento de los mismos, en cumplimiento a los principios rectores de certeza,
imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad, objetividad de este Instituto

Electoral.
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1.- OBJETIVO GENERAL
Y ESPECIFICOS
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1.1 Objetivo General

Establecer los criterios para la realizacion de auditorias, procedimientos, métodos y
sistemas necesarios para la fiscalizacion de los recursos publicos de las diversas dreas de
la Administracion, en apego a la normatividad vigente.

1.2 Objetivos Especificos

Verificar que la Gestién Administrativa se realice con apego a las Disposiciones Legales
aplicables para lograr la confianza de la sociedad.

T

Fortalecer el control interno de este Instituto para lograr la transparencia, en los términos
de la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion, asi como de la Ley del Sistema
Anticorrupcién del Estado de Tabasco.

Establecer medidas preventivas que permitan promover una cultura de cumplimiento, en
concordancia a los principios rectores de certeza, independencia, maxima publicidad,
imparcialidad, objetividad que guian las actividades de este Instituto.

Realizar auditorias, garantizando ejercicios tanto de seguimiento como de fiscalizacion de
los recursos, acordes a los requerimientos establecidos en las disposiciones legales
vigentes aplicables. y

: S s i “".f_- ..\-

Optimizar el funcionamiento administrativo de este Organo de Control Interno para
convertirse en un referente de integridad, eficacia, eficiencia, transparencia y rendicion de
cuentas.
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2.- COMPROMISOS
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2.- Compromisos

Con la finalidad de dar certidumbre a las acciones a realizar en el 2018, se presentan los
siguientes compromisos:

Establecer lineamientos que permitan mejorar las tecnicas de revisiones y auditorias, a
través de la emision de manuales, circulares, politicas para fiscalizar las actividades
administrativas transparentando el ejercicio de los recursos publicos.

Realizar analisis, evaluaciones, recomendaciones en los ambitos administrativos como
operacionales, mediante la vigilancia al cumplimiento del marco normativo juridico -
administrativo para eficientizar la rendicion de cuentas.

7

Impulsar el uso de la tecnologia informatica para la innovacion de los procesos internos

de control, digitalizando la informacion , desarrollando una pagina web que permita dar
-a conocer el funcionamiento de esta Contraloria.

¥

/" Proveer la atencidn oportuna en materia de responsabilidades administrativas, combate a
la corrupcion, asi como la investigacion y substanciacion de los procedimientos
administrativos, estableciendo mecanismos de orientacion asi como la divulgacion de las
normas juridicas que resulten necesarias para efecto de que los servidores publicos
cumplan adecuadamente sus responsabilidades. W,

e

Realizar hacia el interior las adecuaciones estructurales, creando las dreas que permitan dar
cumpliemto con lo establecido en la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Vigilar en el ambito de nuestras facultades las actividades de la administracion y las
implicadas en el Proceso Electoral Local Ordinario 2017-2018, se realicen en un marco
de transparencia, austeridad como la eficiencia en el ejercicio del presupuesto
autorizado enfocando nuestra actuacion en revisiones, verificaciones, inspecciones,
arqueos e investigaciones que se consideren necesarias. .
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3.- PLAN DE TRABAJO
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3.- Plan de Trabajo

Tiene como proposito fundamental dar a conocer las principales acciones de cada una de
las Coordinaciones que integran este Organo de Control Interno durante el ano 2018 en
materia de Control, Evaluacion, Auditoria, Asuntos Juridicos y Responsabilidades

Administrativas en dos Principales Ejes de Accion:
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3.1 Coordinacion de Control y Evaluacion

3.1.1 Estrategias:

Fortalecer el Control Interno, logrando una gestién efectiva, mediante la incorporacién de
procesos automatizados en los sistemas de informacién para su éptimo funcionamiento.

P A

T R Ve T e eI I 0

Promover la cultura de legalidad impulsando acciones de cumplimiento para coadyuvar a la
a continua.

oLy zé?‘frs

los objetivos, metas y
proyectos contenidos en el Programa Institucional Anual, por medio de revisiones que
permitan la elaboracién de informes de desempefio

3.1.2 Principales Acciones:




=

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2018 Coniratoria Cenent

3.2 Coordinacion de Auditoria

3.2.1 Estrategias:

Lograr que las diversas dreas administrativas asi como Juntas Electorales Distritales y
Municipales, que hubieren administrado recursos, se hayan conducido conforme a la
normatividad juridico administrativo, los programas aprobados y montos autorizados con cargo
a las partidas correspondientes.

Impulsar a la Administracion a que dé cumplimiento a sus funciones, procesos administrativos
mediante revisiones constantes para obtener una gestién efectiva.

Promover la mejora continua tanto en las revisiones como en las auditorias para garantizar

resultados en la rendicién de cuentas y la transparencia que contribuyan al éptimo

aprovechamiento de los recursos ptiblicos autorizados.
o TR, =y -

3
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3.3 Coordinacion de Asuntos Juridicos

3.3.1 Estrategias

f - .z
Evitar que los servidores publicos incurran en faltas administrativas a través de la capacitacion

como divulgacién del marco legal.

Dar puntual atencidon a las quejas, denuncias presentadas mediante el seguimiento

procedimental dentro de los terminos establecidos en la normatividad aplicable.

Sensibilizar a los servidores publicos para den cumplimiento a la presentacion de la Declaracion
de Situacion Patrimonial, asi como actos de Entrega-Recepcion por medio de la difusion,
capacitacion y establecimiento de lineamientos.

Coadyuvar con la Unidad de Transparencia del Instituto a través de las solicitudes de
informacién, cumpliendo oportunamente con la actualizacién de la Plataforma Nacional.

3.3.2 Principales Acciones:

11
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A partir del pasado mes de julio de 2017 con motivo de la creacidn e implementacion
del Sistema Nacional Anticorrupcién como de la Ley del Sistema Anticorrupcion del
Estado de Tabasco, la cual ha implicado reformas, modificaciones a la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como la promulgacion de la Ley General
de Responsabilidades Administrativas, la Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas
de la Federacion, por lo que la Coordinacion de Asuntos Juridicos debera atender las
quejas, denuncias e investigaciones de oficio, ademas procederan a la calificacion de
las faltas administrativas como graves y no graves, a través de dreas especializadas
como lo son: Investigacidn y Sustanciacion, designadas para tales efectos, por lo que
se propondra una nueva estructura, siendo imprescindible que se aprueben de manera
urgente dichas areas por parte del Consejo Estatal de este Instituto Electoral para dar

legalidad a este mandato Constitucional.

12
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4.- PROGRAMA ANUAL
DE ACTIVIDADES 2018
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4.- Programa Anual de Actividades 2018.

Las actividades que realiza este Organo de Control Interno es imparcial, de carécter técnico,
especializado que da certeza a su actuacion, siendo responsable de realizar de manera
permanente la revision oportuna de los recursos asignados al Instituto Electoral, observando
que su ejercicio sea apegado a las disposiciones normativas establecidas vigentes, bajo un

esquema de legalidad prevaleciendo la transparencia.

Por ello, el presente Programa previsto, ubica con particular énfasis el acompafiamiento que
habra de brindar a la Presidencia del Consejo Estatal y la Junta Estatal Ejecutiva, para
continuar la evaluacion de proyectos que permitan el manejo eficiente de los recursos
publicos asignados para este Ejercicio. '

En sintesis, el presente Programa Anual de Trabajo 2018, revela los principales objetivos,
compromisos, estrategias y principales acciones que habran de realizarse en razon de sus
facultades, invitando a redoblar 2| esfuerzo por innovar la Administracion del Instituto

Electoral e iniciar el afio con renovados brios hacia su transformacion eficiente.

A continuacion, se presenta la calendarizacion de las actividades a realizar por cada una de

las areas

CONTRALOS GENERAL

14



COORDINACION DE CONTROL Y EVALUACION

OBJETIVO: Vigilar la correcta aplicacion de las normas, procedimientos y controles

‘administracion.

1

2

|4

S—

9

10

Usar de manera intensiva Ias tecnolog:as de mformacnon con;
el fin de eficientar los procesos administrativos.

Profesxonahzac:on para desarrollar las hablhdades mediante
|la capacitacion del personal. ;

Difundir el marco normativo derivado de las recientes!
reformas en materia de transparencia, rendicién de cuentas y
‘combate a la corrupcion.

|Realizar Auditoria de Desempefio para medir el cumplimiento,
|de los objetivos, metas, proyectos del Programa Institucional
Anual (PIA).

lEEaborar Informe Mensual de las Acciones de Control y
|Eva]uac:on para remitirlos al Organo Superior de Fiscalizacion
del Estado.
‘Elaborar Informe P{ewo de Gestion correspondlente a las|
‘actividades realizadas por este Organo de Control en el
\periodo de enero a junio de 2018.

Elaborar para su entrega al Consem Estatal durante eI mesE

‘de febrero de 2018 el Informe Anual de Gestién de las
lactividades realizadas por la Contraloria en el periodo de
ienero a diciembre de 2017

|Elaborar Informe Anual de Gestion de las aclividades
!realizadas por la Contraloria en el periodo de enero a
|diciembre de 2017.

Elaborar Informes Trimestrales de las acciones realizadas por.
\la Contraloria, requeridos por la Junta Estatal Ejecutiva.

ACCION

ACCION

ACCION

ACCION

DOCUMENTO |

el o e uepen

DOCUMENTO ‘

DOCUMENTO |

=

DOCUMENTO

| DOCUMENTO |

Elaborar Anteproyecto del Presupuesto de Egresos de la|

Contraloria para el Ejercicio Fiscal 2019, considerando los
criterios de racionalidad, austeridad presupuestaria

| DOCUMENTO

1 PROGRAMA

2 CAPACITACION

1 PROGRAMA

3 DOCUMENTOS

12 INFORMES

1 INFORME

4 INFORMES

1 DOCUMENTO |

1 DOCUMENTO

para la eficaz funcionamiento de la

CALENDARiO DE ACTIVI DADES

v [ZHZIIZHZHZIE{ZIIZIIZIEE]

v

%

| IZIIZIEI

“

%]

]

f o @@ @\m @ m\m @‘

o

ﬁia . ,,L

i

Elaborar el Programa Anual de Trabajo de la Contraloria
2019.

DOCUMENTO

1 DOCUMENTO

m‘izr
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COORDINACION DE AUDITORIA

OBJETIVO: EJECUTAR EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2018 DE LA CONTRALORIA PARA VERIFICAR EL APEGO A LAS DISPOSICIONES
JURIDICAS Y ADMINISTRATIVAS QUE REGULAN EL EJERCICIO DEL GASTO Y LA PROTECCION DEL PATRIMONIO INSTITUCIONAL, VERIFICAR QUE
LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL, SEA PREPARADA Y PRESENTADA RAZONABLEMENTE, EN TODOS LOS ASPECTOS
IMPORTANTES, DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL CONSEJO NACIONAL DE ARMONIZACION CONTABLEY EL MARCO
REGULATORIO RESPECTIVO COMO SON LAS DISPOCIONES CONSTITUCIONALES, LEGALES ¥ REGLAMENTARIAS APLICABLES, ASI COMO A LAS
NORMAS DE AUDITORIA Y POSTULADOS DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

CONCEPTOS CALENDARIO DE ACTIVIDADES

w w | w

e I2l8]2lololo|B]2|k|E|E

No. ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA METAS i |e|e &% z|3 21@(5(&|2

§|B|2|<|Z|3|3|2|E|5|3]B

w " o g D
Realizar revisiones, auditorias financieras, 100% DE LAS

1 documentales por rubros, unidades responsables REVISION REVISIONES M| A A A A A ) 2] ] 7]
PROGRAMADAS

Efectuar arqueos a los fondos fijos, vales de

combustible en la Direccion Ejecutiva de Administracion 100% DE LAS

2 de igual manera a las Juntas Electorales. REVISION REVISIONES % ¥ %4 ) | | v e v v v
PROGRAMADAS

Lo 5
3 Revisar el adecuado control, comprobacion del REVISION 100% EN EL PERIODO ¥ &I &&= @ ] m m [z] @ M |

consumo de combustible de los vehiculos. PROGRAMADCO

Verificar las condiciones fisicas, documentales en que
se encuentra el parque vehicular, los procedimientos
4 para la asignacién de vehiculos, incluyendo las Juntas REVISION 1 REVISION ~ ] | (%]
Electorales.

Realizar el invenlario de manera selecliva de

5 consumitles como de bienes musbles. REVISION 1 REVISION ] v
6 Revisar y analizar los Estados Financieros mensuales, REVISION 1 REVISION [Z, IZ' [Z} m m Iz] |ZI E E @ [Z E
Constatar que los recursos asignados sean ejercidos,
conforme al presupuesio autorizado, programas .
¥ 5 A :
establecidos con apego a la normatividad vigente. REVISION LREVISION lZI [Z] L?‘] @ Iz m Izj [Z E {E M E]
Vigilar el adecuado uso de las unidades del parque ) 100% DE LAS
8 vehicular de este Instituto. ACCION osservaciones Y | ¥ |V M| M| M| M| 4| M| A ] &
RECOMENDACIONES
Verificar las condiciones fisicas del mobiliario, equipo e
inmuebles utilizados por las Juntas Electorales . 12 INFORMES
9
Distritales y Municipales AECION MENSUALES o | ) ) 4| ) | 4| ) A 4| o) B
Establecer propuestas para mejorar el desempefio del 2 INFORMES
10 Comité de Compras PARTICIPACION SEMESTRALES Y 1 ] M (M | (& |
ANUAL
L
Seguimiento al Programa Anual de Adquisiciones, 1OOL/;?£V!:$:J(:E[E?\JOA
11 Arrendamientos, Servicios de este Instituto. PARTICIPACION EFECTUADA POR EL [ZI [Z @ m m IZI
COMITE
Apoyar en la elaboracién de Informes de Acciones de
Control y Evaluacion, Informe Previo, Anual de 1 ANTEPROYECTO DE
12 resultados de gestién, en cumplimiento del mandato ACCION PRESUESTO DE % I ) v v | | o 0 |
constitucional establecido. EGRESOS 2018
Vl_gllar el cumpllm\eljlo de !a adopcion| de Iqs 100% ATENDER LAS
Disposiciones Normalivas emitidas por el Consejo SOLVENTACIONES QUE
13 i f izacio I i
::.—cr:;:ga:"d:;v;;:::mzacm Contable asi como la ACCION SEAN OTORGADAS DE % I ) o v v e o v o o |
CONCIMIENTO

16




COORDINCION DE ASUNTOS JURIDICOS

OBJETIVO: Brindar asesoria juridica, asegurando el conocimiento y cumplimiento cabal y oportuno del marce juridico y normativo que regula la
operacian de este Organo Electoral en observancia al Sistema Nacional Anticorrupcion.

Organo de Control Internc relacionadas con el uso, disposicion
de los recursos financieros, materiales, humanos por parte de
los servidores publicos, también desahogar los procedimientos
a que haya lugar.

:Dar seguimiento oportunc a los procedimientos administrativos
iniciados con anterioridad asi como los que se presenten en el
ejercicio en cuestion.

'Sustanciar los procedimientos administrativos de|
responsabilidad, distinguiéndo la resolucion de los
procedimientos por faltas graves se llevara cabo por el Tribunal’
Justicia Administrativa.

Fijar criterios, elaborar, actualizar formatos oficiales, establecer
irequisitos para el rendimientc de la situacién patrimonial,.
|conflicto de interes, fiscal, actos de Entrega-Recepcion tanto de
|los servidores publicos de este Instituto como las Juntas
|Electorales e instrumentacion de la Plataforma Digital Local y|
|Nacional. |

|declaraciones de Situacion Patrimonial dando seguimiento a la|
|evolucion de los cambios inicial, anual.
|

|Intervenir de acuerdo a la Ley de la materia en los Procesos de
|Entrega- Recepcion por el inicio y/o conclusion de los cargos
de los servidores publicos

|
|

'Analizar las reformas a la normatividad juridico-administrativo
‘aplicable, con la finalidad de apegarse estrictamente al|
§principio de legalidad, identificando nuevas abligaciones para el’
ente o servidores publicos o modificacion de las existentes.

Integrar oportunamente la informacion que requiera la nueva
Plataforma Digital Nacional, respecto de servidores publicos
Isancionados, proveedores, contratistas entre otros.

Dar seguimiento a los requerimientos de la Unidad de
Transparencia solicitados a través de la Plataforma Nacional
relacionados con las atribuciones que correspondan a esta
Contraloria.

Emitir respuesta a las solicitudes de asesoria requeridas por
parte de las diversas areas que conforman este Instituto, las
que presenten Organismos Externos, considerando el marco
legal asi como la competencia aplicable a cada consulta.

100% de las

PROCEDIMIENTO PR

PROCEDIMIENTO
Procedentes

0,
PROCEDIMIENTO  100% de las

v

m I

Enviadas
i
CIRCULARES 4 |
|
|
|
' 100% de las
INFORME Atendidas
100% de las
ACTAS Atendidas
100% de | |
% de las |
DOCUMENTO ANALIZADAS |
100% de las
I AL Atendidas
100% de las
IHEQRME Solicitadas
INFORME 100% de las

Solicitadas

el el fealfea e e i a s

100%de|as} v E]

IZIB

[ealfcaifesfealfesfcalfeseaffefea}

W lfcalfcfealfraffesfealfeafealf s

4% 4 | o | Y e
I (A S A

. i,,,,,;, | ,,;L ,j, 4L

el leafeaifraifes fraliealied i

Nci Rl calealeie e el

oMot el e o]

feallefeafeaife a2l
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Anexo 1:
Programa General
2018

CONTRALORIA GENERAL

Contraloria General

Instuto Electoral y de Parmicipacian Cuxdadana de Tahoco i/




Contraloria General

Institata Electcnal y de Panicspocisn Ciudadana de Tabasco

TU PARTICIPACION, ES
NUESTRO COMPROMISO

ACTIVIDADES:
o Programa de Revisién de Nomina Periodo de Enero a Junio. . . .. ........o . 01
o Cronogramade Actividades ....... ... it 03
« Programa de Revisién del Proceso Licitatorio para la Adquisicion de Vales de . . . .
COMDUSHDIES . 5« v ws bomms o0 em ammmemams o sHEFaES 60 FEEREEE VBT Hs s 05
e Cronogramade Actividades ....... ... . i 06
» Programa para la Revision del Proceso Licitatorio para la Contratacionde . ... ..
Seguros para el Parque Vehicular . .. ... . oo 07
e Cronograma de Actividades .. ....... .o 08
« Programa para la Revision del Proceso Licitatorio de Ia Adquisicion de Bienesy . . .
Materiales ConstmibIes |l : o msmsms so smamams e o v oom wom s s o m 09
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INSTITUTO ELECTORAL ¥ DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL

COORDINACION DE AUDITORIA

R —

PROGRAMA DE REVISION DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA ADQUISICION DE VALES DE COMBUSTIBLES PARA EL EJERCICIO 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA REVISION Y EL ANALISIS DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA ADQUISICION DE VALES DE COMBUSTIBLES PARA EL EJERCICIO 2018

. . |DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION .
ORGANO: CIUDADANA DE TABASCO EJERCICIO FISCAL ; 2018
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
=. LISBE MONTEJO GCHOA TECNICO ADMINISTRATIVO LMO
. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ TECNICO ADMINISTRATIVO GBH
| MANDOS MEDIOS ¥ SUPERICRES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
[
| NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
;. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ Contralor General MAVT
" ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ Coordinador AHP
PLANEACION
DEL 01 DE ENERO
PERIODO: AL 31 DE FECHA DE INICIO: 03/04/2018 FECHA DE TERMINO: 12/05/2018
DICIEMBRE DE 2018 BRIy

CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO PARA EL PAGO DE POR LA ADQUISICION

OBJETIVO GENERAL:  Ipe | 0 VALES DE COMBUSTIBLES DURANTE EL EJERCICIO 2018, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.

LLEVAR A CABO LA REVISION DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA ADQUISICION DE LOS VALES DE COMBUSTIBLES SUMINISTRADOS AL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD

OBJETIVO ESPECIFICO: |oe | \EpCT POR LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRAGION.

Elaboracién de Requerimiento de
Informacion  referente al proceso LMO. Y
licitatorio de la adquisicion de vales de 03-abr-18 e G.B.H. EMOALGBI AHE
combustibles para el ejercicio 2018
Presentacion y solicitud de informacién LMO.Y
a la Direccion Ejecutiva de| 04-abr-18 04-abr-18 GB H LMO YGBH AHP
Administracion S I
oo o LMO. Y
Analisis y Evaluacion de la Informacion 11-abr-18 16-abr-18 GEH X LMO. YGBH AHP
i LMO.Y
Desarrollo de la Revisidn t7-apbr-18 28-abr-18 GEH X LMO. YGBH AHP
i LMO Y
informe de I3 Revision 30-abr-18 04-may-18 GBH X LMO YGBH AHP
Observacicnes 05-may-18 12-may-18 LC';MB?_' % X LMO YGBH AHP
Elaboracion de Cedula de LMO Y
Observaciones, Fundamentacion Legal.| 05-may-18 08-may-18 5 é i X LMO YGBH. AHP
Requenmiento y Recomendacion AR
Revision de Observaciones 09-may-18 10-may-18 LGMSC; v x LMO YGBH ARP
Autorizacian y Oficializacion de las LMO. Y .
Observacionas 11-may-18 12-may-18 GBH X LMO. YGBH AHP

OTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES DE MANERA TENTATIVA, YA QUE DEPENDE DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES REALIZADO POR LA COORDINACION DE
ECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS Y SU INICIACION Y TERMING SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.NOTA:

[REQUERIMIENTOS:
'~QUIPOS DE COMPUTO

IPRESORAS
0OJAS TAMARO CARTA

1rOJAS TAMARO OFICIOS
ELABORO. |G. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ FECHA
REWVISO [C.ALICA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ FECHA:
AUTORIZO. |C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ FECHA:
[Equipe” | \ AR T | 1
|LISBE MONTEJO OCHOA TECNICO ADVO.
! GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ TECNICO ADVO.

1de 1
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INSTITUTOQ ELECTORAL ¥ DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE REVISION DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA CONTRATACION DE SEGUROS PARA EL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT PARA EL EJERCICIO 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA REVISION Y EL ANALISIS DEL PROCESO LICITATORIO DE LA PARA LA CONTRATACION DE SEGUROS PARA EL PARQUE VEHICULAR
PROPIEDAD DEL IEPCT PARA EL EJERCICIO 2018

ORGANC ] DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION [ EJERCICIO FISCAL: ‘ 2018
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. LISBE MONTEJO OCHOA Técnico Administrative LMO
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ Técnice Administrativo GBH

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE . PUESTO: INICIALES: j
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ Contralor General MAVT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ Coordinador AHP

iono.| DEL 01 DE ENERO AL | PLANEACION | . R
PERIODO:| L e I IEMBRE DE i EJECUCION E FECHA DE INICIO: 14/05/2018 FECHA DE TERMINO: 30/06/2018
SEGEE CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPAGION CIUDADADANA DE TABASCO PARA EL PAGO POR LA
EENERAL: CONTRATACION DE SEGUROS PARA EL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT PARA EL EJERCICIO 2018, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD
i QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.

OBJETIVO LLEVAR A CABO LA REVISION DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA CONTRATACION DE SEGUROS PARA EL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT PARA EL
ESPECIFICO: EJERCICIO 2018, CONTRATACION POR LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION.

- TEPTanER

£ i o = P P A B
Elaboracion de Requerimiento de
Informacién referente al proceso licitatorio
de la contratacion de seguros para el
parque vehicular propoiedad del IEPCT por 14-may-18 | 14-may-18 LMO.YGBH. LMO Y G.BH. AHP
la Direccion Ejecutiva de Administracion
para el ejercicio 2018.
Presentacion y solicitud de informacion a la 15 18 | 15 18 MO.Y G LMO BH AHP
Direccion Ejecutiva de Administracion -may- b LMO.YG.B.H. ML GBH,
Analisis y Evaluacion de |a Informacién. 22-may-18 | 2B-may-18 | LM.O. Y GBH. X LM.C. Y G.BH. AHP
Desarrolio de Ia Revision 29-may-18 | 14-jun-18 LMO. YGBH x LMO YGBH AHP
Informe de la Revision 15-jun-18 22-jun-18 LMO. ¥ G.BH. X LMO. YG.BH. AHP
QObservaciones 23-jun-18 30-jun-18 | LMO.Y G.BH. * LMO. Y GBH AHP
b Elaboracién de Cédula de Cbservaciones,
|Fundamentacion Legal, Requerimiente y| 23.jun-18 26-un-18 | LMO.YGBH. x LMO.YGB.H AHP
Recomendacion
b . Revision de Observaciones 27-jun-18 28-jun-18 [ LMO.YGBH % LMO YGBH. AHP
P Autonizacion Oficializacion de las
: ¥ 29un-18 | 30un-18 | LMO YGBH & LMO.YGBH | AHP

st | Observaciones

e
NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES DZ MANERA TENTATIVA, YA QUE DEPENDE DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES REALIZADO POR LA COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS Y
SUINICIACION Y TERMING SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMARO CARTA
HOJAS TAMANO OFICIOS

ELABORO: C_ GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ FECHA:
REVISO C. ALICIA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ FECHA"
AUTCRIZO: C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ FECHA
R EQUIPO 2 R
LISBE MONTEJO OCHOA [ TECNICO ADVO.
[ GAMAUIEL BAUTISTA HERNANDEZ | TECNICO ADVO.

1det
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

it BT A 5 A TTRO COMPEOAASE

PROGRAMA DE VERIFICACION FiSICA DE EXISTENCIAS DE HERRAMIENTAS PARA EL EJERCICIO 2018.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA VERIFICACION FISICA DE EXISTENCIAS DE HERRAMIENTAS DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO.

ORGANO: kDiRECC@N EJECUTIVA DE ADMINISTRACION [ EJERCICIO FISCAL:  [2018
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR DESIGNAR (1) TECNICO ADMINISTRATIVO
POR DESIGNAR (2) AUDITOR

MANDOS MEDIOS ¥ SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTOC: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ Contralor General MAVT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COGRDINADOR AHP
‘. |DEL 01 DE ENERQ AL 31 DE] PLANEACION | ) )
PERIODQ: DICIEMBRE DE 2016, 1 EJECUCIGN 1 FECHA DE INICIO: 0210512018 FECHA DE TERMINO: 31/05/2018

OBJETIVO GENERAL: |ANALIZAR Y VERIFICAR QUE LAS HERRAMIENTAS REPRESENTEN LA EXISTENCIA FISICA QUE TIENE ESTE INSTITUTO ELECTORAL

REALIZAR LA VERIFICACION FISICA DE LAS EXISTENCIAS DE HERRAMIENTAS ASIGNADAS A LA COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES Y UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y|

OBJETIVO ESPECIFICO: COMUNICACION, ASi COMO LOS QUE EN SU CASO, SE ENCUENTRAN EN LA COORDINACION DE ALMACEN, MEDIANTE MUESTRA SELECTIVA.

| | | b I T T 1 T T T

. ’ . Cédula ce
Determinar la muestra selectiva aleatoria de Getermuancin de s
las herramientas a verificar. Se tomara de| 02-may-18 | 02-may-18 % Ia Pvesira silecval AHP
muestra 100 herramientas akeatona e
heframientas
Presentacion a la Direccion Ejecutiva de
Adminisiracién  de la solicild de acceso a la
Coordinacién de Servicios Generales y Unidad .
e Tecnologias de Informacion y Comunicacion| 0> May-18 | 03-may-18 Oficic AHP
y la Coordinacion de Almacén de esle instituto
Electoral.
Elaboracion de requerimiento de Intormacion
referente a las herramientas de la verificacion a Cintila
realizar. (Solicitar resguardos. recibos de| DoTaY-18 | 03-may-18 % ”:‘::&’;’Df AHP
salidas)
Ceviute de
Hacer la verificacion fisica de las herramientas. | 03-may-18 | 19-may-18 ¥ erifacin fisca da AHP
hemamntas
Verificar las condiciones fisicas de guarda y| Cequia de:
conservacion de las herramientas 03-may-17 | 18-may-17 % "‘"E""”‘” ol AHP
eriamens
‘ L . Cedub anglitea de
Analisis y Evaluacion de la Informacion 21-may-18 | 2d-may-18 H s venfacin fisks AHP
e hesramentas
i 5 Géchiade
-7 Qbservaciones 25-may-18 | 31-may-18 R Cbsereationss AHP
laboracion de Ceédula de Observaciones,
undamentacion  Legal, Requermiento  y| 25-may-18 | 28-may-18 X AHP
ecomendacion
evision de Observaciones 30-may-18 | 30-may-18 ¥ s AHP
ulerizacion  y  Oficializacion  de  las|
3 -may- may- &l
bservaciones 31-may-18 | 31.may-18 X AHF

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES ENUNCIATIVA Y LOS PLAZOS DE TIEMPO PUEDEN ESTAR SUJETOS A CAMBIO.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMARO CARTA
HOJAS TAMANO OFICIOS

~1CC, GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ, IDALIA DE LA CRUZ PE(
C.ALICA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ
_ C.MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ

tdet
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL

COORDINACION DE AUDITORIA

1 P pacte £ WUESTRC

PROGRAMA DE VERIFICACION FISICA DE EXISTENCIAS DE BIENES MUEBLES PARA EL EJERCICIO 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA VERIFICACION FiSICA DE EXISTENCIAS DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE

TABASCO.
ORGANO: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EJERCICIO FISCAL: 2018
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR DESIGNAR (2} TECNICO ADMINISTRATIVO
POR DESIGNAR (3) AUDITOR

MANDQS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADOR AHP
; | DEL 01 DE ENERO AL 31 PLANEACION ] . ;

PERICDO: DE DICIEMBRE DE 2018 | EJECUCION l FECHA DE INICIO: 01/08/2018 FECHA DE TERMINO: 3010912018

. |ANALIZAR Y VERIFICAR QUE LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE ESTE INSTITUTO ELECTORAL REPRESENTEN LA EXISTENCIA FISICA REFLEJADOS EN LOS SALDOS
QOBJETIVO GENERAL:

CONTABLES
OBJETIVO ESPECIFICO: REALIZAR LA VERIFICACION FISICA DE LAS EXISTENCIAS DE BIENES MUEBLES RESGUARDADOS EN LA COORDINACION DE ALMACEN Y EN LAS DIVERSAS AREAS DE
"|ESTE INSTITUTO ELECTORAL, MEDIANTE MUESTRA SELECTIVA,

Determinar la mueslra selectiva alealoria de| Cishily > o
los bienes muebles a verificar. El tamano de ia SR
muestra debe de ser como minimo el 50% del| ©01-800-18 | 03-ago-18 * i tossko s A
¥ deatra  de g
universe a revisar ienes mueties.
i Presentacion a la Direccidn  Ejeculiva de
s Administracién de fa solicitd de acceso a la) o
2 Coordinacion de Almacén y las diversas areas| °57200-18 | 06-ago-18 Oficio AHP
de este Institulo Electoral
Elaboracion de requerimiento de Informacin
I referente & los bienes muebles de Ia Cockiin ]
3 verificacion a realizar. (Sclicitar resguardos,| 06-ago-18 | 06-ago-18 X dorumentacyin AHP
s altas. bajas, donaciones y reparaciones de 103 coeroratatona
bienes muebles)
Hacer la verificacion fisica de los bienes| ek
: 4_. Epid 06-ago-18 | 31-ago-18 b venficacsdn fisic AHP
ienes muchies.
Verilicar las condiciones fisicas de guarda y Céake £
; R 06-ago-18 | 31-age-18 x veilhieacstn fisiea ool AHP
conservacion de los bienes muebles e
- iz Ceduta eralitica o
Analisis y Evaluacion de |a Informacion 03-sep-18 | 14-sep-18 X% Iz werificacsn fisics AHP
42 bieaes mustles
i Cedia e
# rvaciones -sep- -sep-
S Observacione: 17-sep-18 | 28-sep-18 x S et AHP

Elaboracion de Cedula de Observaciones,
Fundamentacion  Legal, Requerimiento y| 17-sep-18 | 25-sep-18 X AHP
Recomendacion

Revision de Qbservaciones 28-sep-18 | 27-sep-18 X AHP

Autorizacidn  y  Oficializacion  de  las

Observaciones 28-sep-18 | 28-sep-18 I3 AHP

€

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES ENUNCIATIVA Y LOS PLAZOS DE TIEMPO PUEDEN ESTAR SUJETOS A CAMBIO.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO

IMPRESCRAS

HOJAS TAMARO CARTA

HOJAS TAMANO OFICIOS

ELABORO| CC. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ, IDALIA DE LA CRUZ PECH, VIOLET[FECHA:
REVISO | C. ALICA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ | FECHA:
AUTORIZO: C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ] | FECHA:

1de
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

CONTRALORIA GENERAL

COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE REVISION DOCUMENTAL MENSUAL DE BIENES MUEBLES, MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO DE ALMAGEN PARA EL EJERCICIO 2018.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA REVISION DEL SOPORTE DOCUMENTAL DE LA CUENTA PUBLICA DICIEMBRE 2017 Y DE ENERO - NOVIEMBRE DE 2018 REFERENTE A BIENES
MUEBLES, MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO DE ALMACEN DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO.

ORGANO: | DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION [ EJERCICIO FISCAL: [ 2018
PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: | PUESTO: INICIALES:

POR DESIGNAR (2} | AUDITOR
MANDOS MEDIOS ¥ SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CCONTRALOR GENERAL MAVT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADOR AHP

.| DICIEMBRE 2017 - ENERO & | PLANEACION [ )
PERIODO: | % ioIENERE DE 2058 ! EIECUCON | FECHA DE INIGIO: ENERO 2018 FECHA DE TERMINO: DICIEMBRE 2018
OBUETIVO GENERAL: | REVISAR EL SOPORTE DOCUMENTAL DE MATERIALES ¥ SUMINISTROS DE CONSUMO DE ALMACEN DE MANERA MENSUAL, PARA VERIFICAR LA CORRECTA CONTABILIZACION DE
" |LAS ENTRADAS, SALIDAS Y COSTOS DE LOS MATERIALES, SUMINISTROS DE CONSUMO Y BIENES MUEBLES

OBJETIVO REVISAR LOS AUXILIARES CONTABLES DE LOS BIENES MUEBLES, LAS ORDENES DE ENTRADAS, SALIDAS, POLIZAS DE DIARIO Y REPORTES DE ALMACEN DE MATERIALES Y
ESPECIFICO: SUMINISTROS DE CONSUMO QUE ESTEN DEBIDAMENTE REQUISITADAS, INTEGRADAS Y REGISTROS CONTABLES CORRECTOS.

Requeric el soporte documental de manera
mensual de maleriales y suministros y bienes

o
los primerocs

los
primeros 5

muebles de consume de almacén a la Direccion|5 dias de di 4 E Oficio AHP
Ejecutiva de Administracion en los primeros $|cada mes Hds o)
dias del mes. Fadaimes
Revisar las ordenes de entradas, salidas y
poélizas de diaric de almacén de materiales y i
surninistros de consumo que esten debidamente e‘:;a :“ma el d:ja ZHEE“B # AHP
requisitadas e integradas (factura, pedido,| ©293Mes | cade,mes
salicitd de abastecimiento)
Comprobar  aritmeticamente  los  costos . .
importes de los productos descritos en el seporte o d;a ijds el d;a 20 e X AHP
samental cadames | cada mes
Verificar que los registros de la entradas y
salidas de almacén coincidan con los reportes de
movimientos  al inventaric y las partidas ! d;a de |el d;a 20de X AHP
presupuestales en los registros contables de [as il ol I ik
pblizas de diario de almacén
Conciliar los importes totales descritos en los
reportes de existencias y costos generados e
el Sistema de Administracién Gubernamental lelwlas anwilic: ,sun\ag:me salirs ol
Al izad AGA+ los regi [t i valvasion 0c sxslencias o fa cuentz gel
:lu;mz o (SAG > 1) cnz Dls EQISITEGS ‘IdE.‘ sa.‘S del dia 21 de| al dia 23 de " skmackn de. wissmaes y 2 s o AHP
partidas presupuestales de la cuenta 1.1.5. cada mes cada mes Girtume: Tadie 6 shearvasiond
Almacén de materiales y suministros  de fnoncieras
consumo de los auxliares contables de la
Cuenta publica.
Cedia zrafince o2 fa cuenla g2l acliva na
: i crculante (benes musties & nmusbles).
Analizar y revisar las operaciones de Jos activos Cedia enaiicz ce 3 owenla ce
de este Instituto Electoral, asi como tambien la| del dia 11 de| al dia 26 de ey
depreciacion y amortizacion acumulada de los| cada mes | cada mes aoumulads % bienes
Bienes muebles ¢ inmuebles. Cedn summne dei scwg, e ol
Cedua de cbmemaciones dnaraeras
actve 0o ceculanic
Observaciones delds e eldiach e x o e Coserssanes AP
cada mes | cada mes
B Elaboracion de Cédula de Observaciones,
Fundamentacion  Legal, Requerimients  y del {:’\a 28 defal _d!; 28 de x AHP
Recomendacién. i b Bl
Revision de Observaciones Acligjaigs-de fobtls2ide X AHP
cada mes | cada mes
Autorizacion  y  Oficlalizacién  de  las|del dia 30 de/ al dla 30 de . AHP
Observaciones cada mes | cada mes

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMARO CARTA
HOJAS TAMARO OFICIOS

[REVISO_ |
AUTORIZO.

|CC. GAMALIEL BAUSTITA HERNANDEZ, IDALIA DE LA CRUZ PECH, VIOLETA FECHA, !
C. ALICA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ IFECHA: Foispnas
[C.MIGUEL ARNANDOVELEZ TELLEZ] | {FECHA ;

1ded

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES SE REALIZA MES CON MES ¥ LOS PLAZOS DE TIEMPO ESTAN SUJETOS A CAMBIO, PUESTO QUE LA INFORMACION A REVISAR DEPENDE DE LA
DISPONIBILIDAD DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION QUE CUMPLA CON EL REQUERIMIENTO EN TIEMPO Y FORMA.

REQUERIMIENTOS:
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA PARA REALIZAR Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLVENTACIONES DERIVADAS DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES EMITIDAS POR ESTA CONTRALORIA DURANTE EL
EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES MENSUALPARA REALIZAR ¥ DAR SEGUIMIENTQ A LAS SOLVENTACIONES DERIVADAS DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES EMITIDAS POR ESTA CONTRALORIA DURANTE
EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

ORGANO: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE EJERCICIO FISCAL: 2018
TABASCO
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. ROGER LOPEZ MAGANA AUDITOR RLM

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAYT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADOR AHP
.| DELO1DE ENEROAL 31 | PLANEACION ] ’ . ]
PERIODO: DE DICIEMBRE DE 2018 | EJECUCION | FECHA DE INICIO: EL DIA 10 DE CADA MES FECHA DE TERMINO: EL DIA 28 DE CADA MES
OBJETIVO GENERAL: REALIZAR Y DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLVENTACIONES MENSUALES DERIVADAS DE OBSERVACIONES Y REGOMENDACIONES EMITIDAS POR ESTA CONTRALORIA DURANTE EL

EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018.

DAR SEGUIMIENTO A LOS SOLVENTACIONES DERIVADAS DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES MENSUALES EMITIDAS POR ESTE ORGANO INTERNO Y ENVIADAS POR LA

OBJETVO ESPECIFICO: |1 ok cCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION.

Alender y dar seguimientc a las
1 solventaciones  presentadas por la RLM X RLM AHP

ELDIA10DE | ELDIA25DE

Direccion Ejecutiva de Administracion. CAIMMES CADAMES

2 Emitir cédulas de solventaciones ELDJZEDE ELQlA 0k RLM X X RLM AHP

CADAMES CADA MES

Autorizacién y  Oficializacién  de la| ELDIA 26 DE EL DIA 26 DE

revision efectuada a las solventaciones. CADA MES CADA MES RLM X X RLM AHP
s " EL DA 27 DE EL DiA 27 DE
R di dulas d I
evision de cedulas de solventaciones CADA MES CADA MES RLM X X.-_ RLM AHP
A i ficiali on  de |
utorizacion y Oficializacion de las| €L DIA 28 DE EL DIA 28 DE RLM X ¥ RLM AHP

cédulas de solventaciones CADA MES CADAMES

.Y DEPENDE‘ A DE LAS SOLVENTACIONES QUE FERSENTE LA DJR.ECC{L'JN EJECUTJVA DE ADMIMSTRACION

NOTA:LA CALENDARIZACION asssms 'chD ADES 501
A RAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

oRDj JARIOS DE MANERA MENSUA
EN CONJUNTO CONLLAS :

RECQUERIMIENTOS:
EQUIPOS DE COMPUTO

IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA

HOJAS TAMARO OFICIOS

ELABORO: C. ROGER LOPEZ MAGANA FECHA ‘
REVISO] C. ALICA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ FECHA. |
AUTORIZO. C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ FECHA. ]

1del
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA PARA REALIZAR REVISION Y ANALISIS DE EXPEDIENTES DEL PARQUE VEHICULAR PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018.

PROGRAMA OF ACTIVIDADES PARA REALIZAR REVISION ¥ ANALISIS DE EXPEDIENTES DEL PARQUE VEHICULAR PARA EL EJERCICID PRESUPUESTAL 2018

DIRECCION EJECUTIVA OF ADMINISTRACION DEL INSTITUTQ ELECTORAL ¥ DE PARTICIPACION CIUDADANA DE

ORGANO: TABASCO EJERCICIO FISCAL: 2018
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. ROGER LOPEZ MAGANA AUDITOR RLM
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDOQ VELEZ TELLEZ CONTRALCR MAVT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADOR AHP
: DEL 01 DE ENERC AL 31 PLANEACION
PERIODO: DE DICIEMERE OE 2013, EJECUCTON FECHA DE INICIO: ENERO ¥ SEPTIEMBRE FECHA DE TERMINO: ENERQ Y SEPTIEMBRE
\ |
OBJETIVO GENERAL: COMSTATAR QUE LOS EXPEDIENTES DE VERICULOS PROPIEDAD DEL IEPCT. SE ENCUENTREN DEBIDAMENTE INTEGRADOS DURANTE EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018
OBJETIVO ESPECIFICO: LLEVAR ACABQ LA REVISION Y ANALISIS DE EXPEDIENTES DEL PARQUE VEHICULAR CON EL FIN DE CONSTATAR LOS SERVICIOS Y MANTENIMIENTO DE LOS MISMOS ASI COMO
" |LA DOCUMENTACION SOPORTE QUE LOS AMPARE Y PROGRAMAS PARA REALIZAR LOS SERVICIOS PARA COADYUVAR CON LOS SISTEMAS DE CONTROL INTERNO.

Notificacion de la Revision de los| 0% D‘Qi 150E
Expedientes de Vehiculos a la Direccion L‘gﬁEROSES MISMO DIA RLM RLM AHP
Ejecutiva de Administracion SEPTIEMBRE
Verificacién  y  analisis  de los “gzmé‘ggagg L‘ESQ TESE?'S?Q
expedientes de Vehiculos| © E!TERO?‘ L ENIE;O\ A RLM RLM AHP
proporcienados. SEPTIEMBRE | SEPTIEMERE
LOS DIAS 290E LOS DIAS 4 DE
: LOS MESES DE LOS MESES DE
bservaciones
o ! ENERQY FEBRERO Y R % B RIM Ap
SEPTIEMBRE OCTUBRE
Elaboracion de Cédula digy SEORIARAIDE: | LUSDASHLE
Observaciones, Fundamentacion Legal, ‘Gimé':g:og l'o;’mm?gg \?E RLM X X RLM AHP
Requerimiento y Recomendacion. SEPTIEMBRE GCTUBRE
LOS DIAS 2DELOS| LOSDIAS 3 DE
o MESES DE LOS MESES DE
R d b:
evision de Observacionas FEBRERD ¥ FEBRERC ¥ RLM X X RLM AHP
OCTUBRE QCTUBRE
LOS DIAS 3DELOS| LOSDIAS40E
Autorizacion y Oficializacion  de las MESES DE LOS MESES OE
Observaciones FEBRERO Y FEBRERD ¥ RLM X X RLM AHP
OCTUBRE OCTUBRE

NOTA: LA REAIIZACION DE ESTE PROGRAMA DEPENDERA DE LA DOCUMENTACION QUE PRESENTE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION EN CONJUNTO CON EL AREA A SU CARGO Y SUINICIO ¥

TERMINC SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMANO OFICIOS

ELABORO!

C. ROGER LOPEZ MAGANA

FECHA:

REVISO]

C. ALICA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ

FECHA:

AUTORIZO:

C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ

FECHA:
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

Fu BaiRG o 11 TR
Fmrsn

PROGRAMA PARA REALIZAR ARQUEO DE VALES DE COMBUSTIBLE PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA REALIZAR ARQUEQ DE VALES DE COMBUSTIBLE PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018
: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
ORGANO: EJERCICIO FISCAL: 2018
CIUDADANA DE TABASCO
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C ROGER LOPEZ MAGANA AUDITOR RLM
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAVT
C ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADOR AHP
) DEL 01 DE ENERO AL 31 | PLANEACION |
: : MARZO : PTIEMBR
PERIODO: OE DICIEMBRE DE 2018 I EIECUCION l FECHA DE INICIO: Y SEPTIEMBRE FECHA DE TERMINOG MARZO Y SEPTIEMBRE
OBJETIVO GENERAL: CONSTATAR QUE EL MANEJO Y EL SUMINISTRO DE LOS VALES DE COMBUSTIBLE AL PARQUE VEHICULAR DURANTE EL EJERCICIO 2018, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA
3 MNORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, CON AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.
LLEVAR ACABO EL ARQUEQ DE VALES DE COMBUSTIBLE A FIN DE VERIFICAR EL CONTROL EN EL SUMNISTRO DE LOS MISMOS ¥ COADYUVAR CON LOS SISTEMAS DE CONTROL
OBJETIVO ESPECIFICO: || ron
: ; . = ST
i L
# IMuestral ! 2l i
S i3 - S AT X : i x i i ki R
: Motificacién del Arqueo a los Vales de MARZO ¥
a1 Combusliple a la Direccion Ejecutiva de SEPTIEMBRE MISMO DiA RLM RLM AHP
Administracion.
Solicitar del soporte docurmental que apare MARZO Y
la adquisicidn de los vales de combustible SEPTIEMBRE MISMO Cla R . RLM AHP
: {Salicitar soporte documental de los vales
i suministrados & las diferentes areas del
iepct y los vales de combusible en| MARZOY
fexistencia que se encuentren resguardades| SEPTIEMBRE MISMO DIA REM RLM ol
por la persona encargada del manejo de los
{mismoes.
Vernficacion y analisis de las documentacion MARZO Y B
4 :
proparcionada SEPTIEMBRE MISMO DIA RLM RLM AHP
ek Llevar acabo el conteg y verificacion fisica MARZO Y
8 de los vales de combustible en existencia. SEPTIEMBRE MISMO DiA REM RLM AHP
Elaberacion y cierre del acta circunstanciada
; dejando  plasmade  los  hallazgos  y[ MARZOY
-6_ observaciones derivado del arqueo de vales| SEPTIEMBRE MISMO DA RLM X * RLM AHP
de combustible
5DlAS
7 Observaciones S;‘?IRSN?BLE POSTERIOR RLM X X RLM AHP
AL ARQUEO
| Elaboracion de Cédula de Observaciones, MARZO ¥ 5 DIAS
undamentacién Legal, Reguerimiento y SEPTIEMBRE POSTERIOR RLM X X RLM AHP
ecomendacion AL ARQUEO
. 5 DIAS
evision de Observaciones SEN!LQ\REﬁE\;AE POSTERIOR RLM X X ALM AHP
N d AL ARQUEO
o I, 5 DIAS
utorizacion  y  Cficializacion  de  las MARZO Y
i POSTERIOR RLM x X RLMW AHP
Qb
servaciones SEPTIEMBRE AL ARQUEG

NOTA: LA REALIZACION DE ESTE PROGRAMA DEPENDERA DE LA DOCUMENTACION QUE PRESENTE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EN CONJUNTO CON EL AREA A SU
CARGO ¥ EL INICIO ¥ TERMING DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES,

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMARO OFICIOS

ELABORO: C. ROGER LOPEZ MAGANA FECHA
REVISO C_ALICA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ FECHA
[AUTORIZO! €. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ FECHA
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INSTITUTQ ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITCRIA

PROGRAMA PARA REALIZAR EL INVENTARIO Y VERIFICACION FISICA DEL PARQUE VEHICULAR PARA EL EJERCICI) PRESUPUESTAL 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA EL INVENTARIO ¥ VERIFICACION FISICA DEL PARQUE VEHICULAR PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

ORGANG: |[DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EJERCICIO FISCAL: 018

PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C.ROGER LOPEZ MAGANA AUDITOR RLM

MANDOS MEDIOS ¥ SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. AUICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADOR AHP
; DEL 01 ENERO AL 31 DE | PLANEACION T -
: : 11012018 I /1072018
PERIODG: | *0 evpre DE 207 | EECUCON | FECHA DE INICIO: 01/10R0 FECHA DE TERMINO:

OBJETIVO GENERAL: |8

OBJETIVO ESPECIFICO: |REALIZAR EL INVENTARIO Y VERIFICACION FISICA DEL PARQUE VEHICULAR DURANTE EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

‘| Elaboracién de Requerimiento de
nformacion referente a los expedientes, *
esguardos y ubicacion fisica de los 01-oct-18 01-0ct-18 RLM RLM AHP
vehiculos a la Direccion Ejecutiva de
Administracion para el gjercicio 2017.
v g
Presentacion y solicitud de informacion a la
“|direccion de administracion 02-oct-18 02-0ct-18 RLM RLM AHP
|anasis y Evaluacion de ia Informacion 08-0ct-18 10-0ct-18 RLM X RLM AHP
.| Desarrollo de la inspeccion fisica 11-oct-18 22-0ct-18 RLM X RLM AHP
Informe de la Revision 23-oct-18 25-0ct-18 RLM X RLM AHP
|Observaciones 26-0ct-18 31-0c1-18 RLM X X RLM AHP
Elaboraciéon de Cédula de
Observaciones, Fundamentacion Legal 26-0cl-18 29-0cl-18 RLM X * RLM AHP
Requerimiento y Recomendacion
Revision de Observaciones 30-oct-16 30-0ct-18 RLM % X RLM AHP
Autorizacion vy Oficializacion de las
Obseivaciones 31-0ct-18 31-oct-18 RLM x X RLM AHP

WOTA: ESTAS ACTIVIDADES SE LLEVARAN A CABO EN CONJUNTO CON LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION ¥ EL AREA A SUCARGO, EL INICIO ¥ TERMING DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE
TRABAJO DEL PERSONAL DE ESTA CONTRALORIA,

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMARO CARTA
HOJAS TAMARG OFICIOS

"ELABORO: [ JC_ROGER LOPEZ MAGANA I [FECHA: I |
REVISO_ | [C. ALICA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ | |FECHA: | |
AUTORIZO [C.MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ | [FECHA: [ J
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

T pASTRR AN, £ LTI
e

PROGRAMA PARA LA REVISION DE BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE MINISTRADOS AL PARQUE VEHICULAR PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LA REVICION DE BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE MINISTRADOS AL PARQUE VEHICULAR PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

ORGANO: |DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EJERCICIO FISCAL: 2018

PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:

C ROGER LOPEZ MAGANA AUDITOR REM

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADOR AHP
.~ | DELO1DEENERO AL 31 | PLANEACION I ) j
PERIODO: OF DICIEMBRE DE 2013, | EJECUCION | FECHA DE INICIO: 10/01/2018 FECHA DE TERMINO: NN22018
OBJETIVO GENERAL: CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL ¥ DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO EN RELACION AL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLE
" |DURANTE EL EJERCICIO 2018, SEAN EJERCIDOS CON AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA Y EN APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE.
OBJETIVO ESPECIFICO: LLEVAR A CABO DE MANERA MENSUAL LA REVISION DE LAS BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE PARA VERIFICAR EL SUMINISTRO Y CONSUMO DE LAS UNIDADES QUE

INTEGRAM EL PARQUE VEHICULAR

" |Elaboracién de Requerimiento de Informacion
referente a las Bitdcoras de Control de| los primeros 5 |los primeros 5
Combustible elaberadas por la Direccion| dias de cada | dias de cada RLM RLM AHP
Ejecutiva de Administracion para el ejercicio © mes mes

Presentacion y solicitud de informacién ala  |el dia 6 de cada| eldia6de

direccidon ejecutiva de administracion mes cada mes RLM RLM AHP
“|Analisis y Evaluacidn de la Informacion. sl digf10de gl diatzde RLM X RLM AHP
: cada mes cada mes
Desarrollo de la Revision sldigiads || sldidedide RLM X RLM AHP
cada mes cada mes
Informe de la Revision slilgzoie | sldlgcods RLM X RLM AHP
i cada mes cada mes
Observaciones eldigfebde 4 gldid0de RLM X X RLM AHP

cada mes cada mes

Elaboracion de Cédula de - N
Observaciones, Fundamentacion Legal, el déa 20.de el d:ja . RLM X X RLM AHP
Requerimiento y Recomendacion. cacg mes cRcames

Revisién de Observaciones el dizj30 de el dia 30 de RLM X X RLM AHP
cada mes cada mes

Autorizacion y Oficializacion de las| eldia30de | eldia30de

Observaciones cada mes cada mes REM X X RLIM AHP

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES SE LLEVARA ACABO DE MANERA MENSUAL ¥ CORRESPONDERANA LAS BITACORAS DE CONTROL DE COMBUS TiBLE NEL MES INMEDIATO ANTERIOR.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMARO CARTA
HOJAS TAMARD OFICIOS

ECABORO C.ROGER LOPEZ MAGANA
REVISO C. ALICA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ
AUTORIZO: C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ

ECHA:
ECHA
ECHA:

] falma]
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALCRIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE REVISION MENSUAL A LA DOCUMENTACION SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA PARA EL
PERIODQ DICIEMBRE DE 2017 Y ENERO A NOVIEMBRE 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES MENSUALPARA REVISAR LA DOCUMENTACION SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA PARA EL PERIODO DICIEMBRE DE 2017 Y ENERC A NOVIEMBRE DEL EJERCICIO

PRESUPUESTAL 2018
ORGANG: |PIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DELINSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CILIDADANA DE EIERCICIOFISCAL -
TABASCO
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
TODO EL PERSONAL ASIGNADO A LA COORDINACION DE AUDITORIA AUXILIAR
AUDITOR
TECNICO ADMISTRATIVO
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAYT
C. ALICIA CARMEN HERNANDEZ PEREZ COORDINADOR AHP
DEL 01 DE DICIEMBRE PLANEACION )
PERIODO: 2017 AL 30 DE —— FECHA DE INICIO: EL DIA 5 DE CADA MES FECHA DE TERMINO; EL DIA 30 DE CADA MES
NOVIEMBRE DE 2018
OBJETIVO GENERAL: REALIZAR LA REVISION MENSUAL A LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA A FIN DE CONSTATAR QUE LOS RECURSOS
g AUTORIZADOS PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018 SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA
OBJETIVO ESPECIFICO: | REVISIAR MENSUALMENTE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA A FIN DE CONSTATAR QUE LOS RECURSOS AUTORIZADOS PARA

EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018 SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.

Elaboracién de Requerimiento de
Informacion referente a lal los primeros 5 [los primeros 5
- 3 PERSONAL DE LA PERSONAL DE LA
1 |documentacion ccmprol@to_na soporte| dias de cada | dias de cada | * ~oitos i oria CONTRALORIA AHP
del gastos de la cuenta pablica mensual mes mes
para el ejercicio 2018.
Rresenlaciany solieitd detintoriecion el dia 6 de cada| el dia 6 de PERSONAL DE LA PERSONAL DE LA
2 |ala Direccion Ejecutiva de AHP
; CONTRALORIA CONTRALORIA
Administracion FIes Gadames
E 2 o eldia10de | eldia 12 de | PERSONAL DE LA PERSONAL DE LA
3 Analisis y Evaluacion de la Informacion. cadaa . CONTRALORIA X CONTRALORIA AHP
i el dia 13 de el dia 24 de | PERSONAL DE LA PERSONAL DE LA
4 Desarrollo de la Revision s s e CONTRALORIA X CONTRALORIA AHP
— el dia 25 de el dia 25 de | PERSONAL DE LA PERSONAL DE LA
5 ||ipforme:de ldiRevision cadames | cadames | CONTRALORIA % cONTRALORIA | AP
; el dia 26 dge el dia 30 de | PERSONAL DE LA PERSOMAL DE LA
§ ;|Observaciones cada mes cada mes CONTRALORIA 2 $ SONTAORIA b
de Cedula de
Fundamentacion| el dia 26 de el dia 29 de | PERSONAL DE LA X ¥ PERSOMNAL DE LA AHP
Requerimiento y cada mes cada mes CONTRALORIA CONTRALORIA
Recomendacion
21 : el dia 30 de eldia 30 de | PERSONAL DE LA PERSONAL DE LA
Revision de Observaciones B e —— CONTRALORIA X X CONTRALORIA AHP
Autorizacion y Oficializacién de 1as| el dia 30 de el dia 30 de | PERSONAL DE LA X X PERSOMAL DE LA AHP
cada mes cada mes CONTRAIRIA CONTRALORIA
1

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMARNO OFICIOS

ELABORO: C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ FECHA.
REVISO] C-ALICA DEL CARNEN HERNANDEZ PEREZ FECHA
AUTORIZD: €. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ FECHA
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Contraloria General

Instituto Electoral y de Participacion Cludadana de Tabasco

DIRECTORIO:

MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ
BEATRIZ NORIERO ESCALANTE
ALICIA DEL CARMEN HERNANDEZ PEREZ
EDDY CORONEL LAZARO
JESUS GABRIEL DOMINGUEZ LEON
GAMALIEL HERNANDEZ BAUTISTA
LISBE MONTEJO OCHOA
NORMA LETICIA ACOSTA GONZALEZ
VIOLETA DEYDRED JIMENEZ FONZ
IDALIA DE LA CRUZ PECH

ROGER LOPEZ MAGANA

JOSE MANUEL PERALTA MACDONEL
SANDYBELL JHOCELIN DE LA CRUZ SUAREZ
'AZALEA GALERA YZQUIERDO
NUEL ARMANDO ESCOBAR VILLEGAS
VICENTE GALAN ESCALANTE

MAGIN VELAZQUEZ PEREZ



