
 INTEGRACIÓN DE ÓRGANOS
 REGISTRO DE SESIONES Y

 ACREDITACIÓN DE REPRESENTANTES



LINK DE ACCESO AL SIEE
SIEE.IEPCT.MX



INGRESAR AL SISTEMA

ATENCIÓN: El usuario y contraseña
distingue entre mayúsculas
y minúsculas.

siee.iepct.mx

Inicio de sesión

El explorador predeterminado para el uso del SIEE es Mozilla Firefox. Se
puede ingresar con otro navegador pero podría llegar a generar fallas



SESIÓN INICIADA

Dar clic para deslizar
y visualizar los módulos.



Cerrar sesión

Opciones de
visualización

SESIÓN INICIADA

Pantalla 
completa



Clic en la flecha para 
pantalla completa.

SESIÓN INICIADA

Clic en el ícono
para que aparezca 

de nuevo los módulos. 





FILTROS DE BÚSQUEDA INICIAL

Cuatro tipos de
situaciones en 
las cuales cada
una te permitirá
ver que personas
se encuentran en 
cada una de ellas.

Escoger tipo de órgano

Al dar clic en 
integración 
de órganos aparecerá 
la siguiente ventana

Hay 3 tipos de filtros de búsqueda personalizada



Se puede rastrear por
Medio de los filtros o por las 

opciones en “columnas 
visibles”

CAMPOS DE BÚSQUEDA

XXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXX

Filtros

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



CAMPOS DE ACCIÓN

Cuando no aparezca el icono         es porque 
todos los cargos están asignados.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



CAMPOS DE ACCIÓN

De lo contrario cuando éste aparezca,        significa que 
hay uno o más cargos que quedan por asignar

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



Una vez que dimos clic en
Nos aparecerá esta ventana y en primer instancia debemos ingresar 
la clave de elector del integrante a registrar 

INGRESAR INTEGRANTE REPRESENTANTE DE PARTIDO



Si la persona no 
tiene registro en el 
sistema aparecerá 
este mensaje y se 
tendrán que 
capturar todos los 
datos.

De lo contrario si ya 
existe información 
en el sistema se 
llenarán 
automáticamente 
los campos



Seleccionar el cargo para representante de Partido y 
automáticamente se abrirá la siguiente ventana



Ingresar los datos del partido al que pertenece el nuevo integrante

INGRESAR DATOS DEL INTEGRANTE

Una vez seleccionado el 
partido se indica que 
cargo tiene la persona



Se debe ingresar toda la 
información que pide el 
sistema 

Se adjunta el oficio en 
donde el Partido Político 
solicita la acreditación de 
su representante

Se da clic en guardar 
para que quede el 
registro en el sistema



Una vez que se completó el registro el integrante aparecerá en el listado

Dependiendo el 
Partido Político 
que representen 
será el nombre 
que aparezca en 
el listado

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Cuando se haya 
registrado a todos 
los representantes 
propietarios y 
suplentes dejará de 
aparecer la opción 
de agregar



CANCELAR A UN INTEGRANTE 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Cancelar   Sustituir  Ver detalles   Remover

Dar clic en la          
para cancelar



Se deberá cambiar
la fecha en la que se 

registró el integrante; 
es decir, si se registró 

el 29 de diciembre,
se cancelará el 30 de 

diciembre del
año en proceso.

De igual forma la hora,
será igual o mayor de 

la que se registró.

CANCELAR A UN INTEGRANTE

Persona cancelada XXXXXXXXXXXXXXXXX

Se abrirá la 
siguiente 
ventana



Se deberá especificar 
el motivo de la 
cancelación del 

integrante y en su 
caso algún tipo de 

observación  

CANCELAR A UN INTEGRANTE

Se abrirá la 
siguiente 
ventana

Persona cancelada XXXXXXXXXXXXXXXXX

Clic en guardar



Confirmación de la cancelación.
Una vez cancelado

ya no se puede volver
a acreditar al miembro.

CANCELAR A UN INTEGRANTE



Al cancelar a un integrante queda un 
cargo vacío, por lo tanto
aparece el ícono de AGREGAR

NOTA: Cuando no aparezca este ícono, 
quiere decir que todos los cargos
están ocupados.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



ENCONTRAR A INTEGRANTE CANCELADO

Se filtra la búsqueda 
poniendo la nueva 
situación del 
integrante

Ver detalles de la 
cancelación

Ver detalles del 
registro



DETALLES DEL REGISTRO DE CANCELACIÓN

Aparece toda la 
información

de la persona que        
se canceló.





Ícono para regresar

En este apartado no se 
puede modificar nada.



SUSTITUIR A UN INTEGRANTE

Dar clic en el ícono
de sustituir.

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx



SUSTITUIR A UN INTEGRANTE

Dar clic en el ícono
de sustituir.

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx



SUSTITUIR A UN INTEGRANTE

Al ingresar la clave de 
elector automáticamente 
se llenarán algunos 
campos del formato (SI 
EXISTE REGISTRO) de lo 
contrario se hará de 
manera manual

Integrante



Una misma persona puede ser sustituida en varias  ocasiones siempre y cuando se le acredite en 
el módulo de ACREDITACIÓN DE REPRESENTANTES.

Clic en 
guardar al
término del 
llenado.

El motivo de sustitución puede 
variar y en caso de NO ser por 
enfermedad se debe especificar la 
razón.

SUSTITUIR A UN INTEGRANTE



Ya sustituida la persona el sistema nos regresa a
los cargos vigentes y  Podemos ver a la persona 
que acabamos de registrar

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Nuevo integrante xxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

Si aparece un 
número junto al 
nombre de la 
persona, significa 
que tiene más de 
un cargo vigente



Al dar clic sobre el 
ícono 

Se abrirá la 
siguiente ventana

Nuevo integrante xxxxxxxxxxxxxxx

En ella podremos 
ver la información 
sobre los cargos 
vigentes que 
tenga la persona, 
en caso de que 
tuviese otro 
cargo. De lo 
contrario no 
aparecerá el ícono 

xxxxxxxxx



VISUALIZAR A INTEGRANTE SUSTITUIDO

En este listado aparecerá
a persona sustituida

Integrante sustituido xxxxxxxxx

Se filtra la búsqueda cambiando
la situación de los integrantes



REMOVER A UN MIEMBRO DE LA JUNTA

Se ubica en el listado 
a la persona que se 
desea remover
Y al dar clic en 
Remover 
se abrirá la 
siguiente venta

NOTA: Al remover a un integrante, éste se borra del módulo
sin que se pueda mostrar en la 
situación de vigente, sustituido o cancelado



Confirmación del integrante eliminado

En el listado de integrantes no aparecerán todos los cargos y el sistema nos dará la opción de agregar a un integrante

xxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxx



XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

VISUALIZAR TODAS LAS SITUACIONES DE LOS INTEGRANTES

Integrante 1

Integrante 3

Integrante 3

Integrante 2

Integrante sustituido

Filtrar la 
búsqueda 
por 
situación 
“Todos”

Aparecerán todas 
las situaciones en 
las que han 
estado los 
integrantesNOTA: El integrante 

removido no 
aparecerá en esta lista





Al dar clic en acreditación
de representantes

aparece
esta ventana.

BUSCAR TIPO DE ÓRGANO Y SITUACIÓN

En este módulo 
únicamente están  
los representantes

de los Partidos 
Políticos, propietarios y 

suplentes.



Se puede rastrear por
cualquiera de los 

siguientes campos de
búsqueda.

CAMPOS DE BÚSQUEDA

Cuando no esté 
acreditado aparecerá 

como lo indica el ejemplo.

Las personas que aparezcan en este listado son aquellas que ya fueron 
dadas de alta en el módulo de INTEGRACIÓN DE ÓRGANOS



Primero se da clic en 
generar acreditamiento y 
aparecerá éste recuadro.

Se le colocará el número 
de oficio sin diagonales y 
se le da clic en registrar.

REALIZACIÓN DE LA ACREDITACIÓN



Dando clic en “Registrar”
el sistema genera 2 oficios.

El sistema coloca las
diagonales en el oficio.

NOTA: El primer oficio queda 
en Secretaría Ejecutiva.

Descargar
el oficio en PDF.

Imprimir

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Clic para regresar al menú de acreditación.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



NOTA: El segundo oficio se le 
proporciona al Representante

del Partido Político (Acuse)

Clic para regresar al menú de acreditación.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



Los dos oficios 
en PDF.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Desliza para ver
el segundo oficio.

Ambos oficios se
imprimen para 

firma, 
posteriormente 
se escanean y se

guardan.



Así cambia el estado
a “Acreditado”

Detalles de la
acreditación. Generar oficio

de acreditación.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



Dando clic en 
detalles de la
acreditación, 

genera la 
siguiente ventana.

Impresos, firmados y escaneados se
Cargan los

oficios y de esa forma se guardan en
Acreditación de Representantes.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



Buscar oficio en 
documentos guardados

y abrir.

Cargado el oficio se 
puede cerrar la ventana 
o dar clic en “reemplazar 
archivo” si es necesario 
cambiarlo.

Se puede abrir 
directamente del archivo 

para visualizarlo.

CÓMO REALIZAR LA ACREDITACIÓN

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



En el campo de sustituido y cancelado aparecerán
los Integrantes a los que se les otorgó
dicho cambio en el módulo de INTEGRACIÓN DE
ÓRGANOS

VISUALIZACIÓN DE REPRESENTANTES SUSTITUIDOS 
Y CANCELADOS NO ACREDITADOS

XXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXX



XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

En el campo TODOS aparecerán los
integrantes que son sustituidos, cancelados 
así como los que están acreditados y los 
que aún les falta ese nombramiento.

VISUALIZACIÓN DE TODAS LAS SITUACIONES DE
LOS REPRESENTANTES DE PARTIDOS POLÍTICOS





Tipo de órgano 
siempre será

Consejos Electorales
Distritales. 

REGISTRO DE SESIONES 
DEL CONSEJO ELECTORAL DISTRITAL

Dar clic en registro 
de sesiones para 
que aparezca esta 
ventana.

Existen 3 tipos
de estado de 

sesión. Siempre

se comenzará 
con sesión NO

INICIADA.



REGISTRO DE SESIONES 
DEL CONSEJO ELECTORAL DISTRITAL

Dar clic para agregar
información  de la 

Sesión.

Al dar clic  en 
“Registro de sesiones” 
se abrirá la siguiente 
ventana.

Un registro de sesión
se puede buscar por 
estos cuatro filtros.



Clic en agregar y 
aparece este 

recuadro.

No te da la opción
de cambiar de tipo

de sesión.

Los campos con
un asterisco es

obligatorio.

Después del llenado
se le da clic en agregar.

AGREGAR LA SESIÓN “NO INICIADA”



Aparecen los campos registrados
de la sesión.

Indica que el
registro fue guardado.

Borrar 

Mostrar
opciones 

AGREGAR LA SESIÓN “NO INICIADA”



Aparecen los campos registrados
de la sesión.

Indica que el
registro fue guardado.

Borrar 

Mostrar
opciones 

AGREGAR LA SESIÓN “NO INICIADA”



Dar clic en
Mostrar opciones

para que se
visualice

la siguiente
ventana. 

Dar clic en 
cada una de las 

secciones a 
mostrar. 

DETALLES DE LA SESIÓN NO INICIADA



Se puede 
editar

cualquier 
campo.

Dar clic a 
cualquiera de 

los campos 
entrando 

desde esta 
ventana.

DETALLES DE LA SESIÓN NO INICIADA



Después de dar 
clic en editar  

aparecerán estos 
iconos.

Guardar 

Cancelar  

Regresar 

Se puede editar
el nombre del 

monitor y dar clic
en modificar.

DETALLES DE LA SESIÓN NO INICIADA

Clic para editar



Al dar clic en editar
la sesión no iniciada

aparece este recuadro
el cual se puede editar.

Al dar clic en modificar
se guardan las
modificaciones.

DETALLES DE LA SESIÓN NO INICIADA



Permite editar 
el orden del 

día.

Permite  
regresar.

DETALLES DE LA SESIÓN NO INICIADA



Después de 
dar clic en 
editar 
aparecerán 
estos íconos.

Guardar  

Cancelar  

Regresar 

Llenado el orden del 
día se le da clic en 
guardar.

DETALLES DE LA SESIÓN NO INICIADA

Se puede seguir 
editando la 

información que sea 
necesaria.



De esta forma se 
puede ver que el 
registro quedó 

editado y guardado.

Se puede seguir 
editando la 

información que sea 
necesaria.

Regresar 

DETALLES DE LA SESIÓN NO INICIADA



Se puede 
buscar 
por los 

siguientes 
filtros.

Se le da clic en el
ícono debajo del 
campo de acciones 
para agregar oficio.

Regresar 

Aparece registrado el 
partido político, C.I., 
A.C.I. y Consejero/a.

DETALLES DE LA SESIÓN NO INICIADA

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



Clic en el
ícono debajo del 

campo de acciones 
para agregar 

documento y aparece 
la siguiente ventana.Dar clic para agregar 

el documento 
escaneado en PDF 

para guardarlo.

DETALLES DE LA SESIÓN NO INICIADA

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



Al seleccionar el 
documento 

escaneado en PDF 
dar clic en abrir y 
posteriormente 

en guardar.

DETALLES DE LA SESIÓN NO INICIADA



El archivo está 
cargado, 

nuevamente dar 
clic en guardar.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

DETALLES DE LA SESIÓN NO INICIADA



XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Ver 
documento

Descargar  
documento

Editar   
documento Eliminar 

documento

DETALLES DE LA SESIÓN NO INICIADA

Regresar



Dándole clic en 
cambiar estado

automáticamente
abre una ventana
donde cambia a 

“Sesión en proceso”

SESIÓN EN PROCESO



El estado cambia
automáticamente.

Se le puede modificar
fecha y hora.

Permite ingresar
alguna nota relativa a 

los sucesos de la 
sesión.

Clic para guardar
lo editado.

Clic si no se realizó alguna 
modificación.

SESIÓN EN PROCESO



SESIÓN EN PROCESO

Dar clic en
mostrar 
opciones

para que se
visualice

la siguiente
ventana. 

Dar clic en cada 
uno de los campos 

a mostrar. 

En la “sesión en  
proceso” aparecen 
las secciones que 

se señalan.



DETALLES DE LA SESIÓN EN PROCESO

Se puede 
editar

cualquier tipo 
de sesión.

Se puede dar 
clic a 

cualquiera de 
los campos 
señalados.



DETALLES DE LA SESIÓN EN PROCESO

En caso de que desee
modificar dar clic en

guardar. 
Si no se modificó,

únicamente
cerrar.



DETALLES DE LA SESIÓN EN PROCESO

Dar clic en agregar para
que muestre la ventana 

de monitoreo.

Regresar 



DETALLES DE LA SESIÓN EN PROCESO

Dar clic en agregar
para que muestre

la ventana 
de monitoreo.

Se agrega la foto
del evento y se 

guarda.

Clic en agregar
para guardar.



DETALLES DE LA SESIÓN EN PROCESO

Deslizar para
que no se observe

la imagen.

Modificar 
evento. Eliminar.

Registrar otro
evento.



DETALLES DE LA SESIÓN EN PROCESO

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Para la asistencia existen
los siguientes campos de

búsqueda.  

Dar clic en editar 
para que se 
habilite el

recuadro en 
amarillo y al 

darle un clic al 
recuadro se 

actualizará el 
estado de 
asistencia



DETALLES DE LA SESIÓN EN PROCESO

Un 2do clic para
indicar que no

asistió.

Un 1er clic para
indicar que sí

asistió.

Dar un clic para justificar 
su inasistencia. 

Dar clic en regresar y se 
guardan automáticamente

los cambios. 

Cancelar 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



DETALLES DE LA SESIÓN EN PROCESO

Se le da clic en el
ícono de observación

aparece esta ventana.  

Se  le coloca la 
observación.

Clic en Guardar. 

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXX



Dándole clic en 
cambiar estado

automáticamente
abre una ventana
donde cambia a 

sesión terminada.

SESIÓN TERMINADA



Se le puede modificar
fecha y hora para darle
término a la sesión.

En observación se
le puede colocar 
alguna nota.

El estado cambia
automáticamente.

Clic si no se le
hizo alguna 

modificación.

Clic para guardar
lo editado.

SESIÓN TERMINADA



SESIÓN TERMINADA

Dar clic en
mostrar 
opciones

para que se
visualice

la siguiente
ventana. 

Se le puede dar 
clic en cada uno 

de las secciones a 
mostrar para 

visualizar.

En la sesión 
terminada 

aparece la sección 
que se señalan.



DETALLES DE LA SESIÓN TERMINADA

Puedes editar
cualquier tipo 
de sesiones.

Puedes dar clic 
a cualquiera de 

los campos 
señalados.

Editar 

Regresar 



En caso de que desee
modificar dar clic en 

guardar, o si 
no dar clic en cerrar.

DETALLES DE LA SESIÓN TERMINADA



DETALLES DE LA SESIÓN TERMINADA

Dar clic
en agregar.



DETALLES DE LA SESIÓN TERMINADA

Dar clic al tipo
de aprobación
que se llevó 
acabo en la 

sesión.

Dar clic al tipo
de documento
que se aprobó.

Escanear, cargar y guardar
el documento aprobado

en la sesión; se puede eliminar
y volver a cargar el documento.



DETALLES DE LA SESIÓN TERMINADA

Ver 
documento.

Descargar
documento.

Editar
documento. 

Eliminar
documento.

Agregar otro documento 
aprobado.

Aquí se reflejan
los campos que se

llenaron con 
anterioridad.



IMPORTANTE: SI SE SUSTITUYE A UN INTEGRANTE DEL CONSEJO
EN EL MÓDULO DE INTEGRACIÓN DE ÓRGANOS O EN SU

CASO SI SE CANCELA A UN MIEMBRO Y SE DA DE ALTA A OTRA 
PERSONA, NO HAY QUE OLVIDAR QUE SE LE TIENE QUE ACREDITAR

EN EL MÓDULO DE ACREDITACIÓN DE REPRESENTANTES PARA SU
NOMBRAMIENTO, REFIRIÉNDONOS A LOS REPRESENTANTES DE 

PARTIDOS POLÍTICOS, PROPIETARIOS Y SUPLENTES.



LINK PARA DESCARGAR MANUALES

IEPCT.MX/CAPACITACION



GRACIAS

UNITIC- CAPACITACIÓN


