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INTEGRANTES DE LA JUNTA ESTATAL EJECUTIVA
DEL IEPC TABASCO
Presente

Por este medio hago entrega del Informe mensual correspondiente al mes de junio de 2024
de la Direccién de Administracion, sobre las diversas actividades que se realizaron en las
Coordinaciones que integran esta Direccidn, aplicando las politicas, normas vy
procedimientos para la administracion de los recursos financieros, humanos y materiales de
este Organo Electoral.

1.- COORDINACION DE RECURSOS FINANCIEROS

Objetivos de esta Coordinacion:

Planear, supervisar y vigilar el desarrollo de las operaciones financieras del Instituto, coadyuva
en la integracién del proyecto de presupuesto en coordinacion con la Subdireccion vy
Direccién de Administracion. También supervisa el cumplimiento del programa institucional
anual, conforme a la normatividad y procedimientos establecidos para la correcta vy
transparente aplicacién del presupuesto.

Entre sus actividades permanentes estd la de conservar y custodiar los documentos soporte
de las cuentas publicas, realizar frdmites en general ante la Secretaria de Finanzas, Secretaria
de la Funcién PUblica, Secretaria de Administracion del Gobierno del Estado de Tabasco, asi
como el Organo Superior de Fiscalizacion.

1.- Actividades Ordinarias realizadas:
1. Emisidn de facturas correspondiente al mes de junio de 2024.

2. Elaboracién, entrega y seguimiento de la ministraciéon correspondiente ala primera y
segunda quincena de junio de 2024 ante la Secretaria de Finanzas del Estado.

3. Presentacion y pago de los impuestos federales y estatales correspondientes al mes
de mayo de 2024.

4. Asesoria y seguimiento del sistema Contable y Presupuestal DOPPIA.
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5. Se efectuaron diversos pagos de proveedores y de servicios conforme a contratos por
prestacién de servicios e ireductibles (Comisidén Federal de Electricidad, servicio de
agua y alcantarillado, arrendamientos, vidticos) del mes de junio de 2024, asi como:

% Pagos de la nébmina de la segunda quincena correspondiente al mes
de mayo de 2024.

% Pagos de la ndmina de la primera quincena correspondiente al mes de
junio de 2024, asi como las prestaciones que corresponden al ejercicio
2024,

< Pagos por Servicio de Contratacion de Arrendamiento de los Inmuebles
que se utilizardn como sedes pcra las Juntas Distritales en los siguientes
Distritos: (I, Il 1ll, IV, V, VI, VII, VIII, IX, X, X1, XII, XIll, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII, XIX,
XXy XXI, asi como del edificio ubicado en avenida Miguel Hidalgo y de
la Av. Gregorio Méndez, de Villahermosa, Centro, Tabasco.

% Retenciones de las aportaciones del ISSET correspondiente a la primera
quincena de junio de 2024, y préstamos a corto plazo, pagadas en el
mes de mayo de 2024.

% Ministraciones de las Prerrogativas correspondientes al mes de junio
ordinarias y especificas del presente afio 2024, de los partidos politicos:
PRI, PRD, PVEM, MC, MORENA, ACCION NACIONAL Y DEL TRABAJO,
pagadas en el mes de junio de 2024.

< Pago de multas de partidos (PRI, PVEM) ante la Secretaria de Finanzas
correspondiente al mes de junio de 2024.

% Atencién y pago de vidticos, gastos de camino y peajes, al personal de
mandos superior y operativo con motivo de la jornada electoral, con
Fondo Fijo (caja), asi como gastos menores propios del Instituto.

% Reposicién de recursos por comprobacién de fondo revolvente a las 21
Juntas Electorales Distritales, conforme al Manual de Normas
Presupuestarias y Administrativas para el Control del Ejercicio
Presupuestal y en base al Acuerdo JEE/2024/002.

6. Se cumplieron con los pagos de, servicios de energia eléctrica, correspondiente al mes
de mayo de 2024, del edificio sede del IEPCT, asi como de las Juntas Electorales
Distritales.
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7. Para coadyuvar en las respuestas de las solicitudes del ITAIP, se entregaron ante la
Unidad de Transparencia la informacién correspondiente al drea de Recursos
Financieros para dar cumplimiento a la Ley de Transparencia 'y Acceso a la Informacién
PUblica.

8. Se dio el seguimiento de la normatividad emitida por la CONAC, relativo a la
Contabilidad Gubernamental, asi como del andlisis de las cuentas contables de
balance general, de la integracion y presentacién en el proceso ce andlisis de los saldos
para el cierre del mes de mayo de 2024, de emisidén de estados financieros.

2.- Actividades extraordinarias realizadas:

% Se atendié el requerimiento de las Auditorias:

% Atencidn de orden de Auditoria de la Funcién PUblica, del ejercicio de
2024, de enero a julio.
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2.- COORDINACION DE RECURSOS HUMANOS

Objetivos de esta Coordinacién:

DIRECCION DE ADMINISTRACION

Coadyuvar en el cumplimiento de las disposiciones legales y administrativas vigentes en
materia de Recursos Humanos de los Organos Cenfrales del Instituto, realizando las funciones
de ejecutar las politicas, sistemas y procedimiertos normativos y operativos propios de la
Coordinacién de Recursos Humanos en tiempo y forma; asi como atender puntualmente los
requerimientos y/o sentencias de las autoridades auditoras, administrativas o jurisdiccionales
que tengan relacién con la actividad de la propia Coordinacion.

1.- Actividades Ordinarias realizadas:

1.

1.

Las ndminas se integraron de la siguiente manera:

2da. Quincena de mayo de 2024

& Concepto de la Némina Y Total de percepciones Neto
Personal Permanente (ordinaria) $2,869,002.84 $1,998,295.11
Compensdacion Extraordinaria (electoral) $1,145,323.25 $1,005,935.85
Personcii Eventual (electoral) $10,093,382.45 $8,655,128.47

Total $14,107,708.54 $11,659,359.43
Tra. Quincena de junio de 2024

Concepto de la Némina Total de percepciones Neto

Personal Permanente (ordinaria) $2,868,034.85 $2,006,989.95
Bono Servidor PUblico $467,100.00 $437,176.36
Bono Papds (permanente) $122,400.00 $113,282.91
Compensacién Extraordinaria (electoral) $909,391.05 $811,255.40
Bono Servidor PUblico (eventual) $254,700.00 $246,327.18
Personal Eventual (electoral) $9,751.382.66 $8,503,276.55
Bono papds (eventual) $57,000.00 $54,875.76

Total $14,430,008.58 ] $12,173,184.11

Se capturd en el sistema de ndmina las altas del personal eventual de nuevo ingreso,
asi como el cdlculo individual de su primera némina, ademds se cotejé que no
debieran declaracién patrimonial de procesos anteriores, de acuerdo al listado

proporcionado por la Contraloria General.
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2. Las cuotas de aportacion patronal de la segunda quincena de mayo ya fueron
pagadas. Actualmente estd en trdmite para dar cumplimiento con las aportaciones
establecidas en los articulos 34 y 35 de la Ley de Seguridad Social del Estado de
Tabasco, envidndose en tiempo y forma al Instituto de Seguridad Social del Estado de
Tabasco, para validacién en el nuevo sistema implementado por el ISSET, la
correspondiente a la 1ra. quincena de junio para que la Coordinaciéon de Recursos
Financieros readlice el pago correspondiente.

3. Seenviaron las nédminas de la segunda quincena de mayo y primera quincena de junio
de 2024, a la Coordinacién de Recursos Financieros, del personal permanente vy
eventual, con pagos a través de masivo, interbancario y otros medios de pago.

4. Se envid por correo electrénico, la plantilla correspondiente a los pagos de ndminas
antes descritos, a las Unidades Administrativas de Presidencia, Secretaria Ejecutiva, la
Direccién de Administracion, y por oficio a la Contraloria General de este Instituto.

5. Se envid el reporte de las altas y bajas del personal permanente y eventual de la
segunda quincena de mayo y primera quincena de junio de 2024, a la Lic. Catalina
Lopez Ventura, Coordinadora de Responsabilidades y Situacién Patrimonial de la
Contraloria General.

6. En colaboraciéon con la Coordinacién de Recursos Financieros, se remitié la ndmina de
la 2da. quincena de mayo y se encuentra en trdmite la 1ra. de junio de 2024, para
redlizar los pagos de impuesto sobre ndmina del personal, en cumplimiento a lo
establecido en los articulos 22 y 24 de la Ley Hacendaria del Estado de Tabasco. De
igual maneraq, se hizo llegar ala Coordinacion antes seialada, los enteros del 26% solbre
el importe del sueldo base, respecto de las aportaciones institucionales del personal
de la 2da. quincena de mayo.

7. En cuanto a los créditos FONACOT, contratados por el personal de esta institucion,
también se entregd a la Coordinacidn de Recursos Financieros, las Cédulas de
Notificaciéon de Altas y Pagos a quienes se les aplicd el descuento correspondiente,
para ser pagados en tiempo y forma; en ese mismo tenor, se hizo lo propio, facilitando
la relacién del personal que tiene contratado el Seguro de Vida Individual Metlife, y a
qguienes se les aplicd el descuento respectivo.

8. Se redlizd la impresidn de los recibos de pago de los trabajadores de este instituto
(permanentes y eventuales) y se estdn recabando las firmas correspondientes a los
pagos efectuados a la fecha (a excepcion de la Ira. quincena de junio, y posteriores
ya que se terminaron los recibos membretados).
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9. Se estdn revisando, depurando y foliando los expedientes de la plantilla de personal
permanente y eventual, y estd pendiente subir al sistema REGESTUM, conforme al
Sistema institucional de Archivo, hasta nuevo aviso.

10. Derivado de la revisibn de expedientes del personal, se estd requiriendo
documentacién actualizada para su integiacion.

11. Se elaboraron las érdenes de pago correspondientes a la segunda quincena de mayo
de 2024, y se encuentra en captura la primera quincena de junio en el sistema DOPPIA.

12. Se han timbrado en tiempo y forma los sueldos y salarios del personal del Instituto
Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco, correspondientes a las quincenas
devengadas.

13. Se atendieron quince requerimientos de la Contraloria General respecto a copias
certificadas de expedientes personales y solicitudes de informacion.

14. Se han asistido a las reuniones convocadas por la Presidencia, la Secretaria Ejecutiva
y la Direccién de Administracién, para tratar temas relacionados a la atencién a las
Juntas Electorales Distritales.

15. Se realizaron las descargas de incidencias en el reloj checador de Oficinas Centrales,
en las sedes de Periférico, la Coordinacion de Almacén e Hidalgo y CCV, enviando
por correo dichos reportes a cada drea para su gestion.

16. Se ha proporcionado a solicitud de los trabajadores de este instituto su reporte de
asistencia.

17. Se atendieron (03) tres oficios de diferentes autoridades externas (juzgados, OSFE).

18.Se archivé la correspondencia relacionada con las incidencias de asistencia y
movimientos de personal en los expedientes del personal permanente y eventual.

2.- Actividades Extraordinarias realizadas:

1. En coordinacidén con la Direccidbn de Administracién, la Subdireccién de
Administracién, se ha dado puntual atencién a los requerimientos efectuados por la
Contraloria General, la Secretaria Ejecutiva y las demds autoridades que requieren
informacién relacionada con los Recursos Humanos.

2. Se recepciond y verificd documentacidn de expedientes del personal PREPET de las
Juntas Electorales y el CCV, se requirid documentacion observada para su solventacion.

3. Se atendié a personal de las diferentes Juntas Electorales para proceder a realizar la

declaraciéon patrimonial de inicio y conclusion.
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4. En cumplimiento al articulo 81 fraccidn XXXII, de la Ley de Fiscalizacién Superior del

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Estado de Tabasco, se enviaron mediante el sistema de nombramientos de personal,
que sufrié modificacién dentro de la estructura organizacional correspondientes al mes
de akbril 2024, para su validacién y certificacion.

Se dio de alta en el reloj checador al personal de nuevo ingreso de a fravés de los
administradores de las Juntas Distritales por los movimientos ocurridos en las mismas.

Se estdn elaborando los contratos del personal eventual de los 21 Distritos Electorales,
correspondiente al mes de mayo para la firma correspondiente.

Se recopild el informe de actividades del mes de mayo del personal eventual para ser
agregados a los expedientes personales, asi como la recepcidn del correspondiente a
junio del personal que causd baja.

Se recibieron gafetes a los trabajadores que causaron baja.

Se envié a la Coordinacién de Recursos Financieros, érdenes de pago de rechazos de
némina correspondientes a las quincenas pagadas del presente ano.

Se enfregaron las copias de tarjetas bancarias de personal que labordé como auxiliar B
de mesas receptoras y capturistas.

Se aisistié a reunidn con la Unidad de Planeacién y Evaluacién, para la conciliacion del
Capitulo 1000 del mes de mayo de 2024.

Se recepcionaron los expedientes de las mesas receptoras y capturistas de los 21
Distritos Electorales, los cuales se revisaron para la elaboracion de expedientes y se
capturaron en la base de datos y Sistema de némina.

Se apoyd con (04) cuatro personas de la Coordinacién para apoyar en PREPET, el dia
de la jornada electoral, asi mismo fueron asignadas (04) cuatro personas mds en apoyo
a los distritos del centro en las mesas receptoras de paquetes electorales.

Se elaboraron ndbminas extraordinarias de pago de dias por terminacién de contrato,
enfregando archivo de dispersion a la Coordinacidn de Recursos Financieros.

Se entregd listado requerido por la secretaria ejecutiva, en relacién al personal de las
Juntas de las Mesas receptoras, para solicitar informe de la Inhabilitacién a la Funcidn
PUblica.

Se recibieron formatos de cédula de liberacién de Juntas Distritales del personal
adscrito a las mismas.
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3.- COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES

Los objetivos de esta Coordinacion:

Atender los requerimientos de las Unidades responsables que integran éste Instituto,
cumpliendo los principios que rigen en materia de adquisiciones: imparcialidad, eficiencia,
eficacia, economia, transparencia, honradez, planeaciéon, programacion, rendicidn de
cuentas, presupuestacion y con base en las mejores prdcticas; con el fin de garantizar las
mejores condiciones de costo y calidad de manera oportuna y respetando los procesos de
adquisicion previstos en el Reglamento de Adqguisiciones, Arrendamiento y Prestacion de
Servicios de éste Instituto.

1.- Actividades Ordinarias.

1. Dar seguimiento a la ministracién de manera diaria, mensual de los vales de
combustible a las Juntas Electorales Distritales y demds dreas que comprenden el
IEPCT, para el desarrollo de las actividades diarias o programadas.

2. Proporcionar cubrebocas al personal del IEPCT, ya que de manera preventiva el
Instituto hace enfrega de la misma.

3. Dar seguimiento a la emisién de los documentos pendientes para la integracién de los
procedimientos, tales como oficios o memordndums de solicitud de los bienes o
servicios, respuestas de suficiencia presupuestal v los que hagan falta para la
comprobacién del gasto.

4. Escanear la documentacién que se va generando durante los diferentes tipos de
procedimientos de adquisicidn o prestacion de servicios.

5. Atender las llamadas telefénicas realizadas por los proveedores interesados en
participar en la licitacién publica estatal de bienes informdaticos y equipos de transporte
y solventar las dudas que fengan al respecto.

é. Asistir a las diversas reuniones propias de la Direccidon de Administracion.

COMBUSTIBLE \

1. Entrega de vales de combustible de los dias 27 y 28 de mayo, para Macuspana, \
Cunduacdn, Cdrdenas, Centro, para el personal encargado de impartir el taller, sobre
Jornada Electoral.
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2.

10.

11.

12.

Entrega de vales de combustible para camioneta de 3.5 toneladas, para traslado de
paqguetes y materiales electorales a los presidentes de mesas directivas de casillas,
DOEEC/1475/2024.

Entrega de vale de combustible, para actividades por motivos del Proceso Electoral
Local Ordinario 2023-2024, por al drea COE/070/2024.

Entrega de vale de combustible, para actividades por motivos del Proceso Electoral
Local Ordinario 2023-2024, por al drea COE/071/2024.

Entrega de vale de combustible, para actividades por motivos del Proceso Electoral
Local Ordinario 2023-2024, por al drea COE/073/2024.

Entrega de vales de gasolina para los dias 30 y 31 de mayo, para readlizar recorridos por
Motivo del Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024, solicitado por oficio
CE/JCL/242/2024.

Entrega de vales de combustible, parra lo preparativos para el avituallamiento de los
espacios en las cuales serdn ubicados los Centros de Recepcidn y Traslado, solicitado
por Rigoberto de la O Gallegos, COE/474/2024.

Entrega de $800 pesos en vales de combustible, solicitado por la Lic. Yadira Aurora
Espinosa de la Rosa, para realizar diversas actividades propias del Proceso Local
Ordinario 2023-2024, COE/076/2024.

Entrega de vales de combustible para 3 vehiculos, para actividades de entrega de
gafetesy porta gafetes, para personal de los 21 Consejos Electorales Distritales, derivado
del Proceso Local Ordinario 2023-2024, DOEEC/1564/2024.

Entrega de vales de combustible para actividades de notificaciones, del sGbado 8 al 12
de junio, solicitado por el Organo Técrico de Fiscalizacién, solicitado mediante oficio
OTF/652/2024.

Entrega de vales de combustible, para actividades propias de la Coordinacion de lo
Contencioso Electoral, para asistir a comunidades y rancheria del municipio de Teapa.

Entrega de gasolina a diversas dreas del Instituto solicitadas por el sistema de Entrega
de Vales de Gasolina.

COFFE BREAK

. Coffee break para 30 personas realizado el 28 de mayo, con motivo de preparacion de

la jornada  Electoral, solicitado por el Lic. Hemndn Gonzdlez Sala,
P/HGS/COEYEC/296/2024.

Atencidn a oficio para coffe break solicitado para 50 personas, el 25 de junio, para llevar
a cabo el Conversatorio Violencia Econdmica y Patrimonial contfra las mujeres en
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10.

11.

12.

13.

Tabasco: realidades y retos, solicitado por la Licda. Maria Elvia Magania Sandoval,
mediante oficio CIGYND/P/MEMS/063/2024.

SOLICITUDES DE COMPRA

. Compra de boleto de avién para vigje a la ciudad de México del 30 de mayo al 01 junio

2024, solicitado por el maestro Juan Correa Lépez, CE/JCL/243/2024.

. Envio de sobre por paqueteria a Xalapa Veracruz, solicitado por el Lic. Jorge Alberto

Zavala Frias, SE/039/2024.

. Envié de sobe por paqueteria con destino a Xalapa, Veracruz, México, sol. Por la Lic.

Yarelitzel Ovalle Morales, CCE/021/2024.

. Trabajos de integracién de hojas de reporte que se utilizaron para el control de recorrido

del personal encargado de la recoleccidén de los paquetes electorales de la jornada
Electoral de los 21 Distritos Electorales Distritales.

. Envié de sobre por paqueteria con destino a la ciudad de Monterrey, solicitado por

Secretaria Ejecutiva mediante oficio SE/043/2024.

. Atencién ala compra de 450 aguas embotelladas, impresion de una lona, para el 31 de

mayo, por el evento “"Caravana por la democracia”, solicitado por el Lic. Rigoberto de
la O Gallegos, DOEEC/1521/2024.

. Atencién a la compra de 40 l[dmparas de mano con pilas, solicitado por el JED 02, Lic.

Amalia Lopez Vidal, VE/JED-02/106/2024.

. Atencién a la solicitud para la compra de una impresora, solicitada por Contraloria

Generdl, solicitado mediante oficio CG/185/2024.

. Compra de una cafetera eléctrica para el drea de Presidencia, solicitado mediante

oficio PRESIDENCIA/1341/2024.

Atencidén a la solicitud de la compra de una fuente de poder de 500 watts, solicitado
por Secretaria Ejecutiva mediante oficio SE/040/2024.

Compra de una almohadilla para sello retrdctil, para sustituir el actual que se dand
debido al uso, solicitado por el drea de Comunicacién Social, mediante oficio
CS/296/2024.

Atencién a la solicitud de compra de pozol, dulces y hielos, para personal que estard
laborando en el Almacén general, por trabajos de acomodo de material Electoral,
solicitado por el Lic. Rigoberto de la O Gallegos, mediante oficio DOEEC/1643/2024.

Regularizacién de la compra de boletos de avidn para 2 personas, para visita a la
ciudad de México, a la empresa Talleres Grdficos de México, el dia 18 de mayo,
solicitado por el Lic. Rigoberto de la O Gallegos, mediante oficio DOEEC/1390/2024.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

Atencién a la regularizacién de la compra de 15 aires acondicionados para
adecuacién de las 21 JED, solicitado por el Secretario Ejecutivo, mediante oficio
SE/2668/2024.

Regularizacidon de la compra de 34 cojines y 106 tintas de secado rdpido, para
actividades de conteo, sellado y agrupamiento de boletas electorales, derivado del
Proceso Local Ordinario 2023-2024. Solicitado mediante oficio, DOEEC/1397/2024.

Regularizacién de la compra de 29 focos led de 150 watts, que fueron utilizadas en el
centro de recepcién y traslado fijos e itinerantes por motivo del Proceso Electoral,
solicitado por el Lic. Rigoberto de la O Gallegos, mediante oficio DOEEC/1535/2024.

Regularizacién de la compra de 800 parches bordados en tela negra, solicitado por el
Lic. Rigoberto de la O Gallegos, mediante oficio DOEEC/1587/2024.

Regularizacién de solicitudes de compras solicitadas por el drea de la DOEEC vy
Secretaria Ejecutiva.

Regularizacién de la compra de material que se utilizaron para la entrega de
constancias a elecciones de Gubernatura del Estado, Diputaciones y Regidurias, llevado
a cabo el 09 de junio del 2024, solicitado por el drea de Secretaria Ejecutiva, mediante
oficio SE/2874BIS/2024.

Regularizacién en el tema de desayuno tipo buffet para 60 personas, para reuniéon de
trabajo que se llevd a cabo en la sala de sesiones del IEPCT el 30 de mayo, solicitado
mediante oficio SE/2361/2024.

Regularizacién en el tema de contratacidon de montaje de arreglos de flores para el
cayuco de madera con que cuenta este Instituto, del 02 junio por la Jornada Electoral,
asi como alimentos; desayuno, comida, cena y desayuno de la madrugada del dia 03
de junio, solicitado por el drea de Secretaria Ejecutiva, mediante oficio SE/2754BIS/2024
y SE/2753/2024.

Atencién a la solicitud de reparacion de la impresora marca Xerox Versant 280.
Solicitado por el Lic. Roberto Gonzdlez Pedraza, COE/462/2024.

Atencién a la solicitud de extensiones eléctricas con soquets, solicitado por el Lic.
Roberto Gonzdlez Pedraza, COE/471/2024.

Atencién ala solicitud de 5 fajas lumbares y 5 guantes para personal de la Coordinacién
de Almacén, para el frabajo de desmantelamiento de las Juntas Electorales, solicitado
por el oficio DA/CA/050/2024.

Atenciodn a la solicitud para la adquisicion de 2 sellos retrdctil con leyenda de RECIBIDO
para el desarrollo adecuado de las actividades del drea, solicitado por la Coordinacién
de Servicios Generales mediante oficio DA/CGS/421/2024.
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26.
27.

28.
29.

30.

Solicitud de alimento para las dreas que se quedan laborando fuera de tiempo.

Entrega de vales de gasolina para el drea de Servicios Generales, para el desarrollo de
sus actividades.

Redlizacidn de convenio modificatorio, del contrato de arrendamiento de vehiculos.

Adjudicaciones directas para la solicitud de reabastecimiento del stock de la
coordinacion de Almacén, para el periodo de julio a diciembre del 2024, solicitado por
el MDC, Armando Ramos Gonzdlez, solicitado mediante oficio DA/CA/051/2024.

Atencién a la contfrataciéon del servicio de la empresa CFAL DE MEXICO, S.A. DE C.V.,
para la mesa redonda denominado “las encuestas en las campanas electorales y sus
resultados: elecciones 2024", solicitado por el Mtro. Juan Correa Loépez mediante oficio
CE/JCL/263/2024.

REUNIONES DE TRABAJO:

. 31 mayo: reunién de trabajo con DOEEC, Secretaria Ejecutiva y Presidencia, referente a;

= |logistica de recoleccidon del 02 junio,
= Verificaciéon de las plantas de luzy
= Personal de apoyo en los Distritos.

11 de junio: con las dreas de Secretaria Ejecutiva, Presidencia, DOEEC, Planeacion,
Juridico, UNITIC, Comunicacién Social, Administracién y Vocales Distritales; para asuntos
de trédmites administrativos y comprobacién de gastos, asi como de impugnaciones.

21 de junio: con las dreas de Secretaria Ejecutiva, Juridico, Planeaciéon, UNITIC, DOEEC vy
Direccion de Administracién; para asuntos relacionadas al tema del OSFE y TGM.

24 de junio: con las dreas de Secretaria Ejecutiva, Juridico, Planeacién, UNITIC, DOEEC y
Direccién de Administracién; para asuntos relacionadas al tema del TGM.
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4.- COORDINACION DE ALMACEN

Objetivos de esta Coordinacién:

Recibir, almacenar, custodiar y controlar los Bienes, Materiales y Suministros que se adquieren
para las unidades administrativas del IEPCT. Mantener, registrar y distribuir los inventarios
perpetuos de articulos de oficina, para las diversas unidades administrativas permanentes
gue conforman a este Instituto Electoral. Supervisar y coordinar las labores que se lleven a
cabo en el Aimacén.

1.- Actividades Ordinarias

1. Se atendieron un promedio de 54 solicitudes de abastecimiento emitidas por las
diversas dreas de nuestro instituto, la cuales se entregaron en tiempo y forma, de
conformidad al stock de materiales y consumibles con los que cuenta el Alimacén.

2. Serecibid oficio D.A./20115/2024 enviado por el Director de Administracion Lic. Javier
Garcia Rodriguez, donde hace referencia del oficio No. SE/2767/2024, enviado por
el Lic. Jorge Alberto Zavala Frias, donde remite el oficio P/HGS/COEYEC/344/2024,
signado por el Lic. Herndn Gonzdlez Sala, Consejero Electoral, donde solicita se le
provea a los Consejos Electorales Distritales todo lo necesario para la reunidn de
trabajo, y sesidén extraordinaria y la permanente de cémputo distrital a celebrarse los
dias 4y 5 de junio del presente afno.

3. Se atendid una solicitud via telefénica de la Coordinacién de Servicios Generales,
para hacer la entrega de un equipo de aire acondicionado tipo ventana equipo
que serd instalado en la Junta Electoral Distrital 02 con cabecera en Cdrdenas
Tabasco.

4. Se recibid un requerimiento via telefonica, del Vocal Ejecutivo Lic. Dimitri José Sosa
Rueda de la Junta Electoral Distrital 03 con cabecera en Cdardenas Tabasco, mismo
que se atendidé en el momento.

5. Se recibid oficio SFP/SAGP/1209/05/2024 de la Funcién PUblica, donde solicita
informacién y documentacién de la cuenta publica 2024, de la Auditoria Superior de
la Federacion.

6. Se atendié el oficio D.A./2014/2024, enviado por el Lic. Javier Garcia Rodriguez,
Director de Administracion referente al oficio sin niUmero de la Lic. Ana Paulina
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Jiménez Burelo, donde hace entrega del material y bienes que le fueron asighado
bajo un resguardo para el desempefio de sus funciones durante el Proceso Electoral
Local Ordinario 2023-2024, y solicita la cancelacion de dicho resguardo.

7. Se atendié al proveedor COMPAFER S DE RL DE CV. En donde presenta pedido
Ctrol/CRM/346, de la partida 24901 .- otros materiales y articulos de construccién y
reparacion, a fravés de un procedimiento de compra directa. Material solicitado por
la Coordinacién de Servicios Generales.

8. Se envid el oficio No. DA/CA/050/2024, al Li. Javier Garcia Rodriguez, Director de
Administraciéon donde se solicita prendas de proteccidn personal (fajas lumbares y
guantes para trabajo rudo); material que, serd utilizado por el personal de esta
coordinacién, con motivo del desmantelamiento de las Juntas Electorales Distritales,
por la terminacién del Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024, por lo que, esta
coordinacién tendrd la tarea de recepcionar todos los bienes muebles que fueron
entregados a los Distritos Electorales para su funcionamiento.

9. Se atendieron las solicitudes de abastecimiento que fueron recibidas por esta
coordinaciéon a través de las Juntas Electorales Distritales 01, 02, 03, 08, 09, 14.

10. Se recibid la Circular S.E./137/2024, enviado por el Lic. Jorge Alberto Zavala Frias,
Secretario Ejecutivo de este Organo Electoral, referente al horario de labores para
todo el personal serd el establecido por el Consejo Estatal del acuerdo CE/2023/025
en el cual se establecid el horario de labores de las y los servidores pUblicos del propio
instituto.

11. Se recibié Circular Urgente S.E./139/2024 enviado por el Lic. Jorge Alberto Zavala
Frias, Secretario Ejecutivo, donde hace referencia que el dia jueves 13 de junio de
2024, serd retirada la planta de energia eléctrica de la subestacién de este Organo
Electoral, la cual fue instalada por alguna falla de energia eléctrica que se
presentara el dia de la Jornada Electoral, por o que esto ocasionara el corte del
suministro de energia eléctrica en las instalaciones que ocupa este Organo Electoral
a partir de las 23:00 horas.

12. Se recibié el oficio D.A./2145/2024, enviado por el Lic. Javier Garcia Rodriguez
Director de Administracidn, en donde hace mencidn del oficio No. SE/UPyE/243/2024,
enviado por la Lic. Flor del Carmen Ramos Jiménez, Titular de la Unidad de
Planeaciéon y Evaluacién, donde solicita apoyo y colaboracién a través de las
coordinaciones correspondiente se concluya la carga del sistema Doppia de los
gastos generados en el mes de mayo del presente de los capitulos 2000, 3000, 4000,
5000 de los programass presupuestarios R0O02 y K002, asi como lo correspondiente al
mes de junio con corte a la presente fecha.
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13. A partir del dia 12 del presente mes, se empezd a realizar un inventario fisico en todas
las dreas de este Organo Electoral, con personal de esta Coordinacién de Almacén.

14. Se recibié el oficio D.A./2145/2024, enviado por el Lic. Javier Garcia Rodriguez
Director de Administracién, en donde hace mencién del oficio No. SE/UPyE/243/2024,
enviado por la Lic. Flor del Carmen Ramos Jiménez, Titular de la Unidad de
Planeacién y Evaluacién, donde solicita apoyo y colaboracién a través de las
coordinaciones correspondiente se concluya la carga del sistema Doppia de los
gastos generados en el mes de mayo del presente de los capitulos 2000, 3000, 4000,
5000 de los programas presupuestarios RO02 y K002, asi como lo correspondiente al
mes de junio con corte a la presente fecha.

15. Se recibid el oficio No. CE/HGS/100/2024, enviado por el Lic. Herndn Gonzdlez Sala,
Consejero Electoral, donde solicita se realicen los trdmites administrativos para que
sean desincorporados de su resguardo de mobiliario y equipo los bienes que tiene
asignado en esa Consejeria Electoral.

16. Se recibié el oficio D.A./2166/2024, enviado por el Lic. Javier Garcia Rodriguez,
Director de Administracién, donde hace referencia al memordndum NOm.
COVI1/023/2024, donde solicita la baja de su resguardo de un horno de microondas
de 0.7 pies cUbicos marca DAEWOO, modelo KOR6L7B, con nUmero de serie
TM149E34132666. Ya que en el diagndstico que fue emitido por personal de
mantenimiento indica que la membrana del panel de control no funciona, por lo
que requiere darle de baja.

17. Se recibid el oficio D.A./2192/2024, enviado por el Lic. Javier Garcia Rodriguez
Director de Administracion, donde remite oficio No. SE/2982/2024, emitido por el Lic.
Jorge Alberto Zavala Frias Secretario Ejecutivo del IEPCT, donde hace referencia del
oficio NUm. CE/JCL/264/2024, signado por el Lic. Juan Correa Lépez Consejero
Electoral, donde solicita material de Utiles de oficinas para las actividades de esa
consejeria.

18. Se recibié mobiliarios, y equipos de aire acondicionado tipo ventana y mini Split, en
esta coordinacién de almacén, mobiliario que se entregd al Miro. Raul Oldn Ledn
Titula de la Unidad de Tecnologias de la Informacién y Comunicacion. Para el edificio
donde se instald el PREPET.

19. Se atendié al proveedor Comercial Toache S.A. DE C.V. presentdndose con el
pedido Ctrol/CRM/408, referente a la partida 21101.- materiales y Utiles de oficina
solicitado por esta coordinacion de almacén, para estar en condiciones de atender
las necesidades ordinarias de las diversas dreas administrativas, dicha compra se
llevé a cabo, mediante el procedimiento de compra directa.
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20. Personal de esta coordinacién continia en el proceso de levantamiento de
inventarios en cada una de las dreas de este Organo Electoral, para actualizar los
resguardos.

21.Se recibi® el oficio D.A./2204/2024 enviado por el Lic. Javier Garcia Rodriguez
Direccién de Administracién, en donde hace referencia del oficio Num.
CCE/173/2024, emitido por la Lic. Yarelitzel Ovalle Morales Coordinadora de lo
Contencioso Electoral, donde solicita se realice la baja de su resguardo el conftrol
remoto marca LG, con nUmero de inventario 2012019911-1, con motivo del inventario
fisico que, se estd llevando a cabo por parte de esta coordinacién de almacén,
donde se detectd que ese control remoto no corresponde al equipo que se le instald
por parte del personal de servicios generales, por lo que se procedidé a dar de baja
de su inventario el control remoto.

22. Se recibid oficio D.A./1525/2024, enviado por el LCP. Paul Alejandro Gonzdlez Torruco
Subdirector de Administracién, donde hace mencién al oficio D.A./2145/2024
signado por el Lic. Javier Garcia Rodriguez, Director de Administracion, en
seguimiento al oficio No. SE/UPyE/243/2024 emitido por la Lic. Flor del Carmen Ramos
Jiménez, Titular de la Unidad de Planeacidn y Evaluaciéon, donde solicita se concluya
con la carga de gastos generado en el mes de mayo en el sistema informdtico
Administrativo Presupuestal Contable DOPPIA. De los capitulos 2000, 3000, 4000, 5000,
correspondiente a los Programas Presupuestales RO02 Y KOO02.

23. Se atendid al proveedor ALPHA TECNOLOGIA & TICS, S.A DE C.V. donde se presenta
con el pedido Ctrol/CRM418, enfregando una fuente de poderacteck blazarevo
FT500E/ATX/500W/ no modular/VENTILADOR 120mm/3 afos de garantia, solicitado
por la Secretaria Ejecutiva, para las actividades diarias de esa secretaria, bajo el
procedimiento de compra directa, conforme a la partida 29401.- Refacciones y
Accesorios para Equipo de Cémputo y Telecomunicaciones.

Durante el periodo que se informa, se realizaron los siguientes movimientos de
mobiliario, de acuerdo a lo siguiente:

Entrega de mobiliario

[ LL8 i ? :
I

i 3E
25 sillas apilables color negro Junta Electoral Distrital 05

30 ' sillas apilables color negro Junta Electoral Distrital 0913

piezas de fabla de pino con mdidas de 10 cms de

Material que fue enfregado al C. f
13 ancho x 3 mts de largo x una pulgada de grosor. ‘

Eduardo Cobos Sdnchez, personal |
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de mantenimiento de la |
coordinacién de servicios generales,
material que serd utilizado para
apuntalar marquesina para poder
retirar los climas que fueron uftilizados
en el edificio donde se instald el
PREPET. - |
Equipo entregado al C. Roberto de
“ la Cruz Garcia personal de
1 | MINISPLIT MARCA AUX. DE 36.000 BTU mantenimiento, Equipo que serd
instalado en la Junta Electoral
~ Distrital 02 Cdardenas Tabasco. |
Material entregado al C. Eduardo
Cobos Sdnchez, personal de
1 MINISPLIT MARCA AUX. DE 36.000 BTU mantenimiento, material que serd
instalado en el Distrito Electoral 21
| Tenosique Tabasco.
Equipo entregado al C. Juan Carlos
Aguilar  Aguilar, personal de |
1| MINISPLIT MARCA AUX. DE 36,000 BTU aRieRinione Sopastoerdinasian
, de Servicios Generales, Equipo que,
1 serd instalado en el drea de
'  Secretaria Ejecutiva.

| piezas de tabla de pino con medida de 10 cms de
. ancho, por 3 mts de largo y 1" de ancho
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5.- COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES

Objetivos de esta Coordinacién:

Realizar el mantenimiento a los inmuebles que ocupa este Instituto Electoral, consistente en
reparaciones menores a fin de realizar las correcciones en instalaciones eléctricas,
hidrdulicas, sanitarias y demds que no requieran la contratacidén de servicios mayores,
asimismo, proporcionar el servicio de fotocopiado, agua purificada, mantenimiento de
transporte, de igual manera, traslado del personal para actividades propias de esta
insfitucion.

1.- Actividades ordinarias:

1.

Durante el periodo que se informa, se realizé el mantenimiento preventivo y correctivo a 5
unidades motrices propiedad de este Instituto, con un monto de $19,232.80 (Diecinueve
mil doscientos treinta y dos pesos 80/100 M.N.).

Se suministrd vales para combustible a las diversas unidades automotrices asignadas a esta
Coordinacién de Servicios Generales, por la cantidad de $62,200.00 (Sesenta y dos mil
doscientos 00/100 M.N.), con lo cual se dio atencién aproximadamente a 597 solicitudes
de servicios de tfransporte local (Villahermosa), asi como en los municipios que conforman
nuestro Estado. De igual forma se suministrd la cantidad de $31,200.00 (Treinta y un mil
doscientos 00/100 M.N.), con lo cual se dio atencidn al personal de la DOEEC para traslados
a la Ciudad de México y para el dia de la Jornada Electoral.

De los acftividades relacionadas con el mantenimiento preventivo, correctivo, y
conservacién de los inmuebles que conforman este Organo Electoral, el personal de
mantenimiento realizé un promedio de 85 servicios, siendo los mds destacados:

o Limpieza diaria en las oficinas centrales, oficinas de Miguel Hidalgo, Almacén y
PREPET.

o Desazolve de sedimentos de 4 alcantarillas pluviales en el estacionamiento de
galeana.

o Colocacién de armaflex en tuberia de mini Split y correccién de nivel del
desagUe de agua en cubiculo de la secretaria técnica del Consejero Victor
Humberto Mejia Naranjo.
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o Reparaciéon de equipo de aire acondicionado (cambio de display) en la
Coordinacién de captura.
o Colocacién de ldmparas de emergencia en la sala de juntas de sala de sesiones.
o Colocacién de 5 ldmparas de emergencia en Presidencia.
o Limpieza del CCV.

o Reparacién de clima tipo mini Split en Conftraloria (cambio de capacitor, del
motor ventilador).

o Aplicacién de pintura e instalaciéon de tablas de madera para Contraloria.

o Reparacion de puertas de aluminio en la Sala de Sesiones y la entrada de Unidad
de Género.

o Colocacién de Idmparas de emergencia en la oficina del consejero Viadimir
Herndndez Venegas.

o Reparacion de respaldo de lassilla secretarial del drea de Prerrogativas.

o Colocacién de ldmparas de emergencia en la oficina del Consejero Juan
Correa.

o Cambio de foco en Presidencia y bafio de la Consejera Maria Elvia.
o Selimpiaron los filtros de los climas del edificio de hidalgo.

o Se cambié la manguera de lavabo en el baio de mujeres.

o Colocacion de ldmpara de las escaleras del edificio princinal.

o Selavd condensador del drea de captura.

o Colocacién de toldos.

o Cambié transformador y contacto del aire acondicionado piso- techo de 5
toneladas del drea del CCV.

o Reparacion de tuberias de tapado del mingitorio del drea del CCV.

o Mantenimiento y reparacion de tarjeta daiada del clima de ventana del drea
de Recursos Financiero.

o Instalacién del Brazo hidréulico en puerta del drea de Recursos Financieros.

o Reparaciéon de falla de tarjeta electrénica de aire acondicionado tipo mini Split
del area de Organizacién Electoral.

o Reparaciéon de fuga del frigobar ubicado en la Consejeria del Lic. Herndn
Gonzdlez Sala.

o Carga de gas refrigerante al equipo de aire acondicionado tipo mini Split de
drea de UNITIC.

o Seretocd con pintura del drea de la Direccién de Administracion.
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4. Denftro del mes que se informa, se realizé un total de 158,842 fotocopias requeridas por las
diversas dreas que integran este Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Tabasco.

5. Se suministré aproximadamente 253 garrafones de agua purificada de 19 litros a todas y
cada una de las dreas que integran éste Organo Electoral.

6. Se mantiene la limpieza de todas las oficinas, banos y patios del IEPCT, incluyendo el
Almacén, Miguel Hidalgo, PREPET.

2.- Actividades Extraordinarias

Con relacién a los inmuebles contratados sedes de las Juntas Electorales Distritales para el
Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024, se informa:

1. Actualmente se le da seguimiento con los Vocales Ejecutivos de las 21 Juntas
Electorales Distritales, en relacion a las problemdticas o necesidades extraordinarias
gue se requieran dentro de las Juntas para el buen funcionamiento, se informa:

o Instalaciones eléctricas.

o Cambio y colocacién de luminarias.

o Mantenimiento de climas.

o Elaboracién de rampas para discapacitados movibles.
o Temas hidrdulicos.

o Desazolve de tuberias.

o Cambio de cerraduras.

o Poda de pasto.

2. Con fecha 24 de junio de 2024, se inicia el desmantelamiento del CCV PREPET, ubicado
en Av. Méndez, se informa:

o Retiro de contactos y apagadores.
o Retiro de focos led.

o Retiro de tuberia conduit.

o Retiro de aires acondicionados.

o Retiro de tablero Q20.

o Aplicacién de Pintura.

o Repellado con cemento y pintado del lado exterior donde se quitaron los 3
climas de ventana.
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3. Con fecha 22 de junio de 2024, en la JED 17 Jalpa de Méndez, se colocaron 14
reflectores en exterior.

4. Con fecha 24 de junio de 2024, en la JED 7 Centro, realizaron desazolve de las canerias
de la azoteq; en la JED 19 Paraiso, se colocaron reflectores en el perimetro de la casa.

5. Con fecha 25 de junio del presente aio se informa que en relacién a las problemdaticas
gue se han presentado en algunas Juntas Electorales Distritales, el 98& es derivado de
problemas por parte de la CFE y el 2% han sido atendidas y solucionadas por parte del
personal del IEPCT.

6. Actualmente se lleva a cabo la 3 facturaciéon del Servicio de Energia Eléctrica en las JED
20 Teapa y 10 Centro.

7. Sereftiran las plantas de energia arrendadas para la Jornada Electoral.

8. Se redliza el mantenimiento preventivo a los Vehiculos asignados a las JED 1, 2y 3
Cdardenasy 9 Centro, por parte del arrendatario KUKULKAN ENERGY.

Lic. Javier
Director d
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