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lNSTITUT0 ELECTORAL Y DE PARTICIPAC16N
CIUDADANA DE TABASCO

Tu portlclpaclch, es nuestro
compromho. DIRECC16N  DE ADMINISTRAC16N

lNTECRANTES  DE  LA JUNTA  ESTATAL  EJECUTIVA

DEL IEPC TABASCO

P,esente

Por este medio hago entrega del lnforme mensual correspondiente al mes de enero de 2025
de  la  Dlreccl6n  de  Admlnlstracl6n,  sobre  las  diversas  actividades  que  se  realizaron  en  las
Coordinaciones    que    integran    esta     Direcci6n,    aplicando    las    politicas,     normas    y
procedimientos para  la administraci6n de los recursos financieros,  humanos y materiales de
este 6rgano Electoral.

1.-COORDINAC16N  DE  RECURSOS  I:lNANCIEROS

Ob]etlvos de esto Coordlnacl6n:

Planear, supervisar y vigilar el desarrollo de las operaciones financieras del lnstituto, coadyuva
en  la  integraci6n  del  proyecto  de  presupuesto  en  coordinaci6n  con  la  Subdirecci6n  y
Direccj6n de Administraci6n. Tambi6n supervisa el cumplimiento del  programa  institucional
anual,  conforme  a   la   normatividad  y   procedimientos  establecidos   para  la   correcta  y
transparente aplicaci6n del presupuesto.

Entre sus actividades permanentes estd la de conservar y custodiar los documentos soporte
de las cuentas pdblicas, realizar trdmites en general ante la Secretarfa de Finanzas, Secretaria
de la Funci6n P0blica, Secretarfa de Administraci6n del Gobierno del Estado de Tabasco, asr
como el 6rgano Superior de Fiscalizaci6n.

1.-Actlvidades Ordlnarlas recillzodos:

1.   Emisi6n de facturas correspondiente al mes de enero de 2025.

2.   Elaboraci6n, entrega y seguimiento de la ministraci6n correspondiente a la primera y
segunda quincena de enero de 2025 ante la Secretarfa de Fjnanzas del Estado.

3.   Andlisis de la antigoedad de saldos para el cierre del mes de noviembre de 2024.

4.   Anexo de p6lizas de egresos del mes de septiembre que estaban pendientes de firma y
su escaneo.

5.   Registro de la contabilidad del mes de diciembre de ingresos y diario.

6.   Escaneo de la contabilidad del capitulo 2000 noviembre de 2024.
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7.    Notas a los estados financieros del mes de noviembre de 2024.

8.    Andlisis de saldos bancarios.

?.   Revisi6n de las 6rdenes de pago del cap. 1000 del mes de diciembre 2024.

10. Revisi6n de los estados de cuenta del cap.1000 del mes de diciembre 2024.

11. Registro de la contabilidad del mes de diciembre de ingresos y diario.

12. Determinaci6n de lsR del mes de diciembre, asi como el del 3% de lsN.

13. Seguimiento de las conciliaciones bancarias para el cierre del mes de diciembre.

14. Revisi6n de la documentaci6n del mes de diciembre, asl mismo se pas6 para firmas de
los funcionarios de administraci6n correspondiente al capitulo 3000.

15. Registro y generaci6n de p6lizas de egreso del mes de diciembre en el sistema Doppia
correspondiente al capitulo 3000.

16. Registro de operaciones contables en el sistema Doppia, correspondientes al mes de
diciembre de 2024.

17. Actualizaci6n de la MIR, correspondientes al 4to trimestre de 2024.

18. Registro de la contabilidad del mes de diciembre de ingresos y diario.

19. Registro de la contabilidad  (egresos) del mes de diciembre de 2024 del capitulo 2000.

20. Entrega de documentaci6n en el banco Banamex sucursal de Tabasco 2000, para el
alta de las cuentas bancarias 2025.

21. Pago de las Ministraciones de las Prerrogativas correspondientes al mes de enero
ordinarias y especificas del presente afio, de los partidos poljticos:  PRl, PRD, PVEM, MC,
MORENA  Y  PT.

22. Pago de multas de partidos (PRl y PVEM) ante la Secretarfa de Finanzas correspondiente
al mes de enero de 2025.

23. Se efectuaron diversos pagos de proveedores y de servicios conforme a contratos por
prestaci6n de servicios e irreductibles del mes de enero.

24. Pagos de la n6mina de la primera y segunda quincena correspondiente al mes de
enero de 2025.

2.-Actlvidades extraordinarlas reclllzadas:

1.   Se atendi6 el requerimiento de las Auditorfas:

•:.    Apoyo al area de auditoria para la solventaci6n de la observaci6n
no. 5 diferencias de devengado del capitulo  1000 vs el sistema de
n6mina.
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•:.    lmpresi6n   de   n6minas   de   los   meses   mayo   y   junio   para   la
solventaci6n de la observaci6n del OSFE.

•S.    Solventaci6n  de  la  auditoria  del  capitulo  1000  de  los  meses  de
enerc) a junio de 2024.

«:.     lmpresi6n de los auxiliares de la cuenta publica noviembre 2024 y
entrega de la misma ante el OSFE.
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2.-CO0RDINAC16N  DE  RECuRSOS HUMANOS

DI RECC16N  DE ADMINISTRAC16N

Objetlvos de esto Coordlnacl6n:

Coadyuvar  en  el  cumplimiento  de  las  disposiciones  legales  y  administrativas  vigentes  en
materia de Recursos Humanos de los 6rganos Centrales del lnstituto, realizando las funciones
de  ejecutar  las  polfticas,  sistemas  y  procedimientos  normativos  y  operativos  propios  de  la
Coordinaci6n de Recursos Humanos en tiempo y forma; asi como atender puntualmente los
requerimientos y/o sentencias de las autoridades auditoras, administrativas a jurisdiccionales
que tengan relaci6n con la actividad de la propia Coordinaci6n.

1.-Actlvidcides Ordinarias reallzadas:

1.    Las n6minas se integraron de la siguiente manera:

2.   Se continiJa con la recepci6n diaria de la correspondencia, asf como su digitalizaci6n.

3.   Se continu6 con la revisi6n, depuraci6n, foliado y escaneado de los expedientes de
la plantilla de personal permanente.

4.   Se continu6 con el archivo y foliado de expedientes de personal que labor6 en las
21  juntas electorales distritales.

5.   Se  atendieron  solicitudes  de  Transparencia  y  Acceso  a  la  lnformaci6n  P0blica,
ddndoles puntual contestaci6n y atenci6n.

6.   Se actualizaron y corrigieron los formatos de entrega-recepci6n de la Subdirecci6n
de Administraci6n, con fecha de corte al 31  de diciembre de 2024.

7.   Se recopilaron los informes de actividades del  personal eventual correspondientes
al mes de diciembre.

8.   Se ha  proporcionado a solicitud de los trabajadores de este instituto su reporte de
asistencias, del periodo del 01  al 27 de enero de 2025.

?.   Se  trabaj6  en  el  reloj  checador  con  las  incidencias  de  la  primera  y  segunda
quincena del mes de enero.
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10.Se  ha  asistido  a  reuniones  en  la  direcci6n  de  administraci6n  y  con  el  secretario
ejecutivo, de los coordinadores de diversas areas.

11. Se terminaron de capturar las 6rdenes de pago no afectables correspondientes al
mes de diciembre de los proyectos M y R para poder cerrar el ejercjcio fiscal 2024.

12. Se  generaron  los  archivos  correspondientes  a  los  pagos  del  lssET,  de  la  primera
quincena de enero, para su trdmite correspondiente.

13.Se  atendieron   solicitudes  de  la  Coordinaci6n   Juridica,   en   donde  solicitaron   1
expediente  y  CFDl  de  los  ahos  2023 y  2024,  del  personal  permanente,  asf como
tambi6n informe de domicilio.

14.Se  realiz6  la  entrega  en  la  Contralon'a  de  los  formatos  de  entrega-recepci6n,
correspondiente a la Subdirecci6n de Administraci6n.

15. Se  solicit6  a  la  Unidad  de  Tecnologias  crear  los  links,  para  las  curriculas  de  los
Coordinadores.

16. Se hizo entrega al enlace de la Direcci6n ante la Unidad de Transparencia y Acceso
a  la  lnformaci6n,  del  cuarto  informe  trimestral  de  Transparencia  y  Acceso  a  la
lnformaci6n poblica.

17. Se elaboraron constancias de Prdcticas Profesionales a los estudiantes que realizan
su servicio social.

18.Se   buscaron   mds   de   600  expedientes   solicitados   por   la   Contralorfa   General,
correspondientes al primer semestre del ejercicio fiscal 2024.

1..Se  concilio  con   la   Unidad  de   Planeaci6n  los  saldos  del  capitulo   1000,  de  los
proyectos M y R para la conclusi6n del cierre presupuestal 2024.

20. Se  estdn  trabajando  en  la  cancelaci6n  de  mds de  600  recibos  CFDl,  que  fueron
timbrados en el ejercicio 2022, de manera incorrecta.

21. Se  estd  trabajando  en  los  archivos  que  conforman  el  informe  trimestral,  con  la
informaci6n minima de oficio que se sube al portal de transparencia del lnstituto.

22.Se   asisti6   al   almac6n   varios   dfas   consecutivos,   para   realizar   uno   bosqueda
exhaustiva de expedientes requeridos por la Contralorra General.

23.Se   contestaron   oficios   de   Juzgados,   asi   como   tambi6n   dos   solicitudes   de
Contralorfa.

24. Se trabajaron algunas correcciones del informe trimestral de transparencia.

25.Se  pasaron  las  facturas  correspondientes  a  los  pagos  del  lssET,  de  la  primera
quincena de enero, para su pago.
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26.Se   han   estado   atendiendo   a   estudiantes   para   solicitudes   del   servicio   social
requeridos por la Contralon'a General.

27. Se  le  contesto  un  oficio  a  la  Subdirecci6n  de  Administraci6n,  donde  un  juzgado
solicitaba informe de dos personas.

28. Se subieron  al sistema del OSFE los  nombramientos de movimiento de  personal de
los meses de noviembre y diciembre para su revisi6n.

2?. Se elaboraron diversas constancias laborales, para trabajadores del instituto que se
les otorgard el bono de antigoedad.
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3.-  COORDINAC16N  DE RECuRSOS MATERIALES

D]RECC16N  DE ADMl

Los objetlvos de esta Coordlnacl6n:

Atender   los   requerimientos   de   las   Unidades   responsables   que   integran   6ste   lnstituto,
cumpliendo los principios que rigen en  materia de adquisiciones: imparcialidad,  eficiencia,
eficacia,   economfa,   transparencia,   honradez,   planeaci6n,   programaci6n,   rendici6n  de
cuentas,  presupuestaci6n y con  base  en  las  mejores  prdcticas;  con  el  fin  de garantizar las
mejores condiciones de costo y calidad de manera oportuna y respetando los procesos de
adquisici6n  previstos  en  el  Reglamento  de  Adquisiciones,  Arrendamiento  y  Prestaci6n  de
Servicios de 6ste lnstituto.

1.-Acllvldades Ord]noTlos reallzados.

1.   Dar seguimiento  a  la  ministraci6n  de  manera  de los  vales de combustible a  las areas
que comprenden el lEPCT, para el desarrollo de las actividades diarias o programadas.

2.   Proporcionar cubrebocas al personal del lEPCT, ya que de manera preventiva el lnstituto
hace entrega de la misma.

3.   Dar seguimiento a la emisi6n de los documentos pendientes para la integraci6n de los
procedimientos,  tales  como  oficios  o  memorandums  de  solicitud  de  los  bienes  o
servicios,   respuestas   de   suficiencia   presupuestal   y   los   que   hagan   falta   para   la
comprobaci6n del gasto.

4.   Escanear  la  documentaci6n  que  se  va  generando  durante  los  diferentes  tipos  de
procedimientos de adquisici6n o prestaci6n de servicios.

5.   Asistir a las diversas reuniones propias de la Direcci6n de Administraci6n.

COMBUSTIBLE

6.  Entrega de vales de combustible a las siguientes dreas:

o   Unidad T6cnica de Evaluaci6n y Planeaci6n.

o   Coordinaci6n de Servicios Generales.

o   Presidencia.

o   Coordinaci6n de Recursos Financieros.

o   Coordinaci6n de Archivo.

o   Coordinaci6n de Almac6n.
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a   Coordinaci6n de Educaci6n Civica.

SOLICITUDES  DE COMPRA

7.   Compra  de  un  frigobar solicitado  por la  Lic.  Isby  Danney  Montaho Ventura,  Titular del
6rgano Tecnico de Fiscalizaci6n, mediante oficio OTF/815/2024.

8.   Compra  de  un  frigobar solicitado  por  el  C.P.  Tilo  G6mez  Barahona,  Coordinador de
Recursos Financieros, mediante oficio DA/CRF/376/2024.

9.   Compra de 4 piezas de cinta marca zebra para impresora ZC300; asf como 300 tarjetas
PVC,    solicitado    por    la    coordinaci6n    de    Recursos    Humanos,    mediante    oficio
DAicKHiomi2!fy2:5.

10. Envfo de sobre por paqueterra con destino a Tuxtla Guti6rrez, Chiapas, mediante oficio
SE/001/2025.

11. Compra de boletos de avi6n para asistir a los trabajos correspondientes al " 1 er Congreso
Nacional en  Materia de  lnclusi6n"  los dfas  16 y  17 de enero de 2025,  en la  ciudad de
Tlaxcala de Xicoht6ncatl, M6xico, solicitado mediante oficio CE/HGS/005/2025.

12. Compra de boletos de avi6n para asistir a los trabajos correspondientes al " 1 er Congreso
Nacional en Materia  de Inclusion"  los dfas  16 y  17 de enero de  2025,  en  la ciudad de
Tlaxcala de Xicoht6ncatl, Mexico, solicitado mediante oficio CE/AGAS/003/2025.

13. Atenci6n  de  solicitud  de  envfo  de  documentaci6n  por  paqueterfa  a  la  ciudad  de
M6xico. Solicitado mediante oficio OESPEN/SE/006/2025.

14. Atenci6n al oficio DOEEC/05l /2025, para la compra de un sello checador.

COFFE  BREAK

15. Entrega  de  alimentos  solicitadas  por las areas de  la  Direcci6n  de  Administraci6n.  Por
trabajos fuera del horario laboral.

16. Solicitud de compra de roscas y bebidas, que se consumieron el did 06 de enero en la
Sala de Sesiones con los empleados del lEPCT.

2.-Actlvldades extroordlnarlas reallzadas:

1.   Regularizaci6n de compras por Adjudicaciones Directas, atendidos a finales del mes de
diciembre.

2.   Revisi6n y captura de 6rdenes de Pago,  en  el sistema  DOPPIA, del mes de diciembre
2024.

3.   Trabajos  de  integraci6n  documental  para  el  pago  del  servicio  de  actualizaci6n  del
sistema  de  n6mina  denominado  "CLOUD  HR  AND  PAYROLL SOLUTION"  (SOLUC16N  DE
RH  Y  N6MNA  EN  LA  NUBE).
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4.   Se realizaron Altos en el Directorio de Proveedores.

5.   Seguimiento  al  reabastecimiento  del  stock  del  almac6n,  solicitado  mediante  oficio
DAICA|Cf)l|2fJD.4.

6.   Trabajo en la integraci6n de documentaci6n  para el pago del servicio profesional del
abogado externo, correspondiente al mes de diciembre, turnado por el DA/3787/2024.

7.   Acomodo y limpieza de documentaci6n del aF`o 2023, para su resguardo en el Almac6n
de este lnstituto.

8.   Trabajos  de  regularizaci6n  por  la  compra  de  los  2  frigobares  que  solicit6  el  drea  de
6rgano T6cnico y Fiscalizaci6n y la Coordinaci6n de Recursos Financieros.

9.   Trabajos  de  bosqueda  de  informaci6n  en  los  archivos  de  la  Coordinaci6n  de  los  C.
Rusbel Jim6nez Segovia y Emeldina Gil Castellanos.

10. Trabajos de integraci6n de documentos, escaneo y realizaci6n  de lista  para  pasar las
adjudicaciones Directas al 6rea de financieros.

11. Trabajos de acomodos de lefort y carpetas en cajas de archivo,  correspondiente a  la
documentaci6n   de   ahos   anteriores,   siendo   en   su   mayorfa   del   af`o   2023,   para
posteriormente solicitor el resguardo en el almac6n.

REUN16N  DE TRABAJO

1.   Viernes 03.-Reuni6n de trabai.o en la Sala de Sesiones, con Secretaria  Ejecutiva,  DOEEC,
Direcci6n   de   Administraci6n,   Planeaci6n,   referente   a   la   destrucci6n   de   boletas
electorales.

2.    Lunes 06.-reuni6n en la Sala de Sesiones con Secretaria  Ejecutiva,  DOEEC,  Direcci6n de
Administraci6n y la Unidad de Planeaci6n y Evaluaci6n, referente al tema relacionado al
Proceso Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025.

3.   Mi6rcoles 08.-Reuni6n sobre la verificaci6n del techo presupuestal para el Oho 2025.

4.   Jueves  09.-  Reuni6n  de  trabajo  en  el  Centro  de  Formaci6n,  sobre  temas  del  Proceso
Electoral Local Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025.

5.   Martes  14:  reuni6n  en  la  Direcci6n  de  Administraci6n,  sobre  el  tema  "lineamientos  de
austeridad del lnstituto".

6.   Mi6rcoles  15:  reuni6n  en  la  sala  de  sesiones,  sobre  el  tema  del  Proceso  Electoral  Local
Extraordinario del Poder Judicial 2024-2025.

7.   Jueves   16:   reuni6n   en   la   sala   de   Presidencia,   sobre   el   tema   de   conciliaci6n   del
presu puesto 2024.
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8.   Jueves 23: reuni6n de trabajo en  la sala de sesiones, con  el tema referente al proyecto
de decreto por el que se reforma y adiciona diversas disposiciones de la Ley Electoral y
Partidos  Politicos.
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4.-COORDINAC16N  DE ALMACEN

DIRECC16N  DE

Ob]etivos de esla Coordlncicl6n:

Recibir, almacenar, custodiar y controlar los Bienes, Materiales y Suministros que se adquieren
para  las  unidades  administrativas  del  lEPCT.  Mantener,  registrar  y  distribuir  los  inventarios
perpetuos  de  articulos  de  oficina,  para  las  diversas  unidades  administrativas  permanentes
que  conforman a  este  lnstituto  Electoral. Supervisor y coordinar las  labores que se lleven  a
cabo en el Almacen.

1.- Actlvldodes Ordinarlas ieallzadas:

CORRESPONDENCIA:

1.  Se recibi6 via correo electr6nico el Proyecto de decreto por que se reforman y adiclonan
dlversos dlsposlclones de la Ley Electoral y de Parfldos Polftlcos y de lo Ley de medlos de
lmpugncicl6n  en  Materlo  Electoral  del  estado  de  Tobosco.   Para  los  efectos  de  su
conocimiento, comentarios y observaciones.

2. Se recibi6 via  correo  electr6nico  uno  invitaci6n  a  reuni6n  de  trabajo  con  el  Secretario
Ejecutivo para el viernes 03 de enero de 2025 a las 9:45 horas, en la sala de sesiones, para
abordar  temas   relacionados   a   la   destrucci6n   y   reciclado   bajo   el   procedimiento
ecol6gico   de   la   documentaci6n   y   boletas   electorales   de   los   pasados   procesos
electorales.

3.  Se recibi6 la CIRCULAR S.E./001 /2025 el dfa 03 de enero de 2025, a trav6s del cual informan
los  nombres  del  personal  que  acudird  a  este  Almacen  en  apoyo  a  las  actividades
relacionadas con la operatividad  para la destrucci6n y reciclaje de la Documentaci6n
Electoral del  Proceso Electoral 2023-2024.

4.  Se recibi6  el  Oficio  D.A./021 /2025  con  fecha  06 de enero de  20254,  Suscrito  por el  LCP.
Paul  Alejandro  Gonzdlez Torruco,  Director de Administraci6n a  trav6s del  cual  envfa  la
mesa de trabajo con ndmero de control de gasto CG/19427 en buen estado, en virtud
de no ser Otil en esa Direcci6n y solicita la baja del resguardo correspondiente.

5. Se recibi6 correo de la LCP. Norma Leticia Acosta Gonzdlez, solicitando por instrucciones
de  la  Licenciada  Rosa  lsela  Gonz6lez  Zacarfas,  Coordinadora  de  Asuntos  Juridicos  y
Resoluci6n  de  la  Contralorfa  General  del  lEPCT,  copia  de  los  resguardos  de  bienes
muebles, firmados por la antes mencionada, con el fin de hacer una revisi6n y devoluci6n
respectiva de bienes que no estdn siendo utilizados en la Coordinaci6n.
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6.  Oficio D.A./057/2025 remitiendo el oficio No. SE/UpyE/002/2025 signado por la  Lic. Flor del
Carmen Ramos Jim6nez, Titular de Planeaci6n, solicitando informaci6n necesaria para la
captura de los avances de indicadores de la Matriz de indicadores para resultados (MIR)
aplicables al 4to. Trimestre de 2024.

7.  Oficio  D.A./063/2025  remitiendo  el  Oficio  N0m  CE/MMB/003/2025  signado  por  la   Lic.
Monserrat Martinez Beaurregard,  Consejera Electoral por el cual solicita  la  baja  de uno
silla  con  ndmero  de  inventario  lEPCT/11602  con  dictamen  para  su  baja,  asf  como  un
timbre con nbmero CG/06162 por no ser indispensable en esa Consejerfa.

8.  Oficio  D.A./071 /2025 remitiendo  Oficio N0m CG/CAJR/006/2025 signado por la  Lic.  Rosa
lsela  Gonz6lez Zacan'as,  por el cual solicita  baja de su resguardo  1  silla de trabajo con
nomero   de   control   CG/11537   y   I   escritorio   secretarial   con   nomero   de   inventario
lEPCT/18024, por no encontrarse ya en uso en la Contralon'a General.

•.  D.A./074/2025  remitiendo  oficio  CG/CEysp/011 /2025  signado  por  la  Lic.  Catalina  L6pez
Ventura, Coordinadora de Enlace y Situaci6n  Patrimonial por el cual solicita la baja de
su  resguardo  uno  silla  con  control  CG/18629 y un  escritorio secretarial  con  nomero de
inventario lEPCT/17984.

10.Se  recibi6  correo  electr6nico  de  la  Lic.  Ruth  Lizette  Toledo  Peral,  por  el  hace  una
invitaci6n   a   la   conferencia   titulada   "Elecci6n   Judicial   2025:   Retos  y   Perspectivas",
impartida por la  Dra. Eva  Barrientos Zepeda, Magistrada presidenta de la Sala Regional
Xalapa, del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federaci6n  (TEPJF), y el Mtro. Jorge
Montafio Ventura, Consejero Electoral del (lNE) y Presidente de la Comisi6n Temporal del
Proceso  Electoral  Extraordinario para  la elecci6n  de diversos cargos del  Poder Judicial
de la Federaci6n  (PJF)  2024-2025. Para el dfa viernes 24 de enero, a las  12:00 horas, en el
Auditorio "Lic. Antonio Suarez Hern6ndez" del Tribunal Superior de Justicia del  Estado de
Tabasco,  Calle  lndependencia  esq.  Nicolds  Bravo  s/n,  C.P.  860cO  Col.  Centro,  de  la
ciudad de Villahermosa, Tabasco, Mexico.

11. Se recibi6 correo electr6nico de la Lic. Catalina L6pez Ventura, Coordinadora de Enlace
y     situaci6n     Patrimonial     de     la     Contralorfa     General,     con     copia     del     oficio
CG/CPYSP/012/2025, por el cual solicita se le asignen uno silla y un sill6n ejecutivo.

12.  Se  recibi6  oficio  D.A./073/2025  remitiendo  copia  simple  del  oficio  SE/UpyE/007/2025
signado por la Lic. Flor del Carmen Ramos Jim6nez, por el cual informa que se realiz6 la
carga  del  presupuesto de  egresos inicial del  Ejercicio  Fiscal  2025 en  el sistema  DOPPIA,
con base en el oficio SAF/0064/2025 signado por el LCP. Julian Enrique Romero Oropeza,
Secretario de Finanzas del Estado de Tabasco.

13.  Se  remiti6  el  oficio  No.   DA/CA/003/2025  dirigido  a  la   LCP.   Daniel   Patricia  Magaf`a
C6ceres,     Coordinadora     de     Recursos     Financieros,     la     documentaci6n     original
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correspondiente al mes de octubre del rubro de Materiales y Suministros  (capitulo 20cO)
asi como p6lizas de diario.

14.  Se   remiti6   el   oficio   No.   DA/CA/004/2025  dirigido   a   la   Lic.   Gabriela  Tello   Maglioni,
Contralora   General,    por   el   cual   se   entrega   archivo   digital   de   la   informaci6n
administrativa  generada  en  el  mes  de  octubre  de  los  rubros  del  capitulo  20cO  del
Almacen correspondientes al mes de octubre de 2024.

15.  Se recibi6 el  oficio  D.A./090/2025 por el cual remiten el oficio OTF/014/2025,  solicitando
actualizar o ratificar enlace administrativo ante el COCODl.

16.  Se  recibi6 el  oficio  D.A./096/2025  por el  cual  remiten  el  oficio SE/0046/2025  por el  cual
solicita el Secretario Ejecutivo presentar el 27 de enero el  Plan  de desincorporaci6n de
bienes de Almac6n.

17.  Se  recibi6  el  oficio  D.A./102/2025  por el  cual  remiten  el  oficio  DOEEC/036/2025  donde
solicitan  el  cambio de una  mesa fija  con  nbmero  CG/19409  por encontrarse en  malas
condiciones y solicitan la actualizaci6n dl resguardo.

18.  Se recibi6 el oficio D.A./CRF/033/2025 solicitando el apoyo para resguardo de 24 cajas
de archivos conteniendo expedientes y 3 cajas con obj.etos de navidad, tambi6n hacen
devoluci6n de 4 cartuchos marca Xerox Phaser 6510 o 6515 y una caja fuerte con nomero
de inventario lEPCT/20927.

19.  Se  llev6  a   cabo  la  entrega  recepci6n  de  la   Coordinaci6n   de  Almac6n,   con   la
intervenci6n de la Contralorfa General.

20.  Se recibi6 el oficio  DA/CRM/020/2025 suscrito por la  Lic.  Yesenia  Ang6lica Vidal  Bolivar,
Coordinadora  de  Recursos  Materiales,  por  el  cual  informa  a  esta  Coordinaci6n  que,
derivado  de  la  adjudicaci6n  realizada  en  la  Licitaci6n  Simplificada  Mayor  Segunda
Ocasi6n, de la requisici6n  No.  DA/CRM/812/2024,  relativa  a la adquisici6n de mobiliario
de  oficina el  proveedor Artieulos de  Escritorio y  Limpieza  S.A. de  C.V.  realizard  el  24 de
enero, la entrega de algunos lotes que le fueron adjudicados.

21.  Se recibi6 el oficio D.A./CRM/Ol 9/2025 por el que se solicita el resguardo de 23 cajas de
archivo integradas por carpetas y lefort, en el Almacen.

22.  Se envi6 el oficio DA/CA/cos/2025 al  LCP. Paul Alejandro Gonzdlez Torruco,  Director de
Administraci6n,   solicitando  el   apoyo  con   uno   c6mara   fotogrdfica   para   toma   de
imdgenes del  mobiliario que se va a desincorporar,  asr como de personal  de Servicios
Generales para  la emisi6n de dictdmenes y de  Recursos Materiales  para  apoyo en  los
trabaj.os relativos a la Desincorporaci6n.

23.  Se   envi6   el   oficio   DA/CA/006/2025   a   la   LCP.   Daniela   Patricia   MagaF\a   Cdceres,
Coordinadora de Recursos Financieros, por el cual se le remite la documentaci6n original
generada en los meses de noviembre y diciembre de 2024, relativa al rubro de Materiales
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y   Suministros   (capitulo   2000)   del   almac6n,   integrados   por   reporte   de   existencias,
movimientos al inventario,  asf como las p6lizas de diario  por las ordenes de entradas y
salidas del sistema DOPPIA.

24.  Se envi6 el c>ficjo DA/CA/007/2025 a la Mtra. Gabriela Tello Maglionj, Contralora General
en archivo PDF la informaci6n detallada anteriormente.

REUNIONES  DE TRABAJO

1.   06  de  enero,  reuni6n  en  sala  de  Presidencia,  con  el  Secretario  Ejecutivo,   temas
relacionados a la Direcci6n de Administraci6n, con motivo del cambio del Titular de la
misma.

2.   08  de  enero,  reuni6n  de  trabajo  con  el  Secretario  Ejecutivo,  tema  relacionado  al
Presupuesto 2025.

3.   09  de  enero,  reuni6n  de  trabajo  con  el  Secretario  Ejecutivo,  tema  relacionado  al
Proceso Judicial.

4.    Reuni6n  de  trabajo  el  dfa  14  de  enero  en  Direcci6n  de  Administraci6n  para  tratar
asuntos relacionados a las medidas de austeridad para el 2025.

5.   Reuni6n de trabajo el did  15 de enero en la sala de sesiones para temas relacionados
con  la  preparaci6n  del  presupuesto del  proceso judicial  con  la  Lic.  Flor del  Carmen
Ramos  Jim6nez  y  con  el  Lic.  Jorge  Alberto  Zavala  Frfas,  Secretario  Ejecutivo,  para
establecer    mecanismos    de    coordinaci6n    en    relaci6n    al     Proceso    Electoral
Extraordinario.

6.   Reuni6n  de trabaj.o  el dra  24 de  enero en  la  sala de  Presidencia  para  tratar asuntos
relacionados con el presupuesto para la Elecci6n Judicial 2025.

PROVEEDORES

1.    Se   atendi6   al    proveedor   PROVEEDORA   INDUSTRIAL    ELISUR,    referente   al    pedido
Ctrol/CRM/818, de Otros Artfculos,  (pilas alcalinas).

2.    Se atendi6 al proveedor INDUSTRIAL MONSARA, referente al pedido Ctrol/CRM/815, de
Material de limpieza, solicitado por esta Coordinaci6n de Almac6n.

3.    Se  atendi6  al   proveedor  COMERCIAL  TOACHE,   S.A.   DE  C.V.,   referente  al   pedido
Ctrol/CRM/814,  de Materiales y Otiles de oficina,  solicitado por esta  Coordinaci6n  de
Almac6n.

4.   Se atendi6 al proveedor Asunci6n Perera Rodrrguez (COMETAB)  qui6n entreg6 insumos
pendientes de surtir.
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2. -Activldades Extraordlnarios

1.   Se  continoa  apoyando  en  la  destrucci6n  y  reciclaje  de  la  Documentaci6n
Electoral del Proceso Electoral 2023-2024.

2.   Se retiraron  98 bolsas de  basura con  papel triturado de  procesos pasados, y se
apoy6 en la cargo y descarga de la misma y su traslado al basurero municipal.

3.   Se   inform6   al   Secretario   Ejecutivo,   la   existencia   del   mobiliario   en   buenas
condiciones existente en el Almac6n, asi mismo de la existencia del consumible.

4.   Se actualizaron los resguardos de la Coordinadora de Auditoria y Coordinadora
de  Enlace y Situaci6n  Patrimonial de la  Contralorfa  General  por cambios en  los
bienes que tienen bajo sus resguardos.

5.   Se recibi6 correo electr6nico de la Secretarfa Ejecutiva por el cual remitieron una
c6dula de perfil de puestos, del personal que integra esta Coordinaci6n. El cual
ya fue remitido a la Direcci6n de Administraci6n.

6.   Se  enviaron  a  firma  los  resguardos  por  dos  frigobares  uno  para  uso  de  la
Subdirecci6n  de  Administraci6n  y  otro  para  el  uso  en  el  6rgano  T6cnico  de
Fiscalizaci6n.

7.   Se realiz6 el  presupuesto  de adquisici6n  de  material  y  Otiles de  oficina,  para  el
Proceso Judicial 2025, asf como la c6dula  de justificaci6n  de personal eventual
para el mismo proceso.

8.   El   personal   de   esta   Coordinaci6n   se   encuentra   realizando   actividades  de
recopilar los bienes que se encuentran deteriorados para su baja, tomando fotos
donde se aprecie el nomero de inventario y el reacomodo del mismo.

9.   Asi tambi6n,  se realizaron  toma de fotograffas a  los cartuchos de toner y  tintas
para  ser  enviados  a  la  UNmc  para  identmcar  fechas  de  caducidad  de  este
material que se encuentran sin movimiento en el Almac6n.

10. Fueron enviados a la Coordinaci6n de Servicios Generales 6 Gazebos solicitados
por el MCD. Armando Ramos Gonzdlez.

11. El personal de la Coordinaci6n acudi6 a oficinas centrales el viernes 24 de enero
al  retiro  del  mobiliario  que  se  va  a  sustituir  en  las  oficinas  de  las  Consejerfas  y
trasladarlas al Almac6n.
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5.-COORDINAC16N  DE SERVICIOS CENERALES

Objetlvos de esla Coordinoc[6n:

Realizar el mantenimiento a los inmuebles que ocupa este  lnstituto  Electoral, consistente en
reparaciones   menores   a   fin   de   realizar   las   correcciones   en   instalaciones   el6ctricas,
hidrdulicas,   sanitarias  y  demds  que  no  requieran   la  contrataci6n  de  servicios  mayores,
asimismo,  proporcionar  el  servjcio  de  fotocopiado,  agua  purificada,  mantenimiento  de
transporte,   de   igual   manera,   traslado  del   personal   para   actividades   propias  de  esta
instituci6n.

1.-Actlvldcides ordlnarlas reclllzadas:

1.   Se suministr6 vales de combustible a las diversas unidades automotrices asignadas a esta
coordinaci6n de servicios generales,  por la cantidad de S7,200.00  (Siete  mil  doscientos
pesos  00/100  M.N.),  con  lo  cual  se dio atenci6n  aproximadamente a  57  solicitudes  de
servicios de  transporte  local  (Villahermosa),  asi como en  los municipios que conforman
nuestro Estado.

2.   De las actividades relacionadas con el mantenimiento preventivo, correctivo,
y  conservaci6n  de  los  inmuebles  que  conforman  este  6rgano  Electoral,  el
personal de mantenimiento realiz6 un promedio de 31 servlclos, siendo los mds
destacados:

a   Desinstalaci6n de toldos.

o   Traslado de material inservible al edificio de Perif6rico.

a   Cambio de contactos en la Coordinaci6n de Educaci6n Civica.

o   Reparaci6n de 3 tarimas de la Sala de Sesiones.

o   Se podo el drbol frutal y floral del estacionamiento que da a galeana.

a   Se quit6 la maleza del estacionamiento de galeana.

o  Se repar6 la puerta del bafio del drea de Contralon`a.

o   Se  quit6  adornos  de  globos  del  techo  del  6rea  de  la  recepci6n  de
comunicaci6n social.
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a   Se reubicaron logotipos de partidos politicos en la sala de sesiones.

a  Se desprendi6 parte del  piso de la  Direcci6n  de Administraci6n,  para
que la puerta corrediza abriera y cerrard ya que se atoraba al momento
de abrjr y cerrar.

o   Se coloc6 contacto doplex en la cocineta de la oficina de la consejera
Ruth  Lizeth Toledo Peral.

o   Se cortaron y pintaron dos tablas para las repisas que salicito el area de
Recursos Financieros.

o   Se repar6 el piso colocando tiros de losetas en la sala de sesiones.

o   Se   revis6  y  se   diagnostic6   el   equipo   Mini  Split   de   la   oficina   de   la
Consejera Monserrat Martrnez Bourregard.

o   Se acomod6 el plaf6n del techo de las oficinas de la Unidad de Genero
y no Discriminaci6n.

o   Se cambi6 el apagador de las ldmparas del area comon de la planta
baja del edificio que ocupa este 6rgano Electoral.

o  Se conect6 pantalla de TV a  la antena que se ubica  en  el  techo del
edificio de la Consejera Monserrat Martinez Bourregard.

o  Se  cambiaron  dos  16mparas  y  dos  reflectores  que  se  encontraban
fundidos en el area del estacionamiento de galeana.

o  Se  cambi6  uno  bisagra  de  la  puerta  de  la  oficina  de  la  Titular  de  la
Unidad de G6nero.

o   Se  cambiaron  tres  ldmparas  led  en  la  oficina  de  recepci6n  de  la
Direcci6n de Organizaci6n Electoral.

o   Se comisiono a personal al almac6n general para apoyar a la Direcci6n
de   Organizaci6n   Electoral   para   realizar  la   destrucci6n   de   boletas
utilizadas en el proceso Electoral local ordinario 2023-2024.

o  Se   cambiaron   ocho   reflectores   en   la   explanada   del   edificio   de
periferico.

o  Se verificaron todas las ldmparas de emergencia que se requerran para
el Proceso Electoral del Poder Judicial.

o   Se cambi6 el lavabo en el bafio de hombres del edificio de Hidalgo.

o   Se   colocaron    dos   ldmparas   led   en    la   oficina   del    Director   de
Organizaci6n Electoral.
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3.     Dentro  del  mes  que  se  informa,  se  realiz6  un  total  de  50,444  fotocopias
requeridas   por  las  diversas  areas  que  integran   este   lnstituto   Electoral   y  de
Participaci6n Ciudadana de Tabasco.

4.    Se  mantjene  la  limpieza  de  todas  las  oficinas,  baFios  y  patios  del  lEPCT,
incluyendo el Almac6n, y oficinas del inmueble de Miguel Hidalgo.

5.    Se informa que se  han suministrado 90 garrafones de agua  a  las diversas
dreas de este lnstituto.
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6.-  AREA  DE  ENLACE  DE AUDITORiA

Ob]etlvos:

Orientar a lograr la  eficiencia, eficacia y economra en la utilizaci6n de los recursos poblicos
por parte del lnstituto Electoral y de Participaci6n audadana de Tabasco, garantizando con
iniciativa, razonabilidad y responsabilidad, el adecuado control del ejercicio  presupuestal y
contable  del  lnstituto  Electoral,  en  cumplimiento  de  los  principios  6ticos  de transparencia y
rendici6n  de  cuentas,  con  una  apropiada  atenci6n  de  los  riesgos  internos y  externos  que
puedan  obstaculizar  las  metas  y  objetivos  de  la  Administraci6n  de  los  recursos  poblicos,
asimismo  ser  el  canal  de  interlocuci6n  con  las  unidades  y  coordinaciones  integrantes  del
lnstituto Electoral, asi como los Entes fiscalizadores en relaci6n a la supervisi6n, seguimiento y
control sobre  el  uso racional y adecuado  de  los recursos  humanos,  materiales y financieros
del  lnstituto  Electoral y de  Participaci6n  audadar`a de Tabasco en  el  cumplimiento de sus
objetivos y metas establecidas.

1.     ActMdades ofdlnclrias reclllzadas:

1.    El dfa 08 de enero de 2025 se atendi6 reuni6n en las instalaciones del OSFE atendiendo el
oficio  HCE  /OSFE/FS/DFEG/5317/2024  en  relaci6n  a  las  observaciones  preliminares  de  la
auditoria    de    cumplimiento    con    enfoque    financiero    nomero    I-IEPCT-24-AS1-F102
notificada  mediante  oficio  nomero  HCE/OSFE/FS/DFEG/4241 /2024,  correspondiente  al

primer semestre del ejercicio fiscal 2024.

2.   Se  capturo y concilio  resumenes  de  n6minas  de  los  meses  de  enero  a junio  2024,  esto
atendiendo  observaciones  del  OSFE  de  la  auditoria  de  cumplimiento  con  enfoque
financiero nomero  1 -lEPCT-24-AS I -F102.

3.   Se estd en revisi6n e integraci6n de bitdcoras de combustibles junto con sus respectivos
recibos  de  control  de  entrega  de  vales  de  combustible,  lo  anterior  atendiendo  a  las
observaciones  preliminares  de  la  auditoria  de  cumplimiento  con  enfoque  financiero
nomero  1 -lEPCT-24-AS 1 -F102.

4.   Se  recibi6   el   oficio   CG-CA-01-2025   por  parte  de   la   Contralorfa  General  solicitando
informaci6n referente a  la auditoria  num.  IEPCT-CG-CA-AUD-04-2024 auditoria integral al
lEPCT del periodo enero a junio 2024, de lo anterior se giraron los oficios nom. DA-SA-1617-
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2025,  DA-SA-1618-2025,  DA-SA-1619-2025,  a  las coordinaciones  de:  Recursos  Financieros,
Recursos Materiales, Recursos Humanos y Servicio Generales.

5.    El dia  15 de enero de 2025 se atendi6 reuni6n en las instalaciones del lEPCT atendiendo
el ofi.cio HCE /OSFE/FS/DFEG/5317/2024 en relaci6n  a  la  entrega  de solventaciones a  las
observaciones  preliminares  de  la  auditoria  de  cumplimiento  con  enfoque  financiero
nomero             1 -lEPCT-24-As I -F 102            notificada            mediante            oficio            nomero
HCE/OSFE/FS/DFEG/424l/2024  correspondiente   al   primer  semestre   del   ejercicio   fiscal
2024.

6.   Se termin6 la revisi6n e integraci6n de bitdcoras de combustiblesjunto con sus respectivos
recibos de control de entrega de vales de combustible y la conciliaci6n de n6minas,  lo
anterior atendiendo a las observaciones preliminares de la auditoria de cumplimiento con
enfoque financiero  niJmero  1 -lEPCT-24-AS 1 -F102.

7.   Se asisti6 a capacitaci6n del sistema Doppia el dia lunes  13 de enero del presente mes.

8.   Se  le  estd  dando  seguimiento  en  coordinaci6n  con  las  areas  de  Recursos  Financieros,
Recursos Materiales y Servicios Generales al oficio CG-CA-01 -2025, girado por parte de la
contraloria  general  solicitando  informaci6n  referente  a  la  auditoria  ndm.  IEPCT-CG-CA-
AUD-04-2024 auditoria integral al lEPCT del periodo enero a junio 2024.

?.   Se archiv6 certificaci6n.

10. Revisi6n de expedientes del personal eventual de oficina central y Juntas Electorales
Distritales, misma que consisti6 en que estuvieran los expedientes de los nombres que
venfan relacionados.

11. Se realiz6 uno primera entrega de informaci6n solicitada por la Contraloria General con
el num.  de oficio CG-CA-01-2025 con fecha  10 de enero 2025.

12. Recibimos  de  la  Contralorfa  General  el  oficio.  CG-CA-004-2025  donde  remitimos  las
p6lizas de ingreso a la Coordinaci6n de Recursos Financieros.

13. Integraci6n documentada de saldos que se encontraron en los registros contables para
su reclasificaci6n.
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