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ACUERDO   QUE   EMITE   LA   JUNTA   ESTATAL   EJECUTIA   DEL   INSTITUTO
ELECTORAL  Y  DE  PARTICIPAC16N  CIUDADANA  DE  TABASCO,  MEDIANTE
EL   CUAL   APRUEBA   LOS   LINEAMIENTOS   PARA   LA   RECLASIFICAC16N,
DEPURAC16N   0   CANCELAC16N   DE   SALDOS   CONTABLES   DEL   PROPIO
INSTITUTO

Para efectos del presente acuerdo se usaran las abreviaturas y definiciones siguientes:

Consejo Estatal:
Consejo  Estatal  del  lnstituto  Electoral  y
de Participaci6n Ciudadana de Tabasco.

Constituci6n Federal:
Constituci6n    Politica   de    los   Estados
Unidos Mexicanos.

Constituci6n Local:
Constituci6n  Politica  del  Estado  Libre  y
Soberano de Tabasco.

[nstituto:
lnstituto    Electoral    y   de    Participaci6n
Ciudadana de Tabasco.

Junta Ejecutiva:
Junta    Estatal    Ejecutiva    del    lnstituto
Electoral  y  de  Participaci6n  Ciudadana
de Tabasco.

Ley de Contabilidad:
Ley         General         de         Contabilidad
Gubernamental.

Ley Electoral:
Ley  Electoral y de Partidos Politicos del
Estado de Tabasco.

Ley General:
Ley      General      de      lnstituciones      y
Procedimientos Electorales.

Lineamientos:

Lineamientos   para   la   Reclasificaci6n,
Depuraci6n   o   Cancelaci6n   de   Saldos
contables   del   lnstituto   Electoral   y   de
Participaci6n Ciudadana de Tabasco.
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1.1     Leyde contabilidad

El  31  de  diciembre  de  2008,  se  public6  en  el  Diario  Oficial  de  la  Federaci6n  la  Ley
General  de  Contabilidad  Gubernamental  de  observancia  obligatoria  para  los  6rganos
aut6nomos locales, entre otros, y que tiene por objeto establecer los criterios generales

que regiran la contabilidad gubernamental y la emisi6n de informaci6n financiera de los
entes ptlblicos,  con el fin de lograr su adecuada armonizaci6n.

1.2    Reglas Especificas del Registro y valoraci6n del patrimonio

El  13 de diciembre de 2011,  se public6 en el Diario Oficial de la  Federaci6n el acuerdo

por el que se Reforman las Reglas Especificas del Registro y Valoraci6n del Patrimonio
emitido por la Consejo Nacional de Armonizaci6n Contable, en el que se establecen los
criterios y el alcance de los elementos de la hacienda ptlblica y el patrimonio, asi como
las reglas para el registro de ]a contabi]idad patrimonial.

2     Considerando

2.1     Fines del lnstituto

Que,  los artfculos 9,  apartado C, fracci6n  I,  de la Constituci6n  Local;  3  numeral 3,100

y 102,  de  la  Ley Electoral,  establecen que,  el  lnstituto es el organismo ptlblico local de
caracter   permanente,    aut6nomo    en    su   funcionamiento,    independiente    en    sus
decisiones y profesional en su desempefio, dotado de personalidad jurfdica y patrimonio

propios  que  se  rige  por los  principios  de  cerieza,  legalidad,  independencia,  inclusi6n,
imparcialidad,   maxima  publicidad,  transparencia,   rendici6n   de  cuentas,   obj.etividad,

paridad,  interculturalidad,  y  las  realizaran  con  perspectiva  de  genero  y  enfoque  de
derechos humanos.

Por su parte, el articulo 101, de la Ley Electoral, establece como finalidades del lnstitu
Electoral  las siguientes:  contribuir al  desarrollo  de  la vida  ptlblica y democratica  en
Estado  de  Tabasco;  preservar  el  fortalecimiento  del  regimen  de  partidos  politicos;
asegurar   a   las   ciudadanas   y   ciudadanos   el   ejercicio   de   sus   derechos   politicos
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electorales  y  vigilar  el  cumplimiento  de  sus  ob]igaciones;   garantizar  la  ce]ebraci6n

peri6dica  y  pacifica  de  las  elecciones  para  renovar a  los  integrantes  de  los  poderes
Legislativo,   Ejecutivo   y   los   ayuntamientos  del   Estado;   velar  por  la   autenticidad   y
efectividad  del voto;  Ilevar a cabo  la  promoci6n  del voto y coadyuvar en  la difusi6n  de
la  educaci6n  civica  y  de  la  cultura  democratica;  garantizar  la  paridad  de  g6nero  y  el
respeto  de  los  derechos  humanos  de  las  mujeres  en  el  ambito  politico y electoral;  y,
organizar o coadyuvar a la realizaci6n de los ej.ercicios de consultas populares y demas
formas de participaci6n ciudadana, de conformidad con  lo que dispongan  las leyes.

2.2    0rganos centrales del lnstituto

Que, el articulo 105, de la Ley Electoral, sefiala que, son 6rganos centrales del lnstituto
los siguientes: I. Consejo Estatal; 11. Presidencia del Consejo Estatal; 111. Junta Ejecutiva;

IV. Secretaria Ejecutiva, y V.  Organo T6cnico de Fiscalizaci6n.

2.3    0rgano superior de Direcci6n del lnstituto

Que,  de  acuerdo  con  lo  estipulado  en  el  articulo  106,  de  la  Ley  Electoral,  el  Consejo
Estatal  es  el 6rgano  Superior de  Direcci6n,  responsable de vigilar el  cumplimiento de
las  disposiciones  constitucionales  y  legales  en  materia  electoral,  asi  como  de  velar

porque    los   principios   de   certeza,    Iegalidad,    independencia,    maxima   publicidad,
jmparcialidad, objetjvjdad y paridad de g6nero, guien todas las actividades del lnstituto.

2.4     lntegraci6n del organo de Direcci6n superior

Que, de conformidad con los articulos 99, de la Ley General y 107, numeral 1, de la Ley
Electoral, el Consejo Estatal se integrara por una Consejera o un Consejero Presidente

y seis consejeras y consej.eros electorales, con voz y voto; la Secretaria o el Secretario
Ejecutivo  y  una  o  un  representante  por  cada  partido  politico  con  registro  nacional  o
estatal, quienes concurriran a las sesiones s6Io con derecho a voz.

2.5     Integraci6n de la Junta Ejecutiva

Que,  el  articulo  118,  numeral  1,  de  la  Ley  Electoral,  establece que  la  Junta  Ejecutiva
sera presidida por la Presidencia del Consejo y se integrara con  las personas titulares

Pagina 3 de 8



INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

JUNTA ESTATAL EJECUTIVA

JEE/2024/016

de  la  Secretarfa  Ejecutiva,   las  Direcciones  de  Organizaci6n   Electoral  y  Educaci6n
Civica, y,. de Administraci6n.

Asimismo,  el  numeral 2,  del  artfculo  mencionado establece que,  Ias  o  los titulares  del
Organo T6cnico  de  Fiscalizaci6n  y de  la  Contraloria  General  podran  participar en  las
sesiones de la Junta Ejecutiva, a convocatoria de la Presidencia del Consejo.

2.6     Competencia de la Junta Ejecutiva

Que, de conformidad con el articulo  119 numeral  1  fracciones  11 y V de la  Ley Electoral,
Ia Junta Ejecutiva se reunira por lo menos una vez al mes, siendo competente para fijar
los  procedimientos  administrativos,  conforme  a  las  polfticas  y  programas  generales;
asimismo,   para  supervisar  el  cumplimiento  de  los  programas  y  actividades  de  las
direcciones del  lnstituto.

Acorde  a  lo  anterior,  de  la  interpretaci6n  sistematica  y  funcional  del  numeral  2  del
articulo  115  y  22  del  Reglamento  de  Sesiones  de  la  Junta  Ejecutiva,  para  el  debido
ejercicio de las facultades y atribuciones del lnstituto, derivados de caso fortuito o causa
de  fuerza  mayor;  o  en  situaciones  de  falta  o  insuficiencia  de  previsi6n  normativa  o
reglamentaria,  la  Junta  Ejecutiva  podra  dictar  los  acuerdos  necesarios  que  resulten

pertinentes para garantizar el oportuno y adecuado cumplimiento de las funciones que
corresponda, siempre en apego a sus facultades y a los principios rectores de la funci6n
electoral.

2.7    Administraci6n de los recursos financieros y materiales del lnstituto

Que, conforme al articulo 122 numeral 1  fracci6n I de la Ley Electoral, corresponde a la
Direcci6n  de  Administraci6n   aplicar  las  polfticas,   normas  y  procedimientos  para  la
administraci6n de los  recursos financieros y materiales del  lnstituto,  previo acuerdo de
la Junta Ejecutiva.
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eficiencia   del   gasto   e   ingresos   publicos,   Ia   administraci6n   de   la   deuda   ptlblica,
incluyendo las obligaciones contingentes y el patrimonio del Estado.

Asimismo, los entes ptiblicos deberan seguir las mejores practicas contables nacionales
e  internacionales en  apoyo a  las tareas de  planeaci6n financiera,  control de  recursos,
analisis y fiscalizaci6n.

Al  respecto,  la  fracci6n  lv  del  artfculo  4  de  la  Ley  en  cita,  define  a  la  Contabilidad
Gubernamental    como    la    t6cnica    que    sustenta    los    sistemas    de    contabilidad

gubernamental y que se utiliza para el  registro de las transacciones que llevan a cabo
los entes ptlblicos, expresados en t6rminos monetarios, captando los diversos eventos
econ6micos  identificables  y  cuantificables  que  afectan  los  bienes  e  inversiones,  las
obligaciones y pasivos, asf como el propio patrimonio, con el fin de generar informaci6n
fjnanciera que facilite  la toma de decisiones y  un  apoyo confiable en  la admjnistraci6n
de los recursos ptlblicos.

2.9     Rectoria de la armonizaci6n contable

Que,  el  articulo  6 de  la  Ley de  Contabilidad,  el  Consejo es el  6rgano  de  coordinaci6n

para  la armonizaci6n de  la contabilidad gubernamental que tiene por objeto la emisi6n
de  las  normas  contables  y  lineamientos  para  la  generaci6n  de  informaci6n  financiera

que aplicaran  los entes publicos.

En tal sentido, de conformidad con el articulo 7 de la Ley mencionada, los entes ptlblicos
adoptaran  e  implementaran,  con  caracter obligatorio,  en  el ambito de sus  respectivas
competencias, las decisiones que tome el consejo, de conformidad con lo dispuesto en
el artrculo 9 de dicha  Ley.

2.10  Sistema de contabilidad gubernamental

Que,  los  artfculos  16,17  y  18  de  la  Ley  de  Contabilidad  sefialan  que  el  sistema  de
contabilidad,   al   que   deberan   sujetarse   los   entes   ptlblicos,   registrara   de   manera
arm6nica,   delimitada   y   especifica   las   operaciones   presupuestarias   y   contabl
derivadas de la gesti6n ptlblica, asf como otros flujos econ6micos. Asimismo, general
estados financieros,  confiables,  oportunos,  comprensibles,  peri6dicos y comparable
los cuales sefan expresados en t6rminos monetarios.
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Para ello,  cada  ente  ptlblico sera  responsable  de su  contabilidad,  de  la  operaci6n  del
sistema; asi como del cumplimiento de lo dispuesto por dicha Ley y las decisiones que
emita el consejo.

Asi, el sistema es{ara conformado por el conjunto de registros, procedimientos, criterios
e  informes,  estructurados sobre  la  base de  principios t6cnicos  comunes destinados a
captar,    valuar,     registrar,     clasificar,     informar    e    jnterpretar,     Ias    transacciones,
transformaciones  y  eventos  que,  derivados  de  la  actividad  econ6mica,  modifican  la
situaci6n patrimonial del gobierno y de las finanzas pdblicas.

2.11   0bligaci6n de los entes ptlblicos

Que,  en terminos del  artfculo  19 de  la  Ley de  Contabilidad,  es  obligaci6n  de  los entes

pdblicos asegurarse que el Sjstema de Contabilidad:

I.        Refleje la aplicaci6n de los principios,  normas contables generales y especificas e
instrumentos que establezca el consejo;

11.       Facilite el reconocimiento de las operaciones de ingresos, gastos, activos, pasivos

y patrimoniales de los entes pdb]icos;

111.      Integre en forma automatica el ejercicio presupuestario con la operaci6n contable,
a partir de la utilizaci6n del gasto devengado;

lv.     Permita  que  los  registros  se  efecttlen  considerando  la  base  acumulativa  para  la
integraci6n de la informaci6n presupuestaria y contable;

V.      Refleje un registro congruente yordenado de cada operaci6n que genere derechos

y obligaciones derivados de la gesti6n econ6mico-financiera de los entes ptlblicos;

Vl,     Genere,  en  tiempo  real,  estados financieros,  de  ejecuci6n  presupuestaria  y otra
informaci6n  que  coadyuve  a   la  toma  de  decisiones,   a  la  transparencia,   a   la

programaci6n con base en resultados, a la evaluaci6n y a la rendici6n de cuentas,
y Facilite el registro y control de los inventarios de los bienes muebles e inm
de los entes pt]blicos.
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2.12  Registro contable de las operaciones

Que,    el    articulo    33    de    la    Ley   de    Contabilidad    dispone    que,    la    contabilidad

gubernamental debera permjtir la expresi6n fjab[e de las transacciones en  ]os estados
financieros y considerar las  mejores  practicas contables  nacionales  e  internacionales
en   apoyo   a   las   tareas   de   planeaci6n   financiera,   control   de   recursos,   analisis   y
fiscalizaci6n.

2.13  Lineamientos para la depuraci6n

Que,  a  partir  de  las  consideraciones  mencionadas,  este  6rgano  central  considera
indispensable tener un  marco  normativo que  regule y defina  los criterios  para depurar
los saldos  contables que  no  muestren  claramente su  procedencia,  asi como aquellos

que sean de imposible recuperaci6n o incosteables o esten  prescritos de acuerdo con
la ley que los regule, o que por su antigtledad no sea posible su identificaci6n. Todo ello
con el  prop6sito de  contar con  estados financieros que muestren  razonablemente  las
cuentas de balance de forma certera, confiable y transparente.

Los   lineamientos   propuestos   resultan   de   observancia   obligatoria   para   todas   las
Unidades  Responsables  del  lnstituto  que  requieran  depurar saldos  contables  de  las
cuentas de balance.

Ademas,    el    Lineamiento    establece    las    causas    que    originan    ]a    reclasificaci6n,
depuraci6n  o  cancelaci6n  y  el  procedimiento  a  seguir  para  tal  fin,  atendiendo  a  las
atribuciones que conforme a la  Ley Electoral corresponden  a este 6rgano central,  a la
Secretaria Ejecutiva y a la  Direcci6n de Administraci6n.

En  ese  sentido,  los  Lineamientos  atienden  al  Acuerdo  por  el  que  se  Reforman  las
Reglas  Especificas  del  Registro y Valoraci6n  del  Patrimonio  aprobado  por la  Consejo
Nacional de Armonjzaci6n Contable,  pues constituye una herramienta para corregir los
errores   realizados   en   ejercicios   anteriores,   ya   sea   por   omisiones,   inexactitudes,
imprecisiones,  registros  contables  extemporaneos,  errores  aritmeticos,  errores  en  la
aplicaci6n  de  politicas  contables,  asi  como  la  inadvertencia  o  mala  interpretaci6n  de
hechos.

Sobre   la   base   de   las   consideraciones   sefialadas,   esta   Junta   Ejecutiva   emite
siguiente:
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3     Acuerdo

Primero.   Se   aprueban   los   Lineamientos   para   la   Reclasificaci6n,    Depuraci6n   o
Cancelaci6n  de Saldos  Contables del  lnstituto  Electoral y de  Participaci6n  Ciudadana
de Tabasco anexos al presente acuerdo.

Segundo.  Los  Lineamientos  para  la  Reclasificaci6n,  Depuraci6n  o  Cancelaci6n  de
Saldos contables entran en vigor a partir del dia siguiente de la aprobaci6n del presente
acuerdo.

Tercero.  Publiquese  el  presente  acuerdo  en  el  Peri6dico  Oficial  del  Estado  y  en  la

pagina de internet del lnsti{uto, de conformidad con lo dispuesto en los articulos 114 de
la  Ley  Electoral  y  de  Partidos  Politicos  del  Estado  de  Tabasco  y  10  fracci6n  111  del
Reglamento  para  la  edici6n,  publicaci6n,  distribuci6n  y resguardo del  Peri6dico Oficial
del Estado de Tabasco.

El presente acuerdo fue aprobado en sesi6n extraordinaria efectuada el diecinueve de

julio  del  afro  dos  mil  veinticuatro,  por votaci6n  unanime  de  la  y  los  integrantes  de  la
Junta Estatal Ejecutiva del lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana de Tabasco:
Lic.   Javier  Garcia   Rodriguez,   Director  de  Administraci6n;   Lic.   Rigoberto   de   la   0
Gallegos,   encargado   de   despacho   de   la   Direcci6n   de   Organizaci6n   Electoral   y
Educaci6n Civica; Lie. Jorge Alberto Zavala Fr fas, Secretario Ejecutivo y Mtra. Elizabeth
Nava Guti6rrez,  Presidenta de la Junta Estatal Ejecutiva.

.-,,,. `.``.,`.Fee.`.                  \.`            .
LA FRiAS
IVO
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Lineamientos para la Depuraci6n, Reclasificaci6n o Cancelaci6n de Saldos contables
del lnstituto Electoral y de Parficipaci6n Ciudadana de Tabasco

Titulo Primero.   Disposiciones generales

Capitulo I.     Objeto y alcance de los lineamientos

Articulo 1.    Objeto

Los  presentes  lineamientos  son  de  observancia  y  aplicaci6n  obligatoria  para  el

personal del  Instituto  Electoral y de  Participaci6n  Ciudadana de Tabasco,  y tienen
por objeto  establecer los  criterios y procedimientos contables  para  la  depuraci6n,
reclasificaci6n  o  cancelaci6n  de  saldos  contables;  con  la  finalidad  de  mantener
actualizados los saldos de las cuentas de los estados financieros del lnstituto.

Articulo 2.    Abreviaturas y definiciones

Para efectos del presente Lineamiento, se utilizaran las abreviaturas y definiciones
siguientes:

I.       Acuerdo de cancelaci6n desaldos: Es el documento que, a propuesta de la
Direcci6n  de Administraci6n,  emite  la Junta  Estatal  Ejecutiva  como sustento,
con   la   documentaci6n   soporte   que   fundamenta   la   autorizaci6n   para   la
cancelaci6n de cuentas o saldos contables;

11.      Cancelaci6n:   Es  la  eliminaci6n  de  saldos  de  las  cuentas  de  los  estados
financieros o bien el registro contable a cargo o a favor de terceros;

111.     Coordinaci6n  de  Recursos  Financieros:  EI  area  adscrita  a  la  Direcci6n  de
Administraci6n,  responsable,  entre  otros  aspectos  de,  elaborar  los  estados
financieros de forma mensual y anual con  base en  los registros de ingresos y
egresos y demas movimientos financieros y presupuestales del lnstituto;

IV.    CONAC:  Consejo Nacional de Armonizaci6n Contable;

V.      Contraloria:   Contraloria   General   del   lnstituto   Electoral  y  de   Participaci6n
Ciudadana de Tabasco;

Vl.    Depuraci6n:  El  proceso  mediante  el  cual  se  debera examinar y analizar  las
cuentas  de  los  estados  financieros,  con  el  prop6sito  de  identificar
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registros contables que no muestren debidamente su procedencia,  realizando
su correcci6n y/o cancelaci6n;

Vll.   Dictamen  contable:  Documento que contiene la opini6n del o de la titular de
la  Direcci6n  de Administraci6n,  con  base  en  la  documentaci6n,  integraci6n  y
analisis de los saldos de  las cuentas contables de acuerdo a los criterios y la
normatividad aplicable;

VIIl.  Dictamen Juridico: Documento que contiene la opini6n del o de la titular de la
Direcci6n   Juridica,   con   una   sinopsis   de   las   acciones   realizadas   para   la
recuperaci6n del saldo adeudado, asi como aquellas con las que se demuestre
la imposibilidad practica de cobro o la incosteabilidad, de acuerdo a los criterios

y la normatividad aplicable:

IX.     Direcci6n  de  Administraci6n:  La  Direcci6n  de  Administraci6n  del  lnstituto
Electoral y de Participaci6n Ciudadana de Tabasco;

X.      Incosteabilidad:  Cuando  el  imporfe  del  adeudo  a  recuperar a  trav6s  de  un

procedimiento administrativo o judicial sea inferior a los gastos que se tendrian
que ejercer en seguimiento a dichos procedimientos.

Xl.     Instituto:  El  lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana de Tabasco;

Xll.   Junta   Ejecutiva:   La   Junta   Estatal   Ejecutiva   del   ]nstituto   Electoral   y   de
Participaci6n Ciudadana de Tabasco;

Xlll.  Ley de Contabilidad:  Ley General de Con{abilidad Gubernamental;

XIV. Lineamientos:    Los   Lineamientos   para   la   Reclasificaci6n,    Depuraci6n   o
Cancelaci6n  de  Saldos  Contables  del  lnstituto  Electoral  y  de  Participaci6n
Ciudadana de Tabasco;

XV.  Reclasificaci6n:  La transferencia de saldo de una cuenta contable a otra, e a
efecto  de  corregir  saldos  incorrectos,  derivados  de  errores  en  los  registros
contables o de la aplicaci6n de criterios diferentes a los establecidos en la Ley
General de Con{abilidad Gubernamen{al o en las demas disposiciones legales
o normativas aplicables;

Xvl. Saldos   contables:   Los   importes   reflejados   en   los   estados   financieros,
derivados del registro contable de las operaciones que controlan el ejercjcio del
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presupuesto,  las  operaciones financieras y  los  bienes  muebles,  inmuebles e
intangibles,  propiedad del  lnstituto;

Xvll,    Saldos improcedentes:  Son aquellos que se generan por omisiones en los
registros contables, errores en la captura de una p6liza manual o por sistema,
asf como por la utilizaci6n de una forma contable equivocada; y

XVIII.  Secretaria  o  Secretario  Ejecutivo:   La  persona  titular  de  la  Secretaria
Ejecutiva del  lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana de Tabasco.

Articulo 3.    Armonizaci6n de cuentas

Para que el  lnstituto se encuentre en posibilidades de llevar a cabo la cancelaci6n
o reclasificaci6n de los saldos revelados en las cuentas contables, es necesario que
las   cuentas   contables   y   el   catalogo   de   partidas   presupuestales,   que   estan
integradas   en   los   sistemas   contables   se   encuentren   en   la   Ley   General   de
Contabilidad Gubernamental y a la normatividad emitida por el CONAC.

Articulo 4.    Documentaci6n soporte o justificativa del registro

La  Coordinaci6n  de  Recursos  Financieros  debera  contar  con  la  documentaci6n
soporte o justificativa del registro contable, tales como remisiones, pagar6s, estados
de cuenta,  pedidos,  contratos, fianzas, titulo de cr6dito,  cheques devueltos,  contra
recibo, solicitudes de pasajes y viaticos, entre otros.

Titulo Segundo.Procedimiento para la reclasificaci6n,
depuraci6n o cancelaci6n de saldos

Capitulo I.     Disposiciones generales

Articulo 5.    Responsable

La  Coordinaci6n  de  Recursos  Financieros es  el  area  responsable de  identificar y
analizar  los  saldos  de  las  cuentas  de  balance,  con  el  prop6sito  de  determinar
aquellos    que    no    muestren    condiciones    de    recuperabilidad,    exigibilidad    o
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procedencia  de  los  mismos;  asi  como  de  integrar  la  evidencia  documental  del
seguimiento.

Para   tal   efecto,    la   Coordinaci6n   de   Recursos   Financieros   debera   registrar
oportunamente  las  bajas contables de adeudos a  cargo de terceros y a favor del
lnstituto,  ante  la  imposibilidad  de  recuperaci6n  del  adeudo,  la  incosteabilidad  del
cobro o la prescripci6n de la obljgacj6n, con sujeci6n a los criterjos y procedimientos
establecidos en estos Lineamientos.

Articulo 6.    Revisi6n mensual

La   Coordinaci6n   de   Recursos   Financieros   revisara   mensualmente   los   saldos
contables,  con  el  prop6sito  de  mantener depuradas  las  cjfras  de  las  cuentas  de
balance de los estados financieros.

Capitulo ll.   Reclasificaci6n de saldos

Articulo 7,    Procedencia de la reclasificaci6n de saldos

Procedera   la   reclasificaci6n   de  saldos  contables  cuando  de   la  depuraci6n   se
determine que los registros contables se generaron por error o por la aplicaci6n de
criterios  diferentes  a  los  establecidos  en  la  Ley  de  Contabilidad  o  en  las  demas
disposiciones   normativas   emitidas   por   la   CONAC.   Para   ello   la   Direcci6n   de
Administraci6n  debera  emitir  un  dictamen  contable  y  contar con  la  autorizaci6n  o
visto bueno de la Secretaria Ejecutiva.

Articulo 8.    Acta de reclasificaci6n de saldos

Una vez identificado el origen y el analisis del saldo,  la  Coordinaci6n  de  Recursos
Financieros debera levantar un acta justificando la modificaci6n o reclasificaci6n del
registro con el visto bueno del o de la titular de la Direcci6n de Administraci6n.
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Capitulo Ill.  Depuraci6n de saldos

Articulo 9.    Procedencia de la depuraci6n de saldos

La depuraci6n de los saldos contables en los rubros del activo,  pasivo y patrimonio
del lnstituto se aplicara en  los siguien{es casos:

I.       Cuando  su  origen  sea  una  rectificaci6n  de  valor  de  los  bienes  muebles  e
inmuebles;   en   los   inventarios   de   bienes   de   consumo,   o   de   productos
instituciona[es,  por omisi6n en el  registro inicial.

11.      Cuando el  saldo  indebido  haya sido  identificado,  constatando  que se debi6 a
una omisi6n en e] registro inicial de cualquiera de ]os sistemas de registro;

Ill.     Cuando   existan   faltantes   en   los   inventarios   y   la   instancia   fiscalizadora
correspondiente  determine  que  no  existe  responsabilidad  administrativa  en
contra de la o del servidor pdblico responsable del bien;

lv.    Cuando  el  bien  se  hubiere  extraviado,  robado  o  siniestrado,  previo  tramite
administrativo y la denuncia ante la autoridad competente;

V.      Los  demas  casos  en  que  asf  lo  determine   la   Coordinaci6n  de   Recursos
Financieros previa justificaci6n.

Articulo 10.  Procedimiento para depuraci6n de saldos

Una  vez  que  la  Coordinaci6n  de  Recursos  Financieros  identifique  el  origen  y  el
analisis   del   saldo   a   depurar,    debera   integrar   el   expediente   adjuntando   la
documentaci6n  que  justifique  el  registro  y  realizar  el  dictamen  contable  para  la
depuraci6n.

La Direcci6n de Administraci6n solicitara a la Secretaria Ejecutiva la autorizaci6n o
visto  bueno  para  la  depuraci6n  del  saldo  y  la  aprobaci6n  de  la  integraci6n  de  la
informaci6n a los estados financieros correspondientes, acompafiando el dictamen
contable.

/..`;
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del lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana de Tabasco

Articulo 11.  Acta de depuraci6n de saldos contables

Una   vez   autorizada   la   depuraci6n   por   parte   de   la   Secretaria   Ejecutiva,   la
Coordinaci6n  de  Recursos  Financieros  levantara  el acta de depuraci6n  de saldos
contables,  la cua[  sera firmada  por las  o  [os titulares de  la  SecretarTa  Ejecutiva,  Ia
Direcci6n de Administraci6n y de  la propia Coordinaci6n; y,  procedera a  realizar el
registro o depuraci6n contable.

Una   vez  firmada,   el   acta  de   depuraci6n   sera   incorporada   al   expediente   que
corresponda, el cual debefa contener la documentaci6n que justifique el  registro y
el dictamen contable.

Capitulo lv.  Cancelaci6n de saldos

Articulo 12.  Procedencia de la cancelaci6n de saldos

La Direcci6n de Administraci6n solicitara a la Junta Ejecutiva la cancelaci6n de los
saldos contables en los siguientes supuestos:

I.       Tratandosede cuentas porpagar:

a)   Cuando  el  saldo  acreedor tenga  una  antiguedad  mayor  a  1  afro y  no  se
ubique en cualquiera de los supuestos sefialados en los incisos b) y c) de
esta fracci6n;

b)   Cuando   se   actualice   la   prescripci6n   de   las   obligaciones   de   pago  y/o
rendici6n  de  cuentas  con  arreglo  a  las  disposiciones  legales  aplicables y
conforme a la naturaleza de la obligaci6n;

c)   Cuando no exista soporte documental suficiente del  registro del  pasivo,  Io
cual se debera asentar en el acta correspondiente.

11.      Enel casodecuentasporcobrar:

a)   Cuando el  adeudo tenga  una antiguedad  mayor a  un afro,  sin  movimiento
alguno;
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b)   Por   muerte,    incapacidad   fisica   o   mental   permanente   del   deudor   o
declaraci6n de ausencia o de presunci6n de muerte, emitida por autoridad

jurisdiccional, siempre que el deudor carezca de bienes en sucesi6n;

c)   Cuando,  de  las  gestiones judiciales  o  procedimientos  administrativos  de
ejecuci6n  realizados  se  llegue  a  la  certeza  de  que  el  deudor  carece  de
bienes embargables;

d)   Cuando medie resoluci6n de las autoridades judiciales o administrativas;

e)   Cuando la autoridad competente declare el concurso o quiebra del deudor,
mediante sentencia firme;

i)    Cuando  se  compruebe  la  no  localizaci6n  del  deudor habiendose  agotado
las   instancias   legales  correspondientes  y  no  se  tenga  el  domicilio  del
mismo;

g)   Por incosteabilidad, atendiendo al costo beneficio del asunto, considerando
el  monto del  adeudo,  asi  como  los  gastos judiciales y extrajudiciales  que
implicaria su recuperaci6n;

h)   Cuando   se   de{ecten   cuentas   que   carecen    de   soporte   documental
institucional suficiente que respalde el cobro;

i)    Cuando no se tengan los medios fehacientes para probar la existencia del
adeudo; y

j)    Por prescripci6n  del  adeudo,  de  acuerdo  con  la  naturaleza  de  6ste  y  los
plazos establecidos en la normatividad de la materia.

Articulo 13.  Dictamen juridico

Cuando se trate de las hip6tesis previstas en los incisos b) de la fracci6n  I y b),  c),
d), e), i), g) y j) de las fracci6n  11 del articulo anterior,  una vez identifjcado el registro
a cancelar,  la  Direcci6n de Administraci6n solicitara  la opini6n del o de la titular de
la   Direcci6n   Juridica,   con   una   sinopsis   de   las   acciones   realizadas   para   la
recuperaci6n  del  saldo  adeudado,  en  su  caso,  asi  como  aquellas  con  las  que  se
demuestre la imposibilidad  practica de cobro o la incosteabilidad,  de acuerdo a lo
criterios   y   la   normatividad   aplicable,   debiendo   establecer   por   lo   menos,   Io
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siguientes aspectos: a) las consideraciones de derecho; y,  b) las conclusiones que
fundamenten y motiven la opini6n.

Cuando el dictamen determine la viabilidad del cobro del adeudo,  la cancelaci6n no
sera   procedente;   en   este   caso,   la   Direcci6n   de   Administraci6n   lo   hard   del
conocimiento de la Secretaria Ejecutiva para que 6sta determine lo conducente.

La recuperaci6n se hard de acuerdo con la naturaleza del adeudo y conforme a las
disposiciones     legales.     Tratandose    de    cfeditos    fiscales,     la     Direcci6n     de
Administraci6n  remi{ira el  expediente  a  la autoridad  competente,  para  el  inicio  de[

procedimiento administrativo correspondiente.

Articulo 14.  Acta de cancelaci6n de saldos contables (Dictamen contable)

Cuando se Irate de los supuestos sefialados en los incisos a) y c) de la fracci6n I, y
a) y h) de la fracci6n  11 del articulo  12,  la Coordinaci6n de  Recursos  Financieros la
Direcci6n   de  Administraci6n  formulara  el  dictamen   contable  y  lo   incluira  en   el
expediente que contenga la documentaci6n que justifique el registro.

Articulo 15.  Propuesta de cancelaci6n

una  vez  integrado  el  expediente,  la  Direcci6n  de  Administraci6n  lo  remitifa  a  la
Secretaria Ej.ecutiva para que 6sta a su vez, lo someta a la consideraci6n de la Junta
Ejecutiva.

De   aprobarse   la   cancelaci6n   de   saldos,   la   Secretaria   Ejecutiva   devolvera   el
expediente a la Direcci6n de Administraci6n y remitira copia certificada del acuerdo
correspondiente. En caso contrario, se devolvera el expediente y se solventafan las
observaciones que, en su caso, determine la Junta Ejecutiva.

Articulo 16.  Cancelaci6n del registro

Una vez aprobada por la Junta Ejecutiva,  la Coordinaci6n de Recursos Financieros

procedera a cancelar los registros contables.

/
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Artfculo 17.  Integraci6n de Expedientes

Para  la  realizaci6n  de  la  reclasificaci6n,  depuraci6n  o  cancelaci6n  de  saldos,  la
Coordinaci6n  de  Recursos  Financieros  debefa  conformar  un  expediente  con,  al
menos, Ios siguientes documentales:

I.       Original  o  copia  certificada  de  los  documentos del  adeudo y que sirvieron  de
base para el registro contable (cheque, factura, contra recibo, contrato, fianza,
entre otros);

11.       Informaci6n   relativa   a   deudor  o   acreedor  (nombre,   domicilio,   copia   de   la
identificaci6n, garantia en caso de existir, en{re otros);

111.     Documentos  que  demuestren  como  se  ha  estado  ejerciendo  el  reclamo  del
adeudo (oficios,  memorandums internos,  notificaciones,  citatorios, bitacora de
contacto, entre otros) y que se tomaron como base para turnar el cobro a la via

J'uridjca;

lv.    El dictamen contable y en su caso, el dictamen juridico;

V.      Las compulsas de saldos cuando aplique;

Vl.    Evidencia  de  los  inventarios  fisicos  con  las  firmas  de  los  responsables  de
rea[izarlos;

Vll.   Las denuncias o demandas interpuestas ante la autoridad competente, en caso
de proceder;

VllI.  Las actas administrativas en el caso de bienes no localizados;

lx.     EI oficio de notificaci6n realizadas a la Con{raloria cuando proceda; y

X.      La demas informaci6n y documentaci6n necesaria para su analisis.

Articulo 18.  Formalidades del Expediente

EI Expediente a que se refiere el articulo anterior debera identificarse de la siguiente
forma:

I.            El nombre del proveedor o acreedor;
11.           Deudor o cuenta cancelada;
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111.          Antiguedad  de  la  misma;

lv.         Monto;

V.           Origen  del  registro  inicial;

VI.         Fecha, y
VII.        Ntlmerode p6Iiza con  la cual se registr6.

Asimismo,  asignara un ntlmero consecutivo por expediente injcjandose con  01  por
cada ejercicio fiscal, el ntlmero de fojas que lo integran, y con los cuatro digitos del
afro en que se tramita la depuraci6n del saldo y las siglas que  le correspondan de
conformidad con la legislaci6n y normatividad archivistica.

La Coordinaci6n de Recursos Financieros es la responsable de la guarda y custodia
de  la  documentaci6n  soporte  del  registro  contable  y  de  la  baj.a  por depuraci6n  y
cancelaci6n  de  saldos,  de  conformidad  con  los  presentes  Lineamientos  y demas
disposiciones  legales;  asimismo,  en  su  caso,  debera  ponerlo o  disposici6n  de  las
areas y entes fiscalizadores.
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ANEX© 1. Acta de reclasificaci6n de saldos

En Villahermosa, Centro, Tabasco, el dia _del mes de_de_, a las_horas, en las
instalaciones del Instituto Electoral y de Participacj6n Ciudadana de Tabasco, con domicilio
en   Eusebio   Castillo   747   Colonia   Centro,   Villahermosa,   Tabasco,   reunidos   los   CC.

Director(a)    de    Administraci6n,    Subdirector(a)    de
Administraci6n   y   Coordinador(a)   de   Recursos   Financieros   de   este   6rgano   electoral,
respectivamente, en ejercicio de las atribuciones que les confieren los articulos 41  fracci6n
lx, 42 fracci6n V, 43 fracciones  Ill, Vlll y lx del  Reglamento  Interior del  lnstituto Electoral y
de Participaci6n Ciudadana de Tabasco y 5, 6, 7,8 de los Lineamientos para la Depuraci6n,
Reclasificaci6n o Cancelaci6n de Saldos contables del  lnstituto Electoral y de Participaci6n
Ciudadana   de   Tabasco   con   el   prop6sito   de   levantar   la   presente   acta   y   realizar
reclasificaci6n de saldos contables de la(s) cuenta(s) de balance en los estados financieros
del                                                                               propio                                                                                lnstituto,

con         los

conformidad con lo siguiente:

Antecedentes

respectivamente;    de

1.           EI            del  mes  de          del  afro  de  _,  el  (o  la)  Coordinador(a)  de  Recursos
Financieros,   mediante  oficio  _,  de  conformidad  con  el  procedimiento  que  sefiala  el
articulo 7 de los Lineamientos para la Depuraci6n,  Reclasificaci6n o Cancelaci6n de Saldos
Contables  de  este  lnstituto,   hizo  del  conocimiento  del  (o  la)  titular  de  la  Direcci6n  de
Administraci6n que, derivado de la revisi6n mensual a los saldos contables se identificaron
las  siguientes  cuentas  con  los  siguientes  importes las  cuales  son
susceptibles  de  reclasificaci6n,  en  virtud  de  que  se  ubican  en  uno  de  los  supuestos  del
articulo  referido  en  lineas  anteriores. Al  oficio sefialado,  se  adjunt6  la  documentaci6n que

justifica el  registro.

2.           Con  fecha         de         del  afio  _ el  (o  la)  Director(a)  de Administraci6n  emite  el
dictamen contable en el que se precisa la causa por la que es procedente la reclasificaci6n
de los saldos contables identificados, solicitando la autorizaci6n de la Secretaria Ejecutiva.

3.          El _del mes de _del afio _, el (o la) Director(a) de Administraci6n,  para dar
cumplimiento  al   articulo   7  de   los   Lineamientos   para   la   Depuraci6n,   Reclasificaci6n   o
Cancelaci6n de saldos contables de este lnstituto, mediante oficio DA/       /       solicit6 a la
Secretarfa   Ejecutiva  la  autorizaci6n   o  visto   bueno   para   la  depuraci6n  del   saldo  y  la
aprobaci6n de la integraci6n de la informaci6n a los estados financieros correspondientes,
acompafiando el dictamen contable.

4.          Consecuentemente,  el  _del  mes  de         del  afro  _,  el  (o  la)  Secretario(
Ej.ecutivo(a) mediante oficio SE/_/_, autoriz6l=Treclasificaci6n del saldo.
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Reclasificaci6n de saldos

Acto  seguido,  en  el  uso  de  la  voz  el  (o  la)  Coordinador(a)  de  Recursos  Financieros,
manifiesta que: "Subsecuentemente a lo sefialado en los antecedentes de la presente acta
y derivado de la revisi6n y analisis efectuado a los registros contables del lnstituto Electoral
y  de  Participaci6n  Ciudadana  de Tabasco  se  advierte  que  las  cuentas
con  un  importe  de se  ubican  en  el  supuesto  (precisar  el  supuesto)

previsto   en   el   articulo   7   de   los   Lineamientos   para   la   Depuraci6n,   Reclasificaci6n   o
Cancelaci6n  de  Saldos  Contables  de  este   lnstituto,   por  lo  que  previa  integraci6n  del
expediente y una vez autorizado el dictamen  correspondiente se  procedente es modificar
los registros de las cuentas mencionadas.

Seguidamente,  las  personas  comparecientes  rubrican  de  conformidad  los  anexos  y  el
documento de afectaci6n contable, correspondiente al ajuste a las cuentas indicadas en la
presente  acta.  Asimismo,   declaran  que  presenciaron   la  correcci6n  y/o  ajuste  de  la(s)
cuenta(s) contable(s) mencionada(s).

Finalmente, el original de esta acta y los anexos que en la misma se mencionan, constjtuyen
el soporfe documental de los registros contables y son  parte del documento de afectaci6n
contable, y las copias quedan en poder de la Coordinaci6n de Recursos Financieros.

Leida la presente acta y enteradas las partes de su alcance, con{enido y fuerza legal, se da
por concluido el  acto, firmando  de conformidad  las  personas que  en  61  intervinieron,  tan{o
al calce y margen de las hojas del acta de reclasificaci6n de saldos, asi como en los anexos
que forman parte de esta; siendo las            horas del dia           del mes de
en la ciudad de Villahermosa, Tabasco.

(nombre)
Coordinador(a) de Recursos Financieros

(nombre)
Subdirector(a) de Administraci6n

(nombre)
Director(a) de Administraci6n

/
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ANEXO 2. Acta de depuraci6n de salclos

En villahermosa, Centro, Tabasco, el dfa         del mes de _ de _, a las _horas, en
las  instalaciones  del  lnstituto  Electoral  y  de  Participaci6n  Ciudadana  de  Tabasco,  con
domicilio en Eusebio Castillo 747 Colonia Centro, Villahermosa, Tabasco,  reunidos los CC.

Secretario(a)        Ejecutivo(a),         Director(a)        de
Administraci6n   y   Coordinador(a)   de   Recursos   Financieros   de   este   6rgano   electoral,
respectivamente, en ejercicio de las atribuciones que les confieren los articulos 41  fracci6n
IX, 42 fracci6n V,  43 fracciones  Ill,  VIIl  y  lx del  Reglamento  Interior del  lns{ituto Electoral y
de  Participaci6n  Ciudadana  de  Tabasco  y  5,  6,  9,10,11   de  los  Lineamientos  para  la
Depuraci6n,  Reclasificaci6n  o Cancelaci6n de Saldos contables del  lnstituto  Electoral y de
Participaci6n Ciudadana de Tabasco con el prop6sito de levantar la presen{e acta y realizar
depuraci6n  de saldos  contables  de  la(s)  cuenta(s)  de  balance  en  los  estados financieros
del       lnstituto       Electoral       y       de       Participaci6n       Ciudadana              de       Tabasco,

con         los

conformidad con lo siguiente:

Antecedentes

respectivamen{e;    de

1.           El         del mes          del afro de _, el (la) Coordinador(a) de Recursos Financieros,
mediante oficio _,  hizo del conocimiento del o la titular de la Direcci6n de Administraci6n

que,  derivado de  la  revisi6n  mensual a los saldos contables se identificaron  las siguientes
cuentas  con  los  siguientes  importes las  cuales  son  susceptibles  de
depuraci6n,  en  virtud  de  que  se  ubican  en  la  fracci6n  (I,  11,  Ill  o  lv)  del  articulo  9  de  los
Lineamientos mencionados. Al oficio sefialado, se adjunt6 Ia documentaci6n que justifica el
registro y el dictamen contable para la depuraci6n.

2.          El _del mes de _del afro_, el (o la) Director(a) de Administraci6n, en t6rminos
del  articulo  10  de  los  Lineamientos  para  la  Depuraci6n,  Reclasificaci6n  o  Cancelaci6n  de
Saldos  Contables  de  este  lnstituto,   mediante  oficio  DA/       /       solicit6  a  la  Secretaria
Ejecutiva  la  autorizaci6n  o visto  bueno  para  la  depuraci6n  del  saldo y  la  aprobaci6n  de la
integraci6n de la informaci6n a los estados financieros correspondientes,  acompafiando el
dictamen contable.

3.          Consecuentemente,   el         del  mes  de         del  afio  _,   el  (o  la)  Secretario(a)
Ej.ecutivo(a) mediante oficio SEE/_,  autorizol=depuraci6n del saldo y la aprobaci6n
de la integraci6n de la informaci6n a los estados financieros correspondientes.

Depuraci6n de saldos
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Lineamientos para la Depuraci6n, Reclasificaci6n o Cancelaci6n de Saldos contables
del Institute Electoral y de Participaci6n Ciudadana de Tabasco

Acto  seguido,  en  el   uso  de  la  voz  el  (o  la)  Coordinador(a)  de  Recursos  Financieros,
manifiesta que: "Subsecuentemente a lo sefialado en los antecedentes de la presente acta
y derivado de la revisi6n y analisis efectuado a los registros contables del lnstituto Electoral
y  de  Participaci6n  Ciudadana  de Tabasco  se  advierte  que  las  cuentas
con un importe de se  ubican en  la  hip6tesis prevista en  la fracci6n  (I,11,
111 o IV) del articulo 9 de los Lineamien{os para la Depuraci6n,  Reclasificaci6n o Cancelaci6n
de  Saldos  Contables  de  este  lnstitu{o,   por  lo  que  previa  integraci6n  del  expediente  y
autorizaci6n   correspondiente   lo   procedente  es   modificar  los   registros   de   las   cuentas
mencionadas.

Seguidamente,  las  personas  comparecientes  rubrican  de  conformidad  los  anexos  y  el
documento de afectaci6n contable,  correspondiente al ajuste a las cuentas indicadas en la
presente acta. Asimismo, declaran que presenciaron la depuraci6n de las cuentas contables
mencionadas.

Finalmente, el original de esta acta y los anexos que en la misma se mencionan, constituyen
el sopor{e documental de los registros contables y son parte del documento de afectaci6n
contable, y las copias quedan en poder de la Coordinaci6n de Recursos Financieros.

Leida la presente acta y enteradas las partes de su alcance, contenido y fuerza legal, se da
por concluido el  acto, firmando de conformidad  las  personas que en  61  intervinieron,  tanto
al  calce y margen de las  hojas del acta de depuraci6n de saldos,  asi como en los anexos
que forman parte de esta, siendo las            horas del dfa           del mes de
en la ciudad de Villahermosa, Tabasco.

(nombre)
Coordinador(a) de Recursos Financieros

(nombre)
Subdirector(a) de Administraci6n

(nombre)
Director(a) de Administraci6n
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