INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

TU PARTICIPACION, ES
NUESTRO COMPROMISO

CONSEJO ESTATAL

CE/2019/003

ACUERDO QUE EMITE EL CONSEJO ESTATAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, MEDIANTE EL CUAL APRUEBA EL
“PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019” DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL
PROPIO INSTITUTO.

Glosario. Para efectos de este acuerdo se entendera por:

Constitucion Politica de los Estados Unidos

Constitucion Federal: .
Mexicanos

Constitucién Politica del Estado Libre vy

Constitucion Local: Soberano de Tabasco

Consejo Estatal del Instituto Electoral y de

Consejo Estatal: Participacion Ciudadana de Tabasco

Contraloria General del Instituto Electoral y de

Contraloria: Participacion Ciudadana de Tabasco.

Instituto Electoral y de F’articipacién Ciudadana

Instituto Electoral: de Tabasco

INE: Instituto Nacional Electoral

Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado

Ley Electoral: de Tabasco

Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y de

Secretaria Ejecutiva: Participaciéon Ciudadana de Tabasco
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ANTECEDENTES

Contraloria General como organo de control interno del Instituto Electoral. De
conformidad con lo dispuesto por el articulo 9, apartado C, inciso g) de la Constitucion
Local, el Instituto Electoral contara con una Contraloria General, dotada de autonomia
técnica y de gestion, que tendra a su cargo la fiscalizacion de todos los ingresos y
egresos del propio Instituto.

Por su parte, los articulos 377 y 378, numeral 3 de la Ley Electoral, establecen que la
Contraloria es el 6rgano de control interno del Instituto Electoral, mismo que tiene a su
cargo, entre otras actividades, la fiscalizacion de los ingresos y egresos del Instituto
Estatal, misma que contara con la estructura organica, personal y recursos que
apruebe el Consejo Estatal, a propuesta de su titular.

Remision del Programa Anual de Trabajo de la Contraloria General para el afio
2019. Mediante el oficio CG/022/2019, de veintitrés de enero de dos mil diecinueve, el
Contralor General, remitid a la Presidencia del Instituto Electoral, el Programa Anual
de Trabajo de Auditoria de la Contraloria General para el ano dos mil diecinueve,
mismo que consta de 45, fojas Utiles; para su aprobacion por el Consejo Estatal, en
términos de lo que dispone el articulo 381 numeral 1, fraccion XVIll, de la Ley Electoral.

El Plan de trabajo, contempla diversas estrategias y acciones que implementara la
Contraloria, a través de las diversas coordinaciones que la integran, en materia de
Control, Evaluacion, Auditoria, Asuntos Juridicos y Responsabilidades Administrativas
en dos principales Ejes de Accion: Ambito Preventivo y Ambito Correctivo.

Lo anterior, con el fin de realizar una exhaustiva fiscalizacion del manejo y utilizacion

de los recursos publicos con apego a la normatividad vigente.
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Finalidades del Instituto Electoral. Que el articulo 101 de la Ley Electoral, establece
como finalidades del Instituto Electoral, las siguientes: |I. Contribuir al desarrollo de la
vida publica y democratica en el Estado de Tabasco; Il. Preservar el fortalecimiento
del régimen de partidos politicos; Ill. Asegurar a los ciudadanos el ejercicio de los
derechos politicos electorales y vigilar el cumplimiento de sus obligaciones; IV.
Garantizar la celebraciéon periddica y pacifica de las elecciones para renovar a los
integrantes de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y los Ayuntamientos del Estado; V.
Velar por la autenticidad y efectividad del voto; VI. Llevar a cabo la promocién del voto
y coadyuvar a la difusion de la educacion civica y de la cultura democratica, y VII.
Organizar o coadyuvar a la realizacion de los ejercicios de consultas populares y
demas formas de participacion ciudadana, de conformidad con lo que dispongan las
leyes.

Principios rectores de la funcion electoral. Que de conformidad con el articulo 102,
numeral 1, de la Ley Electoral, las funciones y actividades del Instituto Electoral,
deben regirse por los principios de Certeza, Legalidad, Independencia, Maxima
Publicidad, Imparcialidad y Objetividad.

Organo Superior de Direccion del Instituto Electoral. Que el articulo 106 de la Ley
Electoral, sefiala que el Consejo Estatal, como érgano superior de direccion, es
responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales

en materia electoral.

Presentacion del Programa Anual de Trabajo de la Contraloria. Que el articulo 381
numeral 1, de la Ley Electoral, establecen como facultades de la Contraloria, las

siguientes:
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Reforma Constitucional y legal local en materia electoral. El veintiuno de junio de
dos mil catorce, se publicd en el Periédico Oficial del Estado numero 7491, Suplemento
E, el Decreto 117, por el que se reforman, adicionan y derogan diversas disposiciones

de la Constitucion Local en materia electoral.

Igualmente, el Congreso del Estado de Tabasco, el dos de julio de dos mil catorce,
aprobo la Ley Electoral, que se publico en el Periddico Oficial del Estado numero 7494,
Suplemento C.

CONSIDERANDO

Organo responsable de las elecciones en Tabasco. Que la Constitucién Local, en
su articulo 9, Apartado C, fraccion |, prevé que la organizacion de las elecciones
Estatal, distritales y municipales, es una funcién publica del Estado, que se realiza a
través de un Organismo Publico, dotado de personalidad juridica y patrimonio propio.

Actividades del Instituto Electoral. Que el articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso i)
de la Constitucion Local, dispone que el Instituto Electoral, tendra a su cargo en forma
integral y directa, ademas de las que le determine la ley, las actividades relativas a: los
derechos y prerrogativas de los partidos politicos y candidatos, educacion civica,
preparacion de la jornada electoral, escrutinios y computos en los términos que senale
la ley, resultados preliminares, encuestas o sondeos de opinion con fines electorales,
observacién electoral, y conteos rapidos, conforme a los lineamientos que establezca
el INE, organizaciéon, desarrollo, cédmputo y declaracion de resultados en los
mecanismos de participacion ciudadana que prevea la legislacion local, asi como todas

las no reservadas al INE.
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X. Emitir los lineamientos, instruir, desahogar y resolver los procedimientos
administrativos respecto de las quejas que se presenten en contra de los servidores
publicos del Instituto Estatal que se encuentren en el supuesto del numeral 3 del
articulo 368, y llevar el registro de los servidores publicos sancionados;

XI. Investigar, en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que impliquen
alguna irregularidad o conducta ilicita en el ingreso, egreso, manejo, custodia y
aplicacion de fondos y recursos del Instituto Estatal;

XIl. Recibir denuncias o quejas directamente relacionadas con el uso y disposicion de
los ingresos y recursos del Instituto Estatal por parte de los servidores publicos del
mismo y desahogar los procedimientos a que haya lugar;

XIIl. Efectuar visitas a las sedes fisicas de las areas y érganos del Instituto Estatal para
solicitar la exhibicion de los libros y papeles indispensables para la realizacion de sus
investigaciones, sujetandose a las formalidades respectivas;

XIV. Establecer los mecanismos de orientacion y cursos de capacitacion que resulten
necesarios para que los servidores publicos del Instituto Estatal cumplan
adecuadamente con sus responsabilidades administrativas;

XV. Formular pliegos de observaciones en materia administrativa;

XVI. Determinar los dafios y perjuicios que afecten al Instituto en su patrimonio y fincar
directamente a los responsables las indemnizaciones y sanciones pecuniarias
correspondientes;

XVII. Fincar las responsabilidades e imponer las sanciones en terminos de los
lineamientos respectivos; ‘

XVIII. Presentar a la aprobacion del Consejo Estatal sus programas anuales de trabajo;

XIX. Presentar al Consejo Estatal los informes previo y anual de resultados de su
gestion, y acudir ante el mismo cuando asi lo requiera el Consejero Presidente;

XX. Participar, a través de su titular, con voz pero sin voto, en las Sesiones de la Junta
Estatal Ejecutiva del Instituto Estatal, cuando por motivo del ejercicio de sus facultades
asi lo considere necesario el Consejero Presidente;

XXI. Recibir y resguardar las declaraciones patrimoniales que deban presentar los
servidores publicos del Instituto Estatal, a partir del nivel de jefe de departamento,
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“I. Fijar los criterios para la realizacion de las auditorias, procedimientos, métodos y
sistemas necesarios para la revision y fiscalizacion de los recursos a cargo de las areas
y organos del Instituto Estatal;

Il. Establecer las normas, procedimientos, métodos y sistemas de contabilidad y de
archivo, de los libros y documentos justificativos y comprobatorios del ingreso y del
gasto, asi como aquellos elementos que permitan la practica idonea de las auditorias
y revisiones, que realice en el cumplimiento de sus funciones;

Ill. Evaluar los informes de avance de la gestion financiera respecto de los programas
autorizados y los relativos a procesos concluidos;

IV. Evaluar el cumplimiento de los objetivos y metas fijadas en los programas de
naturaleza administrativa contenidos en el presupuesto de egresos del Instituto Estatal;

V. Verificar que las diversas areas administrativas del Instituto Estatal que hubieren
recibido, manejado, administrado o ejercido recursos, lo hagan conforme a la
normatividad aplicable, los programas aprobados y montos autorizados, asi como, en
el caso de los egresos, con cargo a las partidas correspondientes y con apego a las
disposiciones legales, reglamentarias y administrativas conducentes;

VI. Revisar que las operaciones presupuestales que realice el Instituto Estatal se hagan
con apego a las disposiciones legales y administrativas aplicables a estas materias;

VII. Verificar las obras, bienes adquiridos o arrendados y servicios contratados, para
comprobar que las inversiones y gastos autorizados se han aplicado, legal y
eficientemente, al logro de los objetivos y metas de los programas aprobados;

VIII. Requerir a terceros que hubieran contratado bienes o servicios con el Instituto |a
informacion relacionada con la documentacion justificativa y comprobatoria respectiva,
a efecto de realizar las compulsas que correspondan;

IX. Solicitar y obtener la informacion necesaria para el cumplimiento de sus funciones.
Por lo que hace a la informacion relativa a las operaciones de cualquier tipo
proporcionada por las instituciones de crédito, les sera aplicable a todos los servidores
publicos de la propia Contraloria General, asi como a los profesionales contratados
para la practica de auditorias, la obligacion de guardar la reserva a que aluden las
disposiciones normativas en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica;
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conforme a los formatos y procedimientos que establezca la propia Contraloria
General. Seran aplicables en lo conducente las normas establecidas en la ley de la
materia;

XXIl. Intervenir en los procesos de entrega-recepcion por inicio o conclusion de
encargo de los servidores publicos que corresponda, y

XXIII. Las demas que le otorgue esta Ley o las leyes aplicables en la materia.”

En ese sentido, de conformidad con lo que dispone el articulo 381, numeral 1, fraccion
XVIII, de la Ley Electoral, la Contraloria General se encuentra obligada a someter a
consideracion del Consejo Estatal su plan de trabajo para su aprobacion.

Disposiciones de racionalidad, austeridad y disciplina financiera. Que a través
del acuerdo CE/2019/002, este Consejo Estatal determind la necesidad de
implementar medidas de austeridad, racionalidad y disciplina financiera, con el fin de
eficientar el uso de los recursos publicos de los que dispone el Instituto Electoral para
el cumplimiento de sus fines y el ejercicio de sus facultades y atribuciones.

En ese sentido, tomando en consideracion que los recursos econdémicos que le fueron
autorizados a este Instituto Electoral para el presente ejercicio fiscal, son notoriamente
insuficientes incluso para cubrir compromisos esenciales, como lo es el pago de su
némina y servicios basicos, durante todo el afo 2019, resulta evidentemente inviable
la ampliacion de la plantilla de personal, por lo que al igual que las demas unidades
administrativas, el organo interno de control debera realizar las actividades
establecidas en su Programa Anual de Trabajo, con el personal permanente con el
qgue cuenta actualmente, en observancia de las medidas de racionalidad, austeridad y
disciplina financiera que emitid la Junta Estatal Ejecutiva a través del acuerdo
JEE/2019/004, en cumplimiento a las disposiciones emitidas por este Consejo Estatal,
en ejercicio de las facultades establecidas en el articulo 115, numeral 1 de la Le
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Electoral, a traves del acuerdo CE/2019/002, consultables en la pagina electrénica de
este Instituto Electoral: www.iepct.mx.

Programa de trabajo de la Contraloria General del Instituto Electoral. Que la
Contraloria General presentd a consideracion de este Consejo Estatal un Programa
de Trabajo que se divide en cuatro grandes rubros: 1. Objetivo General y Especificos;
2. Compromisos; 3. Plan de Trabajo 2019 y; 4 Programa Anual de Actividades 2019.

En ellos, se contienen los objetivos, actividades generales, actividades especificas,
estrategias y principales acciones trazados para el presente ejercicio fiscal, a cargo
del érgano interno de control de este Instituto Electoral, acciones que se encuentran
contempladas a realizar en dos ejes de accion fundamentales: ambito preventivo y

ambito correctivo.

Con ello, la Contraloria General cumple con la obligacion prevista en el articulo 381,
numeral 1, fraccion XVIII, de la Ley Electoral, de presentar, para la aprobacion del
Consejo Estatal, su plan anual de trabajo, en el que se precisan los objetivos y metas

a alcanzar durante el ano dos mil diecinueve.

Atribucién del Consejo Estatal para emitir acuerdos. Que el articulo 115, numeral
1 fraccion XXXIX de la Ley Electoral, prevé que el Consejo Estatal tendra, entre otras
atribuciones, las demas que determine la Ley General; y aquellas no reservadas al

INE, que se establezcan en la legislacion local.

El ordenamiento juridico que se consulta, en su articulo 381, numeral 1, fraccion XVIII,
establece que la Contraloria debe presentar ante el Consejo Estatal, para su

aprobacion, sus programas anuales de trabajo.
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En ese contexto, de una interpretacion sistematica de los articulos enunciados, se
advierte que el diverso 381, establece una atribucion del Consejo Estatal consistente
en aprobar el Programa de Trabajo que anualmente presente la Contraloria.

Por lo expuesto y fundado, el Consejo Estatal, emite el siguiente:

ACUERDDO

PRIMERO. Por los motivos y fundamentos establecidos en los considerandos del presente
acuerdo, se aprueba el Programa Anual de Trabajo de la Contraloria General del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco para el ano dos mil diecinueve, mismo
que forma parte integral del presente acuerdo como anexo 1, con las particularidades

establecidas en el punto 7 de los considerandos.

En ese sentido, las actividades establecidas en el Programa Anual de Trabajo de la
Contraloria General, deberan realizarse con el personal permanente con el que cuenta
actualmente dicho organo interno de control, toda vez que no es viable la creacion de
nuevas plazas, en observancia de las medidas de racionalidad, austeridad y disciplina
financiera que emitio la Junta Estatal Ejecutiva a través del acuerdo JEE/2019/004.

SEGUNDO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto para que, a través de la
Coordinacion de Vinculacion con el Instituto Nacional Electoral notifique el presente acuerdo
al citado organismo nacional, a través de su Unidad Técnica de Vinculacion con los
Organismos Publicos Locales, para los efectos correspondientes.
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TERCERO. Publiquese el presente acuerdo en el Periddico Oficial del Estado y en la pagina
de internet del Instituto, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley
Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco.

El presente acuerdo fue aprobado en sesion ordinaria efectuada el veintiséis de febrero del
afio dos mil diecinueve, por votacién unanime de las y los Consejeros Electorales del
Consejo Estatal del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco: Dra.
Claudia del Carmen Jiménez Lopez, Mtro. David Cuba Herrera, Mtro. José Oscar Guzman
Garcia, Lic. Juan Correa Lopez, Mtra. Rosselvy del Carmen Dominguez Arévalo, M.D. Victor
Humberto Mejia Naranjo y la Consejera Presidente Mtra. Maday Merino Damian.

\

|

MADAY MERT ' _-,ﬁ:o: -.d‘_.!;:e-" L
CONSEJERA PRESIDENTEC ARIO DEL'CONSEJO

N\
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Contraloria General

tstituto Klectocal y de Participacion Cludadana de Tebasco

INTEGRIDAD ® RESPETO ® OBJETIVIDAD

Contribuir a la transparencia y gestion gubernamental,
promoviendo el uso dptimo de los recursos asignados a
través de acciones preventivas y correctivas, para una

eficiente rendicion de cuentas, en apego a las disposiciones legales y a los Principios Rectores
de este Organo Electoral.

B Ser un Organo Interno de Control preventivo, ético,
' profesional, transparente e innovador, gue garantice la
legalidad en la rendicién de cuentas, mediante la fiscalizacién
de los ingresos y egresos en las Unidades Administrativas, impulsando el correcto
cumplimiento en la ejecucion de los recursos publicos.




INTRODUCCION

La auditoria gubernamental es el medio a través del cual se verifica la gestidn plblica,
por lo que el Programa Anual de Trabajo 2019 que presenta esta Contraloria General,
para el Ejercicio 2019 lo realiza en cumplimiento del articulo 381, fraccion XVII, de la

Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco.

Los actuales procesos de transparencia y rendicion de cuentas permiten realizar una
exhaustiva fiscalizacion del manejo y la utilizacion de los recursos puiblicos en apego a
las normas, procedimientos y lineamientos vigentes, para coadyuvar al correcto
aprovechamiento de los mismos, en cumplimiento a los principios rectores de certeza,
imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad de este

Instituto Electoral.

Esta Contraloria General se encarga de fiscalizar, de manera interna, el uso de los
recursos publicos asignados al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Tabasco como drgano constitucional autonomo. Por lo que dicha funcion sera ejercida

conforme a los principios de legalidad, imparcialidad y confiabilidad.

El presente Plan Anual de Trabajo para el Ejercicio 2019, se elabora como resultado
del proceso de planificacion establecido internamente, que involucra la aplicacion de
los procedimientos definidos, asi como el conocimiento y uso de la informacion,

considerando las actividades ordinarias de su gestién como Organo Interno de Control.
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Establecer los criterios para la realizacion de
auditorias, procedimientos, métodos y sistemas
necesarios para la fiscalizacion de los recursos
publicos de las diversas areas de la Administracion,
en apego a la normatividad vigente.

1.1 Objetivo General.

1.1 Objetivos Especificos:

Verificar que la Gestion Administrativa se realice con
apego a las Disposiciones Legales aplicables para
lograr la confianza de la sociedad.

Fortalecer el control interno de este Instituto para
lograr la transparencia, en los términos de la Ley
General del Sistema Nacional Anticorrupcion, asi
como de la Ley del Sistema Anticorrupcion del
Estado de Tabasco.

Establecer medidas preventivas que permitan
promover una cultura de cumplimiento, en
concordancia a los principios rectores de certeza,
independencia, maxima publicidad, imparcialidad,
objetividad que guian las actividades de este
Instituto.

Realizar auditorias, garantizando ejercicios tanto de
seguimiento como de fiscalizacion de los recursos,
acordes a los requerimientos establecidos en las
disposiciones legales vigentes aplicables.

Optimizar el funcionamiento administrativo de este
Organo de Control Interno para convertirse en un
referente de integridad, eficacia, eficiencia,
transparencia y rendicion de cuentas.
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2.- Compromisos.

Con la finalidad de dar certidumbre a las acciones a
realizar durante el ejercicio 2019, se presentan los
siguientes compromisos:

e Establecer lineamientos que permitan
mejorar las técnicas de revisiones y
auditorias, a través de la emisién de manuales, circulares y lineamientos para
fiscalizar las actividades administrativas transparentando el ejercicio de los
recursos publicos.

e Realizar analisis, evaluaciones, recomendaciones en los ambitos tanto
administrativos como operacionales, mediante la vigilancia al cumplimiento
del marco normativo juridico - administrativo para lograr la eficiencia en la
rendicion de cuentas.

e Impulsar el uso de la tecnologia informatica para la innovaciéon de los
procesos internos de control, digitalizando la informacién y mediante la
pagina web implementada, dar a conocer el funcionamiento de esta
Contraloria.

* Proporcionar la atencidon oportuna en materia de responsabilidades
administrativas, combate a la corrupcién, asi como la investigacién y
substanciacion de los procedimientos administrativos, estableciendo
mecanismos de orientacion, incluyendo la divulgacién de las normas juridicas
que resulten aplicables para efecto de que los servidores publicos cumplan
adecuadamente sus responsabilidades.

 Realizar internamente las adecuaciones estructurales, creando las &reas que
permitan dar cumplimiento con lo establecido en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

» Vigilar en el ambito de las facultades de esta Contraloria, las actividades
llevadas a cabo por la Direccion Ejecutiva de Administracién, para que se
realicen en un marco de transparencia, austeridad y eficiencia en el ejercicio
del presupuesto autorizado, enfocando nuestra actuacidén en revisiones,
verificaciones, inspecciones, arqueos e investigaciones que se consideren
necesarias.
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3.- Plan de Trabajo.

Tiene como proposito fundamental dar a conocer
las principales acciones de cada una de las
Coordinaciones que integran este Organo de
Interno de Control durante el ano 2019 en

materia de Control, Evaluacion, Auditoria,

Asuntos  Juridicos vy Responsabilidades
Administrativas en dos Ejes de Accion:

s ™

Reforzar el control interno de las diferentes
areas a través de la revision, recomendacion
y seguimiento de las actividades
administrativas, dirigidas tanto a |la

Ambito
Preventivo -

- publ‘ca. =

- \

Implementar medidas que coadyuven al
ejercicio adecuado de los recursos del
Instituto mediante observaciones,
requerimientos, didlogo y prevencion
oportuna, para la correccion de
irregularldades administrativas que se
detecten, asi como de conductas que
pudieran dar !ugar a responsabjladadesi .
admmlstrattvas

 Ambito
Correctivo
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3.1 Coordinacion de Auditoria.

3.1.1 Estrategias:

a) Lograr que, las diversas areas administrativas,
se conduzcan conforme a la normatividad
juridico  administrativo, los  programas
aprobados y montos autorizados con cargo a
las partidas correspondientes.

b) Impulsar a la Administracion en el cumplimiento de sus funciones y procesos
administrativos, mediante revisiones constantes para obtener una gestion efectiva.

c) Promover la mejora continua tanto en las revisiones como en las auditorias, para

garantizar resultados en la rendicion de cuentas y la transparencia, para contribuir al
optimo aprovechamiento de los recursos publicos autorizados.

4 R

3.1.2 Principales Acciones:

/ Fiscalizacion de los \ / Verificacion de la

Recursos Publicos

1.- Realizar tanto documental
como financieramente revisiones
y auditorias, al soporte del gasto
por rubros 0 unidades
responsables.

Aplicando de manera oportuna la
Ley de Contabilidad
Gubernamental.

2.- Efectuar arqueos a los fondos
fijos o vales de combustible
asignados y resguardados por la
Administracién.

3.- Revisar el adecuado control
del consumo de combustible de
los - vehiculos, asi como su
‘comprobacion.

4. Véhﬁcagr las condlc;oncs - '
fisicas, doc mentales en que se .

para. sﬂ"a’slgnamén

:-manera ‘selectiva de  bienes
_gonsum:b!es y bienes muebles.

6.- Revisar y analizar los Estados

4

Qnancieros mensuales.

Realizar el inventario de

Gestion Administrativa

1.- Constatar que los recursos
asignados sean ejercidos,
conforme al presupuesto
autorizado y a los programas
establecidos con apego a la
normatividad vigente.

2.- Vigilar el adecuado uso de
las unidades del parque
vehicular de este Instituto.

3.- Verificar las condiciones
fisicas del mobiliario, equipo e
inmuebles utilizados por las

diferentes dreas  que '

conforman el Instituto.

~ 4.- Establecer propuestas
para mejorar el desempefio
del Comité de Compras.

11

Mejora Continua

1.- Seguimiento al Programa
Anual de  Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de
este Instituto.

2.- Apoyar en la elaboracion
de Informes de Acciones de
Control y Evaluacién, Informe
Previo, Anual de resultados de
gestion, en cumplimiento del
mandato constitucional
establecido.

3.- Vigilar el cumplimiento de
la  adopcion de las
Disposiciones Normativas
emitidas por el Consejo
~ Nacional de Armonizacién
~ Contable, asi  como Ila
ttv;da :. B | i
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3.2 Coordinacion de Asuntos Juridicos.

3.2.1 Estrategias:

a) Evitar que los servidores publicos, incurran en faltas

administrativas a través de la capacitacion como
divulgacion del marco legal.

b) Dar puntual atencion a las quejas, denuncias
presentadas mediante el seguimiento procedimental
los términos establecidos en

dentro de
normatividad aplicable.

la

c) Sensibilizar a los servidores pulblicos, para dar cumplimiento a la presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial, asi como en los actos de Entrega y Recepcion por
medio de la difusion, capacitacion y establecimiento de lineamientos.

d) Coadyuvar en coordinacion con la Unidad de Transparencia del Instituto a través de las
solicitudes de informacion, cumpliendo oportunamente con la actualizacion de la Plataforma

Nacional.

3.2.2 Principales Acciones:

/ Seguimiento \

Procedimental,
Investigacion,

Sustanciacion

1.- Atender las denuncias o quejas
que se presenten ante este Organo
de Control Interno, relacionadas
con el uso, disposicién de los
recursos financieros, materiales,
humanos por parte de los
servidores publicos, asi también
desahogar los procedimientos a
que haya lugar.

2.- Dar seguimiento oportuno a los
procedimientos  administrativos
iniciados con anterioridad, y los
que se presenxen en el ejerck:lo en

i t:uestidn -

Vresponsabitidad distinguiéhd la
re.soluciérl de los grocedimientns
por faltas graves que realice el
Tribunal Justicia Administrativa. /

A

/Situacién Patrimonial v\

Defensa Juridica

1.- Fijar criterios, elaborar, actualizar
formatos oficiales, establecer los
requisitos para la presentacién de la
declaracién de situacién patrimonial,
conflicto de interés, fiscal y actos de
Entrega-Recepcién, de los servidores
publicos de este Instituto e instrumentar
la Plataforma Digital Local y Nacional.
2.- Notificar, recepcionar, registrar,
controlar y resguardar las declaraciones
inicial y anual de Situacién Patrimonial,
dando seguimiento a los cambios que se
presenten.
3.- Intervenir de acuerdo a la Ley de la
materia en los Prncesos de 'Entrega~
cargo delos servidores puhhcos
4.- Anslizar las reformas a |la
. normatividad  jurfdico-administrative
- aplicable, con la finalidad de apegarse
- estrictamente al principio de legalidad,
 identificando nuevas ob!lgactones yla
modificacién de las existentes, para el

~

instituto y sus servidores publicos. /}

12

/Enlace y Transparencia\

1.- Integrar oportunamente la
informacién que sea requerida
cuando se implemente la nueva
Plataforma Digital Nacional,
respecto de servidores publicos
sancionados, proveedores y
contratistas, entre otros.

2.- Dar seguimiento a los
requerimientos de la Unidad de
Transparencia, relacionados con las
atribuciones que correspondan a
esta Contraloria.

3.- Emitir respuesta a las solicitudes
requeridas por parte de las diversas

- dreas que conforman este Instituto,
asi como, las que presenten

~ Organismos ~ Externos,
conslderando el marco legal y la

. 'cornpetencia apﬁcabte a cada
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Es importante sefalar que a partir del mes
de julio de 2017 con motivo de la creacion e
implementacion del Sistema Nacional
Anticorrupciéon y como consecuencia de la
misma, se cred la Ley del Sistema
Anticorrupcion del Estado de Tabasco, la P#
cual ha implicado reformas y modificaciones
a la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, asi como la promulgacion de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion, por
lo que, la Coordinacion de Asuntos Juridicos debera atender las quejas, denuncias e
investigaciones de oficio, procediendo ademas a la calificacion de las faltas
administrativas como graves y no graves, verificando que la remision de la citada
documentacién, por parte de la autoridad investigadora, se lleve a cabo mediante
oficio, debidamente signado por el titular del area que lo remite, estar fundado y
motivado, constar en papel oficial, y se consigne el lugar y la fecha de su emision.
Para lo cual deberdn crearse las siguientes areas:

« Area de Investigacion, sera la encargada de llevar de oficio las auditorias
o investigaciones, las cuales deberdan de estar debidamente fundadas y
motivadas respecto de las conductas de los Servidores Pablicos y particulares
que puedan constituir responsabilidades administrativas en el ambito de su
competencia.

« Area de Sustanciacién, dirigird y conducird el procedimiento de
responsabilidades administrativas desde la admision del Informe de presunta
responsabilidad administrativa hasta la conclusion de la audiencia inicial. La
funcion de la Autoridad substanciadora, en ningulin caso podra ser ejercida por
una Autoridad investigadora.

Para tal fin, sera necesario la creacion de una estructura que incorpore dichas areas,
siendo imprescindible que se aprueben de manera urgente las mismas, por parte del
Consejo Estatal de este Instituto Electoral; para dar legalidad a este mandato
Constitucional.

13



o PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019  ‘niwisininee

4.- PROGRAMA ANUAL
DE ACTIVIDADES 2019
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4.- Programa Anual de Actividades 2019.

El presente documento contempla las actividades

R

que realiza este Organo Interno de Control de
manera imparcial, de cardcter técnico Yy
especializado dando certeza a su actuacion,

siendo responsable de realizar de manera

permanente la revision oportuna de los recursos

asignados al Instituto, observando que el

gjercicio de estos, se apegue a las disposiciones
normativas establecidas vigentes, bajo un esquema de legalidad prevaleciendo la

transparencia.

Por ello, el presente Programa, ubica con particular énfasis el acompafiamiento que habra
de brindarse a la Presidencia del Consejo Estatal y la Junta Estatal Ejecutiva, para llevar
a cabo la evaluacién continua de proyectos que permitan el manejo eficiente de los

recursos publicos asignados para este Ejercicio.

En sintesis, el presente Programa Anual de Trabajo 2019, revela los principales objetivos,
compromisos, estrategias y principales acciones que habran de realizarse en razon de
sus facultades, invitando a redoblar el esfuerzo para renovar la Administracion de este

Instituto Electoral.

A continuacién, se presenta la calendarizacién de las actividades a realizar por cada una

de las areas que la integran:

MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ
CONTRALOR GENERAL

15
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4.1 ACTIVIDADES GENERALES
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Contraloris General

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019

COORDINACION DE AUDITORIA

OBJETIVO: EJECUTAR EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019 DE LA CONTRALORIA PARA VERIFICAR EL APEGO A LAS DISPOSICIONES|
JURIDICAS Y ADMINISTRATIVAS QUE REGULAN EL EJERCICIO DEL GASTO Y LA PROTECCION DEL PATRIMONIO INSTITUCIONAL,
VERIFICANDO AL MISMO TIEMPO QUE LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL, SEA PREPARADA Y PRESENTADA
RAZONABLEMENTE, EN TODOS LOS ASPECTOS IMPORTANTES, DE ACUERDO CON LA NORMATMIDAD EMITIDA POR EL CONSEJO
NACIONAL DE ARMONIZACION CONTABLE ASI COMO AL MARCO REGULATORIO RESPECTMO COMO SON LAS DISPOCIONES
CONSTITUCIONALES, LEGALES Y REGLAMENTARIAS APLICABLES, ASI COMO LAS NORMAS DE AUDITORIA Y POSTULADOS DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.

CONCEPTOS CALENDARIO DE ACTIVIDADES
w Wl w
o rlw|e
e Blglzlelele|B|EIE |2 |E
No. ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA METAS gy |z 5 g Sis|o|u|2|m T
v § < el fics 2 k| 8 =]
w ) o S |5
Fommular el Programa Intemo de Auditoria de la 100% DEL
MA
1 Contraloria para el ejercicio 2019, PROGRA PROGRAMA M
Revisar el soporte documental del registro de la
cuenta publica mensual, asi como \erificar de manera 100% ENEL
selectiva las operaciones que se hubieran realizado REVISION PERIODO = =& o L]l =@
z con terceros por la adquisicion contratacion de bienes tal|ca el
3 . R PROGRAMADO.
y sendcios relacionadas con la documentacion
justificativa y comprobatoria respectiva.
Verificar el imventario de materiales y bienes
consumibles, resguardados en el almacén del
3 Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de REVISION 1 REVISION M
Tabasco.
Realizar arqueos a los ‘ales de Combustibles
adquiridos para el suministro al Parque vehicular "
4 propiedad del Instituto Electoral y de Participacion REVISION 2 REVISIONES | |
Ciudadana de Tabasco.
Revisar el inventario de bienes muebles y con
numeros de control de gastos propiedad del Instituto
8 Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco. REVISION 1 REVISION m
\erificando las condiciones fisicas de estos.
Rewvisar las condiciones fisicas del parque vehicular
6 propiedad del Instituto Electoral y de Participacion REVISION 1 REVISION |1
Ciudadana de Tabasco.
Revisar mediante muestras selectivas el inventario de
herramientas propiedad del Instituto Electoral y de
Participacién Ciudadana de Tabasco, asignadas y
bajo resguardo del personal de la Coordinacion de Vi
1R
T Recursos Materiales y Senvcios, de la Unidad de REMISION VIO 4
Técnologias de Informacion y  Comunicacion,
incluyendo las que en su caso, se encuentran
resguardadas en el aimacen
Dar seguimiento a las obsenaciones vy 100% DE LAS
recomendaciones emitidas por esta Contraloria
8 General que resulten de las auditorias y verificaciones ACCION &%S;SSL%T(ESE; g |caf{caliea) e | 4l |l |al{cal e
realizadas a las diferenteas areas del Instituto.
Elaborar los informes mensuales de las acciones de 12 INFORMES
9 contral y ewluacion realizadas por la Contraloria ACCION MENSUALES vl | % | [ | o] o] o e |
General durante el Ejercicio Fiscal 2019.
Presentar al Consejo Estatal del Instituto Electoral y
de Participacion Ciudadana de Tabasco, los informes
semestrales y anual de gestion, comespondientes a 2 INFORMES
4 I
19 las actividades realizadas por la Contraloria General PARTICIPACION SEMEimLES YA M %]
durante el segundo semestre del ejercicio 2018 y el
primer semestre de 2019.
Participar a ftraws de un representante de la 100% DE ACUERDO A
Contraloria General en todas las reuniones del LA INVITACION
1
1 Gomité da Compras del Instituto Electoral celebradas| FARTCPACION | recruaDA POR EL | ] ] ol oo
durante el ejercicio 2019. COMITE
12 Elaborar el anteproyecto del presupuesto de egresos ACCION ! APHE‘;?J?S(%J: DE: DE EI IZI m
de la Contraloria General para el ejercicio fiscal 2020. EGRESOS 2018
Realizar auditoria al area de la Coordinacion de
13 Hootiraos Humarios ACCION 1 AUDITORIA M| V]
Realizar auditoria a los Bienes Muebles propiedad del
14 Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de ACCION 1 AUDITORIA M|
Tabasco.
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COORDINACION DE AUDITORIA

CONCEPTOS CALENDARIO DE ACTIVIDADES
o 8wt |4
e [2l8]|z|o]ele|2|e|E|=|2
No. ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA METAS w o le|eEZ2(3|8|T|2|E|3
g |2[2|=|2[3]|5|e|E|g|z|a
<lw(o|O |5
= 7] z|e
Realizar Arquec del Fondo Fijo de caja asignado a la
15
Direccion Ejecutiva de Administracion ACCION 2 ARQUEOS m m
Realizar auditoria de manera selectiva a los procesos
186 licitatorios llevados a cabo por la coordinacién de ACCION 3 AUDITORIAS MMM
Recursos Materiales y Senicios
Realizar la Rewvsién de Bitdcora de Control de 12 INFORMES
7 Combustible ACLION MENSUALES E E m lz' E E lz E m E lz, E
Rewvsar y analizar los Estados Financieros que
mensualmente genere la Coordinacién de Recursos
18 Financieros comespondientes al ejercicio 2018 Asi ACCION 12 INFORMES % O % | % v 5 e )
como notificar las obseraciones gue en su caso se
determinen.

18
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* COORDINACION JURIDICA
BJETIVO: Brindar asesoria juridica, asegurando el conocimiente y cumplimiento cabal y oportuno del marco juridico y normativo que
gula la operacion de este Organo Electoral en observancia la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y al Sistema
iNacional Anticorrupcion.

ACTIVIDAD

Atender las denuncias o guejas que se presenten ante este
Organo de Control Intemo relacionadas con el uso y

disposicion de los recursos financieros, materiales y PROCEDIMIENTO 100% de las Bl ralialiralledl ralirealllealica |

humanos del Instituto Estatal por parte de los senidores Presentadas
publicos del mismo y desahogar los procedimientos a que
haya lugar.

Dar seguimiento oportuno a los procedimientos 100% de las
2 |administrativos iniciados con anterioridad y los que se|PROCEDIMIENTO Pricadarias 1% [ 2 v 7 B 0 v 1 % 0 | O v e v
presenten durante el ejercicio 2019,

Fijar criterios, elaborar y actualizar formatos oficiales y 100% de las
3 |establecer requisitos para el rendimiento de la informacion| CIRCULARES Erviadss % ] ]
patrimonial y actos de Entrega-Recepcion.

Recepcionar, registrar, controlar y custodiar las

4 |declaraciones y dar seguimiento a los cambios de situacion E;ﬁiggh#éo 3 v v v e v e e e e b
patrimonial de inicio, conclusion y anual,

Intervenir de acuerdo a la Ley de la materia en los procesos

6 |de Entrega — Recepcion por el inicio y/o conclusion de los INFORME 12?;;223 M MMM 8FVF
cargos de los senidores publicos.

Procurar el cumplimento a la Ley Electoral y de Partidos
Politicos del Estado de Tabasco y Ley General de
Responsabilidades de los Senidores Publicos notificando a 100% de las

los senvidores publicos obligados para que presenten en el GIRGULARES Enviadas ]
mes de Mayo su Declaracién de Situacion Patrimonial
Anual,

Dar seguimiento a los requerimientos de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informaciéon del Instituto

7 solicitados a trawés de la Plataforma Nacional de INFORME 100 Cejais M MMMV A FM 7

| ’ ; St ; Precentadas
H Transparencia, relacionada con las atribuciones y funciones da
que corresponden a esta Contraloria.
. Orientar e impartir cursos de capacitacion que resulten
necesarios a los senidores publicos referente al
cumplimiento  adecuado de sus responsabilidades
8 P i CURSO 1 ]

administrativas. (Ley de Entrega y Recepcion, Ley General
de Responsabilidades, las normativas internas vigente del |
IEPCT).

; Analizar en el ambito de competencia las reformas a la

normativdad aplicable en materia del uso de recursos
publicos, con la finalidad de apegarse estrictamente al 100% de las

o principio de legalidad, identificando nuevas obligaciones INFORME Realizadas M E Caf{c IZ’ iZI m m E 4] |Z| m

para el ente o senidores publicos o modificacién a las

existentes.

Emitir respuesta a las diversas solicitudes de asesoria
requeridas por parte de las diversas areas que conforman 100% de las
10 |este Instituto, asi como las que presenten organismos INFORME Sollchadas I v f v v v v v | R e v e v
externos, considerando el marco legal y la competencia
aplicable a cada consulta,

19
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4.2 ACTIVIDADES ESPECIFICAS
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4.2 Actividades Especificas.

1.- Programa de Auditoria de Némina Enero a Junio 2019.
e Cronograma de Actividades.

2.- Programa de Auditoria al Proceso Licitatorio para la Adquisicion de Vales de
Combustibles.
» Cronograma de Actividades.

3.- Programa de Auditoria al Proceso Licitatorio para la Contratacion de Seguros
para el Parque Vehicular.
» Cronograma de Actividades.

4.- Programa de Auditoria al Proceso Licitatorio de la Adquisicion de Bienes y
Materiales Consumibles.
 Cronograma de Actividades.

5.- Programa de Auditoria de Bienes Muebles Propiedad del Instituto Electoral y
de Participaciéon Ciudadana de Tabasco.
 Cronograma de Actividades.

6.- Programa de Revision Mensual del Gasto de la Cuenta Publica.
* Cronograma de Actividades.

7.- Programa de para realizar Arqueo al Fondo de Caja.
¢ Cronograma de Actividades.

8.- Programa para Realizar Arqueo de Vales de Combustibles.
¢« (Cronograma de Actividades.

9.- Programa para la Revision de Bitacora de Control de Combustible.
« Cronograma de Actividades.

10.- Programa de Revisién Mensual de Movimientos, Saldos y Existencias de
Bienes Muebles, Materiales y Suministros de Consumo.
 Cronograma de Actividades.

11.- Programa de Verificacion Fisica de Existencias de Herramientas.
» Cronograma de Actividades.

12.- Programa para Realizar y dar Seguimiento a las Solventaciones Derivada de
las Observaciones y Recomendaciones.
e Cronograma de Actividades

13.- Programa para Realizar la Revision Fisica y Documental del Parque Vehicular.
e« Cronograma de Actividades. '
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL

COORDINACION DE AUDITORIA

U BANTI oy i s
jesevasy

PROGRAMA DE TRABAJO AUDITORIA DE NOMINAS ENERO- JUNIO 2019

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA AUDITORIA DE SUELDOS Y SALARIOS PAGADOS AL PERSONAL DEL IEPCT POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 D ENERG AL 30 DE JUNIO
DEL 2019
.|DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE ,
CORGANO: PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO ELERGIGIOFIBCAL: 2018
PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
AUDITOR
TECNICO

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C.MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ Contralor General MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ Coordinador GBH

i~me. | DEL01DE ENERO AL | PLANEACION | ] )
PERIODO: | 44 bE Junio DE 2018 [ EJECUCION — FECHA DE INICIO: 19/08/2018 FECHA DE TERMINO: 31/10i201%
OBJETIVO CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACIGN CIUDADADANA DE TABASCO PARA EL
CENERAL: PAGO DE LOS SERVICIOS PERSONALES DURANTE EL PERIODO ENERO-JUNIO DEL 2018, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA
. NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.
OBJETIVO LLEVAR A CABO REVISION Y EL ANALISIS DE LOS RECURSOS ECONOMICOS Y HUMANOS ADMINISTRADOS POR LA DIREGCCION DE
ESPECIFICO: ADMINISTRACION,
[ [ T
~ e T By 7
- = i b 5 ais;f o

Elaboracién de Requerimiento de
Informacisn referente a las
percepciones pagadas via nomina ai

personal evertual y permanente del| 19-890-19 [20-ago-19 G
Instituts  por el periodo Enero-Junio

2018.

Presentacion y solicitud de informacion a

Ia Direccién Ejecutiva de Administracion | 21 299-19 | 21-ago-19 B.EH
Solicitud de las plantilias mensual del 21.ag0-19 | 21-ag0-19 GBH.

personal eventual y permanente.

Solicitud de la documentacién soporte
ariginal comprobatoria de las nominas,
compensaciones, finiquites y cualquier 21-ago-19 | 21-ago-19 GBH
olra prestacion pagadas al personal
eventual y parmanente del EPCT

T Analisis y Evaluacién de ia Informacion 27-ago-19 | 03-sep-19 x GBH
4 Desamalio de la Revisién 04-sep-19 | 11-oct-19 x GBH
= Informe de fa Revisién 14-00t19 | 18-061-19 X GBH
6 | Observaciones 21-0ct-18 | 31-0ct-19 ® G.B.H.

Elaboracién de Cédula de
Observaciones, Fundamentacién Legal,| 21.oct-19 | 25-0ct419 x G.BH.
Requerimiento y Recomendacidn.

Revision de Observaciones 28-0ct-19 | 29-0ct-19 x GBH

utorizacion y Oficializacion de las
Observaciones

30-0ct-18 | 31-0¢1-19 % GBH

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES DE MANERA TENTATIVA, YA QUE EL
REQUERIMIENTOS: INICIO Y TERMINO DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO YEL
DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANG CARTA
HOJAS TAMARO OFICIOS
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= PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019  Cwibrinteees

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TﬂBASCCTIl
CONTRALORIA GENERAL

COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE AUDITORIA AL PROCESO LICITATORIO PARA LA ADQUISICION DE VALES DE COMBUSTIBLES PARA EL EJERCICIO 2019

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA REVISION Y EL ANALISIS DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA ADQUISICION DE VALES DE COMBUSTIBLES PARA EL EJERCICIO 2019

. |PIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION ;
ORGANO: CIUDADANA DE TABASGO EJERCICIO FISCAL: 2019
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR DESIGNAR AUDITOR
POR DESIGNAR TECNICO ADMINISTRATIVO
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: | INICIALES:
C.MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ Contralor General | MAVT
C.GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ Coordinador | GBH
PLANEACION
[ADQUISICION DE VALES
PERIODO: | DE COMBUSTIBLES EJECUCION FECHA DE INICIO: 03/04/2019 FECHA DE TERMINO: 17/05/2019
PARA EL ANO 2018

CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO PARA EL PAGO DE POR LA

OBJETIVO GENERAL: |ADQUISICION DE LO VALES DE COMBUSTIBLES DURANTE EL EJERCICIO 2019, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE. AUSTERIDAD Y|
TRANSPARENCIA,
OBJETIVO LLEVAR A CABO LA REVISION DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA ADQUISICION DE LOS VALES DE COMBUSTIBLES SUMINISTRADOS AL PARQUE VEHICULAR

ESPECIFICO: 'PRDPIE:MD DEL IEPCT POR LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION,
|

2 Elaboracién de Reguenmienlo de
Informacian  referente al proceso AUDITORES Y|
i licitatorio de a adquisicion de vales de| °220F19 | 03-abr19 T i ng GEH
combustibles para &l ejercicio 2019
Presentacion ¥ soficitud de
informacién a la Direccion Ejecutiva de| 04-abr-19 04-abr-19 Aggggggg ¥ GBH
Administracién
e Analisis y Evalacion de |l AUDITORES Y
B informacién 1abr19 | 18abr1s | oncos % i
e AUDITORES Y
4 Desarrolio de la Revision 17-abr19 30-abr-19 TECNICOS X GBH
5 Informe de ia Revisién o2may19 | oamayig [HOTORESY x GeH
5 Obsenvaciones o6may1a | 10mayra [AUOTORESY x GBH

lEwboacion  de  Cedus  de
Observaciones, Fundamentacién AUDITORES Y

Legal, Requermiento y|| 1918 s TECNICOS % ol
Recomendacian

Revision de Obsérvacionss 09.may-18 | 09-may-19 A#ggg&g ¥ * GBH
Autorizacién y Oficializacion de las | AUDITORES Y

Obsenaclones 10-may19 | 10may19 | Eeness % B

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES DE MANERA TENTATIVA, YA QUE DEPENDE DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES REALIZADO POR LA COORDINACION
DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS . ASIMISMO, EL INICIO Y TERMINO DE LAS MISMAS, SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO YEL DESPLAZAMIENTO DE
AUDITORES.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMAISIO CARTA

HOJAS TAMANO OFICIOS

ELABORO: |AUDITORES Y TECNICOS [FECHA | 1

C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ [FECHA | 1
AUTORIZO. |C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ [FECHA | 1
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE TRABAJO PARA LA AUDITORIA AL PROCESO LICITATORIO PARA LA CONTRATACION DE SEGUROS PARA EL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT PARA EL EJERCICIO 2019

“ROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABC LA REVISION Y EL ANALISIS DEL PROCESO LICITATORIO DE LA PARA LA CONTRATACION DE SEGUROS PARA EL PARQUE
VEHICULAR PROPIEDAD DEL EPCT PARA EL EJERCICIO 2019

[GRGANO:| DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION | EJERCICIOFISCAL: | 2018
PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:

AUDITORES Y TECNICOS
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ Contralor General MAVT
C.GANMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ Coordinador GBH

PERIODO| DEL 01 DE ENERO AL PLANEACION
s 31 DE DICIEMBRE DE EJECUCION

FECHA DE INICIO:

14/0512019

FECHA DE TERMINO:

I 28/06/2019

CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO PARA EL PAGO POR LA

‘Q::EE;I:S CONTRATACION DE SEGUROS PARA EL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT PARA EL EJERCICIO 2018, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA
¥ . NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA,

OBJETIVO LLEVAR A CABO LA REVISION DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA CONTRATACION DE SEGUROS PARA EL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT
ESPECIFICO: PARA EL EJERCICIO 2018, LLEVADA A CABO POR LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION.

Elaboracién  de  Requenimiento  de
Informacion referente al proceso licitatorio
de la contratacion de seguros para & AUDITORES Y
: pargue vehicular propoiedad del EPCT 14-may-19 | 14:may-19 TECNICOS eatl
por i@  Direccion Ejpcutiva  de
Administracion para el ejercicio 2019
Presentacién v solicitud de informacion a AUDITORES Y
2 la Direccion Ejecutiva de Administracion | 1>may-19 | 18-may19 | g oycos S
< Analisis y Evaluacién de la Informacidn 21-may-19 | 28-may-19 AL;ECWESEDSSY » GBH
4 Desarrollo de la Revision 29.-may-19 | 11-jun-19 AJ‘#E?SSESSY * GBH
5 Informe de la Revision 12:un19 | 19-un19 Auﬁngsgngs * X GBH
8 Observaciones 28-jun-19 284un-19 Aﬁgﬁggssv L : GBH
Elaboracién de Cédula de Observaciones,
{Fundamentacidn Legal Requerimiento y| 20-un-19 24-un-19 A%ESEESSY * GBH
Recomendacién
" AUDITORES ¥
B Rewsién de Observaciones 25-un-18 26-un-19 TECNICOS x GBH
o
- l|Autorizacion y Oficializacion de las . AUDITORES Y
OBsanacionan 27-un-19 28-jun-18 TECNICOS x GBH

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMANO OFICIOS

INOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES DE MANERA TENTATIVA, YA QUE DEPENDE DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES REALIZADO POR LA COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS Y EL INICIO Y TERMINO DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

ELABORO. AUDITOR _ FECHA
H REVISO C.GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ FECHA:
L AUTORIZO: C.MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ FECHA
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

T AT £ T
commaom

PROGRAMA DE AUDITORIA A PROCESOS LICITATORIOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y MATERIAL CONSUMIBLES PARA EL EJERCICIO 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA REVISION Y EL ANALISIS DEL PROCESO LICITATORIO DE LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES Y MATERIAL CONSUMIBLES PARA EL
EJERCICIO 2019

ORGANO: [DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION | EJERCICIO FISCAL; | 2018
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:

AUDITORES Y TECNICOS

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADCR GBH
PROCESO DE ADQUISICION DE PLANEACION
PERIODO: BIENES Y MATERIAL FECHA DE INICIO: 01/03/2019 FECHA DE TERMING: 19/04/2019
¢ E EJECUCION

CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO PARA EL PAGO POR LA ADQUISICION
OBJETIVO GENERAL: |DE BIENES MUEBLES Y MATERIAL CONSUMIBLE DURANTE EL EJERCICIO 2019, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, CON AUSTERIDAD

¥ TRANSPARENCIA.
OBJETIVO LLEVAR A CABO LA AUDITORIA A LOS PROCESOS LICITATORIOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES Y MATERIAL CONSUMIBLES LLEVADGS A CABO POR LA
ESPECIFICO: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION.

Elaboracién de Requerimienio de
nformacion  refereme  al  proceso
licitatonio de la adquisicion de bienes AUDITORES -
1 : Auebied v material eonsumible 01-mar-19 (01-mar-19 YTECNICOS GBH
adquiridos por la Direccion Ejecutiva de
Adminisiracian para el ejercicio 2018,
Presentacion y solicitud de informaciéna AUDITORES ;
- la Direccion Ejecutiva de administracion | 02 Mar19 [02-mar18| e~y ae GBH
' . AUDITORES
3 Analisis y Evaluacion de la infformacion 09-mar-19 [17-mar-19 YTECNICOS X GBH
? i AUDITORES
4 Desarrollo de la Revision 19-mar-19 |06-abr-19 YTECNICOS X GBH
: . AUDITORES
5 Informe de la Revision 07-abr-19 | 12-abr-19 YTECNICOS X GBH
s ’ AUDITORES
8 Observaciones 13-abr-19 |20-abr-18 Y TECNICOS x GBH
Elaboracién de Céduia de|
Observaciones, Fundamentacion Legal.| 13-abr-19 |16-abr-19 Y‘”‘?,Eg:ggg X GBH
Raequerimiente y Recomendacion
) AUDITORES
Revisién de Observaciones 17-abr-19 [18-abr-19 YTECNICOS X GBH
Auorizacion y Oficializacién de las AUDITORES D
CEEREEAREE 19-abr-19 |20-abr-19 Y TECNICOS x GBH

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES DE MANERA TENTATIVA, YA QUE DEPENDE DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES REALIZADC POR LA COORDINACICN DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS. EL INICIO Y TERMINO DE LAS MISMAS SE REALIZARA DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO ¥ EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO

IMPRESORAS
HOJAS TAMANO CARTA

HOJAS TAMARO OFICIOS

[ELABORO.  TAUDITORES Y TECNICOS A

[REVISO C_GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ CCHA

AUTORIZO: C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ HA \
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

1IEPC | CONTRALORIA GENERAL
sl COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE AUDITORIA DE BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO PARA EL EJERCICIO 2019

PROGRAMA DE AUDITORIA PARA LLEVARA CABO LA VERIFICACION FISICA DEL CONTROL INTERNO Y EXISTENCIAS DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO.

ORGANO: |DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION | EJERCICIO FISCAL: [2019
PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:

AIXILIARES, AUDITORES Y TECNICOS POR DESIGNAR AUXILIARES, AUDITORES Y
TECNICOS
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH

DEL 01 DE ENERO AL 31] PLANEACION |
PERIODO: Fl 1 3 o 1 INO: 30109/201
DO IDE DICIEMBRE DE 2019 | EJECUCION | ECHA DE INICIO: 11/08/2019 FECHA DE TERMINO: 09/2018
OBJETIVO GENERAL: |ANALIZAR Y VERIFICAR LA FUNCIONALIDAD DEL CONTROL INTERNO, ASI COMO QUE LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE ESTE INSTITUTO ELECTORAL
" |REPRESENTEN LA EXISTENCIA FISICA REFLEJADOS EN LOS SALDOS CONTABLES

OBJETIVO REALIZAR LA VERIFICACION DEL CORECTO FUNCIONAMIENTO DEL CONTROL INTERNO Y LAS EXISTENCIAS FISICAS DE LOS BIENES MUEBLES RESGUARDADOS
ESPECIFICO: EN LA COORDINACION DE ALMACEN Y EN LAS DIVERSAS AREAS DE ESTE INSTITUTO ELECTORAL, MEDIANTE MUESTRA SELECTIVA.

Acta ds Inicie y presentacién & la Direccidn
Ejscutiva de Administracién de la solicitud de

2 .19 -ago-
i acceso a la Coordinacién de Almacén y lag| 0199718 | O1-ago1d e oe i A
diversas areas de este Instituto Electoral
Elaboracidn de Raguermisnto de Infermacid
oy el e Informacion) o ago-19 | o1.ago-18 Oficla GaH

rafarents a los blenes muabies a werificar

Sollcitar base de datos actualizada a 'a fecha
de ipico de la auditona de los bienes con| 071-age-19 | 01-ago-18 x GRH
Nomeros de inventang vy Control de Gasto

a

Solicitar resguardos, altas, bajas, donacicnes y
reparaciones de fos bienes muebles. El tamafo

= . D1-ago-19 | 01-age-18 GEH
b) de la musstra debe de ser como minimo &l 50% kix L A e
del universo a revisar
: uia  anaitcal
3 Analisis y Evaluacion de ia Informacién 03-sep-19 | 14-58p-18 x B9 L v erskeacion| GBH
Desarnpilo  de 18 Rewsidn  (Verficar las Ceduta  analitea
4 condiciones fisicas de quarta y consanacion de o 1 v e,
l0s bienes ieca de buaras
infarme de (8 Rewsibn 03.sep-19 | 14-sep-19 % eime GBH
Codulze o
& Qbsenaciones 17-8ep19 | 28'sep-19 X - GBH

Chisay acionas

Elaboracion de Cédula de Obsenaciones
A Fundamentacién  Legal Requerimiento  y| 17-3ep18 | 25-sep19 X GEH
Recomendacidn

| Revision de Obsenvaciones 26-sep-19 | 27-s8p-18 X GBH

& Autorizacion ¥ Oficializacién ca las

2B-s0p-19 | 2B-sep-19
Obsenecionas P o X

G
o
I

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES ENUNCIATIVA Y LOS PLAZOS DE TIEMPO PUEDEN ESTAR SUJETOS A CAMBIO.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMARO CARTA
HOJAS TAMARO OF ICIOS

ELABORC AUDITORES ¥ TECNICOS FECHA:
REVISO C GAMALIEL BAUTISTAHERNANDEIFECHA !
AUTOREO'[ C MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEJFECHA!
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019

General \

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

NOVIEMBRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018,

PROGRAM A DE TRABAJO PARA LA REVISION MENSUAL A LA DOCUMENTACION SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA PARA EL PERIODO DICIEMBRE DE 2018 YENERO A

EJERCICIO PRESUPUESTAL 2019

PROGRAMA MENSUAL DE ACTIVIDADES PARA REVISAR LA DOCUMENTACION SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA PARA EL PERIODO DE DICEEMBRE DE 2018 ¥ ENERO A NOVIEMBRE DEL

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINSTRACION DEL INSTITUTD ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE

ORGANO: TABASCO EJERCICIO FISCAL: 019
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
TODO EL PERSONAL ASIGNADO A LA COORDINACION DE AUDTORA ALDITORES
TECNICOS
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR WMAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
DEL 01 DE DICIEMBRE PLANEACION .
PERIODO: 2018 AL 30 DE EIRCUBION FECHA DE INICIO: EL DIA 5 0E CADA MES|  FECHA DE TERMINO: E1 DA 30 DE CADA MES
NOVIEMBRE DE 2019 -
OBJETIVO GENERAL:  |FEALIZAR LA REVISION MENSUAL A LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA SOPCRTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA A FIN DE CONSTATAR QUE LOS RECURSOS
" |AUTORIZADOS PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2019 SEAn EJERCIDOs CON APEGO A LA NCRMATIVIDAD QUE LOS RIGE. AUSTERDAD Y TRANSPARENCIA
OBJETIVO ESPECIFIC: |FEVISAR MENSUALMENTE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA SOPORTE DEL GASTO DE LA CLENTA PUBLICA A FIN DE CONSTATAR QUE LOS RECURSOS AUTORIZADOS
" |PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018 SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD ¥ TRANSPARENCIA

T = = o
o i L fi
2 i
Elaboracién de Requerimierto de
Informacion referente a la documentacion| los primeros 5 | los primeros
: h PERSONAL DE LA PERSCNAL DE LA
1 |comprobatoria soporte del gaslu; de }a dias de cada | Sdiasde CONTRALORIA CONTRALORA GBH
cuenla publica mensual para el ejercicio mes cadames
2019
» |Presentaciony soliciiud e informaciona | el gia 06 de h:l:le d’:";‘: | PERsanaL oe A PeRSONAL DE LA o
la Direccidn Ejecutiva de Administracién cada mes lmes CONTRALORIA CONTRALORIA .
) eldia 10de | eldia 12 de | PERSONAL DE LA . PERSONAL DE LA| ..
3 |Analisis y Evaluacion de la Informacion. Al tada s CONTHALORIA X CONTRALGRIA GBH
eldia 13de | eldia 24 de | PEASONALDE LA PERSCNAL DE LA s
4 |Desarrollo de la Revision cada as pren i CONTHALGRA X CONTRALORIA GeH
eldia 25 de | sidia 25 de | FERSONAL DE LA FERSONALDE LA[
5 |informe de la Revision cadames | cadames | CONTRALORA X CONTRALORIA GBH
. . eldia26 de | eldia 30 de | PERSONAL DE LA : PERSONAL DE LA| -
9 |Obsenacionas cada mes cada mes CONTRALORA X X CONTRALORIA GBH
Elaboracion  de Cedua de
Observaciones, Fundamentacidn| el dia 26 de | eidia 29 de | PERSONAL DE LA . x  |PEPSONALDELAl .o
Requerimienta y| cadames cada mes CONTRALORIA kS CONTRALORA
Recomendacion
: " . eldia30de | eldia30de | PERSONAL DE LA . PERSONAL DE LA =
Revision de Obsenvaciones cadames | cadames | CONTRALORA X X CONTRALORiA e
| Autonizacion y Oficializacion de las| eldia20de | eldia 30 de | PERSONAL DE LA % % PERSONAL DE LA| GBH
¢ Obsenvaciones cada mes cada mes CONTRALORIA ' CONTRALORIA -
NOTA: ummmnmv DE ESTAS ACTIVIDADES POR SER ORDINARIAS SE RELIZARAN DE MANERA MENSUAL ¥ DEPENDERA DE LA DOCUMENTACION QUE PRESENTE LA DIRECCION
A DE ADM, ENMMDMN 'COORDINACION DE RECURSOS FINANCIEROS POR LO QUE EL INICIO ¥ TERMING DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA
CARGA DE TRABAJO | NDQ EL DIA SENALADO CAIGA FIN DE SEMANA O FERIADO, SE TOMARA EL SIGUIENTE DIA HABI. INMEDIATO-
E
REQUERIMIENTOS:
EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS
HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMARC OFICICS
ELABCRO._[AUDITORES Y TECNICOS
REVISO) C_GAMALIEL BAUTISTA Hi EZ
AUTORIZD, IC
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e PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL

COORDINACION DE AUDITORIA

:-:: .
SEPC

AT A, 0 s
[

PROGRAMA DE TRABAJO PARA REALIZAR ARQUEO AL FONDO DE CAJA ASIGNADO PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2019

PROGRAMA DE AGTMDADES PARA REALIZAR ARGUED AL FONDO FUO DE CAJA ASIGNADO PARA EL EJERGICIO PRESUPUESTAL 2019

ORGANO: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

CIUDADANA DE TABASCO EJERCICIO FISCAL: 2019
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
AUDITORES Y TECNICOS ADCRITOS A LA COORDINACION DE AUDITORIA AUDITORES

TECNICOS ADMINIST RATIVOS|

MANDCS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
PERiopo: |DE- 01 DEENERO ALat] FLANERCION l FECHA DE INICIO: FESRERO Y AGOSTO FECHA DE TERMINO: FEBRERC Y AGOSTO
" | DE DICIEMBRE DE 2013 | EJECUCION g ST 3 t T
OBUETIVO GENERAL:  |CONSTATAR QUE EL MANEJO DE LOS RECURSOS DEL FONDO FUQ ASIGNADO A LA DIRECCION EJECUTVA DE ADMINISTRACN PARA EL EJERGICO 2010 SEAN

EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATVIDAD QUE LOS FIGE. CON AUSTERIDAD ¥ TRANSPARENCIA

LLEVAR ACABO EL ARQUEQ DE LOS RECURSOS DEL FONDO FLIO ASIGNADO A LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION A FIN DE VERIFICAR EL CORRECTO USO

OBJETIVO ESPECIFICO: |np | s MISMOS CONTROLY EVALUAR EL SISTEMA DE CONTHOL INTERND ESTABLECIDO

: Netificacion del Arquec al Fonda fijo de|
i b caja asignado a la Direccion Ejecutiva de FEBHE\RO ¥ MISMO Dla AUD‘TO‘?ES ¥ GBH
AGOSTO TECNICOS
v Administracion
Solictar  oficios  de  solicilud, de|
: autorizacion asi como el soporte| ___ oy
2 documeantal y en efective que integran el Fizg‘;ﬁgy MISMG Dia R"T‘_E':SI?E:‘ GBH
total del importe asignado por concepto - h
de fondo fijo
Verificacion  y  analisis de las| FEBRERO Y AUDITORES V¥
documentacion proporcionada. AGOSTO MSMO DA | “recnicos GBH
i Llevar acabo el conteo y verficacion fisice| FEBRERO Y AUDITORES ¥ -
: 4 dal efectivo en existencia AGDSTO MswO Dla TECHNICOS GBH
Elaboracion y cierre del acla
o circunstanclada dejando plasmado los| FEBRERO Y AUDITORES ¥
% | |hallazgos y observaciones dervado del| AsosTO | MEMODIA | Tiiciens % A St
arqueo al fondo fijo de caja.
5DlAs e s
Observaciones FEBRERO Y | postERIOR [ A42TORES ¥ x x GBH
Al ARQUEO i
: ._ Elaboracion de Cédula de| . 5DlAs
{|Observaciones, Fundamentacion Legal, "ig?;;:_gy POSTERIOR A#gg&igiv b4 X GBH
‘| Requerimiento y Recomendacion AL ARQUED
: 5DIAS
Revisién de Observaciones FEBALRO Y | posTERIOR | *U2MORES ¥ X X cBH
AL ARQUEQ
Aulorizacion y  Oficializacion de las| FEBREROY | 59WS 1 mrones v
Observaciones acosTo | POSTERIOR [ iens X X GBH
AL ARQUEC

NOTA: LA REALIZACION DE ESTE PROGRAMA PODRA ADECUARSE DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS OE COMPUTO

IMPRESORAS
HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMANO OFICIOS
ELABORO: AJDITORES Y TECNICOS FECHA:
Q C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ FECHA
TORIZO: C. MIGUEL ARMANDO TELLEZ FECHA:

34
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. PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019 ‘oot

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMADE TRABAJO PARA REALIZAR ARQUEO A LOS VALES DE COMBUSTIBLE PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2019

PROGRAMA DE ACTMDADES PARA REALIZAR ARQUEG DE VALES DE COMBUSTIBELE PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2019

, |DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL ¥ DE PARTICIPACION .
ORGANO: CIUDADANA DE TABASCO EJERCICIO FISCAL: 2019
PERSONAL ASIGNADO:
NOMERE: PUESTO: INICIALES:
AUDITORES ¥ TECNICOS ADCRITOS A LA COORDINACION DE AUDITORIA AUDITORES

TECNICOS ADMINIET RAT VO3

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAVT
C_GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
_ [pEL 01 DE ENERO AL 31] PLANEACION | ) S . .
PERICDO: DE DICIEMBRE DE 2019 I EJECUCION FECHA DE INICIO: MARZD Y SEPTIEMBRE FECHA DE TERMINO: MARZC ¥ SEPTIEMBRE

CONSTATAR QUE EL MANEJC ¥ EL SUMINISTRO DE LOS VALES DE COMBUSTIBLE AL PARDUE VEHICULAR DURANTE EL EJERCICIO 2013, SEAN EJERCIDOS CON APEGO

Vi 2
OBJETIVO GENERAL: 1) A NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, CON AUSTERIDAD ¥ TRANSPARENCIA

LLEVAR ACABO EL ARQUEQ DE VALES DE COMBUSTIBLE A FIN DE VERIFICAR EL CONTROL EN EL SUMINISTRC DE LOS MISMOS Y A FIN DE EVALUAR EL SISTEMA DE

OBJETIVO ESPECIFICO: CONTROL INTERNG

Notificacian del Arqueo a los Vales de

) ; ; MARZD Y AUDITORES ¥
Comlbgsnnlq a la Direccion Ejecutiva de SEPTIEMBRE MSMC DIA TECNICOS GBH
Administracien
Soficitar del soports documental que
i MARZO Y AUDITORES ¥
2 apare la adquisicion de los vales de MSMO DIA A e GBH
combustible. SEPTEMBRE iEees
Solicitar soporte documental de los vales
suministrados a las diferentes areas del|
iepct y los vales de combustible en| MARZOY MSMO Dla AUDITORES ¥ GBH

axistancia que se encuantren| SEPTIEMBRE TECNICOS
resguardados por la persona encargada
del manejo de los mismos

Verificacién y  andlisis de las| MARZOY

AUDITORES ¥ GBH
documentacion proporcionada. SEPTIEMBRE

MSMO Dia TECNICOS

Llevar acabo el conteo y verificacion fisica
de los vales de combustible an|
axistancia.

MARZO AUDITORES ¥ -
sepTiEMBRE | VMO DA T eonicos GBH

Elaboracion  y  cierre del  acta

: circunstanciada dejando plasmado los| MARZOY AUDTORES ¥
_ B hallazgos y observaciones derivado dell SEPTIEMBRE SO, Dl TECNICOS * % el
3 arquen de vales da combustible
5DlAs
MARZO Y AUDITORES Y
Obssrvaciones - POSTERIOR X X GBH
5 = TECNICOS
SEPTIEMBRE | |, "2 te s IC¢
Elaboracidn de Cédula de| 5Dias = .
Obsetvaciones, Fundamentacion Legal, SE"P"ﬂ" EWWLE POSTERIOR | A72007E5 ¥ X X GBH
Reguenmiento y Recomendacian. AL ARQUEO -
7 5 DlAs -
" Revisian de Observaciones SEPTIEZS‘B\;(E POSTERIOR -\L;gg:;;‘;\ X X GBH
AL ARQUED
Aulorizacion  y  Oficializacion de las| MARZO Y PD;?E?DR AUDITORES ¥ % % GBH
S TECNICOS
il Observaciones SEPTIEMBRE AL ARQUEO

NOTA. LA REALIZACION DE ESTE PROGRAMA DEPENDERA DE LA DOCUMENTACION QUE PRESENTE LA DIREGCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EN CONJUNTO
CON EL AREA A SU CARGO Y EL INICIO Y TERMINOD DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTC DE AUDITORES

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMARIO CARTA
HOJAS TAMARO OFICIOS

JFECHA ]
[FECHA |
[FECHA |

il
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- PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019 ‘oo tenn

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE TRABAJO PARA LA REVISION MENSUAL DE BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE MINISTRADOS AL PARQUE VEHICULAR PARA EL EJERCICIO
PRESUPUESTAL 2018

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LA REVISION MENSUAL DE BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE MINISTRADOS AL PARQUE VEHICULAR DURANTE EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2018

ORGANO: |DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EJERCICIO FISCAL: 2019

PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:

AUDITORES ¥ TECNICOS ADCRITOS A LA COORDINACION DE AUDITORIA AUDITORES
J ECNICOS ADMINSITRAT vOY

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALCR MAYVT
IC. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINACOR GBH
i DEL 01 DE ENERO AL 31 PLANEACION |

: ICIO: 01, : 11212019
PERIODO: DE DICIEMBRE DE 2016, | EJECUCION | FECHA DE INICIO: 10/01/2019 FECHA DE TERMINO: 311
OBJETIVO GENERAL: CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO EN RELACION AL SUMINISTRO DE

" |COMBUSTIBLE DURANTE EL EJERCICIO 2019, SEAN EJERCIDOS CON AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA Y EN APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE.

OBJETIVO LLEVAR A CABO DE MANERA MENSUAL LA REVISION DE LAS BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE PARA VERIFICAR EL SUMINISTRO Y CONSUMO DE LAS
ESPECIFICO: UNIDADES QUE INTEGRAN EL PARQUE VEHICULAR,

Elgboracién de  Requerimientoc de
nformacion referente a las Bitdcoras de| los primeros 5 | los primeros AUBTORES v
Control de Combustible elaboradas por la| diasdecada | 5diasde TECNICOS GBH
- | Direccion Ejecutiva de Administracion para mes cada mes
~ |el ejercicio 2019
5 Presentacion y solicitud de informacionala | eldia6de eldiadde | AUDITORES Y GBH
€ |direccion ejecutiva de administracién cada mes cada mes TECNICOS
i ’ . eldia10de |eldial2de | AuDITORES Y
3 |Analisis y Evaluacion de la Informacion s i Fevsptinien TECNICOS X GBH
: : eldia13de | eldia24de | AUDITORES Y
4 Il
4 Desamollo del i Revislon cada mes cada mes TECNICCS # oa
: - eldia25de | eldia25de | AUDTORES ¥
. X
5. |informe de la I_Rawsnfm cada mes Pl g de GBH
g y eldia26de | eldia30de | AUDITORES ¥ o
& |Opservaciones Pradisleion eada reiis SECNICES X X GBH
Elaboracién de Cedula de
Observaciones, Fundamentacion| eldia26de | eldia29de | aupiToses vy " X GBH
Legal, Requerimiento y| cadames cada mes TECNICOS
Recomendacion
s eldia30de | eldia30de | AUDITORES ¥
Revisién de Observaciones cada mes il i TECNICOS X X GBH
Autorizacién y Oficializacion de las| eldia30de | eldia30de | auDimoRss v X X GBH
Observaciones cada mes cada mes TECNICOS
INOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES SE LLEVARA ACABO DE MANERA MENSUAL Y CORRESPONDERANA LAS BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE DEL MES INVEDIATO
ANTERICR.
REQUERIMIENTOS:
EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS
HOJAS TAMARNO CARTA
HOJAS TAMANO OFICIOS
ELABOROC: AUDITORES Y TECNICOS FECHA.
REVISO C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ FECHA:
UTORIZO: C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ FECHA:
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL

COORDINACION DE AUDITORIA

e e ]

PROGmA DE TRABAJO DE REVISION MENSUAL DE MOVIMIENT OS, SALDOS Y EXISTENCIAS DE BIENES MUEBLES. MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO DE ALMACEN
DURANTE EL EJERCICIO 2018
PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABC LA REVISION DEL SOPORTE DOCUMENTAL DE LA CUENTA PUBLICA DICIEMBRE 2018 ¥ DE ENERO - MOVIEMBRE DE 2018 REFERENTE A LA

CAPTURA DE LOS MOVIMIENTOS DE ENTRADAS, SALIDAS. SALDQS Y EXISTENCIAS DE BIENES MUEBLES. MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO EN EL ALMAGEN DEL INSTITUTO ELECTORAL
¥ DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO.

ORGANO: [DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION I EJERCICIO FISCAL: | 2018
PERSONAL ASIGNADO
NOMBRE: | PUESTO: | INICIALES:
AUDITORES Y TECNICOS POR DESIGNAR | AUDITOR

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH

| miciemare 2018 - enERC A PLANEACION : 5
PERIODO: NOVIEMBRE DE 2019, EJECUCION FECHA DE INICIO: ENERO 2019 FECHA DE TERMINO: DICIEMBRE 2018

REVISAR EL SOPORTE DOCUMENTAL DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO DE ALMACEN DE MANERA MENSUAL, PARA VERIFICAR LA CORRECTA
CONTABILIZACION DE LAS ENTRADAS, SALIDAS Y COSTOS DE LOS MATERIALES, SUMINISTROS DE CONSUMO Y BIENES MUEBLES.

OBJETIVO GENERAL:

OBJETIVO REVISAR LOS AUXILIARES CONTABLES DE LOS BIENES MUEBLES, LAS ORDENES DE ENTRADAS, SALIDAS. POLIZAS DE DIARIO Y REPORTES DE ALMACEN DE
ESPECIFICO: MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO QUE ESTEN DEBIDAMENTE REQUISITADAS, INTEGRADAS Y REGISTROS CONTABLES CORRECTOS.

Requenr el soporte dacumantal de manem)
mensual de oz mowmientos de entradas
anlidas y sakios de materiales y suminstros y

los
primaros 5|
bienes muables y da consumo de aimacén a| cian de|

los pameros
dias  de * Oficio GRH

la Diraccidn Ejscutihva de Adminstrasien en|"o0s M8E

103 primeres 5 dias dal mes

cada mes

Rewsar (as ordenes dn entradas, salidas y
dlizas de diaro de aimacen de materiai "

paliz arlo de aimace eriaien Y| o o i1de ol dia 20'de
.2 suministios  da  consumo  que  esten| s x GBH
debidamente requisitedas 6  ntegradas| SRR e | cacames
(factura, pedido. solicliud de abastacimiento)

{Comprebar artmeticamante los  costor e E
el din 11de [al dia 20 de
mportas de los productos descrites en el " GEH
cada mes | caca mes
saporte documantal

Wl verificar que ios registros de la entradas y
sakdas de almacen coincidan con los reportes,
de mowmienios al inventario y las paridas
presupuestales en los registros contables de)
ns polizas de dano de almacen

@ dia 11de |el dia 20 de

ot
cada mes | caca mes B H

Cancillar los importes totalas deacritos en ioe
repartes do  existencias y costos generados
en el Sitema de Admimstmcion| oo
5 Gubsmamental Armonizado (SAGA+) con los| 0 T ET La) dia 23 de i
registros de las pattidas presupusstales de la| aca |7 ade mas A .
cusnte’ 1161 Almacén de materiales e
suminisiros de consumo de los auxiliares
contables de la Cuenta pubiica
Analizar y revisar las operacionss do ios
scives e sste Insttuto Elsctoral. as! comol deldia 11 | oo
tambien la depresiacion y amonizacion| de cada Gt
cada mes
scumulada de  Ios  Bieres  muebles s mes
inmusbias
del dia 28
i dia 30 d
Gbsarmcionas decada [ 903 a0 X GaH
cada mes
mes
Elaborazion de Ceduls de Obsereciones | del dia 26
Funcamentazion  Legal,  Re ! e caa | Ha28de SR
zi g quetimients  y| de ca e i % 3
com ren
Gl dia 28
evsitn de Observaciones de cada g X GEH
cada mes
mes
{autonzacion  y  Oficializacion  de  las “:‘ 8 30 o) a 30 de e
{otsanmeionss o codd | cagames ! .

NOTA: LA CALENDARIZACIGN DE ESTAS ACTIVIDADES SE REALIZA MENSUALMENTE Y LOS PLAZOS DE TIEMPO ESTAN SUJETOS A CAMBIO, PUESTC QUE LA INFORMACION & REVISAR DEPENDE
DE LA DISPONIBILIDAD DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINIS TRACION QUE CUMPLA CON EL REQUERIMIENTO EN TIEMPO ¥ FORMA.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANG CARTA
HOJAS TAMANO OFICIOS

TAUDITORES ¥ 1EGNICOS | |
|G GAMALIEL BAUSTITA HERNANGEZ |
|C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ
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Contraloria General

P PASTIACIN 13 e
Comranmo

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE TRABAJO DE VERIFICACION FISICA DE EXISTENCIAS DE HERRAMIENTAS PARA EL EJERCICIO 2019,

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA VERIFICACION FISICA DE EXSTENCIAS DE HERRAMIENTAS DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE

TABASCO.
ORGANO: [DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION [ _EJERCICIO FISCAL: _[2019
PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR DESIGNAR TECNICO ADMINISTRATIVO
POR DESIGNAR AUDITOR

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION.

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
PERIODO: DDZLD%IE;:EER;‘:; 13;_ } P;;’fuﬁgr I FECHA DE INICIO: 02/05/2018 FECHA DE TERMINO: 31/08/2019

OBJETIVO GENERAL:

ANALIZAR Y VERIFICAR QUE LAS HERRAMIENTAS REPRESENTEN LA EXISTENCIA FISICA QUE TIENE ESTE INSTITUTO ELECTORAL

OBJETIVO REALIZAR LA VERIFICACION FISICA DE LAS EXISTENCIAS DE HERRAMIENTAS ASIGNADAS A LA COORDINACION DE SERVICIDS GENERALES Y UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y
ESPECIFICO: COMUNICACION, AS| COMO LOS QUE EN SU CASO, SE ENCUENTRAN EN LA COORDINACION DE ALMACEN, MEDIANTE MUESTRA SELECTIVA
= T =
i | gs;s
L St :
Presentacién  a la Direccion Ejecutia de
Administracion de oficio y solicitud de acceso|
a la Coordinacion de Sendcios Generales,
1 iy~ -may-19 o SEH
! Coordinacién de Almacén y Unidad de| 02M8Y-19 | 02-may-1 £l &
2 Tacnologlas de Informacion y Comunicacien de
esta instituto Electoral
Elaboracién de requermienio de Informacion)
S e alas h de la wenficacion a o
2 realizar. (Solichar resguardos, recibos da| 00 T2 19 | 03-may-18 X aad
salicas)
Codula dy
Determinar la muestra selectiva aleatorla de debaTnianci g
las hemamiontas a werificar Se tomara de| 03.may-19 | 03-may.19 H i b mosera GBH
musstra 100 harramientas. = deciv & aleaiong
d hestamiantas
e Daiuin de
4 Hacer la verificacién fisica de las hemamientas | 03.may-19 | 19-may.19 X vesilcacion Biica GBH
e horrarminris
Varifi Ias condici fisicas d ro; e
A ‘erificar ciones le guards y et .
5 conservacion de las heramientas 03-may19 | 19-may-19 3 e e
: o herioaiits
Cedufa snancs
Analisis y Evaluacion da |a Informacién 21-may-19 | 24-may-19 X de la v anbeacion GEH
fisiade
Coruta 49
Observacones 25-may-18 | 31-may-19 x s diias GEH
i{Elaboracion de Cedula de Obsenaciones,
Fundamentacién  Legal, Requerimiento y| 25-may-18 | 28-may-19 X GBH
R dacién
Rewsion de Observaciones 30-may-18 | 30-may-19 X GBH
Autonzagidn  y  Oficializacisn  ds  las
& oos ciones Atamay-19 [ 31-may19 x GBH

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES ENUNCIATIVA YLOS PLAZOS DE TIEMPO PUEDEN ESTAR SUJETOS A CAMBIO

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS GE COMPUTD

IMPRESORAS

HOJAS TAMARO CARTA

HOJAS TAMRRO DFICIOS

[ELABORGT —~ [AUDTORES Y TECNICOS ECHA, | T
EE!LSLQ.-.._m‘,,,,;Q,@w&f.-l.__ﬂ&!ﬂ’ém HERNANDEZ  [FECHA. [
AUTORIZO: [C_MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ FECHA:
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