INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO IEPC

CONSEJO ESTATAL TABASCO
CE/2025/008

ACUERDO QUE, A PROPUESTA DE LA COMISION DE ORGANIZACION
ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA, EMITE EL CONSEJO ESTATAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
MEDIANTE EL CUAL, APRUEBA EL MANUAL PARA LA UBICACION, SELECCION,
CONTRATACION, ADECUACION Y EQUIPAMIENTO DE LOS INMUEBLES QUE
SERVIRAN DE SEDES PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LOS ORGANOS
DISTRITALES QUE SE INSTALEN CON MOTIVO DEL PROCESO ELECTORAL
LOCAL EXTRAORDINARIO PARA LA ELECCION DE PERSONAS JUZGADORAS
DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE TABASCO 2024 - 2025

Para efectos del presente acuerdo se usaran las abreviaturas y definiciones siguientes:

Consejo Estatal del Instituto Electoral y de

Consejo Estatal: Participacion Ciudadana de Tabasco.

Constitucién Politica de los Estados Unidos

Constitucion Federal: .
Mexicanos.

Constituciéon Politica del Estado Libre vy

Constitucion Local: Soberano de Tabasco.

Decreto 080 publicado en el diario oficial el
16 de diciembre de 2024, mediante el cual
se reforman diversos articulos de |la
Constituciéon Local.

Decreto 080:

Decreto 083, publicado en el diario oficial el
18 de enero de 2025, mediante el cual se
Decreto 083: | reforman diversos articulos de la Ley
Electoral y de Partidos Politicos del Estado
de Tabasco.

INE: | Instituto Nacional Electoral.

Instituto Electoral y de Participacion

Instituto: |+, dadana de Tabasco.

Ley Electoral y de Partidos Politicos del

Ley Electoral: Estado de Tabasco.
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Manual para la ubicacion, seleccion,
contratacion, adecuacion y equipamiento de
los inmuebles que serviran de sedes para el
funcionamiento de los érganos distritales
que se instalen con motivo del proceso
electoral local extraordinario para la eleccion
de magistradas, magistrados, juezas vy
jueces del estado de Tabasco 2024-2025.

Manual:

Organismo(s) publico(s) local(es)

Organismo electoral: electoral(es).

Personas candidatas a un cargo de eleccion

Personas juzgadoras: en el Poder Judicial del Estado.

Proceso Electoral Local Ordinario 2024 -
2025 para personas juzgadoras del Poder
Judicial del Estado.

Proceso Electoral
Extraordinario:

Reglamento de Elecciones del Instituto

Reglamento de Elecciones: Nacional Elsctorsl,

Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y

SORTRUARIN RIBEHnE de Participacion Ciudadana de Tabasco.

1 Antecedentes

1.1 Fines del Instituto

De conformidad con el articulo 9, apartado “C”, base |, inciso a) de la Constitucion Local,
el Instituto es un organismo publico local de caracter permanente, autébnomo en su
funcionamiento, independiente en sus decisiones y profesional en su desempefio,
dotado de personalidad juridica y patrimonio propio, cuyas actuaciones se rigen por los
principios de certeza, legalidad, independencia, inclusién, imparcialidad, maxima
publicidad, transparencia, rendicién de cuentas, objetividad, paridad, interculturalidad y
las realizaran con perspectiva de género y enfoque de derechos humanos.

Ademas, es responsable de la organizacion de las elecciones estatal, distritales y
municipales, entre ellas la relativa a las personas titulares de las magistraturas del
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Tribunal de Disciplina Judicial y del Tribunal Superior de Justicia, asi como de las Juezas
y Jueces.

Las finalidades del Instituto, de conformidad con el articulo 101 de la Ley Electoral son:
Contribuir al desarrollo de la vida publica y democratica en el estado de Tabasco,
preservar el fortalecimiento del régimen de Partidos Politicos, asegurar a las ciudadanas
y ciudadanos el ejercicio de sus derechos politicos electorales y vigilar el cumplimiento
de sus obligaciones, garantizar la celebracién periodica y pacifica de las elecciones para
renovar a los integrantes de los poderes Legislativo, Ejecutivo, Judicial y los
Ayuntamientos del Estado, velar por la autenticidad y efectividad del voto, llevar a cabo
la promocién del voto y coadyuvar en la difusion de la educacion civica y de la cultura
democratica, garantizar la paridad de género y el respeto de los derechos humanos de
las mujeres en el ambito politico y electoral, y organizar o coadyuvar a la realizacién de
los ejercicios de consultas populares y demas formas de participacion ciudadana.

1.2 Integracion del 6rgano superior de direccion

En términos del articulo 106 de la Ley Electoral, el Consejo Estatal es el érgano superior
de direccidén, responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar porque los principios
de certeza, legalidad, independencia, maxima publicidad, imparcialidad, objetividad y
paridad de género, guien todas las actividades del Instituto.

Dicho 6rgano electoral, de conformidad con los articulos 99 de la Ley General y 107
numeral 1 de la Ley Electoral, se integrara por una Consejera o un Consejero Presidente
y seis consejeras y consejeros electorales, con voz y voto; la Secretaria o el Secretario
Ejecutivo y una o un representante por cada partido politico con registro nacional o
estatal, quienes concurriran a las sesiones sélo con derecho a voz.

No obstante, de acuerdo con el articulo segundo transitorio del decreto 080 de reforma
publicado el 16 de diciembre de 2024 en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco, se
establecio que las y los representantes de los partidos politicos ante el Consejo Estatal
no podran participar en las acciones, actividades y sesiones relacionadas con el Proceso
Electoral Extraordinario.

1.3 Integracion de la Comision

El 4 de octubre de 2024, mediante acuerdo CE/2024/090, el Consejo Estatal modifico la
conformacién de las Comisiones Permanentes, entre ellas, la relativa a la de
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Organizacion Electoral y Educaciéon Civica, quedando integrada por el Consejero
Electoral Mtro. Hernan Gonzalez Sala y las Consejeras Electorales, Licda. Angela
Guadalupe Araujo Segura y Licda. Maria Elvia Magafia Sandoval, ésta ultima,
Presidenta de la Comisién; y en su calidad de secretario técnico, el Lic. Rigoberto de la
O Gallegos, Director de Organizacion Electoral y Educacion Civica.

1.4 Reforma Constitucional

El 16 de diciembre de 2024 se publicé en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco, el
decreto 080 mediante el cual, el Congreso Local reformé los articulos 9, parrafo tercero,
la fraccion | de su Apartado C, y las fracciones VI y VIl del Apartado D; 36, fracciones
XIV, XIX y XXI; 55, parrafos primero y segundo; 55 Bis; 55 Ter; 56; 57; 59, parrafo
primero; 62; 63; 68, parrafo primero; 73 Ter, parrafo segundo, fraccién VII; 75, parrafo
primero y 79; asimismo, adiciond la fraccién VIII del Apartado D del articulo 9y derogd
el parrafo segundo de la fraccion XXI del articulo 36, la fraccion IV del articulo 39; el
inciso b) de la fraccion | del articulo 55; y el articulo 61; todos de la Constitucion Local.
Dicha reforma entré en vigor el 17 de diciembre de 2024.

Con la reforma mencionada se determiné que la renovacion de los Poderes Legislativo,
Ejecutivo, Judicial y de los gobiernos municipales, se realizara mediante elecciones
libres, auténticas y periédicas, a través del sufragio universal, libre, secreto, directo,
personal e intransferible, cuyo ejercicio esta garantizado por la propia Constitucion
Local.

1.5 Inicio del Proceso Electoral Extraordinario

El 20 de diciembre de 2024, en cumplimiento al articulo segundo transitorio del decreto
080, el Consejo Estatal declaré el inicio del Proceso Electoral Extraordinario 2024 — 2025
en el que se elegiran a las Magistradas y Magistrados que integran el Tribunal de
Disciplina Judicial, el cincuenta por ciento de las Magistradas y Magistrados que integran
el Pleno del Tribunal Superior de Justicia, asi como el cincuenta por ciento de las Juezas
y Jueces del Poder Judicial del Estado.

1.6 Reforma a la Ley Electoral

El 18 de enero de 2025, se publico en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco, el
decreto 083 mediante el cual, el H. Congreso del Estado, reform¢ los articulos 1 fraccion
IV, 101 fraccion IV, 115 numeral 1 fracciones XXXVIII y XXXIX, 116 fraccién Hl, 127
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numeral 4, 128, 335 numeral 1 fraccion Ill y adicioné las fracciones Il bis y Il ter del
numeral 1 del articulo 2, la fraccion XL al numeral 1 del articulo 115, el numeral 5 del
articulo 115, segundo parrafo al numeral 1 del articulo 127, el libro noveno que
comprenden los articulos 384 al 419, todos de la Ley Electoral.

1.7 Jornada electoral

En términos del articulo segundo transitorio del decreto 080, la jornada electoral se
celebrara el primer domingo de junio del afio de la eleccion; que, en el caso del Proceso
Electoral Extraordinario, corresponde al 1 de junio de 2025. Asimismo, podran participar
como observadoras las personas o agrupaciones acreditadas por el Instituto, con
excepcion de las y los representantes o militantes de un partido politico.

1.8 Presentacion de la propuesta

El 24 de enero de 2024, el secretario técnico de la Comisién, mediante oficio
COEYEC/ST/ROG/019/2025, remitié a la Presidencia del Consejo, la propuesta relativa
al Manual formulado por dicha Comision; lo anterior, para efectos de someterlo a la
deliberacién de este Consejo Estatal.

2 Considerando

2.1 Competencia del Consejo Estatal

Que, de conformidad con los articulos 115 numeral 1, fraccion XL, 393 numeral 1,
fraccion 1l y 400 numeral 3 de la Ley Electoral, el Consejo Estatal es competente para
organizar el proceso electivo de las personas juzgadoras, su jornada electoral y los
cémputos de los resultados electorales, en los términos que determine la Ley General y
la Ley Electoral; aprobar los lineamientos o acuerdos necesarios para llevar a cabo la
organizacion, desarrollo y computo de la eleccion de personas juzgadoras, asi como el
Plan de Coordinacién en materia de Organizacion Electoral relativo al Proceso Electoral
de personas juzgadoras.

Acorde a lo anterior, el articulo 115 numeral 5 de la Ley Electoral establece que, el
Consejo Estatal podréa emitir los acuerdos que estime necesarios para la organizacion,
integraciéon de la estructura, desarrollo, cémputo, vigilancia y fiscalizacion de los
procesos electorales de las personas juzgadoras, garantizando el cumplimiento de las
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disposiciones constitucionales y legales aplicables para los procesos electorales
estatales, observando los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
maxima publicidad, objetividad y paridad de género.

2.2 Organos distritales del Instituto

Que, el articulo 123 numeral 1 de la Ley Electoral dispone que, en cada una de las
cabeceras distritales del Estado, el Instituto contara con un érgano electoral integrado
de la manera siguiente:

l. La Junta Electoral Distrital,
Il. La Vocalia Ejecutiva Distrital, y
M. El Consejo Electoral Distrital.

2.3 Integracion de los 6rganos distritales

Que, conforme a los articulos 124 numeral 1y 127 numeral 1 de la Ley Electoral, las
juntas y los consejos electorales distritales son 6rganos operativos temporales que se
integran para cada proceso electoral. Los primeros de los érganos mencionados se
integran con una o un Vocal Ejecutivo, una o un Vocal Secretario y una o un Vocal de
Organizacién Electoral y Educacion Civica; mientras que los segundos se integran con
una Consejera o Consejero Presidente, que fungiré a la vez como Vocal Ejecutivo, seis
Consejeras y Consejeros Electorales y Consejeras y Consejeros Representantes de los
partidos politicos. Las o los Vocales Secretario, y de Organizacion Electoral y Educacion
Civica concurriran a sus sesiones con voz, pero sin voto.

2.4 Eleccion por distritos judiciales

Que, el articulo 400 numeral 1 de la Ley Electoral dispone que, en el mes de diciembre
del afio previo al de la eleccién, el Organo de Administracion Judicial remitira al Instituto
la division del territorio estatal por distrito judicial, indicando el numero y materia del
Tribunal o Juzgados que tengan residencia en cada distrito judicial, y la sede de los
juzgados regionales. En caso de que el Organo de Administracién Judicial no remita
dicha informacion, el Instituto determinara lo conducente con la informacién publica que
disponga.

No obstante, debido a que el Organo de Administracion Judicial iniciara sus funciones
hasta en la fecha en que tomen protesta las Magistradas y Magistrados del Tribunal de
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Disciplina Judicial que emanen del Proceso Electoral Extraordinario, la informacién a
que se refiere el articulo mencionado fue proporcionada por el Consejo de la Judicatura,
de conformidad con el articulo quinto transitorio del decreto 080.

2.5 Distritos judiciales

Que, de conformidad con el articulo 5 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado
de Tabasco, para los efectos de la Administracion de Justicia, el Estado de Tabasco, se
divide en distritos judiciales, mismos que en su conformacién variaran como sean
necesarios; su jurisdiccion territorial comprendera la que le designe el Consejo de la
Judicatura, residiendo en ellos los juzgados que el mismo Consejo autorice, fijandoles
la sede y competencia por materia de cada uno de ellos. Los actuales distritos judiciales
son:

a) Primer distrito. - Municipio del Centro con sede en la ciudad de Villahermosa;
b) Segundo distrito. - Municipio de Centla, con sede en la ciudad de Frontera;

c) Tercer distrito. - Municipio de Jalpa de Méndez, con sede en la ciudad de Jalpa
de Méndez;

d) Cuarto distrito. - Municipio de Cunduacan, con sede en la ciudad de Cunduacan;
e) Quinto distrito. - Municipio de Comalcalco, con sede en la ciudad de Comalcalco;

f)  Sexto distrito. - Municipio de Cardenas, con sede en la ciudad de Cardenas, con
excepcion de los poblados y comunidades que corresponden al Décimo Octavo
Distrito;

g) Séptimo distrito. - Municipio de Huimanguillo, con sede en la ciudad de
Huimanguillo, con excepcidn de los poblados y comunidades que corresponden al
Décimo Octavo Distrito;

h) Octavo distrito. - Municipio de Teapa con sede en la ciudad de Teapa;
i) Noveno distrito. - Municipio de Macuspana con sede en la ciudad de Macuspana;

) Décimo distrito. - Municipio de Emiliano Zapata con sede en la ciudad de Emiliano
Zapata;
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k) Décimo primer distrito. - Municipio de Tenosique, con sede en la ciudad de
Tenosique;

) Décimo segundo distrito. - Municipio de Paraiso, con sede en la ciudad de
Paraiso;

m) Décimo tercer distrito. - Municipio de Jonuta, con sede en la ciudad de Jonuta;

n) Décimo cuarto distrito. - Municipio de Balancan, con sede en la ciudad de
Balancan;

o) Décimo quinto distrito. - Municipio de Jalapa, con sede en la ciudad de Jalapa;

p) Décimo sexto distrito. - Municipio de Nacajuca, con sede en la ciudad de
Nacajuca;

q) Décimo séptimo distrito. - Municipio de Tacotalpa, con sede en la ciudad de
Tacotalpa;

r) Décimo octavo distrito. - Villa la Venta y los Ejidos el Chapo, Francisco Trujillo
Gurria, Tres Bocas Segunda Seccioén, (El Zapotal), Luis Cabrera, La Ceiba Primera
y Segunda Seccién, Paraiso, Francisco |. Madero, La Cangrejera, Cuauhtémoc,
Aquiles Serdan, (La Florida) Primera y Tercera Seccion, (Ampliacion),
Cuauhtemoczin, El Bari Primera y Segunda Seccidén, 5 Presidentes, Blasillo
Primera Seccion, (Nicolas Bravo), Segunda y Cuarta Secciéon y José Maria
Morelos, del Municipio de Huimanguillo, Tabasco; y la Villa y Puerto de Sanchez
Magallanes, Villa Benito Juarez, Los Ejidos Sinaloa, San Rafael, Alacran, Ley
Federal de Reforma Agraria, Ejido Ojoxal, Chicozapote, Buena Vista Primera y
Segunda Seccion, Rancheria Manatinero, San Ramoén, Colonias Pailebot, el Retiro
y Congregacién el Yucateco, de Cardenas, Tabasco, con sede en Villa la Venta,
Huimanguillo, Tabasco.

s) Décimo noveno distrito. - Las comunidades siguientes: Los Bitzales, Los
Naranjos, La Pitahaya, José Galeana, Santos Degollado, Miguel Hidalgo, Cuarta
Secciodn, Limoén, Veinte de Noviembre, Galeana, Cacahuatillo, José Lopez Portillo,
Monte Largo, Villa Benito Juarez, Los Vernet, El Congo, Aquiles Serdan, Villa
Tepetitan, El Triunfo, El Chiquihuite, EI Maluco, Limbano Bladin, San Antonio y
Ciudad Pemex; todos del municipio de Macuspana, Tabasco.

Pagina 8|12



INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION |
CIUDADANA DE TABASCO IEP c—

CONSEJO ESTATAL TABASCO
CE/2025/008

2.6 Sedes distritales

Que, de acuerdo con las consideraciones sefialadas, los érganos distritales deben
instalarse en las cabeceras de los distritos que conforman la entidad. No obstante, para
el desarrollo del Proceso Electoral Extraordinario en curso, el legislador previé la
instalacion de los Consejos Distritales estrictamente indispensables para la realizacion
de la eleccion, de conformidad con el articulo 400 numeral 3 de la Ley Electoral.

Para tal efecto, resulta oportuno establecer los criterios y directrices para la ubicacion,
seleccién, contratacion, adecuacién y equipamiento de los inmuebles que serviran de
sedes para el funcionamiento de los érganos distritales, los cuales deberan atender los
diversos requerimientos que sefiala el Reglamento de Elecciones, particularmente los
relativos a la instalacion de las bodegas electorales, pues, considerando que, para el
Proceso Electoral Extraordinario no sera necesaria la instalacion del Programa de
Resultados Electorales Preliminares.

En ese sentido, el apartado 1 del anexo 5 del Reglamento de Elecciones establece que
se debe garantizar que los espacios que se destinen como bodegas electorales cuenten
con las condiciones necesarias para salvaguardar la seguridad de los documentos
electorales, especialmente de las boletas, previendo en su caso, que dicho espacio
tenga cabida para el resguardo de los materiales electorales, aunque no
necesariamente deba ser el mismo lugar fisico.

Ademas, se debe considerar como acondicionamiento de las bodegas electorales, los
trabajos que se realizan de manera preventiva y/o correctiva para mantener los
inmuebles en condiciones 6ptimas, para almacenar con seguridad las boletas
electorales, el resto de la documentacion y los materiales electorales.

Para la instalacién de las bodegas electorales, se debera considerar primero una
ubicacién apropiada, observando los siguientes aspectos:

a) Estar alejada y evitar colindancias con fuentes potenciales de incendios o
explosiones, como gasolineras, gaseras, gasoductos, fabricas o bodegas de
veladoras, carton, papel, colchones, productos quimicos inflamables, etc.

b) Estar retirada de cuerpos de agua que pudieran tener una creciente por exceso de
lluvias, como son los rios, presas y lagunas.

c) Estar provista de un buen sistema de drenaje, dentro del inmueble y en la via
publica.
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d) Contar con un nivel de piso por arriba del nivel del piso exterior, lo que reducira
riesgos en caso de inundacién.

De forma complementaria se establece la obligacién de verificar, previo a su uso, las
condiciones en que se encuentran las instalaciones, para detectar humedad, filtraciones
de agua, cortos circuitos, afectaciones estructurales evidentes, o cualquier otro aspecto
que ponga en riesgo la documentacion y/o el material electoral, elaborando un
diagnostico de las necesidades de acondicionamiento de la bodega con base en la
revision fisica de los siguientes aspectos: a) instalaciones eléctricas, b) techos, c)
drenaje pluvial, d) instalaciones sanitarias, e) ventanas, f) muros, g) cerraduras, y h)
pisos.

Por su parte, el articulo 389 numeral 3 del Reglamento de Elecciones dispone que, como
parte del proceso de planeacién, se debera considerar la habilitacion de los espacios
disponibles al interior o anexos al inmueble distrital para la realizacion de los recuentos,
asi como para garantizar el traslado oportuno y seguro de los paquetes electorales.

Conforme a las disposiciones sefialadas, los inmuebles en los que se instalen los
organos desconcentrados, ademas de los requerimientos propios para el personal,
deben incluir los espacios fisicos necesarios para el desarrollo y operacién de las
bodegas electorales, y en su caso, para el recuento y traslado de los paquetes
electorales.

2.7 Propuesta de Manual

Que, en cumplimiento a las disposiciones sefialadas, la Comisién formulé un Manual,
en el que se establecen los criterios y directrices para la ubicacion, seleccion,
contratacion, adecuacion y equipamiento de los inmuebles que serviran de sedes para
el funcionamiento de las Juntas y Consejos Electorales Distritales que se instalen con
motivo del Proceso Electoral Extraordinario 2024 — 2025.

En el Manual se prevé el procedimiento que deberan observar las distintas areas
vinculadas a su ejecucién, ademas de establecer las caracteristicas que deben tener los
inmuebles destinados para la instalacién de los 6rganos distritales, entre ellas, las
necesarias para que éstos desarrollen las sesiones y los computos correspondientes, la
operatividad de las y los funcionarios que los integran, asi como lo relativo a la
disposicion del material y la documentacion electoral derivada de la contienda electoral.
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Adicionalmente, se sefialan los requerimientos técnicos y operativos que deben reunir
los inmuebles, tales como: Red de electrificacion, instalacion hidraulica, instalacién
sanitaria, instalacion de internet o viabilidad para su instalacién, entrada y salida para
evacuaciones de emergencia, acceso para carga y descarga de camiones, acceso para
personas con discapacidad, piso, paredes y techo de concreto, sin grietas y barda
perimetral, preferentemente de concreto.

En el caso de las bodegas electorales, el Manual se ajusta a las exigencias sefialadas
en el anexo 5 del Reglamento de Elecciones, los cuales se implementaran de acuerdo
con la capacidad presupuestal del Instituto; todo ello, con el objetivo de preservar y
garantizar la integridad y seguridad de la documentacion y el material electoral.

Es por lo que, el Manual propuesto constituye una herramienta de apoyo y guia, con el
objetivo primordial de brindar a las personas funcionarias del Instituto, los elementos y
directrices necesarias de caracter técnico, operativo y administrativo, que faciliten de
manera eficaz y eficiente las actividades correspondientes a la localizacion, verificaciéon
de viabilidad y funcionalidad, contratacion, adecuacién y equipamiento de los inmuebles
susceptibles de ser utilizados como sedes de los érganos distritales, que se instalen de
manera temporal con motivo del Proceso Electoral Extraordinario o en los subsecuentes.

Sobre la base de las consideraciones sefialadas, este Consejo Estatal emite el
siguiente:

3 Acuerdo

Primero. A propuesta de la Comisién de Organizacién Electoral y Educacién Civica, Se
aprueba el Manual para la ubicacién, seleccién, contratacion, adecuacién y
equipamiento de los inmuebles que serviran de sedes para el funcionamiento de los
organos distritales que se instalen con motivo del Proceso Electoral Local Extraordinario
para la eleccion de personas juzgadoras del Poder Judicial del Estado de Tabasco 2024
- 2025 anexo al presente acuerdo.

Segundo. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva que haga del conocimiento de las areas
que integran el Instituto, el contenido del presente acuerdo y del Manual aprobado.
Asimismo, para que, provea a las areas involucradas en la ubicacion, seleccion,
contratacion, adecuacion y equipamiento de los inmuebles, lo necesario para su
cumplimiento y ejecucion.
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Tercero. Asimismo, se instruye a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto para que, por
conducto de la Coordinacion de Vinculacion con el Instituto Nacional Electoral, notifique
el presente acuerdo al citado organismo nacional, a través de su Unidad Técnica de
Vinculacién con los Organismos Publicos Locales, para los efectos correspondientes.

Cuarto. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley Electoral y de
Partidos Politicos del Estado de Tabasco, publiquese el contenido del presente acuerdo
en el Periddico Oficial del Estado y en la pagina de internet del Instituto.

El presente acuerdo fue aprobado en sesién extraordinaria efectuada el dia treinta de
enero del afio dos mil veinticinco, por votacidon unanime de las y los Consejeros
Electorales del Consejo Estatal del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de
Tabasco: Licda. Maria Elvia Magafia Sandoval, Lic. Hernan Gonzalez Sala, Lic. Vladimir
Hernandez Venegas, Licda. Angela Guadalupe Araujo Segura, Licda. Monserrat
Martinez Beaurregard, Mtra. Ruth Lizette Toledo Peral y la Consejera Presidenta, Mtra.
Elizabeth Nava Gutiérrez
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1. Uso de abreviaturas y glosario

Para los efectos del presente Manual se entiende por:

CA: Coordinacion de Almaceén

COEYEC: Comisién Permanente de Organizacién Electoral y Educacion Civica
CE: Consejo Estatal

CED: Consejo(s) Electoral(es) Distrital(es)

COE: Coordinacion de Organizacién Electoral

CRM: Coordinacién de Recursos Materiales

CSG: Coordinacion de Servicios Generales

DA: Direccion Administracion

DOEEC: Direccion de Organizacion Electoral y Educacién Civica

DJ: Direccién Juridica

EMT: Equipo(s) Multidisciplinario(s) de Trabajo

JED: Junta(s) Electoral(es) Distrital(es)

INSTITUTO: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco
RE: Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral

MANUAL: Manual para la ubicacién, seleccion, contratacion, adecuaciéon y equipamiento
de los inmuebles que serviran de sedes para el funcionamiento de las Juntas y Consejos

Electorales Distritales en los procesos electorales locales
SE: Secretaria Ejecutiva
UNITIC: Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion

PEL: Proceso(s) Electoral(es) Local(es)
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2. Introduccion

En virtud de que las Juntas y Consejos Electorales Distritales son temporales y sus
integrantes seran nombrados en los procesos electorales locales, es indispensable ubicar
y contratar inmuebles para la instalacion de sus sedes, estas deberan tener determinadas

caracteristicas que permitan su adecuada funcionalidad y operatividad.
3. Objetivo

Brindar a las personas funcionarias del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de
Tabasco, los elementos y directrices necesarios de caracter técnico, operativo y
administrativo, que procuren la eficacia y eficiencia de las actividades de localizacion,
verificacion de viabilidad y funcionalidad, contratacion, adecuacién y equipamiento de los
inmuebles susceptibles de ser utilizados como sedes de las Juntas y Consejos Electorales
Distritales que se instalen de manera temporal como Organos Desconcentrados del propio

Instituto.
4. Disposiciones Generales

Los ¢6rganos desconcentrados podran ubicarse en inmuebles destinados para uso
habitacién comercial o de oficinas, sean propiedad de particulares o de entidades publicas.
La contrataciéon de inmuebles propiedad de particulares estara sujeta a las disposiciones

civiles.

Las personas titulares de la Presidencia del Consejo y de la Secretaria Ejecutiva podran
celebrar los convenios de coordinacion o los instrumentos juridicos necesarios para uso y
aprovechamiento de inmuebles que formen parte del patrimonio de entidades publicas,
previa verificacién o inspeccién fisica que realice la DOEEC y visto bueno de las
Consejerias Electorales integrantes de la COEYEC.

En cualquier caso, los inmuebles deberan cumplir con las caracteristicas sefialadas en el

RE y el presente Manual.
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Los casos excepcionales no previstos en este documento seran resueltos por la SE, previa
consulta a las Consejerias Electorales integrantes de la COEYEC.

5. Caracteristicas requeridas en los inmuebles

Los inmuebles deberan ubicarse en lugares de facil acceso y transito vehicular, con calles
pavimentadas y comunicadas a diversos puntos de la localidad, salvo en los casos que
resulte imposible para los EMT encontrarlos con esas caracteristicas, se deberan poner a

consideracion de la COEYEC las opciones disponibles.

Es indispensable que cada inmueble, ademas de estar en buenas condiciones, cuente

con lo siguiente:
e Sala de sesiones para el CED
e Areas para las oficinas de las Vocalias (dos espacios cuando menos)

e Areas suficientes para la instalacion de los grupos de trabajo y puntos de recuento

de votos
o Area para el resguardo y almacenamiento de material electoral
o Espacio para la instalacién de médulos de recepcion de paquetes electorales

e Area para la instalacién de bodega electoral, que se encuentre, de preferencia,

contigua a la sala de sesiones y cumpla con los requisitos establecidos en el RE

Asimismo, debera contar con los siguientes servicios basicos en buenas condiciones:
e Red de electrificacion con capacidad para las acometidas que se requieran
e Instalacion hidraulica
¢ Instalacion sanitaria

e Red de internet con buena cobertura y viabilidad para su instalacion

Ademas, contara preferentemente con:

e Salidas de emergencia o rutas de evacuacion.
5
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e Entrada y salida de camiones para carga y descarga
e Entrada para personas con discapacidad

e Piso, paredes y techos de concreto en buenas condiciones, sin grietas ni problemas

de filtraciones, escurrimientos y humedad

e Bardas perimetrales
e Estacionamiento

6. Busqueda, ubicacion y verificacion de inmuebles

El proceso de busqueda, localizacion y propuestas de los inmuebles dara inicio
posteriormente a la aprobacion del presente Manual por el CE; para ello se conformaran
EMT integrados por personas funcionarias de la DOEEC, la DJ, la DA y la UNITIC, cuya
responsabilidad es proponer, preferentemente, dos inmuebles por cada distrito electoral,

considerando lo siguiente:

1) La COE elaborara el plan de operatividad para la busqueda y ubicacion de inmuebles
que seran propuestos a la COEYEC. Para ello, establecera rutas, tomando como

base las cabeceras distritales.

2) Antes de iniciar los recorridos de busqueda y localizacion de inmuebles, la DA
establecera las condiciones, requisitos legales y administrativos; por su parte, la DJ
determinara los requisitos juridicos para efectuar la contratacion de los inmuebles,

mismo que deberan ser proporcionados a los EMT.

3) Previo a los recorridos, la DA verificara la disponibilidad de los inmuebles que fueron
contratados en los dos Procesos Electorales inmediatos anteriores, en cuyo caso
verificara la vigencia de la documentacién y el cumplimiento de los requisitos
establecidos en el presente Manual, e informara lo conducente a la SE y la DOEEC

para que dichas edificaciones se incluyan en el Catalogo Preliminar de Inmuebles.
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4) El personal de la DOEEC integrante de los EMT contactara a las personas
propietarias o representantes legales de las edificaciones incluidas en el Catalogo
Preliminar de Inmuebles manifestandole la intencion de contratar el inmueble, e
informando los requisitos para tal efecto. Acto seguido, se determinara fecha y hora
para llevar a cabo la inspeccion y evaluacién de los interiores, asi como el

levantamiento de los croquis de distribucién de espacios.

5) Durante las visitas, el integrante del EMT adscrito a la DA informara a la persona
propietaria o a quien la represente la intencion de adquirir en arrendamiento el
inmueble, proporcionara por escrito los requisitos legales y administrativos que debe
cumplir para el proceso de arrendamiento y solicitara la documentacion necesaria para
su contratacion, la que podra remitirse de forma inmediata al correo institucional
direccion.juridica@iepct.mx con el proposito de iniciar la revision por parte de la DJ.
Asimismo, requerira las condiciones de contratacion, incluyendo lo relativo al monto

de renta.

Si la persona propietaria o quien la represente, cuenta con la documentacién sefialada
o parte de ésta, la o el servidor publico designado por la DA podra recibirla y debera
entregarla de forma inmediata a la DJ para lo conducente.

6) Paralelamente a la revisién documental por parte de la DJ, el personal integrante del
EMT adscrito a la DA, debera verificar que los documentos relativos al pago de los
servicios publicos estén al corriente. En caso de que la documentacion requerida haya
sido enviada mediante correo electrénico, brindar seguimiento puntual para que estos

sean proporcionados de manera fisica para su cotejo.

7) Durante las inspecciones realizadas a cada inmueble, personal de la DOEEC
integrante de los EMT llenara la cédula de verificacion del inmueble inspeccionado
(anexo 1), y la cédula de verificacion grafica del inmueble (anexo 2). Cada EMT tendra
un dia de trabajo de gabinete para integrar la informacion de las cédulas y planificar

los recorridos posteriores.
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8) Una vez recibida la documentacion relativa a los requisitos legales y administrativos,
las personas de la DA que integran los EMT llenaran la cédula de verificacién de
documentacion de inmuebles (anexo 3), y la turnara a la DJ para su revision, analisis,
validacion y, de ser el caso, emitir las observaciones a que haya lugar, otorgando un
plazo de tres dias a la persona propietaria o representante legal para subsanar las

observaciones.

9) El personal de la UNITIC integrante del EMT verificara que el inmueble se ubique en
un area con buena cobertura de internet, y sea viable su instalacion al interior del
edificio. ~Asi mismo elaborara un reporte técnico relativo al equipamiento,

infraestructura, insumos y demas requerimientos para la instalacion de TIC.

10) El personal integrante del EMT perteneciente a la DA elaborara un reporte de las
condiciones generales, asi como de las posibles adecuaciones al inmueble, en

observancia a lo establecido en el numeral 4 del presente Manual.

11) Concluidos los recorridos de inspeccién, los EMT enviaran a la DOEEC las cédulas
de verificacion de los inmuebles que cumplen con las caracteristicas requeridas y

con los requisitos legales y administrativos solicitados.

12) Como resultado de los recorridos de inspeccién de los inmuebles, la DOEEC
integrara un Catalogo Preliminar de Inmuebles a ser utilizados como sedes de los
CED y JED, dicho catalogo contendra, preferentemente, dos propuestas de

inmuebles por cada distrito electoral.

13) La COEYEC realizara recorridos de inspeccion de los inmuebles propuestos en el

catalogo preliminar.

Seleccion de los inmuebles

El procedimiento para determinar los inmuebles que serviran como sede de las JED y

CED se ajustara a lo siguiente:
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1) La DOEEC a través de la COE elaborara y presentara a las Consejerias Electorales
integrantes de la COEYEC la o las propuestas de inmuebles por cada distrito
electoral para que, en su caso, y posterior a su visita, sea otorgado el visto bueno
respectivo. En caso de que las propuestas no cumplan con los requisitos o no existan
mas propuestas, instruira a la DOEEC realizar la busqueda de otras propuestas de

inmuebles.

2) La DOEEC, con el visto bueno de las Consejerias Electorales de la COEYEC,
turnara a la SE las propuestas correspondientes, las cuales formaran parte del

Catalogo Definitivo de Inmuebles.

3) La SE analizara las propuestas, en su caso, realizara observaciones, de no existir
ninguna, turnara el expediente a la DA para el proceso de contratacion. Asimismo,
la SE, autorizara los montos de contratacion de cada uno de los inmuebles,

observando en todo momento las mejores condiciones para el Instituto.
Contratacion

1) La contratacion de los inmuebles estara a cargo de la DA, con excepcion de aquellos
que provengan del patrimonio de alguna entidad publica, cuya ejecucion
correspondera a la SE, conforme a lo que se establezca en el convenio de

coordinacién correspondiente.

2) La DA remitira los expedientes a la DJ via correo electrénico, proporcionando la
informacién relativa a la contratacion, especificamente las condiciones relativas al
monto, plazo, vigencia, informacién presupuestal, o cualquier otra, a fin de que esta

Ultima elabore los contratos de arrendamiento correspondientes.

3) En el contrato, ademas de lo que sefalen las disposiciones legales, se debera
mencionar el procedimiento para el caso de que el inmueble requiera modificaciones

para su uso.
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4) De ser necesario y segun la disponibilidad presupuestal del Instituto se haran las
adecuaciones y modificaciones necesarias para dar cumplimiento a la normatividad

electoral aplicable.

5) La DA en coordinacién con la CSG seran las responsables de recibir y, en su
oportunidad, devolver el inmueble. Para tal efecto, deberan realizar un inventario fisico
de las condiciones, equipamiento y accesorios con los que se recibe, incluidas las
llaves. Para tal efecto la DJ proporcionara un formato para inventario al que se
anexara evidencia fotografica o de video. Este inventario debera anexarse al contrato.

6) La DJ recibira de la DA los expedientes de los inmuebles con visto bueno para realizar
en el menor tiempo posible los contratos de arrendamiento respectivos, conforme a

las condiciones de contratacion previamente establecidas.

El contrato de arrendamiento debera contener los requisitos establecidos en el cédigo

civil, entre otros:
I) Nombre de la persona arrendadora y arrendatario
II) Ubicacién del inmueble

IIl) Descripcién detallada del inmueble, de las instalaciones y accesorios con que

cuenta para el uso y goce de este, asi como el estado que guardan
IVV) Monto de la renta

V) La mencién expresa del destino y uso del bien inmueble arrendado
VI) Vigencia del contrato

VII) Las causales de terminacién anticipada y rescision del contrato

7) La contratacion de los inmuebles podra llevarse a cabo a partir del mes de febrero
de 2025, las personas propietarias o representantes legales deberan entregar los

inmuebles de forma inmediata a la contratacion.

10
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8) Una vez firmados por las partes los contratos de arrendamiento se integraran al

expediente original de cada inmueble y seran resguardados por la DA.

9. Acondicionamiento y equipamiento de inmuebles

Una vez celebrado el contrato de inmuebles, la DA lo comunicara de forma inmediata a
las Consejerias Electorales de la COEYEC, a la DOEEC y a la UNITIC.

La DA a través de las coordinaciones de Recursos Materiales, Servicios Generales y
Almacén, en conjunto con la UNITIC y la Unidad de Comunicacion Social, desde sus
respectivos ambitos de competencias, instrumentaran un programa para el

acondicionamiento y equipamiento de los inmuebles, que debera contener lo siguiente:

l.Las fechas probables para efectuar la contratacion de los servicios basicos de energia

eléctrica, agua potable, linea telefénica, internet y red de voz y datos.

Il. Las fechas probables para llevar a cabo la dotaciéon de mobiliario, material de oficina
y de limpieza, equipos de cédmputo, sonido, grabadoras tipo reporteras y camaras de
video donde se requieran, asi como de todos aquellos elementos necesarios para el

funcionamiento de las JED y CED.

lll.EI calendario para realizar las adecuaciones y habilitacion de espacios, asi como la

instalacién eléctrica necesaria para los equipos de aire acondicionado y de cémputo.

La DOEEC proporcionara a la DA la informacion relativa al equipamiento de las bodegas

electorales (anaqueles, tarimas, lamparas de emergencia, extintores, etc.).
9.1 Acondicionamiento de las bodegas electorales

Para el acondicionamiento de las bodegas electorales, la DA en coordinacion con la
DOEEC atenderan lo dispuesto en el anexo 5, numerales 1y 2 del RE. Adicionalmente, la

DOEEC elaborara un listado no limitativo de los requerimientos que debera atender la DA,

11
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de acuerdo a la suficiencia presupuestal existente, con especial atencidn en los siguientes
aspectos:

a) Instalaciones eléctricas: Se ubicaran en su totalidad al interior de las paredes,
muros y techos o, en su defecto, cubiertas con canaletas, cubre cables o tubos

protectores de cables para proteger y asegurar el cableado.

Todos los dispositivos para la proteccion de las instalaciones eléctricas, ya sean centros
de carga, interruptores de seguridad, tableros de interruptores termo magnéticos, cajas
de fusibles, contactos y toma corriente, deberan de contar permanentemente con su

respectiva tapa metélica o plastica de proteccion.

b) Techumbre: Se verificard que se encuentre debidamente impermeabilizada para

evitar filtraciones, y sin deterioros considerables evidentes o fracturas, en caso contrario

se debera realizar la impermeabilizacién necesaria.

c) Drenaje pluvial: Debera estar en buenas condiciones, libre de obstrucciones para
evitar la acumulacion de agua que pueda traducirse en humedad, filtraciones y, en
casos extremos, en desplome de techos que pueda atentar contra la integridad del
personal, de la documentacién y materiales electorales, bienes tecnolégicos, equipo de

oficina y unidades de transporte.

d) Instalaciones Sanitarias: Dentro de la bodega electoral se cancelara cualquier
infraestructura sanitaria, lavabos, regaderas, suministro y conduccion de agua, que

puedan provocar filtraciones, escurrimientos o inundacion del area.

e) Ventanas: En caso de contar con ventanas, respiraderos o celosias, deberan ser

selladas o clausuradas.

f) Muros o paredes: Deberan estar pintados y libres de salinidad.

12
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g) Cerraduras: Se revisara el buen funcionamiento de las cerraduras, chapas o
candados. La bodega electoral s6lo debera contar con un acceso, en caso de existir mas
de una puerta, las excedentes se sellaran.

h) Camaras de video. En cada JED se deberan instalar equipos de videograbacion,
principalmente en el exterior de la bodega electoral, al interior de la sala de sesiones y

al exterior del inmueble.
9.2 Equipamiento de las bodegas electorales
La DA debera proveer lo siguiente:

a) Tarimas para colocar la documentacion electoral a fin de no exponerla a los riesgos
de inundaciones, humedad o derrame de liquidos. Por ninglin motivo se colocara la

documentacion electoral directamente en el suelo.

b) Extintores de polvo quimico ABC de 6 o 9 kg (un extintor por cada 20 m?),
estratégicamente ubicados sefialando su localizacién y verificando la vigencia de las

cargas.

c) Lamparas de emergencia que deberan estar conectadas permanentemente al

suministro de energia eléctrica para garantizar su carga y buen funcionamiento.

d) Senalizaciones que indicaran la Ruta de Evacuacion, las areas de No Fumar en

todo el inmueble y la delimitacion de las areas de trabajo

10. Procedimiento de Entrega-Recepcion de Inmuebles

10.1 Entrega de inmuebles a las y los Vocales Ejecutivos de las Juntas Electorales
Distritales

A mas tardar en el mes de marzo del afio de la eleccion, la DA en coordinaciéon con la
Contraloria General, conforme a la “LEY QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ENTREGA Y RECEPCION EN LOS PODERES PUBLICOS, LOS AYUNTAMIENTOS Y

13
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LOS ORGANOS CONSTITUCIONALES AUTONOMOS DEL ESTADO DE TABASCO”,

llevaran a cabo el procedimiento de entrega-recepcion.

En dicho procedimiento se debera incluir la entrega del inmueble, proporcionando una
copia del inventario fisico a la o el Vocal Ejecutivo de cada JDE, para el uso adecuado del
mismo, en el que conste las condiciones de dicho inmueble.

10.2 Devoluciéon de inmuebles por parte de las y los Vocales Ejecutivos de las

Juntas Electorales Distritales

Una vez concluido el Proceso Electoral, la DA con sujecién a la Ley mencionada debera
realizar el procedimiento de entrega-recepcion. La o el Vocal Ejecutivo de cada JED sera
responsable de entregar el inmueble en las mismas condiciones en que lo recibi6. Para
tal efecto, la DA en coordinacién con la CSG verificaran dicho inmueble y revisaran que
coincida con el inventario fisico. En caso de discrepancia, la DA solicitara al o la

responsable la aclaracién o solventacién respectiva.

La DA procedera a la entrega del inmueble a la persona propietaria o representante legal,
de acuerdo con los términos establecidos en el contrato de arrendamiento, de lo cual se

debera levantar un acta.

14
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ANEXOS

Este manual consta de los siguientes anexos:

Cédula de verificacién de inmuebles 2024-2025,

Cédula de Inspeccion de Inmuebles para verificar se cuente con cobertura y sefial de
internet en el Proceso Electoral,

Cédula de Inspeccidén de las condiciones generales de inmuebles, Proceso Electoral
Grafico de sala de Consejo Electoral Distrital;

Grafico de oficinas distritales;

Bodegas electorales de 20 m2 (Distritos Electorales);

Bodegas electorales de 40 m2;

Medidas aproximadas de las bodegas electorales;

Bodega central;

Medidas de tarima con caja contenedora;

Requisitos para arrendamiento de inmuebles.

15
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, INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

REQUISITOS PARA ARRENDAMIENTO
DE INMUBELES

ARRENDADOR

PERSONA MORAL:

ARRENDADOR
PERSONA FiSICA:

- 1. Copia de escritura publica
de la propiedad a rentar.

2. Numero de impuesto predial
del inmueble.

3. Constancia de situaciéon
fiscal (SAT).

4. Poder notarial del

representante o apoderado

legal.

Identificacion oficial.

6. Clave Unica de Registro de

Poblacién (CURP) del

representante o apoderado

legal.

Comprobante de domicilio.

8. Opinién de cumplimiento

i

~

de obligaciones fiscales (32-D).

9. Constancia de obligaciones
fiscales (34-Bis).

10. Declaracién Anual del
ejercicio 2023.

11.Firma electrénica vigente.

12.Correo electrdnico.

13.Baja de contrato de luz y
agua.

1. Copia de escritura publica
de la propiedad a rentar.

2. Numero de impuesto
predial del inmueble.

3. Constancia de situacion
fiscal (SAT).

4. Identificacidn oficial.

5. Clave Unica de Registro de
Poblaciéon (CURP).

6. Comprobante de domicilio.

7. Opinion de cumplimiento 9{'
de obligaciones fiscales (32-D). \Q

8. Constancia de obligaciones
fiscales (34-Bis).

9. Declaracion Anual del
ejercicio 2023.

10.Firma electrénica vigente.

11.Correo electronico.

12.Baja de contrato de luz y
agua.




INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DETABASCO

IEPC

TABASCO

CEDULA DE VERIFICACION DE INMUEBLES

INMUEBLE:

DISTRITO:

COSTO DE
LA RENTA:

SUGERIDO PARA OFICINA

DATOS DEL PROPIETARIO Y/O RESPONSABLE:

DOMICILIO DEL INMUEBLE:

CONDICIONES CONEL
PROPIETARIO:

CONDICIONES DE ACCESO AL
DOMICILIO:

MEDIDAS .

DE LA SALA:

mimml PUERTAS: iDERA I AtURING N ETALcA

PROTECCIONES | PUERTAS M VENTANAS W PUERTAP. |

ESPACIO PARA
BODEGA
ELECTORAL:

| _s| I NO |

LiNEA
TELEFONICA

AGUA
POTABLE

SUMINISTRO [lasialliiey
ELECTRICO

AREA DE

ESTACIONAMIENTO

DE HERRERIA
[TARGo || ancro | Torat = |B8 ESPACIO [TARGO |[_ANCHO ][ TOTAL W]
PARA
PREPET:
EE TR EE BE BB

%%?VX'M'DAD GASOLINERAS GASERAS GASODUCTO OTROS INDIQUE
EXPENDEDORA
DE PRODUCTOS: EXPLOSIVOS FLAMABLES SOLVENTES Y PINTURAS MADERA —
ESTABLECIMIENTOS DE i
BEBIDAS ALCOHOLICAS: CANTINAS EXPENDIOS BAR RESTAURANT - BAR NINGUNA -
PROXIMIDAD RiOS PRESAS LAGUNA OTROS NINGUNA
CON:
PROXIMIDAD CON DE PARTIDO
DOMICILIO: sl ESTATAL MUNICIPAL OTROS
AGRUPACION

NINGUNA POLITICA ESTATAL MUNICIPAL OTROS

OBSERVACIONES: ACEPTABLE MUY ACEPTABLE NO ACEPTABLE TECNICO OPERATIVO

NOMBRE

CARGO

FIRMA

NS



"~ .. | INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
LS8 CIUDADANA DETABASCO

VERIFICACION GRAFICA DE INMUEBLES

FECHA: INMUEBLE No. PARA JED:

DIRECCION:

COORDENADAS
GEODESICAS:

INSERTE AQUI LAS FOTOS DEL INMUEBLE VERIFICADO




"1 INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
"B CIUDADANA DE TABASCO

UNITIC
UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

CEDULA DE INSPECCIQN DE INMUEBLESPARA VERIFICAR SECUENTE
CON COBERTURA Y SENAL DE INTERNET EN EL PROCESO ELECTORAL

DISTRITO MUNICIPIO CASA DIRECCION

CONCEPTO CUMPLE OBSERVACIONES
DATOS DEL NOMBRE COMPLETO TELEFONO CORREO
PROPIETARIO O
RESPONSABLE:
RESTRICCIONES | 3! [ug_[ ESPECIFICAR
DE EDIFICIO: L
PERMIE ESPECIFICAR
PERFORACIONES | SI | NO
EN MUROS PARA D
CABLES Y/O
EQUIPOS:
NUMERO DE TOTAL BUEN CANTIDAD MAL ESTADO| CANTIDAD
TOMA DE ESTADO
CORRIENTE: [:‘ D
110V | 220V
SUMINISTRO BUEN ESTADO D MAL ESTADO D
ELECTRICO:
LINEA
TELEFONICA:
ACCESIBILIDAD Si NO ESPECIFICAR
PARA INSTALAR
ot it I [ |
INSTALACION DE CABLES INSTALACION DE EQUIPOS
ACCESIBLES
TIPO DE
CANALIZACIONES:| sI
NO ~
sl NO | TIPO NIVEL SENAL
INTERNET: FIBRA |SATELITAL| MICROONDAS | ALTA | MEDIA | BAJA | NINGUNA




TIPO CAMARAS | ALARMAS CONTROL DE
SISTEMA DE ACCESO
SEGURIDAD
ELECTRONICA: SI

NO

TIPO TIPO DE PISO FALSOS TECHOS | CUMPLE

FACTIBILIDAD DE | §i
INSTALACION:

NO
URL DE

UBICACION GPS:

PLANO DEL AREA

FOTOGRAFIAS DEL INMUEBLE
\




MAPA DE RECORRIDO EN GOOGLE MAPS

COLABORADOR POR PARTE DE LA UNITIC

NOMBRE Y FIRMA



. & INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
== CIUDADANA DETABASCO

DIRECCION DE ADMINISTRACION

COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES

CEDULA DE INSPECCION DE LAS CONDICIONES GENERALES
DE INMUEBLES, PROCESO ELECTORAL.

Distrito

Municipio

Casa

Direccion

Fecha

CONCEPTO

CUMPLE

OBSERVACIONES

LO REALIZA EL
PROPIETARIO
TECHOS (LOZA) IMPERMEABILIZADOS sl D NO
LO REALIZA EL
IEPCT
PAREDES (MUROS) BUEN ESTADO D MAL ESTADO D
PISOS BUEN ESTADO D MAL ESTADO D
HERRERIA D
BUEN ESTADO MAL ESTADO ALUMINIIO D
NUMERO DE PUERTAS
CANTIDAD, CANTIDAD, MADERA D
OTRO
BUEN ESTADO MAL ESTADO
NUMERO DE CERRADURAS
CANTIDAD, CANTIDAD,
PINTURA EN GENERAL D D
-
(MUROS Y PLAFON) BUEN ESTADO MAL ESTADO
VENTANAS D
HERRERIA EN GENERAL BUEN ESTADO D MAL ESTADO D
PUERTAS D
PATIO LIMPIO D CON MALEZA D
CONCRETO D
BARDA PERIMETRAL S| NO
A D [:] METALICA [:]
OTRO
SERVICIO DE AGUA D
SERVICIO DE AGUA sl NO
b0z0 ()
CISTERNA DE AGUA si O NO D
ENTRADA Y SALIDAS DE EMERGENCIA si D NO D
ACCESO VIABLE PARA ENTRADA sl D NO D
Y SALIDA DE CAMIONES
ACCESO PARA PERSONAS s D NO D
CON DISCAPACIDAD

COLABORADOR POR PARTE DE LA D.A.

NOMBRE Y FIRMA




Informacion Grafica




INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

(W CIUDADANA DE TABASCO , ,
DIRECCION DE ADMINISTRACION

COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES

CEDULA DE INSPECCION DE LAS CONDICIONES GENERALES
DE INMUEBLES, PROCESO ELECTORAL.

Distrito Municipio Casa Direccion Fecha
CONCEPTO CUMPLE OBSERVACIONES
ACOMETIDA 110-220-360 Si D NO D
INTERRUPTOR GENERAL BUEN ESTADO D MAL ESTADO D
CENTRO DE CARGA Si D NO D
BUEN ESTADO MAL ESTADO
CONTACTOS
CANTIDAD. CANTIDAD
BUEN ESTADO MAL ESTADO
APAGADORES
CANTIDAD CANTIDAD.
BUEN ESTADO MAL ESTADO
LUMINARIAS
CANTIDAD. CANTIDAD

MINISPLIT D
AIRE ACONDICIONADO St D NO D DE VENTANA D
OTRO \

COLABORADOR POR PARTE DE LA D.A.

NOMBRE Y FIRMA



INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
|58 CIUDADANA DETABASCO
DIRECCION DE ADMINISTRACION
COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES

CEDULA DE INSPECCION DE LAS CONDICIONES GENERALES
DE INMUEBLES, PROCESO ELECTORAL.

Distrito Municipio Casa Direccion Fecha
CONCEPTO CUMPLE OBSERVACIONES
BUEN ESTADO MAL ESTADO
BANOS

CANTIDAD, CANTIDAD.
BUEN ESTADO MAL ESTADO

INODOROS
CANTIDAD, CANTIDAD.
BUEN ESTADO MAL ESTADO

LAVABOS

CANTIDAD CANTIDAD
BUEN ESTADO MAL ESTADO

REGADERAS
CANTIDAD CANTIDAD
BUEN ESTADO MAL ESTADO

ACCESORIOS DE BAROS
CANTIDAD. CANTIDAD

BUEN ESTADO MAL ESTADO

COCINA, TARJAY LLAVES

BUEN ESTADO MAL ESTADO

ALBERCA

BUEN ESTADO D
FUNCIONA D

CALENTADOR DE AGUA MAL ESTADO

NO

00 O 00

BOMBA DE AGUA Sl D NO

DRENAJE PLUVIAL

COLABORADOR POR PARTE DE LAD.A.

NOMBRE Y FIRMA



Integracion del Consejo Electoral Distrital

"o'“ del 1 Consejera o Consejero Presidente

{ansepetras o Consep

Consejo Electoral
Distrital

1 Secretana o Secretano del Consejo

1 Vocal de Organizacion y Fducacion Civica




Grafico de Oficinas Distritales
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.

Bodegas Electorales de 20 m? (Distritos Electorales)

SUPERFICIE
20 m?

Area estimada de
acuerdo a la
cantidad de los
paquetes
electorales




Bodegas Electorales de 40 m?

SUPERFICIE
40 m’

Area estimada de
acuerdo a la
cantidad de los
paquetes
electorales




Medidas aproximadas de las bodegas electorales

]
01 | CENTRO 40 m? 200 paquetes electorales
02 | CENTRO 40 m? 200 paquetes electorales
03 | CENTLA 20 m? Hasta 100 paquetes electorales
04 | JALPA DE MENDEZ 20 m? Hasta 100 paquetes electorales
05 | CUNDUACAN 20 m? Hasta 100 paquetes electorales
06 | COMALCALCO 40 m? 200 paquetes electorales
07 | CARDENAS 40 m? 200 paquetes electorales
08 | HUIMANGUILLO 40 m? 200 paquetes electorales
09 | TEAPA 20 m? Hasta 100 paquetes electorales
10 | MACUSPANA 40 m? 200 paquetes electorales
11 | EMILIANO ZAPATA 20 m? Hasta 100 paquetes electorales
12 | TENOSIQUE 20 m? Hasta 100 paquetes electorales
13 | PARAISO 20 m? Hasta 100 paquetes electorales
14 | JONUTA 20 m? Hasta 100 paquetes electorales
15 | BALANCAN 20 m? Hasta 100 paquetes electorales
16 | JALAPA 20 m? Hasta 100 paquetes electorales
17 | NACAJUCA 20 m? Hasta 100 paquetes electorales
18 | TACOTALPA 20 m? Hasta 100 paquetes electorales




-

Bodega Central

SUPERFICIE
200 m’

Area estimada de
acuerdo a la
cantidad de los
paquetes
electorales



Medidas de tarima con
Caja contenedora
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