
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

CONSEJO ESTATAL

CE/2025/053

ACUERD0 QUE EMITE EL CONSEJO ESTATAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y
DE  PARTICIPAC16N  CIUDADANA  DE  TABASCO  POR  EL  QUE  APRUEBA  EL
MANUAL    DE    SUPERVISION    DEL    PROCESO    DE    PRODUCC16N    DE    LA
DOCUMENTAC16N Y MATERIAL  ELECTORAL, Asi  COMO  DEL  CONTROL  DE
CALIDAD  DEL  PRODUCTO  TERMINADO   PARA  EL  PROCES0  ELECTORAL
LOCAL   EXTRAORDINARIO   PARA   PERSONAS  JUZGADORAS   DEL   PODER
JUDICIAL DEL ESTADO DE TABASCO 2024-2025

Para efectos del presente acuerdo se usaran las abreviaturas y definiciones siguientes:

Consejo Estatal: Consejo   Estatal   del   lnstituto   Electoral   y  de
Participaci6n Ciudadana de Tabasco.

Consejos Distritales:
Consejos   Electorales   Distritales  del   lnstituto
Electoral   y   de   Participaci6n   Ciudadana   de
Tabasco.

Constituci6n Federal:
Constituci6n   Politica  de  los  Estados   Unidos
Mexicanos.

Constituci6n Local:
Constituci6n     Polltica    del    Estado    Libre    y
Soberano de Tabasco.

lNE: lnstituto Nacional Electoral.

Instituto:
lnstituto       Electoral       y       de       Participaci6n
Ciudadana de Tabasco.

Ley Electoral:
Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado
de Tabasco.

Ley General:
Ley General de lnstituciones y Procedimientos
Electorales.

Organismo electoral: Organismo(s) pdblico(s) local(es) electoral(es).

Proceso Electoral
Proceso   Electoral   Local   Extraordinario   para
personas  juzgadoras  del   Poder  Judicial  delExtraordinario: Estado de Tabasco 2024 -2025.
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Reglamento de Elecciones:
Reglamento     de     Elecciones     del     Instituto
Nacional  Electoral.

Secretaria Ejecutiva:
Secretaria Ejecutiva del lnstituto Electoral y de
Participaci6n Ciudadana de Tabasco.

1     Antecedentes

1.1      Finesdel lnstituto

De conformidad con el  articulo 9  apartado C,  base  I,  inciso  a)  de  la Constituci6n  Local,  el
lnstituto   es   un   organismo   publico   local   de   caracter   permanente,   aut6nomo   en   su
funcionamiento, independiente en sus decisiones y profesional en su desempefio, dotado de

personalidad juridica y patrimonio  propio,  cuyas actuaciones se rigen  por los principios de
certeza,      legalidad,      independencia,      inclusi6n,      imparcialidad,      maxima      publicidad,
transparencia,  rendici6n  de  cuentas,  objetividad,  paridad,  interculturalidad  y  las  realizaran
con perspectiva de g6nero y enfoque de derechos humanos.

Ademas,   es   responsable  de   la  organizaci6n  de  las  elecciones  estatales,   distritales  y
municipales,  asi como la  relativa  a  las  personas titulares de  las magistraturas del Tribunal
de Disciplina Judicial y del Tribunal Superior de Justicia, y Juezas y Jueces del Poder Judicial
del Estado de Tabasco.

Las  finalidades  del  lnstituto,  de  conformidad  con  el  articulo  101   de  la  Ley  Electoral  son:
Contribuir al desarrollo de la vida pdblica y democratica en el estado de Tabasco,  preservar
el fortalecimiento del regimen de partidos politicos, asegurar a las ciudadanas y ciudadanos
el   ejercicio   de   sus   derechos   politicos   electorales   y   vigilar   el   cumplimiento   de   sus
obligaciones, garantizar la celebraci6n peri6dica y pacifica de las elecciones para renovar a
los integrantes de los poderes Legislativo, Ejecutivo, Judicial y los Ayuntamientos del Estado,
velar  por  la  autenticidad  y  efectividad  del  voto,   llevar  a  cabo  la  promoci6n  del  voto  y
coadyuvar en  la  difusi6n  de  la  educaci6n  civica  y de  la  cultura  democratica,  garantizar  la
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1.2     lntegraci6n del 6rgano superior de direcci6n

En terminos del articulo 106 de la Ley Electoral, el Consejo Estatal es el 6rgano superior de
direcci6n,  responsable  de  vigilar  el  cumplimiento  de  las  disposiciones  constitucionales  y
legales en materia electoral,  asi como de velar porque  los principios de certeza,  legalidad,
independencia,  maxima  publicidad,  imparcialidad,  objetividad  y  paridad  de  g6nero,  guien
todas las actividades del lnstituto.

Dicho 6rgano electoral, de conformidad con los articulos 99 de la Ley General y 107 numeral
1  de  la  Ley  Electoral,  se  integrara  por  una  Consejera  o  un  Consejero  Presidente  y  seis
consejeras y consejeros electorales, con voz y voto; la Secretaria o el Secretario Ejecutivo y
una  o  un  representante  por  cada  partido  politico  con  registro  nacional  o  estatal,  quienes
concurriran a las sesiones solo con derecho a voz.

No  obstante,  de  acuerdo  con  el  articulo  segundo  transitorio  del  decreto  080  de  reforma
publicado  el  16  de  diciembre  de  2024  en  el  Peri6dico  Oficial  del  Estado  de Tabasco,  se
estableci6 que las y los representantes de los partidos politicos ante el Consejo Estatal no
podran  participar  en  las  acciones,  actividades  y  sesiones  relacionadas  con  el  Proceso
Electoral  Extraordinario.

1.3     0rganos centrales del lnstituto

De  acuerdo  con  el  articulo  105  numeral  1  de  la  Ley  Electoral  los  6rganos  centrales  del
lnstituto son los siguientes:

I.             Consejo Estatal;
11.           Presidencia del consejo Estatal;
Ill.          Junta  Estatal  Ejecutiva;
IV.         Secretaria Ejecutiva, y
V.          Organo T6cnico de Fiscalizaci6n.

1.4     Reforma constitucional

El  16  de  diciembre  de  2024  se  public6  en  el  Peri6dico  Oficial  del  Estado  de Tabasco,  el
decreto 080 mediante el cual,  el Congreso Local reform6 Ios articulos 9,  parrafo tercero,  la
fracci6n I de su Apartado C, y las fracciones Vl y VII del Apartado D; 36, fracciones XIV, XIX

y Xxl;  55,  parrafos  primero  y  segundo;  55  Bis;  55 Ter;  56;  57;  59,  parrafo  primero;  62;  63;
68, parrafo primero; 73 Ter, parrafo segundo, fracci6n VII; 75, parrafo primero y 79; asimismo,
adicion6  Ia  fracci6n  Vlll  del Apartado  D  del  articulo  9  y  derog6  el  parrafo  segundo  de  la
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fracci6n  XXI  del  articulo  36,  la  fracci6n  lv del  articulo  39;  el  inciso  b)  de  la  fracci6n  I  del
articulo 55; y el articulo 61 ;  todos de la Constituci6n  Local.   Dicha reforma entr6 en vigor el
17 de diciembre de 2024.

Con  la  reforma  mencionada  se  determin6  que  la  renovaci6n  de  los  Poderes  Legislativo,
Ejecutivo,  Judicial y de los gobiernos municipales,  se realizara  mediante elecciones libres,
autenticas  y  peri6dicas,  a  traves  del  sufragio  universal,  libre,  secreto,  djrecto,  personal  e
intransferible, cuyo ejercicio esta garantjzado por la propia Constituci6n Local.

1.5     lnicio del proceso Electoral Extraordinario

El 20 de diciembre de 2024, en cumplimiento al articulo segundo transitorio del decreto 080,
el Consejo Estatal declar6 el inicio del Proceso Electoral Extraordinario en el que se elegiran
a las Magistradas y Magistrados que integran el Tribunal de Disciplina Judicial, el cincuenta

por ciento de las Magjstradas y Magistrados que integran el Pleno del Tribunal Superior de
Justicia,  asi  como  el  cincuenta  por  ciento  de  las  Juezas  y  Jueces  del  Poder Judicial  del
Estado.

1.6     Reforma a la Ley Electoral

El  18 de enero de 2025, se public6 en el Peri6dico Oficial del Estado de Tabasco, el decreto
083,  mediante  el  cual,  el  H.  Congreso  del  Estado  reform6  los  articulos  1  fracci6n  lv,  101
fracci6n lv,115 numeral 1  fracciones XXxvlll y XXXIX,116 fracci6n Ill,127 numeral 4,128,
335 numeral  1  fracci6n  Ill  y adicion6 las fracciones 11  bis y 11 ter del numeral  1  del articulo 2,
la fracci6n XL al numeral  1  del articulo  115, el numeral 5 del articulo  115, segundo parrafo al
numeral  1  del articulo  127,  el  libro noveno que comprenden  los articulos 384 al 419,  todos
de la Ley Electoral.

1.7     Documentaci6n y materiales electorates

Que,  el  Consejo  Estatal  mediante  acuerdos  CE/2025/027,  CE/2025/031  y  CE/2025/027
aprob6 ]a documentaci6n y el material electoral, incluyendo el relativo al escrutinio y c6mputo

que  se  utilizara  en  la  pr6xima  Jornada  Electoral  a  efectuarse  el  1  de junio  de  2025,  con
motivo del Proceso Electoral Extraordinario.
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1.8     Jornada electoral

En terminos del articulo segundo transitorio del decreto 080, la jornada electoral se celebrara
el  primer domingo  de junio  del  afio  de  la  elecci6n;  que,  en  el  caso  del  Proceso  Electoral
Extraordinario,   corresponde  al   1   de  I.unio  de  2025.  Asimismo,   podran   participar  como
observadoras las personas o agrupaciones acreditadas por el Instituto, con excepci6n de las
y los representantes o militantes de un partido politico.

2     Considerando

2.1     Competencia del consejo Estatal

Que,  de conformidad con los articulos  115 numeral  1, fracci6n XL y 393 numeral  1, fracci6n
I de la Ley Electoral, el Consejo Estatal es competente para organizar el proceso electivo de
las personas juzgadoras, su jornada electoral y los c6mputos de los resultados electorales,
en los terminos que determine la Ley General y la Ley Electoral;  asi como,  para aprobar el
modelo de la boleta, documentaci6n y materiales electorales, en terminos de lo previsto en
las disposiciones legales.

Acorde a lo anterior, el articulo  115 numeral 5 de la Ley Electoral establece que, el Consejo
Estatal podra emitir los acuerdos que estime necesarios para la organizaci6n, integraci6n de
la  estructura,  desarrollo,  c6mputo,  vigilancia y fiscalizaci6n  de  los  procesos electorales de
las personas juzgadoras, garantizando el cumplimiento de las disposiciones constitucionales

y  legales  aplicables  para  los  procesos  electorales  estatales,  observando  los  principios  de
certeza,  legalidad,  independencia,  imparcialidad,  maxima  publicidad,  objetividad  y  paridad
de genero.

2.2     Proceso electoral de las personas juzgadoras

Que,  el articulo 386 numeral  1  de la  Ley Electoral dispone que,  el proceso electoral de
personas  juzgadoras   del   Poder  Judicial   es   el   conjunto   de   actos   ordenados   por
Constituci6n Local y la Ley Electoral, realizado por las autoridades electorales, el Congre
del  Estado,  asi  como  la  ciudadania,  que  tiene  por  objeto  la  renovaci6n  peri6dica  de  I

personas juzgadoras que integran el Poder Judicial.
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2.3     Etapas del proceso electoral de las personas juzgadoras

Que, el articulo 387 numeral  1  de la Ley Electoral establece que, el proceso de elecci6n de
las personas juzgadoras del Poder Judicial comprende las siguientes etapas:

a)          Preparaci6n de la elecci6n;
b)          Convocatoria y postulaci6n de candidaturas;
c)          Jornada electoral;
d)          C6mputos y sumatoria;
e)          Asignaci6n de cargos, y
f)           La entrega de constancias de mayoria y declaraci6n de validez de la elecci6n.

En terminos del numeral 2 del articulo en cita,  la etapa de preparaci6n de la elecci6n inicia
con   la   primera  sesi6n  que  el   lnstituto  celebre  en   los  primeros  siete  dias  del   mes  de
septiembre del afio anterior a la elecci6n,  y concluye al iniciarse la jornada electoral.

Por  su  parte,  el  numeral  3  del  articulo  387  de  la  Ley  Electoral  refiere  que,  la  etapa  de
convocatoria y postulaci6n de candidaturas inicia con la publicaci6n de la convocatoria que
emita  el  Congreso  Local  conforme  a  la fracci6n  I  del  primer  parrafo  del  articulo  56  de  la
Constituci6n  Local,  y  concluye  con  la  remisi6n  por dicho  6rgano  legislativo  del  listado  de
candidaturas al  lnstituto.

En el caso de la jornada electoral,  esta inicia a las 8:00 horas del primer domingo de junio
del afio que corresponda y concluye con el c6mputo de los votos en casilla, de conformidad
con el numeral 4 del articulo 387 de la Ley Electoral.

De acuerdo con el  numeral 5 del articulo referido,  Ia etapa de c6mputos y sumatoria  inicia
con la remisi6n de la documentaci6n y los +expedientes electorales a los Consejos Distritales

y concluye con la sumatoria de los c6mputos de la elecci6n que realice el Consejo Estatal.

Respecto a la etapa de asignaci6n de cargos, conforme al numeral 6 del articulo 387 de la
Ley  Electoral  inicia  con  la  identificaci6n  por  el  lnstituto  de  las  candidaturas  que  hayan
obtenido el mayor numero de votos y la asignaci6n de estas en cada cargo, en funci6n de
su  especializaci6n  por  materia  y  alternando  entre  mujeres  y  hombres.  Concluye  con  la
entrega  por  el  lnstituto  de  las  constancias  de  mayoria  a  las  candidaturas  que  resulten

ganadoras y la emisi6n de la declaraci6n de validez respectiva.
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de que no se present6 ninguno,  y concluye al aprobar el Tribunal Electoral el dictamen que
contenga el c6mputo final de la elecci6n.

2.4     Derecho de la ciudadania a participar en los procesos de selecci6n y evaluaci6n
de candidaturas

Que,  de  conformidad  con  el  articulo  389  numeral  1  de  la  Ley  Electoral,  es  derecho de  la
ciudadania participar en igualdad de condiciones en los procesos de evaluaci6n y selecci6n
de candidaturas para todos los cargos de elecci6n del Poder Judicial. Dichos procesos sefan
pdblicos, abiertos, transparentes, inclusivos, accesibles y debefan garantizar la participaci6n
de todas las personas interesadas que cumplan con  los requisitos,  condiciones y terminos
que determine la Constituci6n Federal,  Ia Constituci6n Local y la propia Ley Electoral.

2.5     Facultad del lNE para regular la documentaci6n y material electorales

Que, conforme a los articulos 41  Base V, apartado a, inciso a), numeral 5 de la Constituci6n
Federal y 32 numeral 1, inciso a), fracci6n V de la Ley General, para los procesos electorales
federales y locales, entre otras, el lNE tendra las atribucjones relativas a establecer reglas,
lineamientos, criterios y formatos en  materia de impresi6n de documentos y producci6n de
materiales electorales.

2.6     Regulaci6n de la documentaci6n electoral en el Reglamento de Elecciones

Que, el articulo  149 numerales  1  y 2 del Reglamento de Elecciones refiere que, a traves de
dicho  ordenamiento  se establecen  las  directrices  generales  para  llevar a  cabo el  disefio,
impresi6n,   producci6n,   almacenamiento,   supervisi6n,   distribuci6n   y  destrucci6n   de   los
documentos  y  materiales  electorales  utilizados  en  los  procesos  electorales  federales  y
locales, tanto ordinarios como extraordinarios, asi como para el voto de las y los ciudadanos
residentes  en  el  extranjero,  siendo  de  observancia  general  para  el  lNE  y  los  organismos
electorales, en el ambito de sus respectivas competencias.

Asimismo,  en  terminos  del  numeral  3  del  articulo  en  cita,  la  documentaci6n  y  materiales
electorales correspondientes a las elecciones locales,  podran contener aquellos elementos
adicionales que mandaten las legislaciones estatales, siempre y cuando no se contrapongan
a lo previsto en dicho ordenamiento y en su anexo 4.1.
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2.7     Responsable de la documentaci6n y materiales electorales

Que,  el  articulo  149  numeral  4  del  Reglamento  de  Elecciones  dispone  que  la  Direcci6n
Ejecutiva   de   Organizaci6n   Electoral   del   lNE,   sera   la   responsable   de   establecer   las
caracteristicas,  condiciones,  mecanismos  y  procedimientos  de  los  disefios,  elaboraci6n,
impresi6n,  producci6n,  almacenamiento  y  distribuci6n  de  la  documentaci6n  y  materiales
electorales,  asi como la recuperaci6n y conservaci6n de estos dltimos,  para las elecciones
federales y locales, tomando en cuenta lo establecido en el Anexo 4.1  de dicho Reglamento
y los formatos dnicos de documentaci6n y materiales electorales, Asimismo, en t6rminos del
numeral 5 del articulo  mencionado,  sera la  responsable de la  revision y supervisi6n de los
disefios de la documentaci6n y producci6n de los materiales electorales para las elecciones
federales y locales.

2.8     Directrices para la documentaci6n y material electoral

Que, de conformidad con el acuerdo lNE/CG52/2025, el Consejo General del lNE determin6
como directriz general relacionada con la documentaci6n y el material electoral que, debido
a las particularidades de las elecciones de diversos cargos de los poderes judiciales locales,
sera el propio lNE quien aprobara los formatos dnicos,  disehos y especificaciones tecnicas
de  la  documentaci6n  y  los  materiales  electorales  que  se  requieran  para  tales  elecciones.
Asimismo, el lNE definira los colores Pantone para identificar los diversos cargos a elegir a
nivel  local.

Ademas,  Ios criterios de dotaci6n  para la documentaci6n y los materiales electorales para
los  casos  de   concurrencia   estaran   establecidos  en   el   anexo  4.1   del   Reglamento  de
Elecciones y el Modelo de Centro de Votaci6n.

2.9     Seguridad de las boletas electorales

Que, como lo prev6 el punto tercero del acuerdo INE/CTPEEPJF/004/2025 aprobado por la
Comisi6n Temporal del Proceso Electoral Extraordinario para la elecci6n de diversos cargos
del  Poder  Judicial  de  la  Federaci6n  2024-2025  del  lNE,   Ias  boletas  electorales  de  los
organismos electorales,  asi  como  el  acta  de  la jornada  electoral,  clasificaci6n  y  conteo,  y
constancia de clausura de casilla seccional, deben contener medidas de seguridad a efecto
de evitar que sean falsificadas, mismas que se daran a conocer cuando se lleven a cabo los
mecanismos de verificaci6n conforme al anexo 4.2 del Reglamento de Elecciones.
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2.10   Entrega de la documentaci6n y material electorales a los Consejos Electorales
Distritales

Que,  de conformidad  con  lo dispuesto por los articulos 268  numeral 2,  inciso e) de  la  Ley
General y 218 numerales 1  y 2 de la Ley Electoral, las boletas electorales deberan obrar en

poder del Consejo Electoral respectivo,  15 dias antes de la elecci6n, con la finalidad de que
el  mismo  dia  o  a  mas tardar el  siguiente,  Ia  o  el  Presidente  del  Consejo  Distrital,  la  o  el
Secretario y las y los consejeros electorales procedan a contar las boletas para precisar la
cantidad  recibida,  consignando el  numero  de  los folios,  sellarlas  al  dorso  y  agruparlas  en
raz6n  del  ndmero  de  electores  que  corresponda  a  cada  una  de  las  casillas  a  instalar,
incluyendo las de las casillas especiales.

2.11   Entrega de  la  documentaci6n  y  material  electorales a  las  Presidencias  de  las
Mesas Directivas de Casilla

Que, los articulos 269 de la Ley General,131  numeral 1, fracci6n lv y 219 numeral 1, fracci6n
Vll  de  la  Ley  Electoral,  preven  que  las  o  los  Presidentes  de  los  Consejos  Electorales
Distritales deberan entregar a las y los Presidentes de las Mesas Directivas de Casilla, dentro
de los 5 dias previos al dia de la elecci6n, la documentaci6n y material electoral aprobados
por el Consejo Estatal, asi como los dtiles de escritorio y demas elementos necesarios para
el desarrollo de la jornada electoral.

2.12   Documentaci6n y materiales electorales en procesos de elecci6n de personas
juzgadoras

Que,  el articulo 402  numeral  1  de la  Ley  Electoral  refiere que,  para la emisi6n del voto,  el
Consejo  Estatal  determinara  el  modelo  de  las  boletas  electorales,  la  documentaci6n  del

proceso  de  elecci6n  de  las  personas  integrantes  del  Poder Judicial  y  los  materiales  que
seran utilizados en esta, tomando en cuenta las medidas de certeza que estime pertinentes
y los lineamientos aprobados por el INE.

Asimismo, de acuerdo con el numeral 2 del articulo en cita, el lnstituto sera responsable de
la producci6n y distribuci6n de la documentaci6n y materiales electorales que se emplearan
en el proceso de elecci6n.
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2.13   Elaboraci6n del Manual de Control

Que,  el anexo 4.1  del  Reglamento de Elecciones dispone,  entre otras cosas que, tanto el
lNE  como  los  organismos  electorales,  de  conformidad  con  las  necesidades  propias de su

producci6n,  deberan elaborar un  Manual de control de calidad de uso interno,  a traves del
cual  se detalle  la  manera  de  supervisar la  producci6n  de  la  documentaci6n  electoral  y se

garantice  que  el  fabricante  cumpla  con  las  especificaciones  tecnicas.  EI  Manual  de  los
organismos electorales deben  presentario  al  INE junto con  el  listado  de  sus  proveedores
adjudicados, para su conocimiento y, en su caso, observaciones.

Asimismo, el Manual debe contener los siguientes puntos:

a)           Marco legal.
b)           Criterios de adjudicaci6n de la producci6n.
c)          Acciones para designar al fabricante.
d)           Consideraciones en la supervisi6n de la producci6n.
e)          Normas, aplicables en los procesos de producci6n de los documentos electorales.
f)            Diagramas de flujo de los procedimientos de supervisi6n de  la  producci6n de la

documentaci6n electoral.

g)          Parametros de evaluaci6n para la revisi6n de la documentaci6n electoral.
h)          Procedimiento de  la supervisi6n,  formatos  para anotar los  resultados y criterios

para aceptar o rechazar la producci6n.

El objetivo de este  documento es establecer las disposiciones generales para la supervisi6n

y  control  de  calidad  de  los  documentos  y  materiales  electorales  que  se  imprimifan  y
produciran  en  el  organismo  pdblico  designado  para  la  producci6n  de  la  documentaci6n  y
materiales  electorales  antes  referidos,   y  asi  se  garantice  que  los  Consejos  Distritales
cuenten con la documentaci6n electoral,  materiales electorales, formas aprobadas,   utiles y
demas elementos necesarios para el cumplimiento de las funciones de las mesas directivas
de casilla, el dia de la Jornada Electoral.

2.14  Supervisi6n de la producci6n de documentos electorales

Que,  de  acuerdo  con  el  anexo  4.1   del  Reglamento  de  Elecciones,  para  supervisar  la
producci6n de la documentaci6n electoral se debe seguir el siguiente procedimiento:

a)          Elaborar  un  programa  de  producci6n  de  los  documentos  electorales,  que  incluya
tiempos y cantidades  a producir de  cada  uno de ellos,  considerando como minimo
los siguientes aspectos:
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1.       Plazos  establecidos  en  la  legislaci6n  electoral  para  que  los  documentos  se
encuentren en poder de los consejos distritales o en su caso,  municipales.

2.       Capacidad instalada e infraestructura t6cnica y humana del proveedor.

3.       Producci6n,   en   primera   instancia,   de  aquellos  documentos  que   no  tienen
emblemas  de  partidos  politicos  y  por  lo  tanto  no  tienen   restricci6n  en  su

producci6n (mss que la aprobaci6n del Consejo) y despues de los que contienen
emblemas,  a fin de optimizar los tiempos de producci6n.

b)          Entregar al fabricante los archivos electr6nicos con  los disefios de  los documentos,
asi como sus especificaciones tecnicas impresas.

c)          Establecer con el proveedor las reuniones de trabajo necesarias, con el prop6sito de
aclarar   dudas   sobre   especificaciones   t6cnicas   y   comprometer   las   fechas   de
producci6n y entregas de los documentos en las cantidades requeridas.

d)          Solicitar al fabricante un calendario detallado de producci6n de las boletas electorales
antes de su  inicio,  con  el  prop6sito de que el  lnstituto  y,  en  su  caso,  el  organismo

pL]blico local electoral lo distribuya a los representantes de los partidos politicos y de
candidatos  independientes,  para  evitar sustituciones  de  nombres  cuando estas se
esten imprimiendo o ya esten impresas.

e)          Contratar, en caso de ser necesario,  personal eventual con conocimientos en aries
gfaficas, que supervise la producci6n de la documentaci6n electoral, que debera ser
capacitado antes de.entrar en funciones.

f)           Solicitar  al  proveedor  las  pruebas  de  color de  cada  documento  electoral  para  su
revisi6n  y,  en  su  caso,  aprobaci6n.  En  boletas y  actas  de  casilla  se  debe  invitar a
representantes de partidos politic.os y de candidato(s) independiente(s), para que den
el visto bueno de sus emblemas.

g)          Realizar los trabajos de supervision y control de calidad durante la producci6n de la
documentaci6n electoral.

h)          Realizar con  el  proveedor reuniones  peri6dicas  (al  menos,  una  a  la  semana)  para
revisar   los   avances   en   la   producci6n,   posibles   retrasos   con   respecto   a   la
programaci6n y alternativas de soluci6n ante eventualidades.

i)            Dentro  de  las  instalaciones  del  fabricante  se  deben  llevar  a  cabo  tres  tipos
revisiones:
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1.       Verificaci6n    de    materias    primas    (papel    seguridad,    en    su    caso;    papel
autocopiante,    papel   bond,    cartulina   Bristol,    etc.).    Se   deben   solicitar   los
certificados de calidad de cada sustrato y materia prima que se requiera y/o la
realizaci6n   de   las   pruebas   de   laboratorio   (gramaje,   resistencia,   tension,
blancura, rasgado, humedad).

2.       Supervisi6n de las etapas de producci6n  (preprensa,  impresi6n,  corte,  alzado,
encuadernado y empaque). Si en alguna de las etapas hubiera material que no
cumpla  con  las especificaciones tecnicas,  debera  ser separado,  rechazado  y
reemplazado,   Los   aspectos   que   se   deben   supervisar,   dependiendo   del
documento, en cada una de estas etapas son:

PREPRENSA

•     Caracteristicas del sustrato.
I     Transmisi6n de datos del papel autocopiante.
I     Revisi6n de originales mecanicos,  pruebas de color y/o impresiones laser.

IMPRESION

I      Uniformidad del coloren las plastas.
I     Tonalidad exacta en los colores solicitados.
I     Tonalidad  de  los  colores  de  los  emblemas  de  los  partidos  politicos  de

acuerdo con  la  prueba de color revisada  y autorizada  por sus  respectivos
representantes.

•     Dimensiones.
I     Registro de impresi6n.
I     Presencia de manchas.
I      lmpresi6n consecutiva,  clara y legible de los folios.
I     Revisi6n de los datos variables en cada cambio de placas.
I     Verificaci6n   de   la   aplicaci6n   de   las   sustituciones   de   los   nombres   de

candidatos que fueron aprobadas por el Consejo.
•     Compaginaci6n del papel autocopiante.
•     Verificaci6n  de  la  coincidencia  de  las  marcas  de  registro  entre  original  y

copias.
I      Identificaci6n, registro y retiro de pliegos con uni6n en las bobinas de
I     Medidas de seguridad de acuerdo con las especificaciones tecnicas.
•     Suaje deltal6n foliado.

ALZADO
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I     Correcta integraci6n de original, copias y, en su caso, respaldo.
•     Pruebas de verificaci6n de la transmisi6n de datos del papel autocopiante.
I     Que no haya pliegos arrugados o manchados.

CORTE

I     Refine de acuerdo con los registros de corte.
I     Separaci6n dejuegos de actas o documentos en papel autocopiante.
-     Clasificaci6n regional (distrito,  municipio) de los documentos cortados.

ENCUADERNACION

-     Aplicaci6n del pegamento.
•     Calidad del pegamento.
•      Revisi6n defolios en blocks.
I     Sustjtuci6n de boletas reportadas con algt]n error.
I      Clasificaci6n regional (distrito,  municipio) de los blocks,

ACABADOS ADICIONALES

I     Resistencia en las costuras.
I      lmpresi6n  Braille.
I     Engrapado.

EMPAQUE

I     Cantidades requeridas.
I     Resistencia de las cajas de empaque.
I     Clasificaci6n de acuerdo con las listas entregadas porel lNE o el organismo

electoral, en su caso.
I     Contenido   de   los  datos   de   identificaci6n   en   las   etiquetas:   nombre  del

documento, entidad, distrito y municipio.
-     Correspondencia de la caja y su contenido.
I     Clasificaci6n y registro del numero de cajas y paquetes.
I     Selladode las cajas.
I     Resguardo de las cajas con documentaci6n electoral.

3.       Muestreos  aleatorios  al  producto terminado  de  acuerdo  con  la  norma  Military
Standard (MIL-STD-105E) para aceptar o rechazar los lotes de producci6n.
caso   de   rechazo   el   proveedor   debera   hacer   los   ajustes   o   correccio
necesarios.
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2.15   Manual de Control del Instituto

Que,  conforme  a  las  consideraciones  anteriores,  la  Direcci6n  de  Organizaci6n  Electoral  y
Educaci6n  Civica,  de  acuerdo  con  lo  establecido  en  la  Ley  Electoral,  el  Reglamento  de
Elecciones  y  su  Anexo  4.1,  se  dio  a  la  tarea  de  disefiar  y  elaborar  el  Manual  para  la
supervision  del  proceso  de  producci6n  de  la  documentaci6n  y  materiales  electorales,  asi
como del control de calidad del producto terminado.

EI Manual tiene por objetivo establecer las disposiciones generales que debera observar el

personal  del  lnstituto  para  que,  en  el  ambito  de  su  competencia  y  comisi6n,  realice  las
actividades de supervision y control de calidad antes,  durante y despues de la impresi6n y
producci6n de la documentaci6n y materiales electorales, entre estos, las actas de la jornada
electoral,  clasificaci6n  y  conteo  y  constancia  de  casilla  seccional  que  se  utilizafa  en  el
Proceso Electoral Extraordinario.

Para  el  cumplimiento  del  objetivo  sefialado,  el  Manual  establece  los  criterios,  acciones,
normas y procedimientos a los que deberan sujetarse el funcionariado del  lnstituto durante
la   producci6n   de   la   documentaci6n   y   materiales   electorales  que   se   realizara   en   las
instalaciones de Talleres Graficos de Mexico, organismo pdblico designado por este 6rgano
electoral.

Con la emisi6n del Manual,  este 6rgano electoral busca garantizar que la documentaci6n y
materiales electorales que se  produzcan  para el  Proceso  Electoral  Extraordinario cumplan
con  las especificaciones tecnicas y de  calidad  previamente aprobadas;  asi como,  que los
Consejos Distritales y las Mesas Directivas de Casillas Unicas cuenten, de manera oportuna,
con  los formatos  aprobados  y demas elementos  necesarios  para  el  cumplimiento  de  sus
funciones.

Sobre la base de las consideraciones sefialadas, este Consejo Estatal emite el siguiente:

3     Acuerdo

Primero.   Se   aprueba   el   Manual   de   supervisi6n   del   proceso   de   producci6n   de
documentaci6n y material electoral,  asi como del control de calidad del producto terminado

para el Proceso Electoral Local Extraordinario para personas juzgadoras del Poder Judicial
del Estado de Tabasco 2024 -2025 anexo al presente acuerdo.

Segundo. Se instruye a la Direcci6n de Organizaci6n  Electoral y Educaci6n Civica de e
lnstituto,  para  que,  en  la  producci6n  de  la  documentaci6n  y  material  electoral,  apliqu
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Manual de supervision del proceso de producci6n de la documentaci6n y material electoral,
asi como del control de calidad del producto terminado a utilizarse en el  Proceso Electoral
Local  Extraordinario  para  personas juzgadoras  del  Poder Judicial  del  Estado  de Tabasco
2024 - 2025.

Tercero. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva notifique el contenido del presente acuerdo, a
las juntas electorales distritales del lnstituto; y, en terminos del articulo 387 numeral 9 de la
Ley  Electoral,  a  las  personas  candidatas  a  los  cargos  de  elecci6n  del  Poder Judicial  del
Estado de Tabasco.

Cuarto.  Asimismo,  se  instruye  a  la  Secretaria  Ejecutiva  para  que,  por  conducto  de  la
Coordinaci6n de Vinculaci6n con el lnstituto Nacional Electoral notifique el presente acuerdo
al  citado  organismo  nacional,   a  traves  de  su   Unidad  Tecnica  de  Vinculaci6n   con   los
Organismos Ptlblicos Locales,  para los efectos correspondientes.

Quinto. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley Electoral y de Partidos
Politicos  del   Estado  de  Tabasco  publiquese  el  contenido  del  presente  acuerdo  en  el
Peri6dico Oficial del Estado y en la pagina de internet del  lnstituto.

El presente acuerdo fue aprobado en sesi6n extraordinaria efectuada el dia veintiuno de abril
del  afio  dos  mil  veinticinco,  por votaci6n  unanime de  las  y  los  Consejeros  Electorales  del
Consejo Estatal del lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana de Tabasco: Licda. Maria
Elvia  Magafia  Sandoval,  Lic.  Hernan  Gonzalez  Sala,  Ljc.  Vladimir  Hemandez  Venegas,
Licda. Angela GuadalupeAraujo Segura, Licda. Monserrat Martinez Beaurregard, Mtra. Ruth
Lizette Toledo Peral y la Consejera Presidenta,  Mtra.  Elizabeth Nava Gutierrez.

lzABETH NAVA G
SEJERA PRESIDE
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1. GLOSARIO

Calendario Electoral: Calendario para el Proceso Electoral Local Extraordinario 2024 -2025 del PoderJudicial Local, del

lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana de Tabasco.

Calendario de  Producci6n: Calendario de Elaboraci6n y Producci6n de la Documentaci6n y el Materiales Electorales

para el Proceso Electoral Extraordinario de Personas Juzgadoras del Poder Judicial del Estado de Tabasco 2024-2025.

Consejos Electorales:  Consejos Electorales Distritales.

Consejo Estatal:  Consejo Estatal del lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana de Tabasco.

Coordinaci6n  Electoral:  Coordinaci6n  de Organizaci6n  Electoral  del  lnstituto  Electoral y de  Participaci6n  Ciudadana

de Tabasco.

Comisi6n:  Comisi6n  Permanente de Organizaci6n  Electoral y Educaci6n  Civica del  lnstituto Electoral y de Participaci6n

Ciudadana de Tabasco.

Coordinaci6n   de   Prerrogativas:   Coordinaci6n  de  Prerrogativas  y  Partidos  Politicos  del  lnstituto  Electoral  y  de

Participaci6n Ciudadana de Tabasco.

Direcci6n  Ejecutiva:  Direcci6n Ejecutiva de Organizaci6n Electoral del lnstituto Nacional Electoral.

Direcci6n   de   Organizaci6n:   Direcci6n  de  Organizaci6n   Electoral  y  Educaci6n  Civica  del  lnstituto  Electoral  y  de

Participaci6n Ciudadana de Tabasco.

Documentaci6n Electoral: Documentos Electorales consistentes en boletas, acta de la Jornada Electoral, clasificaci6n y

conteo y constancia de clausura de casilla seccional, y hoja de incidentes, entre otros; asi como la documentaci6n de apoyo

a los Consejos Electorales, y en su caso, al Consejo Estatal.

Formatos   0nicos:   Disefios  y  especificaciones  t6cnicas  de  la  Documentaci6n  Electoral,  asi  como  de  los  Materiales

Electorales,  de  las  diferentes  modalidades  de  votaci6n  para  las  elecciones  de  Magistradas  y  Magistrados  del  Tribunal

Superior  de  Justicia,   Magistradas  y  Magistrados  del  Tribunal   de   Disciplina  Judicial,  Juezas  y  Jueces  Penales,  Civiles,

Familiares,  Mercantiles y Laborales.

Instituto Electoral:  Instituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana de Tabasco.

lNE:  lnstituto Nacional Electoral.
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Ley General:  Ley General de lnstituciones y Procedimientos Electorales.

Ley Electoral:  Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco.

OPLE:  Organismo(s)  Ptiblico(s) Local(es) Electoral(es).

Manual:  Manual de Supervisi6n  del  Proceso de Producci6n de la  Documentaci6n y Materiales Electorales; asf como del

Control de Calidad del Producto Terminado, a utilizarse en el Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025.

Material Electoral: Materiales Electorales consistentes en cancel, urna, caja paquete electoral, sellos y caja contenedora.

MDCSU:  Mesa(s) Directiva(s) de Casilla(s) Seccional(es)  lJnica(s).

Reglamento de Elecciones:  Reglamento de Elecciones del lnstituto Nacional Electoral.

Reglamento Interior:  Reglamento Interior del lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana de Tabasco.

Secretaria: Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana de Tabasco.

TGM: Talleres Graficos de Mexico.

Preprensa:  Etapa del proceso de producci6n de una  impresi6n, en la que se determinan  las medidas finales de

impresa, asf como el tipo de papel, cantl.dad de tintas, disefio y acabados, para la generaci6n de placas para la impresi6n.

Proceso Electoral Extraordinario:  Proceso Electoral Local Extraordinario para Personas Juzgadoras del Poder

del Estado de Tabasco 2024-2025.
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a vida en democracia transita en  la realizaci6n  peri6dica de ejercicios democratizadores en condiciones de equidad,

competencia y pluralidad, que culminan con el sufragio libre y secreto (C6rdova Vianello, 2020), dicho de otra manera,

a trav6s de elecciones libres, peri6dicas y transparentes apegadas a los principios rectores de la funci6n electoral.

Lo  anterior,  hace  ineludible  contar  con  mecanismos,  modelos  y  procedimientos  especi'ficos  que  brinden  certeza,

legalidad y calidad a  la producci6n de la  Documentaci6n y Materiales Electorales, Io que permitira, por una parte, que la

ciudadania ejerza su voto de manera clara, informada, libre y secreta y, por la otra, que las y los funcionarios de las mesas

directivas de casillas, encargados de la  recepci6n de las boletas electorales, puedan ejecutar de manera correcta y eficaz

la verificaci6n,  c6mputo y entrega  de estas a  la  autoridad  administrativa  correspondiente el  dia  de  la jornada  electoral,

privilegiando en todo momento la voluntad del voto ciudadano.

Derivado  de  esto  y  ante  el  precepto  constitucional  y  legal  que  impone  a  los  6rganos  administrativos  electorales

nacionales y locales garantizar la celebraci6n de procesos electorales libres y aut6nticos, desde el 5mbito de sus atribuciones

y  competencias,  el  lNE  establece  las  reglas,  lineamientos,  criterios,  modelos  y  formatos  en  materia  de  impresi6n  de

Documentaci6n y producci6n de los Materiales Electorales indispensables para la realizaci6n de las jornadas electorales, y

los OPLES, par su parte, fungen como corresponsables de vigilar el cumplimiento de aquellas disposiciones, emitiendo con

ello sus propios manuales,  Iineamientos y criterios.

En ese contexto, con motivo del Proceso Electoral Local Extraordinario para Personas Juzgadoras del Poder Judicial del

Estado de Tabasco 2024-2025, de conformidad con el acuerdo CE/2025/027 emitido por el lnstituto Electoral, el Consejo

Estatal design6 a TGM  como el  organismo  publico descentralizado de  la  administraci6n  ptiblica federal que prestara  sus

servicios para la producci6n y entrega de la Documentaci6n y Materiales Electorales a utilizarse en la jornada electoral del

01 de junio de 2025.

El  30  de  marzo  del  afio  en  curso,  se  llev6  a  cabo  la  firma  del  Contrato  de  Prestaci6n  de  servicio  entre  el    lnstituto

Electoral-TGM,  con  el  objetivo de  asegurar el  servicio de  impresi6n,  distribuci6n y suministro de  la  Documentaci6n y el

Materiales  Electorales,  incluyendo  las  boletas  electorales  de  las  elecciones  de  Magistradas  y  Magistrados  del  Tribunal

Superior  de  Justicia,  Magistradas  y  Magistrados  del  Tribunal  de  Disciplina  Judicial,  Juezas  y Jueces  Penales,  y Juezas  y

Jueces por especialidad de esta entidad federativa, garantizando que las y los tabasquefios puedan emitir su voto, asi como

que las Mesas Directivas de Casillas Seccionales, los 16 Consejos Electorales Distritales, y el propio Consejo Estatal, cuenten

con la documentaci6n y materiales electorales indispensables para llevar a cabo sus respectivas funciones.

De ahi que, la comisi6n permanente de organizaci6n Electoral y Educaci6n civica (COEYEC), Ia Direcci6n de organizaci6n

Electoral  y  Educaci6n  Civica  del  lEPC Tabasco  (DOEEC)  y  la  Coordinaci6n  de  Organizaci6n  de  la  DOEEC,  de  acuerdo  a  lo

establecido en la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco, el Reglamento de Elecciones del INE y su Anexo

4.1, asi como el Programa Anual de Trabajo de la COEYEC, se dieron a la tarea de disefiar y elaborar el presente ``Manual de

Supervisi6n del Proceso de Producci6n de la Documentaci6n y Materiales Electorates, asi como del Control de Calidad

del  Producto Terminado, a  utilizarse en  el  Proceso Electoral  Local  Extraordinario para  Personas Juzgadoras del  Poder

Judicial del Estado de Tabasco 2024-2025'', que establece  los criterios, acciones,  normas y procedimientos mediante los

cuales el funcionariado del lEPC Tabasco llevara a cabo la supervisi6n y control de calidad en la impresi6n y producci6n d

la Documentaci6n y Materiales Electorales que se realizar5n en  las instalaciones de TGM.
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3. OBJETIVOS

3.1 0bjetivo general

El presente Manual tiene por objetivo establecer las disposiciones generales que deber5 observar el personal del lnstituto

Electoral para que, en el 5mbito de su competencia y comisi6n, realice las actividades de supervisi6n y control de calidad

antes, durante y despues de la impresi6n y producci6n de la Documentaci6n y Materiales Electorales correspondientes a

las elecciones de  Magistradas y Magistrados del Tribunal Superior de Justicia,  Magistradas y Magistrados del Tribunal de

Disciplina Judicial, Juezas y Jueces Penales, y Juezas y Jueces por especialidad, asf como las actas de la jornada electoral,

clasificaci6n  y  conteo  y  constancia  de  casilla  seccional  para  el  Proceso  Electoral  Local  Extraordinario  para   Personas

Juzgadoras del Poder Judicial del Estado de Tabasco 2024-2025, que se llevaran a cabo en las instalaciones de TGM.

3.2 0bjetivos especificos
a.          Garantizar  que  la  Documentaci6n  y  Materiales  Electorales  que  se  produzcan  para  el  Proceso

Electoral cumplan con las especificaciones t6cnicas y de calidad aprobadas por el Consejo Estatal.

b.          Establecerlos procedimientos para supervisarla producci6n ycontrol de calidad de los productos

terminados, Documentaci6n y Materiales Electorales.

c.          Garantizarque los CED cuenten con la Documentaci6n Electoral, Materiales Electorales, formatos

aprobados y demas elementos necesarios para el cumplimiento de las funciones de las MDCSU

el dia de la jornada electoral.

d.         Contar  con  la  Documentaci6n  y  Materiales  Electorales  el  di'a  de  la jornada  electoral  para  que

la  ciudadania  tabasquefia  pueda  emitir su  voto  de  manera  clara,  sencilla,  informada,  en  total

libertad  y  secrecl'a,  de  igual  forma  que  las y  los funcionarios  de  las  MDCSU,  puedan  recibirlos,

verificarlos  y  turnarlos junto  con  los  resultados  a  las  autoridades  administrativas  electorales

correspondientes.

4. SEGUIMIENTO Y SUPERVISION

EI  Consejo  Estatal  a  trav6s  de  la  Secretaria,  Direcci6n  de  Organizaci6n,  y  las  Coordinaciones  de  Organizaci6n  Electoral  y

Prerrogativas, dar5 seguimiento al desarrollo de las actividades seftaladas en el presente Manual.

La  Direcci6n  de  Organizaci6n,  en  el  ambito  de  su  competencia,  proporcionara  al  Consejo  Estatal  la  informaci6n  del

avance y cumplimiento de las actividades y procedimientos previstos en el Manual.



Ft--....==.=f_

5.CONSIDERACIONES  Y  RECONOCIMIENTO  FisICO  DE  LAS
INSTALACIONES DE TGM

Que de conformidad a lo dispuesto en el Anexo 4.1 del Reglamento Elecciones, el acuerdo CE/2025/027, y el punto ntimero

4 del presente Manual, se concluye que TGM cumple con las caracteristicas generales que entre otras son:

1.           Ubicaci6n

2.         Areadetrabajoyderesguardo

3.         Areasdecirculaci6nyembarque

4.          Dispositivos de controlyvigilancia del acceso del personal internoyexterno

5.          Sistemas de seguridad industrial, salidas de emergencia y, en su caso, unidad de protecci6n civil

6.         Sistema de alarmas y contra incendios

7.          Cajadeseguridaq

8.          Sefial6tica, iluminaci6n y ventilaci6n

9.          Sistemas de calidad implementados

10.       Controldesistema decalidad

11.       Maquinariayequipo

Ademas de aquellos elementos e informaci6n que TGM  pueda proveer.

6. CONSIDERACIONESGENERALESANTESDELAPRODUCC16N
DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES

Una vez aprobados por el Consejo Estatal los formatos tinicos y las especificaciones tecnicas de cada Documento y Material

Electoral, se atendera lo dispuesto en el numeral 8 del Anexo 4.1. del Reglamento Elecciones y el contrato entre el Instituto

Electoral y TGM, considerando al efecto como minimo las siguientes acciones:

I.           La secretari'a, Direcci6n de organizaci6n y la coordinaci6n Electoral de manera conjunta con TGM

elaboraran el calendario de producci6n del Material Electoral e impresi6n de la Documentaci6n

Electoral,  que  deber5  contener  como  mi'nimo  las  cantidades  y  tiempos  de  entrega  de  cada

producto,  considerando  los  plazos establecidos en  la  Ley  Electoral,  Reglamento  de  Elecciones,

los Calendarios Electoral y de Producci6n, y el contrato entre el lnstituto Electoral y TGM.

La  Secretaria   a  trav6s  de   la   Direcci6n   de  Organizaci6n   y  la   Coordinaci6n   Electoral,   clara equl
debido  seguimiento  para  que TGM  cumpla  oportunamente  el  Calendario  de  Producci6n  en  el

que se establecen, entre otros,  Ios periodos de entrega  de los productos terminados (boletas,

documentaci6n y materiales electorales).
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Ill.

lv.

Vl.

Vll.

Para la producci6n e impresi6n se deberan realizar pruebas de color de cada Documento Electoral

para  su  revisi6n. TGM  debera  entregar una  muestra  impresa de cada  producto en  el sustrato y

gramaje indicado en  las fichas t6cnicas, que servir5 como instrumento de apoyo para  realizar el

cotejo y supervisi6n.  Para  ello,  Ia Secretarfa acordara  con TGM  el envfo via  mensajerfa o correo

electr6nico certificado de las muestras, pruebas de color, entre otros, con el prop6sito de realizar

de manera mss rapida y eficiente el proceso de otorgamientos de los vistos buenos.

La Secretaria y la Direcci6n de Organizaci6n de manera conjunta con TGM deber5n considerar las

supervisiones a  pie  de  maquina  para  la  producci6n  a  gran  escala  que  la  Direcci6n  Ejecutiva  del

lNE  realizar5  a  los procedimientos de impresi6n  y producci6n  de la  documentaci6n  electoral,  la

primera al inicio de la producci6n, y la segunda, cuando la producci6n se encuentre entre 50% y

75% de avance, conforme a lo establecido en el artl'culo 162 del Reglamento de Elecciones.

La Secretaria y la Direcci6n de Organizaci6n estableceran las fechas para la entrega a TGM de los

archivos electr6nicos con los disefios de la documentaci6n y las especificaciones t6cnicas.

La   Secretaria,   Direcci6n   de   Organizaci6n,   Coordinaci6n   Electoral   y   TGM,   estableceran   las

reuniones de trabajo  necesarias  (entre  las  personas  que  designe  el  lnstituto  Electoral  y TGM),

con el fin de aclarar dudas sobre las especificaciones t6cnicas de la documentaci6n, y en su caso,

solucionar las posibles eventualidades y evitar retrasos en la producci6n y entrega.

La Secretarl'a  informara a  las Consejerias Electorales respecto al funcionariado que  la  Direcci6n

de Organizaci6n  comisionar5  para acudir a  las instalaciones de TGM  Ias veces que se considere

necesarias  antes  de  iniciar  los trabajos  de  impresi6n  y  producci6n,  asi como  del  personal  que

conformara  los grupos de trabajo especfficos, quienes llevaran a cabo de acuerdo a su comisi6n

y  funciones  designadas  las  acciones  establecidas  en  el  presente  Manual.  De  igual  forma,  la

Secretaria debera acreditar dicho personal ante TGM, especificando sus funciones, en particular,

al  funcionariado  facultado  para  otorgar  los vistos  buenos,  y  en  su  caso,  autorizar  los  cambios

necesarios que garanticen  el  cumplimiento  de  las  especificaciones t6cnicas y formatos  dnicos

v„::r,::::u°tsoE,ectora,atrav6sde|asecretaria,podrasolicltaralaDlreccl6nEJecut]VadR

INE  asesori'a  en  materia  de  supervisi6n  de  la  producci6n  por  medio  de  la  Unidad  Tecnica  de

Vinculaci6n con los Organismos Pdblicos Locales del  lNE.
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6.1Acciones administrativas de coordinaci6n entre el lnstituto Electoral y TGM

Previo  al  protocolo  de  arranque  de  la  impresi6n  de  las  boletas  electorales,  en  reuni6n  de trabajo,  Ias y  los  integrantes

del equipo t6cnico electoral, verificaran  los originales mecanicos con  las versiones y cambios correspondientes. En  dicha

actividad se contara con la presencia de la Oficialia Electoral para dar fe y levantar el acta circunstanciada respectiva. Una

vez concluida la impresi6n de las boletas de la elecci6n de Magistradas y Magistrados del Tribunal Superior de Justicia, se

repetl.r5 dicho procedimiento de verificacidn a  los originales mecanicos para  las boletas de las elecciones de Magistradas

y Magistrados del Tribunal de Disciplina Judicial, y posteriormente, a las de Juezas y Jueces Penales, y Juezas y Jueces por

Especialidad, levantando para ello, el acta circunstanciada correspondiente.

De  acuerdo a  la  relaci6n  del  personal  comisionado  que  la  Direcci6n  de Organizaci6n  informe y  remita  por escrito,  Ia

Secretari'a  acreditar5  ante TGM    al   funcionariado  del  lnstituto  Electoral  que  llevafa  a  cabo  los trabajos  de  supervisi6n

de  los  procesos de  producci6n  de  la  Documentaci6n  y  Materiales  Electorales y  del  control  de  calidad  de  los  productos

terminados, asi como a las personas, que podran acudir de manera conjunta o individual, a las instalaciones de TGM, para

presenciar los trabajos alusivos a  la  producci6n,  por lo que,  en  observancia al  numeral 6 fracciones Ill y Vll  del  Manual,  la

Secretaria Ejecutiva deber5 considerar las actividades siguientes:

1.          Informara  a  TGM  en  la  etapa  previa  a  la  producci6n  de  la  Documentaci6n  y de  los  Materiales

Electorales sobre  las  personas acreditadas por la  propia  Secretar{a  para  realizar las actividades

de supervisi6n, para efecto de que en su caso se les proporcionen los ga fetes correspondientes,

solicitando tambi6n  que  se  les  otorguen  las  facilidades  necesarias  para  el  desempefio  de  sus

actividades.

Las  personas acreditadas  para  realizar  los trabajos,  las visitas y  la  observaci6n  de  los  procesos

de  producci6n  de  la  Documentaci6n  y  de  los  Materiales  Electorales,  debefan  portar  en  todo

momento el ga fete de identificaci6n que en su caso proporcione TGM o la identificaci6n oficial del

instituto, en forma visible durante su estancia, mismo que sera de uso personal e intransferible,

asi como el sujetarse al reglamento de TGM.

Se solicitara a TGM  la verificaci6n de materias primas,  los certificados de calidad a cada

y materia prima que se requiera, y en su caso, la realizaci6n de las pruebas de laboratorio de

muestras que sean solicitadas (gramaje, resistencia, tensi6n, blancura, rasgado y humedad).

4. lnstruira  a  la  Direcci6n Juridica  del  lnstituto  Electoral elaborar la  Carta  de Confidencialidad  que

debera firmar el personal correspondiente de TGM.



Entregara a TGM para la producci6n de la Documentaci6n y de los Materiales Electorales, los archivos electr6nicos con los

Formatos Unicos de  los disefios de  la  Documentaci6n  Electoral y Materiales Electorales aprobados,  sus especificaciones

t6cnicas (pantones y logos), segtin corresponda, asf como toda  la informaci6n  necesaria  para  la entrega-recepci6n de los

insumos antes referidos.

Mediante oficio informara anticipadamente a la Secretaria los nombres de las personas responsables de la supervisi6n

y  control  de  calidad  en  la  producci6n  de  la  Documentaci6n  y  de  los  Materiales  Electorales,  asi como  de  llevar  a  cabo

el  control  de  calidad  de  los  productos  terminados  correspondientes,  con  la  finalidad  de  que  el  personal  se  encuentre

debidamente comisionado y acreditado ante TGM.

La Direcci6n de Organizaci6n en acompafiamiento de la Secretaria, la Coordinaci6n Electoral y TGM, de conformidad a

lo establecido en el numeral 6 fracciones I,11,Ill, lv, V, Vl y Vll del presente Manual, llevara a cabo las reuniones de trabajo

necesarias con el prop6sito de:

I.           Aclarar dudas sabre las especificaciones t6cnicas de la  Documentaci6n y Materiales Electorales.

11.          Establecer las fechas y mecanismos convenientes  para  la  realizaci6n  del  protocolo de firma  de

la boleta electoral por parte de la presidencia del Consejo Estatal y la Secretaria, asf como el de

destrucci6n de placas, laminas o moldes, y los archivos electr6nicos correspondientes.

Ill.

lv.

Establecer  los  requerimientos  necesarios  para  dar  inicio  a  las  actividades  de  producci6n  de  la

Documentaci6n y  Materiales  Electorales,  para el  protocolo  de firma  de  boleta  y el  mecanismo

conveniente  para  la  entrega  de  los mismos,  la  destrucci6n  de  placas y archivos a  la  conclusi6n

de la jornada electoral y antes de finalizar el  Proceso Electoral, asi como para  la recolecci6n del

sobrante de papel que se genere durante la producci6n, para su destrucci6n.

La  Oficialfa  Electoral  o  quien  designe  la  Secretaria  levantar5  las  minutas  de  la  totalidad  de  las

reuniones de trabajo para los efectos administrativos y legales correspondientes. tl

Una vez que la Coordinaci6n de Prerrogativas verifique y valide los nombres de las personas candidatas, cargos,  poderes

que las postulan y ndmero asignado,  la Coordinaci6n  Electoral elaborar5  nuevamente el Catalogo de Boletas Electorales,

de  manera  digital  e  impresa,  en  el  Formato  Onico  aprobado.  Dichos  documentos  deberan  llevar  la  leyenda  "muestra",

conforme a su ambito de elecci6n, en el orden de prelaci6n de los cargos a elegir seglln corresponda, en el frente como en
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De   manera   conjunta,   Ias  Coordinaciones  de   Prerrogativas  y  Organizaci6n   Electoral,   llevaran  a   cabo  las  acciones

encaminadas a la elaboraci6n de un catalogo de boletas electorales, con base en el acuerdo CE/2025/044 mediante el cual

el Consejo Estatal instruy6 la difusi6n del listado definitivo de personas candidatas y su inclusi6n en las boletas electorales

que se utilizaran con  motivo del Proceso Electoral Extraordinario.

Recibira de la Coordinaci6n Electoral el Cat5logo de Boletas Electorales para verificar y validar los nombres de las personas

candidatas, cargos,  poderes que las postulan, regi6n, g6nero, distrito electoral y ndmero asignado, con base en el listado

:::i:d:o:dc:E°:r2::2:::::na::::°yd:;:S::e::d:::ae:apsrco°c:saoprE:::tdo°ra:°Erute;aco°r:::Ja°r,::t::a;edr:oens:::ncsr:;:tta°dEo'eycta°sr,:'n:de:I;::ie
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Diagrama de fluj.o del procedimiento del catalogo de Boletas
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7. SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCC16N Y CONTROL
DE CALIDAD DEL PRODUCTO TERMINADO

Como  parte de  los trabajos de supervisi6n  de  la  impresi6n y producci6n  de  la  Documentaci6n  Electoral, se revisar5n  las

materias  primas,  por variables  del  material  en  proceso  y  atributos  con  muestreos  aleatorios  y  productos terminados,

con el  prop6sito de detectar oportunamente, durante  la  impresi6n y producci6n,  posibles desviaciones en  los limites de

tolerancia permitidos.

Previo  al  inicio  de   la   producci6n  de  la   Documentaci6n   Electoral,   el   personal  de  la   Direcci6n   de  Organizaci6n,   la

Coordinaci6n Electoral y la Coordinaci6n de Prerrogativas, verificar5n que las muestras de disefio, los archjvos electr6nicos,

muestra de pre prensa y el Iistado de candidaturas, coincidan con  los aprobados. Tambi6n solicitaran que las placas sean

retiradas y resguardadas en el area de seguridad de TGM.

La  Direcci6n  de  Organizaci6n  y  la  Coordinaci6n  Electoral  coordinar5n  al  personal  del  lnstituto  Electoral comisionado

y  acreditado  que  permanecer5  en  las  instalaciones  de  TGM,  antes  y  durante  todo  el  proceso  de  la  producci6n  de  la

Documentaci6n y Materiales Electorales.

La  Secretaria  y la  Direcci6n  de Organizaci6n  informaran  al  personal  responsable de  la  supervisi6n,  los pormenores y

obligaciones derivadas de las actividades que deberan realizar. Las Coordinaciones Prerrogativas y de organizaci6n electoral

de manera conjunta capacitar5n al personal comisionado para que est6 en  la posibilidad de verificar que las muestras de

visto  bueno,  la  producci6n  en  proceso y el  producto terminado,  correspondan  a  los  Formatos  Onicos y especificaciones

t6cnicas  requeridas,  tambi6n  que  los  Materiales  Electorales  producidos  se  integren  de  acuerdo  con  el  embalaje  y  las

cantidades solicitadas, y se almacenen en el area de resguardo de TGM para su posterior entrega al lnstituto Electoral.

7.1Personal para la supervisi6n del proceso de producci6n de la Documentaci6n
Electoral

Para llevar a cabo la supervisi6n del proceso de producci6n y la verificaci6n de atributos de calidad de las muestras aleatorias

de la  Documentaci6n  Electoral terminada  que se establecen  en  el Anexo  1 del  presente Manual,  se debera contar como

minimo con el siguiente personal:

1  Coordinador de supervisi6n: Titular de la Coordinaci6n Electoral miembro SPEN.

5 supervisoras y supervisores: Asistentes t6cnicos miembros SPEN y Auxiliares de la Coordinaci

Electoral.

15  Auxiliares  de  Supervision:   Funcionariado  comisionado  preferentemente  de  base  del  IEPC

Tabasco.

4 Validadores: Titular de la coordinaci6n de Prerrogativas y Partidos Polfticos y personal de la misma

2 0ficiales Electorales:  Personal de la coordinaci6n de Oficialfa Electoral.
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Es relevante indicar que el funcionariado comisionado deber5 estar a disposici6n de la Direcci6n de Organizaci6n a partir

de la aprobaci6n del presente Manual para iniciar con su capacitaci6n y hasta la conclusi6n de las actividades de supervisi6n.

Equipos de trabajo para la Supervisi6n:
Se integraran tres equipos de trabajo, cada uno conformado de la siguiente manera:

1 Supervisor y 5 Auxiliares de supervisi6n:
Cada equipo de trabajo realizara sus actividades en un horario minima de 8 horas, no se retirara de las instalaciones de TGM

hasta  que sea  cumplida  la actividad  encomendada.  En  los casos en  que  haya grandes voldmenes para  supervisi6n  podran

funcionar de manera simultanea hasta dos equipos de trabajo y el tercer equipo sera considerado para el relevo escalonado.

Cada equipo de trabajo, a la conclusi6n de su turno, entregar5 los reportes de supervisi6n en los formatos establecidos,

para  ello  a  la  Coordinaci6n  de Supervisi6n  para  su  seguimiento y  control,  esta  a  su vez  se  los  entregari  al titular de  la

Direcci6n de Organizaci6n.

Obligaciones del Personal:
El personal comisionado y acreditado para la supervisi6n en las instalaciones de TGM, durante los procesos de producci6n

de la Documentaci6n Electoral y control de calidad de los productos terminados, estar5 obligados a lo siguiente

4 Validadores:
a. Verificar y validar los nombres, cargo, poder que postula, g6nero y nt]mero asignado en cada uno

de las variantes de boletas electorales, en  la etapa de preprensa, impresi6n y control de calidad

de los productos terminados.

b.         Dar  el  visto  bueno  luego  de  la  revisi6n  de  los  datos,  como  coordinadora  de  Prerrogatt.vas  y

Partidos Politicos en la etapa de preprensa e impresi6n.

c.          Verificar los nombres, cargo,  poderque  postula, g6neroy ntimero asignado en  cada  unode las

las siguientes funciones, entre otras:

a.         Constatar dentro y fuera del  proceso electoral, actos y hechos que pudieran afectar la  equidad

en la contienda electoral

Evitar, a traves de su certificaci6n, que se pierdan o alteren los indicios o elementos relacionados

con  actos o  hechos que  constituyan  presuntas infracciones a  la  legislaci6n  electoral del  Estado

C.

de Tabasco;

Certificar cualquier otro acto,  hecho o documento relacionado con  las atribuciones propias

lnstituto, de acuerdo con lo establecido en el referido Reglamento.



Coordinador o Coordinadora de Supervisi6n:
a.          Coordinar al personal comisionado para lasfunciones de supervisi6n.

b.          Fungircomoenlacedela  Direcci6n deorganizaci6n.

c.          Ser el medio de comunicaci6n formal para los pormenores.

d.          Reportar incidentes en  las actividades al titularde la  Direcci6n de organizaci6n.
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Supervisora o Supervisor Auxiliar:
a.          Proporcionar  los  formatos  de  supervisi6n  y  control  de  calidad  y  recolectarlos  una  vez  que  se

verific6 que fueron debidamente llenados, para entregarlos al Coordinador de supervisi6n.

b.          Estaraltanto del desarrollo e incidencias de losprocesosde producci6n, asicomo del control de

C.

calidad del producto terminado.

Verificar que los productos semi-terminados se concentren en una sola area con las condiciones

de seguridad necesarias para su resguardo.

Informar oportunamente al Coordinador de supervisi6n sobre el desarrollo de la supervisi6n de

la producci6n en proceso y de control de calidad del producto terminado, y en su caso, los lotes

de  producto  terminado  que  no  cumplan  con  las  especificaciones  requeridas,  para  nott.ficar  al

fabricante su rechazo y solicitar la reposici6n correspondiente.

Auxiliares de supervision:
a.     Revisar que en las etapas de producci6n e impresi6n todos los productos se esten elaborando de

acuerdo con las muestras validadas y autorizadas.

b.     Llenar losformatos de supervisi6n.

c.     Informar  al  supervisor o  supervisora  auxiliar  los errores  para  cambiar el  lote  de  producci6n  o

documento, en su caso.

d.     Identl.ficar  los  productos  semi-terminados  que  no  cumplan  con  los  atributos  requeridos,  para

separarlos de la producci6n.

e..     Realizar la  verificaci6n  de  control  de  calidad  de  los  productos terminados,  en  su  caso,  los  lotes

respectivos hallazgos.
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c.     Supervisar la  remisi6n del Material Electoral que realice  la empresa  productora  al domicilio que

en su opbrtunidad sefiale el  lnstituto Electoral.

d.     Portar  los  ga fetes  de  identificaci6n  del  lnstituto  Electoral  y  el  proporcionado  par  la  empresa

pro,ductora, en forma visible y permanente durante su estancia en planta.

e.     Abstenerse  de  brindar  informaci6n  relativa  al  proceso  de  producci6n  a  cualquier  persona  o

autoridad ajena al lnstituto Electoral o al lNE.

f.      No sustraer muestras de Documentaci6n Electoral para acompafiar sus informes o con otros fines.

9.     No obstaculizar el desarrollo de las actividades de producci6n.

Para  el  caso  de  los  cuatro  validadores,  se  integraran  dos  equipos  de  dos  personas  cada  uno,  quienes  realizaran  su

funci6n al  mismo tiempo que  las personas antes descritas coordinandose en  los horarios, cabe  hacer menci6n  que esos

equipos  cubriran  turnos  de  12  horas,  debiendo  llenar  los  formatos  de  verificaci6n  elaborados  por  la  Coordinaci6n  de

Prerrogativas que quedaran bajo su propio resguardo.

EI   personal   comisionado   que   incurra   en   alguna  violaci6n   a   €stas  disposiciones   sera   sancionado  conforme   a   la

normatividad aplicable, procediendo a ordenar su retiro y sustituci6n en dichas actividades.

En todo momento, Ias personas comisionadas colaborafan de manera conjunta, con las personastitulares de la Direcci6n

de Organizaci6n, y las Coordinaciones de Organizaci6n  Electoral y Prerrogativas.

7.2  Normas  aplicables  en  los  procesos  de  producci6n  de  documentaci6n  y
materiales electorales
Para la producci6n de la Documentaci6n y Materiales Electorales, TGM debefa contar preferentemente con la certificaci6n lso-

9000, la cual es aplicable a todas las organizaciones, independientemente de su tamaFio, complejidad o modelo de negocio.

TGM   otorgara   todas   las   facilidades   para   que   las   personas   comisionadas   por   el   lnstituto   Electoral   supervisen

permanentemente los procesos de producci6n y efectden los protocolos de verificaci6n al producto terminado, con apoyo

en  la Norma ISO 2859 (Anexo 1) que establece inspecciones de aceptaci6n por atributos a trav6s de planes de muestreo,

realizando  la toma  aleatoria  de  Documentos y Materiales Electorales terminados para verificar su  apego a  los Formatos

Unicos y especificaciones t6cnicas  aprobadas  por el  Consejo  Estatal,  prestando  especial  atenci6n  en  los  puntos criticos

para aceptar o rechazar los productos.

7.3   Parametros   de   evaluaci6n   para   la   supervisi6n   de   la   producci6n
documentaci6n y materia[es electorales, asi como para el control de calidad
los productos terminados correspondientes
De  conformidad  con  el Anexo 4.1  del  Reglamento  de  Elecciones,  las  personas  comisionadas  par este  lnstituto

deberan  verificar  que  la  producci6n  de  la  Documentaci6n  y  Materiales  Electorales  cumplan  con  los  parametros

evaluaci6n siguientes:
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a.    Verificaci6n de materias primas

Se  revisar5  que  la  materia  prima  para  la  producci6n  de  la  Documentaci6n  y Materiales Electorales

(papel   seguridad,   papel   bond,   cartulina   bristol,   cart6n,   polipropileno,   metales,   plasticos,   entre

otros), cumplan con la calidad y especificaciones t6cnicas requeridas. La empresa productora debera

presentar los certificados de calidad  de cada sustrato y materia prima y, en caso de que el  lnstituto

Electoral  lo  requiera,  realizaran  pruebas  de  laboratorio  (gramaje,  resistencia,  tensi6n,   blancura,

rasgado, humedad, entre otras), a los materiales de producci6n con cargo a la empresa productora.

Si algtin insumo no cumpliera con lo anterior, debera ser separado, rechazado y reemplazado.

b.    Supervisi6n de las etapas de producci6n

Severificaraqueencadaunadelasetapasdeproducci6ndelaDocumentaci6nyMaterialesElectorales

se cumpla con la calidad y especificaciones tecnicas solicitadas, en caso contrario, deberan separarse,

rechazarse y reemplazarse.

c.     Producci6n de la Documentaci6n Electoral

Se  supervisaran   los  procesos  de  preprensa,   impresi6n,   alzado,  corte,   encuadernado,  acabados

adicionales y empaque. La producci6n de cada uno de los documentos electorales, se realizafa segdn

el ntimero de procesos que en especifico necesiten, es decir, no todos los documentos requeriran de

todos los procesos de producci6n arriba citados.

d.    Producci6n del Matei.ial Electoral

Se  supervisaran  los  procesos  de  extrusi6n,  inyecci6n,  suajado,  plecado,  doblado,  corte,  impresi6n,

registro de impresi6n, presencia de manchas y acabados adicionales.

8. PROCEDIMIENTOS A SUPERVISAR EN  LA PRODUCC16N  DE
LA  DOCUMENTACION  Y  MATERIALES  ELECTORALES,  ASI
COMO PARA EL CONTROL DE CALIDAD DE LOS PRODUCTOS

cabo el control  de  calidad  de  los  respectivos  productos terminados,  con  la finalidad  de  garantizar que cumplan  con  las

especificaciones t6cnicas aprobadas par el Consejo Estatal.

8.1Procedimientos a supervisar en la producci6n de la Documentaci6n Electoral
La  producci6n  de cada  uno  de  los  Documentos  Electorales se  realizard  segtin  el  ntimero  de  procesos que  en  especffi

requieran.  A continuaci6n,  se  describen  de  manera  general  los  aspectos y  elementos  a  supervisar en  cada  proceso

producci6n de la  Documentaci6n  Electoral.
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1.   Preprensa
En este proceso se verificaran los siguientes elementos:

a.     Caracteristicas del sustrato:  El  material fi'sico susceptible de impresi6n deber5 estar en 6ptimas

condiciones y corresponder al tipo de sustrato que se solicit6 a TGM para realizar los trabajos de

impresi6n, especialmente los correspondientes a las boletas electorales.

b.    Transmisi6n  de  datos  del  papel  autocopiante:  De  los  diferentes  tipos  de  papel  autocopiante

(copia  original,  copias intermedias, copia final) deberi ser correcta y suficiente de acuerdo a  la

que establezca cada documento.

c.     Revisi6n  de  originales  mec5nicos:  Pruebas  de  color  y/o  impresiones  laser;  a  la  conclusi6n  se

solicitara a TGM un ejemplar para evidencia documental.

d.     Revisi6n  de las caracteristicas e  informaci6n: Contenida en  los Formatos l)nicos aprobados por

el Consejo Estatal.

2.   Impresi6n
La  supervisi6n  de  este  proceso se  llevara  a  cabo  a  pie  de  maquina,  verificandose  en  la  impresi6n  de  los  diferentes

sustratos los siguientes elementos:

a,     Uniformidad del coloren  las plastas.

b.    Tonalidad en los colores solicitados de acuerdo a las pruebas de color revisadas y autorizadas.

c.      Dimensiones.

d.     Registro de impresi6n.

e.     Presencia demanchas.

f.      Impresi6n consecutiva, clara y legible de losfolios.

9.     Revisi6n de losdatosvariables.

h.     Correcta colocaci6n del papel autocopiante.

i.      Identificaci6n, registroy retiro de pliegos con uni6n en  las bobinas de papel.

j.      Medidas de seguridad de acuerdo a las especificacionest€cnicas.

k.     Suaje deltal6n foliado.

De igual forma se verificara la informaci6n contenida en las boletas electorales en lo respectivo a:

a.     Nombres correctos y completos de las personas candidatas.

b.     Cargoporelquese postula.

c.     Podero poderes que postulan.

d.     Ntimero asignado de cada persona candidata.

e.     Distrito Judicial Electoral.

f.       Regi6nJudicial.
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Para esto el personal designado debera utilizar y rellenar el formato correspondiente que quedara bajo resguardo de la

Coordinaci6n de Prerrogativas. (Anexos 3 y 4).

3.   Corte
En este proceso se verificar5 el corte de los sustratos impresos, cuidando que cumpla con los atributos siguientes:

a.     Refine de acuerdo a los registros de corte.

b.    Separaci6n de juegos de actas o documentos en papel autocopiante.

c.     Clasificaci6n regional (distrito,  municipio) de los documentos cortados.

4.   Alzado
En esta etapa se verificar5 el proceso de alzado de los sustratos impresos, tomando como elemento la correcta integraci6n

del original,  las copias y en su caso, el  respaldo.

5.   Encuadernaci6n
En  este  proceso  se  verificar5  la  encuadernaci6n  de  los  sustratos  impresos,  cuidando  que  cumpla  con  los  elementos

siguientes:

a.     Aplicaci6n del pegamento.

b.     Calidad del pegado.

c.      Revisi6n defoliosen  blocks.

d.    Sustituci6n  de  los  Documentos  Electorales  reportados  con  algtin  error,  los  cuales  se  deberan

destruir  en   presencia   del   personal   del   lnstituto   Electoral,   para   lo   cual   la   empresa   debera

documentar, a trav6s de actas circunstanciadas, los hechos suscitados.

e.     Clasificaci6n de los blocks por distrito y municipio electoral,

6.   Empaque
Enestaetapaseverificar5quelosprocesosdeempaquedelosproductosterminadoscumplanconloselementossiguientes:

i:::::ctdae:n:::;d::eq:::r::I:a:SsP:°:r:tla:a:sa:q:u::°:auqc::,t,ears:|na::s°debenconteneriosdatosdeidentlficac16it
del producto: nombre del documento, distrito judicial electoral o municipio al que corresponden

y peso de la caja o paquete.

Clasificaci6n y registro de las cajas y paquetes con producto terminado por lote de distribuci

asi como la verificaci6n de la correspondencia de las cajas con su contenido.



i-:;.iii;=-.i--

7.   Control de calidad de los productos terminados
Este proceso se realizard de conformidad con lo establecido en el apartado 5.1 del presente procedimiento.

Durante  el  desarrollo  de  los  procesos de  producci6n  de  la  Documentaci6n  Electoral,  Ias  personas  comisionadas  del

lnstituto  Electoral  para  la  supervisi6n  permanente  comprobaran  que  los  archivos  electr6nicos  para  la  producci6n,  Ias

materias  primas,  las  muestras  de visto  bueno  para  impresi6n,  Ia  producci6n  en  proceso y el  producto terminado de  la

Documentaci6n  Electoral coincidan con los Formatos Unicos, especificaciones t6cnicas y contenido de la  Documentaci6n

Electoral aprobados por el Consejo Estatal.  En  caso contrario, deberan separarlos y notificar al fabricante de su  rechazo,

solicitando la reposici6n y, en su caso, Ia correcci6n del proceso correspondiente, en t6rminos de lo que se establece en el

inciso a) del punto 6.3.

Para el caso del contenido referente a nombres, cargos, poder que postula y ntlmero asignado de la persona candidata{

se llenar5 el formato que corresponda, el cual quedar5  bajo resguardo de la  Coordinaci6n  de  Prerrogativas (Anexo 3.1 y

4.1).

Asimismo, verificaran la correcta  integraci6n de la  Documentaci6n  Electoral en  paquetes por Distrito Judicial  Electoral

Local, de acuerdo con el ndmero de ciudadanos inscritos en la lista nominal de electores definitiva y el ntimero de casillas

a instalar.

Finalmente,  concluida  la Jornada  Electoral  y  antes  de  la  conclusi6n  del  Proceso  Electoral  verificar5n  la  inhabilita

de las placas de impresi6n de los Documentos Electorales, junto con las mermas y pruebas de impresi6n, lo cual que

asentado en las actas respectivas elaboradas por la Oficialia Electoral.
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9. PROCEDIMIENTOS A SUPERVISAR EN  LA PRODUCC16N  DE
LOS MATERIALES ELECTORALES

Las personas comisionadas del Instituto Electoral realizaran la supervisi6n de los procesos de producci6n de los Materiales

Electorales en la empresa adjudicada para tal efecto, verificando que los materiales cumplan con la calidad y especificaciones

t6cnicas  requeridas  en  cada  uno  de  los  procesos  de  producci6n,  los cuales son:  extrusi6n,  inyecci6n,  suajado,  plecado,

doblado, corte, impresi6n, registro de impresi6n, presencia de manchas y acabados adicionales.

La  producci6n  de cada  uno de  los  Materiales Electorales se realizara segtln  el  ntimero de  procesos que en  especifico

requieran,  es decir,  no todos los  materiales a  producir requerirdn  de todos  los  procesos de  producci6n arriba  citados. A

continuaci6n, se describe de manera general, Ios atributos a supervisar en cada proceso de producci6n.

1.    Extrusi6n

Se deberan revisar los elementos de calibre o gramaje de la placa de plastico o cart6n, verificandose clue tengan la misma

densidad  en  toda  el  area,  que  no tenga  manchas  y  que  los  colores  correspondan  a  los  establecidos  en  las  respectivas

especificaciones t€cnicas.

2.    Inyecci6n

En este proceso se revisaran  los elementos de calidad de la inyecci6n del plastico, verificandose que 6ste tenga el mismo

espesor en todas sus partes y que los colores correspondan a los establecidos en las respectivas especificaciones t6cnicas.

3.   Suajado
En  este  proceso  se verificara  el  correcto troquelado  de  las  piezas  en  proceso,  verificando  que  su  dimensi6n  y  formas,

coincidan con las especificaciones t€cnicas establecidas; que no est6n  rotas a muestren  material sobrante que impida su

correcto uso.

4.   Plecado
En este proceso se revisara la correcta posici6n y sentido de las plecas, verific5ndose la adecuada presi6n del fleje de acero

;:nve;::i;°aerrae::::aesa::e:a°sb;::::ds:r:::::::;a:n::::rrtaaqdua:,Sdeepcro°ndf:Zrc:,nd:adsc::r,Caasse:::c:fiacsa::oen::::c':::a:!s:::,'teazdaxp`
para cada material.

6.   Doblado
Se verificara que las piezas hayan sido correctamente dobladas de conformidad con las especificaciones t6cnicas solicitad

para cada material.
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7.   Impresi6n de las piezas
Esta  revisi6n se realizara  en  el area de prensas de la empresa fabricante, en donde se verificara que los sustratos tengan

uniformidad en el color de las plastas y que la tonalidad de colores de estas, sea la solicitada.

8.   Registro de impresi6n
En  este  proceso se  revisara  que la  impresi6n  de los sustratos no se vea  ``movida"  o con  ''fantasmas'', adem5s de que  los

elementos graficos de los disefios (letras y formas), no se encimen y que correspondan al texto autorizado.

9.   Presencia de manchas
Para este proceso, se verificar5 que los sustratos no tengan manchas de tinta o suciedad que sean provocadas por una mala

manipulaci6n en su producci6n o en su traslado despues de su impresi6n.

10. Acabados adicionales
Esta revisi6n se realizar5 en el area de dep6sito del producto terminado de la empresa fabricante, en donde se verificaran

los siguientes elementos adicionales:

•      Engrapado.  Las  grapas  deberan  estar  colocadas  de  manera  correcta  en  los  sustratos,  sin  presentar

irregularidades en el metal que puedan lastimar al momento de su uso.

•      Pegado. El pegado del plastico o cart6n deber5 ser limpio, suficiente y resistente.

•      Rebabeo.  Revisar  que  se  haya  removido  correctamente  el  material  sobrante  de  pl5stico  o  metal
'`rebaba" en el area perimetral del material producido.

11. Control de calidad de los productos terminados
Este proceso se realizar5 con apoyo en la Norma lso 2859, considerando las siguientes acciones:

1.          C5lculo del valor del nivel aceptable de calidad, del nivel de inspecci6n, del tipo de  inspecci6n y

del plan de muestreo de los lotes de producto terminado.

2.         Verificaci6n del ndmerode muestras establecidas en el plan de muestreo.

ldentificaci6n  y  conteo  de  los  am'culos  discordes  o  defectuosos  en  las  muestras,  asi como  el

llenado de los formatos de control de calidad para aceptar o rechazar el producto terminado de

los Materiales Electorales.

4. Aceptaci6n o rechazo de los lotes de producci6n, asi como de la notificaci6n al fabricante.

Verificaci6n de la correcta reposici6n de los productos o lotes de producto terminado,

por el fabricante.
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Diagrama de flui.o del procedimiento a supervisar en la producci6n de los Materiales
Electorales, asl' coma en el control de calidad de los productos terminados
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12. Destrucci6n de los archivos digitales y placas de impresi6n
Despues de impresa y entregada la Documentaci6n Electoral a los Consejos Electorales, asi como de la comprobaci6n de la

inexistencia de faltantes con relaci6n a los totales que instruy6 producir el lnstituto Electoral, la  Direcci6n de Organizaci6n

informara a la Secretaria que la inutilizaci6n de las placas de impresi6n, asi como el material sobrante generado, se realizara

concluida  la jornada  electoral  a  en  su  caso,  antes  de  concluir el  Proceso  Electoral,  para  lo  cual,  la  empresa  productora

deber5 rendir al lnstituto Electoral por oficio la certificaci6n correspondiente.

Elresguardo,usoydestinodelosarchivoselectr6nicosremitidosser5responsabilidaddeTGMhastaqueseaordenadas

eliminaci6n y borrado de todos los dispositivos que lo contengan, actividad que debera quedar asentada en la certificaci6n

correspondiente  y  remitida  al  lnstituto  Electoral  en  presencia  del  personal  de  la  Oficialia  Electoral,  quien  clara  fe  de  los

hechos.
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ANEXO 1

1.   Muestreos aleatorios al producto terminado, de acuerdo con la Norma lso 2859
Para  aceptar o  rechazar lotes de  producto terminado se  realizaran  muestreos aleatorios a  los Documentos y  Materiales

Electorales terminados, con la finalidad de verificar que estos cumplan con la calidad y especificaciones tecnicas solicitadas.

En  caso de  que el  nivel  de  calidad  del  lote  de  producci6n  no sea  aceptable  debera  rechazarse,  por lo que  el  proveedor

debera realizar los ajustes y reemplazos necesarios en tiempo y forma para cumplir con el programa de producci6n.

En este sentido,  con  base en  los formatos de control  de calidad  para  aceptar o rechazar el  producto terminado de  I

Documentaci6n  y  Materiales  Electorales  que  la  Coordinaci6n  Electoral  elaborara  para  tal  efecto,  se  realizar5  Ia  revisi6

de  la  calidad  de  producto terminado  conforme  a  la  Norma  lso  2859  (antes  denominada  Military Standar  105E),  la  cual

establece  inspecciones  de  aceptaci6n  por atributos a  trav6s de  planes  de  muestreo,  realizando  para  este  caso,  la  toma

aleatoria de Documentos y Materiales Electorales terminados con la finalidad de verificar su apego a los Formatos Onicos y

especificaciones t6cnicas aprobadas por el Consejo Estatal, otorgando especial atenci6n en los puntos criticos para aceptar

o rechazar los productos.

TGM  otorgara todas las facilidades para que se efectue el  proceso de verificaci6n al producto terminado,  establecido

en la norma antes sefialada. Asimismo, en caso de que alguno de sus lotes de producto terminado no cuente con el nivel

de calidad aceptable, el fabricante oportunamente debera tomar las medidas necesarias de correcci6n de sus procesos de

producci6n, asl' como los reemplazos requeridos de los productos defectuosos.

Para   la  ejecuci6n   de  los  muestreos  aleatorios  al  producto  terminado,  deber5n  determinarse   los  elementos  del

procedimiento  de  inspecci6n  por  atributos  al  producto  terminado  de  la  norma  lso  2859,  Ios  cuales  se  mencionan  a

continuaci6n:

2,   Valor del nivel de calidad aceptable
EI Nivel de Calidad Aceptable (NCA), es el  lf mite de calidad con el que se aceptara  la  producci6n de  los fabricantes en  sus

procesos continuos.

El plan de muestreo consistira en inspeccionar muestras aleatorias tomadas de lotes de diverso tamafio, y se observara

el ntimero de artl'culos discordes o defectuosos en las muestras.

Si  el  ntlmero  de  artl'culos  Rechazados  (Re)  es  menor  o  igual  al  ntimero  de  am'culos  Aceptados  (Ac)  en  el  plan,  se

aceptara el lote; si el ntimero de Rechazados (Re) es mayor al ndmero de articulos Aceptados (Ac), se rechazar5 el lote.

Dependiendo la frecuencia y repetici6n de lotes rechazados, es posible que se cambie de nivel de inspecci6n a uno

estricto o, por el contrario, a uno reducido, como se menciona mss adelante.
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El  nivel  de  inspecci6n  define  la  relaci6n  que  hay  entre  el  tamafio  del  lote  y  el  tamafio  de  la  muestra.  Con  mayores

tamafios de lote se establecen mayores tamafios de muestra, aunque no en proporci6n directa. EI tamafio de la muestra

se codifica  por letras.

Existen tres niveles generales de inspecci6n: I,11,Ill. EI Nivel I se usa cuando se busca reducir desechos en la producci6n,

y el  Nivel Ill  cuando se puede desechar una  mayor cantidad de producto. A menos que se especifique  lo contrario, debe

emplearse  el  Nivel  11  o  estandar,  dejando  a  un  lado  el  I  y  el  Ill,  que  son  los  casos  de  menor  o  mayor  discriminaci6n,

pues inspeccionar de forma  holgada o revisar casi al  100% grandes cantidades de elementos, en  la  mayoria de los casos,

aumenta los errores en el proceso de inspecci6n.

Hay ademas cuatro niveles especiales S1, S2, S3 y S4. El objetivo de estos niveles es poder reducir el tamafio de muestra

cuando es necesario.

Niveles gener -1Ial=_ Niveles especiales

Nivel Nive' N`Ivel Nivel Nivel Nivel Nivel
I 11 Ill S, S2 S3 S4

A A a A A A A

A a C A A A A

a C D A A a a

C D E A a C C

C E F a a C C

D G a 8 a C D

E G H a C D E

F H J a C D E

G J K C C E F

H K L C D E G

J L M C D F G

K M N C D F H

L N P D E a J

I    - [eL+.[e].[a . [a=_ Nive[es e   pecia[es

NivelI,,,,,-,- '1 N'el Nivel NivelNivel                  Nivel                  Ni\reI11Ill IVSIS2
S3S4

De  35,00Or a l50,000                             M500001omisN PQ QF) DD EE GH JK
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3.   Niveles de inspecci6n
Tipos de inspecci6n
Existen tres tipos de inspecci6n a mencionarse:

•      Normal:  Se  usa  para  asegurar  una  alta  probabilidad  de  aceptaci6n  cuando  la  calidad  del  proceso  es

superior al NCA, y no hay porqu6 sospechar que el proceso no tiene un nivel aceptable.

•      Rigurosa:  Se  usa  cuando  el  criteria  de  aceptaci6n  es  mss  estricto  que  en  la  inspecci6n  normal.  Se

determina este cuando la inspecci6n de lotes anteriores consecutivos indica que la calidad del proceso

es inferior al  NCA.

•      Reducida:  Cuando existe evidencia  de que  la  calidad de  la  producci6n  es  mejor que el  NCA en forma

consistente,  se  puede  utilizar  un  plan  de  muestreo  cuyo  tamafio  de  muestra  es  de  2/5  partes  del

correspondiente a la inspecci6n normal. En el momento de encontrar un  lote rechazado se vuelve a la

inspecci6n  normal.

4.   Reglas de cambio de tipos de plan
Un plan de muestreo bien elegido debe rechazar suficientes lotes para que se justifique el mejoramiento de la calidad sin

demora alguna.

Los cambios de tipo de plan se implementaran de la siguiente manera:

•      Normal a riguroso: Cuando se rechazan 2 de 5 lotes, o menos de 5 lotes consecutivos.

•      Riguroso a normal: Cuando 5 lotes consecutivos son aceptados.

•      Normal a reducido: Cuando se considera que la producci6n se encuentra controlada.

•      Reducidoa normal: Cuando se rechaza 1 lote.

•      Suspensi6n de la inspecci6n: Cuando se rechazan 5 lotes consecutivos bajo inspecci6n rigurosa.

5.   Selecci6n del plan de muestreo

==      ?   =~            L` fLLO I-±1? I_      I.'L=   I --I,)'-L`  ~ *\.--,i L

de |T,- Acept ab1-
®   +   L            a.O,a a-a, a-Oe a.a •m a-1S a.as a.40 a.es 1.a 1.a 2.a C.a a.5

1E= R® A t) A ft JA a A R Jal ft JL R J^ FI A ft A R® ^c R ~€ a ^& fte Ac f± J^C I)t
J+1I.3CSOeEBF-Cris
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1.221 22=34
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El procedimiento para  la selecci6n del plan de muestreo es el siguiente:

•      Seleccionarel NCA que sera del 2,5 para las boletas, actas de casilla ydemas Documentaci6n Electoral.

•      Seleccionarel nivel de  inspecci6n, que sera  normal Nivel ll.

•      Conocereltamafiodelote.

•      Determinar el plan de inspecci6n  normal (dependiendo de los resultados se podra cambiar a  reducido

o riguroso).

•      Determinarel ndmero m5ximo de piezas defectuosascon el que se aceptara o rechazara el lote.

•       Utilizar las reglas de cambio cuando se requiera.

10.   MARCO NORMATIVO

La  Constl.tuci6n  Local,  en  el  am'culo  9,  apartado  C,  sefiala  que  '`La  organizaci6n  de  las  elecciones  estatal,  distritales  y

municipales  es  una  funci6n  ptiblica  del  estado  que  se  realiza  a  trav6s  de  un  organismo  ptiblico  aut6nomo  denominado

lnstituto Electoral y de participaci6n ciudadana de Tabasco", ejercera entre otras funciones, la producci6n de los Documentos

y Materiales Electorales (numeral I,  inciso i, apartado C).

La Ley General, en el am'culo 104 numeral 1, inciso g) establece que corresponde a  los OPL imprimir los documentos y

producir los materiales electorales, en t6rminos de los lineamientos que al efecto emita el lNE, por otra parte el am'culo 216

numeral  1,  incisos a),  b) y c) sejiala  que los Documentos y Materiales Electorales deberan elaborarse  utilizando materias

primas que  permitan  ser recicladas  una vez que se  proceda  a  su  destrucci6n  y que en  el  caso  de  las  boletas electorales

deberan elaborarse utilizando los mecanismos de seguridad que apruebe el lNE.

La  Ley  Local  establece  en  su  artl'culo  115  numeral  1,  fracci6n  XVI  que  es  atribuci6n  del  Consejo  Estatal  del  lEPCT:
'`Proceder a la impresi6n de los documentos y la producci6n de los materiales electorales, en t6rminos de los lineamientos

que al efecto emita el lnstituto Nacional Electoral''.

De  la  misma  manera,  en  el arti'culo  121  numeral  1 fracciones Xl y Xll  establece  que  la  Direcci6n  de Organizaci6n tiene

dentro de sus atribuciones las relativas a: ``Elaborar los formatos de toda la Documentaci6n Electoral, para proponerlos por

conducto del Secretario Ejecutivo, a la aprobaci6n del Consejo Estatal'', asi como "Proveer lo necesario para la impresi6n y

distribuci6n de la Documentaci6n  Electoral autorizada".
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Tambien  establece en su  Funci6n 3:  ``Elaborar el disefio y coordinar la  producci6n  de  la  Documentaci6n y Materiales

Electorales para  las elecciones locales y, en su  caso,  los relativos a  mecanismos de  participaci6n ciudadana, con  base en

la  legislaci6n  local y en  los  lineamientos  que  al  efecto  emita  el  lnstituto,  para  someterlos  a  la  validaci6n  de  6ste, y a  la

consideraci6n del 6rgano Superior para su aprobaci6n''.

El arti'culo 171,  numeral 1 de la Ley Local indica que, conforme a lo establecido por la  Ley General,  Ia  Documentaci6n

y Materiales Electorales que se aprueben y utilicen en  los procesos electorales locales, deberan cumplir invariablemente

con las siguientes caracteri'sticas:

I.           Los  documentos  y  materiales  electorales  seran  elaborados  utilizando  materias  primas  que

permitan ser recicladas, una vez que se proceda a su destrucci6n;

11.          En el caso de las boletas electorales deber5n elaborarse utilizando los mecanismos de seguridad

que apruebe el lnstituto Nacional Electoral, y

Ill.        La  destrucci6n  debera  llevarse  a  cabo  empleando  m6todos  que  protejan  el  medio  ambiente,

segtin lo apruebe el Consejo Estatal.

EI Reglamento de Elecciones, en su artl'culo 149, numeral 1, y el Capitulo VIll del Titulo I del Libro Tercero tiene por objeto,

establecer  las  directrices  generales  para  llevar  a  cabo  el  diseFio,  impresi6n,  producci6n,  almacenamiento,  supervisi6n,

distribuci6n  y destrucci6h  de  los  Documentos y Materiales  Electorales utilizados en  los  procesos electorales federales y

locales, tanto ordinarios como extraordinarios, asl' coma para el voto de los ciudadanos residentes en el extranjero.

Conforme  lo  disponen  el  am'culo  150  numeral  1  del  RE,  Ios  Documentos  Electorales  se  dividen  en  dos  grupos:  a)

Documentos con emblemas de partidos poli'ticos y candidaturas independientemente, y b) Documentos sin emblemas de

partidos politicos ni candidaturas independientes,  mencionando que documentos pertenecen a cada grupo; asimismo el

arti'culo 153 del referido reglamento menciona cu5Ies son los Materiales Electorales para los procesos electorales.

El  arti'culo  162,  numerales  1  y  2  del  Reglamento  en  comento,  sefiala  que  la  DEOE  del  lNE  deber5  llevar  a  cabod.sag
supervisiones a  los OPL respecto de los procedimientos de  producci6n  de  la  Documentaci6n y Materiales Electorales;  la

primera verificaci6n  deber5  realizarse en  los inicios de la  producci6n,  a  pie de  maquina, y la segunda verificaci6n  se  hard

cuando  la  producci6n  se  encuentre  en  un  50% a  75% de  avance.  Precisando  que  la  referida  Direcci6n  Ejecutiva  debera

informar previamente a los OPL las fechas de las verificaciones.

El  artl'culo  164,  numeral  1  del  multicitado  Reglamento  establece  que,  en  la  adjudicaci6n  de  la  producci6n  de  los

Documentos y Materiales Electorales, asf como en la supervisi6n de dicha producci6n, el INE y los OPL deberan seguir

procedimientos que se precisan en el Anexo 4.1 apartado A. Documentos electorales y apartado a. Materiales electoral

del mismo Reglamento.
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Anexo  4.1,  apartado  "A.  Documentos  electorales",  numeral  ``7.  Adjudicaci6n  de  la  producci6n  de  los  Documentos

Electorales",  inciso  e)  sefiala  que,  los  organismos  ptlblicos  locales,  de  conformidad  con  las  necesidades  propias  de  su

producci6n,  deberan  elaborar un  Manual  de control de calidad  de uso interno, a trav6s del  cual se detalle  la  manera de

supervisar la  producci6n de  la  Documentaci6n  Electoral y se garantice que el fabricante cumpla con  las especificaciones

t6cnicas;  y  numeral  8  ``Supervisi6n  de  la  producci6n  de  los  Documentos  Electorales"  establece  el  procedimiento  para

supervisar  la  producci6n  de  los  Documentos  Electorales.  Asi coma  en  el  apartado  ``8.  Materiales  Electorales'',  numeral
``7.  Supervisi6n  de  la  producci6n  de  los  Materiales  Electorales'',  seFialan  los  procedimientos  que  se  deben  seguir  para

supervisar la producci6n de la Documentaci6n y Materiales Electorales.

EI Reglamento Interior,  en su apartado 6rganos Ejecutivos -Direcci6n de Organizaci6n  Electoral y Educaci6n  Civica -

Coordinaci6ndeorganizaci6nElectoral,numeraleslll,XIvyxvmandataaestadltimacoordinaci6nlassiguientesactividades:

elaborar el  disefio y coordinar  la  producci6n  de  la  Documentaci6n y  Materiales  E[ectorales  para  las elecciones  locales y,

en  su  caso,  los  relativos a  mecanismos de  participaci6n  ciudadana  con  base en  la  legislaci6n  local y en  los lineamientos

que al efecto emita  el  lnstituto  para  someterlos a  la validaci6n  de este y a  la  consideraci6n  del 6rgano Superior para  su
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CARDENA8

2 CARDENAS

3 CENTLA

4 CENIRO

5 CENTRo

6 CENTFIO

7

caRALCALco

CUNDUACAN

CuNI]UACAN

®

EMniANOzAF.ATA

JCINUTA

MAcll§PANA

10 HURANaiiLLO

11

JAIAPA

MACuSPANA

12

J^lp^ OE MEN DEZ

NACAJUCA

13 NACAJuCA

COMAICALCO

pARA'sO

16

TACOTALPA

TEAPA

1,

BALANCAN

TENOsmu£
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