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ACUERDO QUE EMITE EL CONSEJO ESTATAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y
DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO POR EL QUE APRUEBA EL
MANUAL DE SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE LA
DOCUMENTACION Y MATERIAL ELECTORAL, ASi COMO DEL CONTROL DE
CALIDAD DEL PRODUCTO TERMINADO PARA EL PROCESO ELECTORAL
LOCAL EXTRAORDINARIO PARA PERSONAS JUZGADORAS DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO DE TABASCO 2024-2025

Para efectos del presente acuerdo se usaran las abreviaturas y definiciones siguientes:

Consejo Estatal del Instituto Electoral y de

Consejo Estalak Participacion Ciudadana de Tabasco.

Consejos Electorales Distritales del Instituto
Consejos Distritales: | Electoral y de Participacion Ciudadana de
Tabasco.

Constitucion Politica de los Estados Unidos

Constitucion Federal: )
Mexicanos.

Constitucién Politica del Estado Libre y

Constitucion Local: Soberano de Tabasco.

INE: | Instituto Nacional Electoral.

Instituto  Electoral y de Participacion

Instituto: Ciudadana de Tabasco.

Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado
de Tabasco.

Ley General de Instituciones y Procedimientos
Ley General:
Electorales.

Organismo electoral: | Organismo(s) publico(s) local(es) electoral(es).

Ley Electoral:

Proceso Electoral Local Extraordinario para
personas juzgadoras del Poder Judicial del
Estado de Tabasco 2024 — 2025.

Proceso Electoral
Extraordinario:
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Reglamento de Elecciones del Instituto

Reglamento de Elecciones: Nacional Electoral.

Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y de

Secretaria Ejecutiva: | o ioacion Ciudadana de Tabasco.

1 Antecedentes

1.1 Fines del Instituto

De conformidad con el articulo 9 apartado C, base |, inciso a) de la Constitucion Local, el
Instituto es un organismo publico local de caracter permanente, autonomo en su
funcionamiento, independiente en sus decisiones y profesional en su desempefio, dotado de
personalidad juridica y patrimonio propio, cuyas actuaciones se rigen por los principios de
certeza, legalidad, independencia, inclusién, imparcialidad, maxima publicidad,
transparencia, rendicién de cuentas, objetividad, paridad, interculturalidad y las realizaran
con perspectiva de género y enfoque de derechos humanos.

Ademas, es responsable de la organizacion de las elecciones estatales, distritales y
municipales, asi como la relativa a las personas titulares de las magistraturas del Tribunal
de Disciplina Judicial y del Tribunal Superior de Justicia, y Juezas y Jueces del Poder Judicial
del Estado de Tabasco.

Las finalidades del Instituto, de conformidad con el articulo 101 de la Ley Electoral son:
Contribuir al desarrollo de la vida publica y democratica en el estado de Tabasco, preservar
el fortalecimiento del régimen de partidos politicos, asegurar a las ciudadanas y ciudadanos
el ejercicio de sus derechos politicos electorales y vigilar el cumplimiento de sus
obligaciones, garantizar la celebracion periédica y pacifica de las elecciones para renovar a
los integrantes de los poderes Legislativo, Ejecutivo, Judicial y los Ayuntamientos del Estado,
velar por la autenticidad y efectividad del voto, llevar a cabo la promocion del voto y
coadyuvar en la difusion de la educacién civica y de la cultura democratica, garantizar la
paridad de género y el respeto de los derechos humanos de las mujeres en el ambito politico
y electoral, y organizar o coadyuvar a la realizacién de los ejercicios de consultas populares
y demas formas de participacién ciudadana.
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1.2 Integracién del 6rgano superior de direccion

En términos del articulo 106 de la Ley Electoral, el Consejo Estatal es el 6rgano superior de
direccion, responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y
legales en materia electoral, asi como de velar porque los principios de certeza, legalidad,
independencia, maxima publicidad, imparcialidad, objetividad y paridad de género, guien
todas las actividades del Instituto.

Dicho 6rgano electoral, de conformidad con los articulos 99 de la Ley General y 107 numeral
1 de la Ley Electoral, se integrara por una Consejera o un Consejero Presidente y seis
consejeras y consejeros electorales, con voz y voto; la Secretaria o el Secretario Ejecutivo y
una o un representante por cada partido politico con registro nacional o estatal, quienes
concurriran a las sesiones sélo con derecho a voz.

No obstante, de acuerdo con el articulo segundo transitorio del decreto 080 de reforma
publicado el 16 de diciembre de 2024 en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco, se
establecié que las y los representantes de los partidos politicos ante el Consejo Estatal no
podran participar en las acciones, actividades y sesiones relacionadas con el Proceso
Electoral Extraordinario.

1.3 Organos centrales del Instituto

De acuerdo con el articulo 105 numeral 1 de la Ley Electoral los érganos centrales del
Instituto son los siguientes:

l. Consejo Estatal;

Il Presidencia del Consejo Estatal,
M. Junta Estatal Ejecutiva;

V. Secretaria Ejecutiva, y

V. Organo Técnico de Fiscalizacion.

1.4 Reforma Constitucional

El 16 de diciembre de 2024 se publicé en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco, el
decreto 080 mediante el cual, el Congreso Local reform¢ los articulos 9, parrafo tercero, la
fraccion | de su Apartado C, y las fracciones VI y VII del Apartado D; 36, fracciones XIV, XIX
y XXI; 55, parrafos primero y segundo; 55 Bis; 55 Ter; 56; 57; 59, parrafo primero; 62; 63,
68, parrafo primero; 73 Ter, parrafo segundo, fraccion VII; 75, parrafo primero y 79; asimismo,
adiciono la fraccion VIII del Apartado D del articulo 9 y derogé el parrafo segundo de la

Pagina 3 |1



INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION = -
CIUDADANA DE TABASCO lEPc :

CONSEJO ESTATAL TABASCO
CE/2025/053

fraccion XXI del articulo 36, la fraccion IV del articulo 39; el inciso b) de la fraccion | del
articulo 55; y el articulo 61; todos de la Constitucion Local. Dicha reforma entr6 en vigor el
17 de diciembre de 2024.

Con la reforma mencionada se determiné que la renovacién de los Poderes Legislativo,
Ejecutivo, Judicial y de los gobiernos municipales, se realizara mediante elecciones libres,
auténticas y periédicas, a través del sufragio universal, libre, secreto, directo, personal e
intransferible, cuyo ejercicio esta garantizado por la propia Constitucion Local.

1.5 Inicio del Proceso Electoral Extraordinario

El 20 de diciembre de 2024, en cumplimiento al articulo segundo transitorio del decreto 080,
el Consejo Estatal declaré el inicio del Proceso Electoral Extraordinario en el que se elegiran
a las Magistradas y Magistrados que integran el Tribunal de Disciplina Judicial, el cincuenta
por ciento de las Magistradas y Magistrados que integran el Pleno del Tribunal Superior de
Justicia, asi como el cincuenta por ciento de las Juezas y Jueces del Poder Judicial del
Estado.

1.6 Reforma a la Ley Electoral

El 18 de enero de 2025, se publicé en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco, el decreto
083, mediante el cual, el H. Congreso del Estado reformé los articulos 1 fraccion IV, 101
fraccion IV, 115 numeral 1 fracciones XXXVIII y XXXIX, 116 fraccién lll, 127 numeral 4, 128,
335 numeral 1 fraccion Il y adiciond las fracciones |l bis y Il ter del numeral 1 del articulo 2,
la fraccion XL al numeral 1 del articulo 115, el numeral 5 del articulo 115, segundo parrafo al
numeral 1 del articulo 127, el libro noveno que comprenden los articulos 384 al 419, todos
de la Ley Electoral.

1.7 Documentacién y materiales electorales

Que, el Consejo Estatal mediante acuerdos CE/2025/027, CE/2025/031 y CE/2025/027
aprobé la documentacion y el material electoral, incluyendo el relativo al escrutinio y computo
que se utilizara en la proxima Jornada Electoral a efectuarse el 1 de junio de 2025, con
motivo del Proceso Electoral Extraordinario.
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1.8 Jornada electoral

En términos del articulo segundo transitorio del decreto 080, la jornada electoral se celebrara
el primer domingo de junio del afio de la eleccion; que, en el caso del Proceso Electoral
Extraordinario, corresponde al 1 de junio de 2025. Asimismo, podran participar como
observadoras las personas o agrupaciones acreditadas por el Instituto, con excepcién de las
y los representantes o militantes de un partido politico.

2 Considerando

2.1 Competencia del Consejo Estatal

Que, de conformidad con los articulos 115 numeral 1, fraccién XL y 393 numeral 1, fraccion
| de la Ley Electoral, el Consejo Estatal es competente para organizar el proceso electivo de
las personas juzgadoras, su jornada electoral y los computos de los resultados electorales,
en los términos que determine la Ley General y la Ley Electoral; asi como, para aprobar el
modelo de la boleta, documentacion y materiales electorales, en términos de lo previsto en
las disposiciones legales.

Acorde a lo anterior, el articulo 115 numeral 5 de la Ley Electoral establece que, el Consejo
Estatal podra emitir los acuerdos que estime necesarios para la organizacion, integracion de
la estructura, desarrollo, computo, vigilancia y fiscalizaciéon de los procesos electorales de
las personas juzgadoras, garantizando el cumplimiento de las disposiciones constitucionales
y legales aplicables para los procesos electorales estatales, observando los principios de
certeza, legalidad, independencia, imparcialidad, maxima publicidad, objetividad y paridad
de género.

2.2 Proceso electoral de las personas juzgadoras

Que, el articulo 386 numeral 1 de la Ley Electoral dispone que, el proceso electoral de las
personas juzgadoras del Poder Judicial es el conjunto de actos ordenados por la
Constitucion Local y la Ley Electoral, realizado por las autoridades electorales, el Congreso
del Estado, asi como la ciudadania, que tiene por objeto la renovacién periédica de las
personas juzgadoras que integran el Poder Judicial.
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2.3 Etapas del proceso electoral de las personas juzgadoras

Que, el articulo 387 numeral 1 de la Ley Electoral establece que, el proceso de eleccion de
las personas juzgadoras del Poder Judicial comprende las siguientes etapas:

a) Preparacion de la eleccién;

b) Convocatoria y postulaciéon de candidaturas;

c) Jornada electoral;

d) Cémputos y sumatoria;

e) Asignacién de cargos, y

f) La entrega de constancias de mayoria y declaracion de validez de la eleccion.

En términos del numeral 2 del articulo en cita, la etapa de preparacién de la eleccion inicia
con la primera sesion que el Instituto celebre en los primeros siete dias del mes de
septiembre del afio anterior a la eleccion, y concluye al iniciarse la jornada electoral.

Por su parte, el numeral 3 del articulo 387 de la Ley Electoral refiere que, la etapa de
convocatoria y postulaciéon de candidaturas inicia con la publicacion de la convocatoria que
emita el Congreso Local conforme a la fraccion | del primer parrafo del articulo 56 de la
Constitucion Local, y concluye con la remision por dicho érgano legislativo del listado de
candidaturas al Instituto.

En el caso de la jornada electoral, ésta inicia a las 8:00 horas del primer domingo de junio
del afio que corresponda y concluye con el computo de los votos en casilla, de conformidad
con el numeral 4 del articulo 387 de la Ley Electoral.

De acuerdo con el numeral 5 del articulo referido, la etapa de computos y sumatoria inicia
con la remisién de la documentacién y los expedientes electorales a los Consejos Distritales
y concluye con la sumatoria de los computos de la eleccion que realice el Consejo Estatal.

Respecto a la etapa de asignacion de cargos, conforme al numeral 6 del articulo 387 de la
Ley Electoral inicia con la identificacion por el Instituto de las candidaturas que hayan
obtenido el mayor nimero de votos y la asignacion de estas en cada cargo, en funcién de
su especializacién por materia y alternando entre mujeres y hombres. Concluye con la
entrega por el Instituto de las constancias de mayoria a las candidaturas que resulten
ganadoras y la emision de la declaracion de validez respectiva.

Finalmente, en términos del numeral 7 del articulo citado, la etapa de calificacion y
declaracién de validez inicia al resolverse el ultimo de los medios de impugnacién que se
hubiesen interpuesto en contra de las elecciones respectivas o cuando se tenga constancia
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de que no se presentd ninguno, y concluye al aprobar el Tribunal Electoral el dictamen que
contenga el computo final de la eleccién.

2.4 Derecho de la ciudadania a participar en los procesos de seleccién y evaluacion
de candidaturas

Que, de conformidad con el articulo 389 numeral 1 de la Ley Electoral, es derecho de la
ciudadania participar en igualdad de condiciones en los procesos de evaluacion y seleccion
de candidaturas para todos los cargos de eleccion del Poder Judicial. Dichos procesos seran
publicos, abiertos, transparentes, inclusivos, accesibles y deberan garantizar la participacion
de todas las personas interesadas que cumplan con los requisitos, condiciones y términos
que determine la Constitucion Federal, la Constitucion Local y la propia Ley Electoral.

2.5 Facultad del INE para regular la documentacion y material electorales

Que, conforme a los articulos 41 Base V, apartado B, inciso a), numeral 5 de la Constitucion
Federal y 32 numeral 1, inciso a), fraccién V de la Ley General, para los procesos electorales
federales y locales, entre otras, el INE tendra las atribuciones relativas a establecer reglas,
lineamientos, criterios y formatos en materia de impresion de documentos y produccion de
materiales electorales.

2.6 Regulacién de la documentacion electoral en el Reglamento de Elecciones

Que, el articulo 149 numerales 1 y 2 del Reglamento de Elecciones refiere que, a través de
dicho ordenamiento se establecen las directrices generales para llevar a cabo el disefio,
impresion, produccién, almacenamiento, supervision, distribucion y destruccion de los
documentos y materiales electorales utilizados en los procesos electorales federales y
locales, tanto ordinarios como extraordinarios, asi como para el voto de las y los ciudadanos
residentes en el extranjero, siendo de observancia general para el INE y los organismos
electorales, en el ambito de sus respectivas competencias.

Asimismo, en términos del numeral 3 del articulo en cita, la documentacion y materiales
electorales correspondientes a las elecciones locales, podran contener aquellos elementos
adicionales que mandaten las legislaciones estatales, siempre y cuando no se contrapongan
a lo previsto en dicho ordenamiento y en su anexo 4.1.
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2.7 Responsable de la documentacién y materiales electorales

Que, el articulo 149 numeral 4 del Reglamento de Elecciones dispone que la Direccion
Ejecutiva de Organizaciéon Electoral del INE, sera la responsable de establecer las
caracteristicas, condiciones, mecanismos y procedimientos de los disefios, elaboracion,
impresion, produccién, almacenamiento y distribucién de la documentacion y materiales
electorales, asi como la recuperacion y conservacion de estos ultimos, para las elecciones
federales y locales, tomando en cuenta lo establecido en el Anexo 4.1 de dicho Reglamento
y los formatos Unicos de documentacion y materiales electorales. Asimismo, en términos del
numeral 5 del articulo mencionado, sera la responsable de la revision y supervision de los
disefios de la documentacion y produccion de los materiales electorales para las elecciones
federales y locales.

2.8 Directrices para la documentacién y material electoral

Que, de conformidad con el acuerdo INE/CG52/2025, el Consejo General del INE determind
como directriz general relacionada con la documentacién y el material electoral que, debido
a las particularidades de las elecciones de diversos cargos de los poderes judiciales locales,
sera el propio INE quien aprobara los formatos Unicos, disefios y especificaciones tecnicas
de la documentacién y los materiales electorales que se requieran para tales elecciones.
Asimismo, el INE definira los colores Pantone para identificar los diversos cargos a elegir a
nivel local.

Ademas, los criterios de dotacion para la documentacion y los materiales electorales para
los casos de concurrencia estaran establecidos en el anexo 4.1 del Reglamento de
Elecciones y el Modelo de Centro de Votacion.

2.9 Seguridad de las boletas electorales

Que, como lo prevé el punto tercero del acuerdo INE/CTPEEPJF/004/2025 aprobado por la
Comision Temporal del Proceso Electoral Extraordinario para la eleccion de diversos cargos
del Poder Judicial de la Federacién 2024-2025 del INE, las boletas electorales de los
organismos electorales, asi como el acta de la jornada electoral, clasificacion y conteo, y
constancia de clausura de casilla seccional, deben contener medidas de seguridad a efecto
de evitar que sean falsificadas, mismas que se daran a conocer cuando se lleven a cabo los
mecanismos de verificacién conforme al anexo 4.2 del Reglamento de Elecciones.
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2.10 Entrega de la documentacion y material electorales a los Consejos Electorales
Distritales

Que, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 268 numeral 2, inciso e) de la Ley
General y 218 numerales 1y 2 de la Ley Electoral, las boletas electorales deberan obrar en
poder del Consejo Electoral respectivo, 15 dias antes de la eleccion, con la finalidad de que
el mismo dia o a mas tardar el siguiente, la o el Presidente del Consejo Distrital, la o el
Secretario y las y los consejeros electorales procedan a contar las boletas para precisar la
cantidad recibida, consignando el numero de los folios, sellarlas al dorso y agruparlas en
razén del nimero de electores que corresponda a cada una de las casillas a instalar,
incluyendo las de las casillas especiales.

2.11 Entrega de la documentacién y material electorales a las Presidencias de las
Mesas Directivas de Casilla

Que, los articulos 269 de la Ley General, 131 numeral 1, fraccién IV y 219 numeral 1, fraccion
VIl de la Ley Electoral, prevén que las o los Presidentes de los Consejos Electorales
Distritales deberan entregar a las y los Presidentes de las Mesas Directivas de Casilla, dentro
de los 5 dias previos al dia de la eleccion, la documentacion y material electoral aprobados
por el Consejo Estatal, asi como los utiles de escritorio y demas elementos necesarios para
el desarrollo de la jornada electoral,

2.12 Documentacién y materiales electorales en procesos de eleccion de personas
juzgadoras

Que, el articulo 402 numeral 1 de la Ley Electoral refiere que, para la emision del voto, el
Consejo Estatal determinard el modelo de las boletas electorales, la documentacién del
proceso de eleccion de las personas integrantes del Poder Judicial y los materiales que
seran utilizados en ésta, tomando en cuenta las medidas de certeza que estime pertinentes
y los lineamientos aprobados por el INE.

Asimismo, de acuerdo con el numeral 2 del articulo en cita, el Instituto sera responsable de
la produccion y distribucién de la documentacion y materiales electorales que se emplearan
en el proceso de eleccion.
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Que, el anexo 4.1 del Reglamento de Elecciones dispone, entre otras cosas que, tanto el
INE como los organismos electorales, de conformidad con las necesidades propias de su
produccién, deberan elaborar un Manual de control de calidad de uso interno, a través del
cual se detalle la manera de supervisar la produccién de la documentacion electoral y se
garantice que el fabricante cumpla con las especificaciones técnicas. El Manual de los
organismos electorales deben presentarlo al INE junto con el listado de sus proveedores
adjudicados, para su conocimiento y, en su caso, observaciones.

Asimismo, el Manual debe contener los siguientes puntos:

9)
h)

Marco legal.

Criterios de adjudicacion de la produccion.
Acciones para designar al fabricante.
Consideraciones en la supervision de la produccion.

Normas aplicables en los procesos de produccion de los documentos electorales.
Diagramas de flujo de los procedimientos de supervision de la produccion de la

documentacion electoral.

Parametros de evaluacién para la revision de la documentacion electoral.
Procedimiento de la supervision, formatos para anotar los resultados y criterios

para aceptar o rechazar la produccion.

El objetivo de este documento es establecer las disposiciones generales para la supervision
y control de calidad de los documentos y materiales electorales que se imprimiran y
produciran en el organismo publico designado para la produccién de la documentacion y
materiales electorales antes referidos, y asi se garantice que los Consejos Distritales
cuenten con la documentacién electoral, materiales electorales, formas aprobadas, Uutiles y
demas elementos necesarios para el cumplimiento de las funciones de las mesas directivas
de casilla, el dia de la Jornada Electoral.

2.14 Supervision de la produccion de documentos electorales

Que, de acuerdo con el anexo 4.1 del Reglamento de Elecciones, para supervisar la
produccién de la documentacion electoral se debe seguir el siguiente procedimiento:

a)

Elaborar un Programa de produccién de los documentos electorales, que incluya
tiempos y cantidades a producir de cada uno de ellos, considerando como minimo

los siguientes aspectos:
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1. Plazos establecidos en la legislacion electoral para que los documentos se
encuentren en poder de los consejos distritales o en su caso, municipales.

2. Capacidad instalada e infraestructura técnica y humana del proveedor.

3. Produccién, en primera instancia, de aquellos documentos que no tienen
emblemas de partidos politicos y por lo tanto no tienen restriccion en su
produccién (mas que la aprobacion del Consejo) y después de los que contienen

emblemas, a fin de optimizar los tiempos de produccién.

Entregar al fabricante los archivos electrénicos con los disefios de los documentos,

asi como sus especificaciones técnicas impresas.

Establecer con el proveedor las reuniones de trabajo necesarias, con el propdsito de
aclarar dudas sobre especificaciones técnicas y comprometer las fechas de
produccion y entregas de los documentos en las cantidades requeridas.

Solicitar al fabricante un calendario detallado de produccion de las boletas electorales
antes de su inicio, con el propdsito de que el Instituto y, en su caso, el organismo
publico local electoral lo distribuya a los representantes de los partidos politicos y de
candidatos independientes, para evitar sustituciones de nombres cuando éstas se

estén imprimiendo o ya estén impresas.

Contratar, en caso de ser necesario, personal eventual con conocimientos en artes
graficas, que supervise la produccién de la documentacion electoral, que debera ser

capacitado antes de entrar en funciones.

Solicitar al proveedor las pruebas de color de cada documento electoral para su
revision y, en su caso, aprobacion. En boletas y actas de casilla se debe invitar a
representantes de partidos politicos y de candidato(s) independiente(s), para que den

el visto bueno de sus emblemas.

Realizar los trabajos de supervision y control de calidad durante la produccion de la

documentacion electoral.

Realizar con el proveedor reuniones periédicas (al menos, una a la semana) para
revisar los avances en la produccién, posibles retrasos con respecto a la

programacion y alternativas de solucion ante eventualidades.

Dentro de las instalaciones del fabricante se deben llevar a cabo tres tipos de

revisiones:
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Verificacion de materias primas (papel seguridad, en su caso; papel
autocopiante, papel bond, cartulina Bristol, etc.). Se deben solicitar los
certificados de calidad de cada sustrato y materia prima que se requiera y/o la
realizacién de las pruebas de laboratorio (gramaje, resistencia, tension,
blancura, rasgado, humedad).

Supervisién de las etapas de produccion (preprensa, impresion, corte, alzado,
encuadernado y empaque). Si en alguna de las etapas hubiera material que no
cumpla con las especificaciones técnicas, debera ser separado, rechazado y
reemplazado. Los aspectos que se deben supervisar, dependiendo del
documento, en cada una de estas etapas son:

PREPRENSA

= Caracteristicas del sustrato.
= Transmisidon de datos del papel autocopiante.
= Revisién de originales mecanicos, pruebas de color y/o impresiones laser.

IMPRESION

= Uniformidad del color en las plastas.

» Tonalidad exacta en los colores solicitados.

= Tonalidad de los colores de los emblemas de los partidos politicos de
acuerdo con la prueba de color revisada y autorizada por sus respectivos
representantes.

= Dimensiones.

» Registro de impresion.

= Presencia de manchas.

* Impresion consecutiva, clara y legible de los folios.

= Revision de los datos variables en cada cambio de placas.

= \Verificacion de la aplicacién de las sustituciones de los nombres de
candidatos que fueron aprobadas por el Consejo.

= Compaginacién del papel autocopiante.

= \Verificacién de la coincidencia de las marcas de registro entre original y
copias.

= |dentificacion, registro y retiro de pliegos con union en las bobinas de papel.

= Medidas de seguridad de acuerdo con las especificaciones técnicas.

= Suaje del taldn foliado.

ALZADO
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= Correcta integracion de original, copias y, en su caso, respaldo.
» Pruebas de verificacion de la transmisién de datos del papel autocopiante.
= Que no haya pliegos arrugados o manchados.

CORTE

= Refine de acuerdo con los registros de corte.
= Separacion de juegos de actas o documentos en papel autocopiante.
= Clasificacién regional (distrito, municipio) de los documentos cortados.

ENCUADERNACION

= Aplicacion del pegamento.

= (Calidad del pegamento.

= Revision de folios en blocks.

= Sustitucién de boletas reportadas con algun error.

= Clasificacion regional (distrito, municipio) de los blocks.

ACABADOS ADICIONALES

= Resistencia en las costuras.
* |mpresién Braille.
= Engrapado.

EMPAQUE

» Cantidades requeridas.

= Resistencia de las cajas de empaque.

= Clasificacidon de acuerdo con las listas entregadas por el INE o el organismo
electoral, en su caso.

= Contenido de los datos de identificacién en las etiquetas: nombre del
documento, entidad, distrito y municipio.

= Correspondencia de la caja y su contenido.

= Clasificacion y registro del nimero de cajas y paquetes.

= Sellado de las cajas.

= Resguardo de las cajas con documentacion electoral.

3. Muestreos aleatorios al producto terminado de acuerdo con la norma Military
Standard (MIL-STD-105E) para aceptar o rechazar los lotes de produccion. En
caso de rechazo el proveedor deberd hacer los ajustes o correcciones
necesarios.
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2.15 Manual de Control del Instituto

Que, conforme a las consideraciones anteriores, la Direccion de Organizacion Electoral y
Educacion Civica, de acuerdo con lo establecido en la Ley Electoral, el Reglamento de
Elecciones y su Anexo 4.1, se dio a la tarea de disefar y elaborar el Manual para la
supervision del proceso de produccion de la documentacion y materiales electorales, asi
como del control de calidad del producto terminado.

El Manual tiene por objetivo establecer las disposiciones generales que debera observar el
personal del Instituto para que, en el ambito de su competencia y comision, realice las
actividades de supervision y control de calidad antes, durante y después de la impresion y
produccién de la documentacion y materiales electorales, entre éstos, las actas de la jornada
electoral, clasificacion y conteo y constancia de casilla seccional que se utilizara en el
Proceso Electoral Extraordinario.

Para el cumplimiento del objetivo sefialado, el Manual establece los criterios, acciones,
normas y procedimientos a los que deberan sujetarse el funcionariado del Instituto durante
la produccién de la documentacién y materiales electorales que se realizara en las
instalaciones de Talleres Graficos de México, organismo publico designado por este 6rgano
electoral.

Con la emisién del Manual, este 6rgano electoral busca garantizar que la documentacion y
materiales electorales que se produzcan para el Proceso Electoral Extraordinario cumplan
con las especificaciones técnicas y de calidad previamente aprobadas; asi como, que los
Consejos Distritales y las Mesas Directivas de Casillas Unicas cuenten, de manera oportuna,
con los formatos aprobados y demas elementos necesarios para el cumplimiento de sus
funciones.

Sobre la base de las consideraciones sefialadas, este Consejo Estatal emite el siguiente:

3 Acuerdo

Primero. Se aprueba el Manual de supervision del proceso de producciéon de la
documentacion y material electoral, asi como del control de calidad del producto terminado
para el Proceso Electoral Local Extraordinario para personas juzgadoras del Poder Judicial
del Estado de Tabasco 2024 — 2025 anexo al presente acuerdo.

Segundo. Se instruye a la Direccion de Organizacién Electoral y Educacién Civica de este
Instituto, para que, en la produccién de la documentacién y material electoral, aplique el
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Manual de supervisién del proceso de produccion de la documentacion y material electoral,
asi como del control de calidad del producto terminado a utilizarse en el Proceso Electoral
Local Extraordinario para personas juzgadoras del Poder Judicial del Estado de Tabasco
2024 — 2025.

Tercero. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva notifique el contenido del presente acuerdo, a
las juntas electorales distritales del Instituto; y, en términos del articulo 387 numeral 9 de la
Ley Electoral, a las personas candidatas a los cargos de eleccion del Poder Judicial del
Estado de Tabasco.

Cuarto. Asimismo, se instruye a la Secretaria Ejecutiva para que, por conducto de la
Coordinacion de Vinculacién con el Instituto Nacional Electoral notifique el presente acuerdo
al citado organismo nacional, a través de su Unidad Técnica de Vinculacién con los
Organismos Publicos Locales, para los efectos correspondientes.

Quinto. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley Electoral y de Partidos
Politicos del Estado de Tabasco publiquese el contenido del presente acuerdo en el
Periodico Oficial del Estado y en la pagina de internet del Instituto.

El presente acuerdo fue aprobado en sesion extraordinaria efectuada el dia veintiuno de abril
del afio dos mil veinticinco, por votacién unanime de las y los Consejeros Electorales del
Consejo Estatal del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco: Licda. Maria
Elvia Magafia Sandoval, Lic. Hernan Gonzalez Sala, Lic. Vladimir Hernandez Venegas,
Licda. Angela Guadalupe Araujo Segura, Licda. Monserrat Martinez Beaurregard, Mtra. Ruth
Lizette Toledo Peral y la Consejera Presidenta, Mtra. Elizabeth Nava Gutiérrez.

5 o]

ELIZABETH NAVA GUTIERREZ LIC. JGRGE ALBERTO ZAVALA FRIAS
CONSEJERA PRESIDENTA ! SEﬁRETAR EL CONSEJO
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1. GLOSARIO

Calendario Electoral: Calendario para el Proceso Electoral Local Extraordinario 2024 — 2025 del Poder Judicial Local, del

Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco.

Calendario de Produccién: Calendario de Elaboracién y Produccién de la Documentacion y el Materiales Electorales
para el Proceso Electoral Extraordinario de Personas Juzgadoras del Poder Judicial del Estado de Tabasco 2024-2025.

Consejos Electorales: Consejos Electorales Distritales.
Consejo Estatal: Consejo Estatal del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco.

Coordinacion Electoral: Coordinacion de Organizacién Electoral del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana

de Tabasco.

Comisién: Comisidén Permanente de Organizacion Electoral y Educacién Civica del Instituto Electoral y de Participacion

Ciudadana de Tabasco.

Coordinacion de Prerrogativas: Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Politicos del Instituto Electoral y de

Participacidn Ciudadana de Tabasco.
Direccion Ejecutiva: Direccion Ejecutiva de Organizacion Electoral del Instituto Nacional Electoral.

Direccion de Organizacién: Direccién de Organizacién Electoral y Educacion Civica del Instituto Electoral y de

Participacién Ciudadana de Tabasco.

Documentacién Electoral: Documentos Electorales consistentes en boletas, acta de la Jornada Electoral, clasificacion y
conteo y constancia de clausura de casilla seccional, y hoja de incidentes, entre otros; asi como la documentacién de apoyo

a los Consejos Electorales, y en su caso, al Consejo Estatal.

Formatos Unicos: Disefios y especificaciones técnicas de la Documentacion Electoral, asi como de los Materiales
Electorales, de las diferentes modalidades de votacién para las elecciones de Magistradas y Magistrados del Tribunal
Superior de Justicia, Magistradas y Magistrados del Tribunal de Disciplina Judicial, Juezas y Jueces Penales, Civiles,
Familiares, Mercantiles y Laborales.

Instituto Electoral: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco.

INE: Instituto Nacional Electoral.

PARA PERSONAS JUZGAD s MANUAL DE SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y

JUDICIAL DEL ESTADO DE e \ATERIAL ELECTORAL, AS| COMO DEL CONTROL DE CALIDAD DEL PRODUCTO TERMINADO
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Ley General: Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales.
Ley Electoral: Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco.
OPLE: Organismo(s) Publico(s) Local(es) Electoral(es).

Manual: Manual de Supervisién del Proceso de Produccién de la Documentacién y Materiales Electorales; asi como del

Control de Calidad del Producto Terminado, a utilizarse en el Proceso Electoral Local Extraordinario 2024-2025.

Material Electoral: Materiales Electorales consistentes en cancel, urna, caja paquete electoral, sellos y caja contenedora.
MDCSU: Mesa(s) Directiva(s) de Casilla(s) Seccional(es) Unica(s).

Reglamento de Elecciones: Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.

Reglamento Interior: Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco.
Secretaria: Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco.

TGM: Talleres Gréficos de México.

Preprensa: Etapa del proceso de produccion de una impresion, en la que se determinan las medidas finales de la pieza

impresa, asi como el tipo de papel, cantidad de tintas, disefio y acabados, para la generacidn de placas para la impresion.

Proceso Electoral Extraordinario: Proceso Electoral Local Extraordinario para Personas Juzgadoras del Poder Judicial
del Estado de Tabasco 2024-2025.

PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO

(PYNEN  MANUAL DE SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y A FEHOONAS JUZGADORAS DEL: BODE
4 MATERIAL ELECTORAL, ASi COMO DEL CONTROL DE CALIDAD DEL PRODUCTO TERMINAD O N



Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco
“Tu participacion, es nuestro compromiso”

IEPC

TABASCO

2. PRESENTACION

a vida en democracia transita en la realizacién periddica de ejercicios democratizadores en condiciones de equidad,
competencia y pluralidad, que culminan con el sufragio libre y secreto (Cérdova Vianello, 2020), dicho de otra manera,
a través de elecciones libres, periddicas y transparentes apegadas a los principios rectores de la funcion electoral.

Lo anterior, hace ineludible contar con mecanismos, modelos y procedimientos especificos que brinden certeza,
legalidad y calidad a la produccién de la Documentacién y Materiales Electorales, lo que permitira, por una parte, que la
ciudadania ejerza su voto de manera clara, informada, libre y secreta y, por la otra, que las y los funcionarios de las mesas
directivas de casillas, encargados de la recepcidn de las boletas electorales, puedan ejecutar de manera correcta y eficaz
la verificacién, cémputo y entrega de estas a la autoridad administrativa correspondiente el dia de la jornada electoral,
privilegiando en todo momento la voluntad del voto ciudadano.

Derivado de esto y ante el precepto constitucional y legal que impone a los érganos administrativos electorales
nacionalesy locales garantizar la celebracién de procesos electorales libresy auténticos, desde el ambito de sus atribuciones
y competencias, el INE establece las reglas, lineamientos, criterios, modelos y formatos en materia de impresion de
Documentacién y produccién de los Materiales Electorales indispensables para la realizacién de las jornadas electorales, y
los OPLES, por su parte, fungen como corresponsables de vigilar el cumplimiento de aquellas disposiciones, emitiendo con
ello sus propios manuales, lineamientos y criterios.

En ese contexto, con motivo del Proceso Electoral Local Extraordinario para Personas Juzgadoras del Poder Judicial del
Estado de Tabasco 2024-2025, de conformidad con el acuerdo CE/2025/027 emitido por el Instituto Electoral, el Consejo
Estatal designé a TGM como el organismo publico descentralizado de la administracion publica federal que prestara sus
servicios para la produccién y entrega de la Documentacién y Materiales Electorales a utilizarse en la jornada electoral del
01 de junio de 2025.

El 30 de marzo del afio en curso, se llevd a cabo la firma del Contrato de Prestacion de servicio entre el Instituto
Electoral-TGM, con el objetivo de asegurar el servicio de impresién, distribucién y suministro de la Documentacion vy el
Materiales Electorales, incluyendo las boletas electorales de las elecciones de Magistradas y Magistrados del Tribunal
Superior de Justicia, Magistradas y Magistrados del Tribunal de Disciplina Judicial, Juezas y Jueces Penales, y Juezas y
Jueces por especialidad de esta entidad federativa, garantizando que las y los tabasquefios puedan emitir su voto, asi como
que las Mesas Directivas de Casillas Seccionales, los 16 Consejos Electorales Distritales, y el propio Consejo Estatal, cuenten
con la documentacidn y materiales electorales indispensables para llevar a cabo sus respectivas funciones.

De ahi que, la Comisién Permanente de Organizacion Electoral y Educacién Civica (COEYEC), la Direccidn de Organizacion
Electoral y Educacién Civica del IEPC Tabasco (DOEEC) y la Coordinacion de Organizacién de la DOEEC, de acuerdo a lo
establecido en la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco, el Reglamento de Elecciones del INE y su Anexo
4.1, asi como el Programa Anual de Trabajo de la COEYEC, se dieron a la tarea de disefiar y elaborar el presente “Manual de
Supervision del Proceso de Produccién de la Documentacién y Materiales Electorales, asi como del Control de Calidad
del Producto Terminado, a utilizarse en el Proceso Electoral Local Extraordinario para Personas Juzgadoras del Poder
Judicial del Estado de Tabasco 2024-2025”, que establece los criterios, acciones, normas y procedimientos mediante los
cuales el funcionariado del IEPC Tabasco llevara a cabo la supervisién y control de calidad en la impresién y produccién de

la Documentacion y Materiales Electorales que se realizaran en las instalaciones de TGM.

MANUAL DE SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y
MATERIAL ELECTORAL, ASi COMO DEL CONTROL DE CALIDAD DEL PRODUCTO TERMINADO




IEPC Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco - o

TABASCO “Tu participacién, es nuestro compromiso”

3.0BJETIVOS
3.1 Objetivo general

El presente Manual tiene por objetivo establecer las disposiciones generales que deberd observar el personal del Instituto
Electoral para que, en el dmbito de su competencia y comision, realice las actividades de supervisién y control de calidad
antes, durante y después de la impresién y produccion de la Documentacion y Materiales Electorales correspondientes a
las elecciones de Magistradas y Magistrados del Tribunal Superior de Justicia, Magistradas y Magistrados del Tribunal de
Disciplina Judicial, Juezas y Jueces Penales, y Juezas y Jueces por especialidad, asi como las actas de la jornada electoral,
clasificaciéon y conteo y constancia de casilla seccional para el Proceso Electoral Local Extraordinario para Personas

Juzgadoras del Poder Judicial del Estado de Tabasco 2024-2025, que se llevarén a cabo en las instalaciones de TGM.

3.2 Objetivos especificos
a. Garantizar que la Documentacidn y Materiales Electorales que se produzcan para el Proceso

Electoral cumplan con las especificaciones técnicas y de calidad aprobadas por el Consejo Estatal.

b. Establecer los procedimientos para supervisar la produccién y control de calidad de los productos

terminados, Documentacidn y Materiales Electorales.

c. Garantizar que los CED cuenten con la Documentacion Electoral, Materiales Electorales, formatos
aprobados y demas elementos necesarios para el cumplimiento de las funciones de las MDCSU

el dia de la jornada electoral.

d. Contar con la Documentacién y Materiales Electorales el dia de la jornada electoral para que
la ciudadania tabasquefia pueda emitir su voto de manera clara, sencilla, informada, en total
libertad y secrecia, de igual forma que las y los funcionarios de las MDCSU, puedan recibirlos,
verificarlos y turnarlos junto con los resultados a las autoridades administrativas electorales

correspondientes.
4. SEGUIMIENTO Y SUPERVISION

El Consejo Estatal a través de la Secretaria, Direccién de Organizacion, y las Coordinaciones de Organizacion Electoral y

Prerrogativas, dara seguimiento al desarrollo de las actividades sefialadas en el presente Manual.

La Direccidn de Organizacién, en el @mbito de su competencia, proporcionara al Consejo Estatal la informacion del

avance y cumplimiento de las actividades y procedimientos previstos en el Manual.

PROCESO ELECTO
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5. CONSIDERACIONES Y RECONOCIMIENTO FiSICO DE LAS
INSTALACIONES DE TGM

Que de conformidad a lo dispuesto en el Anexo 4.1 del Reglamento Elecciones, el acuerdo CE/2025/027, y el punto nimero

4 del presente Manual, se concluye que TGM cumple con las caracteristicas generales que entre otras son:

W BN R WN R

=R
=

Ubicacién

Area de trabajo y de resguardo

Areas de circulacién y embarque

Dispositivos de control y vigilancia del acceso del personal interno y externo

Sistemas de seguridad industrial, salidas de emergencia y, en su caso, unidad de proteccion civil
Sistema de alarmas y contra incendios

Caja de Seguridad

Sefialética, iluminacidn y ventilacion

Sistemas de calidad implementados

Control de sistema de calidad

Maquinaria y equipo

Ademas de aquellos elementos e informacion que TGM pueda proveer.

6. CONSIDERACIONES GENERALESANTESDELAPRODUCCION
DE LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES

Una vez aprobados por el Consejo Estatal los formatos tnicos y las especificaciones técnicas de cada Documentoy Material

Electoral, se atenderd lo dispuesto en el numeral 8 del Anexo 4.1. del Reglamento Elecciones y el contrato entre el Instituto

Electoral y TGM, considerando al efecto como minimo las siguientes acciones:

La Secretarfa, Direccién de Organizacién y la Coordinacién Electoral de manera conjunta con TGM
elaboraran el calendario de produccién del Material Electoral e impresion de la Documentacion
Electoral, que deberd contener como minimo las cantidades y tiempos de entrega de cada
producto, considerando los plazos establecidos en la Ley Electoral, Reglamento de Elecciones,

los Calendarios Electoral y de Produccidn, y el contrato entre el Instituto Electoral y TGM. JQ

La Secretaria a través de la Direccién de Organizacién y la Coordinacion Electoral, dara el
debido seguimiento para que TGM cumpla oportunamente el Calendario de Produccién en el
que se establecen, entre otros, los periodos de entrega de los productos terminados (boletas,

documentacién y materiales electorales).

MANUAL DE SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y
MATERIAL ELECTORAL, ASi COMO DEL CONTROL DE CALIDAD DEL PRODUCTO TERMINADO
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VI.

VII.

VIII.

MANUAL DE SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y
MATERIAL ELECTORAL, ASi COMO DEL CONTROL DE CALIDAD DEL PRODUCTO TERMINADO

Para la produccién e impresién se deberan realizar pruebas de color de cada Documento Electoral
para su revisién. TGM debera entregar una muestra impresa de cada producto en el sustrato y
gramaije indicado en las fichas técnicas, que servird como instrumento de apoyo para realizar el
cotejo y supervision. Para ello, la Secretaria acordara con TGM el envio via mensajeria o correo
electrénico certificado de las muestras, pruebas de color, entre otros, con el propdsito de realizar

de manera mas rapida y eficiente el proceso de otorgamientos de los vistos buenos.

La Secretaria y la Direccién de Organizacién de manera conjunta con TGM deberan considerar las
supervisiones a pie de maquina para la produccién a gran escala que la Direccion Ejecutiva del
INE realizara a los procedimientos de impresién y produccién de la documentacion electoral, la
primera al inicio de la produccién, y la segunda, cuando la produccién se encuentre entre 50% y
75% de avance, conforme a lo establecido en el articulo 162 del Reglamento de Elecciones.

La Secretaria y la Direccion de Organizacion estableceran las fechas para la entrega a TGM de los

archivos electrénicos con los disefios de la documentacion y las especificaciones técnicas.

La Secretaria, Direccién de Organizacién, Coordinacion Electoral y TGM, estableceran las
reuniones de trabajo necesarias (entre las personas que designe el Instituto Electoral y TGM),
con el fin de aclarar dudas sobre las especificaciones técnicas de la documentacién, y en su caso,

solucionar las posibles eventualidades y evitar retrasos en la produccion y entrega.

La Secretaria informara a las Consejerias Electorales respecto al funcionariado que la Direccion
de Organizacién comisionard para acudir a las instalaciones de TGM las veces que se considere
necesarias antes de iniciar los trabajos de impresién y produccién, asi como del personal que
conformara los grupos de trabajo especificos, quienes llevardn a cabo de acuerdo a su comision
y funciones designadas las acciones establecidas en el presente Manual. De igual forma, la
Secretaria debera acreditar dicho personal ante TGM, especificando sus funciones, en particular,
al funcionariado facultado para otorgar los vistos buenos, y en su caso, autorizar los cambios
necesarios que garanticen el cumplimiento de las especificaciones técnicas y formatos unicos

aprobados.

El Instituto Electoral a través de la Secretaria, podra solicitar a la Direccién Ejecutiva del
INE asesoria en materia de supervisién de la produccion por medio de la Unidad Técnica de

Vinculacién con los Organismos Publicos Locales del INE.
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6.1Acciones administrativas de coordinacién entre el Instituto Electoral y TGM

SECRETARIA

Previo al protocolo de arranque de la impresion de las boletas electorales, en reunion de trabajo, las y los integrantes
del equipo técnico electoral, verificardn los originales mecanicos con las versiones y cambios correspondientes. En dicha
actividad se contard con la presencia de la Oficialia Electoral para dar fe y levantar el acta circunstanciada respectiva. Una
vez concluida la impresion de las boletas de la eleccién de Magistradas y Magistrados del Tribunal Superior de Justicia, se
repetird dicho procedimiento de verificacion a los originales mecdnicos para las boletas de las elecciones de Magistradas
y Magistrados del Tribunal de Disciplina Judicial, y posteriormente, a las de Juezas y Jueces Penales, y Juezas y Jueces por

Especialidad, levantando para ello, el acta circunstanciada correspondiente.

De acuerdo a la relacién del personal comisionado que la Direccion de Organizacién informe y remita por escrito, la
Secretaria acreditara ante TGM al funcionariado del Instituto Electoral que llevara a cabo los trabajos de supervision
de los procesos de produccién de la Documentacion y Materiales Electorales y del control de calidad de los productos
terminados, asi como a las personas, que podran acudir de manera conjunta o individual, a las instalaciones de TGM, para
presenciar los trabajos alusivos a la produccién, por lo que, en observancia al numeral 6 fracciones Il y VIl del Manual, la
Secretaria Ejecutiva debera considerar las actividades siguientes:

1. Informaré a TGM en la etapa previa a la produccién de la Documentacion y de los Materiales
Electorales sobre las personas acreditadas por la propia Secretaria para realizar las actividades
de supervisién, para efecto de que en su caso se les proporcionen los gafetes correspondientes,
solicitando también que se les otorguen las facilidades necesarias para el desempeiio de sus

actividades.

2 Las personas acreditadas para realizar los trabajos, las visitas y la observacion de los procesos
de produccién de la Documentacioén y de los Materiales Electorales, deberan portar en todo
momento el gafete de identificacién que en su caso proporcione TGM o la identificacion oficial del
instituto, en forma visible durante su estancia, mismo que sera de uso personal e intransferible,

asi como el sujetarse al reglamento de TGM.

3. Se solicitara a TGM la verificacion de materias primas, los certificados de calidad a cada sustrato
y materia prima que se requiera, y en su caso, la realizacion de las pruebas de laboratorio de las

muestras que sean solicitadas (gramaje, resistencia, tension, blancura, rasgado y humedad).

4. Instruird a la Direccién Juridica del Instituto Electoral elaborar la Carta de Confidencialidad que

debera firmar el personal correspondiente de TGM.

MANUAL DE SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y

MATERIAL ELECTORAL, AS| COMO DEL CONTROL DE CALIDAD DEL PRODUCTO TERMINADO




IEPC Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco
TABASCO “Tu participacioén, es nuestro compromiso”

DIRECCION DE ORGANIZACION:

Entregara a TGM para la produccién de la Documentacién y de los Materiales Electorales, los archivos electrénicos con los
Formatos Unicos de los disefios de la Documentacién Electoral y Materiales Electorales aprobados, sus especificaciones
técnicas (pantones y logos), seguin corresponda, asi como toda la informacidn necesaria para la entrega-recepcion de los

insumos antes referidos.

Mediante oficio informara anticipadamente a la Secretaria los nombres de las personas responsables de la supervision
y control de calidad en la produccién de la Documentacién y de los Materiales Electorales, asi como de llevar a cabo
el control de calidad de los productos terminados correspondientes, con la finalidad de que el personal se encuentre

debidamente comisionado y acreditado ante TGM.

La Direccién de Organizacion en acompafiamiento de la Secretaria, la Coordinacién Electoral y TGM, de conformidad a
lo establecido en el numeral 6 fracciones |, I, 11l IV, V, VI y VIl del presente Manual, llevara a cabo las reuniones de trabajo
necesarias con el propdsito de:

. Aclarar dudas sobre las especificaciones técnicas de la Documentacién y Materiales Electorales.

Il. Establecer las fechas y mecanismos convenientes para la realizacién del protocolo de firma de
la boleta electoral por parte de la presidencia del Consejo Estatal y la Secretarfa, asi como el de

destruccion de placas, ldminas o moldes, y los archivos electrénicos correspondientes.

IIl.  Establecer los requerimientos necesarios para dar inicio a las actividades de produccion de la
Documentacién y Materiales Electorales, para el protocolo de firma de boleta y el mecanismo
conveniente para la entrega de los mismos, la destruccién de placas y archivos a la conclusion
de la jornada electoral y antes de finalizar el Proceso Electoral, asi como para la recoleccion del

sobrante de papel que se genere durante la produccién, para su destruccion.

IV.  La Oficialia Electoral o quien designe la Secretaria levantard las minutas de la totalidad de las

reuniones de trabajo para los efectos administrativos y legales correspondientes.

COORDINACION ELECTORAL:

Una vez que la Coordinacién de Prerrogativas verifique y valide los nombres de las personas candidatas, cargos, poderes
que las postulan y nimero asignado, la Coordinaci6n Electoral elaborara nuevamente el Catalogo de Boletas Electorales,
de manera digital e impresa, en el Formato Unico aprobado. Dichos documentos deberan llevar la leyenda “muestra”,
conforme a su ambito de eleccién, en el orden de prelacion de los cargos a elegir seglin corresponda, en el frente como en

el reverso de la muestra, con los cambios que, en su caso, se requieran.

[ PPITEA.  MANUAL DE SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y ke
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De manera conjunta, las Coordinaciones de Prerrogativas y Organizacion Electoral, llevaran a cabo las acciones
encaminadas a la elaboracidn de un catalogo de boletas electorales, con base en el acuerdo CE/2025/044 mediante el cual
el Consejo Estatal instruyé la difusién del listado definitivo de personas candidatas y su inclusion en las boletas electorales

que se utilizardn con motivo del Proceso Electoral Extraordinario.

COORDINACION DE PRERROGATIVAS:

Recibira de la Coordinacion Electoral el Catalogo de Boletas Electorales para verificar y validar los nombres de las personas
candidatas, cargos, poderes que las postulan, region, género, distrito electoral y nimero asignado, con base en el listado

remitido por el H. Congreso del Estado de Tabasco y aprobado por el Consejo Estatal de este Instituto Electoral mediante

acuerdo CE/2025/044.

Debido a la naturaleza y complejidad del Proceso Electoral Extraordinario, el personal acreditado y asignado para
llevar a cabo las diversas actividades inherentes a la supervisién de la documentacién electoral contenidas en el presente
Manual, estard permanentemente a disposicién para apoyar en los trabajos supervenientes que le sean encomendados,

una vez concluidas las actividades para las que haya sido comisionado.

MANUAL DE SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y
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Diagrama de flujo del procedimiento del catalogo de Boletas

Coordinacién de Organizacién Electoral

Elaboran el Catalogo de Boletas Electorales
con base a los Formatos Unicos y nombres
de las candidaturas aprobadas por el CE

Entregan el Catalogo de Boletas Electorales a la
CPPP para su Visto Bueno.

CPPP recibe el Catalogo de
Boletas Electorales

Si

Regresa el
i Catalogo
¢Cumplen con los Formatos Unicos, NO de Bo;gas
nombres de las candidaturas > Electorales
aprobadas por el CE? ala COE

Si

Da su visto bueno y entrega el Catalogo de Boletas
Electorales a la COE y a la DOE para su conocimiento

La COE recibe el catdlogo para su

implementacién en el proceso de supervision de la
produccion.

Fin del' . Jﬁ

PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO
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7. SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCCION Y CONTROL
DE CALIDAD DEL PRODUCTO TERMINADO

Como parte de los trabajos de supervisién de la impresion y produccién de la Documentacion Electoral, se revisaran las
materias primas, por variables del material en proceso y atributos con muestreos aleatorios y productos terminados,
con el propésito de detectar oportunamente, durante la impresién y produccién, posibles desviaciones en los limites de

tolerancia permitidos.

Previo al inicio de la produccién de la Documentacion Electoral, el personal de la Direccién de Organizacion, la
Coordinacién Electoral y la Coordinacion de Prerrogativas, verificardn que las muestras de disefio, los archivos electronicos,
muestra de pre prensa y el listado de candidaturas, coincidan con los aprobados. También solicitaran que las placas sean

retiradas y resguardadas en el area de seguridad de TGM.

La Direccidon de Organizacién y la Coordinacién Electoral coordinaran al personal del Instituto Electoral comisionado
y acreditado que permaneceré en las instalaciones de TGM, antes y durante todo el proceso de la produccion de la

Documentacidn y Materiales Electorales.

La Secretaria y la Direccién de Organizacién informaran al personal responsable de la supervision, los pormenores y
obligaciones derivadas de las actividades que deberan realizar. Las Coordinaciones Prerrogativas y de organizacion electoral
de manera conjunta capacitarén al personal comisionado para que esté en la posibilidad de verificar que las muestras de
visto bueno, la produccién en proceso y el producto terminado, correspondan a los Formatos Unicos y especificaciones
técnicas requeridas, también que los Materiales Electorales producidos se integren de acuerdo con el embalaje y las

cantidades solicitadas, y se almacenen en el 4rea de resguardo de TGM para su posterior entrega al Instituto Electoral.

7.1Personal para la supervisién del proceso de produccién de la Documentacion
Electoral

Para llevar a cabo la supervisién del proceso de produccién y la verificacion de atributos de calidad de las muestras aleatorias
de la Documentacidn Electoral terminada que se establecen en el Anexo 1 del presente Manual, se debera contar como

minimo con el siguiente personal:

« 1 Coordinador de supervision: Titular de la Coordinacion Electoral miembro SPEN.

« 5supervisoras y supervisores: Asistentes técnicos miembros SPEN y Auxiliares de la Coordinacion
Electoral.

« 15 Auxiliares de supervisién: Funcionariado comisionado preferentemente de base del IEPC
Tabasco.

« 4 Validadores: Titular de la coordinacién de Prerrogativas y Partidos Politicos y personal de la misma.

« 2 Oficiales Electorales: Personal de la coordinacion de Oficialia Electoral.

MANUAL DE SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y Pagina
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Es relevante indicar que el funcionariado comisionado deberd estar a disposicion de la Direccién de Organizacion a partir

de la aprobacién del presente Manual para iniciar con su capacitacion y hasta la conclusion de las actividades de supervision.

Equipos de trabajo para la Supervision:
Se integraran tres equipos de trabajo, cada uno conformado de la siguiente manera:

1 Supervisor y 5 Auxiliares de supervision:
Cada equipo de trabajo realizard sus actividades en un horario minimo de 8 horas, no se retiraré de las instalaciones de TGM
hasta que sea cumplida la actividad encomendada. En los casos en que haya grandes volimenes para supervisién podran

funcionar de manera simultanea hasta dos equipos de trabajo y el tercer equipo sera considerado para el relevo escalonado.

Cada equipo de trabajo, a la conclusién de su turno, entregara los reportes de supervisién en los formatos establecidos,
para ello a la Coordinacién de Supervisién para su seguimiento y control, esta a su vez se los entregard al titular de la

Direccién de Organizacion.

Obligaciones del Personal:
El personal comisionado y acreditado para la supervision en las instalaciones de TGM, durante los procesos de produccion

de la Documentacién Electoral y control de calidad de los productos terminados, estara obligados a lo siguiente

4 Validadores:

a. Verificar y validar los nombres, cargo, poder que postula, géneroy numero asignado en cada uno
de las variantes de boletas electorales, en la etapa de preprensa, impresion y control de calidad
de los productos terminados.

b. Dar el visto bueno luego de la revisién de los datos, como coordinadora de Prerrogativas y
Partidos Politicos en la etapa de preprensa e impresion.

c. Verificar los nombres, cargo, poder que postula, género y nimero asignado en cada uno de las

variantes de boletas electorales, en la etapa de control de calidad de los productos terminados.

2 Oficiales Electorales:
De acuerdo a lo que establece el Reglamento para el Funcionamiento de la Oficialia Electoral del Instituto Electoral, tiene
las siguientes funciones, entre otras:
a. Constatar dentro y fuera del proceso electoral, actos y hechos que pudieran afectar la equidad
en la contienda electoral
b. Evitar, a través de su certificacion, que se pierdan o alteren los indicios o elementos relacionados
con actos o hechos que constituyan presuntas infracciones a la legislacion electoral del Estado
de Tabasco;
c. Certificar cualquier otro acto, hecho o documento relacionado con las atribuciones propias del

Instituto, de acuerdo con lo establecido en el referido Reglamento.
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Coordinador o Coordinadora de Supervision:

Coordinar al personal comisionado para las funciones de supervision.
Fungir como enlace de la Direccién de Organizacion.
Ser el medio de comunicacién formal para los pormenores.

Reportar incidentes en las actividades al titular de la Direccién de Organizacion.

Supervisora o Supervisor Auxiliar:

a.

Proporcionar los formatos de supervisién y control de calidad y recolectarlos una vez que se
verificé que fueron debidamente llenados, para entregarlos al Coordinador de supervision.
Estar al tanto del desarrollo e incidencias de los procesos de produccion, asi como del control de
calidad del producto terminado.

Verificar que los productos semi-terminados se concentren en una sola drea con las condiciones
de seguridad necesarias para su resguardo.

Informar oportunamente al Coordinador de supervision sobre el desarrollo de la supervision de
la produccién en proceso y de control de calidad del producto terminado, y en su caso, los lotes
de producto terminado que no cumplan con las especificaciones requeridas, para notificar al

fabricante su rechazo y solicitar la reposicién correspondiente.

Auxiliares de supervision:

a.

Revisar que en las etapas de produccién e impresion todos los productos se estén elaborando de
acuerdo con las muestras validadas y autorizadas.

Llenar los formatos de supervision.

Informar al supervisor o supervisora auxiliar los errores para cambiar el lote de produccion o
documento, en su caso.

Identificar los productos semi-terminados que no cumplan con los atributos requeridos, para
separarlos de la produccion.

Realizar la verificacién de control de calidad de los productos terminados, en su caso, los lotes
de productos terminados que no cumplen con los atributos requeridos, para separarlos de la
produccion.

Informar oportunamente a la persona Supervisora Auxiliar, sobre el desarrollo de la supervision
de la produccién en proceso y de control de calidad del producto terminado, asi como los

respectivos hallazgos.

Las personas encargadas de la coordinacion y la supervision, adicionalmente estaran obligadas a lo siguiente:

PROCESO ELE

a.

Comunicar a la empresa de los errores en la produccion de los Materiales Electorales a efecto de

corregir los mismos.
Informar diariamente al Coordinador de supervisién acerca de los avances cuantitativos en los

procesos de produccion de los Materiales Electorales.

MANUAL DE SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y
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c. Supervisar la remisién del Material Electoral que realice la empresa productora al domicilio que
en su oportunidad sefiale el Instituto Electoral.

d. Portar los gafetes de identificacién del Instituto Electoral y el proporcionado por la empresa
productora, en forma visible y permanente durante su estancia en planta.

e. Abstenerse de brindar informacién relativa al proceso de produccion a cualquier persona o
autoridad ajena al Instituto Electoral o al INE.

f.  No sustraer muestras de Documentacién Electoral para acompafiar sus informes o con otros fines.

g. No obstaculizar el desarrollo de las actividades de produccién.

Para el caso de los cuatro validadores, se integrardan dos equipos de dos personas cada uno, quienes realizaran su
funcién al mismo tiempo que las personas antes descritas coordindndose en los horarios, cabe hacer mencion que esos
equipos cubrirdn turnos de 12 horas, debiendo llenar los formatos de verificacién elaborados por la Coordinacién de

Prerrogativas que quedaran bajo su propio resguardo.

El personal comisionado que incurra en alguna violacion a éstas disposiciones sera sancionado conforme a la

normatividad aplicable, procediendo a ordenar su retiro y sustitucién en dichas actividades.

En todo momento, las personas comisionadas colaboraran de manera conjunta, con las personas titulares de la Direccion

de Organizacién, y las Coordinaciones de Organizacion Electoral y Prerrogativas.

7.2 Normas aplicables en los procesos de produccién de documentacion y
materiales electorales
Para la produccion de la Documentacién y Materiales Electorales, TGM debera contar preferentemente con la certificacion 1SO-

9000, la cual es aplicable a todas las organizaciones, independientemente de su tamafio, complejidad o modelo de negocio.

TGM otorgara todas las facilidades para que las personas comisionadas por el Instituto Electoral supervisen
permanentemente los procesos de produccién y efectten los protocolos de verificacion al producto terminado, con apoyo
en la Norma ISO 2859 (Anexo 1) que establece inspecciones de aceptacion por atributos a través de planes de muestreo,
realizando la toma aleatoria de Documentos y Materiales Electorales terminados para verificar su apego a los Formatos
Unicos y especificaciones técnicas aprobadas por el Consejo Estatal, prestando especial atencién en los puntos criticos

para aceptar o rechazar los productos.

7.3 Parametros de evaluacion para la supervision de la produccion de
documentacion y materiales electorales, asi como para el control de calidad de
los productos terminados correspondientes

De conformidad con el Anexo 4.1 del Reglamento de Elecciones, las personas comisionadas por este Instituto Electoral
deberéan verificar que la produccién de la Documentacion y Materiales Electorales cumplan con los pardmetros de

evaluacion siguientes:

PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO
PARA PERSONAS JUZGADORAS DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO DE TABASCO 2024-2025
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a. Verificacion de materias primas

Se revisard que la materia prima para la produccion de la Documentacién y Materiales Electorales
(papel seguridad, papel bond, cartulina bristol, cartén, polipropileno, metales, plasticos, entre
otros), cumplan con la calidad y especificaciones técnicas requeridas. La empresa productora debera
presentar los certificados de calidad de cada sustrato y materia prima y, en caso de que el Instituto
Electoral lo requiera, realizaran pruebas de laboratorio (gramaje, resistencia, tensién, blancura,
rasgado, humedad, entre otras), a los materiales de produccién con cargo a la empresa productora.

Si algtin insumo no cumpliera con lo anterior, debera ser separado, rechazado y reemplazado.

b. Supervisién de las etapas de produccién
Se verificara que en cada una de las etapas de produccién de laDocumentaciény Materiales Electorales
se cumpla con la calidad y especificaciones técnicas solicitadas, en caso contrario, deberan separarse,

rechazarse y reemplazarse.

c. Produccién de la Documentacion Electoral

Se supervisaran los procesos de preprensa, impresion, alzado, corte, encuadernado, acabados
adicionales y empaque. La produccién de cada uno de los documentos electorales, se realizard segun
el nimero de procesos que en especifico necesiten, es decir, no todos los documentos requeriran de

todos los procesos de produccion arriba citados.

d. Produccién del Material Electoral
Se supervisaran los procesos de extrusién, inyeccién, suajado, plecado, doblado, corte, impresion,

registro de impresion, presencia de manchas y acabados adicionales.

8. PROCEDIMIENTOS A SUPERVISAR EN LA PRODUCCION DE
LA DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES, ASI
COMO PARAELCONTROLDE CALIDADDELOS PRODUCTOS
TERMINADOS

En este apartado se presentan los procedimientos que deben supervisar las personas servidoras publicas electorales
comisionadas y acreditadas para vigilar la produccion de la Documentacién y Material Electoral, asi como para llevar a
cabo el control de calidad de los respectivos productos terminados, con la finalidad de garantizar que cumplan con las

especificaciones técnicas aprobadas por el Consejo Estatal.

8.1Procedimientos a supervisar en la produccién de la Documentacién Electoral
La produccién de cada uno de los Documentos Electorales se realizara segln el nimero de procesos que en especifico
requieran. A continuacién, se describen de manera general los aspectos y elementos a supervisar en cada proceso de

produccién de la Documentacion Electoral.
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1. Preprensa
En este proceso se verificaran los siguientes elementos:
a. Caracteristicas del sustrato: EI material fisico susceptible de impresion debera estar en 6ptimas
condiciones y corresponder al tipo de sustrato que se solicitd a TGM para realizar los trabajos de

impresion, especialmente los correspondientes a las boletas electorales.

b. Transmisién de datos del papel autocopiante: De los diferentes tipos de papel autocopiante
(copia original, copias intermedias, copia final) debera ser correcta y suficiente de acuerdo a la

que establezca cada documento.

¢. Revisién de originales mecénicos: Pruebas de color y/o impresiones laser; a la conclusion se

solicitara a TGM un ejemplar para evidencia documental.

d. Revisidn de las caracteristicas e informacion: Contenida en los Formatos Unicos aprobados por

el Consejo Estatal.

2. Impresion
La supervision de este proceso se llevara a cabo a pie de maquina, verificandose en la impresion de los diferentes
sustratos los siguientes elementos:
a. Uniformidad del color en las plastas.
b. Tonalidad en los colores solicitados de acuerdo a las pruebas de color revisadas y autorizadas.
Dimensiones.
Registro de impresion.
Presencia de manchas.
Impresién consecutiva, clara y legible de los folios.

Revisién de los datos variables.

S @ =~ 0 a0

Correcta colocacion del papel autocopiante.

Identificacion, registro y retiro de pliegos con unién en las bobinas de papel.
j.  Medidas de seguridad de acuerdo a las especificaciones técnicas.

k. Suaje del talon foliado.

De igual forma se verificara la informacion contenida en las boletas electorales en lo respectivo a:

Nombres correctos y completos de las personas candidatas.

o &

Cargo por el que se postula.
Poder o poderes que postulan.
Numero asignado de cada persona candidata.

Distrito Judicial Electoral.

- o a O

Region Judicial.
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Para esto el personal designado debera utilizar y rellenar el formato correspondiente que quedara bajo resguardo de la

Coordinacién de Prerrogativas. (Anexos 3y 4).

3. Corte

En este proceso se verificard el corte de los sustratos impresos, cuidando que cumpla con los atributos siguientes:

a. Refine de acuerdo a los registros de corte.
b. Separacién de juegos de actas o documentos en papel autocopiante.

c. Clasificacion regional (distrito, municipio) de los documentos cortados.

4. Alzado
En esta etapa se verificaré el proceso de alzado de los sustratos impresos, tomando como elemento la correcta integracion

del original, las copias y en su caso, el respaldo.

5. Encuadernacion

En este proceso se verificard la encuadernacién de los sustratos impresos, cuidando que cumpla con los elementos

siguientes:

a. Aplicacion del pegamento.

b. Calidad del pegado.

c. Revision de folios en blocks.

d. Sustitucion de los Documentos Electorales reportados con algun error, los cuales se deberan
destruir en presencia del personal del Instituto Electoral, para lo cual la empresa debera
documentar, a través de actas circunstanciadas, los hechos suscitados.

e. Clasificacién de los blocks por distrito y municipio electoral.

6. Empaque

En esta etapa se verificard que los procesos de empaque de los productos terminados cumplan con los elementos siguientes:

Cantidades requeridas por tipo de producto terminado.

b. Resistencia de las cajas de empaque.

c. Colocaciénde etiquetas en cajas de empaque, las cuales deben contener los datos de identificacion
del producto: nombre del documento, distrito judicial electoral o municipio al que corresponden
y peso de la caja o paquete.

d. Clasificacién y registro de las cajas y paquetes con producto terminado por lote de distribucion,

asi como la verificacion de la correspondencia de las cajas con su contenido.

g s MANUAL DE SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y
MATERIAL ELECTORAL, AS| COMO DEL CONTROL DE CALIDAD DEL PRODUCTO TERMINADO




Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco
“Tu participacion, es nuestro compromiso”

IEPC

TABASCO

7. Control de calidad de los productos terminados
Este proceso se realizara de conformidad con lo establecido en el apartado 5.1 del presente procedimiento.

Durante el desarrollo de los procesos de produccién de la Documentacién Electoral, las personas comisionadas del
Instituto Electoral para la supervisién permanente comprobaran que los archivos electrénicos para la produccion, las
materias primas, las muestras de visto bueno para impresion, la produccién en proceso y el producto terminado de la
Documentacién Electoral coincidan con los Formatos Unicos, especificaciones técnicas y contenido de la Documentacion
Electoral aprobados por el Consejo Estatal. En caso contrario, deberén separarlos y notificar al fabricante de su rechazo,

solicitando la reposicidn y, en su caso, la correccién del proceso correspondiente, en términos de lo que se establece en el

inciso a) del punto 6.3.

Para el caso del contenido referente a nombres, cargos, poder que postula y nimero asignado de la persona candidata,

se llenara el formato que corresponda, el cual quedara bajo resguardo de la Coordinacion de Prerrogativas (Anexo 3.1y

4.1).

Asimismo, verificaran la correcta integracién de la Documentacion Electoral en paguetes por Distrito Judicial Electoral

Local, de acuerdo con el nimero de ciudadanos inscritos en la lista nominal de electores definitiva y el nimero de casillas

a instalar.

Finalmente, concluida la Jornada Electoral y antes de la conclusién del Proceso Electoral verificaran la inhabilitacion
de las placas de impresién de los Documentos Electorales, junto con las mermasy pruebas de impresion, lo cual quedara

asentado en las actas respectivas elaboradas por la Oficialia Electoral.

AL EXTRADRDINARIO
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Diagrama de flujo del procedimiento a supervisarenla produccién de la Documentacion

Electoral, asi como en el control de calidad de los productos terminados
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9. PROCEDIMIENTOS A SUPERVISAR EN LA PRODUCCION DE
LOS MATERIALES ELECTORALES

Las personas comisionadas del Instituto Electoral realizaran la supervision de los procesos de produccién de los Materiales
Electorales en laempresa adjudicada para tal efecto, verificando que los materiales cumplan con la calidad y especificaciones
técnicas requeridas en cada uno de los procesos de produccion, los cuales son: extrusion, inyeccién, suajado, plecado,

doblado, corte, impresidn, registro de impresion, presencia de manchas y acabados adicionales.

La produccién de cada uno de los Materiales Electorales se realizara segln el nimero de procesos que en especifico
requieran, es decir, no todos los materiales a producir requeriran de todos los procesos de produccién arriba citados. A

continuacion, se describe de manera general, los atributos a supervisar en cada proceso de produccion.

1. Extrusion
Se deberan revisar los elementos de calibre o gramaje de la placa de plastico o cartdn, verificdndose que tengan la misma
densidad en toda el 4rea, que no tenga manchas y que los colores correspondan a los establecidos en las respectivas

especificaciones técnicas.

2. Inyeccion
En este proceso se revisaran los elementos de calidad de la inyeccion del plastico, verificandose que éste tenga el mismo

espesor en todas sus partes y que los colores correspondan a los establecidos en las respectivas especificaciones técnicas.

3. Suajado
En este proceso se verificara el correcto troquelado de las piezas en proceso, verificando que su dimension y formas,
coincidan con las especificaciones técnicas establecidas; que no estén rotas o muestren material sobrante que impida su

correcto uso.

4. Plecado
En este proceso se revisard la correcta posicién y sentido de las plecas, verificdndose la adecuada presion del fleje de acero

con canto redondeado sobre los sustratos, de tal manera que se produzcan las marcas 6ptimas que permitan el doblez.

5. Corte
Se verificara que las piezas hayan sido correctamente cortadas, de conformidad con las especificaciones técnicas solicitadas

para cada material.

6. Doblado
Se verificara que las piezas hayan sido correctamente dobladas de conformidad con las especificaciones técnicas solicitadas

para cada material.

PROCESO ELEC
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7. Impresion de las piezas
Esta revision se realizara en el drea de prensas de la empresa fabricante, en donde se verificara que los sustratos tengan

uniformidad en el color de las plastas y que la tonalidad de colores de éstas, sea la solicitada.

8. Registro de impresion
En este proceso se revisara que la impresion de los sustratos no se vea “movida” o con “fantasmas”, ademas de que los

elementos graficos de los disefios (letras y formas), no se encimen y que correspondan al texto autorizado.

9. Presencia de manchas
Para este proceso, se verificara que los sustratos no tengan manchas de tinta o suciedad que sean provocadas por una mala

manipulacién en su produccién o en su traslado después de su impresion.

10. Acabados adicionales
Esta revision se realizara en el drea de depésito del producto terminado de la empresa fabricante, en donde se verificaran

los siguientes elementos adicionales:

e Engrapado. Las grapas deberdn estar colocadas de manera correcta en los sustratos, sin presentar
irregularidades en el metal que puedan lastimar al momento de su uso.

e Pegado. El pegado del pléstico o cartdn deberad ser limpio, suficiente y resistente.

e Rebabeo. Revisar que se haya removido correctamente el material sobrante de plastico o metal

“rebaba” en el drea perimetral del material producido.

11. Control de calidad de los productos terminados
Este proceso se realizara con apoyo en la Norma ISO 2859, considerando las siguientes acciones:
1. Calculo del valor del nivel aceptable de calidad, del nivel de inspeccidn, del tipo de inspeccion y

del plan de muestreo de los lotes de producto terminado.

2. Verificacion del nimero de muestras establecidas en el plan de muestreo.

3. Identificaciéon y conteo de los articulos discordes o defectuosos en las muestras, asi como el
llenado de los formatos de control de calidad para aceptar o rechazar el producto terminado de
los Materiales Electorales.

4. Aceptacion o rechazo de los lotes de produccién, asi como de la notificacidn al fabricante.

5. Verificacion de la correcta reposicién de los productos o lotes de producto terminado, realizada

por el fabricante.
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Diagrama de flujo del procedimiento a supervisar en la produccién de los Materiales
Electorales, asi como en el control de calidad de los productos terminados
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12. Destruccion de los archivos digitales y placas de impresion

Después de impresa y entregada la Documentacion Electoral a los Consejos Electorales, asi como de la comprobacién de la
inexistencia de faltantes con relacién a los totales que instruyd producir el Instituto Electoral, la Direccién de Organizacidn
informara a la Secretarfa que la inutilizacién de las placas de impresion, asi como el material sobrante generado, se realizara
concluida la jornada electoral o en su caso, antes de concluir el Proceso Electoral, para lo cual, la empresa productora

debera rendir al Instituto Electoral por oficio la certificacién correspondiente.

El resguardo, usoy destino de los archivos electrénicos remitidos sera responsabilidad de TGM hasta que sea ordenada su
eliminacién y borrado de todos los dispositivos que lo contengan, actividad que deberd quedar asentada en la certificacion

correspondiente y remitida al Instituto Electoral en presencia del personal de la Oficialia Electoral, quien dara fe de los

hechos.
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ANEXO 1

1. Muestreos aleatorios al producto terminado, de acuerdo con la Norma ISO 2859

Para aceptar o rechazar lotes de producto terminado se realizardn muestreos aleatorios a los Documentos y Materiales
Electorales terminados, con la finalidad de verificar que estos cumplan con la calidad y especificaciones técnicas solicitadas.
En caso de que el nivel de calidad del lote de produccién no sea aceptable deberé rechazarse, por lo que el proveedor

debera realizar los ajustes y reemplazos necesarios en tiempo y forma para cumplir con el programa de produccion.

En este sentido, con base en los formatos de control de calidad para aceptar o rechazar el producto terminado de la
Documentacién y Materiales Electorales que la Coordinacién Electoral elaborara para tal efecto, se realizara la revision
de la calidad de producto terminado conforme a la Norma ISO 2859 (antes denominada Military Standar 105E), la cual
establece inspecciones de aceptacién por atributos a través de planes de muestreo, realizando para este caso, la toma
aleatoria de Documentos y Materiales Electorales terminados con la finalidad de verificar su apego a los Formatos Unicosy
especificaciones técnicas aprobadas por el Consejo Estatal, otorgando especial atencion en los puntos criticos para aceptar

o rechazar los productos.

TGM otorgara todas las facilidades para que se efectue el proceso de verificacién al producto terminado, establecido
en la norma antes sefialada. Asimismo, en caso de que alguno de sus lotes de producto terminado no cuente con el nivel
de calidad aceptable, el fabricante oportunamente deberd tomar las medidas necesarias de correccién de sus procesos de

produccién, asi como los reemplazos requeridos de los productos defectuosos.

Para la ejecucién de los muestreos aleatorios al producto terminado, deberan determinarse los elementos del
procedimiento de inspeccién por atributos al producto terminado de la norma ISO 2859, los cuales se mencionan a

continuacion:

2. Valor del nivel de calidad aceptable
El Nivel de Calidad Aceptable (NCA), es el limite de calidad con el que se aceptara la produccion de los fabricantes en sus

procesos continuos.

El plan de muestreo consistira en inspeccionar muestras aleatorias tomadas de lotes de diverso tamaiio, y se observara

el nimero de articulos discordes o defectuosos en las muestras.

Si el nimero de articulos Rechazados (Re) es menor o igual al nimero de articulos Aceptados (Ac) en el plan, se
aceptara el lote; si el nimero de Rechazados (Re) es mayor al nimero de articulos Aceptados (Ac), se rechazaré el lote.

Dependiendo la frecuencia y repeticién de lotes rechazados, es posible que se cambie de nivel de inspeccion a uno mas

estricto o, por el contrario, a uno reducido, como se menciona mas adelante.
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El nivel de inspeccion define la relacién que hay entre el tamafio del lote y el tamafio de la muestra. Con mayores

tamafios de lote se establecen mayores tamafios de muestra, aunque no en proporcion directa. El tamafio de la muestra

se codifica por letras.

Existen tres niveles generales de inspeccién: |, I, 11l. El Nivel | se usa cuando se busca reducir desechos en la produccion,
y el Nivel Ill cuando se puede desechar una mayor cantidad de producto. A menos que se especifique lo contrario, debe
emplearse el Nivel Il o estandar, dejando a un lado el | y el Ill, que son los casos de menor o mayor discriminacion,
pues inspeccionar de forma holgada o revisar casi al 100% grandes cantidades de elementos, en la mayoria de los casos,

aumenta los errores en el proceso de inspeccion.

Hay ademds cuatro niveles especiales S1, S2, S3 y S4. El objetivo de estos niveles es poder reducir el tamafio de muestra

cuando es necesario.

Tamano del lote

Niveles generales
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Niveles especiales

Nivel Nivel Nivel Nivel Nivel Nivel Nivel
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3. Niveles de inspeccion
Tipos de inspeccion

Existen tres tipos de inspeccidn a mencionarse:

e Normal: Se usa para asegurar una alta probabilidad de aceptacion cuando la calidad del proceso es
superior al NCA, y no hay porqué sospechar que el proceso no tiene un nivel aceptable.

e Rigurosa: Se usa cuando el criterio de aceptacion es mas estricto que en la inspeccion normal. Se
determina este cuando la inspeccidn de lotes anteriores consecutivos indica que la calidad del proceso
es inferior al NCA.

e Reducida: Cuando existe evidencia de que la calidad de la produccién es mejor que el NCA en forma
consistente, se puede utilizar un plan de muestreo cuyo tamafio de muestra es de 2/5 partes del
correspondiente a la inspeccién normal. En el momento de encontrar un lote rechazado se vuelve a la

inspeccién normal.

4. Reglas de cambio de tipos de plan
Un plan de muestreo bien elegido debe rechazar suficientes lotes para que se justifique el mejoramiento de la calidad sin
demora alguna.

Los cambios de tipo de plan se implementaran de la siguiente manera:

e Normal a riguroso: Cuando se rechazan 2 de 5 lotes, o menos de 5 lotes consecutivos.
e Riguroso a normal: Cuando 5 lotes consecutivos son aceptados.

¢ Normal a reducido: Cuando se considera que la produccién se encuentra controlada.
¢ Reducido a normal: Cuando se rechaza 1 lote.

e Suspension de la inspeccién: Cuando se rechazan 5 lotes consecutivos bajo inspeccion rigurosa.

5. Seleccion del plan de muestreo

PLAN DE MUESTREO SENCILLO PARA INSPECCION NORMAL

Niveles de Calidad Aceptable

Tamafo
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El procedimiento para la seleccién del plan de muestreo es el siguiente:

e Seleccionar el NCA que sera del 2.5 para las boletas, actas de casilla y demdas Documentacién Electoral.

e Seleccionar el nivel de inspeccion, que sera normal Nivel Il.

e Conocer el tamafio de lote.

e Determinar el plan de inspeccién normal (dependiendo de los resultados se podré cambiar a reducido
0 riguroso).

e Determinar el nimero maximo de piezas defectuosas con el que se aceptara o rechazara el lote.

e Utilizar las reglas de cambio cuando se requiera.

10. MARCO NORMATIVO

La Constitucién Local, en el articulo 9, apartado C, sefiala que “La organizacion de las elecciones estatal, distritales y
municipales es una funcién publica del estado que se realiza a través de un organismo publico auténomo denominado
Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco”, ejercera entre otras funciones, la produccién de los Documentos

y Materiales Electorales (numeral |, inciso i, apartado C).

La Ley General, en el articulo 104 numeral 1, inciso g) establece que corresponde a los OPL imprimir los documentos 'y
producir los materiales electorales, en términos de los lineamientos que al efecto emita el INE, por otra parte elarticulo 216
numeral 1, incisos a), b) y c) sefiala que los Documentos y Materiales Electorales deberan elaborarse utilizando materias
primas que permitan ser recicladas una vez que se proceda a su destruccién y que en el caso de las boletas electorales

deberan elaborarse utilizando los mecanismos de seguridad que apruebe el INE.

La Ley Local establece en su articulo 115 numeral 1, fraccion XVI que es atribucién del Consejo Estatal del IEPCT:
“Proceder a la impresion de los documentos y la produccion de los materiales electorales, en términos de los lineamientos

que al efecto emita el Instituto Nacional Electoral”.

De la misma manera, en el articulo 121 numeral 1 fracciones Xl y Xil establece que la Direccién de Organizacion tiene
dentro de sus atribuciones las relativas a: “Elaborar los formatos de toda la Documentacion Electoral, para proponerlos por
conducto del Secretario Ejecutivo, a la aprobacién del Consejo Estatal”, asi como “Proveer lo necesario para la impresién y

distribucion de la Documentacidn Electoral autorizada”.

El Catalogo de Cargos y Puestos SPEN del INE Sistema OPLE establece como misién de la Coordinacién de Organizacién
Electoral: “Que se coordine y supervise la produccion de la documentacién y de los Materiales Electorales, asi como que
se lleve a cabo el computo y la estadistica de los procesos electorales locales con base en la autorizacion previa del 6rgano

superior de direccién del OPLE, para dar cumplimiento al mandato constitucional”.

iy MANUAL DE SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y
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También establece en su Funcién 3: “Elaborar el disefio y coordinar la produccién de la Documentacién y Materiales
Electorales para las elecciones locales y, en su caso, los relativos a mecanismos de participacion ciudadana, con base en
la legislacién local y en los lineamientos que al efecto emita el Instituto, para someterlos a la validacion de éste, y a la

consideracién del Organo Superior para su aprobacién”.

El articulo 171, numeral 1 de la Ley Local indica que, conforme a lo establecido por la Ley General, la Documentacion
y Materiales Electorales que se aprueben y utilicen en los procesos electorales locales, deberdn cumplir invariablemente

con las siguientes caracteristicas:

I. Los documentos y materiales electorales seran elaborados utilizando materias primas que

permitan ser recicladas, una vez que se proceda a su destruccion;

1. En el caso de las boletas electorales deberan elaborarse utilizando los mecanismos de seguridad

que apruebe el Instituto Nacional Electoral, y

. La destruccién deberd llevarse a cabo empleando métodos que protejan el medio ambiente,

seglin lo apruebe el Consejo Estatal.

El Reglamento de Elecciones, en su articulo 149, numeral 1, y el Capitulo Vil del Titulo | del Libro Tercero tiene por objeto,
establecer las directrices generales para llevar a cabo el disefio, impresion, produccién, almacenamiento, supervision,
distribucién y destruccién de los Documentos y Materiales Electorales utilizados en los procesos electorales federales y

locales, tanto ordinarios como extraordinarios, asi como para el voto de los ciudadanos residentes en el extranjero.

Conforme lo disponen el articulo 150 numeral 1 del RE, los Documentos Electorales se dividen en dos grupos: a)
Documentos con emblemas de partidos politicos y candidaturas independientemente, y b) Documentos sin emblemas de
partidos politicos ni candidaturas independientes, mencionando qué documentos pertenecen a cada grupo; asimismo el

articulo 153 del referido reglamento menciona cudles son los Materiales Electorales para los procesos electorales.

El articulo 162, numerales 1 y 2 del Reglamento en comento, sefiala que la DEOE del INE debera llevar a cabo dos
supervisiones a los OPL respecto de los procedimientos de produccién de la Documentacién y Materiales Electorales; la
primera verificacién debera realizarse en los inicios de la produccién, a pie de maquina, y la segunda verificacion se hard
cuando la produccién se encuentre en un 50% a 75% de avance. Precisando que la referida Direccidn Ejecutiva debera

informar previamente a los OPL las fechas de las verificaciones.

El articulo 164, numeral 1 del multicitado Reglamento establece que, en la adjudicacién de la produccién de los
Documentos y Materiales Electorales, asi como en la supervisién de dicha produccién, el INE y los OPL deberan seguir los
procedimientos que se precisan en el Anexo 4.1 apartado A. Documentos electorales y apartado B. Materiales electorales,

del mismo Reglamento.

PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO
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Anexo 4.1, apartado “A. Documentos electorales”, numeral “7. Adjudicacién de la produccién de los Documentos
Electorales”, inciso e) sefiala que, los organismos publicos locales, de conformidad con las necesidades propias de su
produccién, deberan elaborar un Manual de control de calidad de uso interno, a través del cual se detalle la manera de
supervisar la produccién de la Documentacién Electoral y se garantice que el fabricante cumpla con las especificaciones
técnicas; y numeral 8 “Supervisién de la produccién de los Documentos Electorales” establece el procedimiento para
supervisar la produccién de los Documentos Electorales. Asi como en el apartado “B. Materiales Electorales”, numeral
“7. Supervisién de la produccién de los Materiales Electorales”, sefialan los procedimientos que se deben seguir para

supervisar la produccién de la Documentacion y Materiales Electorales.

El Reglamento Interior, en su apartado Organos Ejecutivos — Direccién de Organizacion Electoral y Educacion Civica —
Coordinacion de Organizacién Electoral, numerales|ll, XIVy XV mandata a esta tltima coordinacion las siguientes actividades:
elaborar el disefio y coordinar la produccién de la Documentacion y Materiales Electorales para las elecciones locales y,
en su caso, los relativos a mecanismos de participacion ciudadana con base en la legislacién local y en los lineamientos
que al efecto emita el Instituto para someterlos a la validacién de este y a la consideracion del Organo Superior para su
aprobacién, y XV. Verificar que la Documentacion y el Material Electoral, previo y posterior a su produccién, cumplan con

las especificaciones aprobadas por el Consejo y determinadas por la Direccion de Organizacion Electoral.

MANUAL DE SUPERVISION DEL PROCESO DE PRODUCCION DE LA DOCUMENTACION Y
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EMPRESA PROVEEDORA: PRODUCTO:

FECHA DE ELABORACION:

CORRIDA DE PRODUCCION, VERIFICANDO MUESTRAS
POR ATRIBUTOS (PRODUCTO TERMINADO)
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ANEXO 3.0 REVISION DE CONTENIDO DE BOLETAS ELECTORALES
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ANEXO 4.0 REVISION DE CONTENIDO DE BOLETAS ELECTORALES
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