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ACUERDO QUE EMITE EL CONSEJO ESTATAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y
DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO MEDIANTE EL CUAL APRUEBA
LOS LINEAMIENTOS PARA LA DESTRUCCION Y RECICLADO BAJO
PROCEDIMIENTO ECOLOGICO DE LA DOCUMENTACION Y BOLETAS
ELECTORALES DE LOS PROCESOS ELECTORALES LOCALES

Para efectos del presente acuerdo se usaran las abreviaturas y definiciones siguientes:

Consejo Estatal del Instituto Electoral y de

Consejo Estatal: Participacion Ciudadana de Tabasco.

Constitucion Politica de los Estados Unidos

Constitucion Federal: .
Mexicanos.

Constituciéon Politica del Estado Libre vy

Constitucién Local: Soberano de Tabasco.

INE: | Instituto Nacional Electoral.

Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana

nstifuta: de Tabasco.

Ley de Partidos: | Ley General de Partidos Politicos.

Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado

Ley Electoral: 45 TAbASED.

Ley General de Instituciones y Procedimientos

I:
Ley Gengra Electorales.

Organismo electoral: | Organismo(s) publico(s) local(es) electoral(es).

Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y de

Secrataria Eleoutiva: Participacién Ciudadana de Tabasco.
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1 Antecedentes

1.1 Inicio del Proceso Electoral

El 6 de octubre de 2023, el Consejo Estatal de conformidad con el articulo 111 de la Ley
Electoral declaré el inicio del Proceso Electoral por el que se renovaran los cargos
relativos a la Gubernatura del Estado, diputaciones locales y presidencias municipales y
regidurias.

1.2 Jornada electoral

En términos del articulo 27 numeral 1 de la Ley Electoral las elecciones ordinarias deberan
celebrarse el primer domingo del mes de junio del afio que corresponda. Por lo que, en el
caso del Proceso Electoral, la jornada electoral se realiz6 el 2 de junio de 2024.

1.3 Sesiones de computo

A partir del 5 de junio de 2024, los Consejos Distritales de conformidad con el articulo 258
numeral 1 de la Ley Electoral sesionaron de manera ininterrumpida con el propésito de
hacer el cémputo de cada una de las elecciones de la Gubernatura del Estado,
Diputaciones locales y Presidencias Municipales y Regidurias.

1.4 Conclusion del Proceso Electoral

El 30 de septiembre de la presente anualidad, la Presidencia del Consejo Estatal declar6
formalmente concluido el Proceso Electoral.

2 Considerando

2.1 Fines del Instituto

Que, de conformidad con los articulos 9 apartado C, fraccion | de la Constitucion Local, 3
numeral 3, 100 y 102 numeral 1 de la Ley Electoral, el Instituto es un organismo publico
local de caracter permanente, auténomo en su funcionamiento, independiente en sus
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decisiones y profesional en su desempefio, dotado de personalidad juridica y patrimonio
propio, cuyas actuaciones se rigen por los principios de certeza, legalidad, independencia,
inclusion, imparcialidad, maxima publicidad, transparencia, rendicion de cuentas,
objetividad, paridad, interculturalidad y las realizaran con perspectiva de género y enfoque
de derechos humanos.

De acuerdo con el articulo 101 de la Ley Electoral, el Instituto tiene como finalidades:
contribuir al desarrollo de la vida publica y democratica en el estado de Tabasco; preservar
el fortalecimiento del régimen de partidos politicos; asegurar a las ciudadanas y
ciudadanos el ejercicio de sus derechos politicos electorales y vigilar el cumplimiento de
sus obligaciones; garantizar la celebracion periddica y pacifica de las elecciones para
renovar a las y los integrantes de los poderes Legislativo, Ejecutivo y los Ayuntamientos
del Estado; velar por la autenticidad y efectividad del voto; llevar a cabo la promocion del
voto y coadyuvar en la difusion de la educacion civica y de la cultura democratica;
garantizar la paridad de género y el respeto de los derechos humanos de las mujeres en
el ambito politico y electoral; y, organizar o coadyuvar a la realizacién de los ejercicios de
consultas populares y demas formas de participacién ciudadana, de conformidad con lo
que dispongan las leyes.

2.2 Organo Superior de Direccion del Instituto

Que, de acuerdo con el articulo 106 de la Ley Electoral, el Consejo Estatal es el érgano
superior de direccion, responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral, asi como de velar que los principios de
certeza, legalidad, independencia, maxima publicidad, imparcialidad, objetividad y paridad
de género, guien todas las actividades del Instituto.

2.3 Integracién del Organo de Direccién Superior

Que, los articulos 99 de la Ley General y 107 numeral 1 de la Ley Electoral, disponen que
el Consejo se integrara por una Consejera o un Consejero Presidente y seis consejeras y
consejeros electorales, con voz y voto; la Secretaria o el Secretario Ejecutivo y una o un
representante por cada partido politico con registro nacional o estatal, quienes concurriran
a las sesiones sélo con derecho a voz.
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2.4 Competencia del Consejo Estatal

Que, de conformidad con los articulos 115 numeral 1, fraccién | y 279 de la Ley Electoral,
corresponde al Consejo Estatal aplicar las disposiciones generales, reglas, lineamientos,
criterios y formatos que, en ejercicio de las facultades que le confieren la Constitucion
Federal y la Ley General, establezca el INE y determinar el procedimiento para la
destruccion de la documentacion y material electoral sobrantes utilizado con motivo del
Proceso Electoral.

Acorde a lo anterior, el numeral 2 del articulo mencionado sefiala que, para el debido
ejercicio de las facultades y atribuciones del Instituto, derivados de caso fortuito o causa
de fuerza mayor; o en situaciones de falta o insuficiencia de prevision normativa o
reglamentaria, el Consejo Estatal podra dictar los acuerdos necesarios que resulten
pertinentes para garantizar el oportuno y adecuado cumplimiento de las funciones que
corresponda, siempre en apego a sus facultades y a los principios rectores de la funcién
electoral.

2.5 Regulacién de la documentaciéon y material electoral

Que, los articulos 41 Base V, Apartado B, inciso a), numeral 5 de la Constitucion Federal
y 32 numeral 1, inciso a), fraccién V de la Ley General, disponen que, para los procesos
electorales federales y locales, el INE tendra, entre otras, la atribucion de establecer
reglas, lineamientos, criterios y formatos en materia de impresion de documentos y
produccion de materiales electorales.

En ese sentido, en el Reglamento de Elecciones se establecen las directrices generales
para llevar a cabo el procedimiento relativo a la destruccién de la documentacién electoral
utilizada en los procesos electorales federales y locales.

2.6 Etapas del proceso electoral

Que, en términos del articulo 165 numeral 2 de la Ley Electoral el proceso electoral
ordinario comprende las etapas siguientes:

l. Preparacion de la eleccion;
Il. Jornada electoral, y
1. Resultados y declaracién de validez de las elecciones.
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La etapa de preparacion de la eleccion, se inicia con la primera sesién que el Consejo
Estatal, celebre para el proceso electoral respectivo y concluye al iniciarse la jornada
electoral.

Por su parte, la etapa de la jornada electoral de las elecciones, se inicia a las 8:00 horas
del primer domingo del mes de junio y concluye con la clausura de casillas.

Finalmente, |la etapa de resultados y declaracion de validez de las elecciones se inicia con
la remisién de la documentacion y expedientes electorales a los Consejos Distritales,
concluyendo con los computos y las declaraciones que realicen los mismos o las
resoluciones que, en su caso, pronuncien en ultima instancia los érganos jurisdiccionales
correspondientes.

2.7 Remision de los paquetes electorales

Que, el articulo 249 de la Ley Electoral dispone que, una vez clausuradas las casillas, las
y los Presidentes de las mismas, bajo su responsabilidad, haran llegar al Consejo Distrital
que corresponda, los paquetes y los expedientes de casilla dentro de los plazos
siguientes, contados a partir de la hora de clausura:

I Inmediatamente después de la clausura, cuando se trate de casillas ubicadas en
cabecera municipal, y

Il Hasta 12 horas cuando se trate de casillas ubicadas fuera de la cabecera
municipal.

Asimismo, de acuerdo con el numeral 3 del articulo en cita, los Consejos adoptaran
previamente al dia de la eleccion, las providencias necesarias para que los paquetes con
los expedientes de las elecciones sean entregados dentro de los plazos establecidos para
que puedan ser recibidos en forma simultanea.

Ademas, los Consejos acordaran que se establezca un mecanismo para la recoleccion de
la documentacion de las casillas cuando fuere necesaria en los términos de esta Ley,
incluyendo el establecimiento de centros de acopio, siempre y cuando se garantice la
seguridad de la documentacion electoral y del personal auxiliar y los funcionarios de
casilla.
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Lo anterior se realizard bajo la vigilancia de los partidos politicos y candidaturas
independientes que asi desearen hacerlo.

2.8 Recepcion de paquetes electorales

Que, de conformidad con el articulo 383 numeral 1 del Reglamento de Elecciones, la
recepcion, depésito y salvaguarda de los paquetes electorales en que se contengan los
expedientes de casilla, por parte de los érganos competentes del INE y del organismo
electoral, segun el caso, una vez concluida la Jornada Electoral, se desarrollara conforme
al procedimiento que se describe en el anexo 14 de dicho Reglamento, con el propésito
de realizar una eficiente y correcta recepcion de paquetes electorales, en la que se
garantice que los tiempos de recepcion de los paquetes electorales en las instalaciones
del INE y de los organismos electorales se ajusten a lo establecido en la Ley General y
las leyes vigentes de los estados que corresponda, en cumplimiento a los principios de
certeza y legalidad.

2.9 Depésito de la documentacion electoral

Que, el articulo 279 de la Ley Electoral, establece que las Presidencias de los Consejos
Electorales Distritales conservaran en su poder una copia certificada de todas las actas y
documentacion de cada uno de los expedientes de los computos distritales y municipales.
Concluido el proceso electoral, remitiran a la Secretaria Ejecutiva la totalidad de la
documentacion y material electoral utilizado y sobrante, para ser depositados en lugar
seguro. El Consejo Estatal determinara el procedimiento para su destruccion.

2.10 Resguardo de la documentacion electoral

Que, de acuerdo con lo anterior, la Secretaria Ejecutiva en ejercicio de las atribuciones
que le confieren los articulos 117, numeral 2, fraccion XXVI y 279 numeral 1 de la Ley
Electoral, instruyé a los integrantes de los consejos electorales distritales, cuyas
actividades habian concluido en virtud de haber quedado firmes los resultados de los
cémputos y las constancias de mayoria y validez otorgados en el ambito de su
competencia, concentrar en el almacén general del Instituto Electoral, toda la
documentacion y material correspondiente al Proceso Electoral, para su resguardo.

Pagina 6|13



INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO IEPC
CONSEJO ESTATAL Lo

CE/2024/101

2.11 Destruccion de la documentacion electoral

Que, las fracciones | y lll del articulo 171, numeral 1 de la Ley Electoral, sefialan que la
documentacién y materiales electorales que se aprueben y utilicen en los procesos
electorales locales, seran elaborados utilizando materias primas que permitan ser
recicladas, una vez que se proceda a su destruccion; y que ésta debera llevarse a cabo
empleando métodos que protejan el medio ambiente, segun lo apruebe el Consejo Estatal.

Por su parte, el articulo 434 del Reglamento de Elecciones, dispone que el érgano superior
de direccién del organismo publico, debera aprobar la destruccién de la documentacion
electoral una vez concluido el proceso electoral correspondiente. En el acuerdo respectivo
se deberan precisar los documentos objeto de la destruccion, entre los que se encuentran,
los votos validos, los votos nulos, las boletas sobrantes de la eleccion correspondiente,
asi como de aquellas que fueron inutilizadas durante la actividad de conteo, sellado y
enfajillado, una vez concluido el proceso electoral respectivo

Ademas, se debera prever que se realice bajo estricta supervision y observandose en
todo momento las medidas de seguridad correspondientes, asi como la incorporacion de
procedimientos ecolégicos no contaminantes que permitan su reciclaje.

2.12 Actos previos a la destruccion de la documentacion electoral

Que, el articulo 435 del Reglamento de Elecciones, establece que los organismos
electorales para la destruccién de la documentacién electoral, deben realizar lo siguiente:

a) Contactar a las empresas o instituciones con capacidad para destruir la
documentacion electoral bajo procedimientos no contaminantes, procurando que
suministren el material de empaque de la documentacion, absorban los costos del
traslado de la bodega electoral al lugar donde se efectuard la destruccion y
proporcionen algun beneficio econémico por el reciclamiento del papel al INE o al
organismo electoral. En caso de no conocer las instalaciones de la empresa o
institucion, se hara una visita para confirmar el modo de destruccién y las medidas
de seguridad para dicha actividad;

b) Seleccionar a la empresa o institucién mediante el procedimiento administrativo
que considere la normatividad vigente respectiva. Los acuerdos establecidos entre
el INE o el organismo electoral y la empresa o instituciéon que realizara la
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destruccion, deberan plasmarse en un documento con el fin de garantizar el
cumplimiento de los compromisos;

c) Elaborar un calendario de actividades relativas a la preparacion, traslado y
destruccién de la documentacion electoral del afio correspondiente a la celebracion
de la jornada electoral, en formatos disefiados para tal fin;

d) Coordinar con la empresa o institucién seleccionada, el tipo de vehiculos que
proporcionara para el traslado de la documentacion electoral o, en su caso,
programar el uso de algunos vehiculos propiedad del Instituto o del OPL, o en su
caso, llevar a cabo la contratacion del servicio de flete;

e) Adquirir los elementos necesarios para la preparacion, traslado y destruccion de la
documentacion; y

f) Convocar con setenta y dos horas antes del inicio de la preparacién de la
documentacion electoral para su destruccion, a las y los ciudadanos que fungieron
como consejeros electorales en el ambito que corresponda, a los representantes
de partidos politicos y, en su caso, candidatos independientes.

Asimismo, como lo prevé el articulo 436 del Reglamento de Elecciones, se debera
levantar un acta circunstanciada en donde se asiente el procedimiento de apertura de la
bodega; del estado fisico en el que se encontraron los paquetes y de su preparacion; el
numero resultante de cajas o bolsas con documentacion; la hora de apertura y cierre de
la bodega; la hora de salida del vehiculo y llegada al domicilio de la empresa o institucion
que realizara la destruccién; la hora de inicio y término de la destruccion; y el nombre y
firma de los funcionarios electorales, representantes de partidos politicos y, en su caso,
de candidaturas independientes presentes durante estos actos.

2.13 Procedimiento de destruccion de la documentacion electoral

Que, de acuerdo con el anexo 16 del Reglamento de Elecciones para la destruccion de la
documentacion electoral a que hace referencia el articulo 435 del propio ordenamiento,
se debera realizar el siguiente procedimiento:

1. Iniciar la preparacion de la documentacion electoral a destruir, procediendo a
ordenar la apertura de la bodega, misma que debe ser mostrada a quienes
fungieron como consejeras o consejeros electorales, a las representaciones de
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partidos politicos y, en su caso, de candidaturas independientes, en las pasadas
elecciones, quienes podran constatar el estado en que se encuentra la bodega y
los paquetes electorales.

Realizar la preparacion de la documentacion electoral a destruir, dentro de las
bodegas electorales, si el espacio lo permite, o en el area mas proxima y adecuada.
Solamente el personal autorizado podra participar en este ejercicio. El trabajo a
efectuar es el siguiente:

a)

b)

d)

e)

Extraer de las cajas paquete electoral todas las boletas y el resto de la
documentacién autorizada a destruir; para ello, se debera abrir en orden
consecutivo cada caja paquete electoral, de conformidad con el numero de
seccién y tipo de casilla. La documentacion extraida se colocara en cajas

de cartdn o bolsas de plastico.

Separar los articulos de oficina, asi como los que no sean de papel, para
desincorporarse de acuerdo a las disposiciones juridicas existentes para el

INE y los organismos electorales.

Extraer las boletas sobrantes inutilizadas durante el conteo, sellado y
agrupamiento, asi como el resto de la documentacién electoral sobrante y

colocar en cajas o bolsas.

Conservar, en su caso, los documentos electorales que hayan sido
seleccionados para la realizacion de los estudios que mandaten los
Consejos Generales del INE o de los organismos electorales. Estos
documentos se deberan separar del resto que sera destruido. En este caso,
se establecera un area debidamente diferenciada, en donde se conservaran

los paquetes de la muestra para estudios.

Cerrar las cajas o bolsas que se vayan llenando con la documentacion
electoral y colocarlas dentro de la bodega electoral, llevando el control de

esta operacion.

Cerrar la puerta de la bodega electoral en caso de que el traslado y
destruccion de las boletas se realice en un dia diferente, colocando nuevos
sellos sobre ella, en donde firmaran los funcionarios y representantes

presentes.
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Cargar el vehiculo con las cajas o bolsas que contienen la documentacion a
destruir, llevando el control estricto conforme se van sacando de la bodega y
subiendo al vehiculo. Una vez que se haya cargado la ultima caja, se cerraran las
puertas del vehiculo y se colocaran sellos de papel donde firmaran la o el Vocal
Ejecutivo Distrital en el caso del INE y del funcionario o funcionaria responsable en
el caso de los organismos electorales, las y los exconsejeros electorales, las
representaciones de los partidos politicos y, en su caso, de candidaturas
independientes. Ademas, se debera constatar por los presentes que no hayan
quedado cajas o bolsas con documentacion electoral programada para destruccion
dentro de la bodega.

Garantizar en todo momento la seguridad de las boletas electorales por parte de
las o los vocales ejecutivos distritales o locales en el caso del INE, o del funcionario
o funcionaria responsable en caso de los organismos electorales.

Trasladar de manera inmediata la documentacién a destruir una vez concluida la
carga del vehiculo.

Verificar por parte de los funcionarios del INE o de los organismos electorales, asi
como de las y los consejeros electorales, representaciones de partidos politicos y,
en su caso, de candidaturas independientes presentes, la destruccion de la
documentacion electoral.

Registrar los avances de la actividad en los formatos disefiados para tal efecto.

2.14 Actos posteriores a la destruccion de la documentacion electoral

Que, el articulo 437 del Reglamento de Elecciones establece que, de forma posterior a la
destruccion, el personal del organismo electoral designado debera llevar a cabo las
siguientes acciones:

a)

Solicitar a la empresa o institucion que destruye el papel, que expida al INE o al
organismo electoral una constancia en la que manifiesten la cantidad de papel
recibido y el destino que le dieron o daran al mismo, el cual en todos los casos
debera de ser para reciclamiento;

Elaborar un informe pormenorizado de las actividades llevadas a cabo en su ambito
de competencia, que incluya: fechas y horarios de las diferentes actividades de

Pagina 10 | 13



INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO IEPC
CONSEJO ESTATAL N

CE/2024/101

preparacion, traslado y destruccion de la documentacion electoral del afio
correspondiente a la celebracion de la jornada electoral; descripcion de las
actividades llevadas a cabo; nombre y cargo de funcionarios o funcionarias, ex
consejeros o consejeras electorales, representaciones de partidos politicos y en su
caso, de candidaturas independientes asistentes a las diferentes actividades;
razon social y direccién de la empresa encargada de la destruccion y procedimiento
utilizado; recursos econdmicos recibidos y aplicados, asi como los ahorros
generados, en su caso; y recursos obtenidos por el reciclamiento del papel, en su
caso, y

C) Colocar las actas circunstanciadas en la pagina de internet del INE o del organismo
electoral, una vez que sea presentado el informe de la destruccién al Consejo
General u Organo Superior de Direccion correspondiente.

2.15 Causas de excepcion

Que, el articulo 440 del Reglamento de Elecciones, refiere que, la destruccion de la
documentacion electoral federal se ajustara, ademas, a lo establecido en su Anexo 16 y
con el empleo de los formatos contenidos en el Anexo 16.1.

Ademas, refiere que, no deberan destruirse las boletas electorales ni la documentacion
que se encuentre bajo los supuestos siguientes:

a) Que sean objeto de los diversos estudios que realice el INE o el organismo electoral
respectivo, hasta en tanto concluyan los mismos, o bien,

b) Que hayan sido requeridas y formen parte de alguna averiguacion de la Fiscalia
Especializada para la Atencién de Delitos Electorales o la instancia homoéloga en
las entidades federativas, hasta la conclusion de la respectiva averiguacion o
investigacién.

Finalmente, de acuerdo con el articulo mencionado, la destruccion de la documentacion
electoral en los organismos electorales, se realizara conforme a los lineamientos que para
tal efecto apruebe el Organo Superior de Direccion correspondiente, pudiendo en todo
momento tomar como guia el anexo a que alude el articulo 440 del Reglamento de
Elecciones.
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2.16 Propuesta de Lineamientos

Que, conforme a las disposiciones mencionadas, las Consejerias Electorales que integran

la Comisién de Organizacién Electoral y Educacién Civica en colaboraciéon con la

Direccién de Organizacién Electoral y Educacion Civica presenté a este Consejo Estatal,

los Lineamientos para la destruccion y reciclado bajo procedimiento ecologico de la

documentacion y boletas electorales de los Procesos Electorales Locales, los cuales

tienen como propdsito regular la destruccion y reciclado de la documentacion y boletas
- electorales utilizadas en las contiendas electorales concluidas.

Los Lineamientos consideran la realizacion de un procedimiento de destruccion mediante
la implementacion de préacticas ecoldgicas que permitan el reciclaje del material utilizado
en la documentacion electoral y con ello contribuir a la proteccion del medio ambiente.

A partir de la aplicacién de los Lineamientos, resulta viable que este Consejo Estatal
determine la destruccion de la documentacion y boletas electorales utilizadas en aquellos
procesos electorales concluidos, siempre y cuando dicha documentacién cumpla con los
requisitos establecidos en dicho ordenamiento; es decir, no sean motivo de estudio, este
vinculada con procedimientos administrativos o de investigacion por parte de alguna
autoridad, en cuyo caso la documentacion sera preservadas hasta en tanto concluya el
motivo o la causa y asi lo determine la propia autoridad competente.

Sobre la base de las consideraciones sefialadas, este Consejo Estatal emite el siguiente:

3 Acuerdo

Primero. Se aprueban los Lineamientos para la destruccién y reciclado bajo
procedimiento ecolégico de la documentacion y boletas electorales de los Procesos
Electorales Locales anexos al presente acuerdo.

Segundo. En consecuencia, se aprueba la destruccién de la documentacion electoral
utilizado en los procesos electorales locales concluidos que no sea motivo de estudio,
esté vinculada con procedimientos administrativos o de investigacién por parte de alguna
autoridad, en cuyo caso la documentacién sera preservada hasta en tanto concluya el
motivo o la causa y asi lo determine la propia autoridad competente.
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Tercero. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva y a la Direccion de Organizacion Electoral
y Educaciéon Civica que, en cumplimiento al presente acuerdo, procedan con la
destruccion de la documentacién y boletas electorales con sujecién a los Lineamientos
aprobados.

Cuarto. Asimismo, se instruye a la Secretaria Ejecutiva de este Instituto para que, por
conducto de la Coordinacion de Vinculacién con el Instituto Nacional Electoral, notifique
el presente acuerdo al citado organismo nacional, a través de su Unidad Técnica de
Vinculacién con los Organismos Publicos Locales, para los efectos correspondientes.

Quinto. Publiquese en el Periédico Oficial del Estado, y en la pagina de internet del
Instituto, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley Electoral y de
Partidos Politicos del Estado de Tabasco.

El presente acuerdo fue aprobado en sesién ordinaria efectuada el dia veintinueve de
noviembre del afio dos mil veinticuatro, por votacién unanime de las y los Consejeros
Electorales del Consejo Estatal del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de
Tabasco: Licda. Maria Elvia Magafia Sandoval, Lic. Hernan Gonzalez Sala, Lic. Vladimir
Hernandez Venegas, Licda. Angela Guadalupe Araujo Segura, Licda. Monserrat Martinez
Beaurregard, Mtra. Ruth Lizette Toledo Peral y la Consejera Presidenta, Mtra. Elizabeth
Nava Gutiérrez.

/ “ELIZABETH NAVA GUTIERREZ

CONSEJERA PRESIDENTA\©,
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INTRODUCCION

Una vez que se ha emitido la declaratoria de conclusién de un proceso electoral, y se han agotado
todas las cadenas impugnativas del mismo, los Organos Superiores de Direccién de los diversos
institutos electorales, deberan aprobar la destruccion de la documentacién y el material electoral
utilizados en los Procesos Electorales tanto ordinarios como extraordinarios, finalizando con ello las
actividades relativas a la celebracion de un proceso comicial’.

Partiendo de lo anterior, es deber del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco,
llevar a cabo la disposiciéon final relativa a la destruccién de la documentacion y materiales
electorales? que se encuentran resguardados en la Bodega Central del propio Instituto®, asi como
la aplicacion de los criterios de conservaciéon y desincorporacion a los materiales electorales
recuperados al término de la jornada electoral, con el propésito de mantenerlos en buen estado y
poder ser reutilizados.

Derivado de ello y del compromiso institucional con la sostenibilidad ecolégica y la preservacion del
medio ambiente, es prioridad de este Instituto Electoral, llevar a cabo la destruccion de la
documentacién y materiales electorales bajo procedimientos ecoldégicos no contaminantes que
resulten con el reciclamiento de papel y la conservacion y desincorporacién de los materiales
electorales, observando en todo momento la reglamentacién para el cuidado del medio ambiente y
las medidas de seguridad necesarias para tal fin.

De ahi que, para el cumplimiento de la destrucciéon de la documentacién y materiales electorales,
como de su conservacién y desincorporacion de los materiales electorales, la DOEEC en
colaboracién con las Consejerias Electorales integrantes de la COEYEC, se dieron a la tarea de
elaborar y proponer al Consejo Estatal los presentes lineamientos, en atencioén a las disposiciones
que establece la normativa correspondiente y la aplicaciéon de las mismas.

! Articulo 434 del Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral y su Anexo 16

2 Aprobados mediante acuerdo CE/2023/070, de rubro “Acuerdo que emite el Consejo Estatal del Instituto Electoral y de
Participacién Ciudadana de Tabasco, por el que aprueba el disefio y la impresién de la Documentacién y Materiales Electorales que
se utilizarén en la Jornada Electoral del 2 de junio de 2024 con motivo del Proceso Electoral Local Ordinario 2023 — 2024”; como
los correlativos a los procesos electorales precedentes.

3 De conformidad con lo establecido en los acuerdos CE/2024/089 y CE/2024/097, mediante los cuales el Consejo Estatal del
Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco, aprobd el Procedimiento de Recepcién, Embarque, Traslado, Custodia,
Deposito y Resguardo de los Paquetes Electorales utilizados en el Proceso Electoral Local Ordinario 2023 — 2024, de Los 21 Consejos
Electorales Distritales a la Bodega Central del propio Instituto, y la guia para la revisién del contenido de los paquetes electorales y
la aplicacién de los cuestionarios del estudio muestral de las boletas electorales utilizadas en las elecciones de Presidencias
Municipales del Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024: caracteristicas de marcacién Votos Nulos y Votos Reservados.
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CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objeto.

Los presentes lineamientos, tienen como proposito regular la destruccion y reciclado de la
documentacion, boletas electorales, usados en los Procesos Electorales Locales recientemente
realizados y posteriores, mediante procedimientos ecolégicos no contaminantes, que permitan su

reciclaje y que protejan el medio ambiente.

Articulo 2. Interpretacion.

La interpretacion de las normas de los presentes Lineamientos se realizara conforme a lo
dispuesto en el articulo 3, numeral 2 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado
de Tabasco.

Articulo 3. Glosario.
1. Para efectos del presente Lineamiento, se entendera por:

a) Bodega Central: Bodega de depésito en la que se resguardan los paquetes
electorales que contienen los votos validos, votos nulos, las boletas inutilizadas de la
Eleccion de Gubernatura, Diputaciones Locales y Presidencias Municipales y Regidurias
del Proceso Electoral, ubicada en las instalaciones de la Coordinaciéon de Almacén, del
propio Instituto, ubicado en la calle Miguel Hidalgo y Costilla, nim. 206, Col. Tamulté de
las Barrancas, C.P. 86150, en la ciudad de Villahermosa Tabasco.

b) Boletas Electorales: Es el documento en el que la ciudadania expresa su voto, el dia
de la jornada electoral. Contiene los nombres de las candidaturas y de los partidos que los
postularon en esa eleccion, para que la ciudadania marque el de su preferencia. Una vez

que el electorado la ha marcado con su decision, la boleta se convierte en un voto.

c) Boleta Sobrante Inutilizada: Aquella que, habiendo sido entregada a la mesa
directiva de casilla, no fue utilizada por el electorado durante la jornada electoral y que haya
sido marcada con dos rayas diagonales hechas con tinta por la persona secretaria de la
mesa directiva.
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d) Documentacion Electoral: Documentos electorales consistentes en actas de casilla
(de la jornada electoral; de escrutinio y cdmputo y de cada eleccién), hojas de incidentes,
entre otros, asi como la documentacion de apoyo a los consejos electorales distritales.

e) CE: Consejo Estatal del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco.

f) COE: Coordinacion de Organizacién Electoral.

g) DA: Direccion de Administracion.

h) DOEEC: Direccion de Organizacion Electoral y Educacién Civica

i) UNITIC: Unidad de Tecnologias de la Informaciéon y Comunicacion.

j) Instituto: El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco.
k) Lineamientos: Los presentes lineamientos.

I) Prestador de servicios. Cualquier persona fisica o moral que, para efectos del
presente procedimiento, proporcione el servicio de destruccién y reciclaje de polipropileno,
plastico, carton, papel, metal y aluminio.

m) Procedimiento de Destruccion y Reciclaje. Accion de fragmentar la documentacion

electoral en partes mas pequefias a fin de inutilizarla y someterla a un proceso de reciclaje.

n) Proceso Electoral: el Proceso Electoral Local Ordinario 2023 — 2024.

o) Reglamento de Elecciones: El Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional
Electoral.

p) SE: Secretaria Ejecutiva.

Articulo 4. Aplicacion del Reglamento de Elecciones.

1. El procedimiento de destruccion de la documentacién y boletas electorales, se realizara en
términos de los presentes lineamientos y atendiendo a las disposiciones contenidas en el

Reglamento de Elecciones y su anexo 16.
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CAPITULO II. DE LAS Y LOS PARTICIPANTES

Articulo 5. Autoridades competentes.

1. En el procedimiento de destruccién de las boletas y documentos electorales, conservacion y
desincorporacién de los materiales electorales participaran las areas del Instituto, bajo el
siguiente esquema de responsabilidades.

a) Las Consejerias Electorales integrantes del CE supervisaran que, en las actividades
correspondientes a la preparacion, traslado, destruccion de la documentaciéon y boletas
electorales, reciclaje, conservacion y desincorporacion de los materiales electorales,
sefalados en los presentes Lineamientos, se observen los principios rectores de la funcion
electoral.

b) La SE, sera la responsable de acompafar y verificar que el procedimiento de destruccion,
reciclaje, conservacion y desincorporacién de los materiales electorales, se ajuste al
cumplimiento de los presentes Lineamientos y al Reglamento de Elecciones; asimismo,
debera prever los recursos e insumos necesarios para su ejecucion, de acuerdo con la
disponibilidad presupuestaria del Instituto.

c) La SE, a propuesta de la DOEEC, autorizara al funcionariado del Instituto que participara en
el procedimiento de destruccién, reciclaje, conservacion y desincorporacién de los materiales
electorales.

d) La SE convocara previamente por escrito, a las consejerias electorales integrantes del CE,
para informar sobre las fechas y horarios en que habran de realizarse las actividades en cada
una de sus etapas, 0 en su caso, les convocara con setenta y dos horas de anticipacion previo
al inicio de la preparacién de la documentacion y boletas electorales para su destruccion
conservacioén y desincorporacion de los materiales electorales.

e) La SE instruira a la Oficialia Electoral del Instituto, para dar fe y levantar las actas a que dé
lugar en el desarrollo de las actividades desde el inicio hasta la conclusion de las mismas.

f) La SE, ala conclusion de los trabajos al procedimiento de destruccion, reciclaje, conservacion
y desincorporacién de los materiales electorales, instruira a la persona titular de la UNITIC,
para que, sean publicadas las actas circunstanciadas, en la pagina del Instituto.

g) La DOEEC con apoyo de la COE, coordinara las actividades establecidas en los presentes
lineamientos en el ambito de sus respectivas competencias, ademas dispondra de los
elementos necesarios y supervisara las labores desarrolladas por el funcionariado que se
designe para tal efecto. Asimismo, debera llevar el control de las actividades y reportara el
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cumplimiento de las mismas, conforme a las disposiciones sefialadas en los presentes
lineamientos y en el Reglamento de Elecciones.

Articulo 6. Designacion de la empresa responsable.

1. La DA seleccionara, conforme al procedimiento administrativo que para tal fin se considere y
a las disposiciones legales correspondientes, a la empresa responsable que tenga la capacidad de
destruccion y reciclaje de la documentaciéon y boletas electorales, bajo procedimientos no
contaminantes, en observancia a la normatividad institucional y a las medidas de seguridad
correspondientes, procurando que la misma suministre el material de empaque, absorba los costos

del traslado de la Bodega Central al lugar donde se efectuara la destruccion y en su caso,
proporcione algun beneficio econémico por el reciclamiento del papel al Instituto.

Lo anterior con fundamento en el articulo 171, numeral 1, fraccion Il de la Ley Electoral y de Partidos

Politicos del Estado de Tabasco, que a la letra dice:

“...Ill. La destruccion debera llevarse a cabo empleando métodos que

protejan el medio ambiente, segun lo apruebe el Consejo Estatal...”

2. La SE con acompafiamiento del personal de la DA y la DOEEC, debera realizar una visita a
las instalaciones de la empresa, para confirmar el modo de destruccion, reciclaje y asi como las

medidas de seguridad para dicha actividad y los aspectos siguientes:

a) Ubicacion de la empresa.

b) Capacidad técnica para la recoleccion, destruccion mediante trituracion dentro de
las instalaciones de la empresa mediante procesos ecologicos.

c) Medidas de control y acceso a la planta o sus instalaciones.

d) Medidas de seguridad al exterior e interior de las instalaciones.
e) Modo de destruccion y capacidad técnica para el traslado.

f) Vehiculos cerrados o con caja seca para los traslados.

3. En caso que no existan prestadores de servicio o empresas que presten en el servicio de
recoleccion de la documentacion y materiales electorales a destruir, la DA, explorara y valorara la
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viabilidad de que, a través de sus propios medios, lleve a cabo el traslado de la documentacion,
boletas y materiales electorales resguardados en la Bodega Central, a las instalaciones del
prestador de servicios, contemplando el procedimiento de bascula pesaje respectivo de cada uno
de los traslados.

4. Una vez designado al prestador de servicio 0 en su caso a la empresa responsable, la SE
suscribira con ésta, el contrato o convenio en el que se especifiquen y garantice el cumplimiento
de las condiciones sefaladas en los presentes lineamientos.

5. Si derivado del procedimiento de destruccion, el Instituto obtiene recursos por el reciclaje
del papel, cartéon, metal y aluminio, la DA informara de forma inmediata a la Junta Estatal
Ejecutiva, por conducto de su Presidencia, quien a través de la SE, informara a las
Consejerias Electorales del Instituto.

6. Para asegurar que la empresa o instituciébn que reciba el papel lo utilizara para
reciclamiento, la SE solicitara que expida al Instituto, una constancia en la que manifiesten

como minimo la cantidad de papel recibido y el destino que le dieron o daran al mismo, el
cual en todos los casos debera de ser para reciclamiento.

CAPITULO Illl. DOCUMENTACION ELECTORAL OBJETO DE DESTRUCCION

Articulo 7. Documentacion y Boletas Electorales.

Seran objeto de destruccion y reciclaje, por no tener utilidad alguna, la documentacién que a

continuacion se sefiala:

1. Documentacion que se encuentra en los paquetes electorales.
a) Las boletas con votos validos;
b) votos nulos;

c) boletas sobrantes que no se ocuparon durante la jornada electoral y que fueron
inutilizadas por el secretario de la mesa directiva de casilla.

Se procedera a su empaque de acuerdo a lo pactado con el prestador de servicio que se

encargara de sus reciclajes (bolsas de plastico, cajas, costales, etc.)

2. Documentacién sobrante del Proceso Electoral, y en su caso la correspondiente a
procesos electorales anteriores, que la SE determine que carece de valor documental.
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a) Actas de la jornada electoral (copias y sobrantes no usadas).

b) Actas de escrutinio y cémputo de casilla de cada una de las elecciones (copias
y sobrantes no usadas).

c) Actas de escrutinio y computo de casilla especial de cada una de las elecciones
(copias y sobrantes no usadas).

d) Actas de electores en transito para casillas especiales (copias y sobrantes no
usadas).

e) Hojas de incidentes (copias y sobrantes no usadas).
f) Recibos de copia legible entregadas de las actas de casillas entregadas a las
Representaciones de los Partidos Politicos y de Candidaturas Independientes (usados en

las casillas y sobrantes no usadas).

g) Constancias de clausura de casilla y remisién de paquetes electorales (copias
y sobrantes no usadas).

h) Plantillas braille de cada una de las elecciones y su respectivo instructivo
(utilizados en la casilla y sobrantes no usadas).

i) Cuadernillos para hacer operaciones de escrutinio y computo de casilla de cada
una de las elecciones (sobrantes no usados).

j) Cuadernillos para hacer operaciones de escrutinio y computo para casillas
especiales de cada una de las elecciones (sobrantes no usados).

k) Carteles de identificacion de las casillas Basica, Contigua, Extraordinaria y
Especial (usados en las casillas y sobrantes no usados).

I) Carteles de resultados de votacién de las casillas (usados en las casillas y
sobrantes no usados).

m) Carteles de resultados de votacién de las casillas especiales (usados en las
casillas y sobrantes no usados).

n) Carteles de resultados preliminares y de computo utilizados en los consejos
distritales (usados y sobrantes no usados).
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o) Carteles de acceso a casillas para personas vulnerables (usados en las casillas
y sobrantes no usados).

p) Recibos de entrega de los paquetes electorales a los consejos distritales
(sobrantes no usados).

g) Documentacion sobrante del Proceso Electoral, que el CE determine que
carece de valor documental.

r) Constancias individuales de recuento de cada eleccidn (sobrantes no usadas).

s) Relacién de ciudadanos que no se les permitié votar por no encontrarse en la
lista nominal de electores (formatos no llenados en las casillas y sobrantes no usados).

t) Toda la documentacién electoral sobrante, de los Consejos Electorales
Distritales.

u) Cualquier otra documentacion electoral que se encuentra en la bodega.

Para el cumplimento de la destruccion deberan de contemplarse, los formatos establecidos
en el anexo 16 del RE.

Articulo 8. Causas de excepciones a la destruccion.

1. No deberan destruirse las boletas electorales, ni la documentacion que se encuentre bajo los

supuestos siguientes:

a) Que sean objeto de los diversos estudios que realice el Instituto, hasta concluir los
mismos; o

b) Que hayan sido requeridos y formen parte de alguna carpeta de investigacion iniciada
por autoridad competente, hasta la conclusién de la respectiva averiguacion o
investigacion.

2. Para efectos de verificar lo anterior, la SE previo al inicio del procedimiento de destruccion,
debera recabar la informacién de las autoridades que, conforme a sus atribuciones, estén

vinculadas con los supuestos anteriores.
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CAPITULO IV. PROCEDIMIENTO DE DESTRUCCION

Articulo 9. Actividades preliminares.

1. Previo a la destruccién de la documentacién y boletas electorales, se llevaran a cabo las
siguientes actividades:

a) La DOEEC a través de la COE, elaborara un calendario operativo de actividades
relativas a la preparacion, traslado y destruccién de la documentacion y boletas electorales,
en el que se indicara los formatos que seran utilizados en cada procedimiento, mismo que
se hara del conocimiento del Consejo Estatal.

b) La DA Coordinara con la empresa seleccionada, el tipo de vehiculos que proporcionara
para el traslado de la documentacion electoral o en su caso, llevar a cabo la contratacion
del servicio de flete.

c) La DA adquirira en su caso, los insumos o elementos necesarios para la preparacion,
traslado y destruccién de la documentacion y boletas electorales.

2. La SE debera convocar, con setenta y dos horas antes del inicio de la preparacién de la
documentacion y boletas electorales para su destruccion, a las consejerias electorales, a las
representaciones de partidos politicos y, en su caso, a las candidaturas independientes, quienes en

todo momento podran verificar el procedimiento de destruccion de boletas.

Articulo 10. Procedimiento de destruccion de la Documentacion y Boletas
Electorales.

1. Para la destruccién de la documentacién y boletas electorales y en su caso, materiales
electorales, la DOEEC, a través de la COE y el personal autorizado para tal efecto, debera realizar

el siguiente procedimiento:

a) Iniciar la clasificacion preparaciéon de la documentacién electoral a destruir, procediendo a
ordenar la apertura de la bodega, misma que debera mostrarse a las y los integrantes del CE que
se encuentren presentes, quienes podran constatar el estado en que se encuentra la bodega y los
paquetes electorales.

b)  La documentacion electoral que esté elaborada en plastico o que se encuentre plastificada,
debera destruirse siguiendo el procedimiento de reciclaje no contaminantes y que protejan el medio
ambiente.
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c) Preparar la documentacion electoral a destruir, dentro de la o las bodegas electorales, si el
espacio lo permite, o en el area mas préxima y adecuada. Solamente el personal autorizado podra
participar en este ejercicio y lo efectuara de acuerdo con lo siguiente:

i. Extraer de las cajas paquete electoral todas las boletas y el resto de la documentacion
autorizada a destruir; para ello, se debera abrir en orden consecutivo cada caja paquete
electoral, de conformidad con el numero de seccién y tipo de casilla. La documentacién
extraida se colocara en cajas de cartén o bolsas de plastico.

i. Separar los articulos de oficina, asi como los que no sean de papel, para
desincorporarse de acuerdo a las disposiciones juridicas existentes para el Instituto.

ii. Los documentos que por su tamarfio resulten dificiles de embolsar, seran agrupados
en paquetes, amarrados o encintados de tal forma que permitan su facil manejo.

iv. Extraer las boletas sobrantes inutilizadas durante el conteo, sellado y agrupamiento,
asi como el resto de la documentacion electoral sobrante y colocar en cajas o bolsas.

v. Conservar, en su caso, los documentos y boletas electorales que hayan sido
seleccionados para la realizacién de los estudios que mandate el Consejo Estatal del Instituto.
Estos documentos se deberan separar del resto que sera destruido. En este caso, se
establecera un area debidamente diferenciada, en donde se conservaran las muestras
seleccionadas para estudio.

vi. Cerrar las cajas o bolsas que se hayan llenado con la documentacién electoral y
colocarlas dentro de la bodega central, llevando el control de esta operacion.

vii.Cerrar la puerta de la bodega central en caso de que el traslado y destruccién de la
documentacioén electoral se realice en un dia diferente, el personal autorizado para ello,
cerrara la puerta de la bodega electoral colocando nuevos sellos sobre ella en donde firmaran
los funcionarios y representantes presentes.

d) Colocar, en el vehiculo designado para ello, de manera ordenada y conforme a su extraccion,
las cajas y/o bolsas que contengan la documentacion electoral autorizada para su destruccion. Una
vez que se haya cargado la ultima caja, las puertas del vehiculo asignado deberan ser cerradas
para que posterior a ello, sean colocados sellos de papel que deberan contener la firma de las
Consejerias Electorales, la SE, las representaciones de los partidos politicos o candidaturas
independientes que se encuentres presentes, constatandose de manera previa que no hayan
quedado cajas o bolsas con documentacion electoral autorizada para su destruccidén dentro de la
bodega central.

e) Establecer las medidas necesarias para garantizar en todo momento la seguridad de las
boletas electorales.
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f) Trasladar de manera inmediata la documentacion y boletas electorales a destruir una vez
concluida la carga del vehiculo.

g) Registrar los avances de la actividad en los formatos establecidos en el anexo 16 del
Reglamento de Elecciones.

h) La SE a través de la Oficialia Electoral y de conformidad con lo establecido en el
numeral XX del articulo 117 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de
Tabasco y el articulo 23 del Reglamento Interior de este Instituto, verificara y dara fe publica
de la destruccién de la documentacion electoral autorizada para tal fin.

i) El Personal de la DOEEC se trasladara a las instalaciones de la empresa responsable
para dar seguimiento a las actividades de traslado y destruccién de la documentacion
electoral.

) La empresa seleccionada, debera expedir una constancia en la que manifieste la
cantidad de papel recibido y el destino que le dieron o daran al mismo, el cual en todos los
casos debera ser para reciclamiento.

CAPITULO V. MATERIAL ELECTORAL A DESINCORPORARSE Y DESTRUIRSE

Articulo 11.- De los criterios de conservacion

Que en términos de lo dispuesto en el articulo 165 del RE y de su anexo 4.1 de dicho ordenamiento,
el Instituto, posterior a las elecciones debera de llevar a cabo trabajos de conservacion y
desincorporacién de materiales electorales, lo anterior con el objetivo de constatar las condiciones
fisicas de los mismos, y asi determinar la cantidad de materiales electorales que podran ser
reutilizados en el siguiente proceso electoral.

Articulo 12.- De los materiales recuperados

Los materiales electorales recuperados al término de la Jornada Electoral, se les aplicaran los
criterios de conservacién con el propdsito de mantenerlos en buen estado para su reutilizacion, de
igual forma se levantaran los inventarios de materiales electorales en buen y, en su caso, en mal
estado para su posterior desincorporacion.

El procedimiento para la desincorporaciéon de los materiales electorales en mal estado, bajo los
procedimientos no contaminantes para la conservacién del medio ambiente conforme a lo siguiente:
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a) La DOEEC, através de la COE supervisara las actividades referentes a la clasificaciéon
y levantamientos de inventarios del material electoral.

b) ldentificaran y clasificaran los materiales que se encuentran en buen y mal estado, se
considera que estan en mal estado aquellos que estén deteriorados, sin grapas o sin
alguno de sus componentes.

c) Revisar y evaluar las condiciones fisicas de cada uno de los materiales recuperados,
identificando y separando los que se encuentren en buen estado y completos, asi
como los que estan en mal estado e incompletos, sefialando las piezas o elementos
que le faltaren, esta informacién debera de registrarse, en el inventario que para tal
efecto se levante.

d) Realizar la limpieza de los materiales en buen estado. Si hay residuos de la cinta de
seguridad se debera retirar sin dafiar o despintar las impresiones, utilizando los
solventes necesarios.

e) La DOEEC con apoyo de la COE, generara el informe correspondiente, el cual sera
presentado a las Consejerias Electorales del CE.

Articulo 13.- Conservacion de materiales electorales

Los materiales electorales sobre los cuales se llevara a cabo esta actividad son los siguientes:

1. Cancel electoral portatil.

a) Se revisara que las paredes laterales y el separador central, no estén rotos y presenten
completos los seguros laterales e inferiores y ademas que las impresiones del
emblema del Instituto, ademas de la leyenda “El voto es libre y secreto” estén
completas y en buen estado. Las paredes laterales y el separador central deberan
tener Unicamente los suajes de doblez originales para mantener su estructura al
armarse.

b) Que la mesa tenga los orificios en buen estado y no se encuentre rota o doblada, ya
que este elemento no tiene originalmente suajes de doblez.

c) Que las patas de metal cuenten con sus extensiones, revisar que no se encuentre
oxidado ninguno de sus elementos. Revisar que el pin boton con el que se aseguran
las extensiones entre y salga del orificio faciimente, en su caso aplicar una gota de
aceite tanto en el pin botén como en el perno de union de las patas. Revisar que el
larguero no esté roto y cuente con los remaches de cada lado.

d) Que la costilla, elemento que le da firmeza al separador central una vez que el cancel
esta armado, se encuentre completa y en buen estado.
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e) Que los cortineros de plastico no estén rotos o doblados. Que los dos tapones de goma
que lleva estén en buen estado y colocados de manera correcta en cada extremo del
cortinero.

f) Que las cortinas de plastico se encuentren completas y en buen estado, se debera
revisar que se encuentre correctamente pegado el doblez donde entra el cortinero y
que la impresién de la leyenda “EL VOTO ES LIBRE Y SECRETO" este en buen
estado.

g) Colocar los tapones de los cortineros que hagan falta para empacarlos con sus
elementos completos.

h) Se deberan de empacar por separado cada componente utilizando de preferencia
plastico para emplayar; las patas metalicas se amarraran o en su caso, se aseguraran
con cinco piezas con hilo rafia o cinta adhesiva; las paredes laterales se empacaran
con veinte piezas (para diez canceles); los separadores centrales se empacaran con
20 piezas; las mesas se empacaran con 20 piezas; las costillas se empacaran con 50
piezas; los cortineros se empacaran con 50 piezas (para veinticinco canceles),
cuidando que cada uno cuente con sus dos tapones y las cortinas de plastico se
empacaran con 50 piezas (para veinticinco canceles) en bolsas transparentes y
selladas con cinta adhesiva de la eleccion o cinta adhesiva transparente o tipo canela.

(En su caso podran ser empacadas las piezas necesarias para el armado completo de la
mampara, para lo cual se dispondra de las cajas contenedoras o bolsas).

2. Urnas.
a) Se revisara que el material de las urnas de no presente fracturas.
b) Se verificara que los seguros de las urnas se encuentren completos y en buen estado.

c) Que todas las grapas se encuentren sujetando la pestafia que corresponde de a la
urna.

d) Que las ranuras para los seguros y para depositar la boleta no presenten mayor
abertura.

e) Se ldentificaran y separaran las urnas por tipo de elecciéon y se empacaran las urnas
con 10 piezas, usando de preferencia plastico para emplayar.

Asi mismo deberan anotar en el apartado correspondiente la cantidad de instructivos de
armado que se encuentran en buen estado.
3. Base Porta Urna.
a) Se revisara que el material de las bases porta urna no presente fracturas. y
b) Se verificara que los seguros estén completos.
c¢) Se verificara que las ranuras de las solapas para seguros no presenten fracturas.

d) Se verificara que contengan todas las grapas de union.
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4. Mamparas especiales.
a) Que tengan los seguros completos y en buen estado.
b) Que el material no presente dafios o fracturas.
¢) Que las impresiones se encuentren en buen estado.
d) Que las ranuras para los seguros no presenten una abertura mayor que la debida.

e) Empacar las mamparas especiales en 20 piezas, utilizando de preferencia plastico
para emplayar.

5. Caja paquete electoral

a) Se verificara que el material de la caja y compartimento exterior no presenten roturas
rupturas en ninguna de sus caras y tapas.

b) Se revisara que las correas estén completas y-con sus broches y pasa cintas.

c) Se verificara que los sobres de vinil estén adheridos, sin deformaciones y sin returas
rupturas.

d) Se revisara que las tapas y seguros estén completos y sin fracturas.

e) Se revisara que presenten en su lugar y unida el asa y contra asa

6. Marcadores de boletas, sujetador para marcadores de boletas y sacapuntas.

a) Que las cajas con 10 marcadores de boletas no utilizados y las cajas con marcadores
recuperados de las casillas estén completas.

b) Que los marcadores de boletas tengan punta.

c) Que los sujetadores para marcadores presenten el corddn.
d) Que los sacapuntas presenten las navajas.

e) Que las navajas de los sacapuntas no estén oxidadas.

f) Que los tornillos de los sacapuntas no estén aflojados.

g) Sacarles punta a los marcadores de boletas. \
h) Limpiar los residuos de cera de los sacapuntas.

i) Atar en su caso, los cordones a los sujetadores.

j) Empacar 10 marcadores para boletas en sus cajas originales (si se cuenta con ellas)
o utilizar bolsas de plastico de polietileno transparente y colocar la misma cantidad
sellando la bolsa con cinta adhesiva.

k) Empacar las cajas o bolsas de marcadores en cajas que no contengan mas de 120
empaques, ya que el peso complica su manejo.
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I) Hacer atados de cinco piezas de sujetadores y guardarios en bolsas de plastico de
polietileno transparente.

m) Guardar los sacapuntas en bolsas de plastico de polietileno transparente, colocando
50 piezas por bolsa, sellandola con cinta adhesiva.

7. Calculadoras.
a) Que las calculadoras enciendan con el uso de la celda solar.
b) Que las calculadoras no presenten pila.

c) La calculadora se considerara en buen estado si enciende sin la pila, con luz natural y
al realizar alguna operacién no marca error.

d) Silas calculadoras cuentan con pila se les debera retirar.

Articulo 14. Otra documentacion

Los articulos que no sean papel, como material plastificado, etiquetas auto adheribles u otro
material, deberan ser destruidos. Siendo éstos los siguientes:

a) Guias de apoyo para la clasificacién de votos.
b) Tarjetén de identificacién de vehiculos.
c) Auvisos de localizacién de casilla.

d) Cintas de seguridad (las sobrantes después de haberlas utilizado para empacar la
misma documentacion o material electoral durante las actividades).

e) Bolsas para boletas entregadas al presidente de la mesa directiva de casilla (de cada
una de las elecciones).

f) Bolsas Acta de escrutinio y computo de casilla por fuera del paquete electoral.
g) Bolsas PREP.

h) Bolsas para boletas sobrantes.

i) Bolsas para votos validos.

j) Bolsas para votos nulos.

k) Bolsas expediente de casilla.

I) Bolsas para lista nominal de electores.

m) Bolsa para actas de escrutinio y computo por fuera del paquete electoral.

n) Sellos “Representacion Proporcional”.

o) Sellos de plastico “VOTO”.
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Articulo 15.- Articulos de oficina

Los articulos de oficina que se encuentren en los paquetes electorales, estos-deberan separarse y
reutilizarse en las diferentes areas del Instituto, al finalizar las actividades podran entregarse a la COE,
como son:

a) Dedales.

b) Tijeras.

c) Boligrafos.

d) Lapices.

e) Marcadores de tinta permanente.
f) Cinta adhesiva o cinta canela.

g) Bolsas de plastico para basura.
h) Gomas para borrar.

i) Cojin para sellos.

j) Tinta para sellos de goma.

k) Calculadoras

Articulo 16.- Otros articulos

En caso de encontrarse dentro de los paquetes electorales, se procedera de la siguiente manera:

1.  Tratandose de marcadoras de credencial, cuadernillos de la lista nominal de electores
definitiva con fotografia, estas deberan de ser igualmente concentradas y resguardadas por la COE,
para que, a su vez, por medio de la DOEEC y SE, a la conclusion del procedimiento en comento,
sean remitidas a la Vocalia del Registro Federal de Electorales de la Junta Local del Instituto
Nacional Electoral delegacion Tabasco.

CAPITULO VI. ACTIVIDADES PORSTERIORES

Articulo 17. Actos posteriores.

1. La DA realizara un informe que indique la razén social y direcciéon de la empresa encargada
de la destrucciéon y procedimiento utilizado; recurso econoémicos recibidos y aplicados, ahorros
generados, y en su caso, recursos obtenidos por el reciclaje del papel, mismo que debera
presentarse a la DOEEC para ser anexado al informe final de actividades.
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2. La DOEEC en colaboracion de la COE elaborara el informe final de actividades que incluya
las actividades de preparacion, traslado y destruccion de la documentacion electoral del afio
correspondiente a la celebracion de la jornada electoral; nombre y cargo de las y los funcionarios
electorales, representaciones de partidos politicos y en su caso, de candidaturas independientes
asistentes a las diferentes actividades y anexar a este el informe a cargo de la DA, para ser
presentado ante la presidencia de la COEYEC y puesto a consideracién del Consejo Estatal

Articulo 18. Actas circunstanciadas.

1. La Oficialia Electoral certificara cada una de las etapas del procedimiento de destruccion de la
documentacion electoral, debiendo elaborar el acta circunstanciada que detalle el procedimiento de
apertura/cierre de la bodega, conforme a lo que establece el Reglamento de Elecciones, que sefiale

de forma clara y precisa lo siguiente:

a) El estado fisico en el que se encontraron los paquetes y de su preparacion;

b) El numero resultante de cajas o bolsas con documentacién;

c) Lahorade aperturay cierre de la bodega;

d) La hora de llegada y salida del vehiculo y llegada al domicilio de la empresa o institucion
que realizara la destruccion;

e) La hora de inicio y término de la destruccién; vy,

f) El nombre y firma de las y los funcionarios electorales, representaciones de partidos

politicos y, en su caso, de candidaturas independientes presentes durante estos actos.

2.  Posterior a la conclusién del procedimiento de destrucciéon de la documentacion electoral; vy,
presentado el informe de la destruccién al Consejo Estatal, las actas circunstanciadas a través de

la UNITIC del Instituto, seran publicadas en la pagina de internet del Instituto.

Articulo 19. Integracion del expediente.

1. El expediente que se integre con motivo del procedimiento de destruccion de la
documentacion electoral, debera identificarse de forma clara y precisa; ademas debera contener la

siguiente documentacién:

a) Copia certificada del acuerdo de aprobacion de la destruccién de la documentacion
electoral,
b) El contrato o convenio que establece los lineamientos;
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c) El calendario y los reportes de avances; y

d) El acta circunstanciada levantada por la Oficialia Electoral,

e) El informe de la destruccién, presentado al Consejo Estatal; y

f) La constancia emitida por la empresa responsable del procedimiento de destruccion.

2. El expediente quedara bajo el resguardo de la DOEEC y su tratamiento debera realizarse
conforme a las disposiciones y el plazo de conservacion que, en materia de archivos, determine el
propio Instituto.
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