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INTRODUCCION

El Programa Anual de Trabajo (PAT) de la Contraloria General del Instituto Electoral
y de Participacion Ciudadana de Tabasco para el ejercicio fiscal 2023 ha sido
elaborado principalmente, con los antecedentes del actual y préximo pasado,
considerando que el seguimiento a los resultados obtenidos determinara las

acciones que se deberan implementar de manera preventiva y correctiva.

Las auditorias efectuadas en los ejercicios que se toman como base, han permitido
emitir recomendaciones oportunas, que es necesario corroborar que hayan sido
implementadas o en su caso conocer el estado que guardan y/o el avance de las

acciones de mejora de los procesos auditados.

La facultad de la Contraloria en materia juridica, ha permitido que las causas
relativas a Responsabilidades Administrativas sean debidamente procesadas,
encausando con total imparcialidad cada una de ellas. Las acciones que deberan
emprender las autoridades responsables de este rubro, seran siempre observando

el estricto apego al marco normativo aplicable a cada causa.

Para la Contraloria es un Programa que presenta retos, toda vez que las actividades
relacionadas con Responsabilidades y Situacién Patrimonial, Control y Evaluacién
tienen que ver con la actualizacion del marco normativo, la implementacion de
nuevos esquemas para el cumplimiento de obligaciones de declaracion patrimonial,
conflicto de intereses y situacion fiscal, asi como la actualizacién y alineacion de la
normativa en materia de Etica y Conducta de los servidores publicos del Instituto,

asi como de la integracién de rubros de equidad de género y no discriminacion.

Es oportuno mencionar que se han generado precedentes para la consecucion del
Programa que se ha integrado, capacitando al personal, llevando a cabo reuniones

de trabajo con Entes publicos especialistas en temas de inclusion.

2 de 107



e,

= PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2023  Contslri Genera

Basados en ello, en el presente documento se plantea no solo alcanzar los
objetivos definidos para el ejercicio 2023, sino superar los retos que se vislumbran,
coadyuvar al fortalecimiento institucional, asi como avanzar en el combate a la
corrupcion establecido en las Leyes en la materia, a fin de allanar la ruta hacia un
nuevo proceso electoral, razén de ser del servicio publico del Instituto Electoral y

de Participacion Ciudadana de Tabasco.

LA CONTRALORA GENERAL
LIC. GABRIELA TELLO MAGLIONI
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MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos

Obligados.

Ley Federal del Trabajo.

Ley del Impuestos Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

Reglamento de la Ley del Impuestos Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Estado

de Tabasco.

* Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y
sus Municipios.

e Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Tabasco.

* Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Tabasco.

e Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

del Estado de Tabasco.

Ley de Archivos del Estado de Tabasco.

Ley de Seguridad Social del Estado de Tabasco (LSSET).

Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.

Ley de Remuneraciones de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco

y sus Municipios.

* Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y Recepcion en los
Poderes Publicos, lo Ayuntamientos y los Organos Constitucionales
Auténomos del Estado de Tabasco

e Reglamento de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del
Estado de Tabasco y sus Municipios.

e Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios.

e Reglamento de la Ley de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

e Manual de Remuneraciones de los Servidores Publicos del IEPCT.

* Manual de Normas Presupuestarias Administrativas para el Control del
Ejercicio Presupuestal del IEPCT.

» Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias y Visitas de
Inspeccion.

* Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion.

e Boletin B Normas Generales de Auditoria Publica.

e o o @
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ANTECEDENTES

El ejercicio de la Contraloria General durante el presente afio se desarrollo
principalmente en las actividades presentadas en el Programa Anual de Trabajo
2022, documento que se integré en las cuatro principales areas de gestion que

integran este Organo de Control.

Las acciones preventivas que se implementaron correspondié a la emision de
recomendaciones documentadas que se enviaron a las areas del Instituto
responsables de actividades previamente programadas. Para la Contraloria ha
sido relevante el eficiente y eficaz ejercicio del Presupuesto, es por ello que en
cada dictamen se procuré verter directrices que coadyuven a cumplir lo

establecido en el marco normativo

En el servicio publico relativo a la atribucion juridica se atendieron y dieron
seguimiento a quejas y denuncias remitidas por las diversas areas que en el
ambito de su competencia turnaron asuntos que han sido debidamente sujetas a
procesos de investigacion, substanciacion y resolucién, asi como la atencion de
usuarios relacionados con los mismos o0 en su caso a quienes emprendieron

alguna accién en esta materia.

Las auditorias que se llevaron a cabo estuvieron enfocadas en el rubro de la *kgk

integracion del Presupuesto de Egresos 2022 del Instituto, Recursos Humanos,
Recursos Financieros, asi como del ejercicio del gasto en el periodo
correspondiente al segundo semestre del afio 2021. Las actividades programadas
de esta Coordinacion también fueron las relativas al seguimiento de auditorias de

ejercicios fiscales anteriores.

En relacién a Responsabilidades y Situacion Patrimonial las acciones estuvieron

encaminadas a sensibilizar a los servidores publicos con el cumplimiento de la
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obligatoriedad de presentar en tiempo y forma la Declaracion de Situacién

Patrimonial de modificacion que se presenta en el mes de mayo de cada ejercicio
fiscal, meta que se alcanzé con el maximo porcentaje de cumplimiento, toda vez
que se recibieron el total de formatos de 171 servidores publicos. Asimismo, se
intervino en multiples actos protocolarios de entrega y recepcion, entre ellos los

derivados de la transicion del cargo de consejera presidenta.

En el rubro de Control y Evaluacién, las acciones de capacitacion fueron de tal
relevancia que se logré la capacitacion del 86.6% del personal de la Contraloria
General con al menos dos programas por participante, ejerciendo el total de
presupuesto asignado a este concepto. De igual forma, se tomé participacion
activa en la integracion y puesta en marcha del Comité de Control y Desarrollo
Institucional (COCODI) del Instituto, asi como dando seguimiento a la Auditoria de

Desempefio realizada por el Organo Superior de Fiscalizacién del Estado.

Es asi como la Contraloria General del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Tabasco desarrolld6 el Programa Anual de Trabajo 2022,
cumpliendo los objetivos planteados, alcanzando metas, atendiendo atribuciones
en los diversos Comités de los que forma parte, fortaleciendo las capacidades y

competencias de los servidores publicos que la integran.
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OBJETIVO GENERAL.

Efectuar de manera eficiente la fiscalizacion de los ingresos y egresos del Instituto
Estatal y establecer normas, procedimientos, métodos y sistemas para la practica

idonea de auditorias, revisiones y evaluaciones.

OBJETIVOS ESPECIFICOS.

e Ejecutar los procedimientos de auditoria que se requieran en las
diferentes areas del Instituto y verificar la correcta aplicacién de las

leyes aplicables en los procedimientos administrativos que se realizan.

¢ Realizar las acciones pertinentes en el ambito juridico, para coadyuvar

en el cumplimiento de las funciones de la Contraloria General.
e \Verificar la correcta entrega-recepcion de los bienes patrimoniales del
Instituto; que los servidores publicos presenten en tiempo y forma la

Declaracion de Situacion Patrimonial que corresponda.

e Vigilar la correcta aplicacion de la normas y controles establecidos en el

Instituto para la buena administracién del patrimonio del Instituto.
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LINEAS DE ACCION.

1 Contraloria General

1.- Supervisar el seguimiento de las acciones que realiza cada una de las
coordinaciones que integran la Contraloria General del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco.

2.- Atender las denuncias o quejas que se presenten ante este Organo de Control
Interno relacionadas con presuntas faltas administrativas de los servidores publicos
del IEPCT, dentro del marco de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas y demas normatividad aplicable.

3.- Atender y emitir respuesta, dentro de los plazos legales senalados, a los
diversos requerimientos que se dirijan a esta Contraloria.

4.- Coadyuvar en la estrategia institucional en materia de equidad de genero y no
discriminacion.

5.- Integrar la actualizacion y alineacion del Cédigo de Etica y Codigo de Conducta
del Instituto Electoral.

6.- Impulsar la integracién del Comité de Etica, asi como los mecanismos de
atencién a quejas y denuncias relativas a la Etica y Conducta de los servidores
publicos del Ente.

7.- Participar de forma activa en el Comité de Control y Desarrollo Institucional de
conformidad con las atribuciones que correspondan a la Contraloria General.

2 Coordinacion de Auditoria:

1.- Clasificacién, archivo y traslado de los expedientes de la Coordinacion de
Auditoria para su resguardo en la bodega del IEPCT.

2.- Auditoria de Desempefio a la Unidad de Comunicacién Social del ejercicio 2021
y 2022.

3.- Seguimiento de las revisiones y auditorias de ejercicios anteriores.

4.- Auditoria integral al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco
del periodo de julio a diciembre de 2022.
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5.- Auditoria integral al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco
del periodo de enero a junio de 2023.

6.- Verificacion de las Juntas Electorales Distritales del proceso electoral local
ordinario 2023-2024.

7.- Elaboracion de los informes mensuales de las acciones realizadas por la
coordinacion de auditoria durante el ejercicio 2023.

8.- Elaboracion del programa anual de trabajo de la coordinacion de auditoria de la
contraloria para el ejercicio 2024.

3 Coordinacién de Asuntos Juridicos y Resolucion:

1.- Proporcionar seguimiento oportuno a los procedimientos de responsabilidad
administrativa que se presenten durante el ejercicio 2023 hasta su resolucion.

2.- Analizar y asesorar en el ambito de competencia de la Contraloria General, las
disposiciones juridicas y normativas con la finalidad de apoyar a todas las areas
que lo soliciten.

3.- Atender y emitir respuesta, dentro de los plazos legales sefialados, a los
diversos requerimientos juridicos realizados por autoridades de todos los ambitos
de gobierno.

4 Coordinacion de Responsabilidades y Situacion Patrimonial:

1.- Difundir los lineamientos generales para la presentacion de la declaracién de
situacion patrimonial y posible conflicto de intereses de la Contraloria General.

2.- Fijar criterios, elaborar y actualizar formatos oficiales, establecer requisitos para
el rendimiento de la situacién patrimonial, conflicto de interés, fiscal y actos de
entrega-recepcion, de los servidores publicos de este Instituto Electoral.

3.- Orientar e impartir capacitaciones que resulten necesarias a los servidores
publicos, referente al cumplimiento adecuado y oportuno de sus responsabilidades
administrativas. (Ley General de Responsabilidades Administrativas, en materia de
la presentacion de la declaracion se situacién patrimonial y posible conflicto de
intereses de los servidores publicos de este Instituto Electoral).

4.- Registrar, controlar, custodiar y dar seguimiento a los cambios de situacion
patrimonial de inicio, conclusion y modificacion.

5.- Requisitar el formato LTAIPET76FXIITAB, correspondiente a las declaraciones
de situacion patrimonial de los servidores publicos, asi como realizar la version
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publica de los servidores que autorizan la publicacion en el portal de transparencia
para su validacion ante el comité de transparencia; al término de cada trimestre,

conforme lo marca la Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Tabasco.

6.- Realizar el registro de la situacion patrimonial y de declaracién de intereses para
el seguimiento de la evolucién y la verificacion de la situaciéon patrimonial de los
declarantes, en los términos de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas. informe trimestral de declaraciones 3 de 3.

7.- Difundir los Lineamientos Generales para el Protocolo de Entrega y Recepcion.

8.- Orientar e impartir capacitacién que resulten necesarias a los servidores
publicos, referente al cumplimiento adecuado y oportuno para el cumplimiento de
sus responsabilidades administrativas. (Ley que Establece los Procedimientos de
Entrega y Recepcion en los Poderes Publicos, asi como las normas internas del
IEPCT]}.

9.- Intervenir de acuerdo a la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega y
Recepcién en los Poderes Publicos, los Ayuntamientos y los Organos
Constitucionales Auténomos del Estado de Tabasco, en los procesos de Entrega y
Recepcién por el inicio o conclusién de los cargos o comisién de los servidores
publicos.

10.- Analizar la implementacion de un sistema electronico para la presentacion de
la declaracion de situacion patrimonial y de intereses de los servidores publicos del
Instituto Electoral.

11.- Realizar el archivado y acomodo de los expedientes de las actas de entrega y
recepcion, asi como de las declaraciones de situacién patrimonial que se generen
durante el afo, para su salvaguarda y conservacion de acuerdo a la norma
aplicable.

12.- Formular el Programa Anual de Trabajo de la Coordinacion de

Responsabilidades Administrativas y Situacion Patrimonial de la Contraloria para el
ejercicio fiscal 2024.

5 Coordinacion de Control y Evaluacion:

1.- Integrar y elaborar el informe mensual de las acciones realizadas por la
Contraloria durante el ejercicio fiscal 2023.

2.- Integrar y elaborar el informe previo de gestion del segundo semestre de 2022
y primer semestre de 2023.
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3.- Integrar y elaborar el informe anual de gestién del ejercicio fiscal 2022 para su
presentacién al Consejo Estatal del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana.

4.- Elaborar el programa anual de trabajo de la Coordinacion de Control y
Evaluacion para el gjercicio fiscal 2024.

5.- Integrar y elaborar el Programa Anual de Trabajo de la Contraloria General para
el ejercicio fiscal 2024.

6.- Establecer mecanismos de orientaciéon para que los servidores publicos del
Instituto Estatal cumplan adecuadamente con sus responsabilidades.

7.- Realizar el archivado y acomodo de los expedientes de informacion
perteneciente a la Contraloria General y a la Coordinacion de Control y Evaluacion,
para su salvaguarda y conservacion de acuerdo a la norma aplicable.

8.- Revisar, analizar, actualizar, para someter a autorizacion; difundir el Codigo de
Etica y Cédigo de Conducta del IEPCT.

9.- Coadyuvar de forma activa en la integracion del marco normativo y
funcionamiento, asi como en la creacion del Comité de Etica del Instituto Electoral.

10.- Coadyuvar en el seguimiento de acuerdos e implementacion del Sistema de
Control Interno correspondiente al Comité de Control Interno y Desarrollo
Institucional.

‘\D\
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PRESUPUESTO

La Contraloria General integré el Programa Institucional Anual 2023 con la finalidad
de cuantificar los requerimientos necesarios y suficientes de recursos para el
ejercicio de las facultadas conferidas por la Ley Electoral y de Partidos Politicos del
Estado de Tabasco. En dicha integracion se considero el inicio del Proceso Electoral
2023-2024.

En el rubro de contratacion de personal, se requirié la habilitacion de plazas
temporales para funciones especificas en el area de |la autoridad investigadora y
actividades de notificacion, asi como de supervisién en el area de auditoria. Con
ello se busca suplir la necesidad de asignar tareas especificas, agilizando el

desahogo de las tareas en las areas a fortalecer.

Los recursos programados ascienden a 7,446.2 miles de pesos, los cuales se

integran de la forma siguiente:

1000 SERVICIOS PERSONALES 66078
2000 MATERIALES Y SUMINISTROS 2082
3000 SERVICIOS GENERALES 502.9
5000 BIENES MUEBLES, INMUEBLES E INTANGIBLES 373

TOTAL 7,446.2
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CRONOGRAMAS

CONTRALORIA GENERAL .
PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA CONTRALORIA GENERAL PARA EL EJERCICIO 2023.

OBJETIVO: EFECTUAR DE MANERA EFICIENTE LA FISCALIZACION DE LOS INGRESOS Y EGRESOS DEL INSTITUTO ESTATAL Y ESTABLECER NORMAS; PROCEDIMIENTOS,
METODOS Y SISTEMAS PARA LA PRACTICA IDONEA DE AUDITORIAS, REVISIONES Y EVALUACIONES.,

CONCEPTOS CALENDARIO DE ACTIVIDADES
w W w
o x| |Ww o
o|Eiglololo|2(2|E|2|8
NO. ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA METAS Wiz EelZ3ol2ia
mm:(!—:ﬂgnuag
w % (=] = |8
SUPERVISAR EL SEGUIMIENTO DE LAS ACCIONES QUE|
REALIZA CADA UNA DE LAS COORDINACIONES QUE
_ IONE RESOLUCION AL 100 %
1 INTEGRAN LA CONTRALORIA GENERAL DEL INSTITUTO ACCIONES ) Rk RV ) R | R % | | R | R V| R
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE
TABASCO.
ATENDER LAS DENUNCIAS O QUEJAS QUE SE|
PRESENTEN ANTE ESTE ORGANO DE CONTROL
INTERNO RELACIONADAS CON PRESUNTAS FALTAS|  DENUNCIAS
2 ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL Y RESOLUCION AL 100% | ||| 2|22 ||| 8| 2| 4| T
IEPCT, DENTRO DEL MARCO DE LA LEY GENERAL DE QUEJAS
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y DEMAS
NORMATIVIDAD APLICABLE.
ATENDER Y EMITIR RESPUESTA DENTRO DE LOS|
PLAZOS LEGALES SENALADOS, A LOS DIVERSOS| REQUERIMIENTOS | RESOLUCION AL 100 %
®  |REQUERMIENTOS QUE SE DIRIAN A ESTA al {7l vl ol o] vl vl pval vl feaffva |
CONTRALORIA
COADYUVAR EN LA ESTRATEGIA INSTITUCIONAL EN 5 :
4 MATERIA DE EQUIDAD DE GENERO Y NO ACCIONES RESOLUCIONAL100% |32 12 |2 17 12 12 12 1@ @ 12 1@ [@

DISCRIMINACION

INTEGRAR LA ACTUALIZACION Y ALINEACION DEL| . .
CODIGO DE ETICA Y CODIGO DE CONDUCTA DEL| ~ ACCIONES RESOLUCIONAL100% = I3 |3 |2 (A |2
INSTITUTO ELECTORAL

IMPULSAR LA INTEGRACION DEL COMITE DE ETICA, ASI
COMO LOS MECANISMOS DE ATENCION A QUEJAS Y] ACCIONES RESOLUCION AL 100 % Zlzlzlz
DENUNCIAS RELATIVAS A LA ETICA Y CONDUCTA DE %l vl

LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL ENTE

PARTICIPAR DE FORMA ACTIVA EN EL COMITE DE
CONTROL Y DESARROLLO INSTITUCIONAL DE ACCIONES RESOLUCION AL 100 % v v v v
CONFORMIDAD CON LAS ATRIBUCIONES QUE

CORRESPONDAN A LA CONTRALORIA GENERAL

15 de 107




2

S PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2023 Cenirtors Gener

COORDINACION DE AUDITORIA , ‘
PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE AUDITORIA PARA EL EJERCICIO 2023,

OBJETIVO: ESTABLECER Y CALENDARIZAR LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACION DE AUDITORIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL IEPC DE TABASCO, LAS CUALES SE
CONSIDERAN NECESARIAS EN BASE EN SUS FACULTADES Y ATRIBUCIONES PARA FORTALECER Y CONSOLIDAR LA ACTUACION DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE
ADMINISTRACION A TRAVES DE LA IMPLEMENTACION DE CONTROLES INTERNOS ADECUADOS Y LA CORRECTA APLICACION DE LOS MECANISMOS Y PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS, LOS CUALES DEBEN APEGARSE A LA NORMATIVIDAD VIGENTE DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, LAS EMITIDAS
POR EL CONSEJO NACIONAL DE ARMONIZACION CONTABLE (CONAC) Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE

CONCEPTOS CALENDARIO DE ACTIVIDADES

o} o wiw
o Old|lolo|o [ oo
A HAEEEEEHE
ﬁzgqsgﬂggsgg
NO. ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA METAS = wi o2l
CLASIFICACION, ARCHIVO Y TRASLADO DE LOS
1 EXPEDIENTES DE LA COORDINACION DE AUDITORIA ACTIVIDAD 1
PARA SU RESGUARDO EN LA BODEGA DEL IEPCT. v
AUDITORIA DE DESEMPERNO A LA UNIDAD DE
: COMUNICACION SOCIAL DEL EJERCICIO 2022. AUDITORIA 1 glelzlzla
SEGUIMIENTO DE LAS REVISIONES Y AUDITORIAS DE
3 EJERCICIOS ANTERIORES. ACTIVIDAD ! %] 1%) 1Y) 1% 1"} (% 1%l Ll 1% 17 %)
AUDITORIA INTEGRAL AL INSTITUTO ELEGTORAL DE
4 PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO DEL PERIODO AUDITORIA 1 zzlzelala

DE JULIO A DICIEMBRE DE 2022.

AUDITORIA INTEGRAL AL INSTITUTO ELECTORAL DE
5 PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO DEL PERIODO AUDITORIA 1 ||z
DE ENERO A JUNIO DE 2023.

VERIFICACION DE LAS JUNTAS ELECTORALES
DISTRITALES DEL PROCESO ELECTORAL LOCAL

A4 124
ORDINARIO 2023-2024 REVISION 1

ELABORACION DE LOS INFORMES MENSUALES DE LAS
7 ACCIONES REALIZADAS POR LA COORDINACION DE ACTIVIDAD 12 A2 A2 2248|8212
AUDITORIA DURANTE EL EJERCICIO 2023

ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE
8 LA COORDINACION DE AUDITORIA DE LA CONTRALORIA ACTIVIDAD 1 Z
PARA EL EJERCICIO 2024
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Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION
Ente publico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

No. de Actividad: IEPCT-CG-CA-01-2023

Unidad responsable: Contraloria General
Fecha: 30 de noviembre de 2022

Clave de programa y descripcion de la actividad: ACT-01-1-2023 Clasificacion, archivo y
traslado de los expedientes de la Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General para su
resguardo en la bodega del IEPCT.

Antecedentes:

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fraccion I
de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco, Numeral 1.2.5. Inciso b), del
Manual de Normas Presupuestarias y Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal y
en cumplimiento al Programa Anual de Trabajo 2023 de esta Contraloria General, en el ambito de
su competencia podra establecer normas, procedimientos, metodos, sistemas de contabilidad y
archivo de los documentos justificativos en el cumplimiento de sus funciones.

A partir de la entrada en vigor de la nueva Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, esta
Contraloria General considera necesario iniciar los trabajos para conservar y organizar los
archivos en posesion del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco,
asegurandose el cumplimiento de la Ley, por lo cual es necesario promover el uso de metodos y
técnicas archivisticas que garanticen la organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y
localizacion expedita de los documentos propiedad del Instituto.

Objetivo: Organizar y conservar la documentacion oficial de la Coordinacién de Auditoria de la
Contraloria General dentro de los inmuebles destinados para su resguardo.

Alcance: Todos aquellos expedientes y documentacién oficial de interés publico, anteriores al
ejercicio fiscal 2021 que deben ser conservados.

Problematica: Durante el proceso de archivo de los expedientes de la Coordinacion de Auditoria
de la Contraloria General, se pueden llegar a presentar las siguientes situaciones:

1. Que no se cuente con un lugar apropiado para el resguardo de la informacion, el cual no
permita garantizar su conservacion de acuerdo a lo que marca la ley.

2. No contar con vehiculo y combustible con las especificaciones necesarias para el traslado
de los documentos.

Estrategia: Ante las posibles situaciones que se pueden presentar en el desarrollo de la actividad
la Coordinacion de Auditoria establece las siguientes acciones:

1. Solicitar espacio dentro de las bodegas a la Direccion Ejecutiva de Administracion para la
colocacion de los expedientes.
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2. Solicitar los recursos materiales y economicos en tiempo y forma a la Direccidn Ejecutiva
de Administracion para garantizar el desarrollo de las actividades.

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica
Auditor designado 1
Auditor designado 2

Auditor designado 3
Auditor designado 4
Elaboré Visto Bueno Autorizé
Auditor designado Coordinador de Auditoria Contralor(a) General del IEPC de

Tabasco
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Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION

Ente publico: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco

No. de Auditoria: IEPCT-CG-CA-02-2023

Direccidon a auditar: Unidad de Comunicacion Social

Fecha: 30 de noviembre de 2022

Clave de programa y descripcion de la Auditoria: AU-02-1-2023 Auditoria de desempefio a la Unidad
de Comunicacion Social del ejercicio 2022.

Antecedentes:

De conformidad con lo que dispone el articulo 102, numeral 1 y 103 de la Ley Electoral y de Partidos
Politicos del Estado de Tabasco, todas las funciones y actividades del Instituto se regiran por los principios
basicos de certeza, imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad, asimismo el
patrimonio del Instituto lo conforman los bienes muebles e inmuebles que se destinen al cumplimiento de
sus objetivos y las partidas que anualmente se establezcan en el Presupuesto General de Egresos del
Estado de Tabasco.

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccién |, inciso g) de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fracciones |, IV, V, VI, VI,
VIl 'y XXIII, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco,
Numeral 1.2.5 Incisos a), d), e), f), g) y Numeral 2.1.3 del Manual de Normas Presupuestarias y
Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal y en cumplimiento al Programa Anual de Trabajo
2023 de esta Contraloria General, en el ambito de su competencia podra realizar la Auditoria de desempefio
a la Unidad de Comunicacion Social durante el ejercicio 2022, en apego los Principios Fundamentales de
la Auditoria de Desempefio de las Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion
y a los Lineamientos Generales para la Realizacion de Auditorias de la Contraloria General, y demas
técnicas, procedimientos y normatividad vigente.

Objetivo:

Evaluar que el cumplimiento de las acciones, sistemas, operaciones, programas y actividades de la Unidad
de Comunicacion Social, durante el ejercicio 2022, hayan alcanzado los objetivos propuestos con eficiencia,
eficacia y economia, en apego a la normatividad, contribuyendo a la transparencia y rendicion de cuentas.

Alcance:

Analizar la informacion bajo tres principios:

Economia: Minimizar los costos de los recursos. Es decir, que los recursos utilizados hayan estado
disponibles en cantidad y calidad apropiadas, a su debido tiempo y al mejor precio, lo que implica
racionalidad.

Eficiencia: Obtener el maximo de los recursos disponibles. Es decir, que la relacion entre recursos utilizados
y resultados entregados, en términos de cantidad, calidad y oportunidad.

Eficacia: Se refiere a cumplir los objetivos planteados y lograr los resultados previstos.
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NUESTRD

Be.

Contraloria General

La auditoria se realizara al ejercicio 2022.

Problematica:

1. Que la Unidad de Comunicacion Social no remita la informacién a la Contraloria General en
tiempo y forma, o la remita de forma incompleta.

2. Que los auditores no realicen las actividades en el tiempo establecido debido a situaciones

ajenas a lo programado.

Estrategia:

1. Requerir la informacion a la Unidad de Comunicacion Social por oficio.

2. Usar técnicas de muestreo en la auditoria.

Personal Comisionado:

Nombre

Iniciales

Firma

Rubrica

Auditor designado 1

Auditor designado 2

Auditor designado 3

Auditor designado 4

Elabord

Visto Bueno

Autorizé

Auditor designado

Coordinacién de Auditoria

Contralor(a) General del IEPC

de Tabasco
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S PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2023  Conrslora Generl

Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION

Ente publico: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco

No. de Auditoria: IEPCT-CG-CA-03-2023

Direccidn a auditar: Direccidn Ejecutiva de Administracién

Fecha: 30 de noviembre de 2022

Clave de programa y descripcion de la Auditoria: ACT-03-2-2023 Seguimiento de las revisiones y
auditorias de ejercicios anteriores.

Antecedentes:

De conformidad a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulos 377, 381, numeral 1, fracciones |, IV, V, VI, VII, VIII, XI,
X, XV, XVIy XXIIl, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de
Tabasco, Numeral 1.2.5 Incisos e), g), k), m), o) del Manual de Normas Presupuestarias y Administrativas
para el Control del Ejercicio Presupuestal, en cumplimiento al Programa Anual de Trabajo 2023 de esta
Contraloria General y en alcance a las actividades realizadas en los ejercicio 2020, 2021 y 2022.

Objetivo:

Conocer los avances y/o resultados de las acciones implementadas por el Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco, en atencion a las recomendaciones realizadas por esta Contraloria
General, durante la ejecucion de auditorias y revisiones realizadas en los ejercicios 2020, 2021 y 2022,

Alcance:

Conocer las medidas de control interno implementadas por las Coordinaciones de Recursos Financieros,
Recursos Humanos, Recursos Materiales y Servicios, Servicios Generales, asi como la Unidad Técnica de
Planeacion del Instituto Electoral en relacion a lo siguiente:

1. Gestiones realizadas para el cumplimiento a las recomendaciones de la Contraloria General.

2. Avances de las acciones que se estén efectuando de acuerdo a las recomendaciones emitidas
durante la ejecucion de las auditorias y revisiones de los ejercicios 2020, 2021 y 2022.

3. Resultados obtenidos de las acciones de control interno realizadas.

Problematica:

1. Que el personal designado se encuentre ocupado haciendo otras actividades propias de su
encargo y no se encuentren disponibles para que se realice |la auditoria.

2. Falta de disposicion del personal en atender la diligencia.
3. Que la informacion requerida no sea entregada en el tiempo establecido.

4. Cambio del personal que labora en el Instituto.

Estrategia:

1. Notificacién con tiempo y por escrito a la Presidencia de |a asistencia del personal de la Contraloria
General, informando fecha, hora y personal que llevara a cabo el seguimiento de las auditorias y
revisiones de los ejercicios 2020, 2021 y 2022.

32 de 107



2

. PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2023  Conraloria General
2. Requerir la informacién a través de oficios en los que se establezcan plazos para la entrega.
3. Contemplar en la calendarizacién de las actividades las posibles prorrogas solicitadas por las areas
a las que se realizara el seguimiento.
Personal Comisionado:
Nombre Iniciales Firma Rubrica
Auditor designado 1
Auditor designado 2
Auditor designado 3
Auditor designado 4
Elabor6 Visto Bueno Autorizé
Auditor designado Coordinador de Auditoria Contralor(a) General del IEPC de

Tabasco

/]
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Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION

Ente publico: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco

No. de Auditoria: IEPCT-CG-CA-04-2023

Direccion a auditar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Fecha: 30 de noviembre de 2022

Clave de programa y descripcion de la Auditoria: AU-04-2-2023 Auditoria integral al Instituto Electoral
de Participacion Ciudadana de Tabasco del periodo de julio a diciembre de 2022.

Antecedentes:

De conformidad con lo que dispone el articulo 103 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de
Tabasco, que refiere que el patrimonio del Instituto Estatal lo conforman los bienes muebles e inmuebles
gue se destinen al cumplimiento de sus objetivos y las partidas que anualmente se establezcan en el
Presupuesto General de Egresos del Estado de Tabasco. Asimismo, el articulo 122, numeral 1, fraccién |,
Il y IV de la misma Ley Electoral, establece como atribucién de la Direccién Ejecutiva de Administracion,
aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracién de los recursos financieros y
materiales, previo acuerdo de la Junta Estatal Ejecutiva; organizar, dirigir y controlar la administracion de
los recursos materiales y financieros, asi como la prestacién de los servicios generales y establecer y
operar los sistemas administrativos para el ejercicio y control del presupuesto.

Asimismo, lo dispuesto por el articulo 5 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado
de Tabasco y sus Municipios, el gasto publico comprende las erogaciones que, por concepto de gasto
corriente, de inversion, asi como de responsabilidad patrimonial, realizan los ejecutores del gasto publico.
En este sentido el gasto corriente se conforma por los pagos o erogaciones que deben realizarse
indispensablemente para el correcto y normal desempefio de los servicios publicos en cada ente ejecutor
del gasto publico. Por su parte, el gasto de inversién comprende las erogaciones que realizan las
dependencias o instituciones de la administracion publica tendentes a adquirir, ampliar, conservar o mejorar
sus bienes de capital.

En cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubernamental y a la Ley de Disciplina Financiera de
las entidades federativas y los municipios, la Direccion Ejecutiva de Administracion elabora la Cuenta
Publica y es el documento mediante el cual el Instituto da cuenta y razon de la aplicacion de los recursos
que administra y tiene como objetivo principal conocer a través de la informacion de caracter presupuestal,
financiera y contable los avances de los proyectos autorizados.

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccién |, inciso g) de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fracciones |, IV, V, VI, VII,
VI, X1, XL XV, XV y XX, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado
de Tabasco, Numeral 1.2.5 Incisos e), g), k), m), o) y Capitulo Il al V del Manual de Normas Presupuestarias
y Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal y en cumplimiento al Programa Anual de
Trabajo 2023 de esta Contraloria General, en el ambito de su competencia podra realizar la Auditoria
integral al Instituto Electoral de Participacion Ciudadana de Tabasco del periodo de julio a diciembre de
2022, en apego a los Lineamientos Generales para la Realizacién de Auditorias de la Contraloria General,
a las Normas Generales de Auditoria Publica, demas técnicas, procedimientos y normatividad vigente.
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Objetivo:

Revisar que la informacion presupuestal, contable y financiera del Instituto Electoral se encuentre conforme
a la programacion y aplicacién del gasto publico, con eficiencia, eficacia y honradez, para satisfacer los
objetivos a los que fueron destinados, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Alcance:

Analizar la Informacién Presupuestal, Contable y Financiera del Instituto, con el propésito de conocer si los
recursos econémicos fueron operados conforme a la programacién y aplicacion del gasto publico con
eficiencia, eficacia y honradez, para satisfacer los objetivos a los que fueron destinados, asi como verificar
la adecuada rendicion de cuentas, considerando:

Informacién Contable: Revisién de rubros especificos que forman parte del estado de Situacion Financiera
del Instituto Electoral, para determinar el grado de confiabilidad de la informacién referente a los recursos
financieros, materiales, derechos y obligaciones, asi como Resultados del Ejercicio y Variaciones en el
Patrimonio.

Informacién Presupuestaria: Conocer la aplicacion de los recursos recibidos y erogados conforme a la
normatividad aplicable, los Proyectos y rubros del gasto aprobados del Presupuesto asignado al Instituto
Electoral.

Revision de Armonizacién Contable: Revision de la Informacion Contable, Financiera y Presupuestal
generada por el Instituto Electoral, con el proposito de verificar el cumplimiento de la normatividad vigente
emitida por el CONAC, asimismo, que los registros contables se hayan realizado conforme al Clasificador
por Rubro de Ingreso y al Objeto del Gasto.

La auditoria se realizara al periodo de julio a diciembre del ejercicio 2022.

Problematica:

1. Que la Direccion Ejecutiva de Administracién no remita la informacién a la Contraloria General en
tiempo y forma, o la remita de forma incompleta.

2. Que los auditores no realicen las actividades en el tiempo establecido debido a situaciones
ajenas a lo programado.

Estrategia:
1. Requerir la informacion a la Direccion Ejecutiva de Administracion por oficio.

2. Usar técnicas de muestreo en la auditoria.

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica

Coordinador de Auditoria -

Auditor designado 1
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me.

T PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2023  Corraloria General

Auditor designado 2

Auditor designado 3
Auditor designado 4
Elaboro Visto Bueno Autorizo
Auditor designado Coordinador de Auditoria Contralor(a) General del IEPC

de Tabasco
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1EPC
Eat PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2023 Conirsirin Gener

Coordinacién de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION

Ente publico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

No. de Auditoria: |IEPCT-CG-CA-05-2023

Direccion a auditar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Fecha: 30 de noviembre de 2022

Clave de programa y descripcion de la Auditoria: AU-05-3-2023 Auditoria integral al Instituto Electoral
de Participacion Ciudadana de Tabasco del periodo de enero a junio de 2023.

Antecedentes:

De conformidad con lo que dispone el articulo 103 de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de
Tabasco, que refiere que el patrimonio del Instituto Estatal lo conforman los bienes muebles e inmuebles
que se destinen al cumplimiento de sus objetivos y las partidas que anualmente se establezcan en el
Presupuesto General de Egresos del Estado de Tabasco. Asimismo, el articulo 122, numeral 1, fraccion |,
Il y IV de la misma Ley Electoral, establece como atribucion de la Direccion Ejecutiva de Administracion,
aplicar las politicas, normas y procedimientos para la administracion de los recursos financieros y
materiales, previo acuerdo de la Junta Estatal Ejecutiva; organizar, dirigir y controlar la administracion de
los recursos materiales y financieros, asi como la prestacion de los servicios generales y establecer y
operar los sistemas administrativos para el ejercicio y control del presupuesto.

Asimismo, lo dispuesto por el articulo 5 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado
de Tabasco y sus Municipios, el gasto publico comprende las erogaciones que, por concepto de gasto
corriente, de inversién, asi como de responsabilidad patrimonial, realizan los ejecutores del gasto publico.
En este sentido el gasto corriente se conforma por los pagos o erogaciones que deben realizarse
indispensablemente para el correcto y normal desempefio de los servicios publicos en cada ente ejecutor
del gasto publico. Por su parte, el gasto de inversion comprende las erogaciones que realizan las
dependencias o instituciones de la administracién publica tendentes a adquirir, ampliar, conservar o mejorar
sus bienes de capital.

En cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubernamental y a la Ley de Disciplina Financiera de
las entidades federativas y los municipios, la Direccion Ejecutiva de Administracién elabora la Cuenta
Publica y es el documento mediante el cual el Instituto da cuenta y razén de la aplicacion de los recursos
que administra y tiene como objetivo principal conocer a través de la informacién de caracter presupuestal,
financiera y contable los avances de |los proyectos autorizados.

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fracciones |, IV, V, VI, VII,
VI, XI, XL XV, XV y XX, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado
de Tabasco, Numeral 1.2.5 Incisos ), g), k), m), o) y Capitulo I al V del Manual de Normas Presupuestarias
y Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal y en cumplimiento al Programa Anual de
Trabajo 2023 de esta Contraloria General, en el ambito de su competencia podra realizar la Auditoria
integral al Instituto Electoral de Participacién Ciudadana de Tabasco del periodo de enero a junio de 2023,
en apego a los Lineamientos Generales para la Realizacién de Auditorias de la Contraloria General, a las
Normas Generales de Auditoria Publica, demas técnicas, procedimientos y normatividad vigente.
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Objetivo:

Revisar que la informacién presupuestal, contable y financiera del Instituto Electoral se encuentre conforme
a la programacion y aplicacién del gasto publico, con eficiencia, eficacia y honradez, para satisfacer los
objetivos a los que fueron destinados, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

Alcance:

Analizar la Informacion Presupuestal, Contable y Financiera del Instituto, con el propésito de conocer si los
recursos econémicos fueron operados conforme a la programacion y aplicacion del gasto publico con
eficiencia, eficacia y honradez, para satisfacer los objetivos a los que fueron destinados, asi como verificar
la adecuada rendicién de cuentas, considerando:

Informacién Contable: Revision de rubros especificos que forman parte del estado de Situacion Financiera
del Instituto Electoral, para determinar el grado de confiabilidad de la informacion referente a los recursos
financieros, materiales, derechos y obligaciones, asi como Resultados del Ejercicio y Variaciones en el
Patrimonio.

Informacién Presupuestaria: Conocer la aplicacion de los recursos recibidos y erogados conforme a la
normatividad aplicable, los Proyectos y rubros del gasto aprobados del Presupuesto asignado al Instituto
Electoral.

Revision de Armonizacion Contable: Revision de la Informacion Contable, Financiera y Presupuestal
generada por el Instituto Electoral, con el proposito de verificar el cumplimiento de la normatividad vigente
emitida por el CONAC, asimismo, que los registros contables se hayan realizado conforme al Clasificador
por Rubro de Ingreso y al Objeto del Gasto.

La auditoria se realizara al periodo julio a diciembre del ejercicio 2023.

Problematica:

1. Que la Direccién Ejecutiva de Administracion no remita la informacién a la Contraloria General en
tiempo y forma, o la remita de forma incompleta.

2. Que los auditores no realicen las actividades en el tiempo establecido debido a situaciones
ajenas a lo programado.

Estrategia:
1. Requerir la informacién a la Direccion Ejecutiva de Administracion por oficio.

2. Usar técnicas de muestreo en la auditoria.

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica

Coordinador de Auditoria

Auditor designado 1
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T PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2023  Conurabri Generl

Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION

Ente publico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

No. de Auditoria: |IEPCT-CG-CA-06-2023

Direccién a auditar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Fecha: 30 de noviembre de 2022

Clave de programa y descripcion de la Auditoria: REV-06-1-2023 Verificacion de las Juntas Electorales
Distritales del Proceso Electoral Local Ordinario 2023-2024.

Antecedentes:

El articulo 123 de la Ley Electoral, establece que, en cada una de las cabeceras distritales del Estado, el
Instituto Electoral contara con un 6rgano electoral integrado de la manera siguiente: la Junta Electoral
Distrital; la Vocalia Ejecutiva Distrital, y el Consejo Electoral Distrital.

Que, en el caso de las Juntas Electorales Distritales, el articulo 124 de la Ley Electoral, refiere que son
6rganos operativos temporales que se integraran para cada proceso electoral, con una Vocalia Ejecutiva;
una Vocalia Secretaria y una Vocalia de Organizacion Electoral y Educacion Civica desempefiando cada
una de las funciones que establezca la referida Ley.

Que el articulo 126, numeral 1 fraccién V de la Ley Electoral, establece como atribucién de los Vocales
Ejecutivos Distritales, entre otras proveer a las Vocalias de los elementos necesarios para el cumplimiento
de sus tareas.

Que el Presupuesto correspondiente al ejercicio 2023, contempla Gasto Operativo Electoral con el que se
cubren los costos de los bienes y servicios necesarios para llevar a cabo las actividades, planes y
programas establecidos con motivo de la realizaciéon del Proceso Electoral Local Ordinario Concurrente
2023-2024, que se tiene programado el inicio de la busqueda de inmuebles a partir del mes de julio y en
el mes de octubre de 2023 la contratacion de servicios personales, equipamiento, dietas de asistencia y
salarios para consejeras, consejeros y demas personal que integrara los consejos y las juntas electorales
distritales; el arrendamiento de inmuebles para dichos o6rganos desconcentrados, la implementacion,
operacién y ejecucion del programa de resultados electorales preliminares, entre otras.

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fracciones |, IV, V, VI, VI,
VI X1, X XV, XVIy XX, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado
de Tabasco, Numeral 1.2.5 Incisos e), g), k), m), 0), y Numerales 2.1 parrafo sexto, 2.3.4, 2.4.1,2.5.2, 3.3,
5.1.3, 5.2 y 6.2 del Manual de Normas Presupuestarias y Administrativas para el Control del Ejercicio
Presupuestal, y en cumplimiento al Programa Anual de Trabajo 2023 de esta Contraloria General, en el
ambito de su competencia podra realizar arqueos de fondo fijo, verificar los recursos asignados para
sueldos y salarios, los arrendamientos de inmuebles para las Juntas Electorales Distritales, que los bienes
adquiridos se utilicen legal y eficientemente, equipamientos, dietas y las demas contrataciones realizadas
para la integracién de las Juntas Electorales Distritales, en apego a los Lineamientos para la ubicacion de
inmuebles sedes de los érganos desconcentrados para el Proceso Electoral Local Ordinario y Concurrente
2023-2024 en el Estado de Tabasco, a los Lineamientos Generales para la Realizacion de Auditorias de la
Contraloria General, a las Normas Generales de Auditoria Publica y demas técnicas, procedimientos y
normatividad vigentes.
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2023 Conursiria Genera

Objetivo: Verificar que los recursos asignados, procedimientos y normatividad aplicada durante el Proceso
Electoral Local Ordinario y Concurrente 2023-2024, sean ejercidos con transparencia, equitativamente y
en apego a la normatividad aplicable.

Alcance: Verificar condiciones generales de las 21 Juntas Electorales Distritales durante el periodo
comprendido del mes de julio a diciembre del ejercicio 2023.

Problematica:
1. Que el personal de la Junta Electoral Distrital este ocupado y no pueda atender la revision.

2. Que el personal de la Contraloria General no cuente con los gastos de camino, vehiculo y
combustible para que puedan realizar la actividad.

3. Cambio de las direcciones de las sedes de las Juntas Electorales Distritales sin que se haga de
conocimiento a la Contraloria General.

4. Que falte personal de la Contraloria General para llevar a cabo la revision.

Estrategia: Con el fin de garantizar que la revision se lleve a cabo en las Juntas Electorales Distritales esta
Coordinacién de Auditoria estable las siguientes acciones:

1. Realizar notificaciones mediante oficio a las Juntas Electorales Distritales con 5 dias de
anticipacion a la visita.

2. Solicitar a |la Direccion Ejecutiva de Administracion los gastos de camino, vehiculo y combustible
para el personal de la Coordinacién de Auditoria 5 dias previos a la comision.

3. Solicitar en el mes de junio previo a iniciar los trabajos en las Juntas Electorales Distritales, el
vehiculo, ademas de su mantenimiento preventivo y correctivo en caso de requerirse.

4. Solicitar a principios del mes de octubre las direcciones y datos de contacto del personal adscrito
a las Juntas Electorales Distritales.

5. Establecer roles de trabajo para el personal con la finalidad que solo acuda el necesario a la Junta
Electoral Distrital.

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica

Coordinador de Auditoria -

Auditor designado 1

Auditor designado 2
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Auditor designado 3

Auditor designado 4
Elaboro Visto Bueno Autorizd
Auditor designado Coordinador da Alditera Contralor(a) General del IEPC

de Tabasco
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e conoass PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2023  Conralorin General

Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION

Ente publico: Instituto Electoral y de Participaciéon Ciudadana de Tabasco.

No. de Actividad: IEPCT-CG-CA-07-2023.

Unidad responsable: Coordinacion de Auditoria.

Fecha: 30 de noviembre de 2022.

Clave de programa y descripcion de la actividad: ACT-07-3-2023 Elaboracién de informes
mensuales de las acciones de la Coordinacion de Auditoria durante el ejercicio 2023.

Antecedentes:

De conformidad a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccién |, inciso g) de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, el articulo 381 punto | Fraccién XIX de la Ley Electoral y de
Partidos Politicos del Estado de Tabasco que establece que dentro de las atribuciones de la Contraloria
General se encuentra la de presentar al Consejo Estatal los informes previo y anual de resultados de
su gestion, el acuerdo CE/2021/076 por el cual se aprobd la modificacién de la estructura de la
Contraloria General del IEPCT, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco el 14 de agosto
del 2021, asi como el Numeral 1.2.5 parrafo primero inciso s) del Manual de Normas Presupuestarias y
Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal.

Objetivo:

Dar a conocer las acciones realizadas por la Coordinacién de Auditoria a través de un documento que
informe de manera mensual los trabajos realizados y el avance de los mismos.

Alcance:

Elaboracion de 12 informes de las actividades realizadas por la Coordinacion de Auditoria de manera
mensual, dando a conocer las acciones realizadas del mes inmediato anterior, por lo que se presentaran
informes del mes de diciembre de 2022 y de enero a noviembre de 2023.

Problematica:

Durante la elaboracién de los informes mensuales, se pueden llegar a presentar las siguientes
situaciones:

1. Que el personal adscrito a la Coordinacién de Auditoria no presente en tiempo y forma el
informe de sus actividades realizadas durante el mes anterior.

2. Falta de disposicion del personal de la Coordinacion para realizar su informe.

Estrategia:

1. Notificacion por escrito al personal de la Coordinacion de Auditoria donde se les haga saber
gue de manera mensual deberan presentar un informe de sus actividades mensuales.
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e,

2. El Coordinador de Auditoria mantener constante comunicacion con el personal de la
Coordinacién de Auditoria.

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Ruabrica
Coordinador de Auditoria -
Elaboro Visto Bueno Autorizd
Auditor designado Coordinador de Auditoria Contralor(a) General del IEPC

de Tabasco
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2023  ‘Coviraloria General

Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION

Ente publico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco.

No. de Actividad: IEPCT-CG-CA-08-2023.

Unidad responsable: Coordinacion de Auditoria.

Fecha: 30 de noviembre de 2022

Clave de programa y descripcion de la actividad: ACT-08-4-2023 Elaboracién del Programa Anual
de Trabajo de la Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General para el Ejercicio 2024,

Antecedentes:

De conformidad a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, los articulos 377, 378 punto 3 y 381 punto | Fraccién XVIII de
la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco, el cual establece que la Contraloria
General tendra dentro de sus facultades presentar a la aprobacién del Consejo Estatal sus Programas
Anuales de Trabajo, asimismo el acuerdo CE/2021/076 por el cual se aprob6 la modificacion de la
estructura de la Contraloria General del IEPCT, publicado en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco
el 14 de agosto del 2021, de igual forma el Numeral 1.2.5 parrafo primero inciso r) del Manual de Normas
Presupuestarias y Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal y el Programa Anual de
Trabajo para el Ejercicio 2023 de la Contraloria General.

Objetivo:

Establecer y calendarizar las actividades de fiscalizacion de los ingresos y egresos de este Instituto
Electoral que realizara la Coordinacion de Auditoria para el ejercicio 2024, que se consideren necesarias
para coadyuvar en el correcto ejercicio de los recursos publicos.

Alcance:

La calendarizacion de las actividades del Programa Anual de Trabajo de la Coordinacion de Auditoria
que se realizara durante todo el ejercicio 2024, estableciendo metas que salvo situaciones
extraordinarias no se puedan llegar a cumplirse en su totalidad.

Problematica:

Durante la elaboracion del Programa Anual de Trabajo, se pueden llegar a presentar las siguientes
situaciones:

1. Establecer actividades que por diversas situaciones no se puedan cumplir.

2. Falta de disposicion del personal de la Coordinacién de Auditoria para planificar las actividades.

Estrategia:

1. Notificacién al personal de la Coordinacién de Auditoria donde se les haga de conocimiento su
participacion en la elaboracién del Programa Anual de Trabajo de la Coordinacion de Auditoria.

2. Recabar la informacion necesaria para realizar las actividades de manera virtual.
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DTSR PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2023 Coniraloria General
3. El Coordinador de Auditoria mantendra constante comunicacién con el personal de la
Coordinacién de Auditoria.
Personal Comisionado:
Nombre Iniciales Firma Rubrica
Coordinador de Auditoria -
Auditor designado 1
Auditor designado 2
Auditor designado 3
Auditor designado 4
Elaboro Visto Bueno Autorizé
Auditor designado Coordinador de Auditoria Contralor(a) General del IEPC

de Tabasco
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X PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2023  ‘cviroloria Genernl

COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS Y RESOLUCION

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS Y RESOLUCION PARA EL EJERCICIO
2023.

OBJETIVO: SUSTANCIAR Y RESOLVER LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS CON PRESUNTAS FALTAS ADMINISTRATIVAS DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO Y PARTICULARES RELACIONADOS CON EL SERVICIO PUBLICO, DENTRO DEL MARCO DE
LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE; ASi COMO ASESORAR A LA CONTRALORIA GENERAL ASEGURANDO EL
CONOCIMIENTO Y CUMPLIMIENTO CABAL Y OPORTUNO DEL MARCO JURIDICO Y NORMATIVO QUE REGULA EL SISTEMA NACIONAL ANTICORRUPCION Y EMITIR
RESPUESTAALOS DIVERSOS REQUERIMIENTOS JURIDICOS REALIZADOS POR AUTORIDADES.

CONCEPTOS

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

NO. ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA METAS

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

PROPORCIONAR SEGUIMIENTO OPORTUNQO A LOS

PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD - §
1 ADMNSTRETNS OUE SE PRESENTEN DURSNTE £1| FIROCEDIMIENTO | [RESOLUCIONAL 100% 0| 7l R kR R RN | R R R ¥

EJERCICIO 2023 HASTA SU RESOLUCION.

ANALIZAR Y ASESORAR EN EL AMBITO DE LA
COMPETENCIA DE LA CONTRALORIA GENERAL, LAS
2 DISPOSICIONES JURIDICAS Y NORMATIVAS CON LAl PROCEDIMIENTO | RESOLUCION AL 100% | 8| 4| &4 &|A| 4| & V| | R |

FINALIDAD DE APOYAR A TODAS LAS AREAS QUE LO|
SOLICITEN.

ATENDER Y EMITIR RESPUESTA, DENTRO DE LOS|

PLAZOS LEGALES SENALADOS, A LOS DIVERSOS , .
3 REQUERIMIENTOS JURIDICOS | REALIZADOS PoR| PROCEDIMIENTO | RESOLUCION AL 100% | (4| 4| iA| {2 A4 2| 2| 2| 4| A

AUTORIDADES DE TODOS LOS AMBITOS DE GOBIERNO
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2023

0

Contraloria General

COORDINACION DE RESPONSABILIDADES Y SITUACION PATRIMONIAL

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE RESPONSABILIDADES Y SITUACION PATRIMONIAL PARA

EL EJERCICIO 2023.

ACTIVIDAD

UNIDAD DE MEDIDA

METAS

ENERO
FEBRERO

MARZO
ABRIL

MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBR!

OBJETIVO: VERIFICAR Y ESTABLECER MEDIDAS PREVENTIVAS QUE PERMITAN LA CORRECTA ENTREGA Y-RECEPCION DE LOS BIENES PATRIMONIALES DEL INSTITUTO; ASI
COMO; LA PRESENTACION EN TIEMPO Y FORMA DE DECLARACIONES DE SITUACION PATRIMONIAL

CONCEPTOS CALENDARIO DE ACTIVIDADES

NO.

OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

DIFUSION A LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA|
PRESENTACION DE LA DECLARACION DE SITUACION
PATRIMONIAL Y POSIBLE CONFLICTO DE INTERESES
DE LA CONTRALORIA GENERAL

INFOGRAFIA

FIJAR CRITERIOS, ELABORAR Y ACTUALIZAR FORMATOS
OFICIALES, ESTABLECER REQUISITOS PARA EL
RENDIMIENTO DE LA SITUACION PATRIMONIAL,
CONFLICTO DE INTERES, FISCAL Y ACTOS DE ENTREGA
RECEPCION, DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE ESTE
INSTITUTO ELECTORAL

CIRCULARES

ORIENTAR E IMPARTIR CAPACITACIONES QUE
RESULTEN NECESARIAS A LOS SERVIDORES PUBLICOS,
REFERENTE AL CUMPLIMIENTO ADECUADO Y|
OPORTUNO DE SUS RESPONSABILIDADES,
ADMINISTRATIVAS (LEY  GENERAL DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, EN MATERIA|
DE LA PRESENTACION DE LA DECLARACION SE
SITUACION PATRIMONIAL Y POSIBLE CONFLICTO DE|
INTERESES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE ESTE
INSTITUTO ELECTORAL).

CAPACITACION

REGISTRAR, CONTROLAR, CUSTODIAR Y DAR
SEGUIMIENTO A LOS CAMBIOS DE SITUACION
PATRIMONIAL DE INICIO, CONCLUSION Y MODIFICACION.

REPORTE

REQUISITAR EL FORMATO LTAIPET76FXIITAB,
CORRESPONDIENTE A LAS DECLARACIONES DE
SITUACION PATRIMONIAL DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS, ASI COMO REALIZAR LA VERSION PUBLICA
DE LOS SERVIDORES QUE AUTORIZAN LA PUBLICACION
EN EL PORTAL DE TRANSPARENCIA PARA SU
VALIDACION ANTE EL COMITE DE TRANSPARENCIA: AL
TERMINO DE CADA TRIMESTRE, CONFORME LO MARCA|
LA LEY DE TRANSPARENCIA Y DE ACCESO A LA|
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE TABASCO

FORMATOS
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2023  ‘“orirelerinfener!

COORDINACION DE RESPONSABILIDADES Y SITUACION PATRIMONIAL )
PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE RESPONSABILIDADES Y SITUACION PATRIMONIAL PARA
EL EJERCICIO 2023.

OBJETIVO: VERIFICAR LA CORRECTA ENTREGA-RECEPCION DE LOS BIENES PATRIMONIALES DEL INSTITUTO; QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS PRESENTEN EN TIEMPO Y FORMA
LA DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL QUE CORRESPONDA

CONCEPTOS CALENDARIO DE ACTIVIDADES

NO. ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA METAS

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMERE

REALIZAR EL REGISTRO DE LA SITUACION
PATRIMONIAL Y DE DECLARACION DE INTERESES PARA
EL SEGUIMIENTO DE LA EVOLUCION Y LAVERIFICACION
DE LA SITUACION PATRIMONIAL DE LOS DECLARANTES,
EN LOS TERMINOS DE LA LEY GENERAL D INFORME 4 v "l % v
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.  INFORME|
TRIMESTRAL DE DECLARACIONES 3 DE 3

7 DIFUSION A LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL{  DOCUMENTO 1
PROTOCOLO DE ENTREGA Y RECEPCION. vl Rval 1%}

ORIENTAR E IMPARTIR CAPACITACION QUE
RESULTEN NECESARIAS A LOS SERVIDORES
PUBLICOS, REFERENTE AL  CUMPLIMIENTO
8 ADECUADO Y OPORTUNO PARA EL CUMPLIMIENTO|  CAPACITACION 1 A |4 |4
DE SUS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS,
(LEY QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ENTREGA Y RECEPCION EN LOS PODERES|
PUBLICOS, ASI COMO LAS NORMAS INTERNAS DEL|
IEPCT).

INTERVENIR DE ACUERDO A LA LEY QUE ESTABLECE
LOS PROCEDIMIENTOS DE ENTREGA Y RECEPCION EN
LOS PODERES PUBLICOS, LOS AYUNTAMIENTOS Y LOS )
ORGANOS CONSTITUCIONALES AUTONOMOS DEL|  CXPEDIENTE % vl vl vl vl vl (vl vl vl VRVl R RYs
ESTADO DE TABASCO, EN LOS PROCESOS DE
ENTREGA Y RECEPCION POR EL INICIO O CONCLUSION|
DE LOS CARGOS O COMISION DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS

ANAL|D|$ PARA IMPLEMENTAR UN SlSTEMA
IELECTRONICO PARA LA PRESENTACION DE LA

DECLARACION DE SITUACION PATRIMONIAL Y DE EXPEDIENTE 100% (Val \Va) Vel V2Vl 1%
INTERESES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL
NSTITUTO ELECTORAL

REALIZAR EL ARCHIVADO Y ACOMODO DE LOS
EXPEDIENTES DE LAS ACTAS DE ENTREGA Y|
1 RECEPCION, ASi COMO DE LAS DECLARACIONES DE ACTIVIDAD 1 Vel %]
ISITUACION PATRIMONIAL QUE SE GENEREN DURANTE
[EL ANO, PARA SU SALVAGUARDA Y CONSERVACION DE|
IACUERDO A LA NORMA APLICABLE

IFORMULAR EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA
12 ICOORDINACION DE RESPONSABILIDADES PROGRAMA 1 Yay¥a
IADMINISTRATIVAS Y SITUACION PATRIMONIAL DE LA|
ICONTRALORIA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2024
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2023  Coniraloria General

COORDINACION DE CONTROL Y EVALUACION ) _
PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE CONTROL Y EVALUACION PARA EL EJERCICIO 2023,

OBJETIVO: VIGILAR LA CORRECTA APLICACION DE LA NORMAS Y CONTROLES ESTABLECIDOS EN EL INSTITUTO PARA LA BUENA
ADMINISTRACION DEL PATRIMONIO DEL INSTITUTO

CONCEPTOS CALENDARIO DE ACTIVIDADES

w Wy
o JHEHE
NO. ACTIVIDAD UNIDAD DE METAS 2lE|R|2lolele|5 |2 |G |S |
MEDIDA wlele B >Z|5|8E|S 5|5
Z |m|< |m 12 |alE|BIS|B
mw:(!ﬂﬁ(guog
w % o =B
INTEGRAR Y ELABORAR EL INFORME MENSUAL DE
1 LAS ACCIONES REALIZADAS POR LA CONTRALORIA INFORME 12 aeleleizleleieleieizlz
DURANTE EL EJERCICIO FISCAL 2023.
INTEGRAR Y ELABORAR EL INFORME PREVIO DEf
2 GESTION DEL SEGUNDO SEMESTRE DE 2022 Y| INFORME 2 v vl
PRIMER SEMESTRE DE 2023,
INTEGRAR Y ELABORAR EL INFORME ANUAL DE
3 GESTION DEL EJERCICIO FISCAL 2022 PARA SU INFORME L %]
PRESENTACION AL CONSEJO ESTATAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA
ELABORAR EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA
4 COORDINACION DE CONTROL Y EVALUACION PARAEL|  PROGRAMA 1 Z

EJERCICIO FISCAL 2024.

INTEGRAR Y ELABORAR EL PROGRAMA ANUAL DE|
5 TRABAJO DE LA CONTRALORIA GENERAL PARA EL PROGRAMA | A
EJERCICIO FISCAL 2024

ESTABLECER MECANISMOS DE ORIENTACION PARA|
6 QUE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO| DOCUMENTO 1 %]
ESTATAL CUMPLAN ADECUADAMENTE CON SUS
RESPONSABILIDADES.

REALIZAR EL ARCHIVADO Y ACOMODO DE LOS
EXPEDIENTES DE INFORMACION
PERTENECIENTE A LA CONTRALORiA GENERAL Y] A ]
7 A LA COORDINACION DE CONTROL Y| ACTIVIDAD
EVALUACION, PARA SU SALVAGUARDA Y
CONSERVACION DE ACUERDO A LA NORMA|
APLICABLE.

REVISAR,  ANALIZAR, ACTUALIZAR, PARA
§  [SOMETER A AUTORIZACION; DIFUNDR EL|  acciones 1 zZizlzlzlzle
CODIGO DE ETICA Y CODIGO DE CONDUCTA DEL
IEPCT.

COADYUVAR DE FORMA ACTIVA EN LA
9 INTEGRACION DEL MARCO NORMATIVO Y| ACCIONES 1 Zlzlzlzzlz
FUNCIONAMIENTO, ASi COMO EN LA CREACION
DEL COMITE DE ETICA DEL INSTITUTO
ELECTORAL

COADYUVAR EN EL SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
10 |E IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CONTROLl  accioNEsS 4 z v Z @2
INTERNO CORRESPONDIENTE AL COMITE DE
CONTROL  INTERNO Y  DESARROLLO
INSTITUCIONAL
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