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l.- Introduccion

La Contraloria General es el érgano de control interno del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco, la cual tiene a su cargo la fiscalizacion de los
ingresos y egresos, la evaluacion de los informes de gestion financiera, el
cumplimiento de los objetivos y de las disposiciones legales correspondientes del
area administrativa; ademas de investigar en el ambito de su competencia los actos
u omisiones que impliquen alguna irregularidad o conducta ilicita en la aplicacion de

fondos y recursos del Instituto Electoral.

La Contraloria General cuenta con autonomia para llevar a cabo las acciones de
fiscalizacion con estricto apego a los principios de imparcialidad, maxima publicidad,
legalidad, objetividad, certeza, honestidad, exhaustividad y transparencia.

Es por ello que, el presente Programa Anual de Trabajo, justifica su finalidad de
establecer y delimitar en una primera instancia acciones y actividades que a
consideracion de la Contraloria General representan areas de oportunidad de mejora
para implementar controles internos que permitan en cierta medida fortalecer a la
Direccion Ejecutiva de Administracion en apago a la normatividad, evaluar los
riesgos y monitorear de forma correcta el cumplimiento y el funcionamiento de sus
procedimientos. En una segunda instancia, son consideradas acciones las cuales
permitiran identificar errores y desviaciones cometidos por parte de la Direccién
Ejecutiva de Administracién, con el fin de enmendarlos en tiempo y forma tomando
medidas que permitan retomar la correcta optimizacion de los recursos y

procedimientos.
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Il.- Marco Normativo

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco.

Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Estado

de Tabasco.

Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Tabasco y

sus Municipios.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley del Sistema Anticorrupcion del Estado de Tabasco.

Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tabasco.

Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica del Estado de /\

Tabasco.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos

Obligados del Estado de Tabasco.

Ley del Impuestos Sobre la Renta.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Ley de Archivos Publicos del Estado de Tabasco.

Ley de Seguridad Social del Estado de Tabasco (LSSET).

Ley Federal de los Trabajadores al Servicios del Estado, Reglamentaria del

Apartado B), Art. 123.

Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado de Tabasco.

Ley Federal del Trabajo.

Ley de Hacienda del Estado de Tabasco.

Ley de Remuneraciones de los Servidores Publicos del Estado de Tabasco y

sus Municipios.

Cadigo Fiscal de la Federacion.

e Reglamento de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de

Servicios.

Reglamento de la Ley del Impuestos Sobre la Renta.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.

Reglamento de la Ley de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

Manual de Remuneraciones de los Servidores Publicos del IEPC.

Manual de Normas Presupuestarias Administrativas para el Control del

Ejercicio Presupuestal del IEPC.

e Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias y Visitas de
Inspeccion.

» Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacion.

e Boletin B Normas Generales de Auditoria Publica.
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lll.- OBJETIVO GENERAL
Y ESPECIFICOS
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.1 Objetivo General.

Implementar la supervision y la correcta fiscalizacion a tiempo para ser preventivos
y lo menos correctivos posibles, evitando con ello, posibles dafios patrimoniales y
que los recursos publicos con los que cuenta el Instituto Electoral sean ejercidos en
apego a la normatividad vigente, asi como transparentar la rendicion de cuentas

para combatir la corrupcién.

lll.2 Objetivos Especificos. /\

b
e Vigilar la correcta aplicacion de la Normatividad vigente en los procedimientos.

¢ Promover y fortalecer la implementacion de controles internos.

e Garantizar el cumplimiento de trasparencia y rendicion de cuentas en los
asuntos publicos.

» Evaluar oportunamente el cumplimento de objetivos y metas institucionales.
e Coadyuvar en la modernizacién administrativa del Instituto Electoral.
e Ser un mecanismo de apoyo que facilite la prevencion de faltas administrativas.

» Contribuir en la correcta aplicacion y uso de los recursos con los que cuenta el
Instituto Electoral.
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IV.- METAS
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IV.1 Metas Generales.

Para contribuir en el logro de los objetivos planteados en el presente plan de trabajo
para el ejercicio 2021, la Contraloria General se apoya en las siguientes metas:

e Fortalecer el enfoque metodolégico de los procesos administrativos y
controles internos, mediante el asesoramiento al personal involucrado en las
diferentes areas.

e Prevenir la conducta de actos u omisiones de los servidores publicos f_\
contrarias al marco ético del Instituto Electoral. \&

e Establecer coordinacion y comunicacién entre las diversas direcciones,
coordinaciones y unidades para el cumplimiento de las responsabilidades
administrativas de los servidores publicos.

 Homologar criterios y lineamientos para el desarrollo del cumplimiento de los
objetivos.

e Fomentar acciones de colaboracién con otras instancias de auditoria y
fiscalizacién, para contribuir a los propésitos de los sistemas nacionales
anticorrupcion.

e Impulsar el desarrollo de una gestion del gasto eficiente, eficaz, transparente y
responsable, acorde a las necesidades del Instituto Electoral.

o |dentificar e informar inconsistencias en los procesos de fiscalizacion.

e Impulsar la actualizacion de manuales y lineamientos internos, para contribuir
a que los recursos econémicos se administren con eficiencia, eficacia,
economia y honradez.

Pagina 8
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V.- ESTRATEGIAS GENERALES

ESTRATEGIAS
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V.1.- Estrategias.

Con la finalidad de establecer directrices sobre la forma de gestion de las acciones
a realizar durante el ejercicio 2021, se presentan las siguientes estrategias:

e Verificar que se dé cumplimiento a la normatividad en materia de planeacion,
presupuestacion, adquisiciones, ingresos y egresos del Instituto Electoral.

e Revisar los procedimientos, métodos, sistemas de contabilidad y de archivo,
documentos justificativos y comprobatorios del ingreso y del gasto.

¢ Verificar que las diversas areas administrativas del Instituto Estatal que /\
hubieren recibido, manejado, administrado o ejercido recursos, lo hagan Now
conforme a la normatividad aplicable, los programas aprobados y montos
autorizados, asi como en el caso de los egresos, con cargo a las partidas
correspondientes y con apego a las disposiciones legales.

e |Instruir, desahogar y resolver los procedimientos administrativos respecto de
las quejas que se presenten en contra de los servidores publicos del Instituto
Electoral.

e Investigar, en el ambito de su competencia, los actos u omisiones que
impliquen alguna irregularidad o conducta ilicita en el ingreso, egreso, manejo,
custodia y aplicacion de fondos y recursos del Instituto Electoral.

o Efectuar visitas a las sedes fisicas de las areas del Instituto Electoral para
solicitar la exhibicién de los documentos, informacion y papeles indispensables
para la realizacion de las investigaciones, sujetdndose a las formalidades
respectivas.

e Observar la conducta laboral de los servidores pubicos basada en los valores
de la honestidad, integridad, lealtad y transparencia en el desempefio de su

funcién;

e Verificar el buen uso responsable y custodia del mobiliario y equipo que le sea
asignado al servidor publico para realizar sus actividades laborales.

Pagina 10
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Pagina 11



—

wmwstth  PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2021 (v e

VI.1.- Coordinacion de Auditoria.

La elaboracion del presente documento establece una oportunidad fundamental para
abordar los retos administrativos del Instituto Electoral, evaluar sus principales
obstaculos, recoger el aprendizaje de ejercicios anteriores, reconocer los avances y
fijar las metas por alcanzar en el presente afio para que a partir de la fiscalizaciéon
permita cumplir con los objetivos del manejo eficaz y eficiente del presupuesto

asignado.

La Coordinacion de Auditoria en el ejercicio de sus funciones y con la finalidad de
alcanzar los objetivos sobre el manejo de los recursos economicos que dispone el
IEPC de Tabasco, se apoyara en los siguientes tipos de auditorias, con el fin de que

los recursos sean administrados con eficiencia, eficacia y honradez:

Financieras: Son evaluaciones independientes, reflejadas en una opinién con
garantias razonables, de que la situacién financiera presentada por el IEPC de
Tabasco, asi como los resultados y la utilizacion de los recursos, se presentan

fielmente de acuerdo con el marco de informacion financiera.

Cumplimiento: Buscan determinar en qué medida el IEPC de Tabasco ha observado

las leyes, los reglamentos, las politicas, los codigos establecidos y otras disposiciones

contractuales y puede abarcar gran variedad de materias sujetas a fiscalizacion.

Desempeiio: Examen de la economia, eficiencia y eficacia del IEPC de Tabasco y los
programas o proyectos que ejecuten. Las auditorias de desempefio cubren no
solamente operaciones financieras especificas, sino ademas todo tipo de actividad
donde se ejerzan recursos publicos.
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VI.1.1 Estrategias

El propésito principal de este Plan de Trabajo consiste en dar a conocer las acciones
a realizar en la Coordinacion de Auditoria durante el ejercicio 2021 bajo las siguientes

Tres Estrategias:

Primer. - Reforzar el control interno de las diferentes areas, a través de la revision,
recomendacion y seguimiento de las actividades administrativas dirigidas tanto a la
transparencia como a la eficiencia del gasto publico.

Segundo. - Implementar medidas que coadyuven al ejercicio adecuado de los
recursos del Instituto mediante observaciones, requerimientos, dialogo vy
providencias oportunas para la correccion de irregularidades administrativas que se
detecten, asi como de conductas que pudieran dar lugar a responsabilidades
administrativas.

Tercer. - Detectar las oportunidades de mejora en las actividades para la prevision y

programacion, funcionamiento y proceso de direccion, supervisiéon y control.

VI.1.2 Acciones Principales

1. Mejorar la efectividad en la administracion y ejercicio de los recursos del
IEPC de Tabasco.

2. Reducir los niveles de corrupciéon que pudieran presentarse en el IEPC de
Tabasco.

3. Consolidar la transparencia y la rendicion de cuentas en los asuntos
publicos.

4. Vigilar que la actuacién de la Direccion Ejecutiva de Administracion se
apegue a la legalidad.
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VI.2 Coordinacion de Asuntos Juridicos y Resolucion

La Coordinacion de Asuntos Juridicos y Resolucion en el presente programa anual
tiene como meta cumplir sus funciones, con la finalidad de alcanzar los objetivos de
Investigacion, substanciacion y resolucion de los procedimientos administrativos,

siempre en apego en la normatividad vigente.

También, realizar las investigaciones respecto de la conducta de los servidores
publicos y particulares vinculadas con éstas, que puedan constituir responsabilidades
administrativas; observando los principios de legalidad, imparcialidad, objetividad,
congruencia, verdad material y respeto a los derechos humanos; y una vez
concluidas estas, determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones para

calificarla como grave o no grave.

Asimismo, cumplir con la Substanciacion de los procedimientos administrativos

desde su inicio y conclusion.

VI1.2.1 Estrategias

Evitar que los servidores publicos incurran en faltas administrativas a través de la

capacitacion como divulgacion del marco legal.

Dar puntual atencién a las quejas, denuncias presentadas mediante el seguimiento
procedimental dentro de los términos establecidos en la normatividad aplicable.

Coadyuvar con la Unidad de Transparencia del Instituto a través de las solicitudes de
informacion, cumpliendo oportunamente con la actualizacion de la Plataforma

Nacional.

G\

h N
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VI.3.2 Acciones Principales

1.- Fijar criterios, elaborar y actualizar formatos oficiales, establecer requisitos para la
presentacion de la Declaracion de Situacion Patrimonial y de posible Conflicto de
Interés, fiscal, actos de Entrega y Recepcién tanto de los servidores publicos de este

Instituto como las Juntas Electorales e instrumentacion de la Plataforma Digital.

2.- Notificar, recepcionar, registrar, controlar, custodiar las declaraciones de Situacion

Patrimonial dando seguimiento a la evolucion de los cambios inicial y anual.

3.- Intervenir de acuerdo a la Ley de la materia en los Procesos de Entrega y

Recepcion por el inicio y/o conclusion de los cargos de los servidores publicos.

4.- Analizar las reformas a la normatividad juridico-administrativo aplicable, con la
finalidad de apegarse al principio de legalidad, identificando nuevas obligaciones para

el ente o servidores publicos o modificacion de las existentes.

V1.4 Coordinacion de Control y Evaluacion

La Coordinacién de Control y Evaluaciéon en el presente programa anual tiene como
meta cumplir sus funciones, con la finalidad de alcanzar los objetivos de elaboracién
del presente Programa Anual de Trabajo, asi como la elaboracién mensual, trimestral

y anual de los informes de Actividades de la Contraloria General

Asimismo, verificar que la Direccion Ejecutiva de Administracion realice la

actualizacion de los manuales, lineamientos y codigo de ética del Instituto Electoral.
También, intervenir en el proceso de baja y destrucciéon de informacion, que conste

documentalmente o se encuentre en medios de almacenamiento electrénico,

archivada y generada, relativas a los documentos justificativos y comprobatorios.
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VI1.4.1 Estrategias

Sensibilizar a los servidores publicos encargados de la actualizacion de los
manuales, procedimientos, reglamentos y codigos de conducta para los Servidores

Publicos del Instituto Electoral.

Difusion, capacitacion y establecimiento de lineamientos para la destrucciéon de los
formatos, manuales e imagen institucional.

Difusion, capacitacion y establecimiento de lineamientos para la baja de los bines
muebles completamente depreciados y que no cuentan con vida util.

V1.4.2 Acciones Principales

1.- Apoyar a las areas del Instituto Electoral para implementar medidas de control y
evaluacion a sus procedimientos administrativos, siempre en apego a la

Normatividad vigente.

2.- Dar seguimiento a los requerimientos de asesoria por parte del personal de la

Direccion Ejecutiva de Administracion.

3.- Emitir respuesta a las solicitudes de asesoria requeridas por parte de las diversas
areas que conforman este Instituto Electoral, las que presenten Organismos
Externos, considerando el marco legal, asi como la competencia aplicable a cada
consulta.

C\
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VIl.- PROGRAMA ANUAL
DE TRABAJO 2021

El presente programa contempla las actividades que esta Contraloria General realizara
para dar certeza a su actuacion, siendo responsable de realizar de manera permanente
la revisién, privilegiando la accién preventiva sin dejar de atender la accién correctiva
sobre el correcto manejo de los recursos asignados al Instituto Electoral, observando
que el ejercicio de estos, sea apegado a las disposiciones normativas establecidas

vigentes, bajo un esquema de legalidad, transparencia y rendiciéon de cuentas.

Por ello, el presente documento, ubica con particular énfasis el acompanamiento que
habra de ofrecer a la Presidencia del Consejo Estatal y la Junta Estatal Ejecutiva, para
llevar a cabo la evaluaciéon continua de los proyectos y programas que permitan el
manejo efectivo de los recursos publicos asignados para este Ejercicio.

En sintesis, el presente Programa Anual de Trabajo 2021, revela los principales
objetivos, metas, estrategias y acciones principales que habran de realizarse en razoén
de sus atribuciones, como 6rgano con autonomia técnica y de gestion encargado de la

fiscalizacion de los ingresos y egresos del Instituto.

A continuaciéon, se presenta la Calendarizaciéon de las Actividades Generales,
Especificas y del Proceso Electoral Ordinario 2020 — 2021, a realizar para el Ejercicio
2021.

LIC. GABRIELA TELLO MAGLIONI
CONTRALORA GENERAL
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VIl.1 Actividades Generales

Son aquellas actividades que realizara esta Contraloria General, contemplas las
acciones que se llevaran a cabo por las diversas areas que lo integra, para lo cual
debera considerarse los objetivos, unidad de medida, metas y la propuesta de

calendarizaciéon de tiempo de ejecucién por mes.
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Contealoria General

COORDINACION DE AUDITORIA
V1.1 PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE AUDITORIA PARA EL EJERCICIO 2021.

OBJETIVO: ESTABLECER Y CALENDARIZAR LAS ACTIVIDADES DE LA COORDINACION DE AUDITORIA DE LA CONTRALORIA GENERAL DEL IEPC DE TABASCO, LASI

CUALES SE CONSIDERAN NECESARIAS EN BASE EN SUS FACULTADES Y ATRIBUCIONES PARA FORTALECER Y CONSOLIDAR LA ACTUACION DE LA DIRECCION
EJECUTIVA DE ADMINISTRACION A TRAVES DE LA IMPLEMENTACION DE CONTROLES INTERNOS ADECUADOS Y LA CORRECTA APLICACION DE LOS MECANISMOS Y|
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATVOS, LOS CUALES DEBEN APEGARSE A LA NORMATIVIDAD VIGENTE APLICABLE EN EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, LAS EMITIDAS POR EL CONSEJO NACIONAL DE ARMONIZACION CONTABLE (CONAC) Y DEMAS NORMAT IVIDAD APLICABLE.

CONCEPTOS

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

NO.

ACTIVIDAD

UNIDAD DE MEDIDA

METAS

B
&

§

e
=

2
3

3

AGOSTO

3

CLASIFICACION, ARCHNVO Y TRASLADO DE LOS
EXPEDIENTES DE LA CONTRALORIA GENERAL PARA
SU RESGUARDO EN LA BODEGA DEL IEPCT

ACTIVIDAD

VERIFICAR EL ESTADO Y CONDICIONES FISICAS DE
LOS INMUEBLES ARRENDADOS PARA LAS SEDES DE
LAS JUNTAS ELECTORALES DISTRITALES

REVISION

21 JUNTAS
ELECTORALES
DISTRITALES

INSPECCION FISICA Y CONCILIACION DE LOS
BIENES MUEBLES DE LAS JUNTAS ELECTORALES
DISTRITALES.

REVISION

21 JUNTAS
ELECTORALES
DISTRITALES

INSPECCION FISICA DE LOS VEHICULOS PROPIEDAD
DE ESTE INSTITUTO Y/O ARRENDADOS
DESTINADOS A LAS JUNTAS ELECTORALES
DISTRITALES

REVISION

21 JUNTAS
ELECTORALES
DISTRITALES

REALIZAR ARQUEOS DE FONDOS FUOS A LAS
JUNTAS ELECTORALES DISTRITALES

REVISION

21JUNTAS
ELECTORALES
DISTRITALES

VERIFICAR LA ASISTENCIA DEL PERSONAL
CONTRATADO EN CADA UNA DE LAS JUNTAS
ELECTORALES DISTRITALES

REVISION

21JUNTAS
ELECTORALES
DISTRITALES

VERIFICAR LOS PROCEDIMIENTOS Y
NORMATIVIDAD QUE APLICA LA DIRECCION
EJECUTIWVA DE ADMINISTRACION EN TEMAS:
PRESUPUESTALES. FINANCIEROS Y CONTABLES.

REVISION

VERIFICAR LOS PROCEDIMIENTOS Y
NORMATIVIDAD QUE APLICA LA DIRECCION
EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EN TEMAS: DE
RECURSOS HUMANOS.

REVISION

REALIZAR AUDITORIA RELACIONADA A LAS
ADQUISICIONES DE JULIO A DICIEMBRE DEL
EJERCICIO FISCAL 2020.

REVISION

10

[VERIFICAR LOS PROCEDIMIENTOS Y
NORMATNVIDAD QUE APLICA LA DIRECCION
EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EN TEMAS:
'VIATICOS, ALMACEN, INVENTARIO Y BITACORAS DE
RECORRIDO.

REVISION

11

REALIZAR AUDITORIA INTEGRAL AL INSTITUTO
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE
TABASCO DEL PERIODO DE ENERO A JUNIO DE 2021

AUDITORIA

M|

([ feal IZJ
|

12

REALIZAR LA REVISION DE LAS BITACORAS DE
COMBUSTIBLE DEL EJERCICIO 2021

13

REVISAR EL SOPORTE DOCUMENTAL DEL
REGISTRO DE LA CUENTA PUBLICA DEL EJERCICIO
2021

14

|ELABORAR LOS INFORMES MENSUALES DE LAS

ACTMDAD

12

| 671 54| 4| B3| 541

15

REALIZAR ARQUEO DEL FONDO FUO DE CAJA|
ASIGNADO A LA DIRECCION EJECUTNA DE
ADBINIS TRACION EN EL EJERCICIO 2021

1&g

16

FORMULAR EL PROGRAMA ANIUAL DE TRABAJO DE
LA COORDIANCION DE AUDITORIA DE LA
CONTRALORIA PARA EL EJERCICIO 2022
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VII.2 Actividades Especificas

Las actividades especificas permitiran de manera ordenada realizar las acciones
concretas que permitan la aplicacion sistematica de los procesos de revision y
auditoria para verificar que las diversas areas administrativas del Instituto Electoral
que hubieren recibido, manejado, administrado o ejercido recursos, lo hagan
conforme a la normatividad vigente aplicable, los programas aprobados y montos
autorizados, asi como, en el caso de los egresos, con cargo a las partidas
correspondientes y con apego a las disposiciones legales, reglamentarias y

administrativas conducentes.

Relacién de Actividades Especificas: =

1.- Clasificacion, archivo y traslado de los expedientes de la contraloria general para su
resguardo en |la bodega del IEPCT.
Cronograma de actividades a desarrollar.

2.- Verificar el estado y condiciones fisicas de los inmuebles arrendados para las sedes
de las Juntas Electorales Distritales.
Cronograma de actividades a desarrollar.

3.- Inspeccion fisica y documental de los bienes muebles de las Juntas Electorales
Distritales.
Cronograma de actividades a desarrollar.

4.- Inspeccion fisica y documental de los vehiculos propiedad del Instituto y los
arrendados destinados a las Juntas Electorales Distritales.
Cronograma de actividades a desarrollar.

5.- Realizar arqueo de Fondo Fijo a las Juntas Electorales Distritales.
Cronograma de actividades a desarrollar.

6.- Verificar la asistencia del personal contratado en cada una de las Juntas Electorales
Distritales.
Cronograma de actividades a desarrollar

7.- Verificar los procedimientos y normatividad que aplica la direccion ejecutiva de
administraciéon en temas: presupuestales, financieros y contables.
Cronograma de actividades a desarrollar.

8.- Verificar los procedimientos y normatividad que aplica la direccién ejecutiva de
administracién en temas: recursos humanos.
Cronograma de actividades a desarrollar.
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9.- Realizar auditoria relacionada a las adquisiciones de julio a diciembre del ejercicio
fiscal 2020.
Cronograma de actividades a desarrollar.

10.- Verificar los procedimientos y normatividad que aplica la direcciéon ejecutiva de
administracion en temas: viaticos, fondos fijos, asignacion y control de combustible.
Cronograma de actividades a desarrollar.

11.- Realizar Auditoria Integral al instituto electoral y de participacion ciudadana de
tabasco del periodo de Enero a Junio 2021.
Cronograma de actividades a desarrollar.

12.- realizar la revision de las Bitacoras de Combustible para el ejercicio 2021.
Cronograma de actividades a desarrollar.

13.- Revision de la integracion de los estados financieros del ejercicio 2021, de acuerdo
a la normatividad emitida por el CONAC.
Cronograma de actividades a desarrollar.

14.- Elaborar los informes mensuales de las acciones de la Coordinacién de Auditoria
durante el ejercicio 2021.
Cronograma de actividades a desarrollar.

15.- Realizar arqueo de Fondo Fijo de caja asignado a la Direccion Ejecutiva de
Administracién en el ejercicio 2021.
Cronograma de actividades a desarrollar.

16.- Formular el programa anual de trabajo de la coordinacion de auditoria de la

contraloria general para el ejercicio 2022.
Cronograma de actividades a desarrollar
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Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION

Ente publico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

No. de Actividad: IEPCT-CG-CA-001-2021

Unidad responsable: Contraloria General

Fecha: 04 de enero de 2021

Clave de programa y descripcion de la actividad: ACT-001-1-2021 Clasificacion, archivo y traslado de los
expedientes de la Contraloria General para su resguardo en la bodega del IEPCT.

Antecedentes:

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccién |, inciso g) de la Constitucion Politica del /—\

Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fraccién Il, Numeral 1.2.5. Inciso | ™~
b), del Manual de Normas Presupuestarias y Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal y en
cumplimiento al Programa Anual de Trabajo 2021 de esta Contraloria General, en el ambito de su competencia
podra establecer normas, procedimientos, métodos, sistemas de contabilidad y archivo de los documentos
justificativos en el cumplimiento de sus funciones.

A partir de la entrada en vigor de la nueva Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, esta Contraloria
General considera necesario iniciar los trabajos para conservar y organizar los archivos en posesién del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco, asegurandose el cumplimiento de la Ley, por lo
cual es necesario promover el uso de métodos y técnicas archivisticas que garanticen la organizacion,
conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion expedita de los documentos propiedad del Instituto.

Objetivo: Organizar y conservar la documentacion oficial de la Contraloria General de acuerdo a la Ley de
Archivos para el Estado de Tabasco.

Alcance: Todos aquellos expedientes y documentacion oficial de interés publico, anteriores al ejercicio fiscal
2019 que deben ser conservados de acuerdo a la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco.

Problematica: Durante el proceso de archivo de los expedientes de la Contraloria General, se pueden llegar a
presentar las siguientes situaciones:

* Que no se cuente con un lugar apropiado para el resguardo de la informacién el cual permita garantizar
su conservacion de acuerdo a lo que marca la ley.

* No contar con vehiculo y combustible con las especificaciones necesarias para el traslado de los
documentos.

+ Por las condiciones que imperan en el Estado por el contagio del virus COVID-19, el personal de la
Contraloria General se contagien del virus y se suspenda las actividades.

Estrategia: Ante las posibles situaciones que se pueden presentar en el desarrollo de la actividad la
Coordinacion de Auditoria establece las siguientes acciones:

» Solicitar espacio dentro de las bodegas a la Direccién Ejecutiva de Administracién para la colocacién
de los expedientes.

» Establecer roles de trabajo para el personal con la finalidad que solo acuda el necesario a la oficina,
garantizando la sana distancia y utilizando las medidas sanitarias necesarias para salvaguardar la
integridad del personal,

s Solicitar los recursos materiales y econdomicos en tiempo y forma a la Direcciéon Ejecutiva de
Administracion para garantizar el desarrollo de las actividades.
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‘antealoria General

Personal Comisionado:
Nombre Iniciales Firma Rubrica
Sandybell Jhocelin de la Cruz Suarez SJCS
Violeta Deydred Jiménez Fonz VDJF
Roger Lopez Magafa RLM
Silvio Mosqueda Mandujano SMM
Elaboré Visto Bueno Autorizé
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Lic. Gabriela Tello Maglioni

Auditor

Sastré
Coordinador de Auditoria

Contralora

General del IEPC de
Tabasco
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Unidad Auditora que corresponda: Cordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco
Unidad responsable: Contraloria General
Clave de programa y di ipcién de la actividad: ACT-001-1-2021 Clasificacién, archivo y traslado de los expedientes de la Contraloria

Orden de Actividad No: IEPCT-CG-CA-001-2021

General para su resquarda en la bodega del IEPCT.
Mes: Enero
Actividad T
Yo Avg, 1|23 |4 |5 |6 |7 8|9 [10/191]12[13(14|15[16 |17 |18 192021 |22[23[24|25|26|27|28|29)|30|31| Dias
¥ Clasificacidn y elaboracidn de catdlogo digital de| SICS, VDJF, E !
Ios expedientes de la Contraloria General RLM, SMM R
E 5
o Moo de los de la Ci SJCS, VDJF,
General en cajas de archivo muerto RLM, SMH ”
Soliciud de espacio en bodega a la Direccidn B 1
3 de para el de| SICS, VDJF
Ios expedientes R
Traslado de los expedientes de fa Contraloria E 7
4 |General para su resguardo en fa bodega del| RLM, SMM
IEPCT R
Sabados ydomingos [l Estimado:[ 20 |
Asueto Reat:
Estimado
Real
Aud  Iniciales del auditor que realiza |a actmdad
T Tiempo
E Estimado
R Real
Elabord Visto Bueno Autorizt
Sitvo Mosqueda Mandujano L.CP. Sergio Alberto Sanchez Sastré Lic. Gabirela Tello Maghon
Auditor Coordinador de Auditoria Contralora General del IEPC de

Tabasco
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COMPROMISO
Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION

Ente publico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

No. de revision: IEPCT-CG-CA-002-2021

Unidad a revisar: Juntas Electorales Distritales.

Fecha: 04 de Enero de 2021.

Clave de programa y descripcion de la revision: REV-002-1-2021 Verificar el estado y condiciones fisicas
de los inmuebles arrendados para las sedes de las Juntas Electorales Distritales.

Antecedentes:

El articulo 123 de la Ley Electoral, establece que, en cada una de las cabeceras distritales del Estado, el
Instituto Electoral contara con un érgano electoral integrado de la manera siguiente: la Junta Electoral Distrital;
la Vocalia Ejecutiva Distrital, y el Consejo Electoral Distrital.

Que, en el caso de las Juntas Electorales Distritales, el articulo 124 de la Ley Electoral, refiere que son 6rganos
operativos temporales que se integraran para cada proceso electoral, con una Vocalia Ejecutiva; una Vocalia
Secretaria y una Vocalia de Organizacion Electoral y Educacion Civica desempefiando cada una de las
funciones que establezca la referida Ley.

Que el articulo 126, numeral 1 fraccion V de la Ley Electoral, establece como atribucién de los Vocales
Ejecutivos Distritales, entre otras proveer a las Vocalias de los elementos necesarios para el cumplimiento de
sus tareas.

Que el Presupuesto correspondiente al ejercicio 2021, contempla Gasto Operativo Electoral con el que se
cubren los costos de los bienes y servicios necesarios para llevar a cabo las actividades, planes y
programas establecidos con motivo de la realizacion del Proceso Electoral Local Ordinario Concurrente 2020-
2021 que inicio en el mes de octubre de 2020, tales como servicios personales, equipamiento, dietas de
asistencia y salarios para consejeras, consejeros y demas personal que integrara los consejos y las juntas
electorales distritales; el arrendamiento de inmuebles para dichos drganos desconcentrados, la
implementacion, operacién y ejecucién del programa de resultados electorales preliminares, entre otras.

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fracciones I, IV, V, VI, VII, VIII, XI,
X, XV, XVI y XXIl, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de
Tabasco, Numeral 1.2.5 Incisos e), g), k), m), 0), y Numeral 5.1.3. del Manual de Normas Presupuestarias y
Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal, y en cumplimiento al Programa Anual de Trabajo
2021 de esta Contraloria General, en el ambito de su competencia podra verificar que los arrendamientos de
inmuebles realizados para las Juntas Electorales Distritales se efectuaran en apego a los Lineamientos para la
ubicacion de inmuebles sedes de los drganos desconcentrados para el Proceso Electoral Local Ordinario y
Concurrente 2020-2021, en el Estado de Tabasco, a los Lineamientos Generales para la Realizacion de
Auditorias de la Contraloria General, a las Normas Generales de Auditoria Pablica y demas técnicas,
procedimientos y normatividad vigente.

Objetivo: Verificar que los inmuebles arrendados por la Direccion Ejecutiva de Administracion para sedes de
las Juntas Electorales Distritales cumplan con los requisitos minimos de los Lineamientos para la ubicacion de
inmuebles sedes de los drganos desconcentrados para el Proceso Electoral Local Ordinario y Concurrente
2020-2021 en el Estado de Tabasco, aprobados mediante el acuerdo nimero CE/2020/08 por el Consejo
Estatal del IEPCT en la sesién ordinaria efectuada el veinte de febrero del dos mil veinte.

£l

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

R.F.C. IEP-961229-MTA
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
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Alcance: Verificar las condiciones fisicas de los inmuebles de las 21 Juntas Electorales Distritales durante el
periodo comprendido del mes de febrero a mayo del ejercicio 2021.

Problematica: Derivado de la autonomia y las actividades propias de cada Junta Electoral Distrital relativas al
Proceso Electoral Local Ordinario y Concurrente 2020-2021, se pueden identificar las siguientes situaciones:

e Que el dia programado para realizar la inspeccion fisica del inmueble la Junta Electoral Distrital se
encuentre cerrada.

Que los integrantes de las Juntas Electorales Distritales se encuentren en sesion.

No contar con los recursos econémicos para el traslado del personal de la Contraloria General.

No contar con vehiculo y combustible.

No contar con las direcciones de los inmuebles y contactos de los Vocales Ejecutivos.

Por las condiciones que imperan en el Estado por el contagio del virus COVID-19, el personal de la
Contraloria General o el de las Juntas Electorales Distritales se contagien del virus y se suspenda
las actividades.

Estrategia: Con el fin de garantizar que la revisién se lleve a cabo en las Juntas Electorales Distritales esta
Coordinacién de Auditoria estable las siguientes acciones:

1. Realizar notificaciones mediante oficio a las Juntas Electorales Distritales con 5 dias de anticipacion a
la visita.

2. Solicitar los viaticos, vehiculo y combustible del personal a la Direccion Ejecutiva de Administracion 5
dias previos a la comisién.

3. Realizar capacitaciones a los Vocales de las Juntas Electorales Distritales.

4, Solicitar en el mes de enero previo a iniciar los trabajos en las Juntas Electorales Distritales, el
vehiculo, ademas de su mantenimiento preventivo y correctivo en caso de requerirse.

5. Solicitar a principios del mes de febrero las direcciones y datos de contacto del personal adscrito a las
Juntas Electorales Distritales.

6. Establecer roles de trabajo para el personal con la finalidad que solo acuda el necesario a la oficina,
garantizando la sana distancia y utilizando las medidas sanitarias necesarias para salvaguardar la
integridad del personal.

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica
Karla Maria Barjau Madrigal KMBM
Vivian Lépez Pascual VLP
Alejandro Figueroa Pérez AFP
Silvio Mosqueda Mandujano SMM
Elaboré Visto Bueno Autorizd
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Lic. Gabriela Tello Maglioni
Auditor Sastré Contralora General del IEPC de
Coordinador de Auditoria Tabasco

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

R.F.C. [EP-961229-MTA
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacién de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™

- Clave de programa y descripcién de la revisién: REV-002-1-2021 Verificar el estado y condiciones fisicas de los inmuebles arrendados
Orden de Revisién No: IEPCT-CG-CA-002-2021 P, e s
e e para las sedes de las Juntas Electorales Distritales.
Mes: Feb:
No. Actividad Aud. T bl il
1 12113 |14 |15 |16 |17 | 18 | 19 | 20 | 21 | 22 | 23 |24 | 25 | 26 | 27 | 28 Dias
Elaborar y notificar solicitud a la Direccion Ejecutiva de|
Administracion de los contratos de arrendamiento de E 2
F los inmuebles arrendados de las Juntas Electorales SMM
Distritales en donde se especifique: la ubicacion del
inmueble y las condiciones y obligaciones pactadas R
con el arrendador.
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo E 6
2 |de Administracion en relacion a la informacion SMM
requerida. R
§ E 2
3 Capacitacion presencial o virtual segun corresponda a SMM
los Vocales Distritales =
Elaboracion y notificacion a los Vocales Ejecutivos de E i
4 las Juntas Electorales Distritales donde se da a KMBM
conocer la fecha, hora y personal que asistira a realizar
la actividad, R
Asistencia a las Juntas Electorales Distritales numero SMM. KMBM E 4
5 |9 10, 12 y 20 para verificar las condiciones fisicas de VLF:' AFP
los inmuebles arrendados por este Instituto Electoral ! R
6 Inicio y elaboracién de acta circunstanciada, revisién| SMM, KMBM, £
fisica en cada una de las Juntas Distritales VLP, AFP 5
Cierre y entrega del acta circunstanciada a los Vocales| SMM, KMBM, E
Ejecutivos Distritales de cada una de ellas. VLP, AFP R
Sabados y domingos = Estimado:
Asueto Real| |
Estimado
Real
Aud.” Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R: Real
Elabord ;
Visto Bueno Autorizd
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré - -—
d .C. : -hez Lic. Gabirela Tello Maglioni
Auditor Coordinador de Auditoria g

Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRC COMPROMISO*

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco
Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales

Clave de programa y descripcion de la revision: REV-002-1-2021 Verificar el estado v condiciones fisicas de los inmuebles arrendados para las sedes
de las Juntas Electorales Distritales.

Orden de Revisién No: IEPCT-CG-CA-002-2021

No. Actividad Aud. T Mms: Marad
1 2 3 4 5 [ 7 8 9 |10 |11 |12 |13 |14 |15 |16 |17 |18 |19 |20 |21 |22 |23 |24 | 25|26 |27 |28 | 29 | 30 | 31 Dias
Elaborar y notificar solicitud a la Direccidn Ejecutiva de
Admir 1 de los de Mo de E 1
1 |les inmuebles arrendados de las Juntas Electorales SMM
Distritales en donde se especifique: la ubicacion del
i y las condi 1 i pactadas R
con el arrendador
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo E 3
2 |de Administracion en relacion a la informacién SMM
requerida R
. . . i E 1
a3 Capacitacion presencial o virtual segin corresponda a SMM
los Vocales Distritales &
Elaboracion y notificacion a los Vocales Ejecutivos de E 2
4 las Juntas Electorales Distritales donde se da a KMBM
|conocer la fecha, hora y personal que asistira a realizar
Ia actividad R
Asistencia a las Juntas Eleclorales Distritales numero| E 7
5 2,3, 4,13, 14, 16 y 21 para verificar las condiciones| SMM, KMBM,
fisicas de los inmuebles arrendados por este Instituto VLP, AFP
Electoral R
5 Inicio y elaboracion de acta circunstanciada, revision| SMM, KMBM, E
fisica en cada una de las Juntas Distritales. VLP, AFP R
7 Cierre y entrega del acta circunstanciada a los Vocales| SMM, KMBM, E
Ejecutivos Distritales de cada una de ellas. VLP. AFP R
Sabados y domingos - Estimado:[ 14 |
Asueto Real[ |
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R: Real
Elabord i %
abo Visto Bueno Autorizd
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré : - :
3 - : S Lic. Gabirela Tello Maglioni
Auditor Coordinador de Auditoria g

Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"
Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria (/\

Cronograma de Actividades a Desarrollar %,
Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales

Contenloria Coenornl

o~ Clave de rama y descripcion de la revisién: REV-002-1-2021 Verificar el estado y condiciones fisicas de los inmuebles arrendados para las sedes
Orden de Revisién No:_IEPCT-CG-CA-002-2021 Programa. y eescre e e e b e e s e W e Wb b
de las Juntas Electorales Distritales.
Mes: M.
No. Actividad Aud. T l i
1]2]3|a|s5 6|7 [8]|9|10[11[12[13[14]|16[16[17 |18 [19[20]| 21|22 |23 | 2426|2627 |28 [29]30]31]| Dias
Asistencia a las Juntas Electorales Distritales numero SMM. KMBM E 2
1 |6y 7 para verificar las condiciones fisicas de los : '
- VLP, AFP
inmuebles arrendados por este Instituto Electoral R
2 Inicio y elaboracién de acta circunstanciada, revisién| SMM, KMBM, g
fisica en cada una de (as Juntas Distritales. VLP, AFP R
3 Cierre y entrega del acta circunstanciada a los Vocales| SMM, KMBM, E
Ejecutivos Distritales de cada una de ellas. VLP, AFP R
Sabados y domingos = Estimado:
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R: Real
Elaboré Visto Bueno =
Autorizd
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré - = =
Auditor Coordinador de Auditoria Lic. Gabirela Tello Maglioni

Contralora General del IEPC de Tabasco
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Contraloria General
TU PARTICIPACION, ES NUESTRO
COMPROMISO

Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION
Ente pablico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

No. de revision: IEPCT-CG-CA-003-2021

Unidad a revisar: Juntas Electorales Distritales.
Fecha: 04 de enero de 2021.

Clave de programa y descripcion de la actividad: REV-003-1-2021 Inspeccion fisica y documental de los
bienes muebles de las Juntas Electorales Distritales.

Antecedentes:

El articulo 123 de la Ley Electoral, establece que, en cada una de las cabeceras distritales del Estado, el
Instituto Electoral contara con un érgano electoral integrado de la manera siguiente: la Junta Electoral Distrital;
la Vocalia Ejecutiva Distrital, y el Consejo Electoral Distrital.

Que, en el caso de las Juntas Electorales Distritales, el articulo 124 de la Ley Electoral, refiere que son organos
operativos temporales que se integraran para cada proceso electoral, con una Vocalia Ejecutiva; una Vocalia
Secretaria y una Vocalia de Organizacion Electoral y Educacion Civica desempefiando cada una de las
funciones que establezca la referida Ley.

Que el articulo 126, numeral 1 fraccion V de la Ley Electoral, establece como atribucion de los Vocales
Ejecutivos Distritales, entre otras proveer a las Vocalias de los elementos necesarios para el cumplimiento de
sus tareas.

Que el Presupuesto correspondiente al ejercicio 2021, contempla Gasto Operativo Electoral con el que se
cubren los costos de los bienes y servicios necesarios para llevar a cabo las actividades, planes vy
programas establecidos con motivo de la realizacion del Proceso Electoral Local Ordinario Concurrente 2020-
2021 que inicio en el mes de octubre de 2020, tales como servicios personales, equipamiento, dietas de
asistencia y salarios para consejeras, consejeros y demas personal que integrara los consejos y las juntas
electorales distritales; el arrendamiento de inmuebles para dichos o6rganos desconcentrados, la
implementacion, operacion y ejecucion del programa de resultados electorales preliminares, entre otras.

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fracciones |, IV, V, VI, VII, VIII, XI,
XHI, XV, XVI y XXIII, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de
Tabasco, Numeral 1.2.5 Incisos e), g), k), m), 0), y Numeral 6.2 del Manual de Normas Presupuestarias y
Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal y en cumplimiento al Programa Anual de Trabajo
2021 de esta Contraloria General, en el ambito de su competencia podra verificar que los bienes adquiridos
se utilicen legal y eficientemente, al logro de los objetivos y metas de los programas aprobados, en apego a los
Lineamientos Generales para la Realizacion de Auditorias de la Contraloria General, a las Normas Generales
de Auditoria Publica y demas técnicas, procedimientos y normatividad vigente.

Objetivo: Verificar las condiciones fisica y documental en la que se encuentra el mobiliario y equipo,
entregados por la Coordinacion de Almacén y la Unidad de Tecnologias de la Informacion y Comunicacion a
las Juntas Electorales Distritales.

Alcance: Llevar a cabo la inspeccion fisica del mobiliario y equipo de las 21 Juntas Electorales Distritales,
durante el periodo comprendido del mes de febrero a mayo del ejercicio 2021.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

R.F.C. IEP-961229-MTA
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.

Pagina 31



TABASCO
TU PARTICIPACION, ES NUESTRO

Cantraloria General

COMPROMISO

* @ o 0o @

Problematica: Derivado de la autonomia y las actividades propias de cada Junta Electoral Distrital relativas al
Proceso Electoral Local Ordinario y Concurrente 2020-2021, se pueden identificar las siguientes situaciones:

Que el dia programado para realizar la inspeccién fisica la Junta Electoral Distrital se encuentre
cerrada.

Que el personal de las Juntas Electorales Distritales se encuentren en sesion.

No contar con los recursos economicos para el traslado del personal de la Contraloria General.

No contar con vehiculo y combustible.

No contar con las direcciones de los inmuebles y contactos de los Vocales Ejecutivos.

No contar en tiempo y forma con los resguardos del mobiliario y equipo asignado a las Juntas
Electorales Distritales.

Por las condiciones que imperan en el Estado por el contagio del virus COVID-19, el personal de la
Contraloria General o el de las Juntas Electorales Distritales se contagien del virus y se suspenda las
actividades.

1.
2

Estrategia: Con el fin de garantizar que la revision se lleve a cabo en las Juntas Electorales Distritales esta
Coordinacion de Auditoria estable las siguientes acciones:

Realizar notificaciones mediante oficio a las Juntas Electorales Distritales con 5 dias de anticipacion a
la visita.

Solicitar los viaticos, vehiculo y combustible del personal a la Direccion Ejecutiva de Administracion 5
dias previos a la comision.

Solicitar en el mes de enero previo a iniciar los trabajos en las Juntas Electorales Distritales, el
mantenimiento preventivo y correctivo al vehiculo destinado a la Contraloria General.

Solicitar a principios del mes de febrero las direcciones y datos de contacto del personal adscrito a las
Juntas Electorales Distritales.

Solicitar a inicio del mes de febrero a la Direccion Ejecutiva de Administracion y a la Unidad de
Tecnologias de la Informacién y Comunicacién los resguardos de mobiliario y equipo de las Juntas
Electorales Distritales.

Establecer roles de trabajo para el personal con la finalidad que solo acuda el necesario a la oficina,
garantizando la sana distancia y utilizando las medidas sanitarias necesarias para salvaguardar la
integridad del personal.

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica
Karla Maria Barjau Madrigal KMBM
Vivian Lépez Pascual VLP
Alejandro Figueroa Pérez AFP
Silvio Mosqueda Mandujano SMM
Elaboré Visto Bueno Autorizd
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Lic. Gabriela Tello Maglioni
Auditor Sastré Contralora General del IEPC de
Coordinador de Auditoria Tabasco

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

R.F.C. IEP-961229-MTA
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO =i
R.F.C. IEP-961229-MTA Contenlorin Gonernl

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™

Unidad Auditora que corresponda:_Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Juntas Electeorales Distritales

Clave de programa y descripcion de la revision: REV-003-1-2021 Inspeccion Fisica y Documental de los Bienes Muebles de las Juntas
Electorales Distritales.

Orden de Revision No: IEPCT-CG-CA-003-2021

No. Actividad Aud. T Mes: Febrero
1 12 |13 |14 |16 |16 |17 | 18 | 19 | 20 [ 21 | 22 [ 23 | 24 | 26 | 26 | 27 | 28 Dias
Elaborar y notificar solicitud a la Direccién Ejecutiva de
Administracién y a la Unidad de Tecnologias de la E )
Informaciéon y Comunicacidon de los resguardos de|
1 mabiliario y equipo asignados a las Juntas Electorales) SMM
Distritales en donde se especifique: resguardante,
fecha de entrega, nimero de inventario, lugar de
adscripcidn, caracteristicas de los bienes, importe de R
compra y observaciones.
Recibir la contestacién via oficio del Director Ejecutivol E 8
de Administracion y de la Unidad de Tecnologias de la
2 7 SMM
Informacién y Comunicacién en relacion a la
informacion requerida R
Elaboracion y notificacion a los Vocales Ejecutivos de E 4
3 las Juntas Electorales Distritales donde se da a KMBEM
conocer la fecha, hora y personal que asistira a realizar
Ia actividad R
Asistencia a las Juntas Electorales Distritales numero E 4
4 9, 10, 12 y 20 para verificar las condiciones fisicas y| SMM, KMBM,
documental del mobiliario y equipo asignado por este VLP, AFP
Instituto Electoral R
5 Inicio y elaboracién de acta circunstanciada, ision| SMM, KMBM, E
fisica en cada una de las Juntas Distritales VLP, AFP R
& Cierre y entrega del acta circunstanciada a los Vocales| SMM, KMBM, £
Ejecutivos Distritales de cada una de ellas VLP, AFP &
Sabados y domingos = Estimado:
Asueto Real: _
Estimado
Real
Aud  Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R: Real ; ;
Elaboro Visto Bueno i
Auterizd
Silvio Mosqueda Mandjano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré r = o=
Auditor Coordinador de Auditoria Lic. Gabirela Tello Maglioni

Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral v de Participacién Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales

- . ipci i & -003-1-. i iliaci
Orden de Revisién No: [EPCT-CG-CA-003-2021 C!av_e de programa y descripcion de la revisién: REV-003-1-2021 Inspeccion Fisica y Conciliacién de los Bienes Muebles de las Juntas Electorales
————— Distritales.
No. Actividad Aud. T oS WAL
1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10[1M |12 |13 |14 |16 |16 [17 |18 |19 |20 | 21| 22 Dias
Elaborar y notificar solicitud a la Direccién Ejecutiva de
Administracion y a la Unidad de Tecnologias de la E 1
y C de los guardos de
9 mobiliario y equipo asignados a las Juntas Electorales SMM
Distritales en donde se especifique: resguardante,
fecha de entrega, numero de inventario, lugar de
adscripcidn, caracteristicas de los bienes, importe de| R
compra y observaciones
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo £ 4
2 de Administracion y de la Unidad de Tecnologias de la SMM
Informaciéon y Comunicacion en relacion a la|
informacion requerida. R
Elaboracién y nofificacion a los Vocales Ejecutivos de| E 2
3 las Juntas Electorales Distritales donde se da a KMEBM
conocer la fecha, hora y personal que asistira a realizar
a actividad. R
Asistencia a las Juntas Electorales Distritales numero E 7
4 2, 3, 4,13, 14, 16 y 21 para verificar las condici SMM, KMBM,
fisicas y documental del mobiliario y equipo asignado| VLP, AFP
por este Instituto Electoral R
5 Inicio y elaboracion de acta circunstanciada, revision| SMM, KMBM, E
fisica en cada una de las Juntas Distritales. VLP, AFP A
6 Cierre y entrega del acta circunstanciada a los Vocales| SMM, KMBM, E
Ejecutivos Distritales de cada una de ellas. VLP, AFP -
Sabados y domingos - Estimado:
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud. Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R: Real
Elaboro Visto Bueno =i
Autorizo
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré Lic. Gabirela Tallo Magiioni
Auditor Coordinador de Auditoria : oL e

Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO”

5oz C rogr. escripcion de la revision: REV-003-1-2021 Inspeccion Fisica y Conciliacion de los Bienes Muebles de las Juntas
Orden de Revisién No IEPCT-CG-CA-003-2021 lave de programa y descrip
- Electorales Distritales.
Mes: Abril
No. Actividad Aud. T
1/2|3|4|6|6|7|8|9]|10]|11]|12|13|14|16|16 |17 |18 |19 |20 |21 |22 |23 |24 | 25|26 |27 | 282930 Dias
Elaborar y notificar solicitud a la Direccion Ejecutiva de
Administracion y a la Unidad de Tecnologias de la E ]
Informacion y Comunicacién de los resguardos de
4 |mobiliario y equipo asignados a las Juntas Electorales SMM
Distritales en donde se especifique. resguardante,
fecha de entrega, numero de inventario, lugar de
adscripcion, caracteristicas de los bienes, importe de R
compra y observaciones
Recibir |a contestacidn via oficio del Director Ejecutivo| E 4
de Administracion y de la Unidad de Tecnologias de la
2 SMM
Informacion y Comunicacion en relacion a la a
informacion requenda
Elaboracién y notificacién a los Vocales Ejecutivos de E 2
a las Juntas Electorales Distritales donde se da a KMBM
conocer la fecha, hora y perscnal que asistira a realizar
Ia actividad. R
Asistencia a las Juntas Electorales Distritales numero E 8
4 1,5.8, 11, 15, 17.18 y 19 para verificar las condiciones| SMM, KMBM,
fisicas y documental del mobiliario y equipo asignado VLP, AFP
por este Instituto Electoral R
5 Inicio y elab: ion de acta ciada, revision| SMM, KMBM, E
fisica en cada una de las Juntas Distritales VLP, AFP R
6 Cierre y entrega del acta circunstanciada a los Vocales| SMM, KMBM, €
Ejecutivos Distritales de cada una de ellas VLP, AFP -
Sabados y domingos - Estimado
Asuelo Rea
Estimado
Real
Aud ' Iniciales del auditor que realiza la actividad
T Tiempo
E: Estimado
R: Real )
Elabord Visto Bueno Autorizé
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré Lic. Gabirela Tello Maglioni
Auditor Coordinador de Auditoria

Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION ¢
CIUDADANA DE TABASCO _.__._D
R.F.C. IEP-961229-MTA Contra

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

rin Cienoral

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar /‘\
Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco -~

Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales

Clave de programa y descripcion de la revision: REV-003-1-2021 Inspeccion Fisica y Conciliacion de los Bienes Muebles de las Juntas Electorales

Orden de Revisién No: IEPCT-CG-CA-003-2021 SR
Distritales.
No. Actividad Aud. Me3: Majo
11|12 (13|14 |16 |16 |17 |18 |19 |20 | 21 (22 |23 |24 |25 |26 |27 |28 | 29| 30 | 31 Dias
Asistencia a las Juntas Electorales Distritales numero 2
y 6 y 7 para verficar las condiciones fisicas y| SMM, KMBM,
documental del mobiliario y equipo asignado por este| VLP, AFP
Instituto Electoral.
2 Inicio y elaboracién de acta circunstanciada, revision| SMM, KMBM,
fisica en cada una de las Juntas Distritales. VLP, AFP
3 Cierre y entrega del acla circunstanciada a los Vocales| SMM, KMBM,
Ejecutivos Distritales de cada una de ellas VLP, AFP
Sabados y domingos - Estimado: _
Asueto Real |
Estimado
Real
Aud. Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R: Real
Elabord Visto Bueno :
Autorizo
Silvio Mosqueda Mandujano i ; -
?‘\udilor ) LGP CS:;g;fﬂiLterzS;’i&T;zﬁSastré Lic. Gabirela Tello Maglioni
Contralora General del IEPC de Tabasco
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Contraloria General

TU PARTICIPACION, ES NUESTRO
COMPROMISO

Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION
Ente publico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

No. de revision: IEPCT-CG-CA-004-2021

Unidad a revisar: Juntas Electorales Distritales.
Fecha: 04 de enero de 2021.

Clave de programa y descripcion de la actividad: REV-004-1-2021 Inspeccion fisica y documental de los
vehiculos propiedad de este instituto y/o arrendados destinados a las Juntas Electorales Distritales.

Antecedentes:

El articulo 123 de la Ley Electoral, establece que, en cada una de las cabeceras distritales del Estado, el
Instituto Electoral contara con un érgano electoral integrado de la manera siguiente: la Junta Electoral Distrital;
la Vocalia Ejecutiva Distrital, y el Consejo Electoral Distrital.

Que, en el caso de las Juntas Electorales Distritales, el articulo 124 de la Ley Electoral, refiere que son érganos
operativos temporales que se integraran para cada proceso electoral, con una Vocalia Ejecutiva; una Vocalia
Secretaria y una Vocalia de Organizacion Electoral y Educacion Civica desempefiando cada una de las
funciones que establezca la referida Ley.

Que el articulo 126, numeral 1 fraccion V de la Ley Electoral, establece como atribucién de los Vocales
Ejecutivos Distritales, entre otras proveer a las Vocalias de los elementos necesarios para el cumplimiento de
sus tareas.

Que el Presupuesto correspondiente al ejercicio 2021, contempla Gasto Operativo Electoral con el que se
cubren los costos de los bienes y servicios necesarios para llevar a cabo las actividades, planes vy
programas establecidos con motivo de la realizacion del Proceso Electoral Local Ordinario Concurrente 2020-
2021 que inicié en el mes de octubre de 2020, tales como servicios personales, equipamiento, dietas de
asistencia y salarios para consejeras, consejeros y demas personal que integrara los consejos y las juntas
electorales distritales; el arrendamiento de inmuebles para dichos dérganos desconcentrados, la
implementacion, operacion y ejecucion del programa de resultados electorales preliminares, entre otras.

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constituciéon Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fracciones |, IV, V, VI, VII, VIII, XI,
X, XV, XVI'y XXIIl, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de
Tabasco, Numeral 1.2.5 Incisos e), g), k), m), o), y Numeral 5.2 del Manual de Normas Presupuestarias y
Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal, y en cumplimiento al Programa Anual de Trabajo
2021 de esta Contraloria General, en el ambito de su competencia podra verificar que los bienes adquiridos
y/o arrendados se utilicen legal y eficientemente, al logro de los objetivos y metas de los programas aprobados,
en apego a los Lineamientos Generales para la Realizacion de Auditorias de la Contraloria General, a las
Normas Generales de Auditoria Publica y demas técnicas, procedimientos y normatividad vigente.

Objetivo: Verificar las condiciones fisica y documental de los vehiculos asignados a las Juntas Electorales
Distritales.

Alcance: Llevar a cabo la inspeccion fisica y documental de los vehiculos bajo resguardo de las 21 Juntas
Electorales Distritales, durante el periodo comprendido del mes de febrero a mayo del gjercicio fiscal 2021.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

R.F.C. IEP-961229-MTA
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.

Pagina 37



IEPC “‘j

TABASCO
TU PARTICIPACION, ES NUESTRO

—

Contraloria General

COMPROMISO
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Problematica: Derivado de la autonomia y las actividades propias de cada Junta Electoral Distrital relativas al
Proceso Electoral Local Ordinario y Concurrente 2020-2021, se pueden identificar las siguientes situaciones:

Que el dia programado para realizar la inspeccion fisica de la plantilla vehicular, los referidos no se
encuentren en las Juntas Electorales Distritales.

No contar con los recursos economicos para el traslado del personal de la Contraloria General.

No contar con vehiculo y combustible.

Que el vehiculo asignado presente fallas mecanicas.

No contar con las direcciones de los inmuebles y contactos de las Juntas Electorales Distritales.

No contar en tiempo y forma con los resguardos de la plantilla vehicular asignadas a las Juntas
Electorales Distritales.

Por las condiciones que imperan en el Estado, por el contagio del virus COVID-19, el personal de la
Contraloria General o el de las Juntas Electorales Distritales se contagien del virus y se suspenda las
actividades.

Estrategia: Con el fin de garantizar que la revision se lleve a cabo en las Juntas Electorales Distritales esta
Coordinacion de Auditoria estable las siguientes acciones:

Realizar notificaciones mediante oficio a las Juntas Electorales Distritales con 5 dias de anticipacién a
la visita.

Solicitar los viaticos, vehiculo y combustible del personal a la Direccion Ejecutiva de Administracion 5
dias previos a la comision.

Solicitar en el mes de febrero previo a iniciar los trabajos en las Juntas Electorales Distritales, el
mantenimiento preventivo y correctivo al vehiculo destinado a la Contraloria General.

Solicitar a principios del mes de febrero las direcciones y datos de contacto del personal adscrito a las
Juntas Electorales Distritales.

Solicitar a inicio del mes de febrero a la Direccién Ejecutiva de Administracion los resguardos de la
plantilla vehicular asignada a las Juntas Electorales Distritales.

Establecer roles de trabajo para el personal con la finalidad que solo acuda el necesario a la oficina,
garantizando la sana distancia y utilizando las medidas sanitarias necesarias para salvaguardar la
integridad del personal.

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica
Karla Maria Barjau Madrigal KMBM
Vivian Lépez Pascual VLP
Alejandro Figueroa Pérez AFP
Silvio Mosqueda Mandujano SMM
Elaboro Visto Bueno Autorizé
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Lic. Gabriela Tello Maglioni
Auditor Sastré Contralora General del IEPC de
Coordinador de Auditoria Tabasco

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

R.F.C. IEP-961229-MTA
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
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CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION ;
il

ralorin Conernl

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales

- Clave de programa y descripcioén de la revision: REV-004-1-2021 Inspeccion fisica y documental de los vehiculos propiedad de este
Ordedde’ Revialin|Na: /[EPCT-CE-CAD04 2071 instituto y/o arrendados destinados a las Juntas Electorales Distritales.

Mes: Febrero
No. Actividad Aud. T
1 12 (13|14 | 15|16 | 17 | 18 (19 | 20 [ 21| 22 | 23 | 24 | 25 | 26 | 27 | 28 | Dias
Elaborar y notificar solicitud a la Direccion Ejecutiva de E 2
Administracion  de los resguardos de vehiculos,
4 |asignados a las Juntas Electorales Distritales en donde| SMM
se especifique: nombre del resguardante, fecha de
entrega, numero de inventario, lugar de adscripcion,
caracteristicas de los vehiculos y observaciones. R
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo E 8
2 |de Administracion en relacion a la informacion SMM
requerida. R
Elaboracion y notificacion a los Vocales Ejecutivos de E 4
las Juntas Electorales Distritales donde se da a
3 KMBM
|conocer la fecha, hora y personal que asistira a realizar R
la actividad.
Asistencia a las Juntas Electorales Distritales numero E 4
4 9, 10, 12 y 20 para verificar las condiciones fisica y| SMM, KMBM,
|documental de los vehiculos asignados por este| VLP, AFP
Instituto Electoral R
5 Inicio y ion de acta ci ciada, revisién| SMM, KMBM, g
fisica en cada una de Ias Juntas Distritales. VLP, AFP &
E
6 Cierre y entrega del acta circunstanciada a los Vocales| SMM, KMBM,
Ejecutivos Distritales de cada una de eilas VLP, AFP R
Sabados y domingos - Estimado:
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R: Real
Elaboro Visto Bueno _—
Autorizo
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré Lic_ Gabrela Tello Magh
Auditor Coordinador de Auditoria G- SaBREENA L En0 MABIOMN

Contralora General del IEPC de Tabasco

Pagina 39



INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales

. B visién: Ty | SR " 5 £
Orden de Revisién No: IEPCT-CG-CA-004-2021 Clave de progra_ma y descripcién de la re |5|6rg R_EV 004-1-2021 Inspeccidn fisica y documental de los vehiculos propiedad de este instituto y/o
—_————————— arrendados destinados a las Juntas Electorales Distritales.
No. Actividad Aud. T M Warar
1|12 |3|4|5]|6|7 |8 |9 |10[11]|12]|13 (14|15 |16 |17 |18 |19 |20 |21 |22 (23|24 |[25|26 27|28 29|30]31 Dias
Elaborar y notificar solicitud a la Direccion Ejecutiva de E 1
Administracion de los resguardos de wvehiculos
4 asignados a las Juntas Electorales Distritales en donde SMM
se especifique: nombre del resguardante, fecha de
entrega, numero de inventario, lugar de adscripcion,
caracteristicas de los vehiculos y observaciones. R
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo! E 4
2 |[de Administracion en relacion a la informacion| SMM
requenida. R
Elaboracion y notificacion a los Vocales Ejecutivos de E 2
a las Juntas Electorales Distritales donde se da a KMBM
conocer |a fecha, hora y personal que asistira a realizar
a actividad R
Asistencia a las Juntas Electorales Distritales numero E 7
4 2,3, 4,13, 14, 16 y 21 para verificar las condiciones| SMM, KMBM,
fisica y documental de los vehiculos asignados por| VLP, AFP
este Instituto Electoral. R
5 inicio vy elaboracién de acta circunstanciada, revision| SMM, KMBM, E
fisica en cada una de las Juntas Distritales. VLP, AFP R
6 Cierre y entrega del acta circunstanciada a los Vocales| SMM, KMBM, £
Ejecutivos Distritales de cada una de ellas VLP, AFP R
Sabados y domingos = Estimado:
Asueto Real
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R: Real
Elabord Visto Bueno o
Autorizo
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré Lic. Gabirela Tello Maglioni
Auditor Coordinador de Auditoria IC. isabirela 1ello Maglion|

Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRQ, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

ionoral

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRC COMPROMISO”

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales

Clave de programa y descripcion de la revision: REV-004-1-2021 Inspeccion fisica y documental de los vehiculos propiedad de este instituto y/o
arrendados destinados a las Juntas Electorales Distritales.

Orden de Revision No: |EPCT-CG-CA-004-2021

~ Mes: Abril
No. Actividad Aud, T
1 Dias
Elaborar y notificar solicitud a la Direccion Ejecutiva de E 1
Administracion de los resguardos de vehiculos)
4 |asignados a las Juntas Electorales Distritales en donde SMM
se especifique. nombre del resguardante, fecha de|
entrega. namero de inventario, lugar de adscripcion,
caracteristicas de los vehiculos y observaciones. R
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo E 4
2 |de Administracion en relacion a la informacion SMM
requerida R
Elaboracién y notificacion a los Vocales Ejecutivos de E 2
3 |las Juntas Eleclorales Distritales donde se da a KMBM
conocer la fecha, hora y persenal que asistira a realizar| R
la actividad.
Asistencia a las Juntas Electorales Distritales numero E 8
4 1,5, 8 11,15, 17,18 y 18 para verificar las condiciones| SMM, KMBM,
fisica y documental de los vehiculos asignados por| VLP, AFP
este Instituto Electoral R
5 Inicio y 6n de acta circur iada, revision| SMM, KMBM, i
fisica en cada una de las Juntas Distritales. VLP. AFP =
E
6 Cierre y entrega del acta circunstanciada a los Vocales| SMM, KMBM,
Ejecutivos Distritales de cada una de ellas. VLP, AFP R

Sabados y domingos - Estimado: E
Asueto Real:

Estimado

Real

Aud_ Iniciales del auditor que realiza la actividad .
T: Tiempo
E: Estimado
R Real
Elabora Visto Bueno
Autorizé
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré

Lic. Gabirela Tello Maglioni

Auditor i itari:
ICoomiinagar de:Audiars Contralora General del IEPC de Tabasco
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CIUDADANA DE TABASCO

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION =
)
R.F.C. IEP-961229-MTA

Contrnlorin CGonerenl
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales

Orden de Revisién No: IEPCT-CG-CA-004-2021 Clave de progra_rna y descripcion de la rewsu’:rf: REV-DU4-1-2021 Inspeccién fisica y documental de los vehiculos propiedad de este instituto y/o
{EPCT-CG:CA-004-2021 arrendados destinados a las Juntas Electorales Distritales.

No. Actividad Aud. Mo W6
11 |12 |13 (14 [16 |16 |17 |18 |19 |20 (21 |22 (23 |24 |26 |26 | 27 |28 | 29 | 30 | 31 Dias
Asistencia a las Juntas Eleclorales Distritales numero 2
1 6 y 7 para verificar las iciones fisica y s"cﬂ’ KR"FEPM'
de los vehiculos asignados por este Instituto Electoral !
2 Inicio y i6n de acla circur , revision| SMM, KMBM,
fisica en cada una de las Juntas Distritales. VLP, AFP
3 Cierre y entrega del acta circunstanciada a los Vocales| SMM, KMBM,
Ejecutivos Distritales de cada una de ellas VLP, AFP
Sabados y domingos - Estimado:
Asueto Real[ |
Estimado
Real il
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R: Real
Elabord Visto Bueno -
Autorizo
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré I - Tell -
Auditor Coordinador de Auditoria ic. Gabirela Tello Maglioni

Contralora General del IEPC de Tabasco
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Contraloria General

TU PARTICIPACION, ES NUESTRO

COMPROMISO
Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General @

CARTA DE PLANEACION

Ente publico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

No. de revision: |IEPCT-CG-CA-005-2021

Unidad a revisar: Juntas Electorales Distritales

Fecha: 04 de Enero de 2021

Clave de programa y descripcion de la revision: REV-005-1-2021 Realizar arqueos de fondos fijos a
las 21 Juntas Electorales Distritales

Antecedentes:

El articulo 123 de la Ley Electoral, establece que, en cada una de las cabeceras distritales del Estado, el
Instituto Electoral contara con un érgano electoral integrado de la manera siguiente: la Junta Electoral
Distrital; la Vocalia Ejecutiva Distrital, y el Consejo Electoral Distrital.

Que, en el caso de las Juntas Electorales Distritales, el articulo 124 de la Ley Electoral, refiere que son
organos operativos temporales que se integraran para cada proceso electoral, con una Vocalia Ejecutiva;
una Vocalia Secretaria y una Vocalia de Organizacién Electoral y Educacién Civica desempefiando cada
una de las funciones que establezca la referida Ley.

Que el articulo 126, numeral 1 fraccion V de la Ley Electoral, establece como atribucion de los Vocales
Ejecutivos Distritales, entre otras proveer a las Vocalias de los elementos necesarios para el
cumplimiento de sus tareas.

Que el Presupuesto correspondiente al gjercicio 2021, contempla Gasto Operativo Electoral con el que se
cubren los costos de los bienes y servicios necesarios para llevar a cabo las actividades, planes y
programas establecidos con motivo de la realizacion del proceso electoral que inicio en el mes de
octubre de 2020, tales como servicios personales, equipamiento, dietas de asistencia y salarios para
consejeras, consejeros y demas personal que integrara los consejos y las juntas electorales distritales;
el arrendamiento de inmuebles para dichos organos desconcentrados, la implementacion, operacion y
ejecucion del programa de resultados electorales preliminares, entre otras.

Que, en ejercicio de sus facultades y atribuciones, la Secretaria Ejecutiva a través de la Direccion
Ejecutiva de Administracion realiza la asignacion de recursos a las Juntas Electorales por concepto de
Fondo Fijo para el desarrollo de sus funciones, con el objeto de cubrir las necesidades elementales
minimas inmediatas del gasto corriente.

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fracciones |, IV, V, VI, VII,
VI X1, XL, XV, XVIEy XX, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del
Estado de Tabasco, Numeral 1.2.5 Incisos e), g), k), m), o) y Numeral 2.3.4, 2.4.1, 2.5.2 del Manual de
Normas Presupuestarias y Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal y en cumplimiento al
Programa Anual de Trabajo 2021 de esta Contraloria General, en el ambito de su competencia podra
practicar arqueos periddicos a los fondos fijos autorizados a los Organos Distritales, en apego a los
Lineamientos Generales para la Realizacion de Auditorias de la Contraloria General, a las Normas
Generales de Auditoria Publica y demas técnicas, procedimientos y normatividad vigente.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

R.F.C. [EP-961223-MTA
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
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Contraloria General
TU PARTICIPACION, ES NUESTRO s s e P Cemtndons i (o
COMPROMISO

Objetivo:

Revisar que los fondos fijos asignados a las 21 Juntas Electorales Distritales se encuentren debidamente
administrados y comprobados de conformidad con los principios de Transparencia y Rendicién de
Cuentas.

Alcance:

La revision se llevara a cabo en las 21 Juntas Electorales Distritales, durante el periodo que comprende
del mes de febrero a mayo del ejercicio 2021.

Cabe precisar que la declaracion de pandemia emitida por la Organizacion Mundial de la Salud con
motivo de la propagacion del virus SARS-CoV-2 (COVID-19), puede tener un impacto en el alcance de
esta revision.

Problematica:

Durante las revisiones de los fondos fijos asignados a las Juntas Electorales Distritales, se pueden llegar
a presentar las siguientes situaciones:
* Que el personal responsable no se encuentre en la Junta Electoral o se encuentre ocupado
haciendo otras actividades propias de su encargo y no este disponible para realizar el arqueo.
* Que las oficinas de la Junta Electoral se encuentren cerradas.
» Falta de disposicién del personal de la Junta Electoral para atender la diligencia.
* La imposibilidad de realizar presencialmente la diligencia por las medidas que pueda emitir el
Consejo Estatal con respecto a la pandemia por la propagacion del virus SARS-CoV-2 (COVID-
19).

Estrategia:

Notificacion por escrito con tiempo a los Vocales Ejecutivos de la asistencia del personal de la Contraloria
General, informando fecha, hora y personal que llevara a cabo la revision.

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica
Sandybell J. De La Cruz Suarez SJCS
Génesis Valeria Acosta Bocanegra GVAB
Elaboro Visto Bueno Autorizo
L.C.P. Sandybell J. De La Cruz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Lic. Gabriela Tello Maglioni
Suarez Sastré Contralora General del IEPC de
Auditor Coordinador de Auditoria Tabasco

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

R.F.C. I[EP-961229-MTA
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
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CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. [EP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
)

Comtralovia Genernl

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales

Orden de Revision No: |IEPCT-CG-CA-005-2021 Clave de programa y descripcion de la revision: REV-005-1-2021 Realizar argueos de fondos fijos a las 21 Juntas Electorales Distritales
Mes: Febre
No. Actividad Aud. T itk
1 12 |13 |14 | 15|16 |17 (18 | 19|20 | 29 | 22 | 23 [ 24 | 25| 26 [ 27 | 28 Dias
Elaborar y nofificar solicitud a la Direccion Ejecutva de E 2
Administracion  de  los documentos legales |
1 P en donde se autonce: aprobacion de los) sJcs
montos, justificacién y los mecanismos de asignacion|
de los fondos fijos de las Juntas Electorales Distritales. R
Recibr la contestacion via oficio del Director Ejecutivo E 8
2 |de Adminstracion en relacion a la informacion| sJCs
requenda R
Elaboracidn y notficacion a los Vocales Ejecutivos de E 4
las Juntas Electorales Distritales donde se da a conocer,
3 sSJcs
la fecha, hora y personal que asistira a realizar la
actividad R
E 4
4 Asistencia a las Juntas Electorales Distritales numera| SJCS, GVAB
9, 10, 12 y 20 para realzar el arqueo de fonda fijo. R
Inicio y de acta  F E
5 |del arqueo de fondo fijo en cada una de las Juntas| SJCS, GVAB
Distritales R
Cierre y entrega del acta circunslanciada a los Vocales) E
L Ejecutivos Distritales de cada una de ellas S8, 0V8 &
Analisis de la informacion recavada en las Juntas| E
i Electorales Distritales VDF. AG), RMF R
Elaboracién de informe con recomendaciones | E
8 |oportunidades de mejora en las Juntas VDJF, AGI, RMF
Distritales R
Presentacidn del informe al Coordinador de Auditoria E
9 VDJF
para revision y visto bueno R
Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de E
10 5 VOJF
Administracion R
Sabados y domingos - Estimado
oo Real |
Estimado
Real
Aud  Iniciales del auditor que realiza la activdad
T: Tiempo
E: Estimado
R Real Elabord Visto Bueno
Autorizo
L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C P. Sergio Alberto Sanchez Sastre Lic_Gabriela Tello Maalioni
Auditora Coordinador de Auditoria G Laanrien. kel viaghon

Contralara General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

Y ES OMISO'
Unidad Auditora que corresponda: inacidn di ditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco
Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales
Orden de Revisién No: |IEPCT-CG-CA-005-2021 Clave de programa y descripcién de la revision: REV-005-1-2021 Realizar arqueos de fondos fijos a las 21 Juntas Electorales Distritales
No. Actividad Aud, T My Minko
1 2| 3|4 /5|6 |7 |89 1011121314 15|16 |17 (18|19 (20|21 |22 |23 | 24| 25| 26|27 28|29 |30]| 31 Dias
Elaborar y notificar solicitud a fa Direccidn Ejecutiva de E 1
Administracién  de los documentos  legales )
1 |presupuestales en donde se autonce: aprobacion de los| 8JCS
montos, justificacion y los i de i
de los fondos fijos de las Juntas Electorales Distrtales R
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivol E 3
2 |de Administracién en relacion a la informacién 8JCS
requenda R
Elaboracion y notificacion a los Vocales Ejecutivos de E
a las Juntas Electorales Distritales donde se da a conocer| sics 2
la fecha, hora y personal que asistird a realizar laj
actividad B
Asistencia a las Juntas Electorales Distritales numero E L
4 12,3 4 13 14 16y 21 para realizar el arqueo de fondo| SJCS, GVAB
fijo R
Inicio y 1 de acta crcur R E
5 |del argqueo de fondo fijo en cada una de las Juntas| SJCS, GVAB
Distritales. R
Cierre y entrega del acla circunstanciada a los Vocales] E
8 Ejecutivos Distritales de cada una de ellas 8ICS.GVAB =
Analisis de la informacién recavada en las Juntas| E
A Distiitales VDUF, AGI, RMP .
Elaboracitn de informe con recomendaciones E
8 |oportunidades de mejora en las Juntas Electorales|VDJF, AGI, RMP
Distritales. R
Presentacion del informe al Coordinador de Audioria E
2 para revision y visto bueno YOWF; Al RME R
E
Notificacion del informe a la Direccion Ejecutva de oy
10  Adminisiracion, VDJF. AGI RMF P
sabados y domingos [ Estimado: [0
Asueto Real
Estimado
Real
Aud. Iniciales del auditor que realiza la activdad
T Tempo
E Estimado Elabor Visto Bueno
R Real Autorizé

L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré

Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni

Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

Comtiplivts Clonazal

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

~TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales

Orden de Revision No: |EPCT-CG-CA-005-2021 Clave de programa y descripcion de la revision: REV-005-1-2021 Realizar arqueos de fondos fijos a las 21 Juntas Electorales Distritales
N Actividad Aud T Mes: Abril
o. vida ud.
1 2| 3|4 |56 |7 |89 |10[1[|12[13]|14 15|16 |17 |18 | 19| 20|21 (22|23 |24|25|26(27|28)|28 |30 Dias
Elaborar y notificar solicitud a la Direccion Ejecutiva de E 1
Administracion  de  los documentos  legales  y
1 |presupuestales en donde se autonce: aprobacion de los| sJcs
mentos, justificacion y los mecanismas de asignacion|
de los fondos fijos de las Juntas Electorales Distritales R
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo E 4
2 |de Administracion en relacion a la informacién| 8JCS
requenda R
Elaboracion y nofificacion a los Vocales Ejecutvos de| E 2
3 las Juntas Electorales Distritales donde se da a conocer sICS
ia fecha, hora y personal que asistra a realizar |a R
actwdad
Asistencia a las Juntas Electorales Distritales numero E 8
4 1,5 8. 11 15 17,18 y 19 para realizar el arquec de| S5JCS, GVAB
fondo fijo R
Inicia y elaboracion de acla circunstanciada, realizacion! E
5 |del arqueo de fondo fijo en cada una de las Juntas| SJCS, GVAB
Distritales R
E
Cierre y entrega del acta circunstanciada a los Vocales,
5 Ejecutives Distritales de cada una de ellas Sles, GVl R
E
; |Analisis de la informacion recavada en las Juntasl, oo 4o gl
Electorales Distritales. R
Elaboracion de informe con recomendaciones E
8 |oporfunidades de mejora en las Juntas Electorales|VDJF. AGI, RMP|
Distritales R
E
9 Presentacion del informe al Coordinador de Auditona VDJF AGI. RMP
para revision y visto buenc R
i E
10 Nolificacion del informe a la Direccidn Ejecutiva de| VDJF. AGH RMP
Administracion R
Sabados y dominges B Estimado
Asueto Real
Estmado
Real
Aud Iniciales del audior que realiza la achividad
T Tiempo
E Estimado Elaboré Visto Bueno
5 Autoriz6
R Real
L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastre - - ——
Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni

Contralora General del [IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral Participaci iudadan

Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Orden de Revisién No: |[EPCT-CG-CA-005-2021 Clave de programa y descripcion de la revisién: REV-005-1-2021 Realizar arqueos de fondos fijos a las 21 Juntas Electorales Distritales
[ Mes: Mayo
No. Actividad Aud. T
1 2| 3|4 |5 |6 |7 |89 [10)11]|12]13 |14 | 15|16 |17 (18 |19 )20 | 21|22 (23|24 (25|26 | 27|28 29|30 N Dias
Elaborar y notificar solicitud a ta Direccion Ejecutiva de E
i v de  los legales |
1 |presupuestales en donde se autorice: aprobacion de los| sJcs
monltos, justificacion y los mecanismas de asignacion
de fos fondos fijos de las Juntas Electorales Distritales. R
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivol E
2 |de Administracion en relacion a la informacion SJCS
requenda R
Elaboracion y notificacion a los Vocales Ejecutivos de
E
3 las Juntas Electorales Distritales donde se da a conocer| SiCS
la fecha, hora y personal que asistira a realizar laj
actividad R
0 E 2
4 Asistencia a las Juntas Electorales Distrtales numero 6 SJCS. GVAB
y 7 para realizar el arqueo de fondo fijo. R
Inicio y elaboracion de acta crrcunstanciada, realizacion E
5 del arqueo de fondo fijo en cada una de las Juntas| SJCS, GVAB
Distrtales R
. E
Cierre y entrega del acta circunstanciada a los Vocales
5 |Ejecutvos Disintales de cada una de ellas. sl
E 6
Andlisis de la informacion recavada en las Juntas
7 |Electorates Distritales 8cs, QvAB R
Elaboracién de nforme con recomendaciones | E 5
B8 |oportunidades de mejora en las Junlas Electorales| SJCS, GVAB
Distritales R
E 1
8 Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria SICS. GVAR
para rewision y visto bueno R
" i E 1
10 Nn’al!cambn”del informe a la Direccién Ejecutiva de| $JCS, GVABR
Administracion R
Sabados y domingos - Estimado: m
Asueto Real
Estimado
Real
Aud  Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado Elabord Visto Bueno )
R Real Autorizd
L.C.P. Sandybeil J. de la Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré - - =
Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni
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COMPROMISO
Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION
Ente puablico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco.

No. de revision: IEPCT-CG-CA-006-2021.

Unidad a revisar: Juntas Electorales Distritales.

Fecha: 04 de enero de 2021.

Clave de programa y descripcion de la revision: REV-006-1-2021 Revision de los recursos humanos
contratados en las 21 Juntas Electorales Distritales.

Antecedentes:

El articulo 123 de la Ley Electoral, establece que, en cada una de las cabeceras distritales del Estado,
el Instituto Electoral contara con un érgano electoral integrado de la manera siguiente: la Junta Electoral
Distrital; la Vocalia Ejecutiva Distrital y el Consejo Electoral Distrital.

Que, en el caso de las Juntas Electorales Distritales, el articulo 124 de la Ley Electoral, refiere que son
organos operativos temporales que se integrardan para cada proceso electoral, con una Vocalia
Ejecutiva; una Vocalia Secretaria y una Vocalia de Organizacion Electoral y Educacion Civica
desempefiando cada una de las funciones que establezca la referida Ley.

Que el articulo 126, numeral 1 fraccion V de la Ley Electoral, establece como atribucién de los Vocales
Ejecutivos Distritales, entre otras proveer a las Vocalias de los elementos necesarios para el
cumplimiento de sus tareas.

Que el Presupuesto correspondiente al ejercicio 2021, contempla Gasto Operativo Electoral con el que
se cubren los costos de los bienes y servicios necesarios para llevar a cabo las actividades, planes
y programas establecidos con motivo de la realizacion del proceso electoral que inicio en el mes de
octubre de 2020, tales como servicios personales, equipamiento, dietas de asistencia y salarios para
consejeras, consejeros y demas personal que integrara los consejos y las juntas electorales distritales;
el arrendamiento de inmuebles para dichos 6rganos desconcentrados, la implementacion, operacion
y ejecucion del programa de resultados electorales preliminares, entre otras.

Que, en ejercicio de sus facultades y atribuciones, la Secretaria Ejecutiva a través de la Direccion
Ejecutiva de Administracion realiza la asignacion de recursos a las Juntas Electorales por concepto de
Fondo Fijo para el desarrollo de sus funciones, con el objeto de cubrir las necesidades elementales
minimas inmediatas del gasto corriente.

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fracciones |, IV, V, VI,
VIIL, X1, XN, XV, XVIy XX, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del
Estado de Tabasco, Numeral 1.2.5 Incisos e), g), k), m), o), Numeral 2.1 parrafo sexto y Numeral 3.3
del Manual de Normas Presupuestarias y Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal y
en cumplimiento al Programa Anual de Trabajo 2021 de esta Contraloria General, en el ambito de su
competencia podra verificar los recursos asignados para sueldos y salarios del personal que labora en
los Organos Distritales, en apego a los Lineamientos Generales para la Realizacion de Auditorias de la
Contraloria General, a las Normas Generales de Auditoria Publica y demas técnicas, procedimientos y
normatividad vigente.
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Objetivo: Verificar que los recursos asignados para sueldos y salarios del personal que labora en las
21 Juntas Electorales Distritales, sean ejercidos con transparencia, equitativamente y en apego a la
normatividad legal aplicable.

Alcance: La revision se llevara a cabo en las 21 Juntas Electorales Distritales, durante el periodo que
comprende del mes de febrero a mayo del ejercicio 2021. Las partidas a revisar seg(n el presupuesto
aprobado para el Instituto Electoral son:

e 12101 Honorarios Asimilables a Salarios Con una suficiencia presupuestal durante el
ejercicio 2021 de $600,000.00 (Seiscientos mil pesos 00/100 M.N.)

e 12201 Sueldo base al personal eventual Con una suficiencia presupuestal durante el ejercicio
2021 de $42,721,445.87 (Cuarenta y dos millones setecientos veintiin mil cuatrocientos
cuarenta y cinco pesos 87/100 M.N.)

¢« 13415 Compensaciones Con una suficiencia presupuestal durante el ejercicio 2021 de
$22,521,249.59 (Veintidés millones quinientos veintiiin mil doscientos cuarenta y nueve pesos
59/100 M.N.)

Se podra realizar la revision documental y presupuestal de cualquier otra partida que corresponda al
Capitulo 1000.

Es necesario precisar que la declaraciéon de pandemia emitida por la Organizacion Mundial de la Salud
con motivo de la propagacion del virus SARS-CoV-2 (COVID-19), puede llegar a tener impacto en el
alcance de las revisiones.

Problematica: Durante las revisiones de los recursos humanos asignados a las Juntas Electorales
Distritales, se pueden llegar a presentar las siguientes situaciones:

¢ Que el personal de la Junta se encuentre ocupado haciendo otras actividades propias de su
encargo y no se encuentren disponibles para que se realice la revision.
Que la oficina de la Junta Electoral se encuentre cerrada.
Falta de disposicion del personal de la Junta Electoral Distrital en atender la diligencia.
No poder llevar a cabo actividades presenciales por la emergencia sanitaria del SARS-COV 2.

Estrategia:

e Notificacion por escrito con tiempo a los Vocales Ejecutivos de la asistencia del personal de la
Contraloria General, informando fecha, hora y personal que se llevara a cabo la revision.

e Capacitar a los Vocales Ejecutivos de la Juntas Electorales para indicarles cual sera la
estrategia en las revisiones a realizar.

e El personal de la Contraloria que asista a las Juntas Electorales que asista debera tomar las
medidas de sanidad.
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Personal Comisionado:
Nombre Iniciales Firma Rubrica
Violeta Deydred Jiménez Fonz VDJF
Azalea Galera lzquierdo AGI
Rosaura Mazariego Perera RMP
Elaboro Visto Bueno Autorizé

L.C.P. Violeta Deydred Jiménez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Lic. Gabriela Tello Maglioni
Fonz Sastré Contralora General del IEPC
Auditora Coordinador de Auditoria de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. I[EP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: rdinacion ditori
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales
Orden de Revisién No: |EPCT-CG-CA-006-2021

Clave de programa y descripcién de la revision: REV-006-1-2021 Revision de los recursos humanos contratados en las 21 Juntas Electorales

Distritales
Mes: Febrero
No. Actividad Aud. T
1 2| 3|4 |5|6[7 |89 101112131415 (16|17 |18 [ 19|20 |21 |22 |23 | 24| 25| 26|27 ] 28 Dias
Elaborar y notificar la solicitud a la Direccion Ejecutiva
de Administracion de los documentos legales vy g 2
presupuestales en donde se autorice: la cantidad de
1 |personal a contratar para las Juntas Electorales VDJF
Distritales y sus categorias. Asimismo, el nombre del
personal que se encuentra laborando en cada una de R
elias
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo E 8
2 |de Admnistracion en relacion a la informacion VDJUF
requenda R
Elaboracién y notificacién a los Vocales Ejecutivos de E
4 [1as Juntas Electorales Disiritales donde se da a conocer ViiF 4
la fecha, hora y personal que asistira a realizar la
actividad R
Asistencia a las Juntas Electorales Distritales numeros E 4
9. 10. 12 y 20, para verificar que el personal que se
4 encuenira asignado en esas Juntas este laborando en| VBT AGLEME
los dias y horas establecidas por este Instituto Electoral R
Inicio y elaboracién de acta circunstanciada, revision E
5 |fisica y documental del personal en cada una de las|VDJF, AGI, RMP
Juntas Distritales R
Cierre y entrega del acta circunstanciada a los Vocales E
g Ejecutivos Distritales de cada una de ellas VDUF, AGH RMF R
i E
7 Andlisis de la informacion recavada en las Juntas) \VDJF. AGI, RMP
Electarales Distritales R
Elaboracion de informe dirigido a la Direccion Ejecutiva E
de A n con ¥ BMP
8 P de mejora en las Juntas E VDUF, AGI RMF
Distritales R
Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria E
9 5 VDJF
para revisidn y visto bueno. R
10 Notificacion del informe a la Direccibn Ejecutiva de VDJF E
Administracion R
Sabados y domingos - Estimado
Asueto Real
Estimado
Real
Aud. Iniciales del auditor que realiza la actmdad
T Tiempo
E Estimado
R Real Elaborg Visto Bueno Autorizé
L.C.P. Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastre Lic. Gabriela Tello Maglioni
Auditor Coordinador de Auditoria Contralora General del [EPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacién de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales

Clave de programa y descripcién de la revisién: REV-006-1-2021 Revisién de los recursos humanos contratados en las 21 Juntas Eleclorales

Orden de Revision No: |IEPCT-CG-CA-006-2021 Distritales

Mes: Marzo
1 |2|3|a|s5|[6|7 |89 |10 ]|12{13|14]|15]|16 |17 |18 |19 [20[21|22)|23|24|25|/26[27 (28|20 )|30)3

No. Actividad Aud. T

=

Dias

Elaborar y notificar la solicitud a |a Direccidn Ejecutiva
de Administracién de los documentos legales vy E 1
presupuestales en donde se aulorice: la cantidad de
1 personal a contratar para las Juntas Electorales VDJF
Distritales y sus calegorfas. Asimismo, el nombre del
personal que se encuentra laborando en cada una de R
ellas

Recibir 1a contestacian via oficio del Director Ejecutivo E 4
2 |de Administracion en relacién a la informacion VDJF
requerida ]

Elaboracion y nofificacién a los Vocales Ejecutivos de E
las Juntas Electorales Distritales donde se da a conocer
la fecha, hora y personal que asistira a realzar la
actvidad

Asistencia a las Juntas Eleclorales Disirtales numero
2,3.4.13, 14 16 y 21 para verificar que el personal
4 |que se encuentra asignado en esas Juntas este|VDJF, AGL RMP
laborando en los dias y horas establecidas por este| R
Instituto Electoral

Inicio y de acta cir revision
5 |fisica y documental del personal en cada una de las|VDJF. AGI RMP|
Juntas Distritales

VDJF

Cierre y entrega del acta circunstanciada a los Vocales)
Ejecutivas Distritales de cada una de ellas

VDJF, AGI, RMP|

7 Andlisis de la informacion recavada en las Juntas VOJF. AGIL RMP
Electorales Distritales.

m|lm|a|m]a|m

Elaboracion de informe dinigido a la Direccion Ejecutiva
de con  fecomer i ¥
oportunidades de mejora en las Juntas Eleclorales,
Distritales.

VD.F, AGI, RMP|

3 Presentacion del informe al Coordinador de Auditona VOJF AGL.
para revision y wisto bueno

]
E-

Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de
Administracion

Sabados y domingos - Estimade: -I-
Asueta Real: _
Estimado

Real .

Aud  Iniciales del auditor que realiza la activwdad

T: Tiempo

E Estimado
R Real Elaboro Visto Bueno

VDJF, AGI RMP/

s m|m|m| B

Autorizo

L C P Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré

Auditor Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO 2

R.F.C. [EP-961229-MTA

Contralaria Genernl
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO,
CONTRALORIA GENERAL.
“Tu , ES NUESTRO
Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral v de Participacion Ciudadana de Tabasco
Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales
Orden de Revisién No: [EPCT-CG-CA-006-2021 C_lavla de programa y descripcién de la revisién: REV-006-1-2021 Revision de los recursos humanos contratades en las 21 Juntas Electorales
No. Actividad Aud. T Shos: Al
1 2 (3|4 |5 |67 |8 |89 [10]|11]12]|13|14 15|16 |17 |18 |19 | 20|21 |22 |23 |24 | 25| 26| 27| 28]|29]30 Dias
Elaborar y notificar la solicitud a la Direccion Ejecutival
de ion  de los legales y E 1
presupuestales en donde se autorice la cantidad de
1 |personal a contratar para las Juntas Electorales) VDJF
Distritales y sus categorias. Asimismo, el nombre del
[ que se en cada una de| R
ellas.
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo| E 4
2 [de Administracin en relacin a Ja informacion VDJF
requenda R
Elaboracién y notificacion a los Vocales Ejecutivos de E
3 las Juntas Electorales Distritales donde se da a conocer, VDJF G
la fecha, hora y personal que asistira a realizar la
actividad R
Asistencia a las Juntas Eleclorales Distritales nimerol
1.5, 8, 11, 15, 17,18 y 19 para verificar que el personal E 8
4 |que se encuentra asignado en esas Juntas este|VDJF, AGI RMP
laborando en los dias y horas establecidas por estel R
Instituto Electoral
Inicio y elaboracion de acta circunstanciada, revision| E
5 [fisica y documental del personal en cada una de las|VDJF, AGI, RMP
Juntas Distritales R
Cierre y entrega del acta circunslanciada a los Vocales| E
8 Ejecutivos Distritales de cada una de ellas VDU A HMP R
Analisis de la informacion recavada en las Juntas| % E
" |Etectorales Distrates. VEF, AGI RMP R
Elaboracién de informe dirigido a la Direccion Ejecutiva E
de  Administracion  con recomendaciones Y
B |oportunidades de mejora en las Juntas Electorales| YO/T ACH RMP
Distritales "
Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria E
8 para revision y visto bueno, VIJFAG) BME R
Notificacion del informe a la Direccién Ejecutiva de| E
10 | Administracion VDJF, AGI, RMP z
Sabados y domingas 4 Estimado
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud . Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempa
E Estimado
R Real Elaboré Visto Bueno ,
Autorizo
L.C.P. Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré ;
Auditor Coordinador de Auditoria Lo Gabeisi Tello Magiai

Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO S 2
R.F.C. IEP-961229-MTA

Contraloria Goneral

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria 5
Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasca

Unidad a Revisar: Juntas Electorales Distritales

" Clave de programa y descripcion de la revision: REV-006-1-2021 Revision de los recursos humanos contratados en las 21 Juntas Electorales
Orden de Revisién No: [EPCT-CG-CA-006-2021 o.CE RrInramaYy P
Distritales
Mes: Mayo
No. Actividad Aud. i x
1 2 3 4 5| 8|7 8 9 |10 |11 | 12|13 |14 | 15|16 |17 |18 |19 | 20|21 |22 |23 |24 |26 |26 |27 | 28| 29| 30| 31 Dias
Elaborar y notificar |a solicitud a la Direccion Ejecutiva
de Administracion de los documentos legales vy E
1 |presupueslales en donde se aulorice la cantidad de VDJF
personal & contratar para las Juntas Electorales R
Distritales y sus o, el nombre del
Recibir la conteslacion via oficio del Director Ejecutivo E
2 |de Administracion en relacion a la informacion VDJF
requenda R
Elaboracion y notificacion a los Vocales Ejeculives de E
las Juntas Eleciorales Distritales donde se da a conocer|
3 VDUF
la fecha, hora y personal que asistra a realzar la
actvidad R
Asistencia a las Juntas Electorales Distntales numero) E 2
06 y 07 para verificar que €l personal que se encuenira
* asignado en esas Juntas este laborando en los dias y MENIF. AG, RMP
horas establecidas por este Instituto Electoral R
Inicio y 1 de acta ; revision E
6 [fisica y documental del personal en cada una de las|VDJF, AGl, RMP|
Juntas Distritales R
Ciefre y entrega del acta circunstanciada a los Vocales E
8 Ejecutivos Distritales de cada una de ellas RS R R
E 6
7 Andlisis de la informacion recavada en las Juntas VDJF, AGI, RMP|
Electorales Distritales R
Elaboracion de informe dingido a la Direccidn Ejecutival E 5
de Adrministracion con recomendaciones ¥|
¢ oportunidades de mejora en las Juntas Electorales VI AGLRMEY
Distritales R
o E 1
9 Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria VDJF, AGL RMP
para rewision y wslo bueno R
E: 1
i0 Notificacion del informe a la Direccion Ejeculiva de VDJF. AGL RMP|
Administracion R

Sabados y domingos - Estimado: @
Asueto Real
Estimado

Real .

Aud  Iniciales del auditor que realiza la actvidad

T Tiempo

E: Estmada

R Real Elaboro Visto Bueno Autorizé

L.C P. Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré

Auditor Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni

Contralora General del IEPC de Tabasco
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Contraloria General

Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION
Ente publico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

No. de revision: IEPCT-CG-CA-007-2021

Direccion a revisar: Direcciéon Ejecutiva de Administracion

Fecha: 04 de Enero de 2021

Clave de programa y descripcion de la revisién: REV-007-1-2021 Verificar los procedimientos que
aplica la Direccion Ejecutiva de Administracion en temas: Presupuestales, financieros y contables.

Antecedentes:

De conformidad con lo que dispone el articulo 103 de la Ley Electoral, el patrimonio del instituto Estatal lo
conforman los bienes muebles e inmuebles que se destinen al cumplimiento de sus objetivos y las
partidas que anualmente se establezcan en el Presupuesto General de Egresos del Estado de Tabasco.
Que el articulo 122, numeral 1, fracciéon Il y IV de la Ley Electoral establece como atribucién de la
Direccion Ejecutiva de Administracion, organizar, dirigir y controlar la administraciéon de los recursos
materiales y financieros, asi como la prestacion de los servicios generales en el Instituto Estatal y
establecer y operar los sistemas administrativos para el ejercicio y control del presupuesto.

Asimismo, lo dispuesto por el articulo 41 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del
Estado de Tabasco y sus Municipios, los ejecutores de gasto deberan contar con mecanismos de control
presupuestario que promuevan la programacion, presupuestacién, ejecucion, registro e informacion del
gasto, asi como que contribuyan al cumplimiento de los objetivos y metas aprobados en el Presupuesto
de Egresos.

Que, en ejercicio de sus atribuciones, la Direccion Ejecutiva de Administracion a través de la
Coordinacion de Recursos Financieros, es la responsable del control y registro del ejercicio del gasto del
Instituto.

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fracciones I, IV, V, VI, VI,
VI, X1, XL, XV, XVI y XX, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del
Estado de Tabasco, Numeral 1.2.5 Incisos e), g), k), m), o) y Numeral 2.1.1 del Manual de Normas
Presupuestarias y Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal y en cumplimiento al
Programa Anual de Trabajo 2021 de esta Contraloria General, en el ambito de su competencia podra
verificar los procedimientos que aplica la Direccion Ejecutiva de Administracién en temas: presupuestales,
financieros y contables, en apego a los Lineamientos Generales para la Realizacion de Auditorias de la
Contraloria General, a las Normas Generales de Auditoria Publica y demas técnicas, procedimientos y
normatividad vigente.

Obijetivo:

Verificar los procedimientos que aplica la Direccion Ejecutiva de Administracion en los registros
presupuestales, financieros y contables, de acuerdo con las disposiciones legales y normativas.
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Alcance:

La revision se realizara a los procedimientos que efectla el personal de la Direccién Ejecutiva de
Administracion al momento de ejecutar los registros presupuestales, financieros y contables, durante el
periodo de febrero a mayo del ejercicio 2021.

Cabe precisar que la declaracién de pandemia emitida por la Organizacion Mundial de la Salud con
motivo de la propagacion del virus SARS-CoV-2 (COVID-19), puede tener un impacto en el alcance de
esta revision.

Problematica:

Durante las revisiones, se pueden llegar a presentar las siguientes situaciones:
e Que el personal responsable no se encuentre en las oficinas o se encuentre ocupado haciendo
otras actividades propias de su encargo y no esté disponible para realizar la actividad.
¢ Que las oficinas se encuentren cerradas.
« Falta de disposicion del personal para atender la diligencia.
¢ Laimposibilidad de asistir presencialmente a realizar la diligencia por las medidas que pueda emitir

el Consejo Estatal con respecto a la pandemia por la propagacion al virus SARS-CoV-2 (COVID-
19).

Estrategia:

Notificacién por escrito con tiempo a la Direccion Ejecutiva de Administracion de la asistencia del
personal de la Contraloria General, informando fecha, hora y personal que llevara a cabo la revision.

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica
Sandybell J. De La Cruz Suarez SJCS
Genesis Valeria Acosta Bocanegra GVAB
Elaboro Visto Bueno Autorizo
L.C.P. Sandybell J. De La Cruz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Lic. Gabriela Tello Maglioni
Suarez Sastré Contralora General del IEPC de
Auditor Coordinador de Auditoria Tabasco
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CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco
Direccidn a revisar: Direccién Ejecutiva de Administracion

Clave de programa y descripcién de la revisién: REV-007-1-2021 Verificar los procedimientos y normatividad gue aplica la Direccién Ejecutiva de
Administracion en Temas: Presupuestales, financieros y con

Orden de revisién No: IEPCT-CG-CA-007-2021

Mes: Febrero
No. Actividad Aud, T
1 2 3|46 |6|7]|8 9 |10 (1112|1314 |15 (16 |17 (18|19 20| 21|22 |23 |24 (25| 26| 27| 28 Dias
Elaborar y notificar el oficio dirigido a la Direccién
Ejecutiva de Administracién, donde se da a conocer| E 2
que se verificaran los procedimientos que aplica la
Direccién Ejecutiva de Admini ion en los regl
1 presup . ieros y de acuerdo) il
con las disposiciones legales y normativas,
especificando el dia y la persona que realizara dicha R
|actividad
Elaboracion de acta de inicio y verificacion de los E 1
2 pfOCEd.ImIEI'IlDS que aplica la Direccion Ejecutiva de 5JCS. GVAB
Administracién en los registros presupuestales,
financieros y contables. R
i E 8
Acercamiento con el personal encargado de las
S actividades y procedimientos a revisar. SO OVAR R
Analisis de la informacion proporcionada por las E
4 |personas encargadas de las actividades y| SJCS, GVAB
procedimientos R
i E
5 Elabora;aﬁn de lnfprrne con recomendaciones | SJCS, GVAB
oportunidades de mejora R
Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria E
2 para revision y visto bueno SIGEONAB R
7 Nuuﬂcgcwon del informe a la Direccion Ejecutiva de SJCS. GVAB
Administracién R
Sabados y domingos ] Estimado:
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T Tiempo
E: Estimado Elabord Visto Bueno v
R: Real Autorizd
L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré ’ i .
Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni

Ceontralora General del IEPC de Tabasco
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R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION -Q

in Goneral

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco
Direccion a revisar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Clave de programa y descripcién de la revisién: REV-007-1-2021 Verificar los procedimientos y normatividad gue aplica la Direccion Ejecutiva de
Administraciéon en Temas: Presupuestales, financieros y contables.

Orden de revisiéon No: |EPCT-CG-CA-007-2021

Mes: Marzo
No. Actividad Aud. T
1 2 314|658 6 | 7 8|9 [10[11]|12|13|14 |15 |16 |17 |18 [19]| 20|21 |22 |23 |24 (25|26 |27 |28 )29 |30 31 Dias
Elaborar y notificar el oficio dirigido a la Direccion
Ejecutiva de Administracion, donde se da a conocer E
que se verificaran los procedimientos que aplica la
Direccion Ejecutiva de Administracion en los registros
1 . sJCs
presupuestales, financieros y contables, de acuerdo
con las disposiciones legales y normativas,
especificando el dia y la persona que realizara dicha R
actividad
Elaboracion de acta de inicio de la verificacion de los E
procedimientos que aplica la Direccion Ejecutiva de
2 Administracion en los registros presupuestales, SICH. GVAR
financieros y contables R
Acercamiento con el personal encargado de [as & 13
3 SJCS, GVAB
actividades y procedimientos a revisar R
Andlisis de la informaciébn proporcionada por las E
4 |personas encargadas de las actividades y| SJCS, GVAB
procedimientos R
Elaboracién  d form n daciones E
5 ac e informe con  recomendac Y| sics. avaB
oportunidades de mejora R
" E
& Fresemac_lorl del informe al Coordinador de Auditoria SICS, GVAB
para revision y visto bueno, R
i E
7 NOEEfICaCIﬁn.del informe a la Direccion Ejecutiva de SJCS, GVAS
Administracién R
Sabados y domingos - Estimado® W
Rsgeto Reat[ |
Estimado
Real
Aud_ Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E- Estimado Elabord Visto Bueno .
R Real Autorizo
L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré ic_ Gabriela T o
Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni
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R.F.C. IEP-961229-MTA

Conernl

Contrnle

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™
Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco

Direccién a revisar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Orden de revisién No: [EPCT-CG-CA-007-2021 Clave de programa y descripcién de la revisiéon: REV-007-1-2021 Verificar los procedimientes y normatividad que aplica la Direccion Ejecutiva de

Administracion en Temas: Presupuestales, financieros y contables

No. Actividad Aud. T s A
1 23| 4|56 |7 |8|9 |11 12|13/ 14|15| 9617|1819 |20 21|22 | 23| 24| 25| 26|27 |28 29|30 Dias
Elaborar y notificar el oficio dingido a la Direccion
Ejecutiva de Administracion, donde se da a conocer que E
se verificaran los procedimientos que aplica la Direccion
Ejecutva de Administracion en los registros
1 prest i ¥ de 8JCS
con las disposiciones legales y normativas,
especificando el dia y la persona que realzard dicha R
actividad
Elaboracion de acta de inicio de la verificacion de los E
procedimientos que aplica la Direccion Ejecutiva de
2 Administracion en los registros presupuestales, SUCE avAE
financieros y contables R
E 13
Acercamienlo con el personal encargado de las
& actividades y procedimientos a revisar SJC8.GVAR B
Andlisis de la informacion proporcionada por las E
4 |personas encargadas de las actividades y| SJCS, GVAB
procedimientos R
. E
5 [|Elaboracién de informe con recomendaciones y SICS, GVAB
oportunidades de mejora =
E
Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria
g para revision y visto bueno SIGS. GVAB, R
y . E
Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de|
7 | dministracién FIGS, Svaa B
Séabados y domingos . Estimado: [0
Asueto Real
Estimado
Real
Aud. Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E! Estimada Elabord Visto Bueno -
R Real Autorizd
L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C P. Sergio Alberto Sanchez Sastré - —
Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni
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CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

joria Gonoernl

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"”

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco

Direccién a revisar: Direccion Ejecutiva de Administracién

Clave de programa y descripcién de la revisién: REV-007-1-2021 Verificar los procedimientos y normatividad que aplica la Direccién Ejecutiva de
Orden de revisién No: [EPCT-CG-CA-007-2021 S e oAy P Verhear los proced mientos ¢ 1o'matiedad que aplca b2 Duecoon Beouivg
—— Administracién en Temas. Presupuestales. financieros y contables.
N Actividad Aud T B May
o. c :
1[2]3Jafs[e[7]8[o10[11]12]13][14[15[16][17]|18|19[20]|21[22|23[24]25]| 26|27 28)20/30]31]| Dias
Elaborar y nolificar el oficio dingido a la Direccion
Ejecutiva de Administracion, donde se da a conocer que| E
se verificaran los procedimientos que aphica la Direccién
|Ejecutiva de  Administracion en los  registros
1 SJCS
presupuestales, financieros y contables, de acuerdo
con las disposicones legales y normatwas,
especificando el dia y la persona que realizara dicha R
actdad
Elaboracion de acla de inicio de la verificacion de los E
2 | procedimientos que aplln._a la Direccién Ejecutiva de SJCS, GVAB
Administracion en los registros presupuestales,
financieros y contables R
E 6
Acercamiento con el personal encargado de las 7
4 actividades y procedimientos a revisar s /oval =
Analisis de la informacidén proporcionada por las E 6
4 |personas encargadas de las actwdades y| SJCS, GVAB
procedimientos R
E 1
5 Elaboracion de informe con recomendaciones ) SJCS, GVAB
oportunidades de mejora R
P del nf al Coordinador de Auditonial £
8 resentacion del informe i SJCS. GVAB
para revision y wisto bueno R
| inf la D ion E) il e E
7 [Netficacion _rla informe a la Direccion Ejecutva de| ¢ o qyap
Administracion R
Sabados y domngos - Estimado:
Asueto Real:
Estmado
Real
Aud . Iniciales del auditor que realiza la actividad
T Tiempo
E Estmado Visto Bueno ot
Elaboré sto B Autdrizé
R Real
L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré ; = e
Auditora Coordinador de Auditoria lic Galincia Telic Maglion
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EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

2

Contralorin

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y ds \pacion Ciudadana de Tabasco

Direccién a revisar: Direccién Ejecutiva de Administracion

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Orden de revisién No: IEPCT-CG- 7.2021 Clave de programa y descripcién de la revision: REV-007-1-2021 Verificar los procedimientos y normatividad que aplica la Direccién Ejecutiva de
Administracion en Temas: estales, financieros y contables
5 i
No. Actividad Aud, T Mos: dunie
1 2|3 4]5 6 | 7|8 )9 [10]11[12]13|14[15[16 |17 |18 [18 | 20| 21|22 |23 |24 [ 25|26 |27 | 28| 29/ 30 Dias
Elaborar y nofificar el oficio dirigido a la Direccion
Ejecutiva de Administracion, donde se da a conocer que E
se verificaran los procedimientos que aplica ia Direccion
y Ejecutiva de Administracién  en  los siCS
les, financieros y contables, de acuerdo)
con las  disposiciones legales y  normativas,
especilicando el dia y la persona que realizara dicha) R
actividad
Elaboracion de acta de inicio de 1a verificacion de los E
5 |procedimientos que aplica la Direccion Ejecutiva de SJCS. GVAB
en los registros p Ip! 1
financieros y contables R
E
Acercamiento con el personal encargado de las|
3 activdades y procedimientos a revisar SJC8, GvAB R
Analisis de la informacion proporcionada por las E
4 |personas encargadas de las actividades y| SJCS, GVAB
procedimientos R
Elaboracion de forme con recomendaciones 1y E 5
8 oportunidades de mejora Slesiovna R
& Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria SICS. GVAB £ !
para revision y visto bueno R
E 1
7 Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de SJCS. GVAB
Administracion »
Sabados y domingos - Estimado: [T
Asuco Real[ |
Estimado
Real
Aud. Iniciales del auditor que realiza la actividad
T Tiempo
E:Edlimado Elaboro Visto Bueno
R Real Autorizé
L.C.P. Sandybell J_ de |a Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré
Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni
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Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION
Ente publico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco.

No. de revision: IEPCT-CG-CA-008-2021.

Unidad a revisar: Coordinacion de Recursos Humanos.

Fecha: 04 de enero de 2021.

Clave de programa y descripcién de la revision: REV-008-1-2021 Verificacion de los procedimientos
y normatividad que aplica la Direccion Ejecutiva de Administracion en temas de: Recursos Humanos.

Antecedentes:

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fracciones |, IV, V, VI,
VI, X1, XIL XV, XVIEy XX, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del
Estado de Tabasco, Numeral 1.2.5 Incisos e), g), k), m), 0), Numeral 2.1.1 parrafo sexto y Numeral 3.3
punto 2 fraccion IV del Manual de Normas Presupuestarias y Administrativas para el Control del Ejercicio
Presupuestal y en cumplimiento al Programa Anual de Trabajo 2021 de esta Contraloria General, en el
ambito de su competencia podra verificar los recursos asignados para sueldos y salarios del personal
de este Instituto Electoral, en apego a los Lineamientos Generales para la Realizacion de Auditorias de
la Contraloria General, a las Normas Generales de Auditoria Plblica y demas técnicas, procedimientos
y normatividad vigente.

El Articulo 5 parrafo quinto de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado de
Tabasco y sus Municipios, establece que los ejecutores de gasto contaran con una unidad de
administracién, encargada de planear, programar, presupuestar, y en su caso establecer medidas para
la administracion interna, controlar y evaluar sus actividades respecto al gasto publico, asimismo la Ley
Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco en su articulo 122 Fraccion Il establece que la
Direccién Ejecutiva de Administracion es la encargada de organizar, dirigir y controlar la administracion
de los recursos materiales y financieros. De igual forma en el Presupuesto autorizado para el ejercicio
2021, se contempld para el Capitulo 1000 Servicios Personales, entre Gasto Ordinario y Gasto Electoral
un importe total de $206,006,259.28 (Doscientos seis millones seis mil doscientos cincuenta y nueve
pesos 28/100 M.N.) con el que se cubren los gastos de sueldos y salarios del personal contemplado
para el ejercicio 2021.

Obijetivo: Verificar que los procedimientos y la normatividad aplicada en el ejercicio de los recursos
asignados para sueldos y salarios del personal que se tiene contemplado para laborar en este Instituto
Electoral durante el ejercicio 2021, sean ejercidos con transparencia, equitativamente y en apego a la
normatividad legal aplicable.

Alcance: La verificacion se llevara a cabo en la Coordinacion de Recursos Humanos de este Instituto
Electoral, durante el periodo que comprende del mes de febrero a junio del ejercicio 2021. Las partidas
a revisar segun el presupuesto aprobado son:

Gasto Ordinario

= 11301 Sueldo base Con una suficiencia presupuestal anual de $26,853,224.55 (Veintiséis
millones ochocientos cincuenta y tres mil doscientos veinticuatro pesos 55/100 M.N.)
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Contraloria General (\

g

12101 Honorarios asimilables a salarios Con un presupuesto para el ejercicio 2021 de
$295,963.20 (Doscientos noventa y cinco mil novecientos sesenta y tres pesos 20/100 M.N.)

13415 Compensaciones Con una suficiencia presupuestal de $3,813,515.83 (Tres millones
ochocientos trece mil quinientos quince pesos 83/100 M.N.)

14106 Aportaciones al ISSET Con un presupuesto para el ejercicio 2021 de
$6,803,630.59(Seis millones ochocientos tres mil seiscientos treinta pesos 59/100 M.N.)

15402 Compensacion garantizada al personal permanente Con una suficiencia
presupuestal de $36,462,984.75 (Treinta y seis millones cuatrocientos sesenta y dos mil
novecientos ochenta y cuatro pesos 75/100 M.N.)

Gasto Electoral

12101 Honorarios Asimilables a Salarios Con una suficiencia presupuestal durante el
ejercicio 2021 de $600,000.00 (Seiscientos mil pesos 00/100 M.N.)

12201 Sueldo base al personal eventual Con una suficiencia presupuestal durante el ejercicio
2021 de $42,721,445.87 (Cuarenta y dos millones setecientos veintiin mil cuatrocientos
cuarenta y cinco pesos 87/100 M.N.)

13415 Compensaciones Con una suficiencia presupuestal durante el ejercicio 2021 de
$22,521,249.59 (Veintidés millones quinientos veintitin mil doscientos cuarenta y nueve pesos
59/100 M.N.)

14106 Aportaciones al ISSET Con un presupuesto anual aprobado de $11,068,758.59 (Once
millones sesenta y ocho mil setecientos cincuenta y ocho pesos 59/100 M.N.)

15403 Compensacion garantizada al personal eventual Con un importe aprobado
presupuestalmente de $15,520,207.50 (Quince millones quinientos veinte mil doscientos siete
pesos 50/100 M.N.)

Cabe sefalar que se podra realizar la revision documental y presupuestal de cualquier otra partida que
corresponda al Capitulo 1000.

Es necesario precisar que la declaracion de pandemia emitida por la Organizaciéon Mundial de la Salud
con motivo de la propagacion del virus SARS-CoV-2 (COVID-19), puede llegar a tener impacto en el
alcance de las revisiones.

Problematica: Durante la verificacion de los procedimientos y normatividad que aplica la Coordinacion
de Recursos Humanos de la Direccion Ejecutiva de Administracion se pueden llegar a presentar las
siguientes situaciones:

Que el personal de la Coordinacién de Recursos Humanos se encuentre ocupado haciendo
otras actividades propias de su encargo y no se encuentren disponibles para que se realice la
revision.

Falta de disposicién del personal de la Coordinacion de Recursos Humanos en atender la
diligencia.

No poder llevar a cabo actividades presenciales por la emergencia sanitaria del SARS-COV 2.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

R.F.C. IEP-961229-MTA
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.

Pagina 64



Contraloria General C\

TU PARTICIPACION, ES NUESTRO
COMPROMISO

Estrategia:

« Notificacion por escrito con tiempo al Director Ejecutivo de Administracion de la asistencia del
personal de la Contraloria General, informando fecha, hora y personal que se llevara a cabo la
revision.

s El personal de la Contraloria que asista a la Coordinacion de Recursos Humanos debera tomar
las medidas de sanidad.

e Se establece la estrategia de realizar las actividades propias de la verificacion desde casa.

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica
Violeta Deydred Jiménez Fonz VDJF
Azalea Galera lzquierdo AGI
Rosaura Mazariego Perera RMP
Elabord Visto Bueno Autorizd

L.C.P. Violeta Deydred Jiménez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Lic. Gabriela Tello Maglioni
Fonz Sastré Contralora General del IEPC
Auditora Coordinador de Auditoria de Tabasco

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

R.F.C. IEP-961229-MTA
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
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CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. [EP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
)

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Direccién a Revisar: Direccion Ejecutiva de Administracion

B — isién: e ihcacibn de los 5 o i . A -
Orden de Revisién No: IEPCT-CG-CA-008-2021 Clave de programa y descripcion de la revisién: REV-008-1-2021 Verificacién de los procedimientos y normatividad que aplica la Direccion Ejecutiva

de Administracion en temas de: Recursos Humanos.
Mes: Febrero
No. Actividad Aud. T
1 2 3 4 5 6 7 a 9 |10 |11 12|13 |14 | 16|16 |17 |18 |19 |20 |21 |22 |23 | 24|25 |26 | 27| 28 Dias
Elaborar y nofificar el oficio dirigido a la Direccion
Ejecutiva de Administracion, donde se da a conocer E 2
que se realizaran visitas a la Coordinacién de
i Recursos Humanos con la finalidad de verificar los AGI
procedimientos utili yr ividad apli en el
rubro de los servicios personales. Cabe sefalar, que
en dicho oficio se especil eldiaylap que R
realizara dicha actividad.
Elaboracion de acta de inicio de la verificacion de los £ |
2 procedimientos y normatividlad que aplica la| VDJF, AGI,
Coordinacion de Recursos Humanos en el rubro de RMP
Servicios personales R
3 Acercamiento con el personal encargado de las| VDJF, AGI, E 8
actividades y procedimientos a revisar RMP R
Analisis de la informacién proporcionada por las VDJF, AGI E
4 |personas encargadas de las actividades | 7 :
i RMP
procedimientos R
5 Elaboracién de informe con recomendaciones y| VDJF, AGI, E
opertunidades de mejora RMP R
6 Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria VDJF E
para revision y visto buena. R
; Notificacion del informe a la Direccién Ejecutiva de VDUF E
Administracién R
S4bados y domingos - Estimado: [ 11|
Asueto Reat[ |
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R: Real Vi &
Elaboro isto Bueno Autorizé
L.C.P. Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré = z n
Auditor Coordinador de Auditoria Lic, Gabiiela Tello Magllany

Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. [EP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

TU CION, ES NUESTRO
Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral vy de Participacion Ciudadana de Tabasco
Direccién a Revisar: Direccion Ejecutiva de Administracién
o Clave de programa y descripcién de la revision: REV-008-1-2021 Verificacion de los procedimientos y normatividad que aplica la Direccion Elecutiva
Orden de Revisién No: [EPCT-CG-CA-008-2021 progreme ¥ P e £_= X ATENEAR ==
de Administracion en temas de: Recursos Humanos.
Mes: Marzo
No. Actividad Aud. T
1 2 |3]a|[s5]el 7|89 10|11 [12]13|14]15|16[17 |18 |19 (20|21 22|23|24)|25)|26|27[28)|29[30]31 Dias
Elaborar y nolificar &l oficio dingido a la Direccion
Ejecutiva de Admimistracion, donde se da a conocer gue E
se realizaran wisitas a la Coordinacion de Recursos
Humanos con la finalidad de venficar los
1 R AGI
P tos y nol aplicada en el
rubro de los senicios personales Cabe sefialar, que en|
dicho oficic se especificara el dia y la persona que R
realizara dicha actividad
Elaboracion de acta de inicio de la verificacion de los| £
2 procedimentos  y normatividad que  aplica  la VDJF. AGI RMP
Coordinacion de Recursos Humanos en el rubro de R
de Kk E 13
3 Acercamiento con el personal encargado de las \VDJF, AGI. RMP
actvidades y procedimientos a revisar, R
Analisis de la informacién proporcionada por las E
4 |personas encargadas de las actwdades y|VDJF AGI RMP
procedimientos. R
5 Elaboracion de informe con recomendaciones Y| o o s qmp E
oportunidades de mejora "
& Presentacion del informe al Coordinador de Auditona VDJF E
para revisian y wisto bueno R
Notficacion del informe a la Direccion Ejecutiva de E
7 VOJF
Administracion R
Sabados y domingos - Estimado
Asueto Real
Estimadao
Real
Aud. Iniciales del auditor que realiza la actividad
T Tiempo
E Estimado
| 4
R Real Elaboro Visto Bueno Autorizé
L.C P Violeta Deydred Jiménez Fonz L C P. Sergio Alberto Sanqne_z Sastré Lic Gabriela Tello Maglioni
Auditor Coordinador de Auditoria

Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLC No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PAR , ES NUESTRC

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco
Direccién a Revisar: Direccién Ejecutiva de Administracion
Clave de programa y descripcién de la revisién: REV-008-1-2021 Verificacién de los procedimientos y normatividad que aplica la Direccion Ejecutiva

Orden de Revisién No: |[EPCT-CG-CA-008-2021 30t A
de Administracion en temas de: Recursos Humanos
No. Actividad Aud. T Mve: Al
1 2 |1 3] 4|5)6 |7 |89 10|11 [12|13]|14 151617 |18 |18 |20 )21 |22 |23 |24 | 25| 26| 27|28 29| 30 Dias
Elaborar y nofificar el oficio dingido a la Direccion
E|ecutiva de Administracion, donde se da a conocer que| E
se realizaran visitas a la Coordinacién de Recursos|
1 Humanos con la finalidad de verificar los| AGI
p utilizados y r aplicada en el
rubro de los servicios personales. Cabe sefialar, que en \
dicho oficio se especificara el dia y la persona que R
realizara dicha actividad
Elaboracion de acta de inicio de la verificacion de los| E
p nor dad que aplica |la
2 Coaordinacién de Recursos Humanos en el rubro de VEF.AQH RMP
Servicios personales. R
Acercamiento con el personal encargado de las| E 13
3 actwidades y procedimientos a revisar VELF, AGL RMP R
Andlisis de la informacién proporcionada por las| E
4 |personas encargadas de las actividades y|VDJF AGI, RMP
procedimientos. R
E
5 Elaboracion  de lnfprrne con recomendaciones )| VDJF. AGI, RMP
oportunidades de mejora R
g |Presentacion del informe al Coordinador de Audftoria VDJF E
para revision y wisto bueno R
7 Notificacion del informe a la Direccién Ejecutiva de E
o . VDJF
Administracion R
Sabados y domingos - Estimado
Asueto Real
Estimado
Real
Aud. Iniciales del auditor que realiza |a actividad
T Tiempo
E: Estimado
R Real laboro i u
E Visto Bueno Autorizd
L.C.P Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré : - .
Auditor Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni

Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. [EP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPAGION, ES NUESTRO COMPROMISO™

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral v de Participacion Ciudadana de Tabasco

Direccién a Revisar: Direccion Ejecutiva de Administracion

< ) Clave de programa y descripcion de la revision: REV-008-1-2021 Verificacion de los procedimientos y normatividad gue aplica |a Direccion Ejecutiva
Orden de Revisién No: [EPCT-CG-CA-008-2021 de Administracién en temas de: Recursos Humanos

| au:nhyn
1 2 3 4 5| 86 7 8 9 [ 10|11 | 12|13 |14 | 15|16 (47 |18 |19 | 20|21 | 22 (23 | 2425|126 | 27 | 28 (29 )30 31 Dias

No. Actividad Aud. T

Elaborar y notificar el oficio dirigido & la Direccion
Ejecutiva de Administracién, donde se da a conocer que
se realizaran visitas a la Coordinacion de Recursos
Humanos con la finalidad de venficar los
procedimientos ulilizados y normalividad aplicada en el
rubro de los servicios personales Cabe sefialar, que en
dicho oficic se especificara el dia y la persona que R
realizara dicha actividad

AGI

Elaboracion de acta de inicio de la verficacion de las| E
procedimientos  y normatvidad que aplica  1a) JF AGI RMP!

4 Coordinacion de Recursos Humanos en el rubro de VB '
Servicios personales R

E 6
4 |Acercamiento con el personal encargado de las VDJF, AGI RMP!
actividades y procedimientos a revisar
R
E 6
Analisis de la mnformacion proporcionada por las
4 |personas encargadas de las actwdades y|VDJF AGL RMP
procedimientos R
E i 1
5 Elaboracién de mforme con recomendaciones | VDJE. AGL RMP
oportunidades de mejora ”
5 Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria VOJF E
para revision y visto bueno R
E
7 Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de VOJE
Administracisn
R
Sabados y domingos - Estimada:
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud - Iniciales del auditor que realza |a activdad
T Tempo
E. Estimado
R Real Elaboro Visto Bueno Autorizé
L.C.P. Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré - ol Tei =
i b ioni
Auditor Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Magiion

Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

e

Contralorin CGeneral

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco
Direccién a Revisar: Direccion Ejecutiva de Administracién

Clave de programa y descripcién de la revision: REV-008-1-2021 Verificacion de |

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

s procedimientos y normatividad que aplica |a Direccidn Ejecutiva

rden de Revision No: |[EPCT-CG-CA-008-2021 = S
2 de Administracién en temas de. Recursos Humanos.
No. Actividad Aud. T MassHnks
1 2| 3|4 (5|6 |7 [B]|9 |10[11]12[13]|14[15[16 |17 |18 (19| 20|21 (22| 23|24 |25 26|27 28| 29]|30 Dias
|Etaborar y notificar el oficio dirigido a la Direccion
Ejecutiva de Administracion, donde se da a conocer que E
se realizaran visitas a la Coordinacion de Recursos
Humanos con la finalidad de verficar los
1 : ’ k AGI
pr y aplicada en el
rubro de los servicios personales, Cabe sefialar, que en R
dicho oficio se especificara el dia y la persona que
realizara dicha actividad
Elaboracion de acta de inicio de la verificacion de los E
p y que aplica la|
2 Coordinacion de Recursos Humanos en el rubro de| VR AGL IR R
Servicios personales.
Acercamiento con el personal encargado de las) E
3 actwidades y procedimientos a revisar, VELIF, AGL RV R
Andlisis de la informacien proporcionada por las| E
4 |personas encargadas de las actwdades y|VDJF, AGI RMP
procedimientos. R
Elaboracién de informe con recomendaciones Yy E 5
8 oportunidades de mejora VEKIFLAG: RV R
5 Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria VOJF E 1
para revision y visto bueno G
Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de E 1
7 VDJF
Administracion R
Sabados y domingas - Estimado: |
Asuelo Real —
Estimado
Real
Aud - Iniciates del auditor que realiza la actvidad
T: Tiempo
E Estimado
R: Real Elabort Visto Bueno

L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré
Coordinador de Auditoria

L.C.P. Violeta Deydred Jiménez Fonz
Auditor

Autorizo

Lic. Gabriela Tello Maglioni
Contralora General del IEPC de Tabasco
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Contraloria General

TU PARTICIPACION, ES NUESTRO
COMPROMISO

Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION

Ente puablico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

No. de Auditoria: IEPCT-CG-CA-009-2021

Unidad a Auditar: Coordinacion de Servicios Generales

Fecha: 04 de enero del 2021

Clave de programa y descripcion de la Auditoria: AUD-009-1-2021. Auditoria relacionada a las
Adgquisiciones del Periodo de julio-diciembre 2020.

Antecedentes: Con el objeto de verificar y promover en la Direccion Ejecutiva de Administracion el
cumplimiento de sus programas sustantivos y de la normatividad aplicable, y con fundamento en lo
dispuesto por el Articulo 9, Apartado C, Fraccion |, Inciso g) de la Constitucién Politica del Estado Libre
y Soberano de Tabasco y Articulos 377, 381, Numeral 1, Fracciones [, IV, V, VI, VII, VIII, X1, XIII, XV,
XVIy XXIIl'y 382 Numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco, Numeral
1.2.5. Incisos e), g), k), m), o) del Manual de Normas Presupuestarias y Administrativas para el Control
del Ejercicio Presupuestal, y el Programa Anual de Trabajo 2021 de esta Contraloria General. Derivado
de los antecedentes con el acuerdo CE/2020/060, en su Frac. Il por el que se aprobé la estructura
organizacional, cargos, puestos y demas elementos, del personal de la rama administrativa del Instituto,
incluida su Contraloria. Frac. Il por el cual se aprobd la modificacion de la estructura basica de la
Contraloria General. Con apego a los Lineamientos Generales para la Realizacion de Auditorias de la
Contraloria General del IEPCT de Tabasco, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco el
02 de diciembre del 2020.

Objetivo: Verificar los procedimientos e integracién de los expedientes en apego a la normatividad
aplicable y vigente en la contratacion de adquisiciones y servicios que haya realizo el Instituto Electoral
y de Participacion Ciudadana de Tabasco, en el ejercicio 2020

Alcance: La Auditoria se realizara a el ejercicio 2020, el periodo comprende de los meses de julio a
diciembre 2020, en los capitulos 2,000 y 3,000 del presupuesto del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Tabasco.

Partida. - 21101: Materiales de Oficina, con un presupuesto inicial de: $1,564,768.93 (Un millén
quinientos sesenta y cuatro mil setecientos sesenta y ocho pesos 93/100 M.N.)

Partida. - 36301: Gastos de Promocidén, con un presupuesto inicial de: $39,694.00 (Treinta y nueve mil
seiscientos noventa y cuatro pesos 00/100 M.N)

Cabe sefialar que se podra realizar la revision documental y presupuestal de cualquier otra partida que
corresponda a los capitulos antes mencionados.

Es necesario precisar que la declaracién de pandemia emitida por la Organizaciéon Mundial de la Salud,
con motivo de la propagacién del virus SARS-CoV-2 (COVID-19), puede llegar a tener impacto en el
alcance de la Auditoria.
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TABASCO Contraloria Gener;
TU PARTICIPACION, ES NUESTRO e Lt P o & e \
COMPROMISO

Problematica:

Durante la Auditoria, se pueden llegar a presentar las siguientes situaciones:
* Que el personal responsable no se encuentre en las oficinas o se encuentre ocupado haciendo
otras actividades propias de su encargo y no esté disponible para realizar la actividad.
+ Falta de disposicion del personal para atender la diligencia.
* La imposibilidad de asistir presencialmente a realizar la diligencia por las medidas que pueda
emitir el Consejo Estatal con respecto a la pandemia por la propagacion al virus SARS-CoV-2
(COVID-19).

Estrategia:

» Notificacion por escrito con tiempo a la Direccién Ejecutiva de Administracion de la asistencia
del personal de la Contraloria General, informando fecha, hora y personal que llevara a cabo la
revision.

* Ante la problematica ocasionada por la pandemia SARS-CoV-2 (COVID-19), contemplando los
tiempos del desarrollo de actividades, se establece la estrategia de realizar las actividades
desde casa por guardias, teniendo solo el contacto necesario con el enlace del area a revisar,
cuidando las medidas de sanidad.

Personal Comisionado:

Nombre iniciales firma Rdubrica
Roger Lopez Magaiia RLM
Rosa Maria Escobedo Hernandez RMEH
Elaboro Visto Bueno Autorizd
Lic. Roger Lopez Magafa L.C.P Sergio Alberto Sanchez Lic. Gabriela Tello Maglioni
Auditor Sastré Contralora General del IEPCT
Coordinador de Auditoria de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

————.

Contrnlorin Coneral

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasce

Unidad a Auditar: Coordinacién de Servicios Generales

; e de progra ipci itoria: AUD-008-1- lizar itori a las Adaquisiciones del peri julio-
Orden de Auditaria No: [EPCT-CG-CA-009-2021 C_Ia_v programa y descripcion de la Auditoria: AU 1-2021 Realizar Auditoria relacicnada quisiciones del periodo julio
e = diciembre 2020.
Ne. Actividad Aud. T et Fabrers
1 2 3| 4 5| 8 7|8 g |10[11]12]|13|14a|15 |16 |17 |18 |19 |20 |21 |22 |23 |24 25|26 |27 |28 Dias
Elaborar y notificar el oficio de orden de Auditoria
dirigido a [a Direccion Ejecutiva de Administracion, E 2
1 donde se da a conocer que se Auditara los RMEH
procedimientos que aplica la Direccién Ejecutiva de R
Admini 1 en tema de Adqui
Elaboracion de acta de inicio, requerimiento de E 1
informacion y designacion del enlace de Auditoria a la
2 |Direccion Ejecutiva de Administracion, correspondiente RLM
a los temas de Adquisiciones en el periodo julio- R
diciembre 2020
i E
a3 Recepcion de informacién requerida por la C RLM, RMEH 5
General. R
Andlisis y evaluacién de informacién solicitada y| E 9
4 |entregada a la Contraloria General por la Direccién| RLM, RMEH
Ejecutiva de Administracién R
5 Elaboracion de Cedulas de Observaciones por parte RLM. RMEH E
del personal de la Coordinacion de Auditoria ¥ &
Notificacion de la Cedula de Observaciones a la E
4 Direccion Ejecutiva de Administracion RLM. RMEH R
Recepcion de cedulas de solventaciones por parte de| E
7
la Direccion Ejecutiva de Administracion RLM; RMER R
E
8  |Elaboracion del Informe de Auditoria RLM, RMEH
R
Sébados y domingos = Estimado:[ 17
Asueto Real:
Estimado .
Real
Aud ' Iniciales del auditor que realiza la actividad
T Tiempo
E: Estimado
R: Real 2
Elabord Visto Bueno .
Autorizd
Lic. Roger Lopez Magania 'L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré - - —
Auditor Coordinador de Auditoria Licz Galbriet Telo,Magon

Contralora General del IEPC de Tabasco
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CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION e
=

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad a Auditar: Coordinacion de Servicios Generales

Orden de Auditaria No: IEPCT-CG-CA-009-2021 . Clave de programa y descripcién de la Auditoria: AUD-009-1-2021 Realizar Auditoria relacionada a las Adquisiciones del periodo julio-diciembre 2020,
Ne. Actividad Aud. T Mes: Marzo
1 2 3 4 5 ] i 8 9 |10 |11 |12 |13 |14 |16 |16 |17 |18 |19 [ 20 | 21 |22 | 23 |24 |25 | 26 | 27 |28 | 29 | 30 | 31 Dias
Elaborar y notificar el oficio de orden de Auditoria 1
dirigido a la Direccién Ejecutiva de Administracion, E \
1 |donde se da a conocer que se Auditara los RMEH
procedimientos que aplica la Direccion Ejecutiva de| R
Administracién en tema de Adquisiciones.
Elaboracion de acta de inicio, requerimiento de
informacion y designacion del enlace de Auditoria a la E
2 |Direccion Ejecutiva de Administracion, correspondiente RLM
a los temas de Adquisiciones en el periodo julio- R
diciembre 2020.
Recepcion de informacion requerida por la Contraloria E
3 General REM:RMER R
Andlisis y evaluacion de informacién solicitada y| E 22
4 |entregada a la Contraloria General por la Direccion| RLM, RMEH
Ejecutiva de Administracion R
5 Elaboracion de Cedulas de Observaciones por parte RLM. RMEH E
del personal de la Coordinacion de Auditoria ’ R
i 4 E
Notificacion de la Cedula de Observaciones a la|
8 Direccion Ejecutiva de Administracion. RL&BMEH R
7 Recepcion de cedulas de solventaciones por parte de RLM. RMEH E
la Direccién Ejecutiva de Administracion. ! B
E
8 |Elaboracién del Informe de Auditoria RLM, RMEH
R
Sabados y domingos =
Asueto
Estimado
Real
Aud  Iniciales del auditor que realiza la actividad
T Tiempo
E: Estimado
R: Real
Elaboro Visto Bueno oy
Autorizo
Lic. Roger Lopez Magana L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré - b T —
Auditor Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni

Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PART , ES NUESTRO

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: Instituto Electoral v de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad a Auditar: Coordinacion de Servicios Generales

Orden de Auditaria No: IEPCT-CG-CA-009-2021 g;‘: de programa y descripcion de la Auditoria: AUD-009-1

Mes: Abril
7 8 9 |10 |11 |12 |13 |14 (16|16 |17 |18 |19 |20 |21 |22 | 23 | 24 | 2§

No., Actividad Aud, T

27 | 28 | 29 | 30 Dias

Elaborar y notificar el oficic de orden de Auditoria
dirigido a la Direccion Ejecutiva de Administracion,
1 |donde se da a conocer que se Auditard los RMEH
procedimientos que aplica la Direccién Ejecutiva de
Administracién en tema de Adquisiciones.

Elaboracion de acta de inicio, requerimiento de
informacion y designacidn del enlace de Auditoria a la
2 |Direccion Ejecutiva de Administracién, correspondiente RLM
a los temas de Adquisiciones en el periodo julio-
diciembre 2020

Recepcion de informacion requerida por la Contraloria

General RIM, RMEH

Analisis y evaluacion de informacion solicitada |
4 |entregada a la Contraloria General por la Direccion| RLM, RMEH
Ejecutiva de Administracion.

5 Elaboracion de Cedulas de Cbservaciones por parte RLM. RMEH 4
del personal de la Coordinacion de Auditoria ®
i 1
Notificacién de la Cedula de Observaciones a la
L Direccion Ejecutiva de Administracion RLM-RMEE!
1
Recepcion de cedulas de solventaciones por parte de
" lia Direccion Ejecutiva de Administracion RLM, RMEH
3

8 Elaboracion del Informe de Auditoria. RLM, RMEH

Sabados y domingos = Estimado: E
Asueto Real:

Estimado

Real l

Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad

T: Tiempo
E: Estimado
R: Real
Elabord Visto Bueno s
Autorizo
Lic. Roger Lopez Magana L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré : " =
9 Audﬁor g Coosr]dinadur de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni
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Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION
Ente publico: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco

No. de revision: IEPCT-CG-CA-010-2021

Unidad a revisar: Direccion Ejecutiva de Administracion.
Fecha: 04 de enero de 2021.

Clave de programa y descripcion de la actividad: REV-010-1-2021, REV-010-2-2021, REV-010-3-2021.
Verificar los procedimientos y normatividad que aplica la Direccién Ejecutiva de Administracion en temas:
viaticos, fondo fijo, asignacion y control de combustible.

Antecedentes:

De conformidad con lo que dispone el articulo 103 de la Ley Electoral, el patrimonio del Instituto Estatal lo
conforman los bienes muebles e inmuebles que se destinen al cumplimiento de sus objetivos y las partidas que
anualmente se establezcan en el Presupuesto General de Egresos del Estado de Tabasco.

Que el articulo 122, numeral 1, fraccion Il y IV de la Ley Electoral establece como atribucion de la Direccion
Ejecutiva de Administracion, organizar, dirigir y controlar la administracion de los recursos materiales y
financieros, asi como la prestacion de los servicios generales en el Instituto Estatal y establecer y operar los
sistemas administrativos para el ejercicio y control del presupuesto.

Asimismo, lo dispuesto por el articulo 41 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado
de Tabasco y sus Municipios, los ejecutores de gasto deberdn contar con mecanismos de control
presupuestario que promuevan la programacion, presupuestacion, ejecucion, registro e informacién del gasto,
asi como que contribuyan al cumplimiento de los objetivos y metas aprobados en el Presupuesto de Egresos.

Que, en ejercicio de sus atribuciones, la Direccién Ejecutiva de Administracion es responsable de organizar,
dirigir, y controlar la administracion de los recursos financieros, materiales y humanos, asi como la prestacion
de los servicios generales en el Instituto

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fracciones |, IV, V, VI, VIII, XI, X,
XV, XVI y XXIIl, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco,
Numeral 1.2.5 Incisos e), g), k), m), o) y Numerales 2.4, 2.6, 5.2 y 6.2 del Manual de Normas Presupuestarias y
Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal y en cumplimiento al Programa Anual de Trabajo
2021 de esta Contraloria General, en el ambito de su competencia podra verificar los procedimientos que aplica
la Direccion Ejecutiva de Administracion en temas de viaticos, fondo fijo, asignacién y control de combustible,
en apego a los Lineamientos Generales para la Realizacion de Auditorias de la Contraloria General, a las
Normas Generales de Auditoria Publica y demas técnicas, procedimientos y normatividad vigente.

Objetivo: Evaluar los tipos de procedimientos y normatividad que aplica la Direccion Ejecutiva de
Administracién en temas de viaticos, fondo fijo, asignacion y comprobacion de combustible.

Alcance: Verificar los procedimientos que lleva a cabo el personal designado por la Direccion Ejecutiva de
Administracion para abastecer las solicitudes de las diferentes direcciones y departamentos del Instituto.

Las partidas a revisar segln el presupuesto aprobado para el Instituto Electoral son:

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
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e« 37505 Viaticos Con una suficiencia presupuestal para el ejercicio 2021 de $1,182,600.00 (Un millén
ciento ochenta y dos mil seiscientos pesos 00/100 M.N.)

¢ 37902 Gastos de Camino Con una suficiencia presupuestal para el ejercicio 2021 de $1,898,814.27
(Un millon ochocientos noventa y ocho mil ochocientos catorce pesos 27/100 M.N.)

e 26103 Combustibles, Lubricantes y Aditivos Con una suficiencia presupuestal para el ejercicio 2021
de $1,009,665.00 (Un millén nueve mil seiscientos sesenta y cinco pesos 00/100 M.N.)

Se podra realizar la revision documental y presupuestal de cualquier otra partida que corresponda al Capitulo
2000 y 5000.

Problematica: Durante las revisiones, se pueden llegar a presentar las siguientes situaciones:

* Que el personal responsable no se encuentre en las oficinas o se encuentre ocupado haciendo
otras actividades propias de su encargo.
Falta de disposicion del personal para atender la diligencia.

 Laimposibilidad de asistir presencialmente a realizar |a diligencia por las medidas que pueda emitir
el Consejo Estatal con respecto a la pandemia por la propagacion al virus SARS-CoV-2 (COVID-
19).

Estrategia: Con el fin de garantizar que la revision se lleve a cabo en cada una de las diferentes areas de la
Direccion Ejecutiva de Administracion, la Coordinacion de Auditoria estable las siguientes acciones:

1. Notificar por escrito con 5 dias de anticipacion a la Direccién Ejecutiva de Administracion la asistencia
del personal que realizara la verificacion.

2. Mantener flexibilidad con los responsables de las areas en los tiempos en los que se pueda garantizar
y facilitar la informacion a esta Contraloria General.

3. Facilitar el intercambio de informacién por medios electrénicos.

4. Establecer roles de trabajo para el personal, con la finalidad que solo acuda el necesario a la oficina,
garantizando la sana distancia y utilizando las medidas sanitarias necesarias para salvaguardar la
integridad del personal.

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica
Karla Maria Barjau Madrigal KMBM
Vivian Lopez Pascual VLP
Alejandro Figueroa Pérez AFP
Silvio Mosqueda Mandujano SMM
Elaboro Visto Bueno Autorizé
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Lic. Gabriela Tello Maglioni
Auditor Sastre Contralora General del IEPC de
Coordinador de Auditoria Tabasco

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

..

Contrnlorin Cenernl

Unidad Auditora que corresponda:_Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Direccion Ejecutiva de Administracién

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™

Orden de Revisién No: IEPCT-CG-CA-010-2021

Clave de programa y dcscnpmén da la revision: REV{HD 1-2021 REV 010-2-2021 REV 010 3- 2021 Verificar los procedimientos y

No. Actividad Aud. T Lot ]

112 | 3| 4|6 |6 ]| 7|89 10|11 [12]13[14|16 16|17

18

19 | 20 (21 (22 (23 (24 [ 26| 26 |27 | 28 Dias

Elaborar y notificar el oficio dirigido a la Direccién
Ejecutiva de Administracién, donde se da a conocer E
que se realizaran visitas a las Coordinaciones de
Recursos Financieros, y Servicios Generales con la

1 |finalidad de verificar los procedimientos utilizados y SMM
normatividad aplicada el personal responsable de los
procedimientos. Cabe sefalar, que en dicho oficio se

especificara el dia y la persona que realizara dicha R
actividad
Elaboracién de acta de inicio de la verificacion de los E 2
2 procedimientos y normatividad que aplica a las SMM
Coordinaciones de Recursos Financieros, y Servicios
Generales. R
’ E 8
3 [|Acercamiento con el personal encargade de las SMM
actividades y procedimientos a revisar. R
Analisis de la informacién proporcionada por las E
4 |personas encargadas de las actividades )| s“cer’miM
procedimientos ! R
5 Elaboracién de informe con recomendaciones y| SMM, KMBM, E
oportunidades de mejora VLP, AFP R
6 Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria| SMM, KMBM, E
para revision y visto bueno VLP, AFP R
Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de E
7 R « SMM
Administracion R
Sabados y domingos b Estimado:
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R: Real .
Elaboro Visto Bueno o
Autorizo
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergic Alberte Sanchez Sastré - - —
Auditor Coordinador de Auditoria Lic. Gahirela Tello Maglicni

Contralora General del IEPC de Tabasco

Pagina 78



INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Clave de programa y descripcion de la revision: REV-010-1-2021, REV-010-2-2021, REV-010-3-2021. Verificar los procedimientos y normatividad gue
aplica la Direccion Ejecutiva de Administracién en temas: viaticos, fondo fijo, asignacion v control de combustible.

Orden de Revisién No: IEPCT-CG-CA-010-2021

Mes: Marzo
1 2 3| 4 5 6 |7 |8 9 (10|11 12|13 |14 |15 |16 [17 |18 |19 |20 | 21 |22 |23 |24 | 26|26 | 27 |28 |29 |30 | 31 Dias

No. Actividad Aud. T

Elaborar y notificar el oficio dirigido a la Direccién
Ejecutiva de Administracion, donde se da a conocer|

que se realizaran visitas a las Coordinaciones de E
Recursos Financieros, y Servicios Generales con la
1 |finalidad de verificar los procedimientos utilizados y| SMM
normatividad aplicada el personal responsable de los
procedimientos. Cabe sefalar, que en dicho oficio se
especificara el dia y la persona que realizara dicha R
actividad
Elaboracién de acta de inicio de la verificacion de los E
2 procedimientos y normatividad que aplica a las SMM
Coordinaciones de Recursos Financieros, y Servicios)
Generales. R
5 |Acercamento con el personal encargado de las S E 13
actividades y procedimientos a revisar R

Analisis de la informacién proporcionada por las

E
4 |personas encargadas de las actividades y SMM. IMEM,

procedimientos NE D R
5 Elaboracion de informe con recomendaciones y| SMM. KMBM, E
oportunidades de mejora VLP, AFP R
& Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria| SMM, KMBM, E
para revision y visto bueno VLP, AFP R
Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de E
7 SMM
Administracién R
Sabados y domingos o Estimado:
Asueto Real| |
Estimado
Real
Aud. Iniciales del auditor que realiza |a actividad
T Tiempo
E: Estimado
R Real .
Elabora Visto Bueno -
Autorizd
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré Lic. Gabirela Tello Maglioni
Auditor Coordinador de Auditoria i Agion]

Cantralora General del IEPC de Tabasco
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CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION -
)

“TU PART I, ES NUESTRO C 0

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Direccién Ejecutiva de Administracion

Clave de programa y descripcién de la revisién: REV-010-1-2021, REV-010-2-2021, REV-010-3-2021. Verificar los procedimientos y normatividad
que aplica la Direccién Ejecutiva de Administracion en temas: viaticos, fondo fijo, asignacién y control de combustible.

Orden de Revisién No: IEPCT-CG-CA-010-2021

No. Actividad Aud. TS batablaud
Elaborar y notificar el oficio dirigido a la Direccion
Ejecutiva de Administracién, donde se da a conocer E
que se realizaran visitas a las Coordinaciones de
Recursos Financieros, y Servicios Generales con la
1 |finalidad de verificar los procedimientos utilizados y SMM
normatividad aplicada el personal responsable de los
procedimientos. Cabe sefialar, que en dicho oficio se
especificara el dia y la persona que realizara dicha R
actividad.
Elaboracién de acta de inicio de la verificacion de los| E
procedimientos y normatividad que aplica a las
2 el SMM
Coordinaciones de Recursos Financieros, y Servicios
Generales R
E
3 Acercamiento con el personal encargado de las SMM
actividades y procedimientos a revisar i
Andlisis de la informacion proporcionada por las E
4 |personas encargadas de las actividades ST,T,;,KRAFBPM‘
procedimientos. ! R
5 Elaboracidn de informe con recomendaciones y[ SMM, KMBM, E
oportunidades de mejora VLP, AFP R
6 Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria| SMM, KMBM, E
para revision y visto bueno VLP, AFP R
7 Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de SMM E
Administracién R
Sabados y domingos = Estimado:
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E. Estimado
R: Real
Elabord Visto Bueno )
Autorizé
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré T T T
Auditor Coordinador de Auditoria fo- tamrein A0 Magion)

Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

1IEPC

TABASCO

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Clave de programa y descripcion de la revisién: REV-010-1-2021, REV-010-2-2021, REV-010-3-2021. Verificar los procedimientos y normatividad gue
aplica la Direccion Ejecutiva de Administracion en temas: viaticos, fondo fijo, asignacion y control de combustible.

Orden de Revision No: IEPCT-CG-CA-010-2021

t Mes: Mayo

No, Actividad Aud. T
112 |3|4|5|6|7|8|9|10[11|12| 13|14 |15 |16 |17 |18 |18 | 20|21 |22 |23 |24 |26(26 |27 |28 |29 30|31 Dias

Elaberar y notificar el oficio dirigido a la Direccién
Ejecutiva de Administracion, donde se da a conocer E
que se realizaran visitas a las Coordinaciones de
Recursos Financieros, y Servicios Generales con la
1 |finalidad de verificar los procedimientos utilizados y SMM
normatividad aplicada el personal responsable de los
procedimientos. Cabe sefialar, que en diche oficio se

especificara el dia y la persona que realizara dicha R
actividad.
Elaboracion de acta de inicio de a verificacion de los E
5 [procedimientos y normatividad que apiica a las SMM
Coordinaciones de Recursos Financieros, y Servicios
Generales R
3 Acercamientc con el personal encargado de las SMM E
actividades y procedimientos a revisar
Analisis de la informacion proporcionada por las SMM. KMBM. E % 3
4 |personas encargadas de las actividades )|
4 VLP, AFP
procedimientos R
5 Elaboracion de informe con recomendaciones y| SMM, KMBM, E 10
oportunidades de mejora VLP, AFP R
6 Presentacidn del informe al Coordinador de Auditoria| SMM, KMBM, E
para revision y visto bueno VLP, AFP R
Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de E
7 SMM
Administracion R
Sabados y dominges - Estimado:
Asueto Real:
Estimado
Real
=
Aud ® Iniciales del auditor que realiza |a actividad
T: Tiempo
E. Estimado
R Real ) 7
Elaboro Visto Bueno 3
Autorizo
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré Uic. Gabirela Tello Maglioni
Auditor Coordinador de Auditoria e glon
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. [EP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

v Cleneral

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral v de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Clave de programa y descripcion de la revision: REV-010-1-2021, REV-010-2-2021, REV-010-3-2021. Verificar los procedimientos y normatividad
que aplica la Direccion Ejecutiva de Administracién en temas: viaticos, fondo fiio, asignacion y control de combustible.

Orden de Revisién No: |EPCT-CG-CA-010-2021

Mes: Juni
No. Actividad Aud. T les: Junio
1 2 3 7|8 9 |10 16 | 17 | 18 22 |23 |24 |25 (26|27 |28 | 29| 30 Dias
Elaborar y notificar el oficio dirigido a la Direccién
Ejecutiva de Administracion, donde se da a conocer E
que se realizaran visitas a las Coordinaciones de
Recursos Financieros, y Servicios Generales con la
1 |[finalidad de verificar los procedimientos utilizados vy, SMM
normatividad aplicada el personal responsable de los
procedimientos. Cabe sefalar, que en dicho oficio se
especificara el dia y la persona que realizaré dicha R
actividad,
Elaboracion de acta de inicio de la verificacion de los E
2 procedimientos y normmatividad que aplica a las SMM
Coordinaciones de Recursos Financieros, y Servicios
Generales i
E
3 |Acercamiento con el personal encargado de las SMM
idades y p imientos a revisar. i
Analisis de la informacion proporcionada por las E
4 |personas encargadas de las actividades | S, VB
5 VLP, AFP
procedimientos. R
5 Elaboracion de informe con recomendaciones y| SMM, KMBM, E
oportunidades de mejora VLP, AFP R
6 Presentacion del informe al Coordinador de Auditorial SMM, KMBM, E 3
para revision y visto bueno VLP, AFP R
Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de E 3
7 4 SMM
Administracion R
Sabados y domingos | = Estimado:
Asueto Real
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T Tiempo
E: Estimado
R: Real )
Elabor6 Visto Bueno o
Autorizo
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré - - -
Auditor Coordinador de Auditoria Lic. Gabirela Tello Maglioni
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Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION
Ente puablico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

No. de Auditoria: IEPCT-CG-CA-011-2021

Direccion a auditar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Fecha: 04 de Enero de 2021

Clave de programa y descripcion de la Auditoria: AU-011-1-2021 Auditoria integral al Instituto
Electoral de Participacion Ciudadana de Tabasco del periodo enero a junio de 2021

Antecedentes:

De conformidad con lo que dispone el articulo 103 de la Ley Electoral, el patrimonio del instituto Estatal lo
conforman los bienes muebles e inmuebles que se destinen al cumplimiento de sus objetivos y las
partidas que anualmente se establezcan en el Presupuesto General de Egresos del Estado de Tabasco.

Que el articulo 122, numeral 1, fraccion |, Il y IV de la Ley Electoral establece como atribuciéon de la
Direccion Ejecutiva de Administracion, aplicar las politicas, normas y procedimientos para la
administracion de los recursos financieros y materiales, previo acuerdo de la Junta Estatal Ejecutiva;
organizar, dirigir y controlar la administracion de los recursos materiales y financieros, asi como la
prestacion de los servicios generales y establecer y operar los sistemas administrativos para el ejercicio y
control del presupuesto.

Asimismo, lo dispuesto por el articulo 5 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del
Estado de Tabasco y sus Municipios, el gasto publico comprende las erogaciones que, por concepto de
gasto corriente, de inversion, asi como de responsabilidad patrimonial, realizan los ejecutores del gasto
publico. En este sentido el gasto corriente se conforma por los pagos o erogaciones que deben realizarse
indispensablemente para el correcto y normal desempefio de los servicios publicos en cada ente ejecutor
del gasto publico. Por su parte, el gasto de inversién comprende las erogaciones que realizan las
dependencias o instituciones de la administracion publica tendentes a adquirir, ampliar, conservar o
mejorar sus bienes de capital.

Que en el Presupuestos de Egresos 2021 publicado el 18 de Diciembre de 2020, en el Periédico Oficial
2977, Tomo V, se aprueban recursos para el Instituto por $399,137,417.00 que se destinara al Gasto
Ordinario y Gasto Operativo Electoral.

Dentro del rubro de Gastos Ordinarios de Operacién del instituto, corresponde a los recursos econdmicos
con los cuales se cubriran las necesidades ordinarias e ineludibles del Organo Publico Electoral, como
son luz, agua, renta de inmuebles, aportaciones de seguridad social, impuestos y pago de
salarios al personal permanente, entre otros; y con el rubro del Gasto Operativo Electoral se cubre los
costos de los bienes y servicios necesarios para llevar a cabo las actividades, planes y programas
establecidos con motivo de la realizaciéon del proceso electoral que inicid en el mes de octubre de
2020, tales como servicios personales, equipamiento, dietas de asistencia y salarios para consejeras,
consejeros y demas personal que integrara los consejos y las juntas electorales distritales; el
arrendamiento de inmuebles para dichos ¢rganos desconcentrados, la implementacion, operacion y
ejecucion del programa de resultados electorales preliminares, entre otras.

En cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubernamental y a la Ley de Disciplina Financiera de
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las entidades federativas y lo municipios, la Direccion Ejecutiva de Administracién elabora la Cuenta
Publica y es el documento mediante el cual el Instituto da cuenta y razon de la aplicacién de los recursos
que administra y tiene como objetivo principal conocer a través de la informacion de caracter
presupuestal, financiera y contable los avances de los proyectos autorizados.

Que, en ejercicio de sus atribuciones, la Direccion Ejecutiva de Administracion a través de la
Coordinacion de Recursos Financieros, es la responsable del control y registro del ejercicio del gasto del
Instituto.

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fracciones I, IV, V, VI, VII,
VIIL XI, XN, XV, XVIEy XX, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del
Estado de Tabasco, Numeral 1.2.5 Incisos e), g), k), m), o) y Capitulo Il al V del Manual de Normas
Presupuestarias y Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal y en cumplimiento al
Programa Anual de Trabajo 2021 de esta Contraloria General, en el ambito de su competencia podra
realizar Auditoria Integral del ejercicio 2021, en apego a los Lineamientos Generales para la Realizacion
de Auditorias de la Contraloria General, a las Normas Generales de Auditoria Plblica y demas técnicas,
procedimientos y normatividad vigente.

Objetivo:

Revisar que la informacion presupuestal, contable y financiera del Instituto Electoral se encuentre
conforme a la programacion y aplicacion del gasto publico, con eficiencia, eficacia y honradez, para
satisfacer los objetivos a los que fueron destinados, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables.

Alcance:

Analizar la Informacion Presupuestal, Contable y Financiera del Instituto, con el propésito de conocer si
los recursos economicos fueron operados conforme a la programacion y aplicacion del gasto publico con
eficiencia, eficacia y honradez, para satisfacer los objetivos a los que fueron destinados, asi como
verificar la adecuada rendicion de cuentas, considerando:

Informacion Contable: Revision de rubros especificos que forman parte del estado de Situacion
Financiera del Instituto Electoral, para determinar el grado de confiabilidad de la informacion referente a
los recursos financieros, materiales, derechos y obligaciones, asi como Resultados del Ejercicio y
Variaciones en el Patrimonio.

Informacién Presupuestaria: Conocer la aplicacion de los recursos recibidos y erogados conforme a la
normatividad aplicable, los Proyectos y rubros del gasto aprobados del Presupuesto asignado al Instituto
Electoral.

Revision de Armonizacion Contable: Revision de la Informacion Contable, Financiera y Presupuestal
generada por el Instituto Electoral, con el propésito de verificar el cumplimiento de la normatividad vigente
emitida por el CONAC, asimismo, que los registros contables se hayan realizado conforme al Clasificador
por Rubro de Ingreso y al Objeto del Gasto.

La auditoria se realizara al periodo enero a junio del ejercicio 2021.
Cabe precisar que la declaracion de pandemia emitida por la Organizacion Mundial de la Salud con

motivo de la propagacion del virus SARS-CoV-2 (COVID-19), puede tener un impacto en el alcance de
esta revision.

-
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Problematica:

1. Que la Direccion Ejecutiva de Administracion no remita la informacién a la Contraloria General en
tiempo y forma, o la remita de forma incompleta.

2. Laimposibilidad de asistir presencialmente a revisar el soporte documental por las medidas que
pueda emitir el Consejo Estatal con respecto a la pandemia por la propagacion al virus SARS-
CoV-2 (COVID-19).

Estrategia:

1. Requerir la informacion a la Direccion Ejecutiva de Administracion por oficio.
2. Escanear el soporte documental, para que en las medidas de lo humanamente posible se realice la
revision desde casa. (modalidad a distancia)

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica
Sergio Alberto Sanchez Sastré SASS
Silvio Mosqueda Mandujano SMM
Violeta Deydred Jiménez Fonz VDJF
Roger Lopez Magana RLM
Sandybell J. de la Cruz Suarez SJCS
Rosa Maria Escobedo Hernandez RMEH
Geénesis Valeria Acosta Bocanegra GVAB
Elaboré Visto Bueno Autorizo
L.C.P. Sandybell J. De La Cruz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Lic. Gabriela Tello Maglioni
Suarez Sastre Contralora General del IEPC de
Auditor Coordinador de Auditoria Tabasco

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Direccidn a Auditar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Clave de programa y descripcion de la Auditoria: AU-011-1-2021 Auditoria integral al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco del

Orden de Auditoria No: IEPCT-CG-CA-011-2021 i e
periodo enero a junio de 2021

No. Actividad Aud. T Mbscdulia
1|2|3|]4|6|6|7|8]9|10]|11]|12]13]|14[165 16|17 |18 |19 |20 21|22 |23 |24 (25|26 |27 |28)|29|30]|31]| Dias \
PLANEACION
Elaborar y notificar el oficio de Orden de Auditoria E 2
dirigide a la Direccién Ejecutiva de Administracion,
1 |donde se da a conocer que se realizard la Auditoria SASS
Integral, especificando el alcance de la auditoria y, R
personal que realizara dicha actividad
SASS, SMM, E !
2 Elaboracion de Acta de Inicio de Auditoria y entrega VDJF, RLM,
formal de salicitud de informacion SJCS, REH,
GVAB R
Recibir la contestacian via oficio del Director Ejecutivo i’;ﬁi im E &
3 |de Administracion en relacion a la solicitud de| o o oel
informacién. GVAB R
EJECUCION
SASS, SMM, E 13
4 Andlisis de la Informacién Presupuestal, Contable y VDJF, RLM,
Financiera del Instituto SJCS, REH,
GVAB R
SASS, SMM, E
5 Elaboracién de papeles de trabajo e integracion de VDJF, RLM,
expediente de auditoria. SJCS, REH,
GVAB R’
SASS, SMM. E
VDJF, RLM,
6 [Notificacion de cedulas de observaciones SJCS. REH. .
GVAB
SASS, SMM, E
7 Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutive] VDJF, RLM,
de Administracién en relacion a las solventaciones, SJCS, REH,
GVAB R
INFORME
SMM, VDJF, E
8 |Elaboracién de informe. RLM, SJCS,
REH, GVAB R
Presentacion del informe al Coordinador de Auditorial SMM, VDJE, E
¢ ara revision y visto bueno REM;Sdes,
P ¥ g REH.GVAB | R
1o |Notificacion del informe a la Direccion Ejecuiiva de| St VDI | E
Administracién REH, GVAB =
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EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO”

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: [nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Direccion a Auditar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Orden de Auditoria No: IEPCT-CG-CA-011-2021 Ce!:i\;z::n;;r:;gargl-r:::oyd:ezzczr:pcion de la Auditoria: AU-011-1-2021 Auditoria integral al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco del
periodo enero a junio de 2027

SEGUIMIENTO

Verificar que las Direccidn Ejecutiva de Administracian

atiendan. en los términos y plazos acordados, las| SMM. VDJF, E
11 [recomendaciones preventivas y correctivas planteadas| RLM, SICS,

en las cédulas de observaciones de los informes| REH, GVAB

emitides en la auditoria R

SMM, VDJF, E
12 |Elaboracion de Cedulas de Seguimiento RLM, SJCS,
REH, GVAB R

SMM, VDJF, E
RLM, SJCS.
REH, GVAB R

Sabados y domingos - Estimado:
Asueto Real:

Notificacion del seguimiento de auditoria a la Direccion
Ejecutiva de Administracion

Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad

T: Tiempo,
E; Estimado Elaboro Visto Bueno =
Autorizo
R: Real
L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré

: i it Lic. Gabriela Tello Maglioni
Auditora Coordinador de Auditoria Coniralara General del IEPG de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. [EP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Direccién a Auditar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Clave de programa y descripcién de la Auditoria: AU-011-1-2021 Auditoria integral al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco del

Orden de Auditoria No: |[EPCT-CG-CA-011-2021 siiodo sisiaETuni deo024

No. Actividad Aud. T Bagh: Agchts
1 2 3|46 6|7 8 | 9 |10 |11 |12 |13 14|16 |16 |17 |18 |19 |20 |21 |22 |23 |24 |25 |26 | 27|28 29[ 30 31 Dias
PLANEACION
Elaborar y notificar el oficic de Orden de Auditoria £
dirigido a la Direccién Ejecutiva de Administracion,
1 |[donde se da a conocer que se realizara la Auditoria SASS
Integral, especificando el alcance de la auditoria y
personal que realizara dicha actividad R
SASS, SMM, E
2 Elaboracién de Acta de Inicio de Auditoria y entrega VDJF, RLM,
formal de solicitud de informacion SJCS, REH, &
GVAB
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo i’;ﬁi SRTJC: E
3 |de Administracion en relacién a la solicitud de| : '
Iformacian SJCS, REH, R
i GVAB
EJECUCION
SASS, SMM, E 20
4 Analisis de la Informacion Presupuestal, Contable y VDJF, RLM,
Financiera del Instituto. SJCS, REH,
GVAB R
SASS, SMM, E 2
5 Elaboracién de papeles de trabajo e integracién de VDJF, RLM,
expediente de auditoria. SJCS, REH,
GVAB B
SASS, SMM, E
: VDJF, RLM,
6 |Notificacion de cedulas de cbservaciones SJCS. REH,
GVAB R
SASS, SMM, E
7 |Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo| VDJF, RLM,
de Administracion en relacion a las solventaciones SJCS, REH, -
GVAB
INFORME
SMM, VDJF, E
8 |Elaboracién de informe. RLM, SJCS,
REH, GVAB R
9 Presentacion del informe al Coordinador de Auditorial it‘: :?CJSF E
para revision y visto bueno REM, GVAB R
10 Notificacion del informe a la Direccién Ejecutiva de SRTH gﬂ‘:’g E
Administracion REH. GVAB R
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISQ™
Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Direccion a Auditar: Direccion Ejecutiva de Administracion

T ipcion d itoria: AU-011-1- | al Insti | icipacion Ci
Orden de Auditoria No: IEPCT-CG-CA-011-2021 Clave de programa y descripcion de la Auditoria: AU-011-1-2021 Auditoria integral al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco del
i eriodo enero a junio de 2021
SEGUIMIENTO
Verificar que las Direccion Ejecutiva de Administracion E
atiendan, en los términos y plazos acordados, las| SMM, VDJF,
11 |recomendaciones preventivas y correctivas planteadas| RLM, SJCS,
en las cédulas de observaciones de los informes| REH, GVAB
emitidos en |a auditoria. R
SMM, VDJF, E

12 |Elaboracion de Cedulas de Seguimienta RLM, SJCS,
REH, GVAB R

SMM, VDJF, E
RLM, SJCS,
REH, GVAB R

Notificacién del seguimiento de auditoria a la Direccion
Ejecutiva de Administracion

Sabados y domingos o

Estimado
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud.. Iniciales del auditor que realiza la actividad
T Tiempo Elabord Visto Bueno .
E: Estimado Autorizo
R: Real
L.C P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré = = e
Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni

Contralora General del IEPC de Tabasco
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CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
D

Contrnlorin Gonoral

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco
Direccion a Auditar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Clave de programa y descripcion de la Auditoria: AU-011-1-2021 Auditoria integral al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco del

Orden de Auditoria No: [EPCT-CG-CA-011-2021 eriodo enero a iunio de 2021

No. Actividad Aud. T Muw: Beptignibrs
1]2]3[afs[e[7 89 to]11[12]13]1a]15 161718 132021222324 2626 2728 29]30 Dias
PLANEACION
Elaborar y notificar el oficio de Orden de Auditoria
dirigido a la Direccion Ejecutiva de Administracion, E
1 |donde se da a conocer que se realizard la Auditoria SASS
Integral, especificando el aicance de la auditoria y| R
personal que realizara dicha actividad
SASS, SMM, E
2 Elaboracién de Acta de Inicio de Auditoria y entrega VDJF, RLM,
formal de solicitud de informacion S8JCS, REH,
GVAB R
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutive| oo e | g
. ; fi VDJF, RLM,
3 |de Administracién en relacion a la solicitud de; SJCS. REH
informacion GVAB R
EJECUCION
SASS, SMM, E
4 |Analisis de la Informacion Presupuestal, Contable y VDJF. RLM,
Financiera del Instituto. SJCS, REH,
GVAB R
SASS, SMM, E 5
5 Elaboracién de papeles de trabajo e integracion de VDJF, RLM,
expediente de auditoria SJCS, REH,
GVAB R
SASS. SMM, | 2
: . VDJF, RLM,
6 |Notificacion de cedulas de observaciones SJCS, REH,
GVAB R
SASS, SMM, E 14
7 Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutiva| VDJF, RLM,
de Administracion en relacion a las solventaciones. SJCS, REH,
GVAB R
INFORME
SMM, VDJF, E
8 |Elaboracion de informe RLM, SJCS,
REH, GVAB R
9 Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria 2“::: ;‘?és': £
ara revision y visto bueno i 5
P y REH,GVAB | g
10 Motificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de 2’8:; :‘?SSF E
Administracion REH. GVAB R
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CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

1IEPC

TABASCO

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"
Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Direccion a Auditar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Orden de Auditoria No: [EPCT-CG-CA-011-2021 CIa‘ve de programa y descripcion de la Auditoria: AU-011-1-2021 Auditoria integral al Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco del
- periodo enero a junio de 2021

SEGUIMIENTO

Verificar que las Direccion Ejecutiva de Administracion)

atiendan, en los términos y plazos acordados, las| SMM. VDJF, £

11 |recor p ivas y planteadas| RLM, SJCS,

en las cédulas de observaciones de los informes| REH. GVAB
emitidos en la auditoria R
SMM, VDJF, E

12 |Elaboracién de Cedulas de Seguimiento RLM, SJCS,

REH, GVAB R

SMM, VDJF, E
RLM, SJCS,
REH, GVAB R

13 Notificacion del seguimiento de auditoria a la Direccion|
Ejecutiva de Administracion

Sabados y domingos -
Asueto

Estimado

Real

Estimado:
Real:

Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad

T: Tiempo

E: Estimado Efabord Visto Bueno Autorizs
R Real utonzo

L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré Lic. Gabriela Tello Magiioni
Auditora Coordinador de Auditoria ic. Gabriela [ello Maglioni
Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION -
CIUDADANA DE TABASCO == 2
R.F.C. [EP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

Contenlorin €

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco
Direccién a Auditar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Clave de programa y descripcién de la Auditoria: AU-011-1-2021 Auditoria integral al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco del

Orden de Auditoria No: |EPCT-CG-CA-011-2021 i e
SRS periodo enero a junio de 2021

Mes: Octubre
No. Actividad Aud. T
21|22 |23 |24 |25 |26 |27 |28 Dias
PLANEACION
Elaborar y notificar el oficio de Orden de Auditoria
dirigido a la Direccion Ejecutiva de Administracion,
1 |dende se da a conocer que se realizard la Auditoria SASS
Integral, especificando el alcance de la auditoria y
personal que realizara dicha actividad
SASS, SMM,
2 Elaboracion de Acta de Inicio de Auditoria y entrega VDJF, RLM,
formal de solicitud de informacion. SJCS, REH,
GVAB
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo i‘;ﬁf_ gm
3 |de Administracion en relacion a la solicitud de| ! R H‘
il 8JCS, REH,
GVAB
EJECUCION
SASS, SMM,
4 Andlisis de la Informacidn Presupuestal, Contable y VDJF, RLM,
Financiera del Instituto. SJCS, REH,
GVAB
SASS, SMM,
5 |Efaberacion de papeles de trabajo e integracion de VDJF, RLM,
expediente de auditoria SJCS, REH,
GVAB
SASS, SMM,
. VDJF, RLM,
6 |Nofificacién de cedulas de observaciones SJCS, REH.
GVAB
SASS, SMM, 1
7 |Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivol VDJF, RLM,
de Administracion en relacion a las solventaciones. SJCS, REH,
GVAB
INFORME
SMM, VDJUF, 10
8 |Elaboracion de informe, RLM, SJCS,
REH, GVAB
2
g [Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria i’m‘ :fé;
para revision y visto bueno. REH, GVAB
10 Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de g’t‘:; ;'JD(;ISF 1
Administracion REH. GVAB
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CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION ‘Q

v Gonoral

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"
Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco

Direccién a Auditar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Orden de Auditoria No: [EPCT-CG-CA-011-2021 C::i:’:::nzr;gara::oyd:ezsoczrlpcldn de la Auditoria: AU-011-1-2021 Auditoria integral al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasce del
periodo enero a junio de 2021

SEGUIMIENTO

Verificar que las Direccién Ejecutiva de Administracion E
{atiendan. en los términos y plazos acordados, las| SMM, VDJF,
11 |recomendaciones preventivas y correctivas planteadas| RLM, SJCS,
en las cédulas de observaciones de los informes| REH, GVAB
emitidos en la auditoria

SMM, VDJF, E
12 |Elaboracién de Cedulas de Seguimiento RLM, SJCS,

REH, GVAB R

SMM, VDJF E
RLM, 5JCS,
REH, GVAB R

Sabados y domingos - Estimado:
Asueto Real:
Estimado

Netificacién del seguimiento de auditoria a la Direccion
Ejecutiva de Administracion

Real
Aud ' Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado Elabord Visto Bueno .
R’ Real Autorizo
L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré " - —
Auditora Coordinador de Auditoria He:abricla Tallo Maglion|

Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION :
CIUDADANA DE TABASCO 2
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

Contrn

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacién de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco

Direccién a Auditar: Direccion Ejecutiva de Administracién

Clave de programa y descripcion de la Auditoria: AU-011-1-2021 Auditoria integral al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco del

Orden de Auditoria No: IEPCT-CG-CA-011-2021 eriodo enero g junlo.de 2021

No. ividad Aud. - Mes: Noviembre
1/2])3/a|s[6]|7[8]|9[10|11[12[13]14[15[16 1718 1920212223 24 25 [26]27 28] 29]30 Dias
PLANEACION
Elaborar y notificar el oficio de Orden de Auditoria
|dirigido a la Direccién Ejecutiva de Administracion, €
1 |donde se da a conocer que se realizara la Auditorial SASS
Integral, especificando el aicance de la auditoria y| R
personal que realizara dicha actividad
SASS, SMM, E
2 Elaboracién de Acta de Inicio de Auditoria y entrega VDJF, RLM,
formal de solicitud de informacién SJCS, REH,
GVAB R
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo! i’:;i iﬂ:‘d E
3 |de Administracion en relacion a la solicitud de ! !
infor 1on SJCS, REH,
s GVAB R
EJECUCION
SASS, SMM, | ¢
4 Analisis de la informacion Presupuestal, Contable y VDJF, RLM,
Financiera del Instituto. SJCS, REH,
GVAB R
SASS, SMM, E
5 Elaboracion de papeles de trabajo e infegracion de VDJF, RLM,
expediente de auditoria. SJCS, REH,
GVAB R
SASS, SMM, E
. . VDJF, RLM,
6 |Notificacion de cedulas de observaciones SJCS. REH.
GVAB R

SASS, SMM, E
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo] VDJF, RLM,
de Administracion en relacion a las solventaciones SJCS, REH,
GVAB

INFORME

SMM, VDJF, E
8 |Elaboracién de informe RLM, SJCS,
REH, GVAB R

Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria| S YDIF, E

9 |para revision y visto bueno :lé':' zﬁ\sﬂ R
i § SMM, VDJF, E
4o |Netificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de RIM.BIGS.

Administracién. REH, GVAB R
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. I[EP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"
Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Flectoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Direccion a Auditar: Direccion Ejecutiva de Administracion

G Clave de pro descripci uditoria: AU-011-1-2021 Auditori qral al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco del
Orden de Auditoria No: [EPCT-CG-CA-011-2021 } POGFamALY asin de:1a 11-1-2021 Auditoria inteqral al ral y de Participacion Ciu e g
e periodo enero a junio de 2021
SEGUIMIENTO
Verificar que las Direccion Ejecutiva de Administracion E 18
atiendan, en los términos y plazos acordados, las| SMM, VDJF,
11 |recomendaciones preventivas y correctivas planteadas| RLM, SJCS,
en las cédulas de observaciones de los informes| REH, GVAB
emitidos en la auditoria R
SMM, VDJF, E 2
12 |Elaboracion de Cedulas de Seguimiento RLM, 5JCS,
REH, GVAB R
13 Notificacién del seguimiento de auditoria a fa Direccion i"fm ;fJD éj; £
Ejecutiva de Administracion REH. GVAB R

Sabados y domingos - Estimado:
Asueto Real:

Estimado
Real
Aud,: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempe
E: Estimado Elaboro Visto Bueno -
R Real Autorizo
L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastre Gabricla Tello M -
Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. [EP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRQ, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral v de Participacién Ciudadana de Tabasco

Direccién a Auditar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Orden de Auditoria No: IEPCT-CG-CA-011-2021 c&a‘va de programa y descripcién de la Auditoria: AU-011-1-2021 Auditoria integral al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco del
e periodo enero a junio de 2021

Mes: Diciembre

No. Actividad Aud. T
1[2[3[afs[e[7[8[9[1o]11]12]13[1a]15[16[17[18[1920 212223 [24[25[26 27 [28[29 3031 ] Dias
PLANEACION
Elaborar y notificar el oficio de Orden de Auditoria E
dirigido a la Direccién Ejecutiva de Administracién,
1 |donde se da a conocer que se realizara la Auditoria SASS
Integral, especificando el alcance de la auditoria y! R
personal que realizara dicha actividad
SASS, SMM, E
2 Elaboracion de Acta de Inicio de Auditoria y entrega VDJF, RLM,
formal de solicitud de informacién SJCS, REH,
GVAB &
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo SASS;SMM, E
5 = VDJF, RLM,
3 |[de Administracién en relacion a la solicitud de|
informacion SJCS, REH,
' GVAB R
EJECUCION
SASS, SMM., E
3 Analisis de la Informacién Presupuestal, Contable y VDJF, RLM,
Financlera del Instituto SJCS, REH,
GVAB R
SASS, SMM, E
5 Elaboracion de papeles de trabajo e integracion de VDJF, RLM,
expediente de auditoria SJCS, REH,
GVAB R
SASS, SMM, E
L i VDJF, RLM,
6 |Notificacién de cedulas de observaciones SJCS. REH.
GVAB R

SASS, SMM, E
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutive| VDJF, RLM,

v de Administracién en relacion a las solventaciones 8JCS, REH,

R
GVAB
INFORME

SMM, VDJF, E

8 |Elaboracion de informe RLM, 8JCS,
REH, GVAB R
' SMM, VDJF, E

g |Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria RLM. 5JCS.

para revisién y visto bueno REH. GVAB

SMM VOJF, | E
RLM, SJCS,
REH,GVAB | R

Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de
Administracion
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.

CONTRALORIA GENERAL.

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Direccion a Auditar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Orden de Auditoria No: IEPCT-CG-CA-011-2021

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROM|SO"

Clave de programa y descripcion de la Auditoria: AU-011-1-2021 Auditoria integral al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco del

periodo enero a junio de 2021

SEGUIMIENTO

Verificar que las Direccién Ejecutiva de Administracian

atiendan, en los términos y plazos acordados, las| SMM, VDJF,
11 |recomendaciones preventivas y carrectivas planteadas| RLM, SJCS,
en las cédulas de observaciones de los informes| REH, GVAB
emitides en la auditoria
SMM, VDJF, 8
12 |Elaboracion de Cedulas de Seguimiento RLM, SJCS.
REH, GVAB
13 Notificacion del seguimiento de auditoria a la Direccion i:’_‘m ! gJDésF
Ejecutiva de Administracién REH GVAB
Sébados y domingos ) Estimado:
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza |a actividad
T: Tiempo
E: Estimado Elaboro Visto Buena :
R Real Autorizé

L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez
Auditora

L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré
Coordinador de Auditoria

Lic. Gabriela Tello Maglioni
Contralora General del IEPC de Tabasco
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TU PARTICIPACION, ES NUESTRO I it ¢ 3 i Cuaindant e Libar
COMPROMISO

Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION
Ente publico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco.

No. de revision: IEPCT-CG-CA-012-2021

Unidad a revisar: Direccion Ejecutiva de Administracion.
Fecha: 04 de enero de 2021.

Clave de programa y descripcion de la actividad: REV-012-1-2021 Realizar revisién de bitacoras de
combustible.

Antecedentes:

De conformidad con lo que dispone el articulo 103 de la Ley Electoral, el patrimonio del Instituto Estatal lo
conforman los bienes muebles e inmuebles que se destinen al cumplimiento de sus objetivos y las partidas que
anualmente se establezcan en el Presupuesto General de Egresos del Estado de Tabasco.

Que el articulo 122, numeral 1, fraccion Il y IV de la Ley Electoral establece como atribucién de la Direccion
Ejecutiva de Administracion, organizar, dirigir y controlar la administracion de los recursos materiales y
financieros, asi como la prestacién de los servicios generales en el Instituto Estatal y establecer y operar los
sistemas administrativos para el ejercicio y control del presupuesto.

Asimismo, lo dispuesto por el articulo 41 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del Estado
de Tabasco y sus Municipios, los ejecutores de gasto deberan contar con mecanismos de control
presupuestario que promuevan la programacion, presupuestacion, ejecucioén, registro e informacion del gasto,
asi como que contribuyan al cumplimiento de los objetivos y metas aprobados en el Presupuesto de Egresos.

Que, en ejercicio de sus atribuciones, la Direccién Ejecutiva de Administracion es responsable de organizar,
dirigir, y controlar la administracion de los recursos financieros, materiales y humanos, asi como la prestacion
de los servicios generales en el Instituto

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fracciones I, IV, V, VI, VIII, X1, XIII,
XV, XVI'y XXIll, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco,
Numeral 1.2.5 Incisos e), g), k), m), o) y Numerales 5.2.6. y 5.7 del Manual de Normas Presupuestarias y
Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal y en cumplimiento al Programa Anual de Trabajo
2021 de esta Contraloria General, en el ambito de su competencia podra verificar los procedimientos que aplica
la Direccion Ejecutiva de Administracion para el correcto control de las bitacoras de combustible, en apego a
los Lineamientos Generales para la Realizacion de Auditorias de la Contraloria General, a las Normas
Generales de Auditoria Publica y demas técnicas, procedimientos y normatividad vigente.

Objetivo: Revisar que los recursos entregados por la Direcciéon Ejecutiva de Administracion de la partida
presupuestal 26103 “Combustibles, lubricantes y aditivos”, fueron comprobados de acuerdo la normatividad
legal que corresponde.

Alcance: Realizar la revision documental comprobatoria del combustible asignado a la plantilla vehicular propia
o arrendada del Instituto de los meses de julio y agosto del ejercicio 2021.

La partida a revisar de acuerdo al presupuesto aprobado para el Instituto Electoral es:

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

R.F.C. IEP-961229-MTA
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
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Contraloria General

« 26103 Combustibles, Lubricantes y Aditivos Con una suficiencia presupuestal para el ejercicio 2021
de $1,009,665.00 (Un millén nueve mil seiscientos sesenta y cinco pesos 00/100 M.N.)

Problematica: Durante la revision, se pueden llegar a presentar las siguientes situaciones:

e Que el personal responsable no se encuentre en las oficinas o se encuentre ocupado haciendo
otras actividades propias de su encargo.
Falta de disposicion del personal para atender la diligencia.

» Laimposibilidad de asistir presencialmente a realizar la diligencia por las medidas que pueda emitir

el Consejo Estatal con respecto a la pandemia por la propagacion al virus SARS-CoV-2 (COVID-
19).

Estrategia: Con el fin de garantizar que la revision se lleve a cabo en cada una de las diferentes areas de la
Direccion Ejecutiva de Administracion, la Coordinacion de Auditoria estable las siguientes acciones:

1. Notificar por escrito con 5 dias de anticipacion a la Direccion Ejecutiva de Administracion de la
asistencia del personal que realizara la revision.

2. Ser flexibles con los responsables de las areas en los tiempos en los que se pueda garantizar y
facilitar la informacion a esta Contraloria General.

3. Facilitar el intercambio de informacién por medios electrénicos.

4. Establecer roles de trabajo para el personal con la finalidad que solo acuda el necesario a la oficina,

garantizando la sana distancia y utilizando las medidas sanitarias necesarias para salvaguardar la
integridad del personal.

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica
Vivian Lopez Pascual VLP
Silvio Mosqueda Mandujano SMM
Elaboro Visto Bueno Autorizd
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Lic. Gabriela Tello Maglioni
Auditor Sastré Contralora General del IEPC de
Coordinador de Auditoria Tabasco

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

R.F.C. IEP-961229-MTA
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION -
CIUDADANA DE TABASCO i 2
R.F.C. I[EP-961229-MTA Contenlorin General

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad a Revisar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Orden de Revisiéon No: |[EPCT-CG-CA-012-2021 Clave de programa y descripcion de la revision: REV-012-1-2021 Realizar revision de bitdcoras de combustible.

Mes: Noviembre
1 2 3| 4|6]|6 718 9 |10 |11 |12 |13 |14 |15 |16 |17 [18[19 |20 |21 |22 |23 |24 | 25| 26|27 (28|29 30 Dias

No. Actividad Aud. T,

Elaborar y notificar el oficio dirigido a la Direccién
Ejecutiva de Administracién, donde se da a conocer|
que se realizara revision de las comprobaciones de
combustible realizadas por el personal del Instituto.
Cabe seflalar, que en dicho oficic se especificara el dia
y la persona que realizard dicha actividad

SMM, VLP

Elaboracion de acta de inicio de la revision de las
iones de com y ion de

enlace de la revision por parte de la Direccion Ejecutiva

de Administracion

Solicitud de informacién y documentacion  de

3 |bitacoras de recorrido de los meses de Julio y Agosto SMM

2021

m

SMM

a

Recepcion de informacion requerida per la Contraloria|
General

SMM, VLP

5 |Analisis y evaluacion de la informacién SMM, VLP

6 |Elaboracion del informe de la revision SMM, VLP

Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria
para revision y visto bueno

SMM, VLP

Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de|
: - SMM
Administracion

Sabados y domingos - Estimado:[ 19 |
Asueto Real: _

Estimado

DImla|m|od|mjam|m|od|m|a|m

Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R: Real )
Elaboro Visto Bueno Autorizé
Silvio Mosqueda Mandujano L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré - = -
Auditor Coordinador de Auditoria Lic. Gabircla Tello Maglion|

Contralora General del IEPC de Tabasco
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TU PARTICIPACION, ES NUESTRO
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Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION
Ente publico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

No. de revision: |[EPCT-CG-CA-013-2021

Direccion a revisar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Fecha: 04 de enero de 2021

Clave de programa y descripcion de la revision: REV-013-1-2021 Revision de la integracion de
Estados Financieros del ejercicio 2021 de acuerdo con la normatividad emitida por la CONAC

Antecedentes:

De conformidad con lo que dispone el articulo 103 de la Ley Electoral, el patrimonio del instituto Estatal lo
conforman los bienes muebles e inmuebles que se destinen al cumplimiento de sus objetivos y las
partidas que anualmente se establezcan en el Presupuesto General de Egresos del Estado de Tabasco.
Que el articulo 122, numeral 1, fraccion |, Il y IV de la Ley Electoral establece como atribucion de la
Direccion Ejecutiva de Administracién, aplicar las politicas, normas y procedimientos para la
administracién de los recursos financieros y materiales, previo acuerdo de la Junta Estatal Ejecutiva;
organizar, dirigir y controlar la administracion de los recursos materiales y financieros, asi como la
prestacion de los servicios generales y establecer y operar los sistemas administrativos para el ejercicio y
control del presupuesto.

Asimismo, lo dispuesto por el articulo 5 de la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria del
Estado de Tabasco y sus Municipios, el gasto publico comprende las erogaciones que, por concepto de
gasto corriente, de inversion, asi como de responsabilidad patrimonial, realizan los ejecutores del gasto
publico. En este sentido el gasto corriente se conforma por los pagos o erogaciones que deben realizarse
indispensablemente para el correcto y normal desempefio de los servicios publicos en cada ente ejecutor
del gasto publico. Por su parte, el gasto de inversion comprende las erogaciones que realizan las
dependencias o instituciones de la administracion publica tendentes a adquirir, ampliar, conservar o
mejorar sus bienes de capital.

Que en el Presupuestos de Egresos 2021 publicado el 18 de diciembre de 2020, en el Periddico Oficial
2977, Tomo V, se aprueban recursos para el Instituto por $399,137,417.00 que se destinara al Gasto
Ordinario y Gasto Operativo Electoral.

Dentro del rubro de Gastos Ordinarios de Operacion del instituto, corresponde a los recursos econémicos
con los cuales se cubriran las necesidades ordinarias e ineludibles del Organo Publico Electoral, como
son luz, agua, renta de inmuebles, aportaciones de seguridad social, impuestos y pago de
salarios al personal permanente, entre otros; y con el rubro del Gasto Operativo Electoral se cubre los
costos de los bienes y servicios necesarios para llevar a cabo las actividades, planes y programas
establecidos con motivo de la realizacion del proceso electoral que inicio en el mes de octubre de
2020, tales como servicios personales, equipamiento, dietas de asistencia y salarios para consejeras,
consejeros y demas personal que integrara los consejos y las juntas electorales distritales; el
arrendamiento de inmuebles para dichos 6rganos desconcentrados, la implementacion, operacion y
ejecucion del programa de resultados electorales preliminares, entre otras.

En cumplimiento a la Ley General de Contabilidad Gubernamental y a la Ley de Disciplina Financiera de
las entidades federativas y lo municipios, la Direcciéon Ejecutiva de Administracion elabora la informacion
contable, presupuestaria y programatica

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fracciones |, IV, V, VI, VII,
VI, XI, X, XV, XVIy XXIIl, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos Politicos del

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

R.F.C. IEP-961229-MTA
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Estado de Tabasco, Numeral 1.2.5 Incisos e), g), k), m), 0) y Numeral 2.9 del Manual de Normas
Presupuestarias y Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal y en cumplimiento al
Programa Anual de Trabajo 2021 de esta Contraloria General, en el ambito de su competencia podra
revisar estados financieros con Informacion Contable, Presupuestaria y Programatica, en apego a los
Lineamientos Generales para la Realizacién de Auditorias de la Contraloria General, a las Normas
Generales de Auditoria Publica y demas técnicas, procedimientos y normatividad vigente.

Objetivo:

Revision de la integracion de Estados Financieros del ejercicio 2021 de acuerdo con la normatividad
emitida por la CONAC

Alcance:

Analizar la Informacion referente a lo Presupuestal, Contable y Financiera del Instituto, con el proposito
de conocer si se emitieron de conformidad con la Ley General de Contabilidad Gubernamental y Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades y sus Municipios, asi como verificar la adecuada rendicién de
cuentas, considerando:
Informacion contable

1.- Estado de actividades

2 .- Estado de situacion financiera

3.- Estado de variacién en la hacienda publica

4 .- Estado de cambios en |a situacion financiera

5.- Estado de flujos de efectivo

6.- Informes sobre pasivos contingentes

7.- Notas a los estados financieros

8.- Estado analitico del activo

9.- Estado analitico de la deuda y otros pasivos

Informacién presupuestaria
10.-Estado analitico de ingresos
11.- Estado analitico del ejercicio del presupuesto por clasificacion administrativa
12.-Estado analitico del ejercicio del presupuesto por clasificacién econémica
13.- Estado analitico del ejercicio del presupuesto por objeto del gasto
14.-Estado analitico del ejercicio del presupuesto por clasificacion funcional
15.- Endeudamiento neto
16.- Intereses de la deuda
17 -Indicadores de postura fiscal

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

R.F.C. IEP-961229-MTA
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
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Informacién programatica
18.-Estado analitico del ejercicio del presupuesto por categoria programatica
19.- Estado analitico del ejercicio del presupuesto por programas y proyectos

20.- Indicadores de Resultados

Informacion Adicional Trimestral
Formato 1 Estado de Situacion Financiera Detallado - LDF
Formato 2 Informe Analitico de la Deuda Publica y Otros Pasivos - LDF
Formato 3 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos - LDF
Formato 4 Balance Presupuestario - LDF
Formato 5 Estado Analitico de Ingresos Detallado - LDF
Formatos 6 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
e Formato 6 a) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
(Clasificacion por Objeto del Gasto)
« Formato 6 b) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF (Clasificacion
Administrativa)
« Formato 6 c) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF (Clasificacion
Funcional)
« Formato 6 d) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF (Clasificacién
de Servicios Personales por Categoria)

La revision se realizara durante marzo-abril y septiembre-octubre con informacién del ejercicio 2021.
Cabe precisar que la declaracién de pandemia emitida por la Organizacion Mundial de la Salud con
motivo de la propagacion del virus SARS-CoV-2 (COVID-19), puede tener un impacto en el alcance de
esta revision.

Problematica:

1. Que la Direccién Ejecutiva de Administracion no remita la informacion a la Contraloria General en
tiempo y forma, o la remita de forma incompleta.

2. La imposibilidad de asistir presencialmente a revisar el soporte documental por las medidas que
pueda emitir el Consejo Estatal con respecto a la pandemia por la propagacion al virus SARS-
CoV-2 (COVID-19).

Estrategia:

1. Requerir la informacion a la Direccion Ejecutiva de Administracion por oficio.
2. Escanear la informacién, para que en las medidas de lo humanamente posible se realice la revision
desde casa. (modalidad a distancia)

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
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Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica
SJCS

Sandybell J. De La Cruz Suarez

Génesis Valeria Acosta Bocanegra GVAB
Elaboré Visto Bueno Autorizé
L.C.P. Sandybell J. De La Cruz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Lic. Gabriela Tello Maglioni
Suarez Sastre Contralora General del IEPC de
Auditor Coordinador de Auditoria Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION :
CIUDADANA DE TABASCO ”
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

=

Contenlorin Conornl

"TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco “

Direccidn a Revisar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Clave de programa y descripcion de la revision: REV-013-1-2021 Revision de la integracion de Estados Financieros del ejercicio 2021 de acuerdo con

Orden de Revisién No: IEPCT-CG-CA-013-2021 la normatividad emitida por I3 CONAC

No. Actividad Aud. T Mes: Abril
1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10 (11 ]12]13 |14 (15|16 |17 [18 |19 |20 | 21|22 (23|24 | 25|26 |27 |28 29| 30 Dias
Revision de la integracion de Estados Financieros, de:
1 |acuerdo con la nomatividad emitida por la CONAC,| ¢ oo ouap E 12
correspondiente a los meses de enero, febrero y marzo 4
2021 R
E 3
2 |Elaboracidn de observaciones y de expediente SJCS, GVAB
R
Presentacion de las observaciones al Coordinador de E
3 Auditora SJCS, GVAB "
Elaborar y notificar el oficio con las observaciones a la E
4 Direccién Ejecutiva de Administracion BICS; BVAR R
. - E
5 Recibir _la contestacion via oficio del Director Ejecutivo SJCS. GVAB
de Administracion en relacion a las solventaciones R
6 |Analisis de solventaciones SJCS, GVAB E
R
i E
7 |Elaboracion de informe SJCS, GVAB =
Presentacién del informe al Coordinador de Auditoria E
B para revision y visto bueno. BIESGVAR R
Notificacién del informe a la Direccion Ejecutiva de E
¥ Administracién S EVAD R
Sabados y domingos - Estimado: [T
Asueto Real| |
Estimado
Real
Aud.. Iniciales del auditor que realiza la actividad
T Tiempo
E: Estimado Elabord Visto Bueno .
R Real Autorizéd
L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré - - —
Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™
Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participaciéon Ciudadana de Tabasco
Direccién a Revisar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Clave de programa y descripcién de la revisién: REV-013-1-2021 Revision de la integracion de Estados Financieros del ejercicio 2021 de acuerdo con

Orden de Revision No: IEPCT-CG-CA-013-2021 |a normatividad emitida por la CONAG

No. Actividad Aud. T Mes:eyo
1 2 3 4 5 6 7 8 9 | 10|11 |12 |13 |14 (1616 |17 |18 |19 |20 |21 | 22 | 23 |24 |25 | 26 |27 |28 | 29 | 30 | 31 Dias
Revision de la integracion de Estados Financieros, de \\
s |acuerdo con la normatividad emitida por la CONAC,| ¢ e cuag E
correspondiente a los meses de enero, febrero y marzo| f
2021. R
. ; E 3
2 |Elaboracion de observaciones y de expediente. SJCS, GVAB
R
" ; E 1
3 Pregenfacrén de las observaciones al Coordinador de SJCS. GVAB
Auditoria, R
Elaborar y notificar el oficio con las observaciones a Ja E 1
« Direccion Ejecutiva de Administracion, 8468, 1GVAB R
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo E 6
®  |de Acministracion en relacion a las soventaciones, | /0% GVAS —
E 4
6 |Analisis de solventaciones SJCS, GVAB
R
E 2
7 |Elaboracion de informe SJCS, GVAB
R
¢ e E 1
8 Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria SJCS, GVAB
para revision y visto bueno. R
Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de E 1
| Administracién. S4C8; VAR R
Sabados y domingos = Estimado:
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud.. Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado Elaboro Visto Bueno
R Real Autorizo
L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré = - ——
Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni

Contralora General del IEPC de Tabasco
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CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. [EP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION i
——

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO”
Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco
Direccién a Revisar: Direccion Ejecutiva de Administracién

Clave de programa y descripcién de la revisién: REV-013-1-2021 Revision de la integracion de Estados Financieros del ejercicio 2021 de acuerdo con

Orden de Revision No: IEPCT-CG-CA-013-2021 I3 normatividad emitida por la CONAC

" Actividad Aud T [ Mes: Septiembre
0. ctivi ud,
12| 3|4|6]|6 |7 |8]|9[10]11|12[13]|14|15| 16|17 |18 |19 20 212223 |24 |25| 26|27 |28 |29 |30 Dias
Revisién de la integracion de Estados Financieros, de E 17
q acuerdo con la normatividad emitida por la CONAC, SJCS. GVAB
correspondiente a los meses de abril, mayo, junio y|
julio 2021 R
E 5
2 |Elaboracién de observaciones y de expediente. SJCS. GVAB =
E
5 |Presentacion de las observaciones al Coordinador de SICS. GVAB
Auditoria
R
E
Elaborar y notificar el oficio con las observaciones a la
4 Direccion Ejecutiva de Administracion BEs AvAR R
5 c = . 3 E
5 Recibir !a contt_a?lacnén via oficio del Dlre:to{ Ejecutivo SJCS. GVAB
de Administracién en relacion a las solventaciones R
E
& [Analisis de solventaciones SJCS, GVAB
R
E
7  |Elaboracion de informe SJCS. GVAB
R
i E
8 Presentacion del informe al Coordinador de Auditoria SJCS. GVAB
para revision y visto bueno R
5 E
9 Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de SJCS. GVAB
Administracion R
Sabados y domingos -
Asueto
Estimado
Real
Aud.. Iniciales del auditor que realiza |la actividad
T: Tiempo
£ Estimado Elaboro Visto Bueno e:23
R Real Autorizo
L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré T - -
Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Direccién a Revisar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Orden de Revisién No: IEPCT-CG-CA-013-2021 Clave de programa.y. descripcién de la revisién: REV-013-1-2021 Revision de la integracion de Estados Financieros del ejercicio 2021 de acuerdo con
—_— la_ normatividad emitida por la CONAC

Mes: Octubre
No. Actividad Aud. T
1|2|3[4]|5]|6|7]|8[9]|10]1[12]|13|14[15 |16 |17 |18 | 19|20 |21 [22]|23 |24 | 2626|2728
Revision de la integracion de Estados Financieros, de E
acuerdo con la normatividad emitida por la CONAC,
1 correspondiente a los meses de abril, mayo, junio y SCS. GVAB R
julic 2021,
E
2 |El de ob: i y de expediente: SJCS, GVAB
R
. ’ E
3 Presen}aclén de las observaciones al Coordinador de SJCS. GVAB
Auditoria. R
. : A E
Elaborar y notificar el oficio con las observaciones a la
4 Direccién Ejecutiva de Administracion S40S. VAR R
A . : E
Recibir la contestacion via oficio del Director Ejecutivo|
# de Administracion en relacion a las solventaciones. 2463, 5vNE R
E
6 |Analisis de solventaciones SJCs, GVAB
R
E
7 |Elaboracién de informe $JCS, GVAB
R
E
8 Presenlgcbbn del informe al Coordinador de Auditoria) SJCS. GVAB
para revision y visto bueno R
Notificacion del informe a la Direccion Ejecutiva de E
8 Administracion Slos. e R
Sabados y domingos - Estimado: |4
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud_: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado Elabord Visto Bueno .
R Real Autorizo
L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastre - - —
Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni

Contralora General del IEPC de Tabasco

Pagina 108



‘IJ
('(_mlrailm'in General
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Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION
Ente publico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco.

No. de Actividad: IEPCT-CG-CA-014-2021.

Unidad responsable: Coordinacién de Auditoria.

Fecha: 04 de enero de 2021.

Clave de programa y descripcion de la actividad: ACT-014-1-2021 Elaboracién de informes
mensuales de las acciones de la Coordinacion de Auditoria durante el ejercicio 2021.

Antecedentes:

De conformidad a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, el articulo 381 punto | Fraccion XIX de la Ley Electoral y de
Partidos Politicos del Estado de Tabasco que establece que dentro de las atribuciones de la Contraloria
General se encuentra la de presentar al Consejo Estatal los informes previo y anual de resultados de
su gestion, el acuerdo CE/2020/060 que en su frac. Il aprobé la estructura organizacional, cargos,
puestos y demas elementos, del personal de la rama administrativa de este Instituto, incluida su
Contraloria y su Frac. I por el cual se aprobd la modificacion de la estructura basica de la Contraloria
General del IEPCT, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco el 02 de diciembre del
2020, asi como el Numeral 1.2.5 parrafo primero inciso s) del Manual de Normas Presupuestarias y
Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal.

Objetivo:

Dar a conocer las acciones realizadas por la Coordinacién de Auditoria a través de un documento que
informe de manera mensual los trabajos realizados y el avance de los mismos.

Alcance:

Elaboracion de 12 informes de las actividades realizadas por la Coordinacion de Auditoria de manera
mensual, dando a conocer las acciones realizadas del mes inmediato anterior, por lo que se presentaran
informes del mes de diciembre de 2020 y de enero a noviembre de 2021.

Problematica:

Durante la elaboracién de los informes mensuales, se pueden llegar a presentar las siguientes
situaciones:

¢ Que el personal adscrito a la Coordinacion de Auditoria no presente en tiempo y forma el informe
de sus actividades realizadas durante el mes anterior.

¢ Falta de disposicion del personal de la Coordinacion para realizar su informe.

e No poder llevar a cabo actividades presenciales por la emergencia sanitaria del SARS-COV 2.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

R.F.C. [EP-961229-MTA
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Pagina 109



Contraloria General C\

TU PARTICIPACION, ES NUESTRO
COMPROMISO

Estrategia:

e Notificacion por escrito al personal de la Coordinacion de Auditoria donde se les haga saber
que de manera mensual deberan presentar un informe de sus actividades mensuales.

¢« Realizar las actividades de manera virtual.

e El Coordinador de Auditoria mantener constante comunicacion con el personal de la
Coordinacién de Auditoria.

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica
Sergio Alberto Sanchez Sastré SASS
Elabord Visto Bueno Autorizd

L.C.P. Violeta Deydred Jiménez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Lic. Gabriela Tello Maglioni
Fonz Sastre Contralora General del IEPC
Auditora Coordinador de Auditoria de Tabasco
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R.F.C. IEP-961229-MTA
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.

Pagina 110



INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO - 2
R.F.C. [EP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRQ, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

Comtrenlorin Gor

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMIS0"
Unidad Auditora que corresponda: Cocrdinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad responsable: Coordinacion de Auditoria

Orden de Actividad No: IEPCT-CG-CA-014-2021 g€ nomes Monsugies. de jas actiones: de 2. LO0RUNacon ge

No. Actividad Aud. Moz Enero
16 |16 |17 [ 18 |19 |20 | 21 |22 [ 23 |24 |25 |26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31 Dias
Elaboracion por cada uno de los auditores de los| SJCS, SMM, 5
1 |informes de las actividades realizadas en el mes de| VDJF, RMEH,
diciembre del ejercicio 2020 RLM
2 Envio de los informes de actividades de los auditores, \?SEFSSP:\WA; i
al Coordinador de Auditoria para su revision RlLM :
Revision, analisis e integracion de cada uno de los 3
3 |informes presentados por el personal de a SASS
Coordinacion de Auditoria.
4 Envio a la Coordinacién de Control y Evaluacion del SASS 3
informe del mes de diciembre del gjercicio 2020
Sabados y domingos = Estimado:
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempa
E: Estimado
R Real Elaboro Visto Bueno .
Autorizo
L.C.P. Vicleta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré Lic Gabriela Tello Maalion
Auditora Coordinador de Auditoria ic. Gabriela Tello Maglioni

Contralora General del |IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO 2
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRC COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral v de Participacién Ciudadana de Tabasco

Unidad responsable: Coordinacion de Auditoria

c ipci ivil : -014-1- 10 f i nacion
Orden de Actividad No: [EPCT-CG-CA-014.2021 Clave de programa y descripcién de la actividad: ACT-014-1-2021 Elaboracion de informes mensuales de las acciones de la Coordinacion de
: Feb
No. Actividad Aud. Moy Foliaeg
16 | 17 |18 | 19 [ 20 | 21 | 22 | 23 [ 24 | 25 | 26 | 27 | 28 Dias
Elaboracion por cada uno de los auditores de los| SJCS, SMM, &
1 informes de las actividades realizadas en el mes de| VDJF, RMEH,
enero de 2021, RLM
2 Envio de los informes de actividades de los auditores \f;f: ;&"E":-I :
al Coordinador de Auditoria para su revision R.!.M '
Revision, andlisis e integracién de cada uno de los 3
3 |informes p por el p de la SASS
Coordinacién de Auditoria.
4 Envio a la Coordinacién de Control y Evaluacion del SASS 3
informe del mes de enero de 2021.
Sabados y domingos = Estimado: [
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R Real Elabord Visto Bueno i
Autorizd
L.C.P. Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré = - —
Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni
Contralora General del IEPC de Tabasco
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CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
2

Contralorin

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad responsable: Coordinacion de Auditoria

Orden de Actividad No: IEPCT-CG-CA-014-2021 —_— e e e s =
Mes: Marzo
Ne. Actividad Aud. 4
16 |17 |18 | 19 | 20 [ 21 | 22 | 23 | 24 | 26 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31 Dias ]
Elaboraciéon por cada uno de los auditores de los| SJCS, SMM, 5
1 |informes de las actividades realizadas en el mes de| VDJF, RMEH,
febrero de 2021 RLM
2 Envio de los informes de actividades de los auditores f;ff:,:’g’:' !
al Coordinador de Auditoria para su revision R‘LM 1
Revision, andlisis e integracion de cada uno de los 3
3 |informes presentados por el personal de |la SASS
Coordinacion de Auditoria.
4 Envio a la Coordinacién de Control y Evaluacion del SASS 5
informe del mes de febrero de 2021

Sabados y domingos - Estimado: E
Asueto Real:

Estimado p

Real il |

Aud. Iniciales del auditor que realiza la actividad

T: Tiempo

E: Estimado

i ] ;
R Real Elaboro Visto Bueno Autorizs

L.C.P. Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré

Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni

Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

e

Contenloria Genoral

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda:_ Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral v de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad responsable: Coordinacion de Auditoria

Orden de Actividad No: IEPCT-CG-CA-014-2021 i e e e i L S

i [—— s T | Mes: Abril
s ctivida ud.
° ! 1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10 |11 |12 |13 |14 |16 |16 |17 |18 |19 |20 | 21 |22 |23 |24 [25 | 26 |27 |28 | 29 | 30 Dias
Elaboracién por cada uno de los auditores de los| SJCS, SMM, E 5
1 |informes de las actividades realizadas en el mes de| VDJF, RMEH,
marzo de 2021. RLM R
Envio de los informes de actividades de los auditores BuE. SN, E !
2 i g ’ VDJF, RMEH,
al Coordinador de Auditoria para su revision
RLM R
Revisién, analisis e integracién de cada uno de los| E 3
3 |informes presentados por el personal de |la SASS
Coordinacién de Auditoria. R
TR 2 E 3
4 Envio a la Coordinacién de Control y Evaluacion del SASS
informe del mes de marzo de 2021. R
Sébados y domingos e Estimado:
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R: Real Elaboro Visto Bueno Auitizd
L.C.P. Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberta Sanchez Sastré r : :
Auditora Coordinador de Auditoria Lie. Gabriela Tallo Mag iani

Contralora General del IEPC de Tabasco
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”‘ = INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION a’
CIUDADANA DE TABASCO
IEPC R.F.C. IEP-961229-MTA By

Contealorin Gonoral

TABRASCO

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO”

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad responsable: Coordinacion de Auditoria

Orden de Actividad No: IEPCT-CG-CA-014-2021 Lo oy - e e
- Auditoria durante el ejercicio 2021
No. Actividad Aud. T I Mos: Waya
1 2 3 4 ] 6 i 8 9 [10 )11 |12 [13 |14 |16 |16 |17 [18 |19 | 20| 21 | 22 | 23 | 24 | 26 | 26 | 27 | 28 | 29 | 30 | 31 Dias
Elaboracion por cada uno de los auditores de los| SJCS, SMM, E 5
1 [informes de las actividades realizadas en el mes de| VDJF, RMEH,
abril de 2021 RLM R
2 Envio de los informes de actividades de los auditores \?SJCFS:I\TE“:! E !
al Coordinador de Auditoria para su revision X K
RLM R
Revisidn, analisis e integracidon de cada uno de los E 3
3 |informes presentades por el personal de |la SASS
Coordinacion de Auditoria R
4 Envio a la Coordinacién de Contral y Evaluacion del| sASS E 3
informe del mes de abril de 2021 R
Sabados y domingos [=7 3 Estimado:
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T Tiempo
E: Estimado
R Real Elaboro Visto Bueno )
Autorizo
L.C.P. Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré = n —
Auditora : Coordinador de Auditoria Lic. Gabrieia Fello Magiioni
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CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. [EP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
.

Contenlor onern |

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™

Unidad Auditora que correspenda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad responsable: Coordinacién de Auditoria

Orden de Actividad No: IEPCT-CG-CA-014-2021 S S

N Actividad Aud Moy Alo
. ctivida ud.
2 16 |17 |18 |19 |20 | 21 | 22 [ 23 | 24 (25| 26 |27 | 28 | 29 | 30 Dias
Elaboracion por cada uno de los auditores de los| SJCS, SMM, 5
1 |informes de las actividades realizadas en el mes de| VDJF, RMEH,
mayo de 2021 RLM
1
2 Envio de los Informes de actividades de los auditores f;f:::g_'
al Coordinador de Auditoria para su revision. FQLM !
Revision, andlisis e integracion de cada uno de los 3
3 |informes presentados por el personal de la SASS
Coordinacion de Auditoria.
4 Envio a la Coordinacién de Control y Evaluacion del SASS 3
informe del mes de mayo de 2021
Séabados y domingos -
Asueto
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
. Elaboro Visto Bueno —
R: Real B Autorizé
L.C.P. Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré e Gabriela Teiio Magiion
Auditora Coordinador de Auditoria : g
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION ?
CIUDADANA DE TABASCO _,_.__;_2
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

Contrnlo

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO”™
Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad responsable: Coordinacion de Auditoria

Orden de Actividad No: [EPCT-CG-CA-014-2021 Clave de programa y descripciéon de la actividad: ACT-014-1-2021 Elaboracién de informes mensuales de las acciones de la Coordinacion de

No. Actividad Aud.

20| 21 | 22|23 |24 |26 )26 |27 | 28| 29

Elaboracion por cada uno de los auditores de las| SJCS, SMM,
1 [informes de las actividades realizadas en el mes de| VDJF, RMEH,

junio de 2021 RLM
2 Envio de los informes de actividades de los auditores \fl;st:l\TET-i
al Coordinador de Auditoria para su revision :’-iLM '

Revisién, analisis e integracion de cada uno de los
3 |[informes presentados por el personal de la SASS
Coordinacién de Auditoria

Envio a la Coordinacion de Control y Evaluacion del

informe del mes de junio de 2021. £

Sabados y domingos .
Asueto

Estimado

Real

Estimado:
Real:

Aud.: Iniciales del auditor que realiza |a actividad

T Tiempo

E: Estimado

R Real Elaboro Visto Bueno o
Autorizo

L.C.P. Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré Lic. Gabriela Tello Magiioni
Auditora Coordinador de Auditoria :
: r HeRkan Contralora General del IEPC de Tabasco
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION y
CIUDADANA DE TABASCO P 2
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMQOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

Contenloria

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad responsable: Ccordinacion de Auditoria

Clave de programa y d ipcién de la actividad: ACT-014-1-2021 Elaboracién de informes mensuales de las acciones de |la Coordinacion de

P 15 deciones de ld LOOTUINGLION U

Auditoria durante el ejercicio 2021.

Orden de Actividad No: IEPCT-CG-CA-014-2021

Actividad Aud T Hos: Sgeeto

e v i 16|17 |18 |19 /20|21 |22 | 23|24 |25 | 26|27 |28 293031 ]| Dias

Elaboracién por cada uno de los auditores de los| SJCS, SMM, 5
1 [informes de las aclividades realizadas en el mes de| VDJF, RMEH,

julio de 2021 RLM

1

2 Envio de los informes de actividades de los auditores V?S‘?FSRSI\TET*

al Coordinador de Auditoria para su revisién. FiLM '

Revisién, andlisis e integracion de cada uno de los| 3
3 |infermes presentados por el perscnal de la SASS

Coordinacion de Auditoria.

Envio a la Coordinacion de Control y Evaluacion del

informe del mes de julio de 2021 8

Sakariosy domingos = Estimado: |
Asueto Real:
Estimado

Real

Aud : Iniciales del auditor que realiza la actividad

T: Tiempo

E: Estimado

R: Real Elaboro Visto Bueno

Autorizé

L.C.P. Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré

Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni
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~".- INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
‘ CIUDADANA DE TABASCO ,_Q
1IEPC R.F.C. [EP-961229-MTA ;

FABASCO
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

2, Conaral

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: [nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad responsable: Coordinacion de Auditoria

Orden de Actividad No: IEPCT-CG-CA-014-2021 e T T T e e e S S S

| Mes: Septiembre
16|16 |17 |18 |19 |20 | 21 | 22 |23 | 24 |25 |26 |27 |28 | 29 | 30 Dias

No. Actividad Aud.

Elaboracion por cada uno de los auditores de los| SJCS, SMM,
1 |informes de las actividades realizadas en el mes de| VDJF, RMEH,

agosto de 2021 RLM
5 |Envio de los informes de actividades de los auditores \.'SEfFSRS;gﬁ :
al Coordinador de Auditoria para su revision iy 2

Revision, analisis e integracién de cada uno de los
3 |informes presentados por el personal de |a SASS
Coordinacion de Auditoria

Envio a la Coordinacion de Control y Evaluacion del
informe del mes de agosto de 2021

SASS

Sabados y domingos s,

Asueto

Estimado

Real

Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad

T: Tiempo

E Estimado

R Real Elaboro Visto Bueno

Autorizo

L.C.P. Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré

Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. [EP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"
Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria
Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco
Unidad responsable: Coardinacion de Auditoria

Clave de programa y descripcion de la ividad: ACT-014-1-2021 Elaboracion de informes mensuales de las acciones de la Coordinacion de
Auditoria durante el ejercicio 2021.

Orden de Actividad No: IEPCT-CG-CA-014-2021

[ Mes: Octubre
No. Actividad Aud. T
123 als|[se|7]|8]9|10]|11|[12]|13]|14][16 |16 |17 |18 |19 |20 |21 | 22|23 |24 | 25|26 |27 |28
Elaboracian por cada uno de los auditores de los| SJCS, SMM, E
1 |informes de las actividades realizadas en el mes de| VDJF, RMEH, v
septiembre de 2021 RLM R
2 Envio de los informes de actividades de los auditores \?Sf}:‘s F?l\?ﬂng-i E
al Coordinador de Auditoria para su revision : *
RLM R
Revision, andlisis e integracién de cada uno de los E
3 |informes presentados por el personal de |a SASS
Coordinacion de Auditoria. R
4 Envio a la Coordinacion de Control y Evaluacion del SASS E
informe del mes de septiembre de 2021 -
Sabados y domingos =B
Asueto
Estimado
Real
Aud . Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R: Real Elaboré Visto Bueno p—
Autorizé
L.C.P. Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastre Lic._ Gabriela Tello Maghioni
Auditora Coordinador de Auditoria G, SAbriesail oie Maghon)
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- m INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION .15
CIUDADANA DE TABASCO e
.!\grq) RF.C. [EP-961229-MTA Gantraliein
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO™
Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad responsable: Coordinacion de Auditoria

- Clave de progra ripcién de la actividad: ACT-014-1-2021 Elaboracion de informes mensuales de las acciones de la Coordinacion de
Orden de Actividad No: |[EPCT-CG-CA-014-2021 ve de programa y descrip Semntee SRS oS = =
=" Auditoria durante el ejercicioc 2021,
; I Mes: Noviembre
No. Actividad Aud. T
1|12 ]3] 4([6]|6 |7 (8|9 |10]|11[12|13]|14]|16]|16[17|18|19 20|21 |22|23 |24 26 2627282930 Dias \
Elaboracion por cada uno de los auditores de los| SJCS, SMM, E 5
1 [|informes de las actividades realizadas en el mes de| VDJF, RMEH,
oclubre de 2021 RLM R
2 Envio de los informes de actividades de los auditores \?SEE::E’T-( £ !
al Coordinador de Auditona para su revisidn : :
RLM R
Revision, analisis e integracion de cada uno de los E 3
3 |[informes presentades por el personal de la| SASS
Coordinacion de Auditoria R
4 Envio a la Coordinacion de Control y Evaluacion del SASS E o
informe del mes de octubre de 2021 =
Sabados y domingos - Estimado:
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza |a actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R Real Elabord Visto Bueno -
Autorizo
L.C.P. Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré Lic. Gabriela Tello Maglioni
Auditora Coordinador de Auditoria Chipgricin Lele agion
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
ependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco
idad responsable: Coordinacion de Auditoria

Clave de programa y descripcion de la actividad: ACT-014-1-2021 Elaboracion de informes mensuales de |as acciones de la Coordinacion de

i 3 -CG- - R e e s e i e o et
Orden de Actividad No: IEPCT-CG-CA-014-2021 Auditoria durante el ejercicio 2021,
Mes: Dici
No. Actividad Aud. v | Clembrs
1 2| 3|4|s5|6]|7]|8]|9|10|[11|12|13 |14 |16 |16 |17 |18 | 19|20 |21 |22 |23 |24 | 26| 26|27 |28 29 [30] 31 Dias
Elaboracién por cada uno de los auditores de los| SJCS, SMM, E 5
1 de las ac i en el mes de| VDJF, RMEH,
noviembre de 2021 RLM R
2 Envio de los informes de actividades de los auditores \?SEF'SRSNTET'I E 1
al Coordinador de Auditoria para su revision R *
LM R
Revision, andlisis e integracion de cada uno de los E 3
3 |informes presentados por el personal de |la SASS
Coordinacion de Auditoria. R
4 Envio a la Coordinacién de Control y Evaluacion del SASS E 3
informe del mes de noviembre de 2021 =
Sabados y domingos AR Estimado;
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
R: Real Elaboro Visto Bueno .
Autorizo
L.C.P. Violeta Deydred Jiménez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré - 7 e
Auditora Coordinador de Auditoria Lic. Gabriela Tello Maglioni
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Contraloria General
TU PARTICIPACION, ES NUESTRO bt Livurs 3 30 b Coatmims & L
COMPROMISO

Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION
Ente publico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

No. de revision: IEPCT-CG-CA-015-2021

Direccidn a revisar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Fecha: 04 de Enero de 2021

Clave de programa y descripcién de la revision: REV-015-1-2021 Realizar arqueo de fondo fijo de
caja asignado a la Direccion Ejecutiva de Administracion.

Antecedentes:

De conformidad con lo que dispone el articulo 103 de la Ley Electoral, el patrimonio del Instituto
Estatal lo conforman los bienes muebles e inmuebles que se destinen al cumplimiento de sus
objetivos y las partidas que anualmente se establezcan en el Presupuesto General de Egresos del
Estado de Tabasco.

Que el articulo 122, numeral 1, fraccién |, Il y IV de la Ley Electoral establece como atribucién de la
Direccion Ejecutiva de Administracion, aplicar las politicas, normas y procedimientos para la
administracion de los recursos financieros y materiales, previo acuerdo de la Junta Estatal Ejecutiva;
organizar, dirigir y controlar la administracién de los recursos materiales y financieros, asi como la
prestacion de los servicios generales y establecer y operar los sistemas administrativos para el
ejercicio y control del presupuesto.

Que, en ejercicio de sus facultades y atribuciones, la Secretaria Ejecutiva a través de la Direccion
Ejecutiva de Administracion realiza la asignacion de recursos por concepto de Fondo Fijo, con el
objeto de cubrir las necesidades elementales minimas inmediatas del gasto corriente.

Que conforme a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccién |, inciso g) de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco, Articulo 377, Articulo 381, numeral 1, fracciones |,
IV, V, VI, VI VI X, XN, XV, XVIEy XX, y Articulo 382, numeral 1, de la Ley Electoral y de Partidos
Politicos del Estado de Tabasco, Numeral 1.2.5 Incisos e), g), k), m), 0) y Numeral 2.4 del Manual de
Normas Presupuestarias y Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal y en
cumplimiento al Programa Anual de Trabajo 2021 de esta Contraloria General, en el ambito de su
competencia podra practicar arqueos a los fondos fijos autorizados, en apego a los Lineamientos
Generales para la Realizacion de Auditorias de la Contraloria General, a las Normas Generales de
Auditoria Publica y demas técnicas, procedimientos y normatividad vigente.

Objetivo:

Revisar que el fondo fijo asignado a la Direccién Ejecutiva de Administracion se encuentre
debidamente administrado y comprobado de conformidad con los principios de Transparencia y
Rendicion de Cuentas.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

R.F.C. IEP-961229-MTA
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Alcance:

La revision se llevara a cabo en el area de Tesoreria de la Direccion Ejecutiva de Administracion,
durante el mes de noviembre el ejercicio 2021.

Cabe precisar gue la declaracion de pandemia emitida por la Organizacién Mundial de la Salud con
motivo de la propagacion del virus SARS-CoV-2 (COVID-19), puede tener un impacto en el alcance de
esta revision.

Problematica:

Durante la revision del fondo fijo asignado a la Direccion Ejecutiva de Administracién, se pueden llegar
a presentar las siguientes situaciones:
* Que el personal responsable no se encuentre en la Tesoreria o se encuentre ocupado haciendo
otras actividades propias de su encargo y no este disponible para realizar el arqueo.
« Falta de disposicion del personal para atender la diligencia.
e La imposibilidad de realizar presencialmente la diligencia por las medidas que pueda emitir el
Consejo Estatal con respecto a la pandemia por la propagacion del virus SARS-CoV-2 (COVID-
19).

Estrategia:

Notificacion por escrito con tiempo, a la Direccion Ejecutiva de Administracion, de la asistencia del
personal de la Contraloria General, informando fecha, hora y personal que llevara a cabo la revision.

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica
Sandybell J. De La Cruz Suarez SJCS
Geénesis Valeria Acosta Bocanegra GVAB
Elaboré Visto Bueno Autorizo
L.C.P. Sandybell J. De La Cruz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Lic. Gabriela Tello Maglioni
Suarez Sastré Contralora General del IEPC de
Auditor Coordinador de Auditoria Tabasco

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. IEP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

Contralorin

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar

Dependencia o Entidad: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Direccion a Revisar: Direccion Ejecutiva de Administracion

Clave de programa y descripcién de la revision: REV-015-1-2021 Realizar arqueo de fondo fijo de caja asignado a la Direccion Ejecutiva de

Orden de Revision No: IEPCT-CG-CA-015-2021 s .
CCe-C Administracién.
Mes: Noviembre
No. Actividad Aud. T l
L 2 3 4 | 6|6 ]|7 8 |9 |10 |11 |12 |13 |14 16|16 |17 |18 |19 | 20 |21 |22 |23 |24 |25 (26|27 |28 | 29| 30 Dias
Elaborar y nofificar oficio dirigido a la Direccién E 1
Ejecutiva de Administracion, donde se da a conocer la
1 |realizacion del arquec al fondo fijo especificando el dia| SJCS, GVAB
y la persona que realizara dicha actividad; y realizacion
del arqueo en el area de Tesoreria R
" E 4
3 |Analizar la documentacién presentada durante el SUCS. GVAB
arqueo y elaboracion de observaciones. R
Presentacion de las observaciones al Coordinador de| E 2
4 |auditoria para su visto bueno y autorizacion de| SJCS, GVAB
notificacion en su caso. R
9  |Notificacién de observaciones SJCS, GVAB 2 !
i i E 3
10 Contestacion por parte de la Direccion Ejecutiva de 5JCS, GVAB
Admir n con las sol 1es R
E 2
11 |Analisis de solventaciones SJCS, GVAB
R
E 1
12 |Elaboracién de informe del arqueo al fondo fijo. SJCS, GVAB
R
Presentacion del informe al Coordinador de auditoria E 1
13 para revision SJCS, GVAB =
- E 1
14 |Notificacion del informe r SJCS, GVAB
R
Sabados y domingos - Estimado:
Asueto Real
Estimado
Real
Aud : Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado Elabord Visto Bueno .
R Real Autorizo
L.C.P. Sandybell J. de la Cruz Suarez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré - =
Auditora Coordinador de Auditoria Lie; Gabrjeta Tello Maglion]

Contralora General del IEPC de Tabasco
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Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General

CARTA DE PLANEACION
Ente publico: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco.

No. de Actividad: IEPCT-CG-CA-016-2021.

Unidad responsable: Coordinacion de Auditoria.

Fecha: 04 de enero de 2021.

Clave de programa y descripcion de la actividad: ACT-016-1-2021 Elaboracién del Programa Anual
de Trabajo de la Coordinacion de Auditoria de la Contraloria General para el Ejercicio 2022.

Antecedentes:

De conformidad a lo dispuesto en el Articulo 9, Apartado C, fraccion |, inciso g) de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Tabasco, los articulos 377, 378 punto 3 y 381 punto | Fraccién XVIII de
la Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco, el cual establece que la Contraloria
General tendra dentro de sus facultades presentar a la aprobacion del Consejo Estatal sus Programas
Anuales de Trabajo, asimismo el acuerdo CE/2020/060 que en su frac. Il aprobo la estructura
organizacional, cargos, puestos y demas elementos, del personal de la rama administrativa de este
Instituto, incluida su Contraloria y su Frac. Il por la cual se aprobé la modificaciéon de la estructura
basica de la Contraloria General del IEPCT, publicado en el Periddico Oficial del Estado de Tabasco el
02 de diciembre del 2020, de igual forma el Numeral 1.2.5 parrafo primero inciso r) del Manual de
Normas Presupuestarias y Administrativas para el Control del Ejercicio Presupuestal y el Programa
Anual de Trabajo para el Ejercicio 2020 de la Contraloria General aprobado mediante acuerdo
CE/2020/004 por el Consejo Estatal.

Objetivo:

Establecer y calendarizar las actividades de fiscalizacion de los ingresos y egresos de este Instituto
Electoral que realizara la Coordinacion de Auditoria para el ejercicio 2022, que se consideren necesarias
para coadyuvar en el correcto ejercicio de los recursos publicos.

Alcance:

La calendarizacion de las actividades del Programa Anual de Trabajo de la Coordinacion de Auditoria
que se realizara durante todo el ejercicio 2022, estableciendo metas que salvo situaciones
extraordinarias no se puedan llegar a cumplirse en su totalidad.

Problematica:

Durante la elaboracién del Programa Anual de Trabajo, se pueden llegar a presentar las siguientes
situaciones:

» Establecer actividades que por diversas situaciones no se puedan cumplir.
Falta de disposicion del personal de la Coordinacién de Auditoria para planificar las actividades.
e Retraso en la planificacion del Programa Anual por la suspension de actividades presenciales
ante la emergencia sanitaria del SARS-COV 2.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
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COMPROMISO

Estrategia:

participacién en la elaboracion del Programa Anual de Trabajo de la Coordinacion de Auditoria.
e Recavar la informacion necesaria para realizar las actividades de manera virtual.
e El Coordinador de Auditoria mantener constante comunicacion con el personal de la
Coordinacion de Auditoria.

e Notificacion al personal de la Coordinacién de Auditoria donde se les haga de conocimiento su P

Personal Comisionado:

Nombre Iniciales Firma Rubrica
Sergio Alberto Sanchez Sastré SASS
Elaboro Visto Bueno Autorizo

L.C.P. Violeta Deydred Jiménez L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Lic. Gabriela Tello Maglioni
Fonz Sastré Contralora General del IEPC
Auditora Coordinador de Auditoria de Tabasco
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R.F.C. IEP-961229-MTA
EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.

Pagina 127



INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO
R.F.C. [EP-961229-MTA

EUSEBIO CASTILLO No. 747, COL. CENTRO, C.P. 86000, VILLAHERMOSA, TABASCO.
CONTRALORIA GENERAL.

“TU PARTICIPACION, ES NUESTRO COMPROMISO"

Unidad Auditora que corresponda: Coordinacion de Auditoria

Cronograma de Actividades a Desarrollar
Dependencia o Entidad: |nstituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco
Unidad responsable: Coordinacion de Auditoria

Orden de Actividad No: IEPCT-CG-CA-016-2021 A WL Tabe | baboracion 8 de la Coordinacion de Auditoria de la

| Mes: Diciembre
No. Actividad Aud. T
1 2|3|4]|]6]|8 |7 8|9 |10 |11 |12|13 |14 |16 |16 |17 |18 |19 |20 |21 (22 (23 |24 |26 |26 |27 |28 |29 |30 31 Dias
1 Reunién con el personal de la Coordinacién de Sg‘g’a g‘ﬁ? E 3
Auditoria para definir las actividades del ejercicio 2022 ' :
VDJF R
2
Elaboracién del Programa Anual de Trabajo General SASS RIS, e
2 | ejercicio 2022 SMM, LM,
para el ejerci . VOJF R
a3 Elaboracien de la Carta de planeacion y de los| SJCS, SMM, E i
cronogramas de las actividades a realizar. RLM, VDJF R
Analisis, revision e integracion del Programa Anual de E 3
4 |Trabajo de la Coordinacion de Auditoria para el SASS
ejercicio 2022 R
F de las idad a realizar por la E 1
5 Coordinacion de Auditoria para el ejercicio 2022 a la SASS
Contralora General para su autorizacion o en su caso
la modificacién. R
Envia a la Coordinacién de Control y Evaluacién del E 1
6 |Programa Anual de Trabajo de la Coordinacion de SASS
Auditoria para el ejercicio 2022. R
Sabados y domingos ] Estimado: [ 14 |
Asueto Real:
Estimado
Real
Aud.: Iniciales del auditor que realiza la actividad
T: Tiempo
E: Estimado
Elabord Visto Bueno i i
R: Real Autorizo
L.C.P. Violeta Deydred Jimeénez Fonz L.C.P. Sergio Alberto Sanchez Sastré R R T
Auditora Coordinador de Auditoria ic. Gabriela Tello Maglioni

Contralora General del IEPC de Tabasco
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COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS
V1.2 PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE ASUNTOS JURIDICOS Y RESOLUCION PARA EL EJERCICIO 2021.

OBJETIVO: INVESTIGAR, SUSTANCIAR Y RESOLVER LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS CON PRESUNTAS FALTAS ADMINISTRATIVAS DE Lt
SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO DENTRO DEL MARCO DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADE

ADMINISTRATIVAS Y DEMAS NORMATIVIDAD APLICABLE, ASI COMO ASESORAR A LA CONTRALORIA GENERAL ASEGURANDO EL CONOCIMIENTO Y CUMPLIMIENTO CABAL
OPORTUNO DEL MARCO JURIDICO ¥ NORMATVO QUE REGULA EL SISTEMA NACIONAL ANTICORRUPCION Y EMITIR RESPUESTA A LOS DIVERSOS REQUERIMIENT

JURIDICOS REALIZADOS POR AUTORIDADES

CONCEPTOS

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

NO.

ACTIVIDAD

UNIDAD DE MEDIDA

METAS

ENERO
FEBRERO
WARZO
ABRLL
MAYO
JUNIO
JuLio
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE

NOVIEMBRE
DICIEMBRE

DAR SEGUIMIENTO Y RESOLUCION OPORTUNO A LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS INICIADOS DURANTE LOS
EJERCICIOS 2019 Y 2020, SIENDO LOS SIGUIENTES.

11

EXPEDIENTE NUMERO  CGANV/ARH/201SVDEAIMSGI003/2019)
RELACIONADO CON LA AUDITORIA A RECURSOS HUMANOS,
2015 SEGURO DE RETIRO

PROCEDIMIENTO

RESOLUCION AL 100% | V]

12

EXPEDIENTE NUMERO
CGANVIARH/201 7/DEAIMSGIMAAC/004/2019, AUDITORIA|
RECURSOS HUMANOS 2017 SEGURO DE RETIRO

PROCEDIMIENTO

RESOLUCION AL 100% | [

13

EXPEDIENTE NUMERO
CGANV/REC/MAT/BIENE SIALMACEN/CALGPLL/MAAC/005/2019,
RELACIONADO CON EL PLIEGO DE CARGOS COMO RESUL TADO
DE LA NO SOLVENTACION DEL PLIEGO DE OBSERVACIONES A|
LA AUDIT ORIA AL ALMACEN EJERCICIO 2017

PROCEDIMIENTO

RESOLUCION AL 100% | [ || 1

14

EXPEDIENTE NUMERO CGANV/DRM/001/2020, INVESTIGACION
SOLICITADA POR EL SECRETARIO EJECUTNVO DEL IEPCT
MEDIANTE OFICIO NUM S E/002/2020, RELACIONADO CON EL
ROBO DEL VEHICULO MARCA NISSAN, TIPO NP/300 MODELO)
2012, PROPIEDAD DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

PROCEDIMIENTO

RESOLUCION AL 100% | 1 |1

15

EXPEDIENTE CG/ANV/OSFE-3398/002/2020, OBSERVACIONES NO)
SOLVENTADAS POR EL IEPCT DEL PRIMER Y SEGUNDO)
SEMESTRE DEL EJERCICIO FISCAL 2018, RESULTANTES DE LA
AUDITORIA REALIZADA POR EL ORGANO SUPERIOR DE
FISCALIZACION

PROCEDIMIENTO

RESOLUCION AL 100% | 4] || 4| (| 4| 4| | B21| (4| (4| 4|

DAR SEGUIMIENTO Y EMITIR RESOLUCION AL ESCRITO)
ANONIMO TURNADO A ESTA CONTRALORIA GENERAL|
MEDIANTE OFICIO DEA/O786/2020

PROCEDIMIENTO

RESOLUCION AL 100% | 1 |||

ATENDER LAS DENUNCIAS O QUEJAS QUE SE PRESENTEN
ANTE ESTE ORGANO DE CONTROL INTERNO RELACIONADAS|
CON PRESUNTAS FALTAS ADMINISTRATIVAS DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL IEPCT, DENTRO DEL MARCO DE LA
LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y
DEMAS NORMAT IVIDAD APLICABLE

PROCEDIMIENTO

100% DE LAS
neatntanns | B2 | 62| 6| | 1| 2| | | | | |

DAR SEGUIMIENTO OPORTUNO A LOS PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS EN MATERIA DE RESPONSABILIDADES QUE
SE PRESENTEN DURANTE EL EJERCICIO 2021

PROCEDIMIENTO

100% [EL}!.S

PRESENTADAS

ANALIZAR Y ASESORAR EN EL AMBITO DE LA COMPETENCIA DE
LA CONTRALORIA GENERAL. LAS DISPOSICIONES JURIDICAS Y
NORMATIVAS CON LA FINALIDAD DE APOYAR A TODAS LAS
AREAS QUE LO SOLICITEN

ASESORIA

100% DE LAS

ATENDER Y EMITIR RESPUESTA, DENTRO DE LOS PLAZOS
LEGALES SENALADOS, A LOS DNVERSOS REQUERIMIENTOS
JURIDICOS REALIZADOS POR AUTORIDADES DE TODOS LOS
AMBITOS DE GOBIERNO

RESPUESTA

100% DE LAS
SOLICITADAS & (|4 | | | | 4| 2| 4| (| ]
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COORDINACION DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y SITUACION PATRIMONIAL

V.3 PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS Y SITUACION
PATRIMONIAL _

OBJETIVO VERIFICAR ¥ ESTAHBLEGER MEDIDAS PREVENTIVAS QUE PERMITAN PROMOVER UNA CULTURA DE CUMPLIMIENTO EN LA GESTION ADMINIS T RAT rva)
FPARA QUE SE REALICE CON APEGO A LAS DISPOSICIONES LEGALES VIGENTES.

CONCEPTOS CALENDARIO DE ACTIVIDADES
= =
NO. ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA METAS § g g s % g g g g 5
s =
§ - | = - i = |
FORMULAR EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAIO DE
LA  COORDINACION DE RESPONSABILIDADES
& ADMINISTRATIVAS Y SITUACION PATRIMONIAL DE LA T > ¥ ~M
CONTRALORIA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2021
L - — = S S

ELABORACION DE CATALOGO DIGITAL DE LOS
EXPEDIENTES ¥ ARCHIVO DE LOS EXPEDIENTES DE
2 LA COORDINACION EN CAJAS DE ARCHIVO MUERT O, ACTIVIDAD 1 1
PARA SU TRASLADO ¥ RESGUARDO EN LA BODEGA
DEL IEPCT

FlLUAR CRITERIOS, ELABORAR Y ACTUALIZAR
FORMATOS OFICIALES. ESTABLECER REQUISITOS
PARA FL RENDIMIENTO DE LA SITUACION
PATRIMONIAL, CONFLICTO DE INTERES. FISCAL ¥
3 ACTOS DE ENTREGA-RECEPCION, TANTO DE LOS CIRCULARES 4 =1 (o | [ | =1
SERVIDORES PUBLICOS DE ESTE INSTITUTO,
COoMO LAS JUNTAS ELECTORALES ©
INSTRUMENTACION DE LA PLATAFORMA DIGITAL
LOCAL ¥ NACIONAL

VISITAS A LAS JUNTAS ELECTORALES DISTRITALES
PARA VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO ¥ ENTREGA|
4 OPORTUNA DE LA DECLARACION DE SITUACION VISITAS 21 | 21| 1) 21| =

PATRIMONIAL DE TODOS DE LOS SERVIDORES QUE
LAS INTEGRAN

ORIENTAR E IMPARTIR CAPACITACIONES QUE
RESULTEN NECESARIAS A LOS SERVIDORES

PUBLICOS, REFERENTE AL  CUMPLIMIENTO
ADECUADO v OPORTUNG DE sus

= RESPONSABILIDADES ADMINISTRAT IVAS. (LEY CAPACITACION b & &
GENERAL DE RESPONSABILIDADES

ADMINIST RATIVAS, ASI COMO LAS NORMAS
INTERNAS DEL IEPCT)

REGISTRAR., CONTROLAR, CUSTODIAR Y DaR
-3 SEGUIMIENTO A LOS CAMBIOS DE SITUACION EXPEDIENTE - | £ |
PATRIMONIAL DE INICIO, CONGLUSION Y ANUAL

REQUISITAR EL FORMATO LTAIPET76EXITAB,
CORRESPONDIENTE A LAS DECLARACIONES DE
SITUACION PATRIMONIAL DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS. ASI COMO REALIZAR LA VERSION
PUBLICA DE LOS SERVIDORES QUE AUTORIZAN LA
7 PUBLICAGION EN EL PORTAL DE TRANSPARENGLA FORMATOS Ll =1
PARA SU VALIDACION ANTE EL COMITE DE
T RANSPARENGIA, AL TERMINO DE CADA
TRIMESTRE, CONFORME LO MARCA LA LEY DE
TRANSPARENCIA ¥ DE ACCESO A LA INFORMAGION
PUBLICA DEL ESTADO DE TABASCO

ORIENTAR E IMPARTIR CAPACITACION QuUE
RESULTEN NECESARIAS A LOS SERVIDORES

PUBLICOS, REFERENTE AL CUMPLIMIENTO
ADECUADO ¥ OPORTUNO PARA EL CUMPLIMIENTO.
a DE SUS RESPONSABILIDADES ADMINIST RATIVAS. CAPACITACION 1 =1 % |l |

(LEY QUE ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ENTREGA b4 RECEPCION EN LOS PODERES
PL]BL'GOS. ASI COMO LAS NORMAS INTERNAS DEL
IEPCT)

INTERVENIR DE ACUERDO A LA LEY QUE
ESTABLECE LOS PROCEDIMIENTOS DE ENTREGA ¥
RECEPCION EN LOS PODERES PUBLICOS, LOS
AYUNTAMIENT OS hd LOS ORGANOS
-] CONSTITUCIONALES AUTONOMOS DEL ESTADO DE EXPEDIENTE 100% | I v | v s | v | 1| 21| 23| BA1| 21| =1
TABASCO, EN LOS PROCESOS DE ENTREGA Y
RECEPCION POR EL INICIO O CONCLUSION DE LOS
CARGOS O COMISION DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS

REALIZAR EL ARCHIVADO Y ACOMODO DE LOS
EXPEDIENTES DE LAS ACTAS DE ENTREGA Y
RECEPCION, ASI COMO DE LAS DECLARACIONES DE
10 SITUACION PATRIMONLIAL QUE SE GENEREN ACT VIADAD 1 1
DURANTE EL ANO, PARA SU SALVAGUARDA Y
CONSERVACION DE ACUERDO A LA LEY DE
ARCHIVOS PUBLICOS DEL ESTADO DE TABASCO

FORMULAR EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE
LA COORDINACION DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS ¥ SITUACION PATRIMONIAL DE LA
CONT RALORIA PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022

" PROGRAMA 1 (% | 0% |
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V1.4 PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO DE LA COORDINACION DE CONTROL Y EVALUACION PARA EL EJERCICIO 2021.

—

(ontraloria General

OBJETIVO ESTABLECER LOS MECANISMOS PARA EL REQUERIMIENTO DE AVANCE DE LAS ACCIONES REALIZADAS EN LOS PERIODOS ESTABLECIDOS DI
PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO A LAS COORDINACIONES DE AUDITORIA, ASUNTOS JURIDICOS Y SOLVENTACION, Y DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIV.
SIUTACION PATRIMONIAL, PARA LA INTEGRACION DE LOS DOCUMENTOS INFORMATIVOS DE LA CONTRALORIA GENERAL

CONCEPTOS

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

NO.

ACTIVIDAD

UNIDAD DE MEDIDA

METAS

ENERO
FEBRERO

o

o
!

ABRIL

=

2

JUNIO

JuLio
AGOSTO

OCTUBR
NOVIEMB
DICIEME

SEPTIEM

INTEGRAR EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO PARA
EL EJERCICIO FISCAL 2021, PARA SU REMISION AL
CONSEJO ESTATAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y
DE PARTICIPACION CIUDADANA PARA SU
APROBACION

DOCUMENTO

S

INTEGRACION Y ELABORACION DEL INFORME
MENSUAL DE LAS ACCIONES REALIZADAS POR LA
CONTRALORIA DURANTE EL EJERCICIO FISCAL
2021

DOCUMENTO

INTEGRACION Y ELABORACION DEL INFORME
PREVIO DE GESTION DEL SEGUNDO SEMESTRE DE
2020 Y PRIMER SEMESTRE DE 2021.

INFORME

INTEGRACION Y ELABORACION DEL INFORME
ANUAL DE GESTION DEL EJERCICIO FISCAL 2020,
PARA SU PRESENTACION AL CONSEJO ESTATAL
DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA.

INFORME

ELABORACION DEL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO
DE LA COORDINACION DE CONTROL Y EVALUACION
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022

PROGRAMA

INTEGRACION Y ELABORACION DEL PROGRAMA
ANUAL DE TRABAJO DE LA CONTRALORIA GENERAL
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2022

DOCUMENTO

REVISION DE LA NORMATIVIDAD EN MATERIA DE
DESINCORPORACION DE BIENES MUEBLES DEL
INSTITUTO ELECTORAL DE  PARTICIPACION

CIUDADANA DE TABASCO.

LINEAMIENTO
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