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INTRODUCCION

El Programa Anual de Trabajo de la Contraloria General tiene como finalidad ser un
instrumento que calendarizard las actividades propias de este Organo Interno de
Control, y que tiene como finalidad verificar que los servidores publicos que
administran los recursos publicos asignados al Instituto Electoral, se conduzcan con
legalidad, transparencia, lealtad y honradez en la aplicacién de los mismos, para el

desempeno eficaz y eficiente de las funciones de cada una de las areas que lo integran.

Por otro lado, es necesario sefalar que es compromiso de esta Contraloria como
Organo Auténomo de Fiscalizacién privilegiar la prevencidn por encima de las medidas
correctivas; también es una responsabilidad la observancia de los principios de
imparcialidad, maxima publicidad, legalidad, objetividad, certeza, honestidad,
exhaustividad y transparencia del debido proceso; sin dejar de ejercerse e instaurar
procedimientos legales y justos a las y los servidores pulblicos que hayan incumplido

con sus responsabilidades.

Los actuales procesos de transparencia y rendicién de cuentas permiten realizar una
exhaustiva fiscalizacion del manejo, utilizacién de los recursos publicos en apego a las
normas, procedimientos y lineamientos vigentes, para coadyuvar al correcto

aprovechamiento de los mismos,

El presente Programa Anual de Trabajo para el Ejercicio 2020, se elaboré como
resultado del proceso de planificacion y organizacion establecido internamente por las
areas, que involucra la aplicacién de la normatividad, métodos, procedimientos y
lineamientos definidos, asi como el conocimiento y uso de la informacion,

considerando actividades ordinarias de su gestién como Organo Interno de Control.
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1.- OBJETIVO GENERAL
Y ESPECIFICOS
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1.1 Objetivo General.

Establecer los criterios para la realizacion de auditorias,
procedimientos, métodos y sistemas necesarios para la
fiscalizacion de los recursos publicos de las diversas
areas de la Administracién, en apego a la normatividad
vigente.

1.1 Objetivos Especificos:

* Verificar que la Gestion Administrativa se realice con
apego a las disposiciones legales vigentes para lograr la |
confianza de la sociedad.

e Fortalecer el control interno de este Instituto para lograr
la transparencia, en los términos de la Ley General del
Sistema Nacional Anticorrupcidn, asi como de la Ley del
Sistema Anticorrupcién del Estado de Tabasco.

» Proponer medidas preventivas que permitan promover |
una cultura de cumplimiento, en concordancia a los
principios rectores de certeza, independencia, méxima
publicidad, imparcialidad, objetividad que guian las
actividades de este Instituto.

» Realizar auditorias, garantizando ejercicios tanto de
seguimiento como de fiscalizacion de los recursos,
acordes a los requerimientos establecidos en las
disposiciones legales vigentes aplicables.

e Optimizar el funcionamiento administrativo de este
Organo de Control Interno para convertirse en un
referente  de integridad, eficacia, eficiencia,
transparencia y rendicién de cuentas.
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2.- METAS
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2.1 Metas Generales.

Con la finalidad de medir los objetivos y dirigir las

acciones a realizar por este Organo Interno de
Control para el ejercicio 2020, a continuacién, se METAS
presentan las siguientes metas:

Implementar y ejecutar en tiempo y forma las revisiones y auditorias, a las
diversas areas administrativas que reciben, manejen y ejecuten programas con
recursos publicos autorizados al Instituto.

Incorporar en el corto, mediano y largo plazo las acciones pertinentes que
coadyuven al Sistema Nacional y Estatal Anticorrupcion, a partir de las normas
que se planteen a nivel federal y estatal.

Lograr la transparencia en la rendicion de la cuenta publica dando a conocer en
la pagina del Instituto Electoral los Informes Mensuales de Acciones de Control
y Evaluacion, Informe Trimestral, Informe Previo de Gestidn e Informe Anual de
Gestion.

Detectar los posibles actos de corrupcion y abusos de poder dentro de la
Administracion mediante el establecimiento de un sistema de fiscalizacién en
cumplimiento de las leyes, normas y procedimientos respectivos.

Procurar que las diferentes areas administrativas del Instituto implementen
controles internos que permitan obtener resultados efectivos en tiempo
determinado con el minimo de recursos.

Fomentar la denuncia ciudadana mediante la elaboracién y difusidn de tripticos
en el que se establezcan los mecanismos para su realizarlo.

Promover y difundir mediante carteles y platicas la cultura de la legalidad, asi
como responsabilidades y obligaciones administrativas de los servidores
publicos.

Verificar de manera trimestral los avances del cumplimiento el Programa Anual
de Trabajo.
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3.- POLITICAS
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3.- Politicas.

Con la finalidad de establecer directrices sobre la forma
de gestion de las acciones a realizar durante el ejercicio
2020, se presentan las siguientes politicas:

e Verificar que se dé cumplimiento a la normatividad en materia
de planeacién, presupuestacion, ingresos y egresos de los
recursos publicos asignados.

e Establecer las normas, procedimientos, métodos y sistemas
de contabilidad y de archivo, y documentos justificativos y -
comprobatorios del ingreso y del gasto, asi como aquellos

i
elementos que permitan la practica idénea de las auditorias y ‘
revisiones, que realice en el cumplimiento de sus funciones. \% \

e Promover el mejoramiento de la gestion publica y el eficiente , ﬂ
ejercicio de los recursos publicos.

\#
i Q\%
» Evaluar el cumplimiento de los objetivos y metas fijadas en \Q% (
los programas de naturaleza administrativa contenidos en el

presupuesto de egresos del Instituto Estatal;

Vv
i (
o Verificar que las diversas areas administrativas del Instituto \ %‘ gg'
Estatal que hubieren recibido, manejado, administrado o %
gjercido recursos, lo hagan conforme a la normatividad !
aplicable, los programas aprobados y montos autorizados, asi ‘ \0
como, en el caso de los egresos, con cargo a las partidas \Q
correspondientes y con apego a las disposiciones legales, %

reglamentarias y administrativas conducentes;

e Emitir los lineamientos, instruir, desahogar y resolver los
procedimientos administrativos respecto de las quejas que se
presenten en contra de los servidores publicos del Instituto
Estatal que se encuentren en el supuesto del numeral 3 del
articulo 368, y llevar el registro de los servidores plblicos
sancionados;
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Recibir denuncias 0 quejas directamente relacionadas
con el uso y disposicion de los ingresos y recursos del
Instituto Estatal por parte de los servidores publicos del
mismo y desahogar los procedimientos a que haya lugar;

Investigar, en el ambito de su competencia, los actos u
omisiones que impliquen alguna irregularidad o
conducta ilicita en el ingreso, egreso, manejo, custodia
y aplicacion de fondos y recursos del Instituto Estatal;

Efectuar visitas a las sedes fisicas de las areas del
Instituto Estatal para solicitar la exhibicion de los libros
y papeles indispensables para la realizacion de las
investigaciones, sujetandose a las formalidades
respectivas;

Establecer los mecanismos de orientacion y cursos de
capacitacion que resulten necesarios para que los
servidores publicos del Instituto Estatal cumplan
adecuadamente con Sus responsabilidades
administrativas;

Observar la conducta laboral de los servidores pubicos
basada en los valores de la honestidad, integridad,
lealtad y transparencia en el desempefio de su funcion;

Verificar el buen uso responsable y custodia del

mobiliario y equipo que le sea asignado al servidor
publico para realizar sus actividades laborales.

10
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4.- PLAN DE TRABAJO 2020

PLAN
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4.- Plan de Trabajo.

La elaboracion del presente documento establece
una oportunidad fundamental para abordar los
retos administrativos del Instituto Electoral, - i
evaluar sus principales obstaculos, recoger el .
aprendizaje de ejercicios anteriores, reconocer .
los avances, y fijar las metas por alcanzar en el =~
presente afio para que a partir de la fiscalizacion
permita cumplir con los objetivos del manejo eficaz y eficiente del presupuesto asignado.

El propdsito principal de este Plan de Trabajo consiste en dar a conocer las acciones a
realizar por las &reas que integran este Organo Interno de Control durante el ejercicio
2020 en materia de Control y Evaluacion, Auditoria, Asuntos Juridicos vy
Responsabilidades Administrativas bajo los siguientes Tres Ejes Rectores Estratégicos:

Primer. - Reforzar el control interno de las diferentes areas, a través de la revision,
recomendacion y seguimiento de las actividades admlnlstratwas dmgadas tanto ala
transparenaa come a Ea ef iciencia del gast0 pubilco, - e

)

Segundo. — Proponer la implementacion de medidas que coadyuven al ejercicio
adecuado de los recursos del Instituto mediante observaciones, requerimientos,
dlalogo y prov:denc:as oportunas para la correcc&on de lrregularidades admlmstratlvas

/

Tercer. - Establecer la mejora continua de las actividades de la Contraloria para la
previsidon y programacion, funcionamiento y proceso de d:recuon superws&on y
cantrol . . - e : o

12
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4.1 Auditoria.

4.1.1 Estrategias:

a) Lograr que las diversas areas administrativas, se
conduzcan conforme a la normatividad juridico
administrativo vigente, los programas aprobados
y montos autorizados con cargo a las partidas
presupuestales correspondientes.

b) Impulsar a que la Administracion dé cumplimiento a sus funciones, mediante
revisiones a sus procesos administrativos para lograr una gestion publica efectiva.

c) Promover la mejora continua tanto en las revisiones como en las auditorias para
garantizar resultados en la rendicion de cuentas y la transparencia que contribuyan
al optimo aprovechamiento de los recursos publicos autorizados.

d) Dar seguimiento a las Comisiones asignadas al personal de la Contraloria para lograr

la mejora continua de las actividades de la gestion publica.

4.1.2 Acciones Principales:

/ Fiscalizacion de los \

Recursos Publicos:

1.- Realizar tanto documental
como financieramente
revisiones y auditorias, al
soporte del gasto por rubros o
unidades responsables.

Aplicando de manera oportuna

la Ley de Contabilidad
Gubernamental

2.- Efectuar arqueos a los
fondos fijos o vales de
combustible  asignados vy
resguardados por la
Administracion.

- 3.- Revisar el adecuado control
del consumo de combustible de

los vehiculos, asi como su
comprobacién. o
4.~ Verificar las condiciones

: 'ffsicas, documentales en gue se
encuestfa el parque, 'vehlcu!ar

: manefé sélectiva de bienes de
_ consumsb_les y bienes muebles.
6.- Revisar y analizar los Estados

\Fina_n'cieros mensuales. /

/ Verificacion de la \

Gestion
Administrativa:

1.- Constatar que los
recursos asignados sean
gjercidos, conforme  al

presupuesto autorizado y a
los programas establecidos
con apego a la normatividad
vigente.

- Vigilar el adecuado uso
de las unidades del parque
vehicular de este Instituto.

3.- Verificar las condiciones
fisicas del mobiliario, equipo
e inmuebles utilizados por las
Juntas Electorales Distrrtales
y Munlapales.

4.~ Emiti estas para
‘mejorar el desempeqo del

Comité de Compras.

&

13

/ Mejora Continua: \

1.- Dar
Programa
Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios
del Instituto.

seguimiento  al
Anual de

2.- Apoyar en la elaboracién
de Informes de Acciones de
Control y Evaluacion, Informe
Previo, Anual de Resultados
de Gestion, en cumplimiento
del mandato constitucional
establecido.

3.- Vigilar el cumplimiento de

las Disposiciones Normativas

emitidas por el Consejo

Nacional de Armonizacidn

Contable (CONAC), asi como

del marco legal wgente enla
- mateﬁa -

. 4. Atenderydar segmmmnto
~a los asuntos dt-:f. Ias _
' .comismnes asignadas -

E jif. Establecer los

 )~

lineamientos para el contml

\de archivo de la Contraloria.
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4.2 Asuntos Juridicos y Responsabilidades Administrativas.

4.2.1 Estrategias:

a) Evitar que los servidores publicos incurran en faltas
administrativas a través de
divulgacion del marco legal.

b) Dar puntual atencion a las quejas, denuncias presentadas
mediante el seguimiento procedimental dentro de los

la capacitacion como

términos establecidos en la normatividad aplicable.

c) Sensibilizar a los servidores publicos para que den cumplimiento a la presentacion de la
Declaracion de Situacion Patrimonial, conflicto de interés, asi como actos de Entrega y
Recepcion por medio de la difusion, capacitacion y establecimiento de lineamientos.

d) Coadyuvar con la Unidad de Transparencia del Instituto a través de las solicitudes de
informacion, inherentes a la Contraloria, cumpliendo oportunamente con la actualizacion de

la Plataforma Nacional.

4.2.2 Acciones Principales:

/ Seguimiento \

Procedimental,
Investigacion y
Sustanciacion:

1.- Atender las denuncias o quejas
que se presenten ante este Organo
Interno de Control relacionadas
con el uso, disposicion de los
recursos financieros, materiales,
humanos por parte de los
servidores  publicos, también
desahogar los procedimientos a
que haya lugar.

2.- Dar seguimiento oportuno a los
procedimientos  administrativos
iniciados con anterioridad, asi
como los que se presenten en el
ejercicio en cuestion.

3.~ Sustanciar tos pmcednmlentos

"por o Tr{bunaé

JUSUC?@' |
Administrativa. .

< 4

/ Situacion Patrimonial y\

Defensa Juridica:

1.- Fijar criterios, elaborar, actualizar
formatos oficiales, establecer requisitos
para el rendimiento de la situacion
patrimonial, conflicto de interés, fiscal,
actos de Entrega-Recepcion tanto de
los servidores publicos de este Instituto
como las Juntas Electorales e
instrumentacion de la Plataforma
Digital Local y Nacional.

2.- Notificar, recepcionar, registrar,
controlar, custodiar las declaraciones
de Situacién  Patrimonial dando
seguimiento a la evolucion de los
- cambios inicial, anual.

3.- InterVemr deacuerdoalaleydela

normanwdad  juridico- .
- aplicable, con la finalidad de apegarse. .
al pmcapio de legalidad, identiﬁcando

rvidor_es ‘plblicos o modificacion de E
%ekiétentes. /

L Sl

a ™

1.- Integrar oportunamente la
informacion que requiera la
nueva Plataforma Digital
Nacional, respecto de servidores
publicos sancionados,
proveedores, contratistas entre
otros.

Enlace y
Transparencia:

2.- Dar seguimiento a los
requerimientos de la Unidad de
Transparencia solicitados a
__traves de la Plataforma Nacional
- relacionados con las atribuciones
- que correspondan a esta
"Contralena - .

Emmr -m;msta a las.:?i

 considerando el marco legal, asi
- como la competencia apm:abfe a

\cada consulta. /
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5.- Programa Anual de Actividades 2020.

El presente programa contempla las actividades que -
este Organo Interno de Control realizard para dar
certeza a su actuacion, siendo responsable de
realizar de manera permanente la revision

pertinente y oportuna de los recursos asignados al

Instituto Electoral, observando que el ejercicio de '
estos, sea apegado a las disposiciones normativas establecidas vigentes, bajo un

esquema de legalidad, transparencia y rendicion de cuentas.

Por ello, el presente documento, ubica con particular énfasis el acompanamiento que
habrd de ofrecer a la Presidencia del Consejo Estatal y la Junta Estatal Ejecutiva, para
llevar a cabo la evaluacion continua de los proyectos y programas que permitan el manejo

efectivo de los recursos publicos asignados para este Ejercicio.

En sintesis, el presente Programa Anual de Trabajo 2020, revela los principales objetivos,
metas, politicas, estrategias y acciones principales que habran de realizarse en razén de
sus atribuciones, como drgano con autonomia técnica y de gestion encargado de la

fiscalizacion de los ingresos y egresos del Instituto.

A continuacion, se presenta la Calendarizacion de las Actividades Generales, Especificas

y del Proceso Electoral Ordinario 2020 — 2021, a realizar para el Ejercicio 2020:

MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ
CONTRALOR GENERAL

16
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5.1 Actividades Generales.

Son aquellas actividades realizar por este Organo Interno de Control, que contempla las
acciones que se llevaran a cabo por las diversas areas que lo integran, para lo cual deberan
considerarse los objetivos, unidad de medida, metas y la propuesta de calendarizacién de

tiempo de ejecucién por mes.

17
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COORDINACION DE AUDITORIA
A) CRONOGRAMA ACTIVIDADES ORDINARIAS DEL EJERCICIO 2020

OBJETIVO: EJECUTAR EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2020 DE LA CONTRALORIA PARA VERIFICAR EL APEGO A LAS DISPOSICIONES JURIDICAS Y|
ADMINISTRAT IVAS QUE REGULAN EL EJERCICIO DEL GASTO Y LA PROTECCION DEL PATRIMONIO INSTITUCIONAL, VERIFICANDO AL MISMO TIEMPO QUE LA
INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUEST AL, SEA PREPARADA Y PRESENT ADA RAZONABLEMENTE, EN TODOS LOS ASPECT OS IMPORT ANTES, DE ACUERDO CON
LA NORMAT IVIDAD EMITIDA POR EL CONSEJO NACIONAL DE ARMONIZACION CONTABLE AS| COMO AL MARCO REGULATORIQ RESPECTIVO COMO SON LAS
DISPOSICIONES CONSTITUCIONALES, LEGALES Y REGLAMENTARIAS APLICABLES, ASI COMO LAS NORMAS DE AUDIT ORIA Y POSTULADOS DE CONT ABILIDAD
GUBERNAMENTAL.

CONCEPTOS

NO.

ACTIMIDAD

UNIDAD DE MEDIDA

ENERO

NOVIEMBRE |

DICIEMBRE

FORMULAR EL PROGRAMA INTERNO DE AUDITORIA
DE LACONTRALORIA PARAEL EJERCICIO 2021,

PROGRAMA

100% DEL PROGRAMA

&

REVISAR EL SOPORTE DOCUMENTAL DEL REGISTRO
DE LA CUENTA PUBLICA MENSUAL DEL MES DE
DICIEMBRE DE 2019 Y DE ENERO A NOVIEMBRE DEL
EJERCICIO 2020, ASi COMO VERIFICAR DE MANERA
SELECTIVA LAS OPERACIONES QUE SE HUBIERAN
REALIZADO CON TERCEROS POR LA ADQUISICION
CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS
RELACIONADA CON LA DOCUMENTACION
JUSTIFICATIVA Y COMPROBATORIA RESPECTIVA

REVISION

100% EN EL PERIODO
PROGRAMADO.

VERIFICAR EL INVENTARIO DE MATERIALES Y BIENES
CONSUMIBLES, RESGUARDADOS EN EL ALMACEN DEL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE
TABASCO.

REVISION

1 REVISION

REALIZAR ARQUEOS A LOS VALES DE COMBUSTIBLES
ADQUIRIDOS PARA EL SUMINISTRO AL PARQUE VEHICULAR
PROPIEDAD DEL INSTITUTO ELECTORALY DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO.

REVISION

2 REVISIONES

REVISAR EL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES Y CON
NUMEROS DE CONTROL DE GASTOS PROPIEDAD ODEL
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE
TABASCO. VERIFICANDO LAS CONDICIONES FIiSICAS DE
ESTOS

REVISION

1 REVISION

REVISAR LAS CONDICIONES FISICAS DEL PARQUE
VEHICULAR PROPIEDAD DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO.

REVISION

1 REVISION

REVISAR MEDIANTE MUESTRAS SELECTIVAS EL INVENTARIO
DE HERRAMIENTAS PROPIEDAD DELINSTITUTO ELECTORALY
DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, ASIGNADAS Y
BAJO RESGUARDU DEL PERSONAL DE LA COORDINACION DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS, DE LA UNIDAD DE
TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y COMUNICACION,
INCLUYENDO LAS QUE EN SU CASQ, SE ENCUENTRAN
RESGUARDADAS EN EL ALMACEN.

REVISION

1 REVISION

DAR  SEGUIMIENTO A LAS  OBSERVACIONES Y
RECOMENDACIONES EMITIDAS POR ESTA CONTRALORIA
GENERAL QUE RESULTEN DE LAS AUDITORIAS Y
VERIFICACIONES REALIZADAS A LAS DIFERENTES AREAS DEL
INSTITUTO.

ACCION

100% DE LAS
OBSERVACIONES Y
RECOMENDACIONES

ELABORAR LOS INFORMES MENSUALES DE LAS ACCIONES
DE CONTROL Y EVALUACION REALIZADAS POR LA
CONTRALORIA GENERAL DURANTE EL EJERCICIO FISCAL
2020.

ACCION

12 INFORMES
MENSUALES

PRESENTAR AL CONSEJO ESTATAL DEL INSTIUTO
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO,
LOS INFORMES SEMESTRALES Y ANUALES DE GESTION,
CORRESPONDIENTES A LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR
LA CONTRALORIA GENERAL DURANTE EL SEGUNDO
SEMESTRE DEL EJERCICIO 2019 Y EL PRIMER SEMESTRE DE
2020

PART ICIPACION

2 INFORMES
SEMESTRALES Y1
ANUAL

i8
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PARTICIPAR A TRAVES DE UN REPRESENTANTE DE LA 100% DE ACUERDO ALA
CONTRALORIA GENERAL EN TODAS LAS REUNIONES DEL
L COMITE DE COMPRAS DEL INSTITUTO ELECTORAL PARTICIPACION  INVIT ACION EFECTL,JADA 1%y | val | al { a foa | | | oo o e
CELEBRADAS DURANTE EL EJERCICIO 2020 POREL COMITE
ELABORAR EL ANTEPROYECTO DEL PRESUPUESTO DE 1ANTEPROYECT O DE
12 EGRESOS DE LA CONTRALORIA GENERAL PARA EL ACCION PRESUESTO DE MM
EJERCICIO FISCAL 2021 EGRESOS 2021
REALIZAR AUDITORIA A LA COORDINACION DE RECURSOS
13 HUMANOS POR EL PERIODO DE ENERC A JUNIO DEL ACCION 1 AUDITORIA MIM|

EJERCICIO 2020

14 REALIZAR AUDITORIA DE DESEMPENO AL PIA 2018, ACCION 1 AUDITORIA M| V| 1

REALIZAR ARQUEOQ DEL FONDO FIIO DE CAJA ASIGNADO A LA

15 DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION

ACCION 2 ARQUEOS %] ]

REALIZAR AUDITORIA DE MANERA SELECTIVA A LOS
16 PROCESOS LICITATORIOS LLEVADOS A CABO POR LA ACCION 3 AUDITORIAS M| ||
COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS.

REALIZAR LA REVISION DE BITACORA DE CONTROL DE 12 INFORMES

17 COMBUSTIBLE DEL MES DE DICIEMBRE DE 2019 Y DE ENERO ACCION a8 e e [ e i e [ e
A NOVIEMBRE DEL EJERCICIO 2020 MENSUALES

ELABORAR LOS INFORMES MENSUALES DE LAS ACTIVIDADES

18 REALIZADAS POR LAS COORDINACIONES QUE INTEGRAN A ACCION 12 INFORMES % I 1 % | % | v | | ) | v e v )
LA CONTRALORIA GENERAL DE ESTE INSTITUTO ELEC TORAL

PRESUPUESTAL Y FINANCIERA R i 1
OBJETIVO: VERIFICAR QUE LA INFORMACION FINANCIERA ¥ PRESUPUESTAL, SEA PREPAHADA YV PHESENTADA
RAZONABLEMENTE, EN TODOS LOS ASPECTOS IMPORTANTES, DE ACUERDO CON LA NORMATVIDAD EMITIDA POR EL
CONSEJO NACIONAL DE ARMONIZACION CONTABLE Y EL MARCO REGULATORIO RESPECTIVO, COMO SON LAS
DISPOSICIONES CONSTITUCIONALES, LEGALES Y REGLAMENTARIAS APLICABLES, AS| COMO A LAS NORMAS DE
AUDITORIA Y POSTULADOS DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTALES.

 CONCEPTOS

CAL:ENQANO DE ACTIVIDADES

UNIDAD DE

Ne. ' ACTIVIDAD MEDIDA METAS

DICIEMBRE |

OCTUBRE

NOVIEMERE |

SEPTIEMBRE

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
Jutio
AGOSTO

REVISAR LOS ESTADOS FINANCIEROS, EL ESTADO
ANALITICO DEL PRESUPUESTO DE INGRESO Y
ESTADOS ANALITICOS DEL EJERCICIO  DEL a
PRESUPUESTO DE EGRESOS, QUE MENSUALMENTE
GENERE LA COORDINAGION DE Recursos| ACCION 12 |
FINANCIEROS CORRESPONDIENTES A LOS MESES DE
DICIEMBRE DEL ANO 2019 ¥ ENERO A NOVIEMBRE
DE 2020.

&l
g
g
«
K
]
K
K
K
B

2 | SE DETERMINEN EN LA REVISION DE LOS ESTADOS| ACCION 6 % O 7 | S ¥ v Y = | A v O 4
FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES.

DAR SEGUIMIENTO A LAS OBSERVACIONES v
RECOMENDACIONES QUE EMITA ESTA CONTRALORIA,
CON EL PROPOSITO DE COMPROBAR QUE LAS
ACCIONES QUE REALICEN LAS AREAS REVISADAS| ACCION 8 % | | | R v v | R
CUMPLAN CON LOS REQUERIMIENTOS Y LAS
RECOMENDACIONES RESPECTIVAS.

EFECTUAR VISITAS A LA COORDINACION DE
RECURSOS FINANCIEROS, PARA REALIZAR
INSPECCION FISICA ¥ DOCUMENTAL, RESPECTO DE
4 LOS AVANCES EN EL REGISTRO ¥ PREPARACION DE| REVISION 6 ] | | = ¥ ¥
LA INFORMACION CONTABLE FINANCIERA Y
PRESUPUESTAL EN EL SISTEMA DE ADMINISTRACION
GUBERNAMENTAL ARMONIZADO (SAGA+).

VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DE LA ADOPCION DE LAS
DISPOSICIONES NORMATIVAS EMTIDAS POR EL
CONSEJO NACIONAL DE ARMONIZACION CONTABLE| ACCION & % | S 1 7 | v R | e O v
(CONAC) EN LA MATERIA.

ELABORAR Y NOTIFICAR, EN su CASO, |
-] RECOMENDACIONES RESPECTO A LA NORMATIVIDAD ACCION 3 | ™ ||
QUE EMITA EL CONAC. |
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JURIDICO Y RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

OBJETIVO: BRINDAR ASESORIA JURIDICA, ASEGURANDO EL CONOCIMENTO Y CUMPLIMIENTO CABAL Y OPORTUNO DEL
MARCO JURIDICO Y NORMATIVO QUE REGULA LA OPERACION DE ESTE ORGANO ELECTORAL, EN OBSERVANCIA DE LA LEY DE
I TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y AL SISTEMA NACIONAL ANTICORRUPCION.

CONCEPTOS

' CALENDARIO DE ACTIVIDADES 20

 ACTIVIDAD

S
T

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

ATENDER LAS DENUNCIAS O QUEJAS QUE SE

PRESENTEN ANTE ESTE ORGANO DE CONTROL
INTERNO RELACIONADAS CON EL USO Y DISPOSICION
DE LOS RECURSOS FINANCIEROS, MATERIALES Y
HUMANOS DEL INSTITUTO ESTATAL POR PARTE DE
LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL MISMO Y
DESAHOGAR LOS PROCEDIMIENTOS A QUE HAYA
LUGAR.

PROCEDIMIENTO

100% DE LAS
PRESENTADAS

&

DAR SEGUIMIENTO OPORTUNO A LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS INICIADOS CON
ANTERIORIDAD Y LOS QUE SE PRESENTEN DURANTE

EL EJERCICIO 2020.

PROCEDIMIENTO

100% DE LAS
PROCEDENTES

FIJAR  CRITERIOS, ELABORAR Y ACTUALIZAR
FORMATOS OFICIALES Y ESTABLECER REQUISITOS
PARA EL RENDIMIENTO DE LA INFORMACION
PATRIMONIAL Y ACTOS DE ENTREGA-RECEPCION.

CIRCULARES

| 100% DE LAS

ENVIADAS

RECEPCIONAR, REGISTRAR, CONTROLAR ¥
CUSTODIAR  LAS  DECLARACIONES Y DAR
ISEGUIMIENTO A LOS CAMBIOS DE SITUACION
IPATRIMONIAL DE INICIO, CONCLUSION Y ANUAL.

INFORME
ESTADISTICO

{INTERVENIR DE ACUERDO A LA LEY DE LA MATERIA

EN LOS PROCESOS DE ENTREGA — RECEPCION POR
EL INICIO Y/O CONCLUSION DE LOS CARGOS DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS.

INFORME

100% DE LAS
ATENDIDAS

PROCURAR EL CUMPLIMENTO A LA LEY ELECTORAL Y
DE PARTIDOS POLITICOS DEL ESTADO DE TABASCO Y
LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS NOTIFICANDO A LOS
SERVIDORES PUBLICOS OBLIGADOS PARA QUE
PRESENTEN EN EL MES DE MAYO SU DECLARACGION
DE SITUACION PATRIMONIAL ANUAL.

CIRCULARES

100% DE LAS
ENVIADAS

DAR SEGUIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS DE LA
UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION DEL INSTITUTO SOLICITADOS A TRAVES
DE LA PLATAFORMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA,
RELACIONADA CON LAS ATRIBUCIONES Y FUNCIONES
QUE CORRESPONDEN A ESTA CONTRALORIA.

INFORME

100% DE LAS
PRESENTADAS

ORIENTAR E IMPARTIR CURSOS DE CAPACITACION
QUE RESULTEN NECESARIOS A LOS SERVIDORES
PUBLICOS REFERENTE AL CUMPLIMIENTO ADECUADO
DE SUS RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.
(LEY DE ENTREGA Y RECEPCION, LEY GENERAL DE
RESPONSABILIDADES, LAS NORMATIVAS INTERNAS
VIGENTE DEL IEPCT).

CURSO

ANALIZAR EN EL AMBITO DE COMPETENCIA LAS
REFORMAS A LA NORMATIVIDAD APLICABLE EN
MATERIA DEL USO DE RECURSOS PUBLICOS, CON LA
FINALIDAD DE APEGARSE ESTRICTAMENTE AL
PRINCIPIO DE LEGALIDAD, IDENTIFICANDO NUEVAS
OBLIGACIONES PARA EL ENTE O SERVIDORES
PUBLICOS O MODIFICACION A LAS EXSTENTES.

INFORME

100% DE LAS
REALIZADAS

EMITIR RESPUESTA A LAS DIVERSAS SOLICITUDES DE
ASESORIA REQUERIDAS POR PARTE DE LAS
DIVERSAS AREAS QUE CONFORMAN ESTE INSTITUTO,
ASI COMO LAS QUE PRESENTEN ORGANISMOS
EXTERNOS, CONSIDERANDO EL MARCO LEGAL Y LA
COMPETENCIA APLICABLE A CADA CONSULTA.

INFORME

100% DE LAS
SOLICITADAS
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5.2 Actividades Especificas.

Las actividades especificas permitirdan de manera ordenada realizar las acciones
concretas que permitan la aplicacion sistematica de los procesos de revisidn y auditoria
para verificar que las diversas areas administrativas del Instituto Estatal que hubieren
recibido, manejado, administrado o ejercido recursos, lo hagan conforme a la
normatividad aplicable, los programas aprobados y montos autorizados, asi como, en
el caso de los egresos, con cargo a las partidas correspondientes y con apego a las

disposiciones legales, reglamentarias y administrativas conducentes.
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Relacion de Actividades Especificas:

1.- Programa de Auditoria de Némina Enero a Junio 2020.
Cronograma de Actividades.

2.- Programa de Auditoria al Proceso Licitatorio para la Adquisicion de Vales de
Combustibles.
Cronograma de Actividades.

3.- Programa de Auditoria al Proceso Licitatorio para la Contratacion de Seguros para el
Parque Vehicular.
Cronograma de Actividades.

4.- Programa de Auditoria al Proceso Licitatorio de la Adquisicion de Bienes y Materiales

Consumibles.
Cronograma de Actividades.

5.- Programa de Auditoria de Bienes Muebles Propiedad del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco.
Cronograma de Actividades.

6.- Programa de Revision Mensual de Movimientos, Saldos y Existencias de Bienes
Muebles, Materiales y Suministros de Consumo.
Cronograma de Actividades.

7.- Programa de Verificacion Fisica de Existencias de Herramientas.
Cronograma de Actividades.

8.- Programa de Verificacion Fisica de existencia de Materiales y Suministros de
Consumo.
Cronograma de Actividades.

9.- Programa de para realizar Arqueo al Fondo de Caja.
Cronograma de Actividades.

10.- Programa para Realizar Arqueo de Vales de Combustibles.
Cronograma de Actividades.

11.- Programa de Revisidon Mensual del Gasto de la Cuenta Publica.
Cronograma de Actividades.

12.- Programa para Realizar la Revision Fisica y Documental del Parque Vehicular.
Cronograma de Actividades.
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13.- Programa para la Revision de Bitacora de Control de Combustible.
Cronograma de Actividades.

14.- Programa para Realizar y dar Seguimiento a las Solventaciones Derivada de las
Observaciones y Recomendaciones.
Cronograma de Actividades

15.- Programa de Auditoria de Desempefio.
Cronograma de Actividades.
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL

COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE TRABAJO AUDITORIA DE NOMINAS ENERO- JUNIO 2020

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA AUDITORIA DE SUELDOS Y SALARIOS PAGADOS AL PERSONAL DEL IEPCT POR EL PERIODO COMPRENDIDC DEL 01 DE ENERQ AL 30 DE JUNIO DEL

2020
ORGANO: |DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE| ¢ yorien piscaL: 2020
TABASCO
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE PUESTO: INICIALES:
POR DESIGNAR TECNICO
POR DESGINAR AUDITOR
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
 [oEL 01 DEENERO AL 30 DE] PLANEACION | i
PERIODO: iliNio DE203b [ ETECTeTON | FECHA DE INICIO: 18/08/2020 J FECHA DE TERMINO: [ 3011012020

CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO PARA EL PAGO DE LOS SERVICIOS|

OBJETIVOGENERAL: | e RSONALES DURANTE EL PERIODO ENERO-JUNIO DEL 2020, SE HAYAN REALIZADO CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.

OBJETIVO ESPECIFICO: |LLEVAR A CABO LA REVISION Y ANALISIS DE LOS RECURSOS ECONOMICOS Y HUMANOS ADMINISTRADOS POR ESTE INSTITUTO ELECTORAL.

ELABORACION DE REQUERIMIENTC DE
INFORMACION REFERENTE A LAS|
f PERCEPCIONES PAGADAS WA NOMINA AL 15-2g0.20 208020 SEH

PERSONAL EVENTUAL ¥ PERMANENTE DEL
[NSTITUTO POR EL PERIODD ENERC-JUNIO|

42020

PRESENTACION ¥ SOLICITUD DE
2 INFORMACION A LA DIRECCION EJECUTIVA DE|  21-ago-20 21-ago-20 GBH
ADMINIST RACION

SOLICITUD DE LAS PLANTILLAS MENSUAL DEL

PERSONAL EVENTUAL YPERMANENTE aga20 | 2-age20 GBH

SOLICITUD DE LA DOCUMENT ACION SOPORTE
ORIGINAL COMPROBATORIA O LAS NOMINAS,
COMPENSACIONES, FINIQUIT OS ¥ CUALQUIER|  21-ago-20 21-ag0-20 GBH
CTRA PRESTAGION PAGADAS AL PERSONAL

EVENTUAL Y PERMANENTE DEL IEPCT
3 ANALISIS Y EVALUACION DE LA INFORMACION 27-ag0-20 04-s6p:20 % GBH
4 DESARROLLO DE LAREMVISION 07-sep-20 13-ccl-20 X GBH
5 [NFORME DE LAREVISION 14-0ct-20 20-0ct-20 X GBH
& CBSERVACIONES 20-0ct-20 30-061-20 % GBH

ELABORACION DE CEDULA DE
OBSERVACIONES, FUNDAMENTACION LEGAL|  20-00t20 26-00t20 x GBH.
REQUERIMIENT O ¥ RECOMENDACION

REVISION DE OBSERVACIONES. 27-0ct:20 28-0ct-20 X GBH.

AUTORIZACION Y OFICIALIZACION DE LAS|

OBSERVACIONES 29-o0ct-20 30-0ct-20 i SHi

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES DE MANERA TENTATIVA, YA QUE EL INICIO Y TERMINO DE LAS MISMAS SE

REQUERIMIENTOS: ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMAND CARTA

HOJAS TAMANO OFICIOS

F
[AUTORZO — [CONTRALOR GENERAL | [FECHA |
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Cronograma de Actividades:
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO)
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE AUDITORIA AL PROCESO LICITATORIO PARA LA ADQUISICION DE VALES DE COMBUSTIBLES PARA EL EJERCICIO 2020

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA REVISION Y EL ANALISIS DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA ADGUISICION DE VALES DE COMBUSTIBLES PARA EL EJERCICIO 2020

ORGANO: | DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO EJERCICIO FISCAL: 2020
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR DESIGNAR AUDITOR:
POR DESIGNAR ECNICO ADMINISTRATIVO:

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C_MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL: MAVT
C_ GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR: GBH
PLANEACION
ADQUISICION DE VALES DE
PERIODO: | COMBUSTIBLES PARAEL FECHA DE INICIO: 03042020 FECHA DE TERMINO: 1710512020
pozid EJECUCION

CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO PARA EL PAGO DE POR LA ADQUISICION DE LOS VALES DE COMBUSTIBLES

ORETIVO CENERAL: DURANTE EL EJERCICIO 2020, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.

LLEVAR A CABO LA REVISION DEL PROCESO LICITATORIC PARA LA ADQUISICION DE LOS VALES DE COMBUSTIBLES SUMINISTRADOS AL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT POR LA DIRECCION

OBJETVO ESPECIFICO: \c 1011y DE ADMINISTRAGION.

ELABORACION DE REQUERIMIENTO DE|
INFORMACION REFERENTE AL PROCESO —_
1 LCITATORO. DE LA ADQUISCION DE| 03abr20 033120 ‘#Ecmcess
VALES DE COMBUSTBLES PARA EL
EJERCICIO 2020
PRESENTACKON Y  SOLCTUD  DE
2 INFORMACION A LA DIRECCION EJECUTVA|  06.abr 20 0820120 ’“#E'gsggi"
DE ADMINISTRACION
ANALSIS ¥ EVALUACION DE LAl AUDITORES Y
5 INFORMACION 130 1o TECNICOS #
4 DESARROLLO DE LA REVISICN 17-abr-20 30-abr-20 AL'JFESSIEEOSS i X
5 INFORME DE LA REVISION 04may-20 05may-20 Aﬁggﬁgffsv %
¥
8 OBSERVACIONES OBmay-20 12may-20 At@gﬁgi x
ELASORACON DE  CEDULA D
0BSERVAEIONES,  FUNDAMENTACION AUDITORES ¥
LEGAL, REQUERMIENTO y| Emaa 08may:20 TECNICOS A
RECOMENDACION
REVISION DE OBSERVACIONES 1.may-20 11.may-20 Aﬁgﬁgﬁi ! X
AUTORZACION ¥ OFICIALZACION DE Las| Frait AUDITORES ¥
OBSERVACIONES g Ty TECNICOS A

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES DE MANERA TENTATIVA, YA QUE DEPENDE DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES REALIZADO POR LA COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS.
ASIMISMO, EL INICIO Y TERMINO DE LAS MISMAS, SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

REQUERIMIENTOS:

HOJAS TAMAND CARTA
[HOJAS TAMARC CFICIOS

ELABORO __ [AUDITORES Y TECNICOS |
REVISO COORDINADOR DE AUGITORIA [FECHA
AUTORIZO___|CONTRALOR GENERAL |FECHA
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Cronograma de Actividades:
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL

COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE TRABAJO PARA LA AUDITORIA DEL PROCESO LICITATORIO DE LA CONTRATACION DE SEGUROS DEL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT DEL EJERCICIO 2020

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA REVISION Y EL ANALISIS DEL PROCESO LICITATORIO DE LA CONTRATACION DE SEGUROS DEL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT DEL EJERCICIO 2020

PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT DEL EJERCICIO 2020, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.

ORGAND: | DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION | EJERCICIOFISCAL: | 2020
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE PUESTO: INICIALES:
TECNICO
AUDITOR
AUDITOR
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C_ MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
PLANEACION
. | DEL 01 DE ENERO AL 31 DE : 3
PERIODO! DNCIEMBRE DE 2020 EJECUCION FECHA DE INICIO: 14/05/2020 FECHA DE TERMINO: 30/08/2020
oBUETIVO GENERaL.  |CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO PARA EL PAGO POR LA CONTRATACION DE SEGUROS DEL|

OBJETIVO ESPECIFICO:

LLEVAR A CABO LA REVISION DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA CONTRATACION DE SEGUROS DEL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT DEL EJERCICIO 2020, LLEVADA A CABO POR]
LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION.

: s
iz :
S “Sgg £ ‘_ ’ggs o Eg _gé 2.
ELABORAGION DE REQUERMENTO DE
INFORMACION REFERENTE AL PROCESO
LICTATORIO DE LA CONTRATACION DE|
1 [SEGLROS PARA EL PARGUE VEHCULR| temay20 | temayz | A4ORCSY GaH
PROPIEDAD DEL [EPCT POR LA DRECCION
EJECUTVA DE ADMINSTRACION PARA EL
EJERCICIO 2020
PRESENTACION Y SoLuciTuD DE|
2 [NFORMAGION A LA DRECOION EJECUTVA DE| 15may20 | t5may20 | A92T0n Y GBH
ADMINSTRACION
3 |ANALISIS Y EVALUACION DE LA INFORMACION | 21.may20 | 28may | A(Doecs X GaH
4 DESARROLLO DE LA REVISION 2%-may-20 12+jun-20 AL;EI(;‘&RC%SSV X GBH
5 INFORME DE LA REVISION 15-un-20 224un-20 ALiggazgiv X GBH
Al
&  |osservaciones Zjn?) | 30jun0 ﬂg’gaszsy X Gam
LABORACION  DE  CEDUA  DE
BSERVACIONES, FUNDAMENTACION LEGAL| 2n20 | 25md0 | Mrons” ; et
EQUERMIENTO ¥ RECOMENDACION
EVISION DE OBSERVACIONES 26-jun-20 284un-20 Aggaggiv % GBH
AUTORIZACION Y OFICIALIZACION DE LAS . AUDITCRES Y
BSERVACIONES Hjun20 | 30un20 TEGNICOS ‘ GaH

REQUERIMIENTOS:

EQUIFCS DE COMPUTO

IMPRESORAS
HOJAS TAMARC CARTA
HOJAS TAMARG OFICIOS
ELABORO: AUDITORES Y TECNICOS FECHA:
REVISO: COORDINADCR DE AUDITORIA FECHA:
|AuTORIZO: CONTRALOR GENERAL FECHA:

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES DE MANERA TENTATIVA, YA QUE DEPENDE DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES REALIZADO POR LA COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES ¥
SERVICIOS, EL INICIO Y TERMINO DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.
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Contraloria Qeneral

PROGRAMA DE AUDITORIA A PROCESOS LICITATORIOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y MATERIAL CONSUMIBLES PARA EL EJERCICIO 2020

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL

COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA REVISION Y EL ANALISIS DEL PROCESO LICITATORIO DE LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES Y MATERIAL CONSUMIBLES PARA EL

EJERCICIO 2020,
ORGANO: [DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION | EJERCICIOFISCAL: | 2020
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
TECNICO
AUDITOR
AUDITOR
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
PROCESO DE ADQUISICION DE PLANEACIQN
PERIODO: BIENES Y MATERIAL EJECUCION FECHA DE INICIO: 02/03/2020 FECHA DE TERMINO: 20/04/2020
CONSUMIBLE
CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO PARA EL PAGO POR LA ADQUISICION DE
OBJETIVO GENERAL: |BIENES MUEBLES Y MATERIAL CONSUMIBLE DURANTE EL EJERCICIO 2020, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, CON AUSTERIDAD Y|
TRANSPARENCIA.
DBJETIVO LLEVAR A CABO LA AUDITORIA A LOS PROCESOS LICITATORIOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES Y MATERIAL CONSUMIBLES LLEVADOS A CABO POR LA|
ESPECIFICO: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION.

ELABORACION DE REQUERMENTO DE
INFORMACION REFERENTE AL PROCESO
LICTATORIO DE LA ADQUISICION DE BEENES,
1 |MUEBLES ¥ WMATERAL CONSUMBLE| 02mar20 | 02mar20 A‘#Egﬁgfozv caH
ADQUIRIDOS POR LA DIRECCION EJECUTIVA
DE ADMINSTRACION PARA EL EJERCICIO
2020,
PRESENTACION Y  SOLCTUD  DE
2 |INFORMACION A LA DRECCION EJECUTVA| 03mar20 | 03mar20 Agggﬁggssv GBH
DE ADMINISTRACION
ANALBIS Y EVALUACON DE LA AUDITORES Y
3 |NFoRMACION 1Omar20 | 7mar2 | eoyeog e
e AUDITORES Y
4 |DESARROLLO DE LA REVISION. emar20 | orabr20 | AEIORS ceH
AUDITORES Y
5 |WFORME DE LA REVISION warz | 1aar2 | N2 GBH
AUDITORES Y
] OBSERVACIONES 14-abr-20 20-abr-20 TECNICOS GBH
|ABORACION  DE  CEDULA  DE
OBSERVACIONES FUNDAMENTACION AUDITORES Y
LEGAL REQUERMIENTO y| W2 | 15abed) | apeyeng e
RECOMENDACION
AUDITORES Y
REVISION DE DBSERVACIONES toar20 | 17abr20 | MRlies GBH
AUTORIZACION Y OFICIALIZACION DE LAS AUDITORES Y
OBSERVACIONES Dor2) | Wabrd | reeyens iy

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMARO OFICIOS

ELABORO: AUDITORES Y TECNICOS FECHA.
REVISD COORDINADOR DE AUDITORIA | FECHA:
AUTORIZO CONTRALOR GENERAL I FECHA:

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES DE MANERA TENTATIVA, YA QUE DEPENDE DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES REALIZADO POR LA COORDINACION DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS. EL INICIO Y TERMINO DE LAS MISMAS SE REALIZARA DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2020 Cootemiaria Gonom!

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAM A DE AUDITORIA DE BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO PARA EL EJERCICIO 2020

PROGRAMA DE AUDITORIA PARA LLEVAR A CABO LA VERIFICACION FISICA DEL CONTROL INTERNO Y EXISTENCIAS DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO.

GRGANOC: [DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION | EJERCICIOFISCAL: | 2020
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
AIXILARES, AUDITORES Y TECNICOS POR DESIGNAR AUXILIARES, AUDITORES Y
TECNICOS

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
|DEL 01 DE ENERO AL 31] PLANEACION | . ]
PERIODO: DE DICIEMBRE DE 2020 | EJECUCION | FECHA DE INICIO: 01/08/2020 FECHA DE TERMINO: 30/09/2020

ANALIZAR Y VERIFICAR LA FUNCIONALIDAD DEL CONTROL INTERNO, ASI COMO QUE LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE ESTE INSTITUTO ELECTORAL

ORETIVG.GENERAL: REPRESENTEN LA EXISTENCIA FISICA REFLEJADOS EN LOS SALDOS CONTABLES.

OBJETIVO REALIZAR LA VERIFICAGION DEL CORECTO FUNCIONAMIENTO DEL CONTROL INTERNO Y LAS EXISTENCIAS FISICAS DE LOS BIENES MUEBLES RESGUARDADOS EN
ESPECIFICO: LA COORDINACION DE ALMACEN Y EN LAS DIVERSAS AREAS DE ESTE INSTITUTO ELECTORAL, MEDIANTE MUESTRA SELECTIVA.

ACTA DE INICIO ¥ PRESENTACION A LA|

DIRECCION EJECUTIVA DE|
1 ADMINISTRACION DE LA SOLICITUD DE
ACCESO A LA COORDINACION DE
ALMACEN Y LAS DIVERSAS AREAS DE
ESTE INSTITUTO ELECTORAL.

03-ago-20 (03-ago-20 ACTADE INICIO

ELABORAC\_()N DE REQUERIMIENTO DE
2 INFORMACION REFERENTE A LOS|03-ago-20 |03-ago-20| OFICIO
BIENES MUEBLES A VERIFICAR

SOLICITAR BASE DE DATOS
ACTUALIZADA A LA FECHA DE INICIO DE

A |LA AUDITORIA DE LOS BIENES CON|03-ago-20 |03-aga-20 X
NUMEROS DE INVENTARIO Y CONTROL
DE GASTO
SOLICITAR  AESGUARDOS, ALTAS,
BAJAS, DONACIONES ¥
g |FEPARACIONES DE LOS BENES| oo o0 onlos oo ag o

MUEBLES. EL TAMANO DE LAMUESTRA
DEBE DE SER COMO MINIMO EL 50%
DEL UNIWERSO A REVISAR.

CEDULA
3 |ANAUSIS ¥ EVALUACION DE LA S ———— " ANALITICA DE LA
INFORMACION. VERIFICACION
DOCUMENTAL

DESARROLLO DE LA REVSION CEDULA

(VERIFICAR LAS CONDICIONES FISICAS ANALITICA DE LA

4 7 -ago- -sep- VERIFICACION
DE GUARDA Y CONSERVACION DE Log)| '7-880-20 04-58p-20 FISICA DE BIENES
BIENES MUEBLES), MUEBLES

s - INFORME

§  |INFORME DE LA REVISION 07-sep-20 [10-sep-20 x

CEDULA DE
8 |OBSERVACIONES 11-sep-20 | 18-s0p-20 x
OBSERVACIONES

ELABORACION DE CEDULA  DE
OBSERVAGIONES, FUNDAMENTACION|
LEGAL, REQUERIMIENTO ¥l
RECOMENDACION.

11-sep-20 | 14-sep-20 x

REVISION DE OBSERVACIONES 15-sep-20 [17-sep-20 X

AUTORIZACION Y OFICIALIZACION DE

LAS OBSERVACIONES TeesRp:a0 | 1B:RE-20 %

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES ENUNCIATIVA Y LOS PLAZOS DE TIEMPO PUEDEN ESTAR SUJETOS A CAMBIO.

REQUERIMIENTOS:

EQUIFOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMARC OFICIOS

ELABORO AUDIT CRES Y TECNICOS FECHA
VISQ! COORDINADOR DE AUDITORIA FECHA
AUTORIZO CONTRALOR GENERAL FECHA
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE TRABAJO DE REVISION MENSUAL DE MOVIMIENTOS, SALDOS Y EXISTENCIAS DE BIENES MUEBLES, MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO DE ALMACEN

DURANTE EL EJERCICIO 2020

Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA REVISION DEL SOPORTE DOCUMENTAL DE LA CUENTA PUBLICA DICIEMBRE 2019 ¥ DE ENERO - NOVIEMBRE DE 2020 REFERENTE A LA
CAPTURA DE LOS MOVIMIENTOS DE ENTRADAS, SALIDAS, SALDOS Y EXISTENCIAS DE BIENES MUEBLES, MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO EN EL ALMACEN DEL INSTITUTO ELECTORAL

ORGANO: [DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION | EJERCICIO FISCAL: | 2020

PERSONAL ASIGNADO:

AUDITORES Y TECNICOS POR DESIGNAR

NOMBRE: | PUESTO: T INICIALES:
| AUDITOR ]

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
DICIEMBERE 2019 - ENERO A PLANEACION
PERIODO:| ~ NOWIEMBRE DE 2020 EECUCION FEGHA DE INICIO: ENERO 2020 FECHA DE TERMINO: DICIEMBRE 2020

OBJETIVO GENERAL:

REVISAR EL SOPORTE DOCUMENTAL DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO DE ALMACEN DE MANERA MENSUAL, PARA VERIFICAR LA CORRECTA
CONTABILIZACION DE LAS ENTRADAS, SALIDAS Y COSTOS DE LOS MATERIALES, SUMINISTROS DE CONSUMO Y BIENES MUEBLES.

OBJETIVO REVISAR LOS AUXILIARES
ESPECIFICO: MATERIALES Y SUMINISTROS

CONTABLES DE LOS BIENES MUEBLES, LAS ORDENES DE ENTRADAS. SALIDAS, POLIZAS DE DIARIO Y REPORTES DE ALMACEN DE
DE CONSUMO QUE ESTEN DEBIDAMENTE REQUISITADAS, INTEGRADAS Y REGISTROS CONTABLES CORRECTOS.

REQUERIR EL SOPORTE DOCUMENTAL DE
MANERA MENSUAL DE LOS MOVIMIENTOS DE| o |68
ENTRADAS, SALIDAS ¥ SALDOS DE MATERIALES |-
1 SUMINISTROS ¥ BIENES MUEBLES ¥ DE CONSUMO)| ;ﬂr&ncsg: ;?‘T:f:sosns x OFICIo GBH
DE ALMACEN A LA DIRECCION EJECUTIVA DE CADAMES  |CADA MES
ADMINISTRACION EN LOS PRIMEROS 5 DIAS DEL
MES
REVISAR LAS ORDENES DE ENTRADAS. SALIDAS Y
PULIZAS DE DIARIO DE ALMACEN DE MATERIALES| o o o
7 Y SUMINISTROS DE CONSUMO QUE ESTEN| = = AL DIA 20 OF i
DEBIDAMENTE REQUISITADAS E INTEGRADAS| - CADA MES "
(FACTURA PEDIDG, SOLICITUD +13
ABASTECIMIENTO)
COMPROBAR ARITMETICAMENTE LOS COSTOS E|DEL DIA 1]y pia o0
IMPORTES DE LOS PROOUCTCS DESCRITOS ENELIDE  GADAana e x GBH
SOPORTE DOCUMENTAL MES
VERIFICAR GQUE LOS REGISTROS DE LAS
NTRADAS ¥ SALIDAS DE ALMACEN CONGIDAN|.. .
ON LOS REPORTES DE MOVIMENTOS A" ©0 0 [AL DIA 20 DE i
INVENTARIO ¥ LAS PARTIDAS PRESUPUESTALES| - CADA MES ¥
EN LOS REGISTROS CONTABLES DE LAS POLIZAS)
DE DIARIC DE ALMACEN
CONCILIAR LOS IMPORTES TOTALES DESCRITOS CEDULAS  ANALITICA Y|
EN LOS REPORTES DE EXISTENCIAS Y COSTOS SUMARIA DE SALDOS DE|
S EN EL SISTEMA DE ADMINISTRACION| VALUACION DE EXISTENCIAS|
3§ GUBERNAMENTAL ARMONIZADO (SAGA+) CON LOS E‘  Gana[PL Dis 23 DE DE LA CUENTA DE ALMACEN an
REGISTROS DE LAS PARTIDAS PRESUPUESTALES| - CADA MES * DE MATERIALES ¥
DE LA CUENTA |1 5 1 ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMD
SUMINISTROS DE CONSUMO DE LOS AUXILIARES CEDULA DE OBSERVACIONES|
CONTABLES DE LA CUENTA PUBLICA FINANCIERAS
CEDULA ANALITICA DE LA
CUENTA DEL ACTIVO NO|
CIRCULANTE (BIENES|
MUEBLES E INMUEBLES)
ANALIZAR Y REVISAR LAS OPERACIONES DE LOS| CEDULA ANALITICA DE LA
ACTIVOS DE ESTE INSTITUTO ELECTORAL. AslfDEL Dla 1] oo ne CUENTA DE DEPRECIACICN
4 COMO  TAMBIEN LA DEPRECIAGION ¥[pE  capal o ith DETERIORO Y AMORTIZACION GBH
AMORTIZACION ACUMULADA DE LOS BIENES|MES ’ ACUMULADA DE  BIENES
MUEBLES £ INMUEBLES CEDULA  SUMARIA  DEL
ACTIVO  NO  CIRCULANTE
CEDULA DE OBSERVACIONES|
FINANCIERAS DEL ACTIVO NO|
CIRCULANTE
DEL DA 26|
. AL DlA 30 DE GEDULAS DE
5 OBSERVACIONES DE  CADA|ana ves x e R GBH
MES
LABORACION. DE CEDULA DE OBSERVACIONES,|DEL DIA 26|, . o
FUNDAMENTACION LEGAL REQUERIMIENTO Y|DE  cADAlL o x GBH
ECOMENDAGION MES :
EVISION DE OBSERVACIONES EL DIr 29 DE|EL DIA 20 0E % GEH
: CADAMES  |CADAMES
TORIZACION ¥ OFICIALIZACION DE  LAS|FL DIA 30 DE|EL DIA 30 DE .
OBSERVAGIONES CADAMES  |CADAMES d
NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES SE REALIZA MENSUALMENTE Y LOS PLAZOS DE TIEMPO ESTAN SUJETOS A CAMBIO, PUESTO QUE LA INFORMACION A REVISAR DEPENDE
DE LA DISPONIBILIDAD DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION QUE CUMPLA CON EL REQUERIMIENTO EN TIEMPO Y FORMA.
REQUERIMIENTOS:
EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS
HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMARO OFiCIOS
E[ABORC [AUDITORES Y TECNICOS TFECHA. [ |
i A [FECRA T ]
8 IFECHA 1 ]
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2020 Centrmioriy Grmend!

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL

COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE TRABAJO DE VERIFICACION FISICA DE EXISTENCIAS DE HERRAMIENTAS PARA EL EJERCICIO 2020

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA VERIFICACION FISICA DE EXISTENCIAS DE HERRAMIENTAS DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE

TABASCO.
ORGANO: [DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION | EJERCICIO FISCAL:  [2020
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR DESIGNAR TECNICO ADMINISTRATIVO
POR DESIGNAR AUDITOR

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
DEL 01 DE ENERO AL 31 | PLANEACION | l ]
PERIODO:| o o cvERE DE 2020 [ EJECUCION 1 FECHA DE INICIO: 04/05/2020 FECHA DE TERMINO: 29/05/2020

OBJETIVO GENERAL: |[ANALIZAR Y VERIFICAR QUE LAS HERRAMIENTAS REPRESENTEN LA EXISTENCIA FISICA QUE TIENE ESTE INSTITUTO ELECTORAL.

OBJETIVO REALIZAR LA VERIFICACION FISICA DE LAS EXISTENCIAS DE HERRAMIENTAS ASIGNADAS A LA COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES Y UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y
ESPECIFICO: COMUNICACION, AS| COMO LOS QUE EN SU CASO, SE ENCUENTRAN EN LA COORDINACION DE ALMACEN, MEDIANTE MUESTRA SELECTIVA.

PRESENTACION ALADIRECCION EJECUT VA
DE POMINISTRACION DE  OFICIO
SCLICITUD DE ACCESC ALACOORDINACION|
1 DE SERVICIOS GENERALES, COORDINACION| 04.may-20 | 04-may-20 OFICIO GBH
DE ALMACEN Y UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE
INFORMACION Y COMUNICACION DE ESTE
INSTITUT D ELECT ORAL

ECABURACTUN  UE  REUDERINTENT UE]
INFORMACION ~ REFERENTE. A LAS CEDULA DE

2 HERRAMIENTAS DE LA VERIFICACION Al 05-may-20 | 05-may-20 % DOCUMENTACION GBH
REALIZAR.  (SOLICITAR ~ RESGUARDOS, COMPROBATORIA

RECIANS OF SAl IDAS)

CEDULA DE

DETERMINAR LA MUESTRA SELECTIVA DETERMINACION

ALEATORIA DE LAS HERRAMIENTAS A DE LA MUESTRA
3 05-may-20 | 05-may-20
VERIFICAR SE TOMARA DE MUESTRA 100| 20 mar2 T ¥ SELECTIVA oo
ALEATGRIA DE
HERRAMENTAS HERRAMIENTAS
i CEDULA DE
HACER LA VERIFICACION FISICA DE LAS VERIFICACION
4 licrramiEnTas 05-may-20 | 19.may-20 * FISICA DE G8n
HERRAMIENTAS
VERIFICAR LAS CONDICIONES FISICAS DE CEDULA DE
e VERIFICACION
§ |GUARDA Y CONSERVACION OE LAS| 05.may-20 | 16-may-20 ] FISICA DE S
HERRAMIENT AS HERRAMIENTAS
CEDULA ANALITICA|
DELA
8 ANALISIS Y EVALUACION DE LAINFORMACION | 20-may-20 | 25:may-20 x VERIFICACION GBH
FISICA DE
HERRAMIENTAS
CEDULA DE
1 OBSERVACIONES 25-may-20 | 29-may-20 X OBSERVACIONES Gen

LABORACION DE CEDULA DE
BSERVACIONES, FUNDAMENTACION LEGAL,| 25-may-20 | 27-may-20 X GBH
EQUERIMIENT O YRECOMENDACION

EVISION DE OBSERVACIONES 28-may-20 | 28-may-20 X GBH

TCRIZACION ¥ OFICIALIZACION DE LAS

BSERVACIONES 29-may-20 | 29-may-20 X GBH

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES ENUNCIATIVA YLOS PLAZOS DE TIEMPO PUEDEN ESTAR SUJETOS A CAMBIO.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMARNO CARTA
HOJAS TAMARC OFICIOS

[ELABGRD AJOITORES ¥ 1 ECNICOS FECHA
REVISG  [COORDINADGR DE ALDIT GRIA FECHA.
AUTORIZO, CONTRALOR GENERAL FECHA
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e PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2020

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE TRABAJO DE VERIFICACION FISICA DE EXISTENCIAS DE MATERIALES Y SUMINISTRO DE CONSUMO PARA EL EJERCICIO 2020

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA VERIFICACION FISICA DE EXISTENCIAS DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO RESGUARDADOS EN LA COORDINACION DE ALMACEN DEL INSTITUTO
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

GRGANO: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACIGN [ EJERCICIO FISCAL: l 2020
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR DESIGNAR ECNICO ADMINISTRATIVO
POR DESIGNAR AUDITOR
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C_ MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COCRDINADOR GBH
PERIODO: gg:?é;;::;‘: :;;: PEL;'::E“::?ON FECHA DE INICIO: J 01/09/2020 FECHA DE TERMINO: 09/10/2020

OBJETIVO GENERAL: ANALIZAR Y VERIFICAR QUE LOS SALDOS DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO, REPRESENTEN LA EXISTENCIA FISICA QUE TIENE ESTE INSTITUTO ELECTORAL.

REALIZAR LA VERIFICACION FISICA DE LAS EXISTENCIAS DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO RESGUARDADOS EN LA COORDINACION DE ALMACEN, MEDIANTE MUESTRA|

OBJETIVO ESPECIFICO: SELECTIVA.

DETERMINAR LA MUESTRA SELECTIVA
ALEATORIA DE LOS MATERMALES Y, gﬁ%“'&mcm i Eﬁ
SUMINSTROS DE CONSUMO A VERFFICAR P )
1 EL TAMARO DS LA MUESTRA DEOE BB oo | otimint ALEATORA DE  LOS GBH
SER COMO MINIMO EL 50% DEL UNIVERSO| © ' %P e * ATLRLES "
A REVISAR CONSIDERANDO EN LA SRS =
MUESTRA LOS PRODUCTOS QUE HAN bl
TENIDO OBSERVACIONES
PRESENTACION A LA DIRECCION
EJECUTVA DE ADMINISTRACION DE LA
2 SOUCTUD  DE  ACCESO A La| 02sep-20 | 02-sep20 OFICIO GBH
COORDINAGION DE ALMAGEN
ELABORACION DE REQUERIMIENTO DE|
INFORMACION ~ REFERENTE A LAS| CEDULA DE
3 EXSTENCIAS Y COSTOS DE  LOS| 02.sep20 | 02-sep-20 % DOCUMENTAGION GBH
MATERIALES Y SUMINISTRC DE CONSUMD)| COMPROBATORIA
DE LA VERIFICACION A REALIZAR
CEDULA DE|
VERFICACION FISICA DE
HACER EL CONTED FISICO DE LA e =
4 EXSTENCISS DE  LOS  BIENES| 02:5ep-20 | 255ep20 X GBH
CONSUMIBLES MATERIALES £l
SUMINSTROS bl
CONSUMO
CEDULA.  CONDICIONES
FISICAS ~ DE  LAS
VERIFICAR LAS CONDICIONES FISICAS DE| INSTALACIONES ¥ DE
5 GUARDA ¥ CONSERVACION DE LOS| 02.5ep-20 | 255ep:20 X SALVAGUARDA DE LOS| GBH
BIENES CONSUMIBLES MATERIALES v
SUMINISTRO DE|
CONSUMO
CEDULA ANALITICA DE
ANAUISIS ¥ EVALUACION DE LA DIFERENCIAS DE|
& |nFormacoN a2 (191905 X EXSTENCIAS DE LA GoH
VERIFICACION FiSICA
CEDULA DE|
7 OBSERVACIONES 02-00t20 | D3-0ct20 X GERVACINES GBH
LABORACION  DE  CEDUA D]
BSERVACIONES,  FUNDAMENTACION
B BT | 2octn | 070020 X GBH
RECOMENDACION
REVISION DE GBSERVACIONES 08oct20 | 0B-0ct20 x GBH
UTORIZACION ¥ OFICIALIZACION DE LAS
BSERVACIONES 09-0ct20 | 08-0ct20 x GBH
NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES ENUNCIATIVA ¥ LOS PLAZOS DE TIEMPO PUEDEN
ESTAR SUETOS A CAMBIO.
REQUERIMIENTOS:
EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESCRAS
HOJAS TAMARO CARTA
HOJAS TAMARIO OFICIOS
TFECHA T ]
[FECHA I |
JFECHA | ]
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TR PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2020

('miﬂl_ ralorin General

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE TRABAJO PARA REALIZAR ARQUEO AL FONDO DE CAJA ASIGNADO PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2020

PROGRAMADE ACT IMDADES PARA REALIZAR ARQUEQ AL FONDO F1JO DE CAJA ASIGNADO PARAEL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2020

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE

TRANS PARENCIA Y CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE.

ORGANO: AdAscs EJERCICIO FISCAL: 2020
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR ASIGNAR AUDITORES
POR ASIGNAR TECNICOS ADMINISTRATIVOS
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO! INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
PERIODQ. DELD?;FEE“:’;E:;EA;O:; BE| -‘[ PE:::?;:;" I FECHA DEINICIO: FEBRERO Y AGOSTO FECHA DE TERMINO: FEBRERO Y AGOSTO
ol R CONSTATAR QUE EL MANEJO DE LOS REGURSOS DEL FONDO FIJO ASIGNADO A LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION PARA EL EJERCICIO 2020, SEAN EJERCIDOS CON AUSTERIDAD,

OBJETIVO ESPECIFICO: INTERNO ESTABLECIDO.

LLEVAR ACABO EL ARQUEQ AL FONDO FIJO ASIGNADO A LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION, A FIN DE VERIFICAR EL CORRECTO USO DEL MISMO Y EVALUAR EL SISTEMA DE CONTROL

NOTIF CACION DEL ARQUEC ALFONDOFUO| oo J—
1 [DE CA ASGNADO A LA DRECCION| ool | msmooia | ioleed GBH
EJECUTIVADE ADMINISTRACION
REQUERIR CFICICS DE SOLIGITUD. DE
AUTORIZACION Al COMO EL SOPORTE .
2 |DOCUMENTAL Y EN EFECTMO QUE Figg?:g" MISMO DIA “ﬁcaz?; GBH
INTEGRAN EL TOTAL DEL IMPORTE
ASIGNADO POR CONCEPTO DE FONDO FIO
5 |ERFCACON ¥ miuss D Lss| FEBREROY | .o | AUDTORESY -
DOCUMENT ACION PROPORCIONADA AGOSTO TECNICOS
o |wevas aomeo EL coNTEO YVERFICADION]  FEBREROY | | | AUDTORESY i
FISICADEL EFECT VO EN EXISTENCIA AGOSTO SMOD TECNICOS "
EABORACON Y CERRE DEC CTA
CROUNSTANCIDA DEMNDO PLASMADO| .. Prm—
5 [los HALAZGOS ¥  OBSERVACIONES MISMO DlA X X GBH
AGOSTO TECNICOS
DERVADO DEL ARQUED AL FONDO FLIO DE
cAA
5D
FEBRERO'Y AUDITORES Y
8 |oBsERvACIONES oo |FOSTERORAL| Ll SRl X X GBH
ARQUED
ELABORACION  DE  CEDULA  DE 5DlAs
5 .
QBSERVACIONES, FUNDAMENTACION LEGAL| T Eoere Y | posreriora | ADTORESY X X GBH
AGOSTO TECNICOS
REQUERIMIENTO Y RECOMENDACION ARQUEQ
REVISION DE OBSERVACIONES FERRERDY Pos:gs‘:zﬁ .| (ALDMORERY X X GBH
= ° AGOSTO TECNICOS
o
AUTCRIZACION ¥ OFICIALIZACION DE Las| FEBREROY AUDTORES ¥
POSTERIOR AL X X GBH
OBSERVACIONES AGOSTO TECNICOS
ARQUEG

NOTA: LA REALIZACION DE ESTE PROGRAMA PODRA ADECUARSE DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES,

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANG CARTA
HOJAS TAMANC OFICIDS

ELABORG AUDITORES Y TECNICOS FECHA
REVI COORDINADOR DE AUDITORIA FECHA
AUTORIZO CONTRALOR GENERAL FECHA:
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2020 2 Sepend
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA
PROGRAMA DE TRABAJO PARA REALIZAR ARQUEO A LOS VALES DE COMBUSTIBLE PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2020
PROGRAMA DE ACT MDADES PARAREALIZAR ARQUEO DE VALES DE COMBUST IBLE PARA EL EJERCICIO PRESUPUEST AL 2020
6RoANG. |P'RECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION GIUDADANA DE ™, i
TABASCO
PERSONAL A
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR ASIGNAR AUDITORES
POR ASIGNAR TECNICOS ADMINISTRATIVOS,
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAVT
C.GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
DEL 01 DE ENERO AL 31 | PLANEACION |
loDo: : MARZO Y SEPTIEMBRE : MARZO
PERIODO J DE DICIEMBRE DE 2020 | EIECOEIEN | FECHA DEINICIO: FECHA DE TERMINO: RZO Y SEPTIEMBRE

OBJETIVO GENERAL:

CONSTATAR QUE EL MANEJO Y EL SUMINISTRO DE LOS VALES DE COMBUSTIBLE AL PARQUE VEHICULAR DURANTE EL EJERCICIO 2020, SEAN EJERCIDOS CON AUSTERIDAD,
TRANSPARENCIA Y APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE.

OBJETIVO ESPECIFICO:

LLEVAR ACABO EL ARQUEO DE VALES DE COMBUSTIBLE A FIN DE VERIFICAR EL CORRECTO SUMINISTRO DE LOS MISMOS Y EVALUAR EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO.

! S b DELAACTIVMDAD i
. | L , e 1 -
: e | e
B i R e o
> f . . GRS e B il ‘g,fr
NOTIFICACION DEL ARQUEC ALOS VALES DE
; MARZO Y | auormoresy
T s | |
1 [COMBUSTIBLE A LA DRECCION EUECUTVA e | iswoola | 0 IR
DE ADMINIST RACION
SOLICITAR EL SOPORTE DOCUMENTALOUE[ P—
2 |awesre LA aDouisicioN e Lo vaes | IREC T | wiswooia | RO
COMBUSTIBLE -
SOLICITAR EL SOPORTE DOCUMENTAL DE
LOS VALES SUMINISTRADDS A LAS
DIFERENT ES AREAS DEL IEPCT YLOS VALES Loy R
3 DE COMBUSTIBLE EN EXISTENCIA QUE SE SEhli':F;EMBRE Misva ola TSCNICOSS
ENCUENTREN RESGUARDADOS POR LA
PERSONA ENGARGADA DEL MANEJO DE LOS,
MISMOS
o |EAreacion v mauss oe L) wmzoy || AUDITORESY
DOCUMENT ACISN PROPORCIONADA SEPTIEMBRE TECNICOS
LLEVAR ACABO EL CONTEO YVERFICACION| R
5 |FisicA DE LoS VALES DE compusTIBLEEN| ! MISMO DA
A ||
ity SEPT IEMBRE TECNICOS
ELAEORACTON ¥ CIERRE DEL — ACTA]
CRCUNSTANCIADA DEIANDO PLASWADO| PR
¢ os wauazcos v osseRwciones| (INEET | wmiswoola | AEECS X X
DERVADO DEL ARQUEC DE VALES DE
COMBUSTIBLE
MARZO ¥ SLAS AUDITORES Y
7 |oBsERvacionEs seoremane |POSTERORAL| Tl MR X X
ARQUED
ELABORACION DE GEDULA DE| 5Dias
OBSERVACIONES, FUNDAMENT AGION LEGAL SE’::‘E?B:;E POSTERIOR AL ”ﬁgzzg? X X
EQUERIMIENTO ¥ RECOMENDACION " ARQUEOD
SORS
MARZO ¥ AUDITORES Y
P
REVISION DE OBSERVACIONES spriemane |POSTERIORAL| "o Al X X
ARQ
AUTORIZACION ¥ GFICIALZACION DE LAs|  MaRzoY pDSfEDF'i'?;RM AUDITORES Y % .
BSERVACIONES sePTiEMBRE | SN0 TEGNICOS

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMAND CARTA
HOJAS TAMARID OFICIOS

ELABOR
REVISO

|COORDINADCR DE AUDITORIA FECHA |

NOTA: LA REALIZACION DE ESTE PROGRAMA DEPENDERA DE LA DOCUMENTACION QUE PRESENTE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EN CONJUNTO CON EL AREA A SU CARGO. ASIMISMO, EL INICIO Y TERMIND DE LAS
MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJQ Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

AUDITORES Y TECNICOS FECHA: |

AUTORIZO

[CONTRALOR GENERAL FECHA |

42




Comtraloria General

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2020

it e

Cronograma de Actividades:

QZRIOLNY O8iIAY3dNS

0 svigao1vioL

I =]
| oavwiis3| =3,

~odna| =]

30 NYHVZITYRd 38 SYWSIN SY13N0 VA "SIW 130 V0 HANDTVNO HIS YHIO0d VINSIN V1 30 VZITVHNLYN V1 HOd ‘00HYENT NIS 'THEW3LLJIS 30 10 A OZYYW 30 20 SV|0 SO yH3S AVOAIALLOY VLS3 30 YALLYINAL YHO3H V1 V10N,

AYAIALLOY V1 VZTTY3H 3N0 3OUaNY 130 STTVIOINI anv|
FONVOTY 130 IMVINIOHOd %

1s0ENINOA A sOavaYsS
_|SYOI403dST §3AVAIALLOY
_ loavaLsa

VANYINOJSI V3NV

"SINOIDVAHISEO SV 30 NQIDVZITVIOIHO A NQIOVZIHOLNY |(D

"SINOIOVAHISHO SV 30 NQISIATH (g

"NQIOVANIWOO T

A OLNIIWHINOTH CEL NOIOVINIWVANNA (v
‘SINOIOVAHISHO 30 VING3D 30 NQIOYHOEYTI

SIANOIOVAYISEO )

‘FNEISNENCO 30 ST TVA 30 03N0dY 130 OAVAINIa

SINOIOVAHISEO A SOBZVTIVH SOT OOVINSY1d OONYr3d 9
VOVIONVLSNAOHIO VIOV 730 A0 A NQIOVHOSY3

'VIONALSIX3 N3 F18USNEW00 30 STTVA

807 30 VOIS|d NQIDVOIARIIA A OALNOO 13 08VOY HVATT]

VAVYNOIDHO DO

NQIOVINIANNOOO W1 30 SISITYNY A NOIOVOIIHIA

x u:n:mu:lun:mn:mm:m:u:mz

w

'SOWSIA SOT 30 0PNV 130 YOVOHYONT
YNOSHId V1 HOd SOOVOHVNOSIH  NIHUININONI
35 3INO VIONALSKI NI J1EUSNEW00 30 STIVA SO1 €
A 10d3 130 SYIYY SAUNTHIAA SV V¥ SOAVHLSININNG
STTVA SO 30 TVINIANOOA AUHOLOS 13 HYLOMOS

‘TNALSNAWOO 30 STTVA SO 30 NQIDISINDAY

V1 RVAAY SN0 TYINIWNOOJ AIHOLOS 130 anuonos

NQIOVHLSININGY 30 YALLNO3ME NQIDOTJIA V1 V|
F1ALLSNEWO0 30 STIVA SOT ¥ 0INDYY 130 NQIOVOIHLLON

SVIG |Ghivbieblzi(bb (ol 6 1@ L (0 |S|v e |2 |b|stivifsi|es|srforia|B|2]0 s

L w | W)@

AVAIALLOY ‘ON

EXENETRER] QZHYW

N3AQHO 30 CHINON

N3CYO 30 O¥IANON
"ON YI'OH

VROLIONY 30 NQIDWYNIGHOOD
TVHINIO V[HOTVHLNOD

028VEV1 3d YNVAVanId NOIDVdIDILYVYd 30 A TYH0.L0373 OLNLILSNI

~ SOIDIAY3S A STTVIHILVIN SOSHNO Y ‘NQIOVNIRIOOD

NQIOVHLSININGY 30 YALLNOINM3 NQIOOZIA HYLIANY ¥0d VIRV

0Z0Z TVL83NdNSInd OIDIDHAra 13 Vivd 318ILSNEN0D 30 S3TVA 807 V¥ O3NDAUY NYZITVIY ViVd SIAVAIALLOY 30 YINVIOONOND

OSIWCWd WO
OULSINN 53 ‘NOIIVIZUN Ve L

43



PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2020

nerl

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

NOVIEMBRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2020,

PROGRAMA DE TRABAJO PARA LA REVISION MENSUAL A LA DOCUMENTACION SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA PARA EL PERIODO DICIEMBRE DE 2019 Y ENERO A

EJERCICIO PRESUPUESTAL 2020.

PROGRAMA MENSUAL DE ACTIVIDADES PARA REVISAR LA DOCUMENTACION SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA PARA EL PERIODO DE DICIEMBRE DE 2019 Y ENERO A NOVIEMBRE DEL

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE

ORGANO: (1o ern EJERCICIO FISCAL: 2020
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR ASIGNAR AUDITORES
POR ASIGNAR TECNICOS
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
DEL 01 DE DICIEMBRE PLANEACION
PERiODO: | 2019 AL 30 DE A FECHA DE INICIO: BL D‘A;E[f el FECHA DE TERMINO: EL Dla ::EDSE CADA
NOVIEMBRE DE 2020
OBUETIVO GENERAL: | REALIZAR LA REVISION MENSUAL A LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA A FIN DE CONSTATAR QUE LOS RECURSOS

AUTORIZADOS PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2020 SEAN EJERCIDOS CON AUSTERIDAD, TRANSPARENCIA Y APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE.

ORIETVOESPECIFICO: NORMATIVIDAD, TRANSPARENCIA Y AUSTERIDAD EN EL USO DE LOS RECURSOS AUTORIZADOS PARA EL EJERCICIO PRESUP!

REVISAR MENSUALMENTE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA CON EL PROPOSITO DE VERIFICAR EL APEGO A LA

UESTAL 2020.

ELABORACION DE REQUERMIENTO DE|
INFORMACION ~ REFERENTE A LA LOS LOS
ON  COMPROBATORIA| PRIVEROS 05 | PRIMEROS |PERSONAL DE LA RERSGNAL DE
1 |POCUMENTACH 05 1 iy i
SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA|DIAS DE CADA| 05 DIAS DE | CONTRALORIA CONTRALORIA
PUBLICA MENSUAL PARA EL EJERCICIO MES CADAMES
2019.
PRESENTACION Y SOLICITUD DE| Elpbiase e saite el PERSONAL DE
2 |[INFORMACION A LA  DIRECCION CADAMES | CADAMES | CONTRALORMA LA GBH
EJECUTIVA DE ADMINISTRACION CONTRALORIA
3 ANALISIS Y EVALUACION DE LA| ELDIA10DE | EL DIA 12 DE [PERSONAL DE LA P’ pERSOLANAL DE G
INFORMACION CADAMES | CADAMES | CONTRALORIA CONTRALDRIA
P PERSONAL DE
EL DIA 13DE |EL DiA24 DE |PERSONAL DE LA
4 |DESARROLLO DE LA REVISION. X LA GBH
CADAMES | CADAMES | CONTRALORIA CONTRALORIA
; PERSONAL DE
EL DIA25DE |EL DIA 25 DE |PERSONAL DE LA
5 |INFORME DE LA REVISION. X LA GBH
CADAMES | CADAMES | CONTRALORIA CONTRALORIA
. PERSONAL DE
EL DIA26 DE |EL DA 30 DE [PERSONAL DE LA
8 |OBSERVACIONES X X LA GBH
CADAMES | CADAMES | CONTRALORIA CONTRALGRIA
LABORACION DE CEDULA DE
BSERVIGIONES, EL DiA26 DE |EL DiA 29 DE [PERSONAL DE LA| FERSONAL DE
UNDAMENTACION LEGAL( e | GABANES | CONTHALDRIA % x LA GBH
REQUERIMIENTO V] CONTRALORIA
ECOMENDACION,
PERSONAL DE
EL DIA30DE |EL DIA 30 DE [PERSONAL DE LA
EVISION DE OBSERVACIONES. X X LA GBH
CADAMES | CADAMES | CONTRALORIA CONFRALGRIA
TORIZACION Y OFICIALIZACION DE| EL DIA 30 DE | EL DiA 30 DE |PERSONAL DE LA % " PERS?_ANN' DE -
LAS OBSERVACIONES CADAMES | CADAMES | CONTRALORIA GONTRALORIA

REQUERIMIENTOS:

EQUIPCS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANG CARTA
HOJAS TAMANO OFICIOS

[ECABORO.__[AUDITORES Y TECNICOS
REVISO: COORDINADGR DE AUDITORIA
AUTORIZO: _|CONTRALOR GENERAL

INOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES POR SER ORDINARIAS SE RELIZARAN DE MANERA MENSUAL Y DEPENDERA DE LA DOCUMENTACION QUE PRESENTE LA DIRECCION
EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EN CONJUNTO CON LA COORDINACION DE RECURSOS FINANCIERGS POR LO QUE EL INICIO Y TERMING DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA
CARGA DE TRABAJO DEL PERSONAL DE LA COORDINACION DE AUDITORIA. CUANDO EL DIA SENALADO CAIGA FIN DE SEMANA O FERIADO, SE TOMARA EL SIGUIENTE DIA HABIL INMEDIATO.
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2020 ‘it

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE TRABAJO PARA REALIZAR LA REVISION Y VERIFICACION FISICA Y DOCUMENTAL DEL PARQUE VEHICULAR PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2020

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LA REVISION Y VERFICACION FISICA Y DOCUMENTAL DEL PARQUE VEHICULAR PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2020

ORGANO: [DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EJERCICIO FISCAL: 2020
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR ASIGNAR AUDITORES
POR ASIGNAR TECNICOS ADMINSITRAT NOS

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: TNICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GaH
|DEL 01 ENERO AL 30 DE SEPTEMBRE] PLANEACION | i :
PERIODO: g | SR l FECHA DE INICIO: 0112020 FECHA DE TERMINO: 2102020
omiETvO GENERaL: | VERFICAR LAS CONDICIONES FISCAS ¥ EL USO ADECUADC DEL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT. DE IGUAL FORMA CONSTATAR QUE LOS EXPEDENTES DE LOS WISMOS SE ENCUENTREN

DEBIDAMENTE INTEGRADOS CON LA DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE.

VERIFICAR LAS CONDICIONES FISICAS DEL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL [EPCT, CONSTATAR QUE EL USO DE LOS MISMOS SEA EL ADECUADQ Y UTILIZADOS PARA LAS ACTIVIDADES OFICIALES.
OBJETIVO ESPECIFICO:|REVISAR EL CONTROL INTERNO Y ANALIZAR LOS EXPEDIENTES DEL PARQUE VEHICULAR CON EL FIN DE CONSTATAR LOS ESTEN DEBIDAMENTE INTEGRADOS CON LOS PROGRAMAS DE SERVICICS Y EL
MANTENIMIENTC DE LOS MISMOS

ELABORACION DE REQUERMENTO DE
NFORMACION ~ REFERENTE A  LOS
4 |EXPEDENTES, RESGUARDOS ¥ UBICACION o020 | otoctan | AUBMORESY -
FISICA DE LOS VEHICULOS A LA DRECCION|  O1-0ct e TECNICOS
EJECUTVA DE ADMMNISTRACION PARA EL
EJERCICIO 2020
PRESENTACION Y  SOLCTUD  DE
51 DITORES Y
2 |NFORMACION A LA DIRECCION DE| 01-0ct20 | 0f-0ct-20 Aﬁmmss GBH
ADMMNISTRACION
" AUDITORES Y
3 |ANALISIS Y EVALUACION DE LA NFORMACION.|  02-0ct-20 | 07-oct-20 TECNICOS X GBH
" AUDITORES Y
4  |DESARROLLO DE LA NSPECCION FISICA. 08-0ct-20 | 20-0ct-20 TECNICOS X GBH
AUDITORES Y
6 |INFORME DE LA REVISION. 21-0ct20 | 23-0ct-20 TECHICOR X GBH
AUDITORES Y
6  |OBSERVACIONES 2600420 | 29-0ct-20 TECNICOS X X GBH

ELABORACION DE CEDULA DE AUDTORES ¥
OBSERVACIONES. FUNDAMENTACION LEGAL.|  28.0ct20 | 27-0ct:20 e X X GaH
REQUERIMIENTO Y RECOMENDAGION

AUDITORES ¥

REVISION DE OBSERVACIONES. 280ct20 | 280020 | rEoncos X X GBH
AUTORZACION Y OFICIALZACION DE LAS AUDITORES
SREERVABIGRES. 2960120 | 2900420 | cuices X X aH

NOTA ESTAS ACTIVIDADES SE LLEVARAN A CABO EN CONJUNTO CON LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION Y EL AREA A 5U CARGO, EL INICIO Y TERMING DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE
{TRABAJO DEL PERSONAL DE ESTA CONTRALORIA

REQUERIMIENTOS:

EQUIPCS DE COMPUTD
IMPRESORAS

HOJAS TAMARG CARTA
HOJAS TAMARO OFICIOS

1

REVE0. [COORDINADOR OE AUDITORIA
AUTOR [CONTRALOR GENERAL

[ ECASORO___ [AUDITORES Y TECNICOS FEf
r

] te] (o]
2
> 2| 2>
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE TRABAJO PARA LA REVISION MENSUAL DE BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE MINISTRADOS AL PARQUE VEHICULAR PARA EL MES DE DICIEMBRE DE
2019 YENERO A NOVIEMBRE DE 2020

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LA REVISION MENSUAL DE BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE MINISTRADOS AL PARQUE VEHICULAR PARA EL MES DE DICIEMBRE DE 2019 Y ENERO
A NOVIEMBRE DE 2020

ORGANO: |DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EJERCICIO FISCAL: 2020
PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR ASIGNAR AUDITORES
POR ASIGNAR TEGNICOS FOMINSIT RATNVOS

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: TNICIALES:
€. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR TAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH

DICIEMBRE DE 2010 Y PLANEACION
PERIODO:| ENERO A NOVIEMBRE FECHA DE INICIO: 1010112020 FECHA DE TERMINO: 3122020
EJECUCION
DE 2020
OBJETIVO GENERAL: |CONSTATAR QUE LOS RECLRSOS EJEROIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICPACION CIUDADADANA DE TABASCO EN RELACION AL SUMINSTRO DE
" |COMBUSTIBLE DURANTE EL EJERCICIO 2020, SEAN EJERCIDOS CON AUSTERIDAD, TRANSPARENCIA Y EN APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE.
OBJETIVO LLEVAR A CABO DE MANERA MENSUAL LA REVISION DE LAS BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE PARA VERIFICAR EL SUMINISTRO Y CONSUMO DE LAS UNIDADES
ESPECIFICO: QUE INTEGRAN EL PARQUE VEHICULAR
. : e
2 3 &l'
R B ,ﬂg ,i .AS:E ‘g ﬁs‘gxg S;E: s né i - 3* 2 wii
ELABCRACION DE REQUERIMIENTO DE|
INFORMACION ~ REFERENTE A LAS - .|LOSPRIMEROS
1 |BITACORAS DE CONTROL DE COMBUST BLE Eﬁigﬁé@fgfﬁ: 05 DlAS DE ”;Eégazgiy GBH
ELABORADAS POR LA DIRECCION EJECUT VA CADAMES
DE ADMINIST RACION
PRESENTACION Y: SOLICITUD DE
2 |NFORMACION A LA DIRECCION EsECUT MA - D'A%GE%E Gk E'C'EDLQ&EEZE ”"T'g'gﬁzgss' GBH
DE ADMINIST RACION.
. |eLoim1ooECADA| ELDIAT2DE | AUDITORESY
k| ANALISIS Y EVALUACION DE LA INFORMACION MES CADAMES TECNICOS X GBH
. ELDIA13DECADA| ELDIAZ4DE | AUDTORESY
SARROLLO
4 DESARROLLO DE LAREVISION MES CADAMES TECNICOS X GBH
ELDIAZS DECADA| ELDIAZSDE | AUDITORESY
F E
5 |INFORME DE LAREVISION e s | ek X GBH
- EL DIA26 DE CADA| EL DIA30DE AUDITORES Y
6 |OBSERVACIONES it s | rheca X X GEH
LABORACION ~ DE =~ CEDULA  DE\C oo oana| ELpiazepe | asomoresy
BSERVACIONES, FUNDAMENT ACION LEGAL | F AME‘ éADAM-ES Thonens X X GBH
EQUERIMIENTO ¥ RECOMENDACION, =
ELDIA30 DECADA| ELDIA30DE AUDITORES Y
S| S,
REVISION DE OBSERVACIONES S kel Wby X X GEH
AUTORIZACION Y OFICIALIZACION DE LAS|ELDIA30DECADA| ELDIA0DE | AUDITORESY . . -
OBSERVACIONES. MES CADAMES TECNICOS

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES SE LLEVARA ACABO DE MANERA MENSUAL Y CORRESPONDERANA LAS BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE DEL MES INMEDIATO ANTERIOR,

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS T AMANO CARTA
HOJAS T AMANO OFICIOS

ELABORT: [AUDITORES Y TECNICOS FECHA
REVISO COORDINADOR DE AUDITORIA FECER
AUTORIZD CONTRALOR GENERAL FECEA
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE TRABAJO MENSUAL PARA DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLVENTACIONES DERIVADAS DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES EMITIDAS POR ESTA CONTRALORIA
DURANTE EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2020

PROGRAMA DE ACTIVIDADES MENSUAL PARA DAR SEGUIMIENTO A LAS SOLVENTACIONES DERIVADAS DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES EMITIDAS POR ESTA CONTRALORIA DURANTE
EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2020

ORGAND: TDLRI;(;L".ClgN EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE EJERCICIO FISCAL: 2020
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR ASIGNAR AUDITORES
POR ASIGNAR ECNICOS ADMINSITRATIVO!
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
i~ |DEL 01 DE ENERO AL 31 PLANEACION i i - ' )
PERIODO: DE DICIEMBRE DE 2020 EJECUCION FECHA DE INICIO: EL DIA 10 DE CADA MES | FECHA DE TERMINO: EL DIA 28 DE CADA MES
SBUETIVO GENERAL:  |PPR SEGUIMIENTO A LAS SOLVENTACIONES MENSUALES DERIVADAS DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES EMITIDAS POR ESTA CONTRALORIA DURANTE EL
" |EJERCICIO PRESUPUESTAL 2020,
ORIETVO ESPECIFICD: PR SEGUIMIENTO A LOS SOLVENTACIONES DERIVADAS DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES MENSUALES EMITIDAS POR ESTE ORGANO INTERNO Y ENVIADAS
" |POR LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION,

ATENDER Y DAR SEGUIMIENTO A LAS
1 SOLVENTACICNES PRESENTADAS POR LAl ELDIA1ODE | ELDIA25DE | AUDITORESY « AUDITORES ¥ GaM
DIRECCION EJECUTIVA DE| CADAMES CADAMES TECNICOS TECNICOS
ADMINISTRACION.
ELDIAZ60E | ELDIA28DE | AUDITORESY AUDITORES Y
2 EMITIR CEDULAS DE SOLVENTACIONES. CADAMES CADAMES TECNICOS X X TECNCOS GBH
:g\:(;ngACIONEFYE g::ﬂ: : PZACISN UEL:: ELDA26DE | ELDIA26DE | AUDITORESY X X AUDITORES Y GBH
CADAMES CADAMES TECNICOS TECNICOS
SOLVENTACIONES.
REVISION DE CEDULAS DE| ELDIAZ7DE | ELDIA27DE | AUDITORESY " X AUDITORES Y GBH
SOLVENTACIONES. CADAMES CADAMES TECNICOS TECNICOS
AUTORIZACION Y OFICIALIZACION DELAS| ELDIAZBDE | ELDIA28DE | AUDITORESY " " AUDITORES ¥ aH
CEDULAS DE SOLVENTACIONES. CADAMES CADAMES TECNICOS TECNICOS

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES SON DE MANERA MENSUAL Y DEPENDERA DE LAS SOLVENTACIONES QUE PRESENTE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EN CONJUNTO
|CONLAS AREAS A SU CARGO. EL INICIO Y TERMINO DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE LOS AUDITORES.

REQUERIMIENTOS:

IEQUIPOS DE COMPUTO

IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA

HOJAS T AMARC OFICIOS
AUDITORES Y TECNICOS FECHA
COORDINADOR DE AUDITORIA FECHA
ICONTRALOR GENERAL FECHA
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Contralorin General

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE TRABAJO AUDITORIA DE DESEMPENO AL PIA 2019

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA AUDITORIA DE DESEMPENO RELATIVA A LA OPERACION, PROGRAMAS Y PROYECTOS CONTENIDOS EN EL PROGRAMA INSTITUCIONAL
ANUAL (PIA) 2019 A CARGO DEL IEPCT.

5 DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE .
ORGANO: PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO EJERGICIOFBOAL; 2019
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
AUDITOR
TECNICO
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C.GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ GBH
PERJ| USC VT DE ENERUTAC PLANEACION . .
oDo 31DE DICI%TBRE DE EJECUCION FECHA DE INICIO: 01/04/2020 FECHA DE TERMINO: 03/07/2020
EXAMINAR EL ESTADO DE LOGRO O ALCANCE DE LOS OBJETIVOS Y METAS FORMULADOS POR LA DIRECCION EJECUTIVA DE
OBJETIVO ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO EN LOS PROYECTOS PRESUPUESTARIOS
GENERAL: QUE INTEGRAN EL PROGRAMA INSTITUCIONAL ANUAL (PIA) 2019, PARA DETERMINAR S| SU GESTION SE HA DESEMPENADO EN LOS
TERMINOS DE ECONOMIA, EFICIENCIA Y EFICACIA.
OBJETIVO LLEVAR A CABO REVISION, EL ANALISIS Y EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS Y LOS RESULTADOS ALCANZADOS EN RELACION CON EL
ESPECIFICO: |PROGRAMA ANUAL, CONSIDERANDO LAS PRINCIPALES FUNCIONES, PROCESOS Y PROYECTOS PROPUESTOS.

Elaboracidon de requerimiento de
informacion referente a la
presupuestacién y operacion de los
Proyectos contenidos en el Programa
Institucional Anual (PIA) 2019 a cargo del
IEPCT.

01-abr-20

01-abr-20

Presentacién y solicitud a la Direccién
Ejecutiva de Administracién de la
documentacion soporte original
comprobatoria de la operacién de los
Proyectos contenidos en el Programa
Institucional Anual (PIA) 2019 a cargo del
IEPCT.

02-abr-20

02-abr-20

Analisis y evaluacién de la informacién

13-abr-20

17-abr-20

Desarrollo de la revisién

a) verificar y evaluar que la planeacion
generica y especffica, se hayan ajustado a
la normativa técnica aplicable.

20-abr-20

24-abr-20

b) Constatar que los objetivos y metas de|
las Unidades Administrativas, estén|
alineados al Programa Interinstitucional
Anual y éste, a su vez, con la mision y
visién institucional.

27-abr-20

01-may-20

C) Verificar el cumplimiento de los objetivos
de la Direccion Ejecutiva de Administracion|
y los resultados alcanzados en relacion con
los pretendidos en el Programa Anual,
considerando las principales funciones,
Procesos y proyectos propuestos

04-may-20

08-may-20

d) Examinar la gestion administrativa y las
operaciones de las Unidades
Adminisirativas en términos de la eficiencia,
eficacia y economia con la gue maneja sus
recursos y brinda servicios.

11-may-20

15-may-20
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE TRABAJO AUDITORIA DE DESEMPENO AL PIA 2019

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA AUDITORIA DE DESEMPERNC RELATIVA A LA OPERACION, PROGRAMAS Y PROYECTOS CONTENIDOS EN EL PROGRAMA INSTITUCIONAL
ANUAL (PiA) 2019 A CARGO DEL [EPCT.

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
H EJE| IO FISCAL: 2019
ORGANO: PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO JERCICI
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
AUDITOR
TECNICO
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C.GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ GBH
PER]| UCC VT UE ENERO RAC PLANEACION T - .
oDo 31DE DiCIETBRE DE [ EJECUCION | FECHA DE INICIO: 01/04/2020 FECHA DE TERMINO: 03/07/2020
EXAMINAR EL ESTADO DE LOGRO O ALCANCE DE LOS OBJETIVOS Y METAS FORMULADOS POR LA DIRECCION EJECUTIVA DE
OBJETIVO ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO EN LOS PROYECTOS PRESUPUESTARIOS
GENERAL: QUE INTEGRAN EL PROGRAMA INSTITUCIONAL ANUAL (PlA) 2019, PARA DETERMINAR S| SU GESTION SE HA DESEMPENADO EN LOS
TERMINOS DE ECONOMIA, EFICIENCIA Y EFICACIA.
OBJETIVO LLEVAR A CABO REVISION, EL ANALISIS Y EL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS Y LOS RESULTADOS ALCANZADOS EN RELACION CON EL
ESPECIFICO: |PROGRAMA ANUAL, CONSIDERANDO LAS PRINCIPALES FUNCIONES, PROCESOS Y PROYECTOS PROPUESTOS.

e) Evaluar los recursos humanos,
financieros y materiales, a fin de constatar,
que sean adecuados y suficientes para la
realizacion de los objetivos y las metas de
las Unidades Administrativas

18-may-20 | 22-may-20

f) Comprobar que los sistemas de control|
|interno  garanticen el mayor rendimiente,

seguridad, respaldo y proteccion de los
recursos, asi como las operaciones de las
Unidades Administrativas

25-may-20 | 29-may-20

g) Verificar que existen indicadores para
medir la gestion, los procesos y resuitados
de las Unidadrs Administrativas vy,

. {comprobar su validez,

01-jun-20 05-jun-20

+{h) Determinar las fortalezas, debilidades y,
_|amenazas de las Unidades Administrativas,

para identificar las éreas de oportunidad y|
sugerir recomendaciones para propiciar el
maejoramiento de su gestion, elevar el grado
de eficacia, eficiencia, economia |
efectividad en su desempefio,

08-un-20 | 12-jun-20

Elaboracion de cédula de’
observaciones, fundamentacién legal,

_|[requerimiento y recomendacion.

15-jun-20 18-jun-20

Elaboracién del informe Previe de
Auditoria

21-jun-20 25-jun-20

Entrega de Informe y elaboracion del
acta Final de auditoria

28-jun-20 02-jul-20

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA

HOJAS TAMARO OFICIOS

NOTA: LA CALENDARZACION DE ESTAS ACTMIDADES ES DE MANERA TENTATIVA, YA QUE EL INICIO ¥
TERMINO DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO

DE AUDITORES.

ELABORO: |AUDITORES Y TECNICOS A
REVISO COORDINADOR DE AUDITORIA A
AUTORIZO. [CONTRALOR GENERAL | FECHA:
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5.3 Actividades del Proceso Electoral Ordinario 2020 -2021

Los procesos electorales son la forma legal y pacifica para disputar y discutir, en el
terreno politico, las diferencias ideoldgicas y de principios de diferentes partidos
politicos que contienden, durante una eleccién, por el poder plblico. Se hace posible
con una democracia representativa y participativa que culmina en la transferencia de
la representacion del conjunto de los ciudadanos de un Estado a favor de los miembros

que componen los drganos representativos de ese Estado.

Con fundamento a lo establecido en el Articulo 111 de la Ley Electoral y de Partidos
Politicos del Estado de Tabasco, a partir de la Primera Semana de octubre de 2020, el
Consejo Estatal dara inicio al Proceso Electoral Ordinario 2020 - 2021. A continuacidn,

se presentan las actividades a realizar:
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COORDINACION DE AUDITORIA

CRONOGRAMA ACTIVIDADES CON MOTIVO DEL PROCESO ELECTORAL ORDINARIO 2020 - 2021

CONCEPTOS

ACTIVIDAD

Constatar el estado y condiciones fisicas de los| 2
1 inmuebles arrendados para sedes de las Juntas| REVISION M ¥
ety INFORMES
Electorales Distritales .
Inspeccionar la entrega de bienes muebles a los 21
2 |Vocales de las Juntas Electorales Distritales REVISION INFORMES |
Inspeccionar las condiciones fisicas de los vehiculas
propiedad de este Instituto y/o arrendados que sean 21
3 REVISION
entregados a los Vocales de las Juntas Electorales INFORMES %]
Distritales .

[PRESUPUESTAL Y FINANCIERAS

igilar que el registro de las adquisiciones [
rrealizadas por el Instituto Electoral con
otivo del Proceso Electoral Ordinario
12020 - 2021, sean registradas de manera| REVISION 2 M|l M
‘correcta y oportuna, conforme a la
inormatividad  aplicable, asi como Ia]
‘emitida por el CONAC.

‘Revisar que los recursos ejercidos por el
lInstituto Electoral sean aplicados a los
2 }proyectos relacionados con el Proceso| REVISION 2 M| ™
iElectoral Ordinario 2020 - 2021, aprobados
en el Presupuesto para el Ejercicio 2020.

[JURIDICO Y RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

ACTIVIDAD

REGISTRAR,
GUARDAR ¥ CUSTODIAR LA DECLARACION
PATRMONIAL INICIAL Y DE POSIBLE CONFLICTO) Iz m
DE INTERESES DE LOS VOCALES DE LAS JUNTAS| ESTADISTICO
ELECTORALES DISTRTALES DEL PROCESO
E.ECTORAL ORDINARIO 2020 -2021,

NOTA:LA RECEPCION DE LAS DECLARACIONES INICIALES DEPENDERA DE LA FECHA DEL NOMBRAMIENTO DE LOS VOCALES
ELECTORALES DISTRITALES
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