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Contraloria General

Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco

INTEGRIDAD ® RESPETO ® OBJETIVIDAD

bl TR

Contribuir a la transparencia y gestion gubernamental,
promoviendo el uso dptimo de los recursos asignados a

través de acciones preventivas y correctivas, para una

eficiente rendicion de cuentas, en apego a las disposiciones legales y a los Principios Rectores
de este Organo Electoral.

Ser un Organo Interno de Control preventivo, ético,
profesional, transparente e innovador, que garantice la
legalidad en la rendicion de cuentas, mediante la fiscalizacion

de los ingresos y egresos en las Unidades Administrativas, impulsando el correcto
cumplimiento en la ejecucion de los recursos publicos.
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INTRODUCCION

La auditoria gubernamental es el medio a través del cual se verifica la gestion publica,
por lo que el Programa Anual de Trabajo 2019 que presenta esta Contraloria General,
para el Ejercicio 2019 lo realiza en cumplimiento del articulo 381, fraccion XVII, de la

Ley Electoral y de Partidos Politicos del Estado de Tabasco.

Los actuales procesos de transparencia y rendicion de cuentas permiten realizar una
exhaustiva fiscalizacion del manejo y la utilizacién de los recursos publicos en apego a
las normas, procedimientos y lineamientos vigentes, para coadyuvar al correcto
aprovechamiento de los mismos, en cumplimiento a los principios rectores de certeza,
imparcialidad, independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad de este

Instituto Electoral.

Esta Contraloria General se encarga de fiscalizar, de manera interna, el uso de los
recursos publicos asignados al Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Tabasco como dérgano constitucional autonomo. Por lo que dicha funcidn sera ejercida

conforme a los principios de legalidad, imparcialidad y confiabilidad.

El presente Plan Anual de Trabajo para el Ejercicio 2019, se elabora como resultado
del proceso de planificacion establecido internamente, que involucra la aplicacion de
los procedimientos definidos, asi como el conocimiento y uso de la informacion,

considerando las actividades ordinarias de su gestién como Organo Interno de Control.
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1.1 Objetivo General.

Establecer los criterios para la realizacion de
auditorias, procedimientos, métodos y sistemas
necesarios para la fiscalizacion de los recursos
publicos de las diversas areas de la Administracion,
en apego a la normatividad vigente.

1.1 Objetivos Especificos:

e Verificar que la Gestion Administrativa se realice con
apego a las Disposiciones Legales aplicables para
lograr la confianza de la sociedad.

e Fortalecer el control interno de este Instituto para
lograr la transparencia, en los términos de la Ley
General del Sistema Nacional Anticorrupcion, asi
como de la Ley del Sistema Anticorrupciéon del
Estado de Tabasco.

e Establecer medidas preventivas que permitan
promover una cultura de cumplimiento, en
concordancia a los principios rectores de certeza,
independencia, maxima publicidad, imparcialidad,
objetividad que guian las actividades de este
Instituto.

ESmME=ME TWE=

e Realizar auditorias, garantizando ejercicios tanto de
seguimiento como de fiscalizacién de los recursos,
acordes a los requerimientos establecidos en las
disposiciones legales vigentes aplicables.

2¢ 2¢ =3¢ 2¢ =3¢ =2¢

==

e Optimizar el funcionamiento administrativo de este
Organo de Control Interno para convertirse en un
referente de integridad, eficacia, eficiencia,
transparencia y rendicion de cuentas.
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2.- Compromisos.

Con la finalidad de dar certidumbre a las acciones a
realizar durante el ejercicio 2019, se presentan los
siguientes compromisos:

e Establecer lineamientos que permitan
mejorar las técnicas de revisiones vy
auditorias, a través de la emision de manuales, circulares y lineamientos para
fiscalizar las actividades administrativas transparentando el ejercicio de los
recursos publicos.

e Realizar analisis, evaluaciones, recomendaciones en los ambitos tanto
administrativos como operacionales, mediante la vigilancia al cumplimiento
del marco normativo juridico - administrativo para lograr la eficiencia en la
rendicion de cuentas.

e Impulsar el uso de la tecnologia informatica para la innovacion de los
procesos internos de control, digitalizando la informacién y mediante la
pagina web implementada, dar a conocer el funcionamiento de esta
Contraloria.

e Proporcionar la atencidn oportuna en materia de responsabilidades
administrativas, combate a la corrupcion, asi como la investigacion y
substanciacion de los procedimientos administrativos, estableciendo
mecanismos de orientacion, incluyendo la divulgacién de las normas juridicas
que resulten aplicables para efecto de que los servidores publicos cumplan
adecuadamente sus responsabilidades.

e Realizar internamente las adecuaciones estructurales, creando las areas que
permitan dar cumplimiento con lo establecido en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas.

e Vigilar en el ambito de las facultades de esta Contraloria, las actividades
llevadas a cabo por la Direccidon Ejecutiva de Administraciéon, para que se
realicen en un marco de transparencia, austeridad y eficiencia en el ejercicio
del presupuesto autorizado, enfocando nuestra actuacién en revisiones,
verificaciones, inspecciones, arqueos e investigaciones que se consideren
necesarias.
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3.- Plan de Trabajo.

Tiene como propdsito fundamental dar a conocer
las principales acciones de cada una de las
Coordinaciones que integran este Organo de

Interno de Control durante el afo 2019 en

materia de Control,

Asuntos Juridicos

Evaluacion, Auditoria,

Responsabilidades

Administrativas en dos Ejes de Accion:

Ambito
Preventivo

Ambito
Correctivo

@ R

Reforzar el control interno de las diferentes
areas a través de la revision, recomendacion
y seguimiento de las actividades
administrativas;  dirigidas tanto a la
transparencia como a la eficiencia del gasto

publico.
/

4 R

Implementar medidas que coadyuven al
ejercicio adecuado de los recursos del
Instituto mediante observaciones,
requerimientos, didlogo y prevencién
oportuna, para la correccion de
irregularidades administrativas que se
detecten, asi como de conductas que
pudieran dar lugar a responsabilidades

administrativas. /

10
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3.1 Coordinacion de Auditoria.

3.1.1 Estrategias:

a) Lograr que, las diversas areas administrativas,
se conduzcan conforme a la normatividad
juridico  administrativo,
aprobados y montos autorizados con cargo a
las partidas correspondientes.

los programas

b) Impulsar a la Administracién en el cumplimiento de sus funciones y procesos
administrativos, mediante revisiones constantes para obtener una gestion efectiva.

c) Promover la mejora continua tanto en las revisiones como en las auditorias, para
garantizar resultados en la rendicién de cuentas y la transparencia, para contribuir al

optimo aprovechamiento de los recursos publicos autorizados.

3.1.2 Principales Acciones:

/ Fiscalizacion de los \

Recursos Publicos

1.- Realizar tanto documental
como financieramente revisiones
y auditorias, al soporte del gasto
por rubros o] unidades
responsables.

Aplicando de manera oportuna la
Ley de Contabilidad
Gubernamental.

2.- Efectuar arqueos a los fondos
fijos o vales de combustible
asignados y resguardados por la
Administracion.

3.- Revisar el adecuado control
del consumo de combustible de
los vehiculos, asi como su
comprobacion.

4.- Verificar las condiciones
fisicas, documentales en que se
encuentra el parque vehicular,
analizando los procedimientos
para su asignacion.

5.- Realizar el inventario de
manera selectiva de bienes
consumibles y bienes muebles.

6.- Revisar y analizar los Estados

\Financieros mensuales.

/ Verificacion de la \

Gestion Administrativa

1.- Constatar que los recursos
asignados sean ejercidos,
conforme al presupuesto
autorizado y a los programas
establecidos con apego a la
normatividad vigente.

2.- Vigilar el adecuado uso de
las unidades del parque
vehicular de este Instituto.

3.- Verificar las condiciones
fisicas del mobiliario, equipo e
inmuebles utilizados por las
diferentes areas que
conforman el Instituto.

4.- Establecer propuestas
para mejorar el desempefo
del Comité de Compras.

)
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1.- Seguimiento al Programa
Anual de  Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de
este Instituto.

Mejora Continua

2.- Apoyar en la elaboracién
de Informes de Acciones de
Control y Evaluacion, Informe
Previo, Anual de resultados de
gestion, en cumplimiento del
mandato constitucional
establecido.

3.- Vigilar el cumplimiento de
la adopcion de las
Disposiciones Normativas
emitidas por el Consejo
Nacional de Armonizacion
Contable, asi como |Ia
normatividad vigente.
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3.2 Coordinacion de Asuntos Juridicos.

3.2.1 Estrategias:

a) Evitar que los servidores publicos, incurran en faltas

administrativas a través de la capacitacion como

divulgacion del marco legal.

b) Dar puntual atencion a las quejas, denuncias
presentadas mediante el seguimiento procedimental
dentro de los términos establecidos en la

normatividad aplicable.

c) Sensibilizar a los servidores publicos, para dar cumplimiento a la presentacién de la
Declaracién de Situacion Patrimonial, asi como en los actos de Entrega y Recepcién por
medio de la difusidn, capacitacion y establecimiento de lineamientos.

d) Coadyuvar en coordinacién con la Unidad de Transparencia del Instituto a través de las
solicitudes de informacion, cumpliendo oportunamente con la actualizacion de la Plataforma

Nacional.

3.2.2 Principales Acciones:

/ Seguimiento \

Procedimental,
Investigacion,

Sustanciacion

1.- Atender las denuncias o quejas
que se presenten ante este Organo
de Control Interno, relacionadas
con el uso, disposicion de los
recursos financieros, materiales,
humanos por parte de los
servidores publicos, asi también
desahogar los procedimientos a
que haya lugar.

2.- Dar seguimiento oportuno a los
procedimientos  administrativos
iniciados con anterioridad, y los
que se presenten en el ejercicio en
cuestion.

3.- Sustanciar los procedimientos
administrativos de
responsabilidad, distinguiendo la
resolucion de los procedimientos
por faltas graves que realice el

\Tribunal Justicia Administrativa. J

/Situacién Patrimonial y\

Defensa Juridica

1.- Fijar criterios, elaborar, actualizar
formatos oficiales, establecer los
requisitos para la presentacion de la
declaracién de situacién patrimonial,
conflicto de interés, fiscal y actos de
Entrega-Recepcion, de los servidores
publicos de este Instituto e instrumentar
la Plataforma Digital Local y Nacional.
2.- Notificar, recepcionar, registrar,
controlar y resguardar las declaraciones
inicial y anual de Situacion Patrimonial,
dando seguimiento a los cambios que se
presenten.

3.- Intervenir de acuerdo a la Ley de la
materia en los Procesos de Entrega-
Recepcion por inicio y/o conclusion del
cargo de los servidores publicos.

4.- Analizar las reformas a la
normatividad  juridico-administrativo
aplicable, con la finalidad de apegarse
estrictamente al principio de legalidad,
identificando nuevas obligaciones y la
modificacion de las existentes, para el
instituto y sus servidores publicos.

12
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/Enlace y Transparencia\

1.- Integrar oportunamente la
informaciéon que sea requerida
cuando se implemente la nueva
Plataforma Digital Nacional,
respecto de servidores publicos
sancionados, proveedores y
contratistas, entre otros.

2.- Dar seguimiento a los
requerimientos de la Unidad de
Transparencia, relacionados con las
atribuciones que correspondan a
esta Contraloria.

3.- Emitir respuesta a las solicitudes
requeridas por parte de las diversas
areas que conforman este Instituto,
asi como, las que presenten
Organismos Externos,
considerando el marco legal y la
competencia aplicable a cada
consulta.

& )
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Es importante senalar que a partir del mes
de julio de 2017 con motivo de la creacion e
implementacion del Sistema Nacional
Anticorrupcién y como consecuencia de la
misma, se cred la Ley del Sistema
Anticorrupcién del Estado de Tabasco, la l s
cual ha implicado reformas y modificaciones // 7

a la Constitucion Politica de los Estados ’
Unidos Mexicanos, asi como la promulgacion de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacién, por
lo que, la Coordinacidon de Asuntos Juridicos debera atender las quejas, denuncias e
investigaciones de oficio, procediendo ademas a la calificacién de las faltas
administrativas como graves y no graves, verificando que la remision de la citada
documentacioén, por parte de la autoridad investigadora, se lleve a cabo mediante
oficio, debidamente signado por el titular del area que lo remite, estar fundado y
motivado, constar en papel oficial, y se consigne el lugar y la fecha de su emision.
Para lo cual deberan crearse las siguientes areas:

« Area de Investigacion, sera la encargada de llevar de oficio las auditorias
o investigaciones, las cuales deberan de estar debidamente fundadas y
motivadas respecto de las conductas de los Servidores Publicos y particulares
que puedan constituir responsabilidades administrativas en el ambito de su
competencia.

e Area de Sustanciacion, dirigirda y conducird el procedimiento de
responsabilidades administrativas desde la admisidn del Informe de presunta
responsabilidad administrativa hasta la conclusién de la audiencia inicial. La
funcién de la Autoridad substanciadora, en ningln caso podra ser ejercida por
una Autoridad investigadora.

Para tal fin, sera necesario la creacion de una estructura que incorpore dichas areas,
siendo imprescindible que se aprueben de manera urgente las mismas, por parte del
Consejo Estatal de este Instituto Electoral; para dar legalidad a este mandato
Constitucional.

13
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4.- Programa Anual de Actividades 2019.

El presente documento contempla las actividades
que realiza este érgano Interno de Control de
manera imparcial, de caracter técnico vy
especializado dando certeza a su actuacion,

siendo responsable de realizar de manera

permanente la revision oportuna de los recursos

asignados al Instituto, observando que el Plan Anual de Trabajo
ejercicio de estos, se apegue a las disposiciones

normativas establecidas vigentes, bajo un esquema de legalidad prevaleciendo la

transparencia.

Por ello, el presente Programa, ubica con particular énfasis el acompanamiento que habra
de brindarse a la Presidencia del Consejo Estatal y la Junta Estatal Ejecutiva, para llevar
a cabo la evaluacion continua de proyectos que permitan el manejo eficiente de los

recursos publicos asignados para este Ejercicio.

En sintesis, el presente Programa Anual de Trabajo 2019, revela los principales objetivos,
compromisos, estrategias y principales acciones que habran de realizarse en razén de
sus facultades, invitando a redoblar el esfuerzo para renovar la Administracion de este

Instituto Electoral.

A continuacion, se presenta la calendarizacion de las actividades a realizar por cada una

de las areas que la integran:

MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ
CONTRALOR GENERAL
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019

COORDINACION DE AUDITORIA

OBJETIVO: EJECUTAR EL PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019 DE LA CONTRALORIA PARA VERIFICAR EL APEGO A LAS DISPOSICIONES
JURIDICAS Y ADMINISTRATIVAS QUE REGULAN EL EJERCICIO DEL GASTO Y LA PROTECCION DEL PATRIMONIO INSTITUCIONAL,
VERIFICANDO AL MISMO TIEMPO QUE LA INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL, SEA PREPARADA Y PRESENTADA
RAZONABLEMENTE, EN TODOS LOS ASPECTOS IMPORTANTES, DE ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD EMITIDA POR EL CONSEJO
NACIONAL DE ARMONIZACION CONTABLE ASI COMO AL MARCO REGULATORIO RESPECTIVO COMO SON LAS DISPOCIONES
CONSTITUCIONALES, LEGALES Y REGLAMENTARIAS APLICABLES, ASI COMO LAS NORMAS DE AUDITORIA Y POSTULADOS DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.

CONCEPTOS CALENDARIO DE ACTIVIDADES
w [T
w
o [BlelalolololC|E|E|E |
x (WINIZ|=|z[5|le23]2]|=]|=
No. ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA METAS w vl s o Slolw|2|w|d
Z |o|Z 2 olFIE|I= |8
g |lw|s[<|=|>|[" 2|s 8 8 o
w n =z |8
Formular el Programa Interno de Auditoria de la 100% DEL
1 o PROGRAMA
Contraloria para el ejercicio 2019. PROGRAMA lZl
Revisar el soporte documental del registro de la|
T e et roo%_enel
2 AR 9 ; REVISION PERIODO
con terceros por la adquisicion contratacion de bienes lZl lZl lZI IZI lZ[ lZl IZ[ lZI lZI IZ[ lZ[ IZ[
. . L PROGRAMADO.
y senicios relacionadas con la documentacion
justificativa y comprobatoria respectiva.
Verificar el inventario de materiales y bienes
consumibles, resguardados en el almacén del . .
3 Instituto Electoral y de Participaciéon Ciudadana de REVISION 1 REVISION IZI lZ[
Tabasco.
Realizar arqueos a los vales de Combustibles
4 adqglndos para e.I suministro al Parque .ve.hlcql’ar REVISION 2 REVISIONES IZI IZI
propiedad del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana de Tabasco.
Revisar el inwentario de bienes muebles y con
5 numeros de control de gastos propiedad del Instituto REVISION 1 REVISION |Z[
Electoral y de Participaciéon Ciudadana de Tabasco.
Verificando las condiciones fisicas de estos.
Revisar las condiciones fisicas del parque wvehicular
6 propiedad del Instituto Electoral y de Participacion REVISION 1 REVISION M|
Ciudadana de Tabasco.
Revisar mediante muestras selectivas el inventario de
herramientas propiedad del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco, asignadas y
bajo resguardo del personal de la Coordinacion de - .
7 . -~ X REVISION 1 REVISION
Recursos Materiales y Senicios, de la Unidad de lZ[
Tecnologias de Informacion 'y  Comunicacion,
incluyendo las que en su caso, se encuentran
resguardadas en el almacén.
Zacromeizgélig]rzzzw emiidaslaspor OZS;Q@ C(I;)::tfalorii 100% DE LAS
8 - X . 5
General que resulten de las auditorias y verificaciones ACCION OBSERVACIONES ¥ lZl |ZI lZ[ IZ[ |Zl lZl lz lZl lZ[ IZ[ lZl lZ[
. . 5 . RECOMENDACIONES
realizadas a las diferenteas areas del Instituto.
Elaborar los informes mensuales de las acciones de 12 INFORMES
9 control y evaluacién realizadas por la Contralorial ACCION MENSUALES M (MM A A M| A A A A
General durante el Ejercicio Fiscal 2019.
Presentar al Consejo Estatal del Instituto Electoral y
der:ar::c:pamon r?lutlje\;iana dl(_e"rl]'abasrfo, Io:dl.n;olrmes > INFORMES
10 semestrales y anual de gestion, COmespondientes al  ppricpACION SEMESTRALES Y 1 vl M
las actividades realizadas por la Contraloria General ANUAL
durante el segundo semestre del ejercicio 2018 y el
primer semestre de 2019.
Participar a traves de un representante de la 100% DE ACUERDO A
Contraloria General en todas las reuniones del i LA INVITACION
11
Comité de Compras del Instituto Electoral celebradas PARTICIPACION EFECTUADA POR EL lZ[ |Z, IZ] IZI lZI lZ[ |Z[ lZ] IZI lZ[ lZ[ |Z[
durante el ejercicio 2019. COMITE
Elaborar el anteproyecto del presupuesto de egresos 1 ANTEPROYECTO DE
12 de la ContraloriapGe);\eral arapel e'er:cicio fiscal gOZO ACCION PRESUESTO DE |Z[ iZI iZI
P : : EGRESOS 2018
Realizar auditoria al area de la Coordinacion de .
13
recUreos HUMaNoS ACCION 1 AUDITORIA M|
Realizar auditoria a los Bienes Muebles propiedad del
14 Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de ACCION 1 AUDITORIA M|
Tabasco.
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COORDINACION DE AUDITORIA

CONCEPTOS CALENDARIO DE ACTIVIDADES

No. ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA METAS

ENERO
FEBRERO
MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE

Realizar Arqueo del Fondo Fijo de caja asignado a la|

15 . . . . - L.
Direccion Ejecutiva de Administracion.

ACCION 2 ARQUEOS

&
&

Realizar auditoria de manera selectiva a los procesos
16 licitatorios llevados a cabo por la coordinacién de ACCION 3 AUDITORIAS |Z] |Z[ |Z] |Z[
Recursos Materiales y Senicios.

Realizar la Revision de Bitdcora de Control de

3 12 INFORMES
1 |combustible ACCION MENSUALES M ||| M| M| | | | A || A

Revisar y analizar los Estados Financieros que
mensualmente genere la Coordinacién de Recursos
18 Financieros correspondientes al ejercicio 2019. Asf ACCION 12 INFORMES M (A A A A
como notificar las observaciones que en su caso se
determinen.

18
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019 Conirale

COORDINACION JURIDICA

OBJETIVO: Brindar asesoria juridica, asegurando el conocimiento y cumplimiento cabal y oportuno del marco juridico y normativo que
regula la operacion de este Organo Electoral en observancia la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y al Sistema

Nacional Anticorrupcion.

CONCEPTOS

ACTIVIDAD

UNIDAD DE
MEDIDA

CALENDARIO DE ACTIVIDADES

EBRERC

O
=
)
(@]

=
w
=
o

Atender las denuncias o quejas que se presenten ante este
Organo de Control Interno relacionadas con el uso y
disposicion de los recursos financieros, materiales y
humanos del Instituto Estatal por parte de los senidores
publicos del mismo y desahogar los procedimientos a que
haya lugar.

PROCEDIMIENTO

100% de las
Presentadas

Dar seguimiento oportuno a los  procedimientos
administrativos iniciados con anterioridad y los que se
presenten durante el ejercicio 2019.

PROCEDIMIENTO

100% de las
Procedentes

Fijar criterios, elaborar y actualizar formatos oficiales y
establecer requisitos para el rendimiento de la informacién
patrimonial y actos de Entrega-Recepcion.

CIRCULARES

100% de las
Enviadas

Recepcionar, registrar, controlar y custodiar las
declaraciones y dar seguimiento a los cambios de situacion
patrimonial de inicio, conclusién y anual.

INFORME
ESTADISTICO

Intervenir de acuerdo a la Ley de la materia en los procesos
de Entrega — Recepcién por el inicio y/o conclusiéon de los
cargos de los senidores publicos.

INFORME

100% de las
Atendidas

Procurar el cumplimento a la Ley Electoral y de Partidos
Politicos del Estado de Tabasco y Ley General de
Responsabilidades de los Senidores Publicos notificando a
los senidores publicos obligados para que presenten en el
mes de Mayo su Declaraciéon de Situacién Patrimonial
Anual.

CIRCULARES

100% de las
Enviadas

Dar seguimiento a los requerimientos de la Unidad de
Transparencia y Acceso a la Informacion del Instituto
solicitados a traves de la Plataforma Nacional de
Transparencia, relacionada con las atribuciones y funciones
que corresponden a esta Contraloria.

INFORME

100% de las
Precentadas

Orientar e impartir cursos de capacitacion que resulten
necesarios a los senidores publicos referente al
cumplimiento adecuado de sus responsabilidades
administrativas. (Ley de Entrega y Recepcion, Ley General
de Responsabilidades, las normativas internas \igente del
IEPCT).

CURSO

Analizar en el ambito de competencia las reformas a la
normatividad aplicable en materia del uso de recursos
publicos, con la finalidad de apegarse estrictamente al
principio de legalidad, identificando nuevas obligaciones
para el ente o senidores publicos o modificacion a las
existentes.

INFORME

100% de las
Realizadas

10

Emitir respuesta a las diversas solicitudes de asesoria
requeridas por parte de las diversas areas que conforman
este Instituto, asi como las que presenten organismos
externos, considerando el marco legal y la competencia
aplicable a cada consulta.

INFORME

100% de las
Solicitadas

19




4.2 ACTIVIDADES ESPECIFICAS
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e PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019  Ceximioris Genee

4.2 Actividades Especificas.

1.- Programa de Auditoria de Nomina Enero a Junio 2019.
e Cronograma de Actividades.

2.- Programa de Auditoria al Proceso Licitatorio para la Adquisicion de Vales de
Combustibles.
e Cronograma de Actividades.

3.- Programa de Auditoria al Proceso Licitatorio para la Contratacion de Seguros
para el Parque Vehicular.
e Cronograma de Actividades.

4.- Programa de Auditoria al Proceso Licitatorio de la Adquisicion de Bienes y
Materiales Consumibles.
e Cronograma de Actividades.

5.- Programa de Auditoria de Bienes Muebles Propiedad del Instituto Electoral y
de Participacion Ciudadana de Tabasco.
e Cronograma de Actividades.

6.- Programa de Revision Mensual del Gasto de la Cuenta Publica.
e Cronograma de Actividades.

7.- Programa de para realizar Arqueo al Fondo de Caja.
e Cronograma de Actividades.

8.- Programa para Realizar Arqueo de Vales de Combustibles.
e Cronograma de Actividades.

9.- Programa para la Revisiéon de Bitacora de Control de Combustible.
e Cronograma de Actividades.

10.- Programa de Revision Mensual de Movimientos, Saldos y Existencias de
Bienes Muebles, Materiales y Suministros de Consumo.
e Cronograma de Actividades.

11.- Programa de Verificacién Fisica de Existencias de Herramientas.
e Cronograma de Actividades.

12.- Programa para Realizar y dar Seguimiento a las Solventaciones Derivada de
las Observaciones y Recomendaciones.
e Cronograma de Actividades

13.- Programa para Realizar la Revision Fisica y Documental del Parque Vehicular.
e Cronograma de Actividades.
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TABASCO

e PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019

General

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

comprOMISO

PROGRAMA DE TRABAJO AUDITORIA DE NOMINAS ENERO- JUNIO 2019

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA AUDITORIA DE SUELDOS Y SALARIOS PAGADOS AL PERSONAL DEL IEPCT POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 30 DE JUNIO
DEL 2019.
" _|DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE .
ORGANO: PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO EJERCICIO FISCAL: 2019
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
AUDITOR
TECNICO
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ Contralor General MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ Coordinador GBH
| DELO1DEENEROAL | PLANEACION | ] ]
PERIODO: 30 DE JUNIO DE 2019 I EJECUCION | FECHA DE INICIO: ’ 19/08/2019 ‘ FECHA DE TERMINO: ’ 31/10/2019
OBJETIVO CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO PARA EL
GENERAL: PAGO DE LOS SERVICIOS PERSONALES DURANTE EL PERIODO ENERO-JUNIO DEL 2019, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA
) NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.
OBJETIVO LLEVAR A CABO REVISION Y EL ANALISIS DE LOS RECURSOS ECONOMICOS Y HUMANOS ADMINISTRADOS POR LA DIRECCION DE
ESPECIFICO: ADMINISTRACION.
I I I [ I [ I [
Planeacion Desarrollo de la Actividad Supervisiéon
No. Actividadades a realizar Fechainicio t'é:r(erﬁit:::J R bl Tipo de andlisis Fech Cédula Imc'iliZide Inicial Fech
T 4 esponsable |\ o lexhaustivo| e | elaborada q 5 niciales echa
estimado elaboré
Elaboracién de Requerimiento de
Informacioén referente a las
1 percepciones pagadas via nomina al 19 19 |20 19 GBH
personal eventual y permanente del -ago- -ago- =
Instituto por el periodo Enero-Junio
2018.
Presentacion y solicitud de informacién a
2 la Direccién Ejecutiva de Administracién 21-ago-19 | 21-ago-19 G.BH.
Solicitud de las plantillas mensual del
a) personal eventual y permanente. 21-ago-19 | 21-ago-19 GB.H.
Solicitud de la documentacién soporte
original comprobatoria de las nominas,
b) |compensaciones, finiquitos y cualquier| 21-ago-19 | 21-ago-19 G.B.H.
otra prestacion pagadas al personal
eventual y permanente del IEPCT.
3 Analisis y Evaluacién de la Informacion. 27-ago-19 | 03-sep-19 X G.B.H.
4 Desarrollo de la Revision 04-sep-19 | 11-oct-19 X G.B.H.
5 Informe de la Revision 14-oct-19 | 18-oct-19 X G.B.H.
6 Observaciones 21-oct-19 | 31-oct-19 X G.B.H.
Elaboracion de Cédula de
a |Observaciones, Fundamentacion Legal,| 21-oct-19 | 25-oct-19 X G.B.H.
Requerimiento y Recomendacioén.
b |Revision de Observaciones 28-oct-19 | 29-oct-19 X G.B.H.
& Auionzaqon y Oficializacién de las 30-0ct-19 | 31-0ct-19 X GBH.
Observaciones

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES DE MANERA TENTATIVA, YA QUE EL
REQUERIMIENTOS: INICIO Y TERMINO DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL
DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMARO CARTA
HOJAS TAMANO OFICIOS

ELABORO: |AUDITORES Y TECNICOS FECHA:
REVISO C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ [FECHA:
AUTORIZO: [C. MIGUEL ARMANDO VELEZTELLE FECHA:

22




osiusdng ospuadng. ologe;3

B3y =Y
opewns3 =3
odway =

!
!
i
i

o
£
=
Z
=
=
£
=]

Comx:

'S34011aNY 3 0LNIINYZY1dSIA
73 A 0rY8YAL 30 ¥O¥YD Y1 Y 0Q¥INIY 30 NY¥YNIIAY 35 SYWSIN S¥130 ONINYIL A OIDINI 13300 WA ‘VAILYLNAL YYINYW 30 S3 SIAYAIAILOY SY1S3 30 NOIOVZI¥YANI YO Y1 VLON VION

05 SeI0 3p [eloL]
1— l
a : SAU0IJRNASGO SE) 3p UPI2eZ IO  ugidezuoy(a
3
2 Y
SAU0IRU3SI0 S8l 3p LOIShaY|(q
Q : -
¥ “UpIoePUaI023Y K OuaILIBNbEY e
S 3 ‘1297 UOIBIUAWEPUN 'SAUOIDBNBSIO 3D BI3) 9 UOIoeIOGE3
<) ¥
A UISNaY ©] 3p SepeNap SAU0RBSI0| 9
3
M Y
T ugishay e ap o g
§ 3
W ¥
- gishay Bl ap ojouesaql
Q " ;
l
~J n “Ugioeo Bl 3p Uoenferd A sisieuy| €
n ?
U 4 1043 o0 aluauewad £ feniuang euosiad
N e sepefied ugioe)said eo Jainbrena A sojnbiuy ‘sauordesuaduod ‘seurwou((q
3 el 3p eubu 0F 13p pnj
H 4
“aluauewtiad £ [enjusta feuosiad fap [ensuaw sejueid sej ap pn
A 3
l
M 30 UGID2RUID B . UOI9euLojul 3p prifos A ug 14
T 3
M 4 oISy 8p aluauewad K emuana [euosied fe euliou en sepefed
G 7 3 o oAl UpRLLO 3p ONAILLATbaY 3p toeoes|
R SVIQ (7€ |0 |62 |82 | Lz (92 |ST|vT (€T |2z (T2 |02 |6F (8T |LT|9F (ST |¥T (€T (TV|TE(OT) 6|8 (L |9|S|¥|€|T|T|0E(6T|8z|Le (9 |se (b |€|2z (T2 |0Z (6T (8T |LL |9V (ST|¥T (€T |Z0|TO(OT| 6|8 |L|9[S|¥|€[T|T|T€[o|6z|se|ce|oe|se| b | € | T [TT(0Z|6T(L| OQYLANY % QYAINLLDY ‘N
P 61100 67-das. B-ofe
T uoisinal ap odiL
* U3PIQ 3p 0JBWNN SOUBWINH S0SINJ3Y NOIQYNIQH000|
"N eloH UQIPBASIUNIPY 3P BAIN23(3 UgIa38Iq -4v11aNY ¥0d Y3uY|

6702 T30 0INNC 30 0¢ T¥ 0¥3N3 30 70 130 OQIANTUINOI 003 T3 ¥Od LOd31 T30 TYNOSYId T SOQYIYd NOIOYLSIHd Y4LO ¥IINDTYNI A SOLINDINI ‘SINOIOYSNIANOD ‘SOI¥YTYS 'SOTTANS 3 YI¥OLIANY 1 YaYd SIAYAINILOY 30 YYHIONOYD

P

V140110V 30 NOIOYNIGY00D
TYYINIO VIHOTYHLNOD
00SY8YL 30 YNYAYANIO NOIOYdIOILEYd 30 A T¥8019313 OLNLILSNI

23



1 General

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019  xwr

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

NTRALORIA GENERAL
i SR COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE AUDITORIA AL PROCESO LICITATORIO PARA LA ADQUISICION DE VALES DE COMBUSTIBLES PARA EL EJERCICIO 2019

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA REVISION Y EL ANALISIS DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA ADQUISICION DE VALES DE COMBUSTIBLES PARA EL EJERCICIO 2019.

. . |DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION .
ORGANO: CIUDADANA DE TABASCO EJERCICIO FISCAL: 2019

PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR DESIGNAR AUDITOR
POR DESIGNAR TECNICO ADMINISTRATIVO

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ Contralor General MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ Coordinador GBH
PLANEACION
(ADQUISICION DE VALES
PERIODO: | DECOMBUSTIBLES EJECUCION FECHA DE INICIO: 03/04/2019 FECHA DE TERMINO: 17/05/2019
PARA EL ANO 2019

CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO PARA EL PAGO DE POR LA
OBJETIVO GENERAL: [ADQUISICION DE LO VALES DE COMBUSTIBLES DURANTE EL EJERCICIO 2019, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y]
TRANSPARENCIA.

OBJETIVO LLEVAR A CABO LA REVISION DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA ADQUISICION DE LOS VALES DE COMBUSTIBLES SUMINISTRADOS AL PARQUE VEHICULAR
ESPECIFICO: PROPIEDAD DEL IEPCT POR LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION.
Planeacion Desarrollo de la Actividad Supervision
Tipo de anélisis
No. Actividadades a realizar Fecha inicio |Fecha término Cédula Iniciales de quien -
. . Responsable . Fecha Iniciales Fecha
estimado estimado Muestral | Exhaustivo elaborada elabor6
Elaboracién de Requerimiento de
Informacién  referente al proceso AUDITORES Y
4 licitatorio de la adquisicion de vales de 03-abr-19 03-abr-19 TECNICOS GBH
combustibles para el ejercicio 2019.
Presentacion y solicitud de
2 informacion a la Direccion Ejecutiva de| 04-abr-19 04-abr-19 AUDITORES Y GBH
L o TECNICOS
Administracion
Analisis y Evaluacion de la AUDITORES Y
9 Informacion. 11-abr-19 16-abr-19 TECNICOS * GBH
A, AUDITORES Y
4 Desarrollo de la Revision 17-abr-19 30-abr-19 TECNICOS X GBH
P, AUDITORES Y
5 Informe de la Revision 02-may-19 03-may-19 TECNICOS X GBH
. AUDITORES Y
6 Observaciones 06-may-19 10-may-19 TECNICOS X GBH
Elaboracién de Cédula de
Observaciones, Fundamentacion . AUDITORES Y
@ Legal, Requerimiento y| 06-uk-19 08-may-19 TECNICOS x GBH
Recomendacion.
. AUDITORES Y
b Revision de Observaciones 09-may-19 09-may-19 TECNICOS X GBH
Autorizacién y Oficializaciéon de las AUDITORES Y
¢ Observaciones 10-may-19 10-may-19 TECNICOS x GBH

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES DE MANERA TENTATIVA, YA QUE DEPENDE DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES REALIZADO POR LA COORDINACION
DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS . ASIMISMO, EL INICIO Y TERMINO DE LAS MISMAS, SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE
AUDITORES.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO

IMPRESORAS

HOJAS TAMARO CARTA

HOJAS TAMANO OFICIOS
ELABORO: |AUDITORES Y TECNICOS [FECHA: [ |
REVISO___|C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ [FECHA: | |
[AUTORIZO: _|C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ [FECHA: [ |
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019 onttyiora Gonexn

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
EPC CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

U paRTCIPACION £5

PROGRAMA DE TRABAJO PARA LA AUDITORIA AL PROCESO LICITATORIO PARA LA CONTRATACION DE SEGUROS PARA EL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT PARA EL EJERCICIO 2019

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA REVISION Y EL ANALISIS DEL PROCESO LICITATORIO DE LA PARA LA CONTRATACION DE SEGUROS PARA EL PARQUE
VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT PARA EL EJERCICIO 2019

ORGANO:| DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION [ EJERCICIOFISCAL: | 2019

PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:

AUDITORES Y TECNICOS

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ Contralor General MAVT
C. GANMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ Coordinador GBH
PERIODO| DEL 01 DE ENERO AL PLANEACION l i
. 31 DE DICIEMBRE DE EJECUCION FECHA DE INICIO: 14/05/2019 FECHA DE TERMINO: 28/06/2019
OBJETIVO CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO PARA EL PAGO POR LA
GENERAL: CONTRATACION DE SEGUROS PARA EL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT PARA EL EJERCICIO 2019, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA
: NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.
OBJETIVO LLEVAR A CABO LA REVISION DEL PROCESO LICITATORIO PARA LA CONTRATACION DE SEGUROS PARA EL PARQUE VEHICULAR PROPIEDAD DEL IEPCT
ESPECIFICO: PARA EL EJERCICIO 2019, LLEVADA A CABO POR LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION.
[ [ [ [ I I [ [ [
Planeacion Desarrollo de la Actividad Supervision
Tipo de andlisis
No. Actividadades a realizar ’i::iz?s tg:ﬁ::]ao R bl Fech Cédula Iniciales de quien il Fech
. . esponsable Muestral |Exhaustivo ccha elaborada elaboro IEEES ccha
estimado | estimado
Elaboraciéon de Requerimiento  de
Informacién referente al proceso licitatorio
de la contratacion de seguros para el AUDITORES Y
1 parque vehicular propoiedad del IEPCT) 14-may-19 | 14-may-19 TECNICOS GBH
por la  Direccion  Ejecutiva de
Administracién para el ejercicio 2019.
Presentacion y solicitud de informacién a AUDITORES Y
2 la Direccion Ejecutiva de Administracion 15-may-19 | 15-may-19 TECNICOS GBH
- - . AUDITORES Y
3 Analisis y Evaluacion de la Informacion. 21-may-19 | 28-may-19 TECNICOS X GBH
g . AUDITORES Y
4 Desarrollo de la Revisién 29-may-19 | 11-jun-19 TECNICOS X GBH
L . . AUDITORES Y
5 Informe de la Revisién 12-jun-19 19-jun-19 TECNICOS X GBH
. . . AUDITORES Y
6 Observaciones 28-jun-19 28-jun-19 TECNICOS X GBH
Elaboracién de Cédula de Observaciones,
a |Fundamentacién Legal, Requerimiento y| 20-un-19 24-jun-19 AUDITORES ¥ X GBH
L TECNICOS
Recomendacion.
L . . . AUDITORES Y
b |Revision de Observaciones 25-jun-19 26-jun-19 TECNICOS X GBH
Autorizacion y Oficializacion de las . . AUDITORES Y
¢ |obsenvaciones 27un-19 | 28un-19 TECNICOS x GBH

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES DE MANERA TENTATIVA, YA QUE DEPENDE DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES REALIZADO POR LA COORDINACION DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS Y EL INICIO Y TERMINO DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO

IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA

HOJAS TAMARO OFICIOS
ELABORO: AUDITORES Y TECNICOS FECHA:
REVISO C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ FECHA:
AUTORIZO: C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ FECHA:
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1 General

TABASCO

TU PARTICIPACIGN, £5 NUESTRO.
e

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL

COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE AUDITORIA A PROCESOS LICITATORIOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y MATERIAL CONSUMIBLES PARA EL EJERCICIO 2019

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA REVISION Y EL ANALISIS DEL PROCESO LICITATORIO DE LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES Y MATERIAL CONSUMIBLES PARA EL
EJERCICIO 2019.

ORGANO: [DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION

| EJERCICIO FISCAL: |

2019

PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
AUDITORES Y TECNICOS
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
PROCESO DE ADQUISICION DE PLANEACION
PERIODO: BIENES Y MATERIAL FECHA DE INICIO: 01/03/2019 FECHA DE TERMINO: 19/04/2019
CONSUMIBLE EJECUCION
CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO PARA EL PAGO POR LA ADQUISICION
OBJETIVO GENERAL: |DE BIENES MUEBLES Y MATERIAL CONSUMIBLE DURANTE EL EJERCICIO 2019, SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, CON AUSTERIDAD
Y TRANSPARENCIA.
OBJETIVO LLEVAR A CABO LA AUDITORIA A LOS PROCESOS LICITATORIOS PARA LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES Y MATERIAL CONSUMIBLES LLEVADOS A CABO POR LA|
ESPECIFICO: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION.
| | | | | | |
Pl i0 Desarrollo de la Actividad Supervision
No. Actividadad li i é ici
o vidadades a realizar Fech.a |n|.c|o 'Fec!1a Fesperssie Tipo de anaI|S|s. Fecha CsduIaJ In.lclales de’ Iniciales Fecha
término Muestral el quien elabord
Elaboraciéon de Requerimiento de
Informacion referente  al  proceso
licitatorio de la adquisicion de bienes AUDITORES
a muebles y  material  consumible 01-mar-19 |01-mar-19| v tecnicos GBH
adquiridos por la Direccion Ejecutiva de
Administracion para el ejercicio 2019.
Presentacion y solicitud de informacién a AUDITORES
2 la Direccion Ejecutiva de administracién 02-mar-19 102-mar-19 | y tecnicos GBH
. - - AUDITORES
g Analisis y Evaluacion de la Informacion. 09-mar-19 |17-mar-19 Y TECNICOS GBH
s AUDITORES
4 Desarrollo de la Revision 19-mar-19 | 06-abr-19 Y TECNICOS GBH
s AUDITORES
5 Informe de la Revisi6n 07-abr-19 |12-abr-19 Y TECNICOS GBH
. AUDITORES
6 Observaciones 13-abr-19 | 20-abr-19 Y TECNICOS GBH
Elaboracion de Cédula de
a |Observaciones, Fundamentacion Legal,| 13-abr-19 |16-abr-19 AUPITORES GBH
S L Y TECNICOS
Requerimiento y Recomendacion.
. . AUDITORES
b |Revision de Observaciones 17-abr-19 |18-abr-19 Y TECNICOS GBH
Autorizacion 'y Oficializacion de las AUDITORES
€ | observaciones 19-8br-19 | 20-abr-19 |y rEcNIcOS GBH

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES DE MANERA TENTATIVA, YA QUE DEPENDE DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES REALIZADO POR LA COORDINACION DE
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS. EL INICIO Y TERMINO DE LAS MISMAS SE REALIZARA DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO

IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA

HOJAS TAMANO OFICIOS

ELABORO: AUDITORES Y TECNICOS

REVISO C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ
AUTORIZO: C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

CONTRALORIA GENERAL
peTe— COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE AUDITORIA DE BIENES MUEBLES PROPIEDAD DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO PARA EL EJERCICIO 2019

PROGRAMA DE AUDITORIA PARA LLEVARA CABO LA VERIFICACION FiSICA DEL CONTROL INTERNO Y EXISTENCIAS DE BIENES MUEBLES DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO.

ORGANO: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION | EJERCICIO FISCAL: [2019
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
AIXILIARES, AUDITORES Y TECNICOS POR DESIGNAR AUXILIARES, AUDITORES Y
TECNICOS
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
: DEL 01 DE ENERO AL 31[ PLANEACION I
PERIODO: FECHA DE INICIO: 01/08/2019 FECHA DE TERMINO: 30/09/2019
DE DICIEMBRE DE 2019 | EJECUCION |
OBJETIVO GENERAL: ANALIZAR Y VERIFICAR LA FUNCIONALIDAD DEL CONTROL INTERNO, ASI COMO QUE LOS BIENES MUEBLES PROPIEDAD DE ESTE INSTITUTO ELECTORAL
" |REPRESENTEN LA EXISTENCIA FiSICA REFLEJADOS EN LOS SALDOS CONTABLES
OBJETIVO REALIZAR LA VERIFICACION DEL CORECTO FUNCIONAMIENTO DEL CONTROL INTERNO Y LAS EXISTENCIAS FiSICAS DE LOS BIENES MUEBLES RESGUARDADOS
ESPECIFICO: EN LA COORDINACION DE ALMACEN Y EN LAS DIVERSAS AREAS DE ESTE INSTITUTO ELECTORAL, MEDIANTE MUESTRA SELECTIVA.
‘ ] ] l | I
Planeacion Desarrollo de la Actividad Supervision
Ry ety Tipo de anélisis
No. Actividadades a realizar . e.c.a 'ec. a Cédula Iniciales de -
inicio término | Responsable . Fecha A A Iniciales Fecha
q " Muestral | Exhaustivo elaborada | quien elaboro
estimado | estimado
Acta de inicio y presentaciéon a la Direccion
Ejecutiva de Administracién de la solicitud de
i acceso a la Coordinacién de Almacén y las 01-ago-19 | 01-ago-19 Acta de fnicio GBH
diversas areas de este Instituto Electoral.
Elaboracién de Requerimiento de Informacion: .
2 referente a los bienes muebles a verificar. 01-ago-19 | O1-ago-19 Oficio GBH
Solicitar base de datos actualizada a la fecha|
@) |de inico de la auditoria de los bienes con| 0l-ago-19 | 0l-ago-19 X GBH
Numeros de Inventario y Control de Gasto.
Solicitar resguardos, altas, bajas, donaciones y
reparaciones de los bienes muebles. El tamafio
D) |de 1a muestra debe de ser como minimo el 500 01390719 | 01-ago-19 x GBH
del universo a revisar.
Cédula analfica)
3 Analisis y Evaluacion de la Informacion. 03-sep-19 | 14-sep-19 X de la verificacion GBH
documental
Desarrollo de la Rewvsion (Verificar las Cédula analiica
4 condiciones fisicas de guarda y conservacion de de la verificacion
los bienes muebles) fisica de bienes
5] Informe de la Revision 03-sep-19 | 14-sep-19 X Informe GBH
Elaboracion de Cédula de Obsenaciones,
a |Fundamentacion Legal, Requerimiento y| 17-sep-19 | 25-sep-19 X GBH
Recomendacion.
b [Revision de Observaciones 26-sep-19 | 27-sep-19 X GBH
& glglsoer:f:;::!?:es y Oficializacion de las 28-sep-19 | 28-sep-19 X GBH

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES ENUNCIATIVA Y LOS PLAZOS DE TIEMPO PUEDEN ESTAR SUJETOS A CAMBIO.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO

IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA

HOJAS TAMARNO OFICIOS

ELABORO: AUDITORES Y TECNICOS FECHA:
REVISO: C. GAMALIEL BAUTISTAHERNANDE[FECHA:
AUTORIZO] C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLE|FECHA:
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INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

- CONTRALORIA GENERAL
TABASCO COORDINACION DE AUDITORIA

T PARTCIPACION £5 NUESTRO

PROGRAMA DE TRABAJO PARA LA REVISION MENSUAL A LA DOCUMENTACION SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA PARA EL PERIODO DICIEMBRE DE 2018 Y ENERO A
NOVIEMBRE DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2019.

PROGRAMA MENSUAL DE ACTIVIDADES PARA REVISAR LA DOCUMENTACION SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA PARA EL PERIODO DE DICIEMBRE DE 2018 Y ENERO A NOVIEMBRE DEL
EJERCICIO PRESUPUESTAL 2019

ORGANO: DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE EJERCICIO FISCAL: 2019
TABASCO
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
TODO EL PERSONAL ASIGNADO A LA COORDINACION DE AUDITORIA AUDITORES
TECNICOS

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
DEL 01 DE DICIEMBRE PLANEACION ]
PERIODO: 2018 AL 30 DE EJECUCION FECHA DE INICIO: EL DIA 5 DE CADA MES FECHA DE TERMINO: EL DIA 30 DE CADA MES
NOVIEMBRE DE 2019
OBJETIVO GENERAL: REALIZAR LA REVISION MENSUAL A LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA A FIN DE CONSTATAR QUE LOS RECURSOS|
" |AUTORIZADOS PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2019 SEAn EJERCIDOs CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.
OBJETIVO ESPECIFICO: REVISAR MENSUALMENTE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA SOPORTE DEL GASTO DE LA CUENTA PUBLICA A FIN DE CONSTATAR QUE LOS RECURSOS AUTORIZADOS
" |PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2019 SEAN EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.
P i0 Desarrollo de la Actividad Supervision
No. Actividades a realizar Fecha inicio | Fecha término Cédula |Iniciales de quien -
" . Responsable " e " Fecha D ) Iniciales Fecha
estimado estimado elaboré
Elaboracion de Requerimiento de
Informacion referente a la documentacion| los primeros 5 | los primeros
) > . PERSONAL DE LA PERSONAL DE LA
1 comprobe’;\to.rla soporte del gastos dg ]a dias de cada | 5 dias de CONTRALORIA CONTRALORIA GBH
cuenta publica mensual para el ejercicio mes cada mes
2019.
2 Presentacion y solicitud de informaciéna | el dia 06 de h?Lﬁeédo d':‘;‘ PERSONAL DE LA PERSONAL DE LA GBH
la Direccion Ejecutiva de Administracion cada mes a Im:sca @] CONTRALORIA CONTRALORIA
. o L eldia10de | eldia12de | PERSONAL DE LA PERSONAL DE LA
3 |Analisis y Evaluacion de la Informacion. cada mes cada mes CONTRALORIA X CONTRALORIA GBH
i eldia13de | eldia24 de | PERSONAL DE LA PERSONAL DE LA
4 |Desarrollo de la Revision cada mes cada mes CONTRALORIA X CONTRALORIA GBH
ik eldia25de | eldia25de | PERSONAL DE LA PERSONAL DE LA
5 |Informe de la Revision cadames | cadames | CONTRALORIA X CONTRALORIA GBH
. eldia26 de | eldia30de | PERSONAL DE LA PERSONAL DE LA
6 |Observaciones cada mes cada mes CONTRALORIA X X CONTRALORIA GBH
Elaboracion  de Cédula  de
Observaciones, Fundamentacion| el dia 26 de | el dia29 de | PERSONAL DE LA X X PERSONALDELA| (o,
& Legal, Requerimiento y| cadames cada mes CONTRALORIA CONTRALORIA
Recomendacion.
. ! eldia30de | eldia30de | PERSONAL DE LA PERSONAL DE LA
b [Revision de Observaciones cada mes cada mes CONTRALORIA X X CONTRALORIA GBH
Autorizacion y Oficializacion de las| eldia30de | eldia30de | PERSONAL DE LA X X PERSONAL DE LA cBH
€ |observaciones cada mes cada mes CONTRALORIA CONTRALORIA

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES POR SER ORDINARIAS SE RELIZARAN DE MANERA MENSUAL Y DEPENDERA DE LA DOCUMENTACION QUE PRESENTE LA DIRECCION
EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EN CONJUNTO CON LA COORDINACION DE RECURSOS FINANCIEROS POR LO QUE EL INICIO Y TERMINO DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA
CARGA DE TRABAJO DEL PERSONAL DE LA COORDINACION DE AUDITORIA. CUANDO EL DIA SENALADO CAIGA FIN DE SEMANA O FERIADO, SE TOMARA EL SIGUIENTE DIA HABIL INMEDIATO-
E

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMARO OFICIOS

LABORO: |AUDITORES Y TECNICOS
EVISQ[ C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ
TORIZO: |C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ

>[20|m
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019

Contraloria General

PROGRAMA DE TRABAJO PARA REALIZAR ARQUEO AL FONDO DE CAJA ASIGNADO PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2019

CONTRALORIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA REALIZAR ARQUEO AL FONDO FIJO DE CAJA ASIGNADO PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2019

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

ORGANO: CIUDADANA DE TABASCO EJERCICIO FISCAL: 2019
PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:

AUDITORES Y TECNICOS ADCRITOS A LA COORDINACION DE AUDITORIA AUDITORES
TECNICOS ADMINISTRAT IVOS|
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH

PERIODO:

DEL 01 DE ENERO AL 31| PLANEACION

DE DICIEMBRE DE 2019 l EJECUCION

{ FECHA DE INICIO: FEBRERO Y AGOSTO

FECHA DE TERMINO:

FEBRERO Y AGOSTO

OBJETIVO GENERAL:

CONSTATAR QUE EL MANEJO DE LOS RECURSOS DEL FONDO FIJO ASIGNADO A LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION PARA EL EJERCICIO 2019, SEAN
EJERCIDOS CON APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, CON AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.

OBJETIVO ESPECIFICO:

LLEVAR ACABO EL ARQUEO DE LOS RECURSOS DEL FONDO FIJO ASIGNADO A LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION A FIN DE VERIFICAR EL CORRECTO USO
DE LOS MISMOS CONTROLY EVALUAR EL SISTEMA DE CONTROL INTERNO ESTABLECIDO.

[ I I I I [
Planeacion Desarrollo de la Actividad Supervision
Eecha Tipo de andlisis
No. Actividades a realizar Fechainicio P Cédula | Iniciales de L
N término Responsable . Fecha . .| Iniciales Fecha
estimado N MuestralExhaustivo elaborada|quien elaboré
estimado
. Notificacion dde' IAr?;eo a F?;do :.“0 ge FEBRERO Y | Auprores v
caja asignado a la Direccion Ejecutiva de| * -0 MISMO DIA TECNICOS GBH
Administracion.
Solicitar ~ oficios de  solicitud, de|
autorizaciéon asi como el soporte|
3 ; FEBRERO Y < | AUDITORES Y
2 documen?al y en efe_ctlvo que integran el AGOSTO MISMO DIA TECNICOS GBH
total del importe asignado por concepto
de fondo fijo.
Verificacion y andlisis de las| FEBRERO Y B AUDITORES Y
E documentacion proporcionada. AGOSTO MISMO DIA TECNICOS GBH
Llevar acabo el conteo y verificacion fisico| FEBRERO Y ¢ AUDITORES Y
. del efectivo en existencia. AGOSTO MISMO DiA TECNICOS GBH
Elaboracion y cierre  del  acta
circunstanciada dejando plasmado los| FEBRERO Y - | AUDITORES Y
2 hallazgos y observaciones derivado del| AGOSTO MISMO DIA TECNICOS X X GBH
arqueo al fondo fijo de caja.
5 DIAS
6 Observaciones FEBRERO Y POSTERIOR AUDITORES ¥ X X GBH
AGOSTO TECNICOS
AL ARQUEO
Elaboracion de Cédula de 5 DIAS
a |Observaciones, Fundamentacién Legal, FEBRERO Y POSTERIOR AUDITORES ¥ X X GBH
S " AGOSTO TECNICOS
Requerimiento y Recomendacion. AL ARQUEO
5 DIAS
b |Revision de Observaciones FEBRERO'Y POSTERIOR AUDITORES Y X X GBH
AGOSTO TECNICOS
AL ARQUEO
Autorizacion Oficializacién de las| FEBRERO Y 5Dlas AUDITORES Y
¢ Observacionesy AGOSTO POSTERIOR | " ecnicos X X GBH
AL ARQUEO

NOTA: LA REALIZACION DE ESTE PROGRAMA PODRA ADECUARSE DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO

IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA

HOJAS TAMARIO OFICIOS

ELABORO: AUDITORES Y TECNICOS FECHA:
REVISO C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ FECHA:
AUTORIZO: C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ FECHA:
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019

Contraloria General

TU PARTICIPACION, €5 NUESTRO.
Compromso

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL

COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE TRABAJO PARA REALIZAR ARQUEO A LOS VALES DE COMBUSTIBLE PARAEL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2019

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA REALIZAR ARQUEO DE VALES DE COMBUSTIBLE PARA EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2019

DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

ORGANO: CIUDADANA DE TABASCO EJERCICIO FISCAL: 2019
PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:

AUDITORES Y TECNICOS ADCRITOS A LA COORDINACION DE AUDITORIA AUDITORES
TECNICOS ADMINIST RAT IVOS|
MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH

DEL 01 DE ENERO AL 31] PLANEACION |

PERIODO: | he bicIEMBRE DE 2019 [ EJECUCION |

FECHA DE INICIO:

MARZO Y SEPTIEMBRE

FECHA DE TERMINO:

MARZO Y SEPTIEMBRE

OBJETIVO GENERAL:

CONSTATAR QUE EL MANEJO Y EL SUMINISTRO DE LOS VALES DE COMBUSTIBLE AL PARQUE VEHICULAR DURANTE EL EJERCICIO 2019, SEAN EJERCIDOS CON APEGO
A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE, CON AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA.

OBJETIVO ESPECIFICO: CONTROL INTERNO.

LLEVAR ACABO EL ARQUEO DE VALES DE COMBUSTIBLE A FIN DE VERIFICAR EL CONTROL EN EL SUMINISTRO DE LOS MISMOS Y A FIN DE EVALUAR EL SISTEMA DE

Planeacion Desarrollo de la Actividad Supervision
Fecha Tipo de andlisis
No. Actividades a realizar Fechainicio . Cédula | Iniciales de -
. término Responsable . Fecha . .| Iniciales Fecha
estimado . MuestralExhaustivo elaborada|quien elaboré
estimado
Notificacién del Arqueo a los Vales de
N " MARZO Y .| AUDITORES Y
1 Comvbpsllblgka la Direccién Ejecutiva de SEPTIEMBRE MISMO DIA TECNICOS GBH
Administracion.
Solicitar del soporte documental que|
B MARZO Y i | AUDITORES Y
2 apare Ig adquisicion de los vales de| SEPTIEMBRE MISMO DIA TECNICOS GBH
combustible.
Solicitar soporte documental de los vales
suministrados a las diferentes areas del
iepct y los vales de combustible en| MARZO Y N AUDITORES Y
S existencia que se encuentren| SEPTIEMBRE MISMO DIA TECNICOS GBH
resguardados por la persona encargada|
del manejo de los mismos.
Verificacion y andlisis de las| MARZOY o AUDITORES Y
at documentacion proporcionada. SEPTIEMBRE MISMO DA TECNICOS GBH
Llevar acabo el conteo y verificacion fisical
. MARZO Y < | AUDITORES Y
5 der los vales de combustible en SEPTIEMBRE MISMO DIA TECNICOS GBH
existencia.
Elaboracion y cierre del acta
circunstanciada dejando plasmado los| MARZO Y " AUDITORES Y
® hallazgos y observaciones derivado del| SEPTIEMBRE MISMO DIA TECNICOS X x GBH
arqueo de vales de combustible.
5 DIAS
MARZO Y AUDITORES Y
7 Observaciones POSTERIOR - X X GBH
TECNICOS
SEPTIEMBRE AL ARQUEO
Elaboracion de Cédula de, 5 DIAS
a [Observaciones, Fundamentacion Legal, MARZO ¥ POSTERIOR AUDITORES ¥ X X GBH
. o SEPTIEMBRE TECNICOS
Requerimiento y Recomendacion. AL ARQUEO
MAR 5DIAS
b [Revision de Observaciones SEPTIEZh(A)BLE POSTERIOR AL;Eg,\O“EESSY X X GBH
AL ARQUEO
& Autorizacion y Oficializacion de las| MARZO Y POZ'PEL;SIOR AUDITORES Y x X GBH
i TECNICOS
Observaciones SEPTIEMBRE AL ARQUEO

NOTA: LA REALIZACION DE ESTE PROGRAMA DEPENDERA DE LA DOCUMENTACION QUE PRESENTE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EN CONJUNTO
CON EL AREA A SU CARGO Y EL INICIO Y TERMINO DE LAS MISMAS SE ADECUARAN DE ACUERDO A LA CARGA DE TRABAJO Y EL DESPLAZAMIENTO DE AUDITORES.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO
IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA
HOJAS TAMARIO OFICIOS

[ELABORO: | [AUDITORES Y TECNICOS [FECHA: I |
|IREVISO | |C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ |FECHA: | |
[AUTORIZO: | |C.MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ [FECHA: | |
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019 Contraoria Qenepa!

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

CONTRAL(?RIA GENERAL
COORDINACION DE AUDITORIA
PROGRAMA DE TRABAJO PARA LA REVISION MENSUAL DE BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE MINISTRADOS AL PARQUE VEHICULAR PARA EL EJERCICIO
PRESUPUESTAL 2019

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LA REVISION MENSUAL DE BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE MINISTRADOS AL PARQUE VEHICULAR DURANTE EL EJERCICIO PRESUPUESTAL 2019

ORGANO: [DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION EJERCICIO FISCAL: 2019

PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:

AUDITORES Y TECNICOS ADCRITOS A LA COORDINACION DE AUDITORIA AUDITORES

[TECNICOS ADMINSITRAT IVOS

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
. [DEL 01 DE ENERO AL 31] PLANEACION | ] i
PERIODO: DE DICIEMBRE DE 2019.| EJECUCION | FECHA DE INICIO: 10/01/2019 FECHA DE TERMINO: 31/12/2019
OBJETIVO GENERAL: CONSTATAR QUE LOS RECURSOS EJERCIDOS POR EL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADADANA DE TABASCO EN RELACION AL SUMINISTRO DE
" |COMBUSTIBLE DURANTE EL EJERCICIO 2019, SEAN EJERCIDOS CON AUSTERIDAD Y TRANSPARENCIA Y EN APEGO A LA NORMATIVIDAD QUE LOS RIGE.
OBJETIVO LLEVAR A CABO DE MANERA MENSUAL LA REVISION DE LAS BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE PARA VERIFICAR EL SUMINISTRO Y CONSUMO DE LAS
ESPECIFICO: UNIDADES QUE INTEGRAN EL PARQUE VEHICULAR.
Pl i0 Desarrollo de la Actividad Supervision
Tipo de andlisis
No. Actividadades a realizar Fechainicio | Fecha término R nsabl Fech Cédula Iniciales de nicial Fech
estimado estimado esponsable Muestral [Exhaustivg echa elaborada | quien elabord clales echa
Elaboracion  de Requerimiento  de
Informacion referente a las Bitacoras de| los primeros 5 | los primeros AUDITORES Y
1 |Control de Combustible elaboradas por la| dias de cada 5 dias de TECNICOS GBH
Direccién Ejecutiva de Administracion para mes cada mes
el ejercicio 2019.
2 Presentacion y solicitud de informacién a la eldia 6 de el dia 6 de AUDITORES Y GBH
direccion ejecutiva de administracion cada mes cada mes TECNICOS
. > . eldial0de | eldial2de | AUDITORES Y
3 |Analisis y Evaluacion de la Informacion. cada mes cada mes TECNICOS X GBH
. eldial3de | eldia24de | AUDITORES Y
4 |Desarrollo de la Revision cadames cada mes TECNICOS X GBH
s eldia25de | eldia25de | AUDITORES Y
5 |Informe de la Revision cada mes cada mes TECNICOS X GBH
. eldia26de | eldia30de | AUDITORES Y
6 [Observaciones cada mes cada mes TECNICOS X X e
Elaboracion de Cédula de
a Observaciones, Fundamentacién| eldia 26 de | eldia29 de | AUDITORES Y X X GBH
Legal, Requerimiento y| cadames cada mes TECNICOS
Recomendacion.
. . el dia 30 de eldia30de | AUDITORESY
b |Revisién de Observaciones cada mes cada mes TECNICOS X X GBH
c Autorizacion y Oficializacion de las| eldia30de | eldia30de | AUDITORES Y X X GBH
Observaciones cada mes cada mes TECNICOS

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES SE LLEVARA ACABO DE MANERA MENSUAL Y CORRESPONDERANA LAS BITACORAS DE CONTROL DE COMBUSTIBLE DEL MES INVEDIATO
ANTERIOR.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO

IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA

HOJAS TAMARO OFICIOS

ELABORO: AUDITORES Y TECNICOS A
REVISO C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ A
AUTORIZO: C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ A:
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PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO
CONTRALORIA GENERAL

co COORDINACION DE AUDITORIA
[
PROGRAMA DE TRABAJO DE REVISION MENSUAL DE MOVIMIENTOS, SALDOS Y EXISTENCIAS DE BIENES MUEBLES, MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO DE ALMACEN
DURANTE EL EJERCICIO 2019
PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA REVISION DEL SOPORTE DOCUMENTAL DE LA CUENTA PUBLICA DICIEMBRE 2018 Y DE ENERO - NOVIEMBRE DE 2019 REFERENTE A LA

CAPTURA DE LOS MOVIMIENTOS DE ENTRADAS, SALIDAS, SALDOS Y EXISTENCIAS DE BIENES MUEBLES, MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO EN EL ALMACEN DEL INSTITUTO ELECTORAL.
Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO.

TAB.

ORGANO: [DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION I EJERCICIO FISCAL: [ 2019
PERSONAL ASIGNADO:
NOMBRE: [ PUESTO: [ INICIALES:
AUDITORES Y TECNICOS POR DESIGNAR [ AUDITOR

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
PERIODO: | P'CIEMBRE 2018 - ENEROA | PLANEACION |

NOVIEWBRE DE 2019. | EJECUCION | FECHA DE INICIO: ENERO 2019 FECHA DE TERMINO: DICIEMBRE 2019

REVISAR EL SOPORTE DOCUMENTAL DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO DE ALMACEN DE MANERA MENSUAL, PARA VERIFICAR LA CORRECTA|

OBJETIVO GENERAL: | ¢ GNTABILIZACION DE LAS ENTRADAS, SALIDAS Y COSTOS DE LOS MATERIALES, SUMINISTROS DE CONSUMO Y BIENES MUEBLES.

OBJETIVO REVISAR LOS AUXILIARES CONTABLES DE LOS BIENES MUEBLES, LAS ORDENES DE ENTRADAS, SALIDAS, POLIZAS DE DIARIO Y REPORTES DE ALMACEN DE
ESPECIFICO: MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO QUE ESTEN DEBIDAMENTE REQUISITADAS, INTEGRADAS Y REGISTROS CONTABLES CORRECTOS.
Planeacion Desarrollo de la Actividad Supervisién
_ e Tipo de anlisis
No. Actividadades a realizar ‘e.c.a ’ec.a . Iniciales de .
inicio término | Responsable . Fecha Cédula elaborada . Iniciales Fecha
Muestral | Exhaustivo quien elaboré

estimado | estimado

Requerir el soporte documental de manera|
mensual de los movimientos de entradas, los
. . los primeros| -

salidas y saldos de materiales y suministros y » primeros 5
" 5 dias de|

bienes muebles y de consumo de almacén aj dias de

" A . . " s cada mes

la Direccién Ejecutiva de Administracién en cada mes

los primeros 5 dias del mes.

X Oficio GBH

Revisar las ordenes de entradas, salidas y

6lizas de diario de almacén de materiales

polizas Y| el dia 11de el dia 20 de

2 suministros  de  consumo  que esten x GBH
cada mes [ cada mes

debidamente  requisitadas e integradas

(factura, pedido, solicitud de abastecimiento).

Comprobar aritmeticamente los costos e el dia 11de |el dia 20 de

a |importes de los productos descritos en el X GBH
cada mes | cada mes
soporte documental.
\Verificar que los registros de la entradas y
salidas de almacén coincidan con los reportes el dia 11de |el dia 20 de
b |de movimientos al inventario y las partidas X GBH

cada mes [ cada mes
presupuestales en los registros contables de|

las pélizas de diario de almacén.

Conciliar los importes totales descritos en los

i xistenci ner.
eportes de existencias y costos generados Cédulas analiica y sumaria de saldos

en el Sistema de Administracién o
del dia 21 ’ de valuacion de existencias de la
Gubernamental Armonizado (SAGA+) con los al dia 23 de 5
3 N N de cada X cuenta de almacén de materiales y GBH
registros de las partidas presupuestales de laj cada mes .
X mes suministros de consumo. Cédula de
cuenta 1.1.5.1 Almacén de materiales y
. N observaciones financieras
suministros de consumo de los auxiliares
contables de la Cuenta publica.
Cédula analiica de la cuenta del
activo no circulante (bienes muebles e
inmuebles).
Analizar y revisar las operaciones de los N N
: . . ’ Cédula analiica de la cuenta de
activos de este Instituto Electoral, asi como| del dia 11 ’ 5 4
. ok : : al dia 26 de deterioro y
4 tambien la depreciacion y amortizacién| de cada GBH
. cada mes acumulada de bienes.
acumulada de los Bienes muebles e mes .
: Cédula sumaria del actvo no
inmuebles. .
circulante Cédula de
observaciones financieras del activo
no circulante
del dia 26 o
al dia 30 de
5 Observaciones de cada X Cédula de Observaciones GBH
cada mes
mes
Elaboracién de Ceédula de Observaciones,| del dia 26 )
a [Fundamentacion Legal, Requerimiento de cada al dia 28 de X GBH
P gal 4 Y cada mes
on. mes
del dia 29
. : al dia 29 de
b |Revision de Obsenvaciones de cada X GBH
cada mes
mes
. . del dia 30 o
Autorizacion y  Oficializacion  de  las al dia 30 de
c de cada X GBH
Observaciones nes cada mes

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES SE REALIZA MENSUALMENTE Y LOS PLAZOS DE TIEMPO ESTAN SUJETOS A CAMBIO, PUESTO QUE LA INFORMACION A REVISAR DEPENDE
DE LA DISPONIBILIDAD DE LA DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION QUE CUMPLA CON EL REQUERIMIENTO EN TIEMPO Y FORMA.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO

IMPRESORAS

HOJAS TAMARO CARTA

HOJAS TAMANO OFICIOS

{ELABORO:[ AUDITORES Y TECNICOS 1 T [FECHA;
{REVISO | C. GAMALIEL BAUSTITA HERNANDEZ  : i [FECHA:
AUTORIZO:; C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ i |FECHA:
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TABASCO

- PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019 Contraloria General

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO

PC CONTRALORIA GENERAL
P — COORDINACION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE TRABAJO DE VERIFICACION FiSICA DE EXISTENCIAS DE HERRAMIENTAS PARA EL EJERCICIO 2019.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LLEVAR A CABO LA VERIFICACION FIiSICA DE EXISTENCIAS DE HERRAMIENTAS DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE

TABASCO.
ORGANO: [DIRECCION EJECUTIVA DE ADMINISTRACION [ EJERCICIO FISCAL: [2019
PERSONAL ASIGNADO:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
POR DESIGNAR TECNICO ADMINISTRATIVO
POR DESIGNAR AUDITOR

MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES RESPONSABLES DE LA SUPERVISION:

NOMBRE: PUESTO: INICIALES:
C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ CONTRALOR GENERAL MAVT
C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ COORDINADOR GBH
PERIODO: DEL 01DEENEROAL 31 | PLANEACION l FECHA DE INICIO: 02/05/2019 FECHA DE TERMINO: 31/05/2019

DE DICIEMBRE DE 2019. | EJECUCION |

OBJETIVO GENERAL: |ANALIZAR Y VERIFICAR QUE LAS HERRAMIENTAS REPRESENTEN LA EXISTENCIA FiSICA QUE TIENE ESTE INSTITUTO ELECTORAL.

OBJETIVO REALIZAR LA VERIFICACION FiSICA DE LAS EXISTENCIAS DE HERRAMIENTAS ASIGNADAS A LA COORDINACION DE SERVICIOS GENERALES Y UNIDAD DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y
ESPECIFICO: COMUNICACION, ASi COMO LOS QUE EN SU CASO, SE ENCUENTRAN EN LA COORDINACION DE ALMACEN, MEDIANTE MUESTRA SELECTIVA.
Pl i0 Desarrollo de la Actividad Supervision
o o Tipo de analisis
e . echa echa . e
No. Actividadades a realizar inicio termino | R bl Fech Cédula Iniciales de Inicial Fech
5 . esponsable Muestral | Exhaustivo echa elaborada | quien elaboré iciaics ccha
estimado | estimado
Presentacion a la Direccion Ejecutiva de!
Administracién de oficio y solicitud de acceso
a la Coordinacién de Senicios Generales, :
1 Coordinacion de Almacén y Unidad de 02-may-19 | 02-may-19 Oficio GBH
Tecnologias de Informacion y Comunicacion de
este Instituto Electoral.
Elaboraciéon de requerimiento de Informacion
referente a las herramientas de la verificacion a| Céda de
2 " e . 03-may-19 | 03-may-19 X documentacion GBH
realizar. (Solicitar resguardos, recibos de!
Y comprobatoria
salidas).
Cédula de
Determinar la muestra selectiva aleatoria de determiancion de
3 las herramientas a \erificar. Se tomara de| 03-may-19 | 03-may-19 X la la muestra GBH
muestra 100 herramientas. selectiva aleatoria
de herramientas
Cédula de
4 Hacer la verificacion fisica de las herramientas. | 03-may-19 | 19-may-19 X verificacion fisica GBH
de herramientas
. - o Cédula de
5 Verificar las condiciones fisicas de guarda y 03-may-19 | 10-may-19 M verifcacion fsica GBH
conservacion de las herramientas "
de herramientas
Cédula analiica
6 Analisis y Evaluacion de la Informacion. 21-may-19 | 24-may-19 X de la verificacion GBH
fisica de
7 ob 25-may-19 | 31-may-19 Codla de GBH
servaciones -may - -may- X Observaciones
Elaboracion de Cédula de Obsenaciones,
a |Fundamentacion Legal, Requerimiento y| 25-may-19 |29-may-19 X GBH
Recomendacién.
b |Revision de Observaciones 30-may-19 [ 30-may-19 X GBH
Autorizacion y Oficializacion de las
€ |obsenaciones 31-may-19 | 31-may-19 X GBH

NOTA: LA CALENDARIZACION DE ESTAS ACTIVIDADES ES ENUNCIATIVA Y LOS PLAZOS DE TIEMPO PUEDEN ESTAR SUJETOS A CAMBIO.

REQUERIMIENTOS:

EQUIPOS DE COMPUTO

IMPRESORAS

HOJAS TAMANO CARTA

HOJAS TAMANO OFICIOS

ELABORO: AUDITORES Y TECNICOS

REVISO C. GAMALIEL BAUTISTA HERNANDEZ
AUTORIZO: C. MIGUEL ARMANDO VELEZ TELLEZ

42




ozuomny oswadng oloqe|3

pepIARoe | ezieal anb Jolpny [ap sajeidiy| ‘pny

v3d[=d 9oUed|Y |9p EBIUSDI0d %
OAvNILS3T|=3
OdW3IL| =L

Contraloria General

_ _ opewns3

SOANSad seld

sobuiioq A sopeqes
%

auedpped
euosiad

¥Z [svid 3a 1vioL

S8U0IdBAISSO SB| 9p UgIdeZIRIdYO A Ugloezuoiny | (o

S8UO0I10BAISSO SB| 9P UQISINSY [(q

wiefw|e

‘ugIoepPUAWOIY
K oualwuenbay ‘reban ugloeuawWepuUn | (e
‘ssuolpeAl8sqO 8P BNpd 8p  ugloeloge|d

UQISINSY | 9P SEPeALISP SBUOIDBAISSIO ’

wjo|wf o

‘ugioewlou] B ap ugloenend A sisieuy 9

SejusIWelay Se| 9p UQIOBAISSUOD
A eprenb op Sedls)j SAUOIDIPUOD SB| JEDYLIA

T ‘SejuaiWelIay SE| 9p BOIS|) UQIDEIYLISA B] JadeH v

O jwiew o

‘sejuaiwenay
00T elsSanw ap eJewo] 3S "Jedyldn e sejusaiwenay €
a Se| op EeuUOlede BANDJIAS eASaNW e Jeulwudldd

d “(sepijes ap soqloal ‘sopsenbsal 1eydl|os)
‘rezileal © UQIOBOJLUSA B| 9P Sejudlwelay sel e z
o)uaIajal ugloeWLIo| 9P Ouslwuenbal ap ugideloge|3

‘[e10109|3 OINNSU| 81S8 9p UdeW|Y SP UQIDBUIPIO0D
el A ugpesunwod A ugewlojy ap selbojouda)
ap peplun A Saelauas) SOIDIAIBS Bp UQIdeUIpPIo0D T
B e 0S920e 9p PUJNOS Bl Sp  UOEASIUIWPY
ap eANnNdal3  ugwdAN@ B B UOEBUISAId

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019

Svid | T€ | OE | 62 GZ¢ | v¢ |€c|¢cc | TC |0C (6T | 8T | LT | 9T | ST OT|6|8(L|9|S|V|e|C|T|L oav.lianv % avdainlLov ‘ON

6T-Aew

:UspIO 8p 0JBWNN

:uglIsinal ap odi uoloedIUNWOD A ugldew.loju] ap selbojouda | ap peplun A ugdew|y ‘S| ISUSD) SOIDIAISS ‘NOIDVYNIAHOOD

ON efoH ugloerIISIUIWPE SP BAIINDA[T UQIDD3IA MV LIANY HOd VIV

OSINOYJNOD

6T0¢C OIDIDYArd 13 VdVd SVYINIINVHAdIH 3d SVIONI LSIX3 3d vOIS|d NOIDVOIdIdIA 3d S3AVAIAILDY 3d VAVIOONOHD OULSINN 53 NOIDVAIILYYA NL

P

V4O 11dNVv 3d NOIDVNIQ4O0D
00Ssvdav.l 3d VNVAavdanio NOIDVdIDILdvd 3d A 1vdO 10313 OLNLILSNI

43



D

PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO 2019 Gontraleria Goners!

44

“»

Contraloria General

Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco



