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Coordinacién de Archivos

Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2025

En términos del articulo 26 de la LGA, se presenta el informe anual de cumplimiento
al Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025, el cual deberd publicarse
en el portal electrénico del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de
Tabasco (IEPCT) a mas tardar el Ultimo dia del mes de enero de 2026. El Consejo
Estatal del Instituto, en su sesidn ordinaria celebrada el 17 de enero de 2025, aprobd
el PADA 2025, en el cual se establecieron las acciones de gestién documental y
administracion de archivos que se llevarian a cabo a nivel institucional, a efecto de
cumplir los siguientes objetivos especificos:

1. Implementar herramientas y procedimientos para la ejecucion vy
funcionamiento del Sistema institucional de Archivos.

2. Implementar un Programa Institucional de Capacitacién y actualizacién para
el personal que opera el Sistema Institucional de Archivos, a través del Archivo
General del Estado de Tabasco.

3. Actualizar los instrumentos de control y consulta archivisticos.

En consecuencia, la Coordinacion de Archivos de este Instituto, presenta el Informe
sobre el Cumplimiento del PADA 2025, el cual muestra las acciones realizadas,
mismas que a continuacién se detallan:

1. Implementar herramientas y procedimientos para la ejecucién vy
funcionamiento del Sistema institucional de Archivos.

1.1 Renovacion en el Registro Nacional de Archivo

En cumplimiento al articulo 11 fraccién IV de la Ley general de archivo y de la Ley
de archivo para el estado de Tabasco, el dia 12 de febrero de 2025, se reaqlizd
la renovacion ante el Registro Nacional de Archivos, por lo que se adjunta la
constancia.
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GENERAL
RE o uNACION

La cual se otorga a:

Constancia de Refrendo al
Registro Nacional de Archivos

Registro Nacional
“ana e Archivos

Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de

Tabasco

Archivo de Tramite: Archivo de Concentracion:

12225

Codigo de Registro

MX/1202/12022025

Emision
2025-02-12

0

Vigencia:
2026-02-12

1.2 Depuracion de DCAI y apoyo informativo en el acervo.

Con la finalidad de dar cumplimiento al Art. 15 de la Ley de Archivos para el Estado
de Tabasco y al reglamento para la organizaciéon y conservacidon del Archivo del
IEPCT, se llevé a cabo el procedimiento para la Desincorporaciéon de Documentos
de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI) y de apoyo informativo en las

siguientes fechas y unidades administrativas:
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29 de enero 2025, en la Coordinacién de Educacion Civica. Material de apoyo
informativo para llevar a cabo la captura de las cédulas de opinidn de nifas, NiRos
y adolescentes de la consulta infantil y juvenil del INE 2024.

20 de marzo de 2025, Consejera Dra. Rosselvy del Carmen Dominguez Arévalo,
documentos de Comprobaciéon Administrativa Inmediata (DCAI) de los afios 2014 all
2022. Consejero Mtro. Juan Correa Lépez, documentos de Comprobacién
Administrativa Inmediata (DCAI) de los afos 2008 y del 2013 al 2022.

18 de noviembre de 2025, Consejero Lic. Viadimir Herndndez Venegas, documentos
de Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI) de los aios 2020 al 2022.

11 de diciembre de 2025, Consejera Lic. Maria Elvia Magafia Sandoval, documentos
de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI) de los afios 2020 al 2022.
7 i l:v l’ z : e ;. 1 -

Pagina 4|14



Instituto Electoral y de Particiacion Ciudadana de Tabasco

Coordinacion de Archivos

Informe Anual de Desarrollo Archivistico 2025

Se adjunta la URL (ubicacién en la pdgina del micrositio) de las actas de la
Desincorporacion de Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata
(DCAI) y de apoyo informativo.

https://iepctabasco.mx/archivos/pdfisfipbook/web/viewer.html2file=ACTA ADMVA
DCAI CEC.pdf

https://iepctabasco.mx/archivos/pdfisflipbook/web/viewer.html2file=ACTA ADMVA
DCAI CONSEJEROS.pdf

https://iepctabasco.mx/archivos/pdfisfipbook/web/viewer.html2file=ACTA ADMVA
DCAIl 2A.pdf

https://iepctabasco.mx/archivos/pdfisflipbook/web/viewer.html2file=ACTA ADMVA
DCAI 1.pdf

1.3 Dar seguimiento, en coordinacién con la UNITIC, a la implementacién
del sistema informdtico para el manejo de documentos de archivo. SAGA.

En seguimiento al Art. 44 de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco se recibid
el dia 13 de enero de 2025, mediante la cuenta saga@agn.gob.mx, la entrega del
Sistemna Automatizado de Gestidén y Archivos (SAGA) en donacién por parte del
Archivo General de la Nacién. (AGN), por medio de una liga web, para el acceso a
la descarga del cédigo fuente, cédigo ejecutable, documentacidén técnica.

El'15 de enero de 2025, se llevé a cabo reunidn con el Secretario Ejecutivo, el Director
de Administracion, Planeacién, Personal de la UNITIC y de la Coordinacion de
Archivos, para checar los requerimientos técnicos que se necesitan para llevar a
cabo lainstalacién e implementacion del SAGA.

El AGN pone a disposicion de los Sujetos Obligados servicios complementarios que
permiten asegurar una implementaciéon y operacion exitosa del SAGA. Estos servicios
tienen costos establecidos por el AGN.
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Por lo anterior en fecha 08 de septiembre de 2025 mediante oficio SE/CA/104/2025,
en seguimiento a la CIRCULAR S.E./096/2025 de fecha 11 de julio del afio en curso,
se envio el Proyecto Institucional Anual de la Coordinacién de Archivos para su
revision

Y en fecha 09 de septiembre se envid mediante correo electrénico a la Unidad de
Planeacién y Evaluacion, el archivo en formato Excel con el Proyecto Institucional
Anual 2026, para la funcionalidad del SAGA.

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DETABASCO
SECRETARIA EJECUTIVA
UNIDAD DE PLANEACION Y EVALUACION

PROYECTO INSTITUCION AL AN UAL 2024
Anexo del Oficio: SE/CA/IQ4 2023

Fecha de elaboracion: 23 de wio 2028
Version: (R0

Organo Central Secretaro Eec utva
Unidad A dririskafva Coord nocion de Archivo
Responsabie
Wnid uﬁ.Aariristaivn Coordrozion de Archivo
Ejecutora
I. idenfifcacion y planteamienio
Nombre Funci Edod del SAGA diante el Servicio Inteligente de Aprendizaje Confinuo (SIAC)
Tipo ASMinis¥3tive
Problemdtica o Situacion o alende

Acztuoimente NO & eNCUENIT I5eMO% 2000 en su foididod o Qeston documenta de& rssiio Eecioal Se
cuent con o donocion de o fcencio de SAGA que aungque & Qoo pad lox Sujetos Ooiigodos. pero paw
que er'e 80 funcionol se requiese o conY0%OCiON de 05 tervicior PO tu hODItOCION remo como o
gowvioma x ‘eoming o lcercio de Servicio nfeligenr®e de Apendige Contruo que coorca ot
CAPOCitOciONes S0re DrOCceIs O CONYO de QeIton de procesos ochivistcos chotoo! inteigente meso de
ayuda foDers de CONYO en neo y evauocion del conocimiento del peronct oF como o habitocion
emota: 10do &0 confome o los diposiciones de [0 heromienio tecno O0gico donoda por & Achivo Genera
de o Nocion y Do ‘ot omDientes: productvos. de neIpdido y cOpocitocion. Por 810 e reques qQue &s'e a0
de’ conocimento de 'o: 34 Responsobies de Archivo de Tromi‘e [RAT) de! insfuc que desconocen hora @
momento el tuncionomientc de dicha heromienta.
Justificacion

Con b odguiscion de er'e icenciomiento @ compiemeniard 'o coerdt vidod de' SAGA que va encaminoda
o fomentr & uso de méodos y técnicas orchivisico: poro maeiorr 0 omgoni20Cidn consenacion
diponDigdod ntegrdod fOCOiZOCION ¥y OCCEE0 O I Jocumentocion en paseson del instate Bectoral come
pore Je o gestion eecTonca O Jocumaentar Que sustento las bate de los Gociencs Digtae: y Aberios con
M 9 10 QUTOMATZOCIOn e PrROCEICs YIervicios POra o efciencio y convo que oenefcian o io ciudadonia
en genera. Por tontc se fordecerdn 1o O2CiONes encominodas O Cumpinmiento de MarcC lega-normatve
en o materia vigente oes como: 1} iImpementocidn de io heromiento tecnoidgica 2 Actuoizocion de los
CoNOCiMienos Dro I© OdgUisicion de los hoblidodes documenioie: que se requesn Do 10t RAT y 3 Conr
con e’ equipaomiento reQuendo conla copocidod de amacende de lainfomacion documenty

Aicance
Inicioc Desdelosoicitud deiclicenciadel senicio POra su Ministros On Mmensus

Término Ho3's (0 reai20cion de' teguimentc de o operatvidod del tenicio
Objefivo(s)

Generd: mpementy © funcionaidad de Servicio inteigente de Aprendi2oe Corntnuwe medonte o
copozitocion dirgido o penong’ encorgodo de 0 gEstion documenta en & Intu Bectod asegurando e
oprovechomienic de' SAGA con formacion confnuo y o%encion inmedanta pow 0 corect orgonzocion
conrservocion. diiponitiidod integridod Iocai200i0n y 0SCE50 O 10 documentosidon confome ic estobiece @
mMorco | @Qal y normat vo vigenite en io motesa.

E pecificos:

*ritoiory operor & Sistemo de Inteligencio de Agrendagje CTontnuo.

‘Progromar y efectuor 1o capacitocion de Sistema de Inteligencia de Agrendizoje Contnuo.

‘Recfzor & seguimiento o lo implementocidn O Sistema de Inteligencic de Aprendige Contnuo en e
nsttuto Eecioral.

T74
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1.4 Adecuacién del espacio, para la guarda, custodia y conservaciéon de
los acervos del Instituto.

Se hace del conocimiento que, durante el ejercicio fiscal 2025, no fue posible incluir
ni presentar proyecto alguno relativo a la habilitacién, adecuacién o mejora del
espacio destinado al Archivo de Concentracién del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco (IEPCT), en virtud de las restricciones
presupuestales existentes y de la priorizacion de recursos derivada del desarrollo del
Proceso Electoral Judicial 2025, mismo que se llevd a cabo por primera vez y que
implicé una alta demanda operativa, logistica, administrativa y financiera.

1.5 Coordinar los procesos de disposicién documental, valoracién y
destino final que realicen las dreas operativas; promoviendo la baja
documental y transferencia primaria de expedientes.

Se informa que, si bien se llevaron a cabo acciones de capacitacion y orientacion
al personal de las dreas operativas en materia de organizacién archivistica,
valoracion documental, transferencias primarias y procedimientos de baja
documental, no fue posible dar cumplimiento total a la ejecucidon de dichas
actividades durante el periodo sefalado.

Lo anterior, derivado del inicio y desarrollo del Proceso Electoral Judicial, el cual
implicé una carga extraordinaria de trabajo para las dreas operativas, asi como la
generaciéon constante de documentacién de cardcter sustantivo y de trdmite, lo
que hizo necesario priorizar la atencién de actividades propias del proceso electoral.
No obstante, se mantiene el compromiso institucional de retomar y reforzar estas
actividades una vez concluida la etapa critica del proceso electoral, conforme a la
normatividad archivistica vigente y al programa anual de trabajo en materia de
archivos.
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1.6 Revision de documentos para integrar los expedientes del proceso

electoral.

IEPC

TABASCO

Titulo del proyecto:

Durante el periodo del 23 al 30 de junio 2025, se llevd a cabo la recepcion de la
documentacion relacionada al Proceso Electoral Extraordinario del Poder Judicial
2024-2025, de las 16 Juntas Electorales Distritales.

CONOGRAMA DE ACTIVIDADES

ENTREGA RECEPCION DE LA DOCUMENTACION DEL PROCESO ELECTORAL EXTRAORDINARIO DEL
PODER JUDICIAL 2024-2025

CRONOGRAMA DEL PROYECTO DEL MES DE JUNIO

ACTIVIADADES

RECEPCION DE CAJA E INICIO

2
2

JUNTA ESTATAL ELECTORAL

Do7 D10 D12 Do1 D06 D14
REVISION DE LAS AREAS INMERSAS JUR TR PR )
RECEPCION DE CAJA E INICIO m
D09 D03 D16 D02 D11
REVISION DE LAS AREAS INMERSAS m
RECESO 14:00 A 15:00 R E C E S (o]
RECEPCION DE CAJA E INICIO m
D05 D13 Do8 D04 D15
REVISION DE LAS AREAS INMERSAS JRERVF-RTEN)
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2. Implementar un Programa Institucional de Capacitacién y actualizacién para
el personal que opera el Sistema Institucional de Archivos.

2.1 Elaborar un Programa Institucional de Capacitacién en gestion
documental y administraciéon de archivos.

En fecha 20 de febrero de 2025, se envié al correo electrénico del Lic. Jorge Alberto
ZLavala Frias, Secretario Ejecutivo del IEPC Tabasco, el oficio SE/CA/041/2025, con el
programa anual de capacitacidn en materia archivistica, alineadas a las
capacitaciones del Archivo General de la nacidn.

Funciones de los Responsables del Archivo
de Tramite

llenado de formatos de Inventario y Guia
Documental

Baja y Eliminacion de Documentos de
Comprobacion Administrativa Inmediata y
de Apoyo Informativo

Archivo de concentracion

Archivo historico

Tramite de dictamen de destino final: bajas
documentales y transferencias secundarias
Conservacion de archivos y administracion
de riesgos

Gestion de documentos electronicos

Unidad de correspondencia

Instrumentos de control y consulta
archivisticos

Asesorias en materia de archivos y en el
manejo del Sistema de Gestion Documental
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2.2 Capacitar y asesorar al personal del drea coordinadora de archivos, a
los responsables de los archivos de trédmite y responsable del archivo de
concentracion.

En fecha 02 y 03 de abril 2025, el personal de la Coordinacién de archivo, asistié al
curso “"Cumplimiento normativo archivistico” impartido por el Archivo General del
estado de Tabasco.

En fecha 24 de mayo de 2025 se realizé una capacitacion a las 16 Juntas Electorales
Distritales para la retroalimentacién de la organizacion, integracién y conformacion
del archivo de trdmite de los organismos distritales del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana de Tabasco instalados con motivo del Proceso Electoral
Judicial 2025.

En fecha 13 y 14 de octubre 2025, el personal de la Coordinacién de archivo, llevd
a cabo la capacitacién “Funciones del Responsable del Archivo de Tramite, e
Instructivo para la  Baja y Eliminacidn de Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata DCAIl y de Apoyo Informativo”, dirigido a los Titulares y
Responsables de Archivo de Trdmite de las unidades administrativas del IEPCT.

En fecha 21 de noviembre de 2025, el personal de la Coordinacién de archivo, llevé
a cabo la capacitacién  ‘“llenado de formatos de Inventario y Guia
Documental”, dirigido a los Titulares y Responsables de Archivo de Tramite de las
unidades administrativas del IEPCT

Los dias 24 y 25 de noviembre de 2025, el personal de la coordinacién de Archivos
participo en las Jornadas de Capacitacién  Archivistica 2025 dirigidas  al
Estado de Tabasco, impartidas de manera virtual por el Archivo General de la
Nacioén.
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3. Actualizar los instrumentos de control y consulta archivisticos.
3.1 Actualizar el Cuadro General de Clasificacidn Archivistica 2024.
3.2 Actuadlizar el Catdlogo de Disposicién Documental 2024.

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 4, 11, 12, 13, 30, 31 y 56 de la Ley
General de Archivos, asi como a los Lineamientos para la Organizacion vy
Conservacion de Archivos y demds disposiciones normativas en la materia, las dreas
que infegran el Instituto Electoral llevaron a cabo el andlisis de sus procesos
sustantivos y administrativos, con la finalidad de determinar la procedencia de
realizar actualizaciones al Cuadro de Clasificacion Archivistica (CCA) y al Catdlogo
de Disposicion Documental (CADIDO) correspondientes al ejercicio 2025.

Derivado de dicho andlisis técnico-funcional, no se identificaron cambios sustantivos
en las atribuciones, funciones, procedimientos o estructura orgdnica, ni la
incorporacion de nuevas actividades institucionales que generaran tipologias
documentales distintas a las ya contempladas en los instrumentos archivisticos
vigentes. En consecuencia, no se configuraron los supuestos normativos que
justificaran la creacién de nuevas series o subseries documentales, nila modificaciéon
estructural del Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA) y del Catdlogo
de Disposicidon Documental (CADIDO).

Finalmente, se deja constancia de que la Coordinacién de Archivos mantiene un
proceso permanente de revision y seguimiento de las funciones institucionales, con
el propésito de identificar oportunamente cualquier modificaciéon que amerite Ia
actualizacion del CGCA y del CADIDO, garantizando su vigencia, congruencia
normativa y alineaciéon con la Ley General de Archivos y los lineamientos aplicables.
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3.3 Elaborar la guia y los inventarios documentales 2025.

En fecha 09 de diciembre de 2025 se solicitd mediante oficio NUmero
SE/CA/155/2025, a las unidades administrativas, los formatos de Inventarios y
Guia Documental de los expedientes generados para cumplir las disposiciones de la
Ley de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco. De las cuales 31
unidades administrativas cumplieron con la entrega de su Guia e Inventario
Documental. Los cuales ya se encuentran publicados en el micrositio del Instituto.

Se adjunta la URL (ubicacion en la pdagina del micrositio).

https:// INVENTARIO Y GUIA DOCUMENTAL 2025 opt.pdf

3.4 Elaborar el manual de procedimientos en materia de archivos

En fecha 25 de noviembre de 2025, por medio del Consejo Estatal del IEPCT,
mediante el acuerdo CE/089/2025, se aprobd el manual de procedimientos para la
recepcion de documentos de la unidad de correspondencia del Instituto.

o

e
INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION = 4
CIUDADANA DE TABASCO

CONSEJO ESTATAL T
CE/2025/088
ACUERDO QUE EMITE EL CONSEJO ESTATAL DEL INSTITUTO
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DE TABASCO, A
PROPUESTA DE LA SECRETARIA EJECUTIVA, POR EL QUE APRUEBA EL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA RECEPCION DE DOCUMENTOS
DE LA UNIDAD DE CORRESPONDENCIA DEL PROPIO INSTITUTO

Para efectos del presente acuerdo se usaran las abreviaturas y definicicnes siguientes
Consejo Estatal: y St
Coordinacion de Archivos

Instituto: .~
Ley de Archivo:
Ley Electoral

Ley General

Manual:

Secretaria Ejecutiva:  Secretaria Ejecutiva del Institut

Unidad de mdad je  Corespondencia  d
Correspondencia Soordinacion de Archivos del Institut \
\
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El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco, se
elaboré por el Area Coordinadora de Archivos y se publicard conforme a lo

dispuesto por los Articulos 26, de la Ley General de Archivosy 25 de Ia Ley de Archivos
para el Estado de Tabasco.

LIC. LETICIA DEL CARMEN BRINDIS SANCHEZ -~
TITULAR DE LA COORDINACION DE ARCHIVOS

Pagina 14|14



