TABASCO

Area de identificacion

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024

Fecha de elaboracion: 13/DIC/2024

Organo Responsable: Instituto Electoral Y De Participacion Ciudadana De Tabasco

Unidad administrativa: Presidencia

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Josefina Diaz del Castillo Romero

Domicilio: Calle Eusebio Castillo No. 747 Col. Centro, Villahermosa, Tabasco

Teléfono: 993 358 1000 ext.1083

Correo electronico: transparencia@iepct.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Lic. Carmitg Ravapates Escalante
Responsable rchivo de Tramite

Lic. Josefi iaz Dgf Castillo Romero
Titular a unidad’de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica

Lic. Jorge Alberto Zavala Frias
Secretario Ejecutivo

Fondo: IEPCT
Seccion: 12C Transparencia y Acceso a la Informacién
Serie Descripcion oy Volumen Ubicacion fisica
extremos
UNIDAD. DE
TRANSPARENCIA,
12C 6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION 2024-2031 316 ARCHIVERO GRIS,
GAVETA1Y 2
ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO

Mtra. Elizabeth Nava Gutiérrez

Presidenta




INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

TABASCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024

Area de identificacion Fecha de elaboracion: 12/DIC/2024

Organo Responsable: Instituto Electoral Y De Participacion Ciudadana De Tabasco

Unidad administrativa: Secretaria Ejecutiva

Nombre y cargo del responsable del area generadora: Dra. Maria Concepcion Salvador Gonzalez

Domicilio: Calle Eusebio Castillo No. 747 Col. Centro, Villahermosa, Tabasco

Teléfono: 993 358 1000 ext. 4000 y 1057
Correo electronico: 5a pC

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Unidad de Tecnologia de la Informacion y Comunicacion

Fondo: IEPCT
Seccion: 8C
. e Ainos y  aE .
Serie Descripcion Volumen Ubicacion fisica
extremos
DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE UNITIC, MUEBLE DE
8C.4 TELECOMUNICACIONES 2023-2024 4 MADERA COLOR CAFE
UNITIC, MUEBLE DE
8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 2023-2024 2 MADERA COLOR CAFE
Ny
i} \\ .
ELABORO VALID Vo.bo AUTORIZO
&
S~ =
’ SN Dra. Maria Con Ivador
Lic. Emilio Gonzalez Gallegos Gon Lic. Jorge Alberto Zavala Frias Mtra. Elizabeth Nava Gutiérrez
Responsable de Archivo de Tramite Coordinacion Técnica Secretario Ejecutivo Presidenta




TABASCO

Area de identificacion

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024

Fecha de elaboracion: 12/DIC/2024

Organo Responsable: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad administrativa: Secretaria Ejecutiva

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Jaqueline del Carmen Carrillo Llergo

Domicilio: Calle Eusebio Castillo No. 747 Col. Centro, Villahermosa, Tabasco

Teléfono: 993 358 1000 ext.1078

Correo electronico: c.tecnica@iepct.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Unidad Técnica de Igualdad de género y no discriminacion

Mtra. Maria"del Carmen Silva
Hernandez
Responsable de Archivo de Tramite

Lic. Rebéca Caraveo Cabrera
Coordinacion Técnica

Lic. Jorge Alberto Zavala Frias
Secretario Ejecutivo

Fondo: IEPCT -
Seccion: 4S. Unidad de Genero y no discriminacion
Serie Descripcion ARoS Volumen Ubicacion fisica
extremos
Mueble de madera
4S.4 Unidad de género y no discriminacion 2024-2031 color ch?colate con 2
entrepanos.
ELABORO Vo.bo AUTORIZO

Mtra. Elizabeth Nava Gutiérrez
Presidenta




INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

TABASCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024

Area de identificacion Fecha de elaboracion: 31/DIC/2024

Organo Responsable: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de Tabasco

Unidad administrativa: Direccion de Organizacion Electoral y Educacion Civica

Nombre y cargo de la Responsable del area generadora: Licda. Juana Maria Acosta Rodriguez

Domicilio: Calle Eusebio Castillo No. 747 Col. Centro, Villahermosa, Tabasco

Teléfono: 993 358 1000 ext.1048

Correo electronico: prerrogativas@iepct.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacién de Prerrogativas y Partidos Politicos

Fondo: IEPCT
Seccion: 1C Legislacion
Serie Descripcion Anos extremos Volumen Ubicacion fisica
Coordinacién de
Registros, Agrupaciones y Partidos Politicos Prer_r Ogativas - y
Partidos Politicos.
3S.3 Locales. 2024-2031 1 . . |
archivero vertical nam.
inventario 2009017426
Licdo. Christian de Jesus Mofitejo Cordova Licda. Juana Marja Acosta Rodriguez
Responsable de Archivo'de Tramite Coordinadora fle Prerrogativas y
Partidos Politicos
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= = = = INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

aéaa%_s

CIUDADANA DE TABASCO
IEPC
TABASCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024
Area de identificacion Fecha de elaboracion: 12/DIC/2024

Organo Responsable: Instituto Electoral y De Participacion Ciudadana De Tabasco

Unidad administrativa: Direccion de Administraciéon

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Yesenia Angélica Vidal Bolivar, Coordinadora de Recursos Materiales

Domicilio: Calle Eusebio Castillo No. 747 Col. Centro, Villahermosa, Tabasco

Teléfono: 993 358 1000 ext.1070

Correo electronico: yesenia.vidal@iepct.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Recursos Materiales

Fondo: IEPCT
Seccion: 6C RECURSOS MATERIALES
Serie Descripcion Anos extremos Volumen Ubicacién fisica
Librero de madera con
nimero de inventario
- IEPCT/18602.
6C 3 LICITACIONES (COMITE DE COMPRAS) 2024-2031 47
Mesa de madera
CG/19413.
Librero de madera con
ARRENDAMIENTO ndmero de inventario
6C 15 2024-2031 26
¥ IEPCT/18602

Lic erari Lopez Pér

. Hey ez
Encargada de Archivo de Trél@ —€




INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

TABASCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024

Area de identificacién

Fecha de elaboracion: 12/DIC/2024

Organo Responsable: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana De Tabasco

Unidad administrativa: Direccion de Administracion

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: TSU. José Guadalupe Palacios Llergo

Domicilio: Calle Eusebio Castillo No. 747 Col. Centro, Villahermosa, Tabasco

Teléfono: 993 358 1000 ext.1074

Correo electréonico: serviciosgenerales@iepct.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Servicios Generales

B
< s, ¥

Lic. Lisbeth Garcia Morales
Auxiliar

LCP Paul A dro Gonzalez Torruco
Subdirector de Administracion

Fondo: IEPCT
Seccién: 7C Servicios Generales
Serie Descripcién Anos extremos Volumen Ubicacién fisica
CSG
7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR 2022-2029 52 LIBRERO DE MADERA
DE 5 ENTREPANOS
CSG
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE 2024-2031 26 LIBRERO DE MADERA
DE 6 ENTREPANOS
/ \
ELABORO Vo. AU1ORIZ

pdriguez
istracion




INSTITU'TO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024

Area de identificacion

Fecha de elaboracion: 12/DIC/2024

Organo Responsable: Instituto Electoral Y De Participacion Ciudadana De Tabasco
Unidad administrativa: Secretaria Ejecutiva

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Flor del Carmen Ramos Jiménez, Titular de Planeacion y Evaluacion

Domicilio: Calle Eusebio Castillo No. 747 Col. Centro, Villahermosa, Tabasco

Teléfono: 993 358 1000 ext.1103

Correo electrénico: planeacion@iepct.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Oficio, formatos, adecuaciones.

Area generadora: Unidad de Planeacion y Evaluacion

Fondo: IEPCT
Seccion: 3C, 11C y 6S
Serie Descripcion Anos extremos Volumen Ubicacién fisica
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE gm\?\éa\CION D\E(
2024-2031 1
3C18 PRESUPUESTACION 024-203 79 EVALUACION
UNIDAD DE
INDICADORES PLANEACION Y
2024- :
11C19 024-2031 890 EVALUAGION
UNIDAD DE
ADECUACION PRESUPUESTARIA PLANEACION Y
2024-2031 .
asi 0 = ad EVALUACION
VALIDO .Y Vo.bo AUTORIZO
Lic. FIGr del Cafnen Ramds Jmqepes Lic. Jorge Alberto Zavala Frias Mtra. Elizabeth Nava Gutiérrez
Unidad de Planeacion y Evaluagio Secretario Ejecutivo Presidenta
\




TABASCO

INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024

Area de identificacion

Fecha de elaboracion: 12/DIC/2024

Organo Responsable: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad administrativa: Secretaria Ejecutiva

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Carlos Eduardo Leon Mayo

Domicilio: Calle Eusebio Castillo No. 747 Col. Centro, Villahermosa, Tabasco

Teléfono: 993 358 1000 ext.1034

Correo electronico: direccion.juridica@iepct.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Direccién Juridica

Fondo: IEPCT

Seccion: 2C Asuntos Juridicos, 4C Recursos Humanos.

Lic. Jascara Darinca Jiménez Espinal
Responsable de Archivo de Tramite

Lic. Jorge Alberto Zavala Frias
Secretario Ejecutivo

Serie Descripcion Afios Volumen Ubicacion fisica
extremos
PR —" Direccidn Juridica,
2C.9 uicios ae la dep o2 2024-2026 mueble de madera.
Gontiol Discislinario Direccién Juridica,
4C.9 ontro P 2024-2028 archivero metalico.
ELABORO Vo.bo AUTORIZO

Mtra. Elizabeth Nava Gutiérrez
Presidenta




INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

TABASCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024

Area de identificacion Fecha de elaboracion: 31/DIC/2024

Organo Responsable: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de Tabasco

Unidad administrativa: DOEEC

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Elizabeth Ibarra Uriostegui

Domicilio: Calle Eusebio Castillo No. 747 Col. Centro, Villahermosa, Tabasco

Teléfono: 993 358 1000 ext. 1098

Correo electronico: c.tecnica@iepct.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacién Educacién Civica

Fondo: IEPCT

Seccion: 4S Vinculacion

Serie Descripcion Axigs Volumen Ubicacion fisica
extremos
COORD.
PROGRAMAS, PLANES Y PROYECTOS EN EDUCACION CIVICA,
453 MATERIA DE EDUCACION CiVICA 2024-2031 1 ARCHIVERO GRIS,
GAVETA 1
ELABORO VALIDO Vo.bo AUTORIZO
=7 \ .
/égé% )
Lic. Mariela Pepgztosca Jimenez Lic. Elizabefli Ibarra Uriostegui Lic. Jorge Alberto Zavala Frias Mtra. Elizabeth Nava Gutiérrez
Responsable de‘Archivo de Tramite Coordinadora de Educacion Civica Secretario Ejecutivo Presidenta




INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION

CIUDADANA DE TABASCO
IEPC

TABASCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024

Area de identificacion

Fecha de elaboracion: 31/DIC/2024

Organo Responsable: Instituto Electoral Y De Participacion Ciudadana De Tabasco

Unidad administrativa: Coordinacion de almacén

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Armando ramos Gonzalez

Domicilio: Calle Eusebio Castillo No. 747 Col. Centro, Villahermosa, Tabasco

Teléfono: 993 358 1000 ext.1078

Correo electronico: Armando ramos@iepct.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion Almacén

Fondo: IEPCT

Seccion: 6C RESGUARDO

Serie Descripcion ARoS Volumen Ubicacion fisica
extremos
COORD. ALMACEN,
6C.17 RESGUARDO DE BIENES MUEBLES 2024-2031 ARCHIVERO GRIS,
GAVETA 1,2
ELABORO Vo.bo AUTORIZO

-
==

-

TSU. JOSE SANTIAGO GOMEZ PEREZ
Responsable de Archivo de Tramite

LIC. JORGE ALBERTO ZAVALA FRIAS
Secretario Ejecutivo

MTRA. ELIZABET NAVA GUTIERREZ
Presidenta




INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DE TABASCO

TABASCO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024

Area de identificacion: Coordinacion de Oficialia Electoral Fecha de elaboracion: 31/DIC/2024

Organo Responsable: Instituto Electoral Y De Participacion Ciudadana De Tabasco

Unidad administrativa: Secretaria Ejecutiva

Nombre y cargo del Responsable del area generadora: Lic. Yadira Aurora Espinosa de la Rosa

Domicilio: Calle Eusebio Castillo No. 747 Col. Centro, Villahermosa, Tabasco

Teléfono: 9933156129

Correo electronico: oficialia.electoral@iepct.mx

Area de contexto y contenido

Archivo: Tramite

Area generadora: Coordinacion de Oficialia Electoral

Fondo: IEPCT

Seccion: 3 S

. e Anos Ubicacion
Serie Descripcion Volumen 5
extremos fisica
COORD.
OFICIALIA
352 CUADERNILLOS Y ACTAS 2024-2030 116 ELECTORAL,
ARCHIVERO GRIS,
GAVETA 1
ELABORO Vo.bo AUTORIZO

Lic. Angélica Viviana Rivera Lopez
Responsable de Archivo de Tramite

Lic. Yadira
Cog

rdinacion Técnica

Lic. Jorge Alberto Zavala Frias
Secretario Ejecutivo

Mtra. Elizabeth Nava Gutiérrez

Presidenta




